Poder Judiciario
Tribunal de Justica do

Estado do Espirito Santo

Manual

Alvara de Liberacao Eletronico do
EJUD

Supervisao/Coordenadoria das Varas da Infancia e
Juventude - Area de Atos Infracionais e Medidas
Socioeducativas

Secao de Projetos Juridicos
Secretaria de Tecnologia da Informacao

Agosto/2015



Manual

Alvara de Liberacao Eletronico do EJUD

Indice
Alvara de Liberacao Eletronico do EJUD...........coooiiiiiiiiiiiiececce ettt 2
L. INfOrmMACOES GEIAIS......cccuvieetiieeiieeeieeeeie e ettt e ettt e e ette e e eaeeeeeteeeeteeeebeeeeaseeeeeanseeaeeeennaeeeeas 3
2. FIUX0 de traballo.......ccueiiiiiicieeceeee ettt e e e e e e e e e e earaaaa s 3
B A OCS. o eeieeitiee et e e e e et e e e e e ——ee e et ———ee e e —aeeeaaa—taae e aaaaeeaataeeeeanaaaeeaantttaraareees 4
R I B 5 4 15T b SRR URR PP 4
I N (1<) v | SO USRS PPPPPR 7
3.3. Encaminhar para asSINatUIA...........ccueeeeueeerieeeiieeeiieeesieeeeseeesseeesseessssaeessseessssesssssseeeeens 7
B4 ASSINAT ... .iieiieeiieiie ettt ettt e et ettt e et e et e e bt e tte et e e tae e be e ettt ebeeeabeenbeeesreeeensaeeennes 8
3.5. DevOLVEr PAra €dICAO. ...ccuieriieriiieiieeie ettt ettt et ettt ate et e et e et e e beenbeeeenbeees 11
R T = o] 1111 PR PR 11
I A o< o 1) USRI 12
3.8. Expedir Declaracdo de Encaminhamento de Alvara de Liberagao...........cccceeevuvvennnnee. 12

A partir deste ponto a ferramenta desenvolve-se na esfera da atribui¢ao do Nucleo de

Assisténcia Juridica (NAJUR) do Instituto de Atendimento Socioeducativo do Espirito

SANLO (TASES). .ottt ettt et et et e et eeeneee 12
R TR TR 101075 0111 S PSSP RUSR 14
3.10. Expedir Declaragao de ReiNtegragao..........ccccueveriiieriieeniieeiieereieeeeeeiireeeeeesivaeeee e 16
BT BUSCAL ..ttt ettt ettt et e e e e 17
A DUVIAAS. ..ttt ettt e h e et h bt et e e a e e e s bt e e nbb e e nbaee s 17
5. Ato Normativo Conjunto N® 12/2015 ..ottt 16



1. Informacgaoes Gerais

A ferramenta de Alvaras de Liberacao Eletronicos foi desenvolvida para utilizacdo no sistema
EJUD e visa dar celeridade a todo o fluxo de trabalho de expedi¢do e cumprimento dos alvaras de
liberagdo de adolescentes. Ela contempla a emissdo de alvards, declaracdes de cumprimento e

reintegragdo, assinatura e validagao eletronica dos documentos.

IMPORTANTE: Informa-se que muitos dos campos contidos nos documentos da ferramenta
sao alimentados automaticamente através das informacoes ja cadastradas nos processos no sistema
EJUD. Assim, é imprescindivel que os dados do processo estejam corretos, em especial o nome do

adolescente, seus pais/responsaveis, ato judicial', entre outros. Isso evita o retrabalho e a possivel

devolucao sem o cumprimento de um alvara com as informacdées equivocadas.

2. Fluxo de trabalho
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Figura 1: Fluxo

1 Art. 29. Os magistrados devem diligenciar para o fiel cumprimento das disposigdes legais e administrativas afetas a sua
funcdo jurisdicional, devendo, em especial: [...] IX - cadastrar no sistema eJUD - ou outro que lhe substituir — o contetido
dos despachos, decisdes, sentengas, termos de audiéncia e depoimentos. (CNCGJES)



O fluxo de trabalho na ferramenta de Alvaras Eletrénicos inicia com a determinacdo do Juiz pela
expedicdo do alvard de liberagdo. Em seguida, o servidor responsavel criara o documento e o
encaminhard para assinatura do magistrado. No gabinete, esse documento serad revisado, e, caso esteja
correto, sera assinado pelo juiz responsavel. Caso esteja incompleto ou errado, podera ser corrigido no
gabinete e assinado ou devolvido para o cartorio. Se for devolvido, o servidor fara a correcdo e o

encaminhard novamente para assinatura, seguindo novamente para a fase de revisdo no gabinete.

Depois de assinado, o alvard podera ser impresso pelo gabinete ou pelo cartério e anexado ao

Pprocesso.

Recebido no Nucleo de Assisténcia Juridica (NAJUR) do Instituto de Atendimento
Socioeducativo do Espirito Santo (IASES), proceder-se-a a analise de restricdo & ordem de liberagao,
emitindo-se uma Declaracio de Encaminhamento de Alvara de Liberacao que contera, se for o caso a
informacgao de restricdo em algum outro processo. Tal Declaragdo serd disponibilizada no sistema para
diligéncia cartoraria.

O Alvara e a Declaracdo de Encaminhamento serdo remetidos a Unidade de Internagdo onde se
encontra o adolescente, para cumprimento pelo Gerente, que respondera se procedeu, ou ndo com a
reintegragdo do adolescente. Entdo, o Nucleo de Assisténcia Juridica (NAJUR) do Instituto de
Atendimento Socioeducativo do Espirito Santo (IASES)? emitird uma Declaragio® — o tipo depende da
ordem judicial emitida na liberagdo, que também sera disponibilizada no sistema para diligéncia

cartoraria.

Obs.: Apos assinado pelo Juiz, o alvard segue automaticamente e eletronicamente para o

NAJUR/IASES, ndo sendo necessario envio manual para nenhum local.

3. Acoes

3.1. Expedir

Para expedir um alvara o servidor deve, apds fazer o login no sistema EJUD, acessar o menu
Alvara — Expedir Alvarda. Caso essa opcdo ndo esteja disponivel, verifique se o seu cartdrio esta
selecionado no campo Orgao Atual e corrija, se necessario. Se a alteragdo ndo resolver, entre em contato

com a Secretaria de Tecnologia da Informacgao - STI para solicitar o acesso.

2 NAJUR/IASES.
3 Tipos de DECLARACAO:
¢  Declaracdo de encaminhamento de alvara de liberagao,
¢ Declaragdo de reintegracdo com aplicagdo de MSE de LA/PSC,
*  Declaragdo de reintegracdo por extingdo de MSE,
*  Declaragao de reintegracdo por extingdo de procedimento em razdo de concessao de remissao,
*  Declaragdo de liberagdo e reintegracdo em razdo do excesso de prazo,
* Declaragdo de liberagdo e reintegragdo apds apresentacdo do adolescente em juizo em razdo de
mandado de busca e apreens@o,
*  Declaragdo de liberagdo e reintegracdo em razdo da improcedéncia da representagéo.
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Figura 2: Acesso a expedigio

Na tela que abrira devera ser informado o nimero do processo no padrdo do CNJ (numeragao tnica

de 12 digitos). Para facilitar, o nimero do processo sera autocompletado ao se digitar os 6 (seis) primeiros

numeros. Clique no nimero de processo desejado e, depois, em Pesquisar.

Pesquisar

Sistema: EJUD v

Processo: 00— Pesquisar

i 18080024

Figura 3: Buscar Processo

No topo da tela carregada, serdo mostradas algumas informagdes sobre o processo, para

conferéncia. Verifique se o numero ¢ a classe correspondem ao processo desejado e se ele esta localizado

na sua vara, caso contrario nao sera possivel concluir a emissao.

Expedicdo de Alvard

MY Processo:
P Antigo: 024,12.0

Clagse: [Fxecucao de Medidas Socloeducativas)

Situacio: Tramitando

Vara: [VITORIA - 32 VARA DA INFANCIA E JUVENTUDE]

Cancalar

Figura 4: Dados do Processo



No campo Expedicio de Comunicagdes, escolha o destino (1) do alvard ¢ o magistrado (2)

responsavel pela sua assinatura. O campo Magistrado vira preenchido com o juiz da vara atual, caso

necessario, marque a caixa Qutros magistrados (3) para ser possivel escolher entre todos os juizes do

PJES. Escolha também a pessoa (4) alvo do alvarda e o modelo (5) desejado. Apos isso, clique em

Carregar texto padrio.

Expedicdo de Comunicacdes
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No campo de Edicdo do documento, o modelo serd carregado com varias informagdes ja

preenchidas como niimero do processo, tipo de acdo, nome do adolescente, etc. Verifique todo o texto e

complete ou altere as informacdes que forem necessarias.

Posteriormente, clique em Encaminhar para assinatura, a fim de que seja disponibilizado o

documento para o juiz escolhido ou em Salvar documento, para finalizagdo da edi¢do em outro momento.
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3.2. Alterar

E possivel alterar um alvard ainda ndo assinado na tela Alvard — Gerenciador de Alvards.

LU WITORIA - 32 VARA DA INFANCIA E JUVENTUDE

Alvara Cadastro Central de Mandados Consulta NURER Painel de Gestdo  Pena Pecunidria PIEES  Relatdrio Tramitacdo
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Alterado o Relatério "Processos sem Andamento™ ha
30/04/2015 mais de cem dias, que passou a desconsiderar as
juntadas de peticéo feitas em gabinete.

28/04/2015 Sistema Central de Mandados - Cartérios - Cadastro de
Mandados

28/04/2015  Sistema Central de Mandados - Oficial de Justica

Sistema Central de Mandados - atualizacdes para o Perfi
2042015 Cival de Mandados

Disponibilizada 2 funcéa de cadastra de protocolo integrado
23/04/2015  SNEre 3s comarcas de primeira insténcia e a Secretaria de

Gestdo de Pessoas do TIES, conforme determinade pelo ATO
NORMATIVO Ne 48 [ 2015.

Mensagens ver todas
11/03/2015 Renomeacdo dos drados SECRETARIA DO Jufzo

Figura 7: Gerenciador de Alvards

Nesta tela os alvaras sdo separados por situagdo, escolha a situacdo A encaminhar, entio sera
mostrada uma tabela com os dados dos alvaras. Para editar, selecione o alvara desejado e clique no botdo

Visualizar/Editar.

A tela de expedicao sera aberta, porém com os dados e o texto do alvara escolhido j4 preenchidos.

Todos os campos do item 3.1 podem ser alterados e, novamente, sera possivel salvar ou encaminhar para

assinatura.

Gerendador de Alvaras

% Situacdo: A encaminhar (1) -
Filtrar por Periodo - : 03/06/2015  a 10/06/2015 L-&
Nr. Al.. Processo Modelo Orgio Origem Preso Responsavel pela Assinatura Data Alteragio
1061  OGMEEEEEN2011.8.08.0024 Alvara de Liberaco - Adolescente VITORIA - 2* VARA DA INFANCIA ED... ] VLADSON COUTO BTTENCOURT 10/06/2015
Page 101 _/
»
Novo ] [ Visualizar/Editar ][ Encaminhar para Assinatur. Excluir

Figura 8: Gerenciador de Alvards - A encaminhar

3.3. Encaminhar para assinatura

E possivel encaminhar os alvaras ji concluidos para assinatura em dois momentos. Na tela de
edicio (figuras 5 e 6), clicando no botdo Encaminhar para assinatura, localizado logo abaixo do texto
do documento (ver figura 6). Ou, na tela Gerenciador de Alvards, selecionando a situacdo A

encaminhar, clicando no alvara desejado e no botdo Encaminhar para Assinatura (figura 8).



3.4. Assinar
Para assinar os alvaras, o magistrado deve acessar a tela Gerenciador de Alvards (figura 7) ¢
selecionar a situacdo Encaminhado ao juiz para revisdo. Selecionar o alvara desejado e clicar no botao

Assinar (figura 10), entdo serd aberta uma janela que pedirda uma senha. Insira a senha de login do

EJUD e clique no botiao Assinar. Uma mensagem sera exibida para confirmar o sucesso da operacao.

(@ Sistema de Primeira Insténcia: Assinar documentos - Windows Internet Explorer ‘i‘_léj

@ .z Assinar documento :.

Senha: sseseses

a
| Cancelar |

m

Figura 9: Senha para assinatura

Para acelerar o processo de assinatura ¢ possivel visualizar e assinar mais de um alvara por vez.
Para isso, deve-se acessar a tela Gerenciador de Alvards ¢ selecionar a situagdo Encaminhado ao juiz

para revisdo. Selecione os alvaras de interesse e clique em visualizar.

Gerenciador de Alvards

Situacdo: Encaminhado ao juiz para revisao (4)|Z|
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Figura 10: Visualizar alvards em lote

Sera aberta uma janela que contera o conteudo dos alvaras escolhidos, separados por uma barra
horizontal cinza. Apds, analisar o contetido dos documentos, feche a janela, clicando no 'x' no canto

superior direito.
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Figura 11: Visualizador de documentos

Ao fechar a janela de visualizacdo, os alvaras selecionados anteriormente continuardo em destaque.

Para assina-los, clique no botdo Assinar. A janela para inser¢do da senha sera aberta (figura 9).

Gerenciador de Alvards
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Figura 12: Assinar em lote

Também ¢é possivel assinar um alvara pela tela de edicdo, clicando no botdo Salvar e Assinar.

Novamente a janela para inser¢ao da senha sera aberta (figura 9).
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Figura 13: Assinar da tela de edicao

Caso a janela de inser¢do de senha ndo esteja abrindo (figura 9), o navegador deve estar

bloqueando a abertura de janelas. Para corrigir, ao clicar em Assinar, verifique na parte inferior da tela se

um alerta foi emitido com o texto: “O Internet Explorer bloqueou um pop-up de *.tjes.jus.br”’. Em caso

positivo, clique em Opcgaes deste site € em Sempre permitir.

TESTE. TESTE TESTE

_TESTE _TESTE

__(_Iagando,

‘ O Intemet Explorer blogueou um pop-up de *.tiesjus.br. Permitir uma vez Opgdes destesite ~ X ‘ R
® =

Figura 14: Desbloqueando pop-ups




3.5. Devolver para edicio

Caso haja a necessidade de alteracdo do alvara antes de sua assinatura o magistrado podera
devolvé-lo para o cartorio. Na tela Gerenciador de Alvards, selecione a situacdo Encaminhado ao juiz
para revisdo (figura 10), clique no alvara desejado e, em seguida, no botdo Devolver.

Sera aberta uma janela para informar as alteracdes solicitadas — motivo da devolugao, depois de

descrever, clique no botdo Ok.

Informe o motivo da devolugio

insira o motivo da devolugdo aqui...

e '

Ok ‘ | Cancelar

Figura 15: Devolver

Para consultar os alvaras devolvidos, no Gerenciador de Alvards, escolha a situagdo Devolvido
para edi¢do. Para altera-lo, reencaminhar ou excluir, siga os passos dos itens 3.2, 3.3 ou 3.6,
respectivamente. Para verificar o motivo da devolucdo, selecione o alvara desejado e clique no botdo

Motivo devolugdo, entio sera aberta uma janela com a descricdo do motivo da devolugao.

Gerenciador de Alvaras
Situacdo: Devolvido para edicdo (3) -
Filtrar por Periodo ~ : 04/06/2015  a 11/06/2015 G
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Figura 16: Devolvido

3.6. Excluir

Os alvaras nas situagdes A encaminhar, Encaminhado ao juiz para revisido ¢ Devolvido para
edicdo podem ser excluidos por servidores e magistrados. Na tela Gerenciador de Alvaras escolha uma

das situagdes acima, clique no alvara desejado e no botdo Excluir. Uma janela de confirmagdo sera

aberta, clique no botdo OK para concluir a acdo.

Os magistrados podem excluir os alvaras também na situacdo Distribuido, desde que seguindo os

mesmaos passos.

10



Deseja realmente excluir os alvaras selecionados?

Cancel

N

Visualizar/Editar H Devalver ] ’ Assinar ] ’ Excluir

Figura 17: Excluir

Os alvaras excluidos ainda podem ser consultados no Gerenciador de Alvards, selecionando a

situagdo Cancelados.

3.7. Receber

A partir deste ponto a ferramenta desenvolve-se na esfera da atribuicdo do Nucleo de Assisténcia

Juridica (NAJUR) do Instituto de Atendimento Socioeducativo do Espirito Santo (IASES).

Os alvaras, depois de assinados, passam para a situacdo Distribuido ¢ devem ser recebidos pelo
NAJUR/IASES. Para isso, devera ser acessada a tela Gerenciador de Alvaras (figura 7), e selecionada
a situagdo Distribuido, entdo devera ser clicado no alvara desejado e no botdo Receber. Uma mensagem

de sucesso sera exibida.

Gerenciador de Alvaras

Situacdo: Distribuido (10) -
Filtrar por Periodo > : 04/06/2015 & 11/06/2015 %

Nr. Alv... Processo Modelo Orgéio Origem Preso avel pela Assinatura Data

1081 OO0 1.8.08.0024 Alvara de Liberacdo - Adolescente VITORIA - 2* VARA DA INFANCIAE D... 11/06/2015

Fage 1of1 /

Visualizar I l Receber I l Excluir

Figura 18: Distribuidos

3.8. Expedir Declaracao de Encaminhamento de Alvara de Liberacao

Ap6s receber os Alvaras de Liberacao na forma eletronica, o servidor do NAJUR/IASES emitira
uma Declaragdo de Encaminhamento de Alvara de Liberagdo, assim que analisadas as possiveis

restrigoes.
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Na tela Gerenciador de Alvaras, o servidor da Central devera escolher a situacdo Recebido, clicar

no alvara desejado e no botdo Emitir Declaracdo.

Gerenciador de Alvaras

Situacdo: Recebido (23) -

Filtrar por Periodo - - 10/05/2015  a 17/06/2015 %

Nr. Alv.. Processo Modelo Orgéo Origem Preso Responsével pela Assinatura Data Recebim.

905  GEEER?2009.3.08.0024 Alvara de Liberacio - Adolescente VITORIA - 2° VARA DA INFANCIA E D... 11/05/2015
904 OMEEENO01?2.8.08.0024 Alvard de Liberaclio - Adolescente VITORIA - 2° VARA DA INFANCIA E D 12/05/2015
Page 1 of1 & /
Visualizar ‘ | Emitir Declaracéo |
. .
Figura 19: Recebidos

Sera aberta uma tela que tera no topo informagdes sobre o alvara. Devera ser verificado pelo

servidor da Central do NAJUR/IASES se as informagdes estdo corretas.

Expedir Declaracdo de Cumprimento de Alvara

Cados do Alvard

Codigo: a0s

Processo; 00 -nEeieti ©.03.0024
Presg; AT
Data de Recebimento: 11/05/2015

Cancelar

Figura 20: Dados do Alvara

No campo Documento, o servidor da Central do NAJUR/IASES devera preencher a data (1) e a
hora (2) do envio a unidade de internagdo, se o objetivo foi alcangado (3) e selecionar o modelo desejado
(4), depois clicar em Carregar Modelo. O texto da certiddo sera carregado. Devera ser verificado todo o
texto, e, se necessario, faca as modificagdes e clique em Salvar e Assinar. Serd aberta uma janela (figura

9) que pedird uma senha. Insira sua senha de login do EJUD e clique no botdo Assinar. Uma mensagem

sera exibida para confirmar o sucesso da assinatura.

Apos a assinatura, a certiddo sera apresentada na tela, para impressao.
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PODER JUDICIARIO
IASES - INSTITUTO DE ATENDIMENTO SOCIOEDUCATIVO DO ESPIRITO SANTO

DECLARAGAQ DE ENCAMINHAMENTO DE ALVARA DE LIBERAGAO

Aos 11 dias do més de junho do corrente ano de 2015, em atencdo ao Alvard de Liberacdo recebido em favor do adn\esceme_ﬂ\hu de Ve NN
I - - . - cido pela VITORIA - 2 VARA DA INFANCIA E DA JUVENTUDE, referente ao processo n® I 2009 5.08.0024
(024 .09 ). r=alizamos a andlise nos sistemas eJUD, POLINTER e SIASES, bem como o prontudrio do adolescente com o objetivo de verificar eventuais restricies impeditivas a
liberacdo deste adolescente e constatamos que ndo hd nenhuma restricdo. Dessa forma, envio a determinacdo judicial de liberacdo ao Gerente da Unida

4
Salvar e Assinar

Figura 21: Expedir certiddo de cumprimento

3.9. Imprimir
Os alvaras nas situacdes Distribuido (figura 18), Recebido (figura 19) e Cumprido (figura 22)
poderdo ser impressos na tela Gerenciador de Alvaras. O servidor devera selecionar a situagdo atual do

alvard, clicar no alvara desejado e no botdo Visualizar.

Gerenciador de Alvaras

Situacao: Cumprida (5) -
Filtrar por Periodo v - 01/03/2015  a 17/06/2015 )

Nr. Alv... Processo Modelo Orgéo Origem Preso Responsavel pela Assinatura Data Cumprim.
686 00— (024 Alvaré de Liberacéo - Adolescente VITORIA - 2 VARA DA INFANCIA E D. 10/03/2015
664 00— (1024 Alvara de Liberacdo - Adolescente VITORIA - 2 VARA DA INFANCIA E D.. A A 10/03/2015
881 00012 Alvars de Liberaciio - Adolescente CARIACICA - 22 VARA DA INFANCIA .. L] N 110342015

Page 1/0f1 /
| Visualizar ‘ | Visualizar Decl.

Figura 22: Cumprido

Sera aberta uma janela que mostrara todo o texto do alvara, incluindo a assinatura na forma digital.
Clique no botdo Imprimir (1) no topo da tela, selecione a impressora (2) e clique em Imprimir (3) na

nova janela.
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Figura 23: Imprimir

Na situacdo Cumprido é possivel também imprimir a Declaracio de Encaminhamento de
Alvara de Liberacao. Clique no botdo Visualizar Decl. ¢ uma tela semelhante a anterior sera aberta
(figura 23), siga os mesmos passos para realizar a impressao.

Considerando que nos processos de infincia e juventude — atos infracionais e medidas
socioeducativas hd a necessidade de reintegracdo do adolescente a um dos pais ou responsavel pela
Unidade de Internagdo, via de consequéncia o servidor do NAJUR/IASES, emitira a Declaragdo de
Reintegracdo ap6s o cumprimento desta pela Unidade de Internacdo, que também podera ser visualizada
posteriormente.

Na tela Gerenciador de Alvards, o servidor do NAJUR/IASES devera selecionar a situagdo

Cumprido e reintegrado, selecionar o alvara desejado e clicar no botdo Visualizar Reint.
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Gerenciador de Alvaras

Situacdio: Cumprido e reintegrado (9) ~

Filtrar por Periodo v 1 200022015 a 01/06/2015 %

Nr. Alv... Processo Modelo QOrgéo Origem Preso Responsével pela Assinatura Data Reinteqr.
685 (OJE (02 Alvara de Liberacéio - Adolescente VITORIA - 22 VARA DA NFANCIA ED. . ] . ] 10032015
622 () | Alvar de Liberacéo - Adolescente CARIACICA - 2 VARA DA INFANCIA .. . ] . ] 2000212015
621 A (1 Alvara de Liberacio - Adolescente CARIACICA - 7 VARA DA INFANCIA . . ] 20022015

Page 1/0f1 /
Visualizar | | Visualizar Decl. | | Visualizar Reint. |

Figura 24: Cumprido e Reintegrado

Uma tela semelhante a figura 23 sera aberta. Siga os mesmos passos para realizar a impressao.

3.10. Expedir Declaracao de Reintegracao

Conforme informado, nos processos da infincia e juventude ha a necessidade da emissdo da
Declaracio de Reintegracdo pelo servidor do NAJUR/IASES. Na tela Gerenciador de Alvarids,

selecione a situagdo Cumprido, o alvara desejado e clique no botdo Decl. Reintegragdo.

Gerenciador de Alvaras

Situacdo: Cumprido (5) -

Filtrar por Periodo v - 01/03/2015  a 01/06/2015 A
Nr.Alv... Processo Modelo Orgdo Origem Preso Responsavel pela Assinatura Data Cumprim.
686 00— 024 Alvara de Liberacdo - Adolescente VITORIA - 2* VARA DA INFANCIA E D. 1040312015
684 (o 7 Alvara de Liberacio - Adolescente WITORIA - 2° VARA DA INFANCIA E D L] L] 1040372015
681 0 | Alvara de Liberaclo - Adolescente CARIACICA - 2° VARA DA INFANCIA L} S 1140372015

Page 1 0f1 /

Visualizar | | Visualizar Decl. ‘ ‘Decl. Remtegra;éu|

Figura 25: Cumprido (NAJUR/IASES)

Sera aberta uma tela que tera no topo informagdes sobre o alvard. Devera ser verificado se as

informagdes estdo corretas.

Expedir Declaracdo de Reintegracdo

Dados do Alvara

Codigo: 686

Frocesso: el Rilipn]
Preso: L
Data de Cumprimento: 10/03/2015

Cancelar

Figura 26: Dados Alvara (Reintegragdo)
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No campo Documento (figura 21), preencha a data (1) e a hora (2) da reintegracdo ¢ escolha o
modelo desejado (4), depois clique em Carregar Modelo. O texto da certiddo sera carregado. Verifique

todo o texto, se necessario, faca modificagdes e clique em Salvar e Assinar.

Sera aberta uma janela (figura 9) que pedira uma senha. Insira sua senha de login do EJUD e

clique no botéo Assinar. Uma mensagem sera exibida para confirmar o sucesso da assinatura.

3.11. Buscar

Para buscar por um alvara em qualquer situacdo, pode-se utilizar seu nimero, a data de expedi¢do
ou o numero do processo. Selecione a situagdo Todos e escolha um dos critérios de filtro, digite o valor a

ser buscado e clique na imagem de uma lupa.

Entdo, s6 serdo mostrados os alvaras que coincidirem com o campo buscado. Para ver as ag¢des

disponiveis para o alvara, selecione o alvara desejado e clique no botdo Selecionar.

Gerenciador de Alvaras

|5ituag§o: Todos - I /
Filtrar por N° do Alvara - : 1061 Y
Nr. Alv... Processo Modelo Orgdo Origem Preso Responsavel pela Assinatura Situagéo
1061 OMMEEESS0S.0024 Alvara d Liberacio - Adolescente VITORIA - 2* VARA DA INFANCIA E D. Distribuido
Page 1 of1 >
Selecionar

Figura 27: Todos

4. Duvidas

Em caso de davidas, erros ou sugestdes, ligue para a sessao de Projetos Juridicos da STI/TJES, no
telefone  27.3334-2738 ou mande um  e-mail para  efspessimille@tjes.jus.br  ou
atendimentosti@tjes.jus.br, indicando o assunto ALVARA ELETRONICO DE LIBERACAO.

5. Ato Normativo Conjunto N° 12/2015

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA
GABINETE DA PRESIDENCIA

ATO NORMATIVO CONJUNTO N° 12/2015

O Excelentissimo Senhor Desembargador SERGIO BIZZOTTO PESSOA DE MENDONCA, Presidente do Egrégio
Tribunal de Justica do Estado do Espirito Santo, o Excelentissimo Senhor Desembargador RONALDO
GONCALVES DE SOUSA, Corregedor-Geral da Justi¢a, a Excelentissima Senhora Desembargadora ELIANA
JUNQUEIRA MUNHOS FERREIRA, Supervisora das Varas da Infancia e Juventude, e o Excelentissimo Senhor
Desembargador FERNANDO ZARDINI ANTONIO, Supervisor das Varas de Execu¢des Criminais, no uso de suas
atribui¢des legais, e
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CONSIDERANDO o disposto no art. 5°, LXXVIII, da Constituicdo da Republica, que assegura a razodvel duracao
do processo judicial e os meios que garantam a celeridade de sua tramitacao;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 7° da Lei 11.419/2006, segundo o qual todas as comunicagdes oficiais que
transitem entre 6rgdos do Poder Judicidrio e entre os deste e os dos demais Poderes serdo preferencialmente
realizadas por meio eletronico;

CONSIDERANDO que o0 modulo do Sistema eJUD denominado “Alvara” é uma ferramenta que garante seguranca,
rapidez e economicidade ao envio e cumprimento das ordens judiciais eletronicas passiveis de registro nesse
sistema;

CONSIDERANDO que, ndo obstante a capilaridade e o grau de utilizagdo desse sistema no ambito do Poder
Judicidrio, ainda persiste o envio de alvards de soltura em papel, passiveis de registro nesse Sistema, a
Coordenadoria das Varas Criminais ¢ Execu¢des Penais do Tribunal de Justica do Estado do Espirito Santo;

CONSIDERANDO(que a remessa de oficios em papel vem causando embarago ao bom andamento ¢ a celeridade
processual, bem como gastos desnecessarios ao erario;

CONSIDERANDO a crescente necessidade de implementacdo de mecanismos de gestdo de processos judiciais e
administrativos;

CONSIDERANDO que, nos termos do artigo 1° da Resolugdo n° 108/2010 do Conselho Nacional de Justica, o
“juizo competente para decidir a respeito da liberdade ao preso provisorio ou condenado sera também responsavel
pela expedicdo e cumprimento do respectivo alvara de soltura, no prazo mdaximo de vinte e quatro horas”,;

CONSIDERANDO que o cumprimento do alvarad de soltura ¢ ato que envolve o juizo prolator da decisdo ¢ a
autoridade administrativa responsavel pela custodia;

CONSIDERANDO que atualmente existe dificuldade significativa no gerenciamento do cumprimento dos alvaras
de soltura entre o Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo - PJEES e a Secretaria de Estado da Justica — SEJUS;

CONSIDERANDO que as unidades judiciarias com competéncia em matéria de familia emitem alvaras de soltura
para os casos de prisdo civil;

CONSIDERANDO que atualmente a comunicac¢io e o gerenciamento dos alvaras de liberagdo entre o Poder
Judiciario do Estado do Espirito Santo - PJEES e o Instituto de Atendimento Socioeducativo - IASES estao
em fase de teste, operando apenas no Centro Integrado de Atendimento Socioeducativo da Grande Vitéria -
CIASE e na 3" Vara da Infincia e Juventude do Juizo de Vitéria/ES, Comarca da Capital.

RESOLVEM:

Art. 1°. Determinar que as unidades judicidrias do Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo utilizem
exclusivamente o modulo “Alvard” adicionado ao menu do Sistema eJUD, como forma de franquear a melhoria do
sistema de expedigdo, controle e acompanhamento do trdmite ¢ cumprimento dos alvaras de soltura pela Secretaria
de Estado da Justica — SEJUS ou outro 6rgdo responsavel pela custddia que, segundo as normas de organizagao
interna do Poder Executivo Estadual, estiver incumbido do referido mister.

§ 1° O acesso ao Sistema dar-se-a através da opgdo “Login Intranet” no site do E. Tribunal de Justi¢a, no item
“Sistemas Judiciais”, topico “eJUD”, opgao “Alvara”.

§ 2° O sistema em questdo, apto a ser utilizado pelas unidades judiciarias com competéncia em matéria de familia
quando da emissdo de alvaras de soltura para os casos de prisdo civil, porque integrado aos bancos de dados dos
sistemas eJUD, SIEP e de Segunda Instancia, permitira o registro e o acompanhamento do cumprimento dos alvaras
pelo respectivo orgao do Poder Executivo.
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§ 3° Os manuais de utilizagdo do sistema estaro disponiveis na intranet do eg. Tribunal de Justica, na opgao
“Manuais”, dentro do menu “Publicag¢des”.

Art. 2° Havendo falha ou indisponibilidade temporaria de acesso ao modulo “Alvara” do sistema eJUD, as unidades
judiciarias deverdo fazer essa observagdo de forma destacada no oficio de comunica¢do da ordem judicial que
acompanhara o alvara.

§ 1° O oficio de comunica¢do da ordem judicial, acompanhado do alvara indicado no caput, quando expedido pelas
Varas Criminais, de Execugdes Penais e de Familia, serda encaminhado para a Coordenadoria das Varas Criminais e
Execugdes Penais do Tribunal de Justica do Estado do Espirito Santo.

§ 2° O envio dos documentos deverd se dar durante o expediente forense, por meio de Malote Digital ou, em caso de
falha ou indisponibilidade desta ultima ferramenta, o que serd destacado no oficio de comunicacdo da ordem
judicial, por fac-simile.

§ 3° A equipe da Coordenadoria das Execucdes Penais certificard a autenticidade do alvard judicial junto a unidade
judiciaria expedidora e o encaminhara a Central de Alvaras da SEJUS.

Art. 3° Tratando-se de unidade judicidria com competéncia em matéria de infincia e juventude, o
encaminhamento dos alvaras de liberacao com utilizacao do médulo “Alvara” do sistema eJUD devera ser
enderecado ao Instituto de Atendimento Socioeducativo do Estado do Espirito Santo— IASES.

Paragrafo unico. O inicio do uso do modulo “Alvara” por todas as unidades judiciarias com competéncia em
matéria de infincia e juventude dar-se-a no prazo de 60 (sessenta) dias a contar da publicacdo do presente

ato®.

Art. 4° Determinar a descontinuagdo do sistema de alvard de soltura que atende atualmente a SEJUS, ficando,
contudo, ressalvado o cumprimento e o encerramento nesse antigo sistema de todos os alvaras expedidos antes da
entrada em vigor do presente ato.

Paragrafo tinico. Apods o encerramento de todos os alvaras no sistema antigo devera a Secretaria de Tecnologia da
Informagdo do eg. TJES excluir da internet e da intranet o link respectivo.

Art. 5° Este ato ndo altera nenhum procedimento relativo ao plantdo judiciario em vigor na data de sua publicagdo,
na forma do Ato Normativo Conjunto n.° 17/2014.

Art. 6° Este ato entrara em vigor na data de sua publicacao, revogando-se as disposi¢des em contrario, especialmente
o que dispde o Ato Normativo n° 099/2015.
Publique-se.

Vitéria/ES, 14 de agosto de 2015.

Desembargador SERGIO BIZZOTO PESSOA DE MENDONCA
Presidente do TJES

Desembargador RONALDO GONCALVES DE SOUSA
Corregedor Geral da Justica

Desembargadora ELIANA JUNQUEIRA MUNHOS FERREIRA
Supervisora das Varas de Infancia e Juventude

Desembargador FERNANDO ZARDINI ANTONIO
Supervisor das Varas de Execugdo Penal e das Varas Criminais

4 Disponibilizado no e-diario em: 17-08-2015

18



	Manual
	Alvará de Liberação Eletrônico do EJUD
	Supervisão/Coordenadoria das Varas da Infância e Juventude - Área de Atos Infracionais e Medidas Socioeducativas
	Seção de Projetos Jurídicos
	Secretaria de Tecnologia da Informação

	Manual
	Alvará de Liberação Eletrônico do EJUD
	1. Informações Gerais
	2. Fluxo de trabalho
	3. Ações
	3.1. Expedir
	3.2. Alterar
	3.3. Encaminhar para assinatura
	3.4. Assinar
	3.5. Devolver para edição
	3.6. Excluir
	3.7. Receber
	A partir deste ponto a ferramenta desenvolve-se na esfera da atribuição do Núcleo de Assistência Jurídica (NAJUR) do Instituto de Atendimento Socioeducativo do Espírito Santo (IASES).
	3.8. Expedir Declaração de Encaminhamento de Alvará de Liberação
	3.9. Imprimir
	3.10. Expedir Declaração de Reintegração
	3.11. Buscar

	4. Dúvidas


