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1. Visao geral

A ferramenta de Alvaras Eletronicos foi desenvolvida para utilizagdo no sistema EJUD
e visa a dar celeridade a todo o fluxo de trabalho de expedicdao e cumprimento dos
alvaras de soltura. Ela contempla a emissao de alvaras, certidoes de cumprimento,
assinatura e validacdo eletronica dos documentos.

2. Fluxo de trabalho
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O fluxo de trabalho na ferramenta de Alvaras Eletrénicos inicia com a determinagao do
Juiz pela expedicao do alvara de soltura. Em seguida, o cartorario criara o documento
e 0 encaminhara para assinatura do magistrado. No gabinete, esse documento serd
revisado, e, caso esteja correto, serd assinado pelo juiz responsavel. Caso esteja
incompleto ou errado, podera ser corrigido no gabinete e assinado ou devolvido para o
cartério. Se for devolvido, os cartorarios fardo a correcdo e o encaminhardo
novamente para assinatura, seguindo novamente para a fase de revisao no gabinete.

Depois de assinados, os alvaras poderdao ser impressos pelo gabinete ou pelo cartério
e anexados ao processo.

Recebidos na Central de Alvards, proceder-se-a& a anadlise de restricdo as ordens de
soltura, emitindo-se um Formulario de Encaminhamento que conterd, se for o caso, a
informacao de restricdo em algum outro processo. Tal certidao sera disponibilizada no
sistema para diligéncia cartoraria. Em todo caso, o Alvard e o Formulario serdao
remetidos a unidade prisional em que se encontra o beneficiado, para cumprimento
pelo Diretor, que certificara a soltura do preso, ou ndao, ao cartério de origem.

Obs.: Apds assinado pelo Juiz, o alvard segue automaticamente e eletronicamente
para a Central de Alvaras, ndo sendo necessario envio manual para nenhum local.

3. Acoes

3.1. Expedir

Para expedir um alvara o cartorario deve, apds fazer o login no EJUD, acessar o menu
Alvara - Expedir Alvara. Caso essa opgao ndo esteja disponivel, verifiqgue se o seu
cartério estd selecionado no campo érgéo Atual e corrija, se necessario. Se a
alteracao nao resolver, entre em contato com a STI para solicitar o acesso.
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Figura 2: Acesso a expedicdo

Na tela que abrird devera ser informado o numero do processo no padrao do CNJ.
Para facilitar, o nimero do processo sera autocompletado ao se digitar os 6 primeiros
nameros. Clique no numero de processo desejado e, depois, em Pesquisar.

Sistema: EJUD -

Processo: 002986466

Figura 3: Buscar processo

No topo da tela carregada, serao mostradas algumas informagdes sobre o processo,
para conferéncia. Verifique se o numero e a classe correspondem ao processo
desejado e se ele esta localizado na sua vara, caso contrario ndo sera possivel concluir
a emissao.



Expedicdo de Alvara de Soltura
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Vara: IVITORIA - 102 VARA CRIMINAL |
| Cancelar

Figura 4: Dados do processo

No campo Expedicao de Comunicacdes, escolha o destino (1) do alvara e o magistrado
(2) responsavel pela sua assinatura. O campo Magistrado vird preenchido com o juiz
da vara atual, caso necessario, marque a caixa Outros magistrados (3) para ser
possivel escolher entre todos os juizes. Escolha também a pessoa (4) alvo do alvara e
o modelo (5) desejado. Apds isso, clique em Carregar texto padrao.

Expedicdo de Comunicacdes
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Figura 5: Informagdes iniciais

No campo de edicdo do documento, o modelo serd carregado com varias informacodes
ja preenchidas como nimero do processo, tipo de acdo, autor, etc. Verifique todo o
texto e complete ou altere as informacdes que forem necessarias. Posteriormente,
clique em Encaminhar para assinatura, a fim de que seja disponibilizado o documento
para o juiz escolhido ou em Salvar documento, para finalizagdao da edicao em outro
momento.
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Figura 6: Texto do alvara

3.2. Alterar

E possivel alterar um alvard ainda ndo assinado na tela Alvaré - Gerenciador de
Alvaras.

Usudrio:

POder J udiCiE’iriO Sistema atual: Sistema de Primeira Instancia
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Figura 7: Gerenciador de Alvards

Nesta tela os alvaras sdo separados por situacdo, escolha a situacdo A encaminhar,
entdo serd mostrada uma tabela com os dados dos alvaras. Para editar, selecione o
alvara desejado e clique no botdo Visualizar/Editar. A tela de expedicdo sera aberta,
porém com os dados e o texto do alvara escolhido ja preenchidos. Todos os campos
do item 3.1 podem ser alterados e, novamente, sera possivel salvar ou encaminhar
para assinatura.
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Figura 8: Gerenciador de Alvards - A encaminhar

3.3. Encaminhar para assinatura

E possivel encaminhar os alvaras j& concluidos para assinatura em dois momentos. Na
tela de edicao, clicando no botao Encaminhar para assinatura, localizado logo abaixo
do texto do documento (ver figura 6). Ou, na tela Gerenciador de Alvaras,
selecionando a situacdo A encaminhar, clicando no alvara desejado e no botdo
Encaminhar para Assinatura (figura 8).

3.4. Assinar

Para assinar um alvara, o magistrado deve acessar a tela Gerenciador de Alvaras
(figura 7) e selecionar a situacdo Encaminhado ao juiz para revisdo. Selecionar o
alvara desejado e clicar no botdo Assinar (figura 8), entdo sera aberta uma janela que
pedird uma senha. Insira a senha de login do EJUD e clique no botao Assinar.
Uma mensagem sera exibida para confirmar o sucesso da operacgao.

(& Sistema de Primeira Instancia: Assinar documentos - Windows Internet Explorer |E|_‘J_hj

P
@ . Assinar documento :.

Senha: sessases
-
| Cancelar ‘

m

Figura 9: Senha para assinatura

Também é possivel assinar um alvara pela tela de edigdo, clicando no botdao Salvar e
Assinar. Novamente a janela para insercao da senha sera aberta (figura 9).
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Figura 10: Assinar da tela de edigdo

Para acelerar o processo de assinatura € possivel visualizar e assinar mais de um
alvara por vez. Para isso, deve-se acessar a tela Gerenciador de Alvaras e selecionar a

situacdo Encaminhado ao juiz para revisdo. Selecione os alvaras de interesse e clique
em visualizar.

Gerenciador de Alvaras

Situacao: Encaminhado ao juiz para revisdo (8) E

Filtrar por |Periodo |z|: a 01/09/2015 4
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Figura 11: Visualizar alvards em lote

Devolver ‘ ‘ Assinar | | Excluir |

Sera aberta uma janela que conterd o conteldo dos alvaras escolhidos,
separados por uma barra horizontal cinza. Apds, analisar o conteddo dos documentos,
feche a janela, clicando no 'X' no canto superior direito.
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\F igura 12: Visualizador de documentos

Ao fechar a janela de visualizacdo, os alvaras selecionados anteriormente
continuardo em destaque. Para assina-los, clique no botdo Assinar. A janela para
insercdo da senha serd aberta (figura 9).

Gerenciador de Alvaras

Situagdo: Encaminhado ao juiz para reviséo (8)[~]
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Caso a janela de insercdao de senha ndo esteja abrindo (figura 9), o navegador
deve estar bloqueando a abertura de janelas. Para corrigir, ao clicar em Assinar,
verifique na parte inferior da tela se um alerta foi emitido com o texto: “O Internet
Explorer bloqueou um pop-up de *.tjes.jus.br”. Em caso positivo, clique em
Opcoes deste site e em Sempre permitir.
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Figura 14: Desbloqueando pop-ups

3.5. Devolver para edicao

Caso haja a necessidade de alteracdao do alvard antes de sua assinatura o magistrado
poderda devolvé-lo para o cartorio. Na tela Gerenciador de Alvaras, selecione a
situacdo Encaminhado ao juiz para revisdo (figura 11), clique no alvara desejado e,
em seguida, no botdo Devolver. Sera aberta uma janela para informar as alteracdes
solicitadas, depois de descrever, clique no botao Ok.

Informe o motivo da devolugdo

insira o motivo da devolugdo aqui... -

e !

I Ok ] [ Cancelar

Figura 15: Devolver

Para consultar os alvaras devolvidos, no Gerenciador de Alvaras, escolha a situacao
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Devolvido para edicdo. Para altera-lo, reencaminhar ou excluir, siga os passos dos
itens 3.2, 3.3 ou 3.6, respectivamente. Para verificar o motivo da devolugao, selecione
o alvara desejado e clique no botdo Motivo devolucdo, entdo serad aberta uma janela
com a descricao do motivo da devolugao.

Gerenciador de Alvaras
Situacdo:

Filtrar por Periodo - : 15/05/2015  a 22/05/2015 4

Nr.AlL. Processo Modelo Orgio Origem Preso avel pela Data

G
145 0000006-39 2015.8.08.0048 Alvara de Soltura - Revogaco de Prisdo Preventiva VITORIA - 10° VARA CRIMINAL

A
Page 1081 =l /

{ Visualizar/Editar H Encaminhar para Assinatura J I Motivo devolugdo I { Excluir

L 22/0512015

Figura 16: Gerenciador de Alvards: Devolvido

3.6. Excluir

Os alvaras nas situacdes A encaminhar, Encaminhado ao juiz para revisdo e Devolvido
para edicdo podem ser excluidos por cartorarios e magistrados. Quando na situacao
Distribuido, podem ser excluidos apenas pelo magistrado que assinou o alvara.

Na tela Gerenciador de Alvaras escolha uma das situagdes acima, clique no alvara
desejado e no botdo Excluir. Uma janela de confirmacgdo sera aberta, clique no botao
OK para concluir a agao.

Deseja realmente excluir os alvaras selecionados?

n

s

I Visualizar/Editar I I Devolver I I Assinar I I Excluir

Figura 17: Excluir

Os alvaras excluidos ainda podem ser consultados no Gerenciador de Alvaras,
selecionando a situagcao Cancelados.
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3.7. Receber

Obs.: esta parte é de interesse somente da Central de Alvaras.

Os alvaras, depois de assinados, passam para a situacao Distribuido e devem ser
recebidos pela Central de Alvards. Para isso, devera ser acessada a tela Gerenciador
de Alvaras (figura 7), e selecionada a situagdo Distribuido, entdo devera ser clicado no
alvara desejado e no botdo Receber. Uma mensagem de sucesso sera exibida.

Gerenciador de Alvaras

Situacdo: Distribuido (1) =

Filtrar por Periodo v a 22/05/2015 S

Hr. Al... Processo Modelo Orgéo Origem Preso Responsavel pela inatura Data inatura

85 0014689-612012.8 08.0024 Alvara de Sotura - Sentenga VITORIA - 25 VARA CRIMINAL T IEES— 23/0412015

Page: 1 of1 ) /

| Visualizar | | Receber | ‘ Excluir

Figura 18: Gerenciador de Alvards - Distribuido

3.8. Expedir Certidao de Cumprimento

Apds receber os Alvaras de Soltura, os servidores da Central de Alvaras emitirdo uma
certiddo de encaminhamento, assim que analisadas as possiveis restricoes. Na tela
Gerenciador de Alvaras, o servidor da Central devera escolher a situagao Recebido,
clicar no alvara desejado e no botao Emitir Certiddo.

Gerenciador de Alvaras

Situagdo: Recebido (2) ~
Filtrar por Periodo v a 22/05/2015 Q
Nr. Al.. Processo Modelo Orgdo Origem Preso Responsavel pela Assinatura Data Recebim.
104  0029384-86.2010.8.08.0024 Alvard - Lib. Provisoria com Cautelar VITORIA - 10° VARA CRIMINAL ] ] 280412015
41 0000001-11.2015.8.08.0050 Alvara de Liberacao de Adolescente PLANTAQ - 1 REGIAQ | 08103/2015
Page 10f1 e—" /
‘ Visualizar | | Emitir CertidZo ‘

Figura 19: Gerenciador de Alvards - Recebidos

Sera aberta uma tela que terd no topo informagdes sobre o alvara. Devera ser
verificado pelo servidor se as informagdes estao corretas.
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Dados do Alvara

Codigo: 906

Processo: 0029864-606.2010.8.08.0024
Preso: T
Data de Recebimento: 08/05/2015

Expedir Certiddo de Cumprimento de Alvara

Cancelar

Figura 20: Dados do Alvard

No campo Documento, o servidor da Central devera preencher a data (1) e a hora (2)
do envio a unidade prisional, se o objetivo foi alcancado (3) e selecionar o modelo
desejado (4), depois clicar em Carregar Modelo. O texto da certiddo sera carregado.
Devera ser verificado todo o texto, e, se necessario, faca as modificagOes e clique em
Salvar e Assinar. Sera aberta uma janela (figura 9) que pedird uma senha. Insira sua
senha de login do EJUD e clique no botdo Assinar. Uma mensagem sera exibida para

confirmar o sucesso da assinatura.

ApOs a assinatura, a certidao sera apresentada na tela, para impressao.

Documento o
Data: 08/05/2015 " Hora; 14:53:27 @
Objetivo alcangado: SIM- ~ /
Modelo: Oficio Alvara de Solura Encaminhamento Liberado + ‘ Carregar modelo | | Visualizar documento ‘
B cadigo-Fonte B & @ Qi(E B I VU S x x|L| = :: E W E ===
Estilo - Formata.. = Fonte - Ta - A’ B- | 3 .
P b3
\__f;%_‘,«
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PODER JUDICIARIO
SECRETARIA DE ESTADO DA JUSTICA
Diretoria Geral de Assisténcia Juridica do Sistema Penal - DIRAJUSP
CENTRAL DE ALVARAS
Complexo Penitencidrio de Viana, Rodovia BR 262, Km 19 Cep: 29.135-000
Telefone: (27) 3255-1687 / 3255-1539 (Fax), e-mail: dirajusp.centralalvaras@sejus.es.gov.br
FORMULARIO DE ENCAMINHAMENTO

Mo dia 08 de maio de 2015, FOI PROCEDIDA A COMSULTA EM NOSSOS REGISTROS DE EVENTUAIS RESTRIQ@ES IMPEDITIVAS A

LIBERDADE DO (a) INTERNO (a} I filho (a) de Mae i —————— - - fim de que se desse

cumprimento ao Alvara de Soltura expedido pela (o) VITORIA - 10°F VARA CRIMINAL, referente aos autos tombados sob o n® 0029864-

66.2010.6.08.0024 (024.10.029864-5), exarado em __/_/ tendo sido confrmada sua autenticidade junto & Escrivania do Juizo competente, E
Figura 21: Expedir certiddo de cumprimento

o M|

{11
kel

VA

Salvar e Assinar
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3.9. Imprimir

Os alvaras nas situacdes Distribuido (figura 18), Recebido (figura 19) e Cumprido
poderdao ser impressos na tela Gerenciador de Alvaras. O servidor devera selecionar a
situacdo atual do alvara, clicar no alvara desejado e no botdo Visualizar.

Gerenciador de Alvaras

Situagdo: Cumprido (3) =
Filtrar por Periodo AMH a 22/05/2015 (=N
Nr.Al.. Processo Modelo Orgéo Origem Preso Responsével pela Assinatura Data Cumprim.
84 0029724-322010.8.08.0024 Alvaré de Soltura - Lib. Proviséria com condicies VITORIA - 12 VARA CRIMINAL | L] 1410412015
63 0119581-91.2011.8.08.0012 Alvara de Liberacao de Adolescente CARIACICA - 2* VARA DA INFANCIA .. 08/03/2015
2 0124488-56.2011.8.06.0012 Alvara de Liberacan de Adolescente CARIACICA - 12 VARA DA INFANCIA 200022015
Page 1/of1 2 /
{ Visualizar I lV\suaIizar Certiddo

Figura 22: Gerenciador de Alvards: Cumprido

Sera aberta uma janela que mostrara todo o texto do alvard, incluindo a assinatura na
forma digital. Clique no botdao Imprimir (1) no topo da tela, selecione a impressora (2)
e clique em Imprimir (3) na nova janela.

& Poder Judiciario - TIES - Windows Internet Explorer

@ Imprimir Fechar
| vey |

%'\:%%:f”\
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

DONED MMICTADLO

m

= Imprimir =
i Geral | Opgles
RUA PEDR! Selecionar Impressora
Telg % Adicionar Impressora r=iSkysoft POF Editor
o= Desenv-1 é o= Lexrark Universal
=5 doPDF v] =0 Microsoft XP5 Document Writer
= « I 3

PROCESSO N° 0029864-66.2
ACAD : Demincia Status Pronta [ Imprimir em arquivo \m

Autor: O MINISTERIO PUBLIC] || L= —
 Losalaar mpressore.. |

Indiciado- JRERGIIRGuMgRg| |~ Comot

Endereco(s): Irtervalo de Paginas
@ Tudo Nimero de copias 1 ~
Selecdo Pagina Atual
_) Paginas: 1 .
o , Agupar
Digite um Unico nimero de pagina ou um 1 1 2 2 3 3

tnico intervalo de paginas. Por exemplo,
12

@l Imprimir H Cancelar H Aplicar J

FINALIDADE

DETERMINAR ao St. Diretor da Unidade Prisional que ponha imediatemente em liberdade, se por outro motivo nfo estiver

oreso(a). o indiciado(a)/acusado(a) abaixo aualificado.
q

1 »

Figura 23: Imprimir
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Na situacdo Cumprido é possivel também imprimir a certiddo de cumprimento de um
alvara. Clique no botdo Visualizar Certiddo e uma tela semelhante a anterior sera
aberta (figura 22), siga 0s mesmos passos para realizar a impressao.

3.10. Buscar

Para buscar por um alvara em qualquer situacao, pode-se utilizar seu nimero, a data
de expedicao ou o numero do processo. Selecione a situacdo Todos e escolha um dos
critérios de filtro, digite o valor a ser buscado e cliqgue na imagem de uma lupa. Entdo,
sO serao mostrados os alvaras que coincidirem com o campo buscado. Para ver as
acdes disponiveis para o alvara, selecione o alvara desejado e clique no botdo
Selecionar.

Gerenciador de Alvaras
|Situa(;ﬁn: Todos - | /

Filtrar por N°do Alvara ~ : 63 =N

Nr. Al.. Processo Modelo Orgéo Origem Preso Responsavel pela Assinatura Situagio

&3 0119581-91.2011.8.08.0012 Alvara de Liberacac de Adolescente CARIACICA - 2 VARA DA INFANCLA ... EDUARDO HENRIQUE MARTINS DA VITORIA EUGENIO FRAGA SPESSIMILLE Cumprido

Page 1/0f1 ) /

Selecionar ‘

Figura 24: Gerenciador de Alvards

4. Davidas e Sugestoes

Em caso de duvidas, erros ou sugestdes, ligue para a sessdo de Projetos Juridicos da
STI, no telefone 3334-2738 ou mande um e-mail para efspessimille@tjes.jus.br ou
atendimentosti@tjes.jus.br, indicando o assunto ALVARA ELETRONICO DE
SOLTURA.
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