CURSO SISTEMA CENTRAL DE MANDADOS - PRATICAS
DO OFICIAL DE JUSTICA

INSTRUTOR(A) | JONES ROBERTO AVELINO JUNIOR




APOSTILA ELABORADA PELO(A) INSTRUTOR(A)
MATERIAL COM DIREITOS RESERVADOS E PROTEGIDOS
PELA LEI 9.610 DE 19.02.1998

IMPRESSAO
SECAO DE EDICRO E PUBLICAGRO
DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO ESIRITO SANTO

TRIBUNAL DE JUSTICA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PRESIDENTE
Des. Sérgio Bizzotto Pessoa de Mendonc¢a

CORREGEDOR-GERAL
Des. Carlos Roberto Mignone

SECRETARIO-GERAL
Dr. José de Magalhaes Neto

ESCOLA DA MAGISTRATURA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

DIRETOR
Des. Samuel Meira Brasil Jr.

COORDENADORA ADMINISTRATIVA
Mariana Santos de Queiroz Araujo



Sumario

Yo o] (ol OIS ) (=] 1 T DS PTR 4
2. ACESSANTO O SISEEIMIA ... .vieviiiiiieiie ittt ettt e st e st e et e e st e e be e s be e e sbeesaeeesbeeabeeeteesaeeebeesnreeteeaneeenes 4
3. FIUXO de FUNCIONAMENTO.......iiiiiieiie ettt ettt et sra et e e s e reenbe et e sneenneenee e 6
3L FIUXOGIAIMA ...tttk bbbkt b bbbtk b et e et e bbbt e 6
3.2 Tabela de Situacdes que 0 Mandado PO ASSUMIT ..........ocvereiieiiereeie e ee e eeeas 7

4. Funcionalidades — Oficial d JUSTIGA.........ccveiuiiiiiecie it ee s 8
O R 00T 1 o - To OSSPSR 8
4.1.1 Relatorio de Diligéncias do Mandado............cooeerireiiincniee e 12

4.2 CoNSUIAr MaNUAA0 ........c.coiuieiiiieie ettt et e e reenee e 14
B (= 1= OSSP 15
4.4 Remessa para RedIStIDUIGED ..........cocuiiiiiiiic s 16
4.5 RelatOrio ESTAtISICO ......iiveiirciecie ettt re e 18
4.6 Gerenciador de Mandados ..........cocveiieiiieeiie et e e 19
4.6.1 Visualizando os Detalhes do Mandado ............ccceeoveiiiiiieciic e 20

4.7.2 Notificacdo de Ndo Recebimento de Mandado............ccccecveveiieiiciesiecce e 21

4.6 CoNnSUltar GUIAS 08 REIMESSA.......uiiiieiiieiieeitee ittt e st e te s e be st e te e sree e sbeesteeenreesareeaeesnnes 23

O SUPOITE .t E R bRt n e 24



([EMES) 4

1. Sobre o Sistema

O sistema denominado Central de Mandados foi concebido com o objetivo de gerenciar e tornar
mais agil as rotinas do Cartdrio, Central de Mandados e Oficial de Justica no que diz respeito a
Mandados, possuindo as seguintes caracteristicas:

e Cadastro Eletronico de Mandados

e Controle de Remessa e Recebimento de Mandados entre: Cartorio X Central de Mandados
X Oficial de Justica

e Cadastro de Regides e atribuicdo de Oficiais de Justica

e Registro de Histérico dos andamentos do mandado (ex: Mandado Expedido, Mandado
Remetido para Central de Mandados, Mandado Distribuido, etc).

e Consulta de Mandados por Numero, Processo e Parte
e Registro da Certiddo de Cumprimento do Mandado

e Relatdrios Estatisticos

e Relatdrio de Mandados ndo Devolvidos

2. Acessando o Sistema
O Sistema estara acessivel através do e-Jud através do endereco:
https://sistemas.tjes.jus.br/sistemas/

Ou através dos seguintes passos:
1) Acessar o site do TJ (www.tjes.jus.br) e clicar na op¢do Login Intranet

Mapa do site +A A A

T — Poder Judiciario
J‘ Tribunal de Justica do Estado do Espirito Santo
Pesquisa site... Q

INICIO TRIBUNAL DE JUSTICA PRESIDENCIA VICE-PRESIDENCIA CORREGEDORIA OUVIDORIA

CONSULTAS
Processos
Precatério

Pauta de Julgamento
Agendamento de Jari
Pautas do Pleno
Jurisprudéncia
Protocolo

\ ¢ Para acessar diarios anteriores a 26
Genirel de Mandados CONHEGA OS HORARIOS DO de agosto de 2013, clique aqui

Validar Documentos
ESCOLA DA MAGISTRATURA
8 DOESTADO
ES|

7

e-diario

= CALENDARIOCOPA

Serventias Néo
Oficializadas OS JOGOS DA COPA
Justica Aberta

Telefones & Enderecos

Custas PODER JUDICIARIO DURANTE
( DO ESPIRITO SANTO


https://sistemas.tjes.jus.br/sistemas/index.cfm
http://www.tjes.jus.br/
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2) Efetuar o login com usuario e senha (mesmo utilizado para visualizar o contra-cheque)

Logi
} =
TIES
Poder Judicidrio CPF ou Usudrio: |

Senha:

Poder Judiciario  Tribunal de Justiga do Espirito Santo

156-33

3) Acessar 0 link SISTEMAS — Judiciais

Mapa do site + -
Poder Judiciario P00 S) A A A

Tribunal de Justica do Estado do Espirito Santo

)

INICIO  INTRANET TRIBUNAL DE JUSTICA PRESIDENCIA VICE-PRESIDENCIA CORREGEDORIA OUVIDORIA
Inicio Logout intranet

SETORES TJES
Central de Alvaras

Cepro

Secretaria de Financas
Secretaria de Tecnologia
da Informacéo
Secretaria de Gestdo de

e-diario

Pessoas

Secretaria de Controle Para acessar diarios anteriores a 26
Interno de agosto de 2013, clique aqui
SERVIDOR ONLINE

Contracheque

Alterar Senha Unificada
Correio Eletrénico
Cartédo de Identidade

ESCOLA DA MAGISTRATURA
D0 ESTADO
EMES! D0 ESPIRITO SANTO

Funcional

PUBLICAGGES BOTAOD DO PANICO
rdens de Senico TJ deve escolher trés

Normas de novos desembargadores SAIBA COMO FUNCIONA

Procedimentos até inicio de julho

Manuais As outras quatro vagas,

Tabelas de Precos
Referenciais

SISTEMAS

criadas por lei em 2012,
devem ser preenchidas

§ apds a conclusdo das

obras dos novos gabinetes.

Administrativos
Judiciais
Central de Mandados

TV Justica Espirito Santo

4) Acessar o sistema e-Jud

Mapa do site + A
Poder Judiciério ? A a

l a=
J Tribunal de Justica do Estado do Espirito Santo

Pesquisa site.

INICIO  INTRANET TRIBUNAL DE JUSTICA PRESIDENCIA VICE-PRESIDENCIA CORREGEDORIA OUVIDORIA

Inicio » SISTEMAS » Judiciais

SETORES TJES
Central de Alvaras
Cepro

Secretaria de Finangas
Secretaria de Tecnologia
da Infarmag&o

Logout intranet

Sistemas Judiciais

e-procees
| Sistema de Gerenciamento de Processos

e-Jud [Nova versio] 5
s-pmqee;s Eletrnicos do Poder Judicidrio

Sistema de Automac&o do Poder Judicidrio

Secretaria de Gestéo de SRM Siscrim
Pessoas ﬁ Sistema de Rastreamento de Mensageria yrism Sistemna de Consulta em Bases Criminais do
Secretaria de Controle TJES Es

Interno
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3. Fluxo de Funcionamento

3.1 Fluxograma

Mandado Remetido para Recebido pelo
Expedido pelo = Central de e
Cartorio Mandados e
)
v
Mandado
Cancelado
¥
Recebido pela .
Central de > Rergea:lgiizara
Mandados
[ A
Recebido pela Distribuigdo ou .
Central de Redistribuicio B
andados par “| Oficial de Mandados
Redistribuigéo| Justica
A l A
Remetido para
Oficial de
Justica

Remetido para
Central de
Mandados

(Redistribuigdo)

A

Devolvido
Para
Redistribuigéo

Certiddo emitid
Oficial de
Justica

NAO

Mandado
Cumprido?

SIM

Remetido para
Central de
Mandados

(Cumprido)

Cartorio

Se
rn

Central de
Mandados

Oficial de
Justica




3.2 Tabela de Situagcdes que o Mandado pode assumir

Situacéo

Resumo

Expedido pelo Cartério

Expedido

Remetido Cartorio — Central de Mandados

Remetido Cartorio-CM

Recebido Central de Mandados <« Cartorio

Recebido CM-Cartorio

Distribuido para o Oficial de Justica

Distribuido

Redistribuido para o Oficial de Justica

Redistribuido

Remetido Central de Mandados — Oficial

Remetido CM-Oficial

Certidao Emitida pelo Oficial de Justica

Certidao

Remetido Oficial Justica — Central de Mandados

Remetido Oficial-CM

Recebido Central de Mandados « Oficial de Justica

Recebido CM-Oficial

Devolvido para Redistribuicdo

Devolvido Redistrib.

Remetido Oficial de Justica — Central de Mandados
(Redistribuicao)

Remetido CM Redistrib.

Recebido Central de Mandados (Redistribuicdo) «— Oficial
de Justica

Recebido CM Redistrib.

Remetido Central de Mandados — Cartorio

Remetido CM-Cartorio

Recebido Cartorio < Central de Mandados

Recebido Cartério-CM

Mandado Cancelado

Cancelado

Cadastrado pela Central de Mandados

Cadastrado CM




Estado do Espirito Santo
TESTE

Central de Mandados

Oficial de Justica Certiddo

Consultar Guias Remessa
Consultar Mandado
Gerenciador de Mandados
Relatorio Estatistico
Remessa

Remessa para Redistribuicdo

4.1 Certidao

Esta funcionalidade tem como objetivo permitir ao Oficial de Justi¢a o preenchimento da Certidéo
referente ao resultado do mandado desejado, lembrando que para TODOS os tipos de resultados,
devera sempre ser gerada uma certidao.

Ao acessar a funcionalidade, a primeira tela a ser apresentada é a tela de pesquisa de mandado,
conforme apresentada abaixo:

Certidéo Mandado
N° do Mandado 10396 |
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Apbs o Oficial de Justica informar o N° do Mandado no campo indicado na tela exibida
anteriormente e realizar a pesquisa, a tela com os detalhes do mandado pesquisado é apresentada
conforme imagem abaixo:

Dados do Mandado

N? do Mandado
Jurado

Orgédo

Data de Cadastro
Tipo de Mandado
Info. Adicional

Plantdo

Oficial de Justica

10396

JOAO TESTE DA SILVA

VITORIA - 43 VARA CIVEL

24/02/2015

Intimacdo Juri

Juri no dia 20/06/2015

NAO

JOMNES ROBERTO AVELINO JUNIOR

Rua Desembargador Homero Mafra, 60

Endereco Enseada do Sua, Vitoria - ES

CEP 29050-906

Telefones (99) 9999-9999
2410202015 14:17 Remetido CM-Oficial JONES ROBERTO AVELING JUNIOR
2410202015 14:17 Distribuido JONES ROBERTO AVELING JUNIOR
Historico 24/02/2015 14:17 Recebido CM-Cartsrio JOMES ROBERTO AVELING JUMIOR
24/02/2015 14:16 Remetido Cartorio-Ch JONES ROBERTO AVELING JUNIOR
24/02/2015 14:16 Expedido JONES ROBERTO AVELING JUNIOR

Imprimir Capa do Mandado
Resultado Final
Resultado Final do Mandado ¥
Houve alteracio de Endereco? |[NAD v

Demais Oficiais participantes

Digite o neme ou parte do neme do Oficial ne campe acima

Certidao

O preenchimento do resultado devera acontecer da seguinte forma:

e Resultado Final do Mandado: deve ser selecionado o resultado adequado, de acordo com
0 cumprimento (ou ndo) do mandado. Os resultados possiveis séo:

Cumprido integralmente

Cumprido parcialmente

Cumprido sem éxito

Devolvido sem cumprimento

Devolvido para redistribuicdo

O O O O O

Observacéo: Quando for selecionado o tipo de Resultado de Diligéncia: Devolvido para
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Redistribuicdo, o mandado ficara apto a ser remetido a Central de Mandados para
Redistribuicao.

e Relatorio de Diligéncias: deve conter a lista de diligéncias realizadas no cumprimento do
mandado. Maiores informagdes no item 4.1.1 deste documento (a seguir).

e Houve alteracdo de Endereco: quando esta opgao for marcada como “SIM?, serd indicado
visualmente ao Cartério (0 Mandado sera exibido em outra cor) que o Oficial de Justica
indicou que houve mudanca de endereco. Desta forma, quando o Cartorario perceber que ha
mudanca de endereco, poderd efetuar a alteracdo do mesmo no Cadastro de Pessoa.

e Outros Oficiais: deve ser utilizado para indicar outros oficiais de justica que realizaram o
cumprimento do mandado junto ao Oficial de Justica que estd preenchendo o resultado.
Basta comecar a digitar o nome do oficial de justica desejado e automaticamente sera
realizada uma busca na base de oficiais de justica da comarca.

jon|

JOMES ROBERTO AVELINO JUNIOR

Outros Oficiais

Em TODOS os casos de Resultado Final do Mandado, o campo Certid@o devera ser preenchido
obrigatoriamente. E aconselhavel que o Oficial de Justica faca a sua certiddo no Editor de Textos
de sua preferéncia (Word, Writer, etc) e depois utilize a op¢do adequada (destacada na imagem
abaixo) para “colar” a mesma no campo indicado.

[& Cédigo-Fonte @ B \E) « Qb E|B T US x x I
=== £l M = =S| @EAEQ
Estilo - || MNormal - || Fonte || Ta. ~| A- B~ 51 A ?

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Mam velit leo, consequat ut facilisis at, rhoncus molestie tortor
Cras vulputate nec felis eu tristique. Pellentesgue ut tortor tellus. Donec tristigue egestas ante, id fringilla diam faucibus
ut. Proin quis libero quis enim pretium convallis eu id mi. Ut commodo ipsum urna, id mollis dui tempus eget. Cum sociis
natogue penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus

Vivamus et lobortis ipsum, eu congue velit. Nunc vitae pellentesque arcu, quis viverra nisi. Cras tempus hendrerit nisi, quis
pulvinar elit lacinia in. Aliguam iaculis pellentesque ligula, eget blandit nisl elementum a. Maecenas pellentesque eros est
et cursus ipsum adipiscing eu. Etiam volutpat laoreet laoreet. Aliquam id dolor nulla. Vestibulum eu purus arcu. Praesent
tincidunt, odio vel facilisis iaculis, nisl diam iaculis elit, sed varius turpis ante sed ligula. Praesent sed vehicula massa
Mauris consectetur tempus tellus, in ultricies arcu malesuada et|

IMPORTANTE:

e NAO é necessario informar o cabecalho (com a Comarca e o Braséo oficial do Estado do
Espirito Santo) bem como a Data da Certiddo e o0 Nome do Oficial(a) de Justica, pois
essas informagdes sdo preenchidas automaticamente pelo sistema. Portanto, € necessario
informar somente o corpo principal da certid&o.

e AData da Certidao ¢ preenchida automaticamente da seguinte forma:
o Caso 0 mandado tenha como resultado final: Mandado Cumprido Integralmente
ou Mandado Cumprido Parcialmente, a data da certiddo serd a mesma data
informada no Relatorio de Diligéncias para o resultado positivo (Codigo do
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Resultado 03 ou 04 — maiores informac6es no item 4.1.1 deste documento).
o Caso o resultado final do mandado tenha sido frustrado, a Data da Certid&o seré a
data em que a certidao foi lancada no sistema.

Para confirmar o Resultado e a Certidao, basta clicar no botdo “Confirmar Certidio”, localizado
logo abaixo do campo Certidéo:

| Confirmar Certidao |

Apds a confirmacao, a certidao é apresentada. Note que ndo € necessario informar qualquer tipo de
cabecalho ou rodapé, pois estes sdo gerados automaticamente na tela de visualizagcdo da certid&o.
Portanto, deve ser preenchido apenas o conteudo principal (corpo) da certidao.

r

|| Poder Judiciario - TJES - Google Chrome MRl o ¢ g—— [E=NEER

[ 172.22.229.19:8500/sistemas/preview.cfm?arquivo=REL_CERTIDAO_OFICIAL&parametro=CodigoMandadc

I Imprimir Fechar I

gk,
&

ESTADO DO ESPiRJIO SANTO
PODEER. JUDICIARIO
VITORIA - 43 VARA CIVEL

CERTIDAO

MANDADO N° 10396

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Nam wvarius nec ex id varius. Vestibulum sollicitudin
metus sed erat rhoncus, vel facilisis sapien efficitur. Nulla erat nunc, tristique quis diam ut, efficitur sollicitudin
arcu. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Cras congue vitae odio vitae accumsan. Fusce
gravida, felis et consequat semper, nisi magna efficitur diam, ut sodales ante mi non orci. In et ex eu neque
dictum venenatis. Nam vestibulum mi dolor, ut vulputate nulla venenatis vel. Nulla faucibus nisl eget efficitur
consectetur. Etiam eu justo viverra, sodales massa eget, scelerisque risus. Nam malesuada ut turpis id efficitur.
Nullam sed efficitur nibh, quis vestibulum nulla. Ut et arcu egestas, gravida mauris a, aliqguam enim. Aenean
consequat ultricies quam, non rhoncus purus gravida in. Suspendisse in pellentesque velit. Integer mattis sed
purus sed venenatis.

Mauris in omare diam. Mulla eu nisi ac quam tempor volutpat. Sed dictum tristique edie, sollicitudin feugiat nisi
lacinia sed. Nam sed malesuada magna, vel lacreet magna. Aliqguam erat volutpat. Nullam placerat convallis
hendrert. Phasellus nec orci sit amet lorem tempor vehicula sed eu felis. In finibus lorem id aliquet dignissim.
Integer quis facilisis purus. Sed quis risus vel diam aliquet scelerisque sed at delor. Proin eleifend dignissim enim
ac viverra. Proin sit amet orare magna, ac venenatis est.

Em 05/02/2015,

JONES ROBERTO AVELINO JUNIOR
OFICIAL(A) DE JUSTICA -
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Caso o Oficial de Justica tenha a necessidade de alterar e/ou corrigir o resultado/certiddo ja
cadastrado, basta acessar novamente a funcionalidade Certid&o, realizar a pesquisa do mandado e
realizar a correcao desejada.

Resultado Final

Resultado Final do Mandado | Cumprido integralmente v

Data Diligéncia: o

Resultado: - ':‘:3
Relatdrio de Diligéncias (2)

€3 041022015 05- PESSOA NAD ENCONTRADA

@ 05/02/2015 03 - MANDADO CUMPRIDO INTEGRALMENTE

Houve alteracio de Endereco? |NAQ ¥

Demais Oficiais participantes
Digite o nome ou parte do nome do Oficial no campeo acima

Certiddo
B & @ + Qby|E B T US x, x*|1T,
c= ey e=sENsamso
Estilo ~ || Mormal - || Fonte || Ta. -| A- - |3 &

Lorem ipsum doelor sit amet, consectetur adipiscing elit. Nam varius nec ex id vanus. Vestibulum sollicitudin metus
sed erat rhoncus, vel facilisis sapien efficitur. Nulla erat nunc, tristique quis diam ut, efficitur sollicitudin arcu. Lorem
ipsum deler sit amet, consectetur adipiscing elit. Cras congue vitae cdie vitae accumsan. Fusce gravida, felis et
consequat semper, nisi magna efficitur diam, ut sodales ante mi non orci. In et ex eu neque dictum venenatis. Nam
vestibulum mi deler, ut vulputate nulla venenatis vel. Mulla faucibus nisl eget efficitur consectetur. Etiam eu justo
viverra, sodales massa eget, scelerisque risus. Nam malesuada ut turpis id efficitur. Nullam sed efficitur nibh, quis
vestibulum nulla. Ut et arcu egestas, gravida mauris a, aliguam enim. Aenean consequat ultricies quam, non rhoncus
purus gravida in. Suspendisse in pellentesque velit. Integer mattis sed purus sed venenatis.

ALTERADO

Mauris in ornare diam. Mulla eu nisi ac quam tempor volutpat. Sed dictum tristique odio, sollicitudin feugiat nisi lacinia
sed. Nam sed malesuada magna, vel laoreet magna. Aliguam erat volutpat. Nullam placerat convallis hendrerit.
Phasellus nec orci sit amet lorem tempor vehicula sed eu felis. In finibus lorem id aliguet dignissim. Integer quis
body p 4

| Confirmar Certidéo |

Apds a realizagdo da alteracdo desejada, basta clicar no botdo Confirmar Certiddo para que a
alteracdo seja gravada.

E importante ressaltar que o resultado s6 podera ser alterado pelo Oficial de Justica, caso o
mandado ainda NAO tenha sido remetido a Central de Mandados.

4.1.1 Relatério de Diligéncias do Mandado

Logo apos selecionar o Resultado Final do Mandado, automaticamente aparecera (abaixo) o item
Relatorio de Diligéncias, o qual deverad ser preenchido com a Data e o Resultado para cada
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diligéncia realizada durante o cumprimento do mandado, conforme pode ser observado na imagem

abaixo:

Resultado Final /

Resultado Final do Mandado | Cumprido integralmente v
Data Diligéncia: (030272015 ﬁ

Resultado: | 05 - PESSDA NAO ENCONTRADA v @
Relatorio de Diligéncias (2)

€3 040212015 0S- PESSOA NAO ENCONTRADA

@ 05/02/2015 | 03 - MANDADO CUMPRIDO INTEGRALMENTE

Houve alteracdo de Endereco? |NAD v

Demais Oficiais participantes

Digite o nome ou parte do nome do Oficial no campo acima

Certiddo

Para registrar o Relatorio de Diligéncias é necessario informar a Data e selecionar o Resultado,
dentre os tipos de resultados pré-cadastrados (listados abaixo) e clicar no botdo “+”, que o resultado
sera acrescentado a lista de diligéncias do mandado.

Resultados possiveis para DILIGENCIAS REALIZADAS COM SUCESSO

cOD. RESULTADO
03 MANDADO CUMPRIDO INTEGRALMENTE
04 MANDADO CUMPRIDO PARCIALMENTE

Resultados possiveis para DILIGENCIAS FRUSTRADAS

coD. RESULTADO

05 PESSOA NAO ENCONTRADA

06 | ARRESTO NEGATIVO POR DESCONHECER/NAO ENCONTRAR BENS DO EXECUTADO

07 | AVALIACAO NEGATIVA POR AUSENCIA DE CONHECIMENTOS TECNICOS DO 0.J, EM RAZAO
DA COMPLEXIDADE/ESPECIFICIDADE DO BEM A SER AVALIADO

08 EMPRESA DESCONHECIDA NO ENDERECO INDICADO

09 ENDERECO INDICADO NAO PERTENCE A AREA DE ATUACAO DESTE(A) OFICIAL(A)

10 FALECIDO(A)

11 IMOVEL DESOCUPADO/DESABITADO

12 IMOVEL EM ESTADO DE ABANDONO

13 IMOVEL FECHADO/MORADORES NAO ENCONTRADOS APOS DIVERSAS DILIGENCIAS

14 INSUFICIENCIA DE ENDERECO

15 MUDANCA DE ENDERECO

16 MUDANCA DE ENDERECO RESIDENCIAL/COMERCIAL PARA LOCAL IGNORADO

17 NUMERACAO INDICADA NO MANDADO INEXISTENTE/NAO ENCONTRADA NO
LOGRADOURO

18 PENHORA NEGATIVA POR DESCONHECER/NAO ENCONTRAR BENS DO EXECUTADO

19 PESSOA AUSENTE COM PARADEIRO IGNORADO

20 PESSOA AUSENTE EM GOZO DE FERIAS

21 PESSOA DESCONHECIDA NO ENDERECO INDICADO

22 PESSOA EM VIAGEM COM DATA DE RETORNO POSTERIOR AO ATO DESIGNADO

23 PESSOA EM VIAGEM COM DATA DE RETORNO POSTERIOR AO PRAZO DE DEVOLUCAO DO
MANDADO

24 PESSOA EM VIAGEM SEM DATA DE RETORNO

25 PESSOA NAO ENCONTRADA POR NAO MAIS TRABALHAR NO ENDERECO INDICADO
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REGRAS IMPORTANTES:

e Caso o0 resultado final do mandado seja: Mandado Cumprido Integralmente,
OBRIGATORIAMENTE deve constar no relatério de diligéncias, 01 (uma) diligéncia com
o resultado: 03 - MANDADO CUMPRINDO INTEGRALMENTE.

e Caso o0 resultado final do mandado seja: Mandado Cumprido Parcialmente,
OBRIGATORIAMENTE deve constar no relatorio de diligéncias, 01 (uma) diligéncia com
o resultado: 04 - MANDADO CUMPRINDO PARCIALMENTE.

e Caso o resultado final do mandado nao seja nenhum dos dois citados anteriormente, ou seja,
0 resultado seja negativo, o relatorio de diligéncias NAO DEVE CONTER nenhum dos
dois resultados citados anteriormente (Cddigos 03 e 04).

4.2 Consultar Mandado

Esta funcionalidade fornece um mecanismo para o usudrio localizar um ou mais mandados,
contendo os seguintes filtros de busca:
Caso o resultado final do mandado ndo seja nenhum dos dois citados anteriormente, ou seja,

e NuUmero do Mandado

e NUmero do Processo

e Nome da Parte ou Jurado

Consultar Mandado

Ne do Mandado ||
N@ do Processo EJUD v
Nome |Pare ¥

Pesquisar | | Limpar

Apos preencher o filtro desejado, o resultado da busca é o seguinte:



Dados do Mandado

N? do Mandade 10396
Jurado JOAO TESTE DA SILVA
Orgdao VITORIA - 42 VARA CIVEL
Data de Cadastro 24/02/2015
Tipo de Mandade Intimacdo Juri
Info. Adicional Juri no dia 20/06/2015
Plantdo NAO
Oficial de Justica JONES ROBERTO AVELINO JUNIOR
Rua Desembargador Homero Mafra, 60

Endereco Enseada do Sua, Vitoria - ES
CEP 29050-906

Telefones (99) 9999-9999

02/02/2015 13:52 | Certiddo JONES ROBERTC AVELING JUNIOR

24/02/2015 1417 | Remetido CM-Oficial JONES ROBERTO AVELING JUNIOR

Historico 24/02/2015 14:17 | Distribuido JOMNES ROBERTO AVELING JUNIOR
Retebide CM-Cartdrio JONES ROBERTC AVELING JUNIOR

Remetido Cartario-CM JONES ROBERTO AVELING JUNIOR

24/02/2015 14:16 | Expedido JOMES ROBERTO AVELING JUNIOR

Imprimir Capa do Mandado

Dados do(s) Resultado(s)

Resultado Final Cumprido Integralmente

Oficial de Justica JONES ROBERTO AVELINO JUNIOR

Relatorio Diligéncias 04/02/2015 05 - PESS0A NAD ENCONTRADA

05/02/2015 03 - MANDADO CUMPRIDO INTEGRALMENTE

Total de Diligéncias 2

Como pode ser observado na imagem acima, sdo apresentadas todas as informacoes referentes ao
mandado. Nota-se, em destaque, a informagao “Histdrico” que é utilizada para acompanhar todos
0s eventos ocorridos no mandado (Ex: Mandado Expedido, Remessa para Central de Mandados,
Mandado Distribuido, etc.), bem como a data/hora de ocorréncia do evento e o seu autor (usuario do
sistema).

4.3 Remessa

A funcionalidade “Remessa” tem como objetivo realizar a remessa de 01 ou mais mandados do
Oficial de Justi¢a para a Central de Mandados, sendo gerada uma “Guia de Remessa” propria.
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Gerar Guia de Remessa de Mandados atualizar

N Dat Ti
Mandado ata ipo
10104  27/08/2014 MANDADC DE INTIMACAO

Origem: OFICIAL DE JUSTICA Destino: CENTRAL DE MANDADOS

Total de Mandados: 01

Processo / Cartorio Parte/Jurado

INTIMACAO DE JURADOS | lurado

DE JURADO VITORIA - 43 VARA CIVEL JOAQ DA SILVA TESTE

| Confirmar Remessa para a Central de Mandados |

Endereco

Rua Desembargador Homero

Enseada do Sua, Vitdria - ES
CEF 23050-906
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Como pode ser observado na imagem acima, sdo apresentados TODOS os mandados do Oficial de
Justica que estdo na situacdo “Certiddo Emitida”, sendo estes pendentes de remessa a Central de

Mandados.

O Usuario pode selecionar 01 ou mais mandados a serem remetidos ou utilizar a opgao “Selecionar
Todos” conforme imagem abaixo, e confirmar a operacao clicando no botao:

| Confirmar Remessa para a Central de Mandados |

NI)
Mandado

4

10006

Data

16/06/2014

Ap0s a confirmagdo da “Remessa” a Guia de Remessa é apresentada:

% Latpt://sistemas.teste.tjes jus.br/sistemas/preview.cfm?arquivo=REL_GUIA_MANDADO&parametro=Codii

x

| Imprimir | | Copiar |

| Fechar |

ks,
<

ESTADO DO ESPER.[T_O SANTO
PODER JUDICIARIO
COMARCA DA CAPITAL - JUIZO DE VITORIA

Guia de Remessa de Mandado N° 90281

Origem. OFICIAL DE JUSTIGA (JONES ROBERTO AVELINO JUNIOR)
MANDADOS

Destino. CENTRAL DE

Data’ 28/08/2014 Total de Mandados® 1

Mandado Data Processo

Partes / Jurados

Jurado
27/08/2014 e

10104
TR AT OO

JOAD DA SILVA TESTE

Guia de Remessa emitida em 28/08/2014 as 00:05

4.4 Remessa para Redistribuicao

A funcionalidade “Remessa para Redistribuicdo” tem como objetivo realizar a remessa de 01 ou
mais mandados do Oficial de Justica para a Central de Mandados por motivo de devolugdo para
redistribuicdo. Esta situagdo ocorre quando o Oficial de Justica seleciona a opgdo “Devolvido
para Redistribuicdo” no Resultado da Diligéncia, conforme pode ser observado na imagem abaixo:
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Resultado Final

Resultado Final do Mandad Devolvido para redistribuicdo ¥

proee
Data Diligéncia: i

Resultado: v

5
Relatorio de Diligéncias (2)
&) 27/02/2015 | 05 - PESSOA NAD ENCONTRADA

0% - ENDEREGO INDICADO NAO PERTEMCE & AREA DE AT UAI;.E\O DESTE(A)

© 021032015 OFICIAL(A}

Houve alteracio de Endereco? |NAD v

Demais Oficiais participantes
Digite o nome ou parte do nome do Oficial no campo acima

Certidao
B @ @ « O aEL (1 P s T L) s 5 < o 7
= 3= gl W= === EWEEQ
Estilo = || MNaormal - || Fonte || Ta.. ~|| A- B-|| B H

Lorem ipsum doelor sit amet, censectetur adipiscing elit. Suspendisse a efficitur tellus. Sed auctor sem leo, sed commodo
magna viverra in. Ut in odic quam. Quisque mollis mi at nunc malesuaclh sed interdum massa varius. Nullam commedeo
ligula quis massa mollis posuere. Sed tempor dapibus pharetra. Westibulum et ipsum nec massa tincidunt bibendum. Duis

ut efficitur diam.

Note que mesmo ndo sendo uma situacdo de cumprimento do Mandado, € obrigatério o
preenchimento da certiddo contendo a descrigdo do motivo da devolugéo para redistribuicéo.

A tela de remessa para redistribuicdo é similar a tela de remessa “normal”, como pode ser
observado na imagem abaixo:

Gerar Guia de Remessa de Mandados atualizar

Origem: OFICIAL DE JUSTICA Destino: CENTRAL DE MANDADOS (REDISTRIBUICAO)

Total de Mandados: 01

No - - . e
Data Tipo / Info. Adicionais Processo / Cartério Parte/Jurado Endereco
Mandado po / / / ¢
R N R . Rua Desembargador Homero Mafra,
10397 | 02/03/2015 Intimacgo Juri INTIMACAO DE JURADOS Jurado _ 60
e Juri no dia 20/06/2015 VITORIA - 48 VARA CIVEL JOAOQ TESTE DA SILVA Enseada do Sud, Vitdria - ES
CEP 29050-906

Confirmar Remessa para Redistribuigéo

Como pode ser observado na imagem acima, séo apresentados TODOS os mandados do Oficial de
Justica que foram indicados em resultado final o resultado: “Devolvidos para Redistribui¢io”,
sendo estes pendentes de remessa (especifica para redistribuicdo) a Central de Mandados.

O Usuario pode selecionar 01 ou mais mandados a serem remetidos ou utilizar a opgao “Selecionar
Todos” (em destaque) e confirmar a operagao clicando no botao:

L3 Dat
Mandado ata

Ld 10397 02/03/2015

| Confirmar Remessa para Redistribuicao
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Ap6s a confirmagdo da “Remessa” a Guia de Remessa é apresentada:

TS £

B¢ bapss://sistemnas.teste tjes jus.br/sistemas/preview.cfm?arquivo=REL_GUIA_MANDADO&parametro=Cod

| Imprimir | | Copiar || Fechar |

ESTADO DO ESPERITQ SANTO
PODER JUDICIARIO
COMARCA DA CAPITAL - JUiZO DE VITORIA

Guia de Remessa de Mandado N° 90284

Origem: OFICIAL DE JUSTIGA (JONES ROBERTO AVELINO JUNIOR) Destino: CENTRAL DE
MANDADOS (REDISTRIB.)

Data: 28/08/2014 Total de Mandados: 1

Mandado Data Processo Partes / Jurados

10108 JO— Jurade
TR0 AR JOSE DA SILVA TESTE

Guia de Remessa emitida em 28/08/2014 &s 00:16

4.5 Relatério Estatistico

Este relatorio seré utilizado pelo Oficial de Justica como ferramenta de acompanhamento dos seus
Mandados. Como pode ser observado na imagem abaixo h& duas opcdes de relatorio: Resumido ou
Detalhado.

Relatério Estatistico de Mandados

Periado: 01/06/2014 2 17062014 =5

Tiee:

Pesquisar Limpar

Conforme imagem abaixo, o Relatério Resumido apresenta informacdes totalizadas, sobre os
mandados do Oficial de Justica:

|| Poder Judiciario - TJES - Google Chrome P

[3 172.22.229.19:8500/sistemas/preview.cfm?arquivo=REL_ESTAT_MANDADOS_OFICIAL &parametro=edC

Imprimir | | Fechar
A,

&2

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PODER JUDICIARIO
COMARCA DA CAPITAL - JUIZO DE VITORIA

Relatério Estatistico de Mandados

Periodo:|01/03/2015 a 02/03/2015

Oficial de Justiga:| JONES ROBERTO AVELINO JUNIOR

Distribui istribuidos: | 1

Mandados Cumpridos:

Quantidade de Dias Indenizaveis:

1
para Redistribuigao); |0
1
1

Total de Diligéncias:




A

Caso seja selecionado o tipo: Relatorio Detalhado, um novo campo é exibido (“Contetido”), 0
qual permite selecionar qual tipo de informac&o seré apresentada no relatério detalhado, conforme
pode ser observado na imagem abaixo:

Apds selecionar o conteido desejado o relatorio gerado fica conforme abaixo:

Tipo:

Conteudo:

Periodo: |01/03/2015

Detalhado

Relatdrio Estatistico de Mandados

2 = [owoz201s

IMandados Distribuidos

Mandados Distribuidos

Mandados Redistribuides

Mandados Cumpridos

IMandados devolvidos para Redistribuic 3o

,

[4 172.22.229.19:8500/sistemas/preview.cfm?arquivo=REL_ESTAT_MANDADQOS_OFICIAL&parametro=edL

ESTADO DO ESPle”[O SANTO
PODER. JUDICIARIO
COMARCA DA CAPITAL - JUIZO DE VITORIA

Mandados Cumpridos - 01/03/2015 a 02/03/2015

Oficial de Justica: JONES ROBERTO AVELINO JUNIOR

Mandado Data

Processo

Resultado

Cumprido Integraiments

4.6 Gerenciador de Mandados

Consiste em uma ferramenta utilizada pelo Oficial de Justica para acompanhamento geral dos seus
Mandados de acordo com a situacdo em que eles se encontram.

Gerenciador de Mandados - Oficial de Justica (JONES ROBERTO AVELINO JUNIOR)

Filtrar por situacdo:

Ao acessar o Gerenciador de Mandados € necessario selecionar o filtro “Situa¢éo”, que resultara na
apresentacdo da lista de Mandados que estdo na situacdo selecionada. Note que ao lado de cada
situagdo h& um numero entre parénteses que indica a quantidade de Mandados que se encontram em

tal situacéo.

Distribuido para o Oficial de Justica (0}

Certiddo Emitida pelo Oficial de Justica (0}

Remetido Oficial de Justica -»= Central de Mandados (Redistribuicdo) (0)

Redistribuido para o Oficial de Justica (0)
Remetido Central de Mandados -= Oficial (0)

| Remetido Oficial Justica -> Central de Mandados (1)
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O botéo “atualizar” localizado na barra superior direita do Gerenciador de mandados tem como
finalidade recarregar a parte central da tela, onde os mandados aparecem.

Segue abaixo informacdes sobre cada situag&o disponivel para filtro:

e Distribuido para o Oficial de Justica
Mandados que foram distribuidos pela Central de Mandados, mas ainda ndo foram
remetidos ao Oficial de Justica.

e Redistribuido para o Oficial de Justica
Mandados que apés a devolucdo, foram redistribuidos pela Central de Mandados, mas ainda
ndo foram remetidos ao Oficial de Justica.

e Remetido Central de Mandados — Oficial
Mandados que foram distribuidos pela Central de Mandados e foram remetidos para o
Oficial de Justica (acdo de entregar o mandado nas maos do Oficial de Justica — gera Guia
de Remessa). O mandado que se encontra nesta situacdo estd pendente de cumprimento.
Permite também o acesso direto (atalho) para registrar o Resultado/Certiddo do mandado.

e Certidao Emitida pelo Oficial de Justica
Mandados em que o Oficial de Justica ja registrou a Certidao (resultado da diligéncia).
Estando nesta situacdo, ainda é permitido que o Oficial de Justica altere o conteldo do
resultado da diligéncia, através da funcionalidade “Certiddao”. Permite também o acesso
direto (atalho) para alteracdo do Resultado/Certiddo do mandado.

¢ Remetido Oficial Justica — Central de Mandados
Mandados que foram cumpridos pelo Oficial de Justica (foi gerada uma Certiddo para o
mesmo) e foram remetidos (devolvidos) a Central de Mandados (gera Guia de Remessa).

e Devolvido para Redistribuicéo
Mandados em que o Oficial de Justica ja registrou a Certiddo de devolucdo para
redistribuicdo (resultado da diligéncia). Estando nesta situacdo, ainda é permitido que o
Oficial de Justica altere o conteudo do resultado da diligéncia, através da funcionalidade
“Certidao”. Permite também o acesso direto (atalho) para alteracdo do Resultado/Certidao
do mandado.

¢ Remetido Oficial de Justica — Central de Mandados (Redistribuic¢ao)
Corresponde aos mandados em que o Oficial de Justica registrou como resultado da
diligéncia “Devolvido para Redistribuicao” e estes foram remetidos pelo Oficial de Justica a
Central de Mandados (gera Guia de Remessa) especificamente para este fim (redistribuicéo).

4.6.1 Visualizando os Detalhes do Mandado

Sempre que necessario, o usuario podera visualizar os Detalhes do Mandado clicando sobre o
Numero do Mandado, conforme pode ser observado na imagem abaixo:



Gerenciador de Mandados - Oficial de Justica (JONES ROBERTO AVELINO JUNIOR) atualizar

Situacde: | Remetide Oficial Justiga -> Central de Mandades (1) v

Total de Mandados: 01 - Mostrando pdgina 01 de 01

N© Tipo / Info.

Mandado Data Adicionais Processo [/ Cartorio Parte/Jurado Endereco Acido
Intimacdo Juri . Rua Desembargador Homero
10396 24/02/2015 A - INTIMACAO DE JURADOS  Jurado Mafra, 60
e Juri no dia VITORIA - 43 VARA CIVEL JOAOD TESTE DA SILVA Enseada do Sua, Vitdria - ES
20/06/2015 CEF 28050-908

Detalhes do Mandado

Dados do Mandado

N© do Mandado 10104
Jurado JOAO DA SILVA TESTE
Orgédo VITORIA - 43 VARA CIVEL
Data do Mandado 27/08/2014
Tipo de Diligéncia MANDADO DE INTIMACAO DE JURADO

Plantdo NAO
Oficial de Justica JONES ROBERTO AVELINO JUNIOR

Rua Desembargador Homero Mafra, 60
Endereco Enseada do Sua, Vitoria - ES
CEP 29050-906

Z8/08/2014 00:05 Remetido Oficial-CM JONES ROBERTO AWELIND JUNIOR
27082014 22:33 Certicléo'-/q‘,— JOMES ROBERTO AWELING JUNIOR
ZTI08EZ014 1720 Remetido CM-Oficial JONES ROBERTO AWVELIND JUNIOR
Historico 27/02/201417:20 Distribuido JONES ROBERTO AWVELIND JUNIOR
2710820141718 Recebido CM-Cartario JONES ROBERTO AWVELIND JUNIOR
2700820141718 Remetide Cartorio-CM JONES ROBERTO AWVELIND JUNIOR
ZTI0&2014 1718 Expedide JOMES ROBERTO AWELIND JUNIOR
Imprimir

Dados do(s) Resultado(s)

Resultado Cumprido Integralmente
Data Cumprimento 27/08/2014
Qtde. Diligéncias 1

Plantdo NAO

Oficial de Justica JONES ROBERTO AVELINO JUNIOR

Como pode ser observado na imagem acima, todos os detalhes do Mandado sé&o exibidos (Dados
Gerais, Historico de Eventos, Resultado da Diligéncia, Notificacdo de Urgéncia). Note que alguns
eventos do histdrico (ex: Certiddo) possuem um hiperlink que ao ser clicado, abre o contetdo do
documento gerado.

4.7.2 Notificacado de Ndo Recebimento de Mandado

Quando houver necessidade, o Oficial de Justica pode “Notificar” a Central de Mandados
indicando que o mandado consta como “Remetido para o Oficial de Justica”, mas de fato ndo foi
entregue fisicamente ao mesmo. Para realizar a notificagdo, estando no Gerenciador de Mandados,
com o filtro “Remetido Central de Mandados — Oficial” selecionado, utilize a opgao “Notificar”
destacada na imagem abaixo:
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atualizar

Gerenciador de Mandados - Oficial de Justica (JONES ROBERTO AVELINO JUNIOR)

Mo

Mandado i

10106  23/08/2014

Situacdo: | Remetido Central de Mandados -= Oficial (1) v

Total de Mandados: 01 - Mostrando pagina 01 de 01

Tipo Processo [ Cartario Parte/Jurado Endereco Acdo

N . Rua Desembargador Homero

MANDADC DE INTIMACAOD  INTIMACAO DE JURADOS | lurado Mafra, &0

DE JURADO VITORIA - 43 VARA CIVEL JOAQ DA SILVA TESTE Enseada do Sud, Vitdria - ES
CEP 29050-506

No

Ap0s clicar na opgdo “Notificar”, o Oficial de Justi¢a deve preencher o contelido da notificacdo no
campo indicado, conforme imagem abaixo:

otificacdo de Ndo Recebimento de Mandado

Oficial de Justica: JONES ROBERTO AVELINO JUNIOR

Informe o conteddo da notificacdo para o mandado N2 10106:

contetdo da notificagdo.. |

| Confirmar | | Voltar |

Apds o Oficial de Justica confirmar a notificacdo, a mesma é apresentada na tela conforme imagem

a sequir:

B¢ baps://sistemas.testetjes.jus.br/sisternas/preview.cfm?arquivo=REL_NOTIFIC/

NAANDADO&pare

| Imprimir | | Copiar | | Fechar |

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PODER JUDICIARIO
VITORIA - 43 VARA CIVEL

NOTIFICAGCAO DE NAO RECEBIMENTO

MANDADO N° 10106

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Integer consequat felis eget quam bibendum porta.
Fusce elementum accumsan augue. ut imperdiet quam bibendum ac. Vestibulum ante ipsum primis in
faucibus orci luctus et ultrices posuere cubilia Curae; Quisque a semper erat. Vestibulum interdum turpis
non tortor vulputate, eu blandit lacus consectetur. Nam vel mauris nec justo euismod mollis. Morbi pulvinar
quis ligula quis facilisis.

In hac habitasse platea dictumst. In hac habitasse platea dictumst. Curabitur thoncus felis tincidunt. viverra
leo quis, blandit nisi. Vestibulum maximus rhoncus nisl eu vulputate. Praesent at lobortis mi. Morbi tempus
accumsan ultrices. Mulla commodo odio neque, nec fringilla nulla feugiat vitae. Pellentesque at nibh
molestie, egestas libero nec. pellentesque eros. Pellentesque dictum finibus est, ut auctor augue
consectetur nec. Morbi auctor orci lectus. Aliguam maximus volutpat magna. vel mattis lacus omare nec.
Etiam finibus ipsum in mollis eleifend.

Em 28/05/2014,

JONES ROBERTO AVELINO JUNIOR

A notificacdo de néo
imagem abaixo:

recebimento fica registrada no mandado conforme

pode ser observada na



Dados do Mandado

N° do Mandado
Jurado

Orgao

Data do Mandado
Tipo de Diligéncia
Plantdo

Oficial de Justica

Endereco

Historico

10106
JOAO DA SILVA TESTE

VITORIA - 43 VARA CIVEL
28/08/2014

MANDADO DE INTIMACAO DE JURADO
NAO

JCMES ROBERTC AVELING JUNICR

Rua Desembargador Homero Mafra, 60
Enseada do Sua, Vitoria - ES
CEP 29050-906

Remetido CM-0ficial
Distribuido
Recebide CM-Cartério

Remetide Cartorio-CI

Expedide

Detalhes do Mandado

JONES ROBERTO AVELING JUNIOR
JONES ROBERTO AVELING JUNIOR
JONES ROBERTO AVELING JUNIOR
JONES ROBERTO AVELING JUNIOR

JONES ROBERTO AVELING JUNIOR

Imprimir

Notificacdo de Ndo

Oficial de Justica
Data/Hora

Recebimento

JONES ROBERTO AVELINO JUNIOR
28/08/2014 01:23

Imprimir

Voltar

4.6 Consultar Guias de Remessa

Esta funcionalidade permite a pesquisa de Guias de Remessa que foram geradas dentro do sistema
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no momento em que os mandados séo remetidos entre os diferentes participantes do sistema.

Como pode ser observado na imagem abaixo, € possivel pesquisas as Guias de Remessa emitidas
dentro de um periodo informado. Apds a pesquisa, basta clicar no N° do Guia para que a mesma

seja aberta para visualizacdo e/ou impressao.

Ne
Guia

90285
90284
90283
90282
90281
90280

Periodo:

Data

28/08/2014 01:11
28/08/2014 01:08
28/08/2014 00:16
28/08/2014 00:11
28/08/2014 00:10
28/08/2014 00:05
28/08/2014 00:02

28/08/2014

Pesquisar Guias de Remessa

8 2 280082014

Autor

JONES ROBERTO AVELING JUNIOR
JONES ROBERTO AVELING JUNIOR
JONES ROBERTO AVELINC JUNIOR
JONES ROBERTO AVELING JUNIOR
JONES ROBERTO AVELING JUNIOR
JONES ROBERTO AVELING JUNIOR
JONES ROBERTO AVELING JUNIOR

rees

a Pesquisar

Origem

Central de Mandades

Cartério: VITORIA - 42 VARA CIVEL

©f. Justica: JONES ROBERTO AVELINO JUNIOR
Central de Mandados

Cartdrio: VITORIA - 42 VARA CIVEL

©Of. Justica: JONES ROBERTO AVELINO JUNIOR
Of. Justica: JONES ROBERTO AVELINO JUNIOR

Destino

Of. Justica: JONES ROBERTO AVELINO JUNIOR
Central de Mandades

REDISTRIUICAO

Of. Justica: JONES ROBERTO AVELINO JUNIOR

Central de Mandades -

Central de Mandados
Central de Mandados
Central de Mandados
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5. Suporte

Para quaisquer davidas, problemas ou sugestbes, pedimos que envie um e-mail para:
atendimentosti@tjes.jus.br especificando no assunto: Suporte Sistema Central de Mandados e-

jud.


mailto:atendimentosti@tjes.jus.br

