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| — ASSUNTO / OBJETIVO

Estabelecer normas e procedimentos para a subcontratagdo de servigos em
contratos cujo objeto inclua a execucdo de obras de reforma, construcgéo,
manutencgdo predial e servigos de engenharia sob a gestdo da Secretaria de
Engenharia, Gestéo Predial e Manutengdo de Equipamentos.

Il — FINALIDADE E AMBITO DE APLICACAO

Esta Norma de Procedimentos tem por objetivo direto garantir a adequada
instrugcdo processual durante a execugdo de contratos de obras e servigcos de
engenharia, definindo de forma clara todos os procedimentos indispenséaveis a
andlise dos pedidos de subcontratacdo, no &mbito do Poder Judiciario do
Estado do Espirito Santo.

Indiretamente, esta norma visa a garantir a celeridade no andamento dos
autos, de modo a aumentar a eficiéncia na execugdo dos contratos
administrativos e a qualidade das obras e servigcos contratados por este
Tribunal de Justica.

Il - FUNDAMENTACAO LEGAL

— Lei n° 8.666/1993, especialmente em seus artigos 30, 72, 78 (inciso VI e
paragrafo unico) e 79;

— Resolugdo TJES n° 27/2009 (Manual de Gestdo de Contratos
Administrativos);

— Aco6rdao TCU n° 3.144/2011 — Plenatrio;

— Acérdao TCU n° 954/2012- Plenério.

IV — CONCEITOS BASICOS

1. Fiscal técnico: designado dentre os servidores legalmente habilitados e
devidamente inscritos no conselho de classe competente, cabendo a estes a
responsabilidade pela verificagdo quanto a correta execugdo dos servigos sob
0s aspectos técnicos, conforme estabelecido na NBR 5671: Participacdo dos
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intervenientes em servicos e obras de engenharia e arquitetura, itens 3.7
(subitem 3.7.1) e 5.7 (subitens 5.7.1 a 5.7.4). Na auséncia de designacao
especifica de fiscais técnicos, imputar-se-4 aos gestores de contrato essa
responsabilidade.

2. Gestor de contrato: servidor designado pela administracdo do Tribunal de
Justica para acompanhar e fiscalizar a execugdo dos contratos administrativos,
nos termos do artigo 58, lll, c/c artigo 67 da Lei n° 8.666/93 e suas posteriores
alteragbes, com o dever de agir de forma pro-ativa e preventiva, observando o
fiel cumprimento, pela contratada, das regras previstas no ato convocatorio, na
proposta e no instrumento contratual, buscando os resultados esperados no
ajuste e trazendo beneficios e economia para a Administracao.

3. Subcontratag&o: consiste na transferéncia, pela CONTRATADA, da
execucao parcial do objeto contratual para outra pessoa, fisica ou juridica.

V — FORMULARIOS

- Formulério V: Comunicacao da fiscalizagéo.

VI- COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

1- Compete ao gestor do contrato:

1.1 - Receber da CONTRATADA a solicitagdo de subcontratagéo;

1.2 - Verificar no edital e no instrumento contratual a existéncia de previséo de
subcontratagéo pela CONTRATADA, autorizando esta ou néo;

1.3 - Verificar as certiddes apresentadas para comprovacdo da regularidade
fiscal e trabalhista da empresa cuja subcontratagdo a CONTRATADA pretende
formalizar, bem como qualificac&o técnica eventualmente exigida em edital.

2 - Compete ao Secretario Geral:

2.1 - Proferir decisdo em caso de pedido de reconsideragdo por parte da
CONTRATADA, quanto a solicitagdo de subcontratagéo.
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VIl - PROCEDIMENTOS

Notas:

1- De todas as decisbes do gestor do contrato cabera pedido de reconsideragéo, o qual devera
ser encaminhado ao Secretario Geral.

2- Devera ser priorizada a comunicagdo entre gestor de contrato/fiscal técnico e preposto da
contratada por meio eletrénico (e-mail), de modo a garantir maior celeridade na gestdo do
contrato. Quando realizada a comunicacado por escrito, utilizar o Formulario V. Qualquer tipo de
comunicacdo a CONTRATADA devera ser anexada aos autos.

3- A subcontratacdo somente sera admitida se prevista de forma expressa no Edital e no
instrumento contratual, com indicacéo do(s) servigo(s) e quantitativo(s) maximos permitido(s),
devendo o gestor do contrato, para autorizar a subcontratacéo pela CONTRATADA, verificar o
enquadramento do(s) servigo(s) a ser(em) subcontratado(s), dentro do(s) limite(s)
estabelecido(s).

4- A subcontratacdo sem autorizacdo da Administracdo configura falta grave a ser punida
mediante rescisdo de contrato, conforme artigos 78 (inciso VI) e 79 (inciso 1) da Lei n° 8.666/93.
Neste caso, 0 gestor do contrato devera instruir os autos com as informacdes necessarias e
adotar as medidas administrativas cabiveis.

5- A relacdo que se estabelece na assinatura do contrato é exclusivamente entre o Tribunal de
Justica do Estado do Espirito Santo (TJES) e a CONTRATADA, nao havendo qualquer vinculo
ou relacéo entre o TJES e a subcontratada, inclusive no que se refere a medi¢do e pagamento
direto a esta.

6- Em qualquer hipétese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral da
CONTRATADA pela perfeita execugdo contratual, cabendo-lhe realizar a superviséo e
coordenacédo das atividades da subcontratada, bem como responder perante a Administracao
pelo rigoroso cumprimento das obrigacdes contratuais correspondentes ao objeto da
subcontratacao.

7- Os servicos a cargo de diferentes subcontratadas seréo coordenados pela CONTRATADA,

de modo a proporcionar o andamento harmonioso da obra, em seu conjunto, permanecendo
sob sua inteira responsabilidade o cumprimento das obriga¢des contratuais.

PROCEDIMENTO 1- Analisa pedido de subcontratacéo / regularidade e,
caso autorize, notifica a contratada - prazo: 04 dias Uteis.

1.1 - GESTOR DO CONTRATO

Recebe e analisa a solicitagdo de subcontratacéo enviada pela CONTRATADA.
Nota:
1- A CONTRATADA devera apresentar todas as certiddes necessarias para comprovagéo da

regularidade fiscal e trabalhista da empresa cuja subcontratacdo pretende formalizar, bem
como qualificacdo técnica eventualmente exigida em edital.
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1.1.1- Verifica a existéncia de previsdo em edital e no instrumento contratual
quanto a possibilidade de subcontratacéo e:

a) Se o edital e o instrumento contratual vedam a subcontratagdo do servi¢co
indicado pela CONTRATADA ou caso nestes ndo conste a previsdo de
qualquer subcontratacdo, n&o autoriza a subcontratacdo, e notifica a
CONTRATADA (Formulario V), concedendo prazo de 02 (dois) dias Uteis para
que esta apresente pedido de reconsideracdo. Se houver pedido de
reconsideragao, instrui os autos com a solicitacdo e documentos apresentados
pela CONTRATADA,;

b) Se o edital e o instrumento contratual permitem a subcontratagéo do servigo
indicado pela CONTRATADA, analisa a regularidade fiscal e trabalhista da
empresa cuja subcontratacéo € pretendida e se a sua habilitacdo técnica, caso
esta seja exigida, é compativel com o estabelecido no edital e no instrumento
contratual, e:

b.1) Caso constatada a adequagdo da documentagao apresentada, autoriza
a subcontratacdo e notifica a CONTRATADA (Formulario V) da deciséo,
solicitando a emissdo de Anotagdo ou Registro de Responsabilidade
Técnica (ART ou RRT) do responsavel técnico da subcontratada, quando
houver exigéncia de qualificagdo técnica, anexando todos os documentos
aos autos;

b.2) Caso néo constatada a adequacgéo da documentacéo apresentada, n&do
autoriza a subcontratacdo, e notifica a CONTRATADA (Formulério V),
sendo concedido o prazo de 02 (dois) dias Uteis para que esta apresente
pedido de reconsideragdo. Se houver pedido de reconsideragédo, instrui os
autos com toda a documentagado analisada e emitida.

1.1.2- Encaminha os autos ao Secretario Geral, somente nos casos de pedido
de reconsideracéo da decisdo do gestor do contrato pela CONTRATADA.

PROCEDIMENTO 2- Profere decisdo acerca da subcontratacao - (prazo:
03 dias uteis)

2.1- SECRETARIO GERAL

2.1.1- Recebe e analisa a solicitacdo de subcontratagéo, no caso de pedido de
reconsideracao da decisdo do gestor do contrato pela CONTRATADA.

2.1.2- Profere decisao, autorizando ou ndo a subcontratacao.
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2.1.3- Encaminha os autos ao gestor do contrato.

PROCEDIMENTO 3- Comunica a Decisdo a contratada e, caso
autorizada, solicita ART ou RRT: 01 dia util.

3.1- GESTOR DO CONTRATO

3.1.1- Toma ciéncia da decisdao do Secretario Geral, no caso de pedido de
reconsideragao pela CONTRATADA, e:

a) No caso de negativa, comunica a CONTRATADA da deciséo (Formulério V);

b) No caso de autorizagdo, comunica a CONTRATADA (formulario V) da
decisdo e solicita a emissdo de Anotagdo ou Registro de Responsabilidade
Técnica (ART ou RRT) do responséavel técnico da subcontratada, quando
houver exigéncia de qualificacdo técnica, anexando todos os documentos aos
autos.

VIIl - CONSIDERACOES FINAIS

Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderao ser obtidos
junto & Secretaria de Engenharia, Gestdo Predial e Manutencdo de
Equipamentos.

Data de vigéncia: a partir da data de publicagéo.

Norma de procedimentos revisadaem: _ / / .

Revisdo n°® |/

Titular do oOrgdo central do sistema administrativo: Secretaria de
Engenharia, Gestédo Predial e Manutengdo de Equipamentos.
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