ESTADO DO ESPI'RIT,O SANTO
PODER JUDICIARIO
CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

INSTRUCAO N° 02 /2010

Instrui a utilizacdo do Sistema Recursos Humanos On Line pelos
servidores publicos do Poder Judiciario Espiritossantense, e da
outras providéncias.

O Desembargador SERGIO LUIZ TEIXEIRA GAMA, Corregedor-Geral
da Justica, no uso de suas atribuicdes e,

CONSIDERANDO que a Egrégia Corregedoria-Geral da Justica é 0Orgdo de
fiscalizacéo, disciplina e orientacdo administrativa dos Juizados de Direito, com jurisdicdo em
todo o Estado, conforme o artigo 2° da Lei Complementar Estadual n° 83/96 e artigo 35 da Lei
Complementar Estadual n® 234/02;

CONSIDERANDO a concluséao dos trabalhos do Projeto Piloto implantado no Juizo de
Vila Velha para uso do Sistema Recursos Humanos On Line, para registro de escala de férias e
recesso, frequéncia e requerimentos dos servidores publicos do Poder Judiciario
Espiritossantense, desenvolvido pela Controladoria Geral de Informatica da CGJES.

CONSIDERANDO que referido sistema elimina a necessidade, na maioria dos casos,
de registro manual desta CGJES nas fichas funcionais dos servidores publicos do Poder
Judiciario, dando concretude ao principio constitucional da eficiéncia administrativa
(CRFB/1988, art. 37).

RESOLVE:

Art. 1°. Determinar a utilizacdo do Sistema Recursos Humanos On Line para registro
da frequéncia mensal, escala de férias e recesso anual e requerimentos de férias, recesso e
abono pelos servidores publicos do Poder Judiciario em todas as Comarcas do Estado do
Espirito Santo.
Paragrafo primeiro. Os requerimentos administrativos relativos a anotacdo da frequéncia,
férias, recesso e abono do servidor publico serdo dirigidos ao respectivo MM. Juiz Diretor do
Férum que, ap6s homologéa-los, determinara a Secretaria do Juizo a inser¢cdo dos dados no
sistema.
Paragrafo segundo. Para efeito de requerimento de férias do servidor, inicialmente o sistema
aceitard somente os registros dos servidores conforme publicado na escala de férias anual.
Para os demais servidores que solicitaram e tiveram deferida alteracdo do més das férias, os
requerimentos deverdo continuar a ser dirigidos a Corregedoria.

Art. 2°. Os demais requerimentos administrativos relativos a direitos e vantagens dos
servidores publicos permanecerdo sendo dirigidos a Corregedoria Geral da Justica, mediante
formulario préprio.

Art. 3° A insercdo dos dados no Sistema Recursos Humanos On Line observara as
normas e orientacfes constantes do manual do sistema disponivel no sitio eletrbnico da
Intranet da Corregedoria Geral da Justica na rede corporativa do Poder Judiciario
(http:/www.in.cgj.es.gov.br), no link Portal de Sistemas ou ainda através do enderego
http://sistemas.cgj.es.gov.br. Persistindo dlvida quanto a utilizacdo do sistemas, devera ser
contactado o setor de Matricula da Corregedoria através do telefone (27) 3334-2028/2177.

Art. 4°. Esta instrucdo entrara em vigor a partir do dia 01 de julho de 2010.

Paragrafo unico. Os requerimentos encaminhados a Corregedoria através de oficio serdo
aceitos somente durante o més de julho. Apés este prazo deverao ser registrados no sistema
e, caso ainda sejam encaminhados a Corregedoria por oficio, serdo devolvidos para que sejam
devidamente registrados.



Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.
Vitéria/ES, 16 de junho de 2010.

DES. SERGIO LUIZ TEIXEIRA GAMA
Corregedor-Geral da Justica



