ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

Instrugdo n° 005/2009

O Desembargador Romulo Taddei, Corregedor-Geral da Justica
do Estado do Espirito Santo, no uso de suas atribui¢des legais e,

CONSIDERANDO que a Lei Complementar n° 234/02 atribui ao Corregedor-Geral da Justica a
organizacdo da folha de diarias e a autorizacdo do seu pagamento aos funcionarios da Corregedoria Geral
da Justica do Estado do Espirito Santo;

CONSIDERANDO que as Leis Complementares n® 22/92 e 83/96 instituiram a Estrutura
Organizacional e Administrativa desta Corregedoria Geral, firmando-a como érgao de fiscalizacao, disciplina
e orientacdo administrativa, com jurisdicdo em todo o Estado;

CONSIDERANDO que o Conselho Nacional de Justica, através da Resolugdo n° 73, de 28 de abril
de 2009, regulou a concessdo e pagamento de diarias no ambito do Poder Judiciario, determinando aos
Tribunais a ado¢d@o de medidas para seu fiel cumprimento;

RESOLVE:

Art. 1°. As indenizacdes de diarias a que os magistrados e servidores desta Egrégia Corregedoria Geral da
Justica fazem jus, para cobertura de despesas extraordinarias com hospedagem e alimentacdo nos
afastamentos para atendimento de interesse do servico, serdo concedidas na forma expressa nesta
Instrucéo.

Art. 2°. O magistrado ou o servidor que se deslocar, a servico, em carater eventual ou transitorio, da
localidade em que tenha exercicio para outro ponto do territério nacional ou para o exterior, terd direito a
percepcao de diarias, sem prejuizo do fornecimento de passagens ou do pagamento de indenizagédo de
transporte, até o limite, no caso dos servidores, de 15 (quinze) dias, dentro de um periodo de 30 (trinta) dias
(LC n° 46/94, art. 86).

Art. 3° A concesséao e o pagamento de diarias pressupdem obrigatoriamente:

| - compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse publico;

Il - correlacdo entre o motivo do deslocamento e as atribuicdes do cargo efetivo ou as atividades
desempenhadas no exercicio da funcdo comissionada ou do cargo em comissao;

Il - publicacdo do ato no Diario da Justica, contendo: o0 nome do servidor ou magistrado; o cargo/funcéo
ocupado; o destino; a atividade a ser desenvolvida; o periodo de afastamento;

IV - comprovacao do deslocamento e da atividade desempenhada;

V - fixagdo dos valores das diarias de maneira proporcional aos subsidios ou aos vencimentos.

Paragrafo unico. A publicagdo a que se refere o inciso Ill serd "a posteriori" em caso de viagem para
realizagc&o de diligéncia sigilosa.

Art. 4° As diarias, incluindo-se a data de partida e a de chegada, destinam-se a indenizar o magistrado ou o
servidor das despesas extraordinarias com alimentacdo, hospedagem e locomocao urbana.
Paragrafo Unico. As propostas de concessédo de diarias, quando o afastamento iniciar-se as sextas-feiras,
bem como as que incluam sabados, domingos e feriados, serdo expressamente justificadas.

Art. 5° O magistrado ou servidor que perceber diaria esta obrigado a apresentar a Subcontroladoria
Financeira e Orcamentaria desta Corregedoria, no prazo de 5 (cinco) dias do retorno a sede, a devida
prestacao de contas, contendo o boletim de diarias devidamente datado e assinado, os comprovantes de
embarque, e um breve relatério da atividade realizada, de maneira que seja possivel verificar a data e o
horario do deslocamento.

§ 1°. Nao sendo possivel cumprir a exigéncia da devolugdo do comprovante do cartdo de embarque, por
motivo justificado, a comprovacgao da viagem podera ser feita por quaisquer das seguintes formas:

| - ata de reunido ou declaracdo emitida por unidade administrativa, no caso de reunifes de Conselhos, de
Grupos de Trabalho ou de Estudos, de Comissdes ou assemelhados, em que conste 0 nome do beneficiario
como presente;

Il - declaracdo emitida por unidade administrativa ou lista de presenca em eventos, seminarios,
treinamentos ou assemelhados, em que conste o nome do beneficiario como presente;

Il - outra forma definida pelo érgao concedente.

§ 2° A Subcontroladoria Financeira e Orgamentéria apreciara a legalidade da despesa, com observancia dos



requisitos elencados no art. 3° desta Instrucdo, providenciando junto ao prestador das contas, quando
necessario, a sua regularizacao, inclusive, a reposi¢céo de importancia paga indevidamente, o que dar-se-a
no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, apds a notificacdo do magistrado e/ou servidor envolvido.

Art. 6° Os valores relativos as diarias, sua complementacéo, e indenizagdes, serdo expressos em moeda
corrente nacional, sempre que o deslocamento se der em territério nacional.

Art. 7° Os valores das diarias devidas ao Desembargador Corregedor Geral e aos Juizes de Direito
Auxiliares da Corregedoria serao escalonadas de maneira proporcional aos subsidios ou aos vencimentos,
na forma do Anexo | desta Instrucao, tendo como valor maximo o correspondente a diaria paga a Ministro do
Supremo Tribunal Federal.

§ 1° Os valores das didrias devidas aos Controladores, Subcontroladores, Auditor Interno, Chefe de
Gabinete, Assessores de Nivel Superior e demais servidores desta Corregedoria Geral serdo os constantes
do Anexo Il desta Instrucdo, tendo como valor maximo o percentual de 60% (sessenta por cento) do valor da
diaria a que tem direito o Desembargador Corregedor Geral.

§ 2° Quando o deslocamento do servidor ocorrer para fora do Estado, devera ser observado o disposto no §
20, do art. 86, da LC n°® 46/94, observado o limite estabelecido no § 1° supra.

§ 3° O servidor que se deslocar em equipe de trabalho recebera diaria equivalente ao maior valor pago
entre os demais servidores membros da equipe.

8 4° Na hipétese de necessidade de afastamento ininterrupto por prazo superior a 15 (quinze) dias, o
servidor fara jus a ajuda de custo fixada na forma do art. 88, paragrafo Unico, da Lei Complementar n°
46/94.

§ 5° As diéarias sofrerdo desconto correspondente ao auxilio-alimentacdo e ao auxilio-transporte a que tiver
direito o beneficiario, exceto em relacéo as que séo pagas excepcionalmente em fins de semana e feriados.

§ 6° A folha de diérias sera organizada pela Corregedoria Geral da Justica, cabendo ao Desembargador
Corregedor Geral autorizar o pagamento das diarias dos servidores que o acompanharem, respeitado o
limite de crédito préprio e o disposto nesta Instrucéo.

Art. 8° Em viagem ao territdrio nacional, o valor da diaria sera reduzido a metade nos seguintes casos:

| - guando o afastamento ndo exigir pernoite fora da sede;

Il - na data do retorno a sede;

Il - quando fornecido alojamento ou outra forma de hospedagem por érgédo ou entidade da Administragdo
Publica.

Art.9° - Nao seré devida a diaria, quando o deslocamento do Desembargador Corregedor Geral, dos Juizes
de Direito Auxiliares da Corregedoria e dos servidores lotados na Comarca da Capital, ocorrer entre os
Municipios da Regido Metropolitana da Grande Vitéria (Vitéria, Vila Velha, Serra, Cariacica, Viana,
Guarapari e Fundao).

Paragrafo Unico. Entre municipios limitrofes ou quando a distancia for inferior a 150 Km (cento e cinquenta
quildmetros), sera devida diaria se houver pernoite.

Art. 10 - As diarias, concedidas por dia de afastamento da sede do servico, serdo pagas antecipadamente,
de uma s6 vez, por crédito em conta bancaria, mediante requisicdo em formulario padrao da Corregedoria
Geral da Justica, exceto nas seguintes situacdes, a critério da autoridade concedente:

| - em casos de emergéncia, em que poderdo ser processadas no decorrer do afastamento;

Il - quando o afastamento compreender periodo superior a 15 (quinze) dias, hipétese em que poderéo ser
pagas parceladamente.

§ 1° Quando o periodo de afastamento se estender até o exercicio seguinte, a despesa recaira no exercicio
em que se iniciou..

§ 2° O formulario de que trata o caput deste artigo deverd ser encaminhado a Controladoria Geral
Administrativa desta Corregedoria, no qual devera constar:

| - nome completo do magistrado ou servidor;

Il - cargo;

Il - nimero da matricula, do CPF e da conta-corrente bancaria;

IV - quantidade de diérias.

§ 3° O formulario citado no paragrafo anterior devera ser protocolizado com antecedéncia de 03 (irés) dias
Uteis, no Protocolo Geral desta Corregedoria, podendo, em carater emergencial, ser requerida no préprio dia
da viagem ou apés esta, sendo que, neste Ultimo caso, devera ser autorizado pelo Ordenador de Despesas.

Art. 11 Quando devidamente justificado, o prazo de afastamento do magistrado e/ou servidor podera ser
prorrogado. Neste caso fardo jus a complementacéo da indenizacdo inicialmente concedida.



Art. 12 As diarias serédo restituidas ao erario nas seguintes hipoteses:

| - ndo realizacdo do deslocamento, com devolucéo integral do valor percebido;

Il - retorno antecipado do magistrado ou servidor, com devolucéo proporcional do valor percebido;
Il - outras hipéteses que nao justifiguem o pagamento da verba indenizatoria.

Art. 13 - O magistrado ou servidor que receber diarias e ndo se afastar da sede, por qualquer motivo, fica
obrigado a restituir os respectivos valores, integralmente, no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data
prevista para o inicio do afastamento.

Art. 14 - Serdo igualmente restituidas, em 5 (cinco) dias contados da data do retorno a sede originaria de
servico, as diarias recebidas em excesso.

Art. 15 - Nado havendo restituicdo das diarias recebidas indevidamente, no prazo de 5 (cinco) dias, o
beneficiario estara sujeito ao desconto do respectivo valor em folha de pagamento do respectivo més ou,
nao sendo possivel, no més imediatamente subsequente.

Art. 16 - Ocorrendo reajuste no valor da diaria durante o afastamento, esta sera complementada.

Art. 17 - E proibida a concessao de qualquer diaria a magistrado e/ou servidor que ainda ndo tenha prestado
contas ou que esteja com pendéncia em processo de diaria anterior, inclusive, no caso previsto no § 2° do
art. 5° desta Instrucdo, exceto em situacbes emergenciais, devidamente fundamentadas, desde que
autorizada por escrito pelo Ordenador de Despesas.

Art. 18 - As diarias internacionais serdo concedidas a partir da data do afastamento do territério nacional e
contadas integralmente do dia da partida até o dia do retorno, inclusive.

§ 1° - Exigindo o afastamento pernoite em territério nacional, fora da sede do servi¢o, serd devida diéria
integral, conforme valores constantes dos respectivos anexos de didrias nacionais.

§ 2° - Conceder-se-a diaria nacional integral quando o retorno a sede acontecer no dia seguinte ao da
chegada no territério nacional.

§ 3° - O valor da diaria sera reduzido a metade, na hipoteses dos 88 1° e 2°, desde que fornecido ao
beneficiario alojamento ou outra forma de hospedagem por 6rgao ou entidade da Administragcdo Publica.

Art. 19 - O valor da diaria internacional devida ao magistrado e/ou servidor sera expressa em moeda
estrangeira, na forma do Anexo lll desta Instrucao.

Paragrafo Gnico. Aplicam-se a diaria internacional os mesmos critérios fixados para a concessao,
pagamento e restituicdo das diarias pagas no territério nacional.

Art. 20 - Sera promovida a responsabilidade administrativa e, se for o caso, penal da autoridade e/ou
beneficiario que deixar de cumprir as normas desta Instrucéo e demais legislacdes que tratam do assunto.

Art. 21 - Esta Instrucdo entra em vigor no dia 01 de agosto de 2009, revogando, a partir de entdo, a
Instrug&@o n° 004/2008.

Cumpra-se.
Publique-se.

Vitéria-ES, 22 de junho de 2009.



CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

INSTRUCAO N° 005/2009

ANEXO |
TABELA
Valores expressos em Real/dia
CARGO OU FUNGAO NO TERRITORIO NACIONAL
Corregedor Geral R$ 554,00
Juiz de Entrancia Especial R$ 526,00
Juiz de Terceira Entrancia R$ 500,00
Juiz de Segunda Entrancia R$ 475,00
Juiz de Primeira Entrancia R$ 451,00
Juiz Substituto R$ 428,00
ANEXO I

TABELA

Valores expressos em Real/dia

CARGO OU FUNGAO NO TERRITORIO NACIONAL
Servidor acompanhando Des. R$ 332,00 *
Cargos de Chefia/Assessoria (*) R$ 332,00 *
Demais servidores da CGJ R$ 299,00 *

(*) Controlador, Auditor Interno, Chefe de Gabinete, Assessor de Nivel
Superior, Subcontrolador e Coordenador de Nucleo.

*valores de que serdo deduzidos o auxilio-alimentacéo e o auxilio-transporte,
nos termos do § 5° do art. 7° da inst. 005/2009



ANEXO il
TABELA

Valores expressos em Dolar/dia

CARGO OU FUNCAO FORA DO BRASIL
Corregedor Geral USD 437,00
Juiz de Entrancia Especial USD 415,00
Juiz de Terceira Entrancia USD 395,00
Juiz de Segunda Entrancia USD 375,00
Juiz de Primeira Entrancia USD 356,00
Juiz Substituto USD 338,00
Servidor acompanhando Des. USD 262,00
Cargos de Chefia/Assessoria (*) USD 262,00
Demais servidores da CGJ USD 261,00

(*) Controlador, Auditor Interno, Chefe de Gabinete, Assessor de Nivel
Superior, Subcontrolador e Coordenador de Nucleo.



