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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA

LEIN®7.971

O GOVERNADOR DO ESTADO DO ESPiRITO SANTO

Dispée sobre a reestrutura¢do e moderniza¢do do quadro administrativo do Poder
Judiciario do Estado do Espirito Santo e da outras providéncias.

Facgo saber que a Assembléia Legislativa decretou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° O numero de cartdrios existentes em cada comarca do Estado do Espirito Santo sera equivalente
ao numero de varas também existentes, com ambito de atuacdo adstrito a competéncia atribuida a cada
vara, com excec¢do dos cartdrios ndo oficializados e dos Cartorios do Oficio de Distribuidor, Contador,
Partidor ¢ Depositario Publico, os quais permanecerao no nimero previsto na Lein® 3.526, de 17.01.1983.
Paragrafo unico. Ficam extintos, a partir da vacancia, os cargos que ndo estejam conforme o “caput”
deste artigo, respeitados os direitos dos atuais ocupantes, inclusive o de remogao, facultada por edital
anterior ao preenchimento.

Art. 2° Os cargos de Escrivdo Judiciario, a partir da vacancia, serdo extintos, respeitados os direitos dos
atuais ocupantes, inclusive o de remogao, facultada por edital anterior ao preenchimento.

§ 1° Para cada cargo de Escrivio Judiciario extinto fica criada uma fungdo gratificada de Chefe de
Secretaria, a ser exercida por servidor publico efetivo do Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo,
lotado na respectiva comarca, com as atribuicdes constantes do Anexo I, respeitados os direitos dos atuais

ocupantes.

§ 2° A escolha do Chefe de Secretaria ndo podera recair sobre servidor que nio seja Bacharel em Direito,
salvo se ndo houver na comarca quem preencha tal requisito.

§ 3° O Juiz Titular da vara indicara o servidor para exercer a fungdo de Chefe de Secretaria, o qual devera
ser aprovado pelo Conselho da Magistratura.

§ 4° O servidor que exercer a funcao gratificada de Chefe de Secretaria fard jus a uma gratificagao de
40% (quarenta por cento) sobre o vencimento do cargo efetivo que exercer.

§ 5° O rodizio dos servidores ocupantes do cargo de Chefe de Secretaria, ocorrera de 02 (dois) em 02
(dois) anos.

Art. 3° A estrutura administrativa e a funcional do Tribunal de Justiga do Estado do Espirito Santo - TJES
fica instituida e demonstrada na forma do organograma constante do Anexo II desta Lei.

Art. 4° Passam a integrar o artigo 1° da Lein® 4.957, de 21.7.1994, os seguintes incisos:
I - de Pagamento de Pessoal;

II - de Transportes;
III - de Compras;

1V - de Zeladoria e Manutengao;,
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V - de Seguranca;

VI - de Patriménio;

VII - de Edi¢ao e Publicacao;

VIII - de Apoio Institucional,

IX - de Assessorias;

X - Judiciaria Administrativa.

Paragrafo tinico. O Anexo I da Lein®4.957/94 passa a ter a redag@o constante do Anexo III desta Lei.
Art. 5° Da estrutura demonstrada no Anexo II ndo constam os 6rgdos jurisdicionais do Tribunal de Justica
do Estado do Espirito Santo, tendo em vista restringir-se o organograma a estrutura administrativa funcional
e em fungdo de seus servidores servirem junto a Diretoria Geral de Secretaria.

Art. 6° Para os servigos de limpeza, zeladoria, manutengdo dos prédios ocupados por este Poder, servigos
gerais de escritorio e outros que ndo se constituiam em atividade fim do Poder Judicidrio, o Presidente do
Tribunal de Justica podera contratar empresa especializada para realizagdo de tais servigcos, mediante

realizacdo de licitagao publica.

Art. 7° Esta Lei ndo altera o concurso publico atualmente em andamento junto a Corregedoria Geral da
Justi¢a, mantida a oferta das vagas disponiveis, salvo quanto ao cargo de Escrivdo Judicirio.

Art. 8° Esta Lei serd aplicada progressivamente, conforme a economia gerada com sua propria
implanta¢do, tendo como parametro de referéncia o quadro de recursos humanos do Poder Judicirio.

Paragrafo tnico. Também serdo observados para sua implantacdo os critérios de conveniéncia e
oportunidade da administragdo do Poder Judicidrio, observados os limites da Lei de Responsabilidade

Fiscal.

Art. 9° As despesas decorrentes desta Lei correrdo por conta das dotacdes orcamentdrias e
suplementadas, se necessarias.

Art. 10. O Tribunal de Justiga, no prazo de 90 (noventa) dias regulamentara, por resolugdo, os casos
OMmissos.

Art. 11. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacgio.

Ordeno, portanto, a todas as autoridades que a cumpram e a fagam cumprir como nela se contém.
O Secretario de Estado da Justica faga publica-la, imprimir ¢ correr.
Palacio Anchieta, em Vitéria, em 04 de janeiro 2005.

PAULO CESAR HARTUNG GOMES
Governador do Estado

FERNANDO ZARDINI ANTONIO
Secretario de Estado da Justica

GUILHERME GOMES DIAS
Secretario de Estado
de Economia e Plane jamento
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JOSE TEOFILO OLIVEIRA
Secretario de Estado da Fazenda

(Publicado no DOE -07.03.2005)
Este texto nao substitui o publicado DOE.

ANEXO 1
Descricao Sumaria de Atribuicoes

de - Planejar, coordenar, supervisionar e controlar as atividades de apoio
administrativo- juridico da serventia, sob a supervisdo do respectivo Juiz.

Descri¢ao Detalhada de Atribuicées

- - Assistir ao Juiz no desenvolvimento de suas atividades;

- - Secretariar as audiéncias ou designar Escrevente Juramentado;

- - Manter atualizado o registro dos livros de feitos e sentengas;

- - Organizar, atualizar e controlar o arquivo dos autos;

- - Coordenar os servigos de serventia;

- - Zelar pela ordem e legitimidade da distribuigdo nos feito em que tenha de
funcionar;

- - Preparar os atos inerentes as citagdes, intimagdes, notificagoes e diligencias
ordenadas pelo Juiz;

- - Subscritar os atos inerentes a flngdo em que seja necessaria a f€ publica;

- - Assinar mandados por delegacdo do Juiz;

- - Lavrar os termos da audiéncia;

- - Prestar informagdes as partes;

- - Responsabilizar-se pela guarda de documentos e/ou objetos que lhe forem
entregues;

- - Cumprir as determinagdes resultantes de correigao;

- - Distribuir os servigos do cartorio entre os Escreventes Juramentados;

- - Emitir certiddo de ato ou termo de processo, ou de fato de seu
conhecimento em razio de oficio;

- - Participar de diligéncias;

- - Elaborar o expediente do Juiz;

- - Cumprir despachos judiciarios;

- - Providenciar e conferir a publicacdo oficial das intimagdes;

- - Redigir legal os oficios, mandados, cartas precatdrias e demais atos da
serventia;

- - Providenciar os servigos de datilografia;

- - Efetuar estudos e pesquisas relativas aos processos € aos servicos da
serventia;

- - Elaborar relatorios ou informagdes de natureza juridica;

- - Solicitar providéncias e prestar informagdes ao Diretor do Forum relativas as
atividades de natureza administrativa;

- - Propor medidas para melhoria dos servicos executados no cartério;

- - Observar e cumprir rigorosamente o regimento de custas;

- - Estar presente nos atos ordenados pelo Juiz, mesmo fora do horario normal
de trabalho;

- - Cobrar os autos, que fino o prazo, ndo forem devolvidos;

- - Expedir formais de partilha, carta de adjudicagdo, de remissdo e alvaras,

www.al.es.gov.br/antigo_portal_ales/images/leis/html/7.971.htm

3/6



12/06/13 lei 7971

bem como elaborar auto de partilha onde ndo houver partidor.

ANEXO III
ANEXO I da Lei 4.957/94
NOMECLATURA QUANT. COD. AREA DE ATUACAO
Diretor Judiciario 1 CPJ  Diretoria Judiciaria de Pagamento Pessoal
Diretor Judiciario 1 CPJ  Diretoria Judiciaria de Tranportes
Diretor Judiciario 1 CPJ  Diretoria de Compras
Diretor Judiciario 1 CPJ  Diretoria Judiciaria de Zeladoria e Manutengao
Diretor Judiciario 1 CPJ  Diretoria Judiciaria de Seguranga
Diretor Judiciario 1 CPJ  Diretoria Judiciria de Patrimdnio
Diretor Judiciario 1 CPJ  Diretoria Judiciaria Edi¢do e Publicagdo
Diretor Judiciario 1 CPJ  Diretoria Judiciaria de Apoio Institucional
Diretor Judiciario 1 CPJ  Diretoria Judiciaria de Assessoria
Diretor Judiciario 1 CPJ  Diretoria Judiciaria Administrativa
Assessor Judiciario 2 ASJ  Diretoria Judiciaria de Patrimonio
Assessor Judiciario 10 ASJ  Diretoria Judiciaria de Pagamento de Pessoal
Assessor Judiciario 5 ASJ  Diretoria Judiciaria de Apoio Institucional
Assessor Judiciario 10 ASJ  Diretoria Judiciaria de Administrativa
ANEXO 1V
- Assessor Militar

- Assessor Nivel Superior

- Assessor Judiciario

- Assessor Nivel Superior de Gabinete
- Assessor Nivel Superior para Assuntos Juridicos
- Assessor Nivel Superior Imprensa

- Assessor Nivel Superior Treinamento
- Assessor de Segurancga/Transporte

- Assistente Judiciario

- Auxiliar Técnico

- Auxiliar Judiciario

- Chefe de Gabinete da Presidéncia

- Chefe de Gabinete da Corregedoria
- Chefe de Gabinete da Vice-Presidéncia
- Chefe de Diretoria

- Chefe de Segéo

- Chefe de Secretaria

- Chefe do Servigo Social Judiciario

- Chefe de Setor

- Coordenador de Informatica

- Coordenador de Nucleo

- Diretor-Geral de Secretaria

- Diretor Judiciario

- Oficial Judiciario

- Secretario da Corregedoria e Justica
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- Secretario do Conselho da Magistratura

- Secretario de Camara

- Secretario do Juizo

- Subdiretor-Geral de Secretaria

- Subsecretario da Corregedoria

- Adjunto Judiciario

- Conciliador

- Controlador-Geral Administrativo

- Controlador-Geral de Escrivania e Serventia

- Auditor Interno

- Subcontrolador Administrativo ¢ de Recursos Humanos
- Subcontrolador Financeiro, Or¢amentario ¢ Patrimonial
- Subcontrolador de Recursos Humanos da Capital

- Subcontrolador de Recursos Humanos do Interior

- Subcontrolador Disciplinar

- Subcontrolador de Sistema

- Subcontrolador de Produgdo

- Subcontrolador de Distribuicdo e Feitos
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