ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA

ORDEM DE SERVICO N° 03/2012

Dispde sobre a "Instituigdo do Sistema de Contratos” do Tribunal de
Justiga do Estado do Espirito Santo.

O SECRETARIO GERAL DO EGREGIO TRIBUNAL DE JUSTICA DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribui¢des legais e,

Considerando que o Art. 87 da Lei Federal n® 4320/64 estabelece que haverd
controle contdbil dos direitos e obrigagdes oriundos de ajustes ou contratos em que a
administragdo publica for parte;

Considerando o teor da Resolugdo 075/2009 deste Tribunal de Justiga, que no art.
111 estabelece que a Segdo de Controle de Contratos e Convénios da Secretaria de
Finangas e Execugdo Orgamentdria é responsdvel, dentre outras atribuigdes, por
manter o controle de contratos, convénios (exceto de pessoal) e concessdes de uso de
lanchonete e restaurantes no que concerne a prazos, reajustes e sangdes
administrativas;

Considerando a necessidade de inserir no sistema, os dados referentes aos
contratos/Atas de Registro de Pregco em vigor, bem como estabelecer os
procedimentos de rotina para alimentagdo do mesmo, objetivando gerar as
informagdes necessdrios ao efetivo controle dos contratos/Atas de Registro de
Pregos em vigor no Tribunal de Justiga do Estado do Espirito Santo;

Determina o que segue:

Art. 1° - Que a partir desta data, as Secretarias/Unidades do TJES gestoras de
contrato/Atas de Registro de Prego deverdo cadastrar os dados dos contratos em
vigor até 29/02/2012, no prazo maximo de 30 (trinta) dias da publicagdo desta
Ordem de Servigo.

Paragrafo Unico: o responsdvel pela unidade gestora do contrato deverd informar a
Secretaria Geral, até o dia 05 de margo de 2012, qual o servidor(a) fard a insergdo
dos dados, objetivando a liberagdo da senha e instrugdo pela Segdo de Controle de
Contratos e Convénios da Secretaria de Financas e Execuc¢do Orcamentdria do TJES;



Art. 2° - Para tanto, cada Secretdrio deverd solicitar junto d Secretaria de
Tecnologia da Informagdo, acesso ao Sistema de Contratos.

Art. 3° - A Secretaria de Tecnologia da Informagdo por sua vez, dard acesso
tempordrio aos demais Secretdrios, pelo mesmo prazo acima citado.

Art. 4° - O cadastramento dos dados referentes aos gestores dos contratos serd de
responsabilidade da Secretaria Geral.

Art. 5°- A Secdo de Controle de Contratos e Convénios da Secretaria de Financas e
Execucdo Orgamentdria ficard responsdvel por orientar os servidores de outras
unidades na alimentac¢do dos dados.

Art. 6° - Serd gestor de todo o processo de informagdo do Sistema de Contratos o
servidor THIAGO AKSON KNUPP DE SOUZA, Assessor Judicidrio matriculado sob
o n° 208672-25, localizado na Secdo de Controle de Contratos e Convénios da
Secretaria de Finangas e Execugdo Orgamentdria, e como sua substituta, a servidora
POLYANA BALDI NAZARIO, Andlista Judicidrio 01 - Area administrativa,
matriculada sob o n.° 209442-19, localizada na Secdo de Controle de Contratos e
Convénios da Secretaria de Finangas e Execucdo Orcamentdria das informagdes
constantes no Sistema de Contratos a Secdo de Controle de Contratos da Secretaria
de Finangas, podendo sugerir a Secretaria Geral melhorias.

Paragrafo dnico: A Secdo de Controle de Contratos e Convénios da Secretaria de
Finangas e Execugdo Orgcamentdria serd responsdvel por alimentar o sistema com as
informagdes referentes aos contratos/atas de registro de pregos assinadas a partir
de 01/03/2012, bem como pelos dados referentes aos aditivos e apostilamentos, no
momento da publicagdo de cada termo.

Art. 7°. Esta Ordem de Servigo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Vitéria/ES, 01 de Margo de 2012.

José de Magalhdes Neto
SECRETARIO GERAL DO TJES



