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PUBLIQUE-SE.
Vitéria, 02 de janeiro de 2013.

JOSE DE MAGALHAES NETO

Secretario Geral

REPRODUZIDO POR TER SIDO REDIGIDO COM INCORRECAO
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ESTADO DO ESPiRITO SANTO
PODER ]UDICIARIO
SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS
COORDENADORIA DE RECURSOS HUMANOS

OFICIO-CIRCULAR N°. 013/2012
Vitéria, 19 de dezembro de 2012.

SENHORES SECRETARIOS, COORDENADORES, DIRETORES DE
SECRETARIA, CHEFES DE GABINETE, SECRETARIOS DE GESTAO DE
FORO E CHEFES DE SECRETARIA

A relagio dos dias trabalhados durante o Recesso Judicidrio de 20/12/2012 a
06/01/2013, dos servidores do Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo, deveré ser
enviada no periodo de 07/01/2013 a 21/01/2013, através da INTRANET, utilizando o
Sistema de Recursos Humanos Online.

O Sistema ¢ semelhante ao que foi utilizado para informar a escala de férias
dos servidores. Para acessa-lo deve-se digitar o endereco http://www.in.cgj.es.gov.br em
seu navegador (Internet Explorer), em seguida “Portal de Sistemas”. Os servidores que
foram cadastrados para enviar a escala de férias estio também aptos para utilizar o
Sistema de Recesso, devendo utilizar os mesmos usudrios e senhas.

A compensacgio sera feita, obrigatoriamente, no exercicio de 2013, pelo
mesmo numero de dias tteis correspondentes ao periodo trabalhado.

Deve ser observado que nio serdo aceitas escalas enviadas utilizando outros
meios (papel, e-mail, etc.).

As duavidas referentes a utilizagdo do Sistema deverdo ser sanadas junto a
Coordenadoria Recursos Humanos.

JOSE DE MAGALHAES NETO
SECRETARIO GERAL
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA
1° TERMO ADITIVO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS
PREGAO ELETRONICO N°032/12
PROTOCOLO 2011.00.960.146

ORGAO GERENCIADOR DA ATA: Tribunal de Justica do Estado do Espirito Santo.
DETENTOR DA ATA: Habib Decoragoes de Itajubd Ltda-EPP

CNPJ: 03.851.189/0001-14

OBJETO: Tendo em vista negociagio entre as partes, fica alterado o prego registrado
para os seguintes itens:

Quantidade Valor
Item Descrigiao do Material Unidade Mixima Unitario
01 Beca - tamanho médio — un 200 R$ 450,00
modelo clissico -
microfibra
02 Pelerine — modelo classico un 200 R$ 150,00
- microfibra

DATA DE ASSINATURA: 27/12/2012

DISPOSICOES GERALIS: Ficam ratificadas as demais clausulas e condicdes da Ata

originaria.
Vitéria, 02 de janeiro de 2013.

Dr. José de Magalhies Neto
Secretario Geral

Edicio n° 4429  D.J. ESPIRITO SANTO

SECRETARIA DE FINANGAS E EXECUGAO
ORCAMENTARIA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA
SECRETARIA DE FINANGAS E EXECUGAO ORCAMENTARIA

ORDEM DE SERVICO N° 01/2013

Altera a Ordem de Servigo N° 01/2012 que instituiu, no ambito
da Secretaria de Financas e Execugido Or¢amentaria, o Grupo de
Trabalho, objetivando a elaboracao do Manual de Rotinas Internas
e Procedimentos de Controle dos Sistemas de Controle Interno, a
que se refere o Guia da Resolugio 227/2011, do Tribunal de
Contas do Estado do Espirito Santo.

A Secretaria de Finangas e Execu¢do Or¢amentaria do Tribunal de Justica do Estado do
Espirito Santo, no uso de suas atribui¢oes legais Atribuicoes instituidas pelas Resolugoes
TJES n° 74/2011 - 75/2011, ¢

CONSIDERANDO o disposto na Resolugio n® 227/2011, do Tribunal de Contas do
Estado do Espirito Santo, que dispée sobre a criagio, implantacio, manutencio e
fiscalizagdo do Sistema de Controle Interno da Administracio Publica;

CONSIDERANDO o disposto no Ato Normativo N° 135/2012 deste Egrégio
Tribunal de Justica, que dispoe sobre a implantacio e manutencio do “Manual de Rotinas
Internas e Procedimentos de Controle” do Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo;

CONSIDERANDO a orientagao da Unidade Central de Controle Interno do Tribunal
de Justica, constante do processo n® 2012.00.164.667;

CONSIDERANDO as Atribuicdes da Secretaria de Financas e Execugio Orcamentaria
instituida pela Resolucao TJES n°® 75/2011;

CONSIDERANDO a necessidade de adequagdo da composi¢ao do Grupo de Trabalho,
instituido através da Ordem de Servico n® 01/2012,

RESOLVE:

Art. 1° - Alterar Grupo de Trabalho, no ambito da Secretaria de Financas e Execugio
Orgamentaria, objetivando a elaboragdo do Manual de Rotinas Internas e Procedimentos
de Controle, afeto ao conjunto de normas de procedimentos pertencentes ao Sistema de
Contabilidade e ao Sistema Financeiro do Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo.

Art. 2° - O Grupo de Trabalho serd composto pelos Chefes de todas as Se¢oes da
Secretaria de Financas e Execugio Orcamentaria e pelos servidores a seguir relacionados:
I - Thiago Akson Knupp de Souza: Assessor Judicidrio, que coordenara o Grupo de
Trabalho;

II - Rita de Cassia Barcellos Almeida - Analista Judicidrio 02, que atuard como
Coordenadora substituta do Grupo de Trabalho;

IIT - Fabio Cardoso Mello: Coordenador de Execuciao Orcamentaria e Financeira;

IV - Soneide de Almeida Santos: Coordenadora de Contabilidade;

V - Polyana Baldi Nazirio: Analista Judiciario 01, no que se refere as atividades
desenvolvidas no ambito da Secretaria de Finangas.

Art. 3° - As reuniGes do Grupo de Trabalho serdo convocadas pelo Coordenador.
Paragrafo tnico - Em sendo necessario, o Coordenador do Grupo de Trabalho, podera
convocar outros servidores para auxiliar tecnicamente no desenvolvimento de suas
atividades.

Art. 4° - O Grupo de Trabalho devera adotar os procedimentos necessirios para
elaboragio do Manual de Rotinas Internas e Procedimentos de Controle, conforme
estabelecido no art. 1°, bem como as atualizagdes que se fizerem necessarias, conforme
orienta¢ido da Secretaria de Controle Interno e dos 6rgios de Controle Externo.

Art. 5° - As Normas elaboradas pelo Grupo de Trabalho serdo submetidas a apreciagio
da Secretaria de Finangas, que as encaminhard para o Secretario Geral e Secretaria de
Controle Interno, visando a sua padronizagio e aprovacao da presidéncia desse Egrégio
Tribunal de Justica.

Art.6° - O Grupo de Trabalho se responsabiliza pela manutencio de relatdrio atualizado
acerca de suas atividades, bem como pela elaboragio de relatério semestral a ser
encaminhada a Secretaria de Financas e Execucdo Or¢amentaria.

Art.7° - Esta Ordem de Servi¢o entrard em vigor na data de sua publicagdo revogada as
disposi¢bes em contririo, especialmente no que conflitar com a Ordem de Servico n°
01/2012.

Vitéria, (ES), 03 de janeiro de 2013.

Valéria Cavati Ribeiro Freitas
Secretaria de Finangas e Execug¢do Orgamentaria



