S

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL DE JUSTICA
SECRETARIA GERAL

ORDEM DE SERVICO N°© 04/2012

Altera a Ordem de Servigo n.° 03/2012, que
implantou o “Sistema Informatizado de
Controle de Contratos” do Poder Judiciario
do Estado do Espirito Santo.

O SECRETARIO GERAL DO EGREGIO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicdes regimentais e,

RESOLVE baixar a presente Ordem de Servico, determinando que:

Art. 1° O prazo previsto no artigo 1° da Ordem de Servico n.° 03/2012 fica prorrogado até
o dia 11/05/2012.

Art. 2° A Secdo de Controle de Contratos e Convénios da Secretaria de Financas e Execucao
Orcamentaria sera responsavel por alimentar, e manter atualizado, o sistema com as
informacdes referentes aos instrumentos (contratos, aditivos, apostilamentos e ata de
registro de precos) assinados a partir de 12/05/2012.

Art. 3° Sera gestor de todo o processo de alimentacgéo e atualizacdo do sistema, o servidor
THIAGO AKSON KNUPP DE SOUZA, Assessor Judiciario, tendo como seu substituto a
servidora MARIA RAQUEL DOS SANTOS ARNIZAUT, Analista Judiciario 02 - Apoio
Especializado - Administracdo, ambos localizados na Secretaria de Financas e Execucéo
Orcamentaria.

Art. 4°© Compete a Secretaria Geral promover atualizacGes no Sistema Informatizado de
Contratos, a partir de 12/05/2012, no que tange aos gestores de contrato.

8§ 1°© Fara jus ao percebimento da gratificacdo especial por gestdo de contratos os
SERVIDORES EFETIVOS lotados no Tribunal de Justica do Estado do Espirito Santo, em
observancia a legislagdo vigente.



8§ 2° Caso sejam verificadas situacGes em que o Gestor Substituto nédo estiver vinculado ao
mesmo Gestor Titular, a Secretaria Geral devera realizar a publicacdo da retificacdo das
nomeacaoes.

8 3° A Secretaria Geral informard mensalmente a Secretaria de Gestdo de Pessoas -
Coordenadoria de Pagamento de Pessoal, a relacdo de gestores de contrato indicados e seus
substitutos, bem como as vigéncias dos contratos, nomes das contratadas, data de publicacdo
dos atos de nomeacao e seus respectivos nimeros.

8§ 4°© Cabe a Secretaria de Gestdo de Pessoas - Coordenadoria de Pagamento de Pessoal,
realizar o pagamento em conformidade com a vigéncia informada, e ainda, observar quais
servidores fazem jus a gratificacao.

Art. 5° O Gestor Substituto esta vinculado ao mesmo Gestor Titular em todos os contratos
em que este for nomeado.

Art. 6° Na hipdtese de afastamento do Gestor Titular, este devera adotar os procedimentos
previstos no Manual de Gestéo de Contratos.

Paragrafo Unico. O Gestor Substituto fara jus a perceber a gratificacdo quando o
afastamento do titular for igual ou superior a 07 (sete) dias, ap6s protocolizacdo do pedido
junto a Secretaria de Gestédo de Pessoas - Coordenadoria de Recursos Humanos, por meio do
“Pedido de Alteracéo e Afastamento - Gestor de Contrato.”

Art. 7° Cumpre a Secretaria de Gestdo de Pessoas - Coordenadoria de Pagamento de
Pessoal, providenciar e controlar o pagamento das gratificacfes, limitada a 70 (setenta)
gratificacbes especiais.

Paragrafo Unico. Se constatado que ocorreu a nomeacao acima do limite estipulado por lei,
cabe a Secretaria de Gestdo de Pessoas - Coordenadoria de Pagamento de Pessoal
cientificar, imediatamente, a Secretaria Geral para ciéncia e providéncia.

Art. 8° Revoga-se a Ordem de Servico n.° 02/2011, e todas as disposi¢cGes em contrario.

Art. 9° Esta Ordem de Servico entra em vigor na data de sua publicacéo.

Vitéria/ES, 07 de maio de 2012.

José de Magalhdes Neto
SECRETARIO GERAL DO TJES

REPUBLICADO POR HAVER INCORRECOES



