PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA )
SECRETARIA DE FINANCAS E EXECUCAO ORCAMENTARIA

ORDEM DE SERVICO N° 01/2013

Altera a Ordem de Servigo N° 01/2012 que instituiu, no
dmbito da Secretaria de Financas e Execugdo Or¢camentdria,
o Grupo de Trabalho, objetivando a elaboragdo do Manual de
Rotinas Internas e Procedimentos de Controle dos Sistemas
de Controle Interno, a que se refere o Guia da Resolugdo
227/2011, do Tribunal de Contas do Estado do Espirito
Santo.

A Secretdria de Finangas e Execugdo Orgamentdria do Tribunal de Justica do
Estado do Espirito Santo, no uso de suas atribuigdes legais Atribuigées instituidas
pelas Resolugdes TJIES n°s 74/2011 - 75/2011, e

CONSIDERANDO o disposto na Resolugdo n® 227/2011, do Tribunal de Contas do
Estado do Espirito Santo, que dispde sobre a criagdo, implantagdo, manutengdo e
fiscaliza¢do do Sistema de Controle Interno da Administragdo Publica;

CONSIDERANDO o disposto ho Ato Normativo N° 135/2012 deste Egrégio
Tribunal de Justiga, que dispde sobre a implantagdo e manutengdo do “"Manual de
Rotinas Internas e Procedimentos de Controle” do Poder Judicidrio do Estado do
Espirito Santo;

CONSIDERANDO a orientagdo da Unidade Central de Controle Interno do
Tribunal de Justica, constante do processo n® 2012.00.164.667;

CONSIDERANDO as Atribuicoes da Secretaria de Finangas e Execugdo
Orgamentdria instituida pela Resolugdo TJES n°® 75/2011;

CONSIDERANDO a necessidade de adequagdo da composi¢do do Grupo de
Trabalho, instituido através da Ordem de Servigo n° 01/2012,

RESOLVE:

Art. 1° - Alterar Grupo de Trabalho, no dmbito da Secretaria de Finangas e
Execugdo Orgamentdria, objetivando a elaboragdo do Manual de Rotinas Internas e
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Procedimentos de Controle, afeto ao conjunto de normas de procedimentos
pertencentes ao Sistema de Contabilidade e ao Sistema Financeiro do Poder
Judicidrio do Estado do Espirito Santo.

Art. 2° - O Grupo de Trabalho serd composto pelos Chefes de todas as Segdes
da Secretaria de Finangas e Execugdo Orgamentdria e pelos servidores a seguir
relacionados:

I - Thiago Akson Knupp de Souza: Assessor Judicidrio, que coordenard o Grupo de
Trabalho;

IT - Rita de Cdssia Barcellos Almeida - Analista Judicidrio 02, que atuard como
Coordenadora substituta do Grupo de Trabalho;

IIT - Fabio Cardoso Mello: Coordenador de Execugdo Orcamentdria e Financeira;
IV - Soneide de Almeida Santos: Coordenadora de Contabilidade;

V - Polyana Baldi Nazdrio: Analista Judicidrio 01, no que se refere ds atividades
desenvolvidas no dmbito da Secretaria de Finangas.

Art. 3° - As reunibes do Grupo de Trabalho serdo convocadas pelo Coordenador.

Pardgrafo unico - Em sendo necessdrio, o Coordenador do Grupo de Trabalho,
poderd convocar outros servidores para auxiliar techicamente no desenvolvimento
de suas atividades.

Art. 4° - O Grupo de Trabalho deverd adotar os procedimentos necessdrios para
elaboragdo do Manual de Rotinas Internas e Procedimentos de Controle, conforme
estabelecido no art. 1°, bem como as atualizagdes que se fizerem necessdrias,
conforme orientagdo da Secretaria de Controle Interno e dos orgdos de Controle
Externo.

Art. 5° - As Normas elaboradas pelo Grupo de Trabalho serdo submetidas a
apreciagdo da Secretdria de Finangas, que as encaminharad para o Secretdrio Geral
e Secretaria de Controle Interno, visando a sua padronizagdo e aprovagdo da
presidéncia desse Egrégio Tribunal de Justiga.
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Art.6° - O Grupo de Trabalho se responsabiliza pela manutengdo de relatério
atualizado acerca de suas atividades, bem como pela elaboragdo de relatério
semestral a ser encaminhada a Secretaria de Finangas e Execug¢do Orgamentadria.

Art.7° - Esta Ordem de Servigo entrard em vigor na data de sua publicagdo

revogada as disposi¢Ges em contrdrio, especialmente no que conflitar com a Ordem
de Servico n° 01/2012.

Vitéria, (ES), 03 de janeiro de 2013.

Valéria Cavati Ribeiro Freitas
Secretdria de Finangas e Execugdo Orgamentdria



