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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
TRIBUNAL DE JUSTICA
RESOLUCAO N° 026 /2009
Disciplina o uso de veiculos oficiais no ambito do Poder
Judiciario do Estado do Espirito Santo e da outras providéncias.
O TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO,
no uso de suas atribuicOes legais e regimentais,
CONSIDERANDO que, na conformidade da regra inserta no art. 37, caput,
da Constituicio da Republica, a Administragao Publica Direta e Indireta de
qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios obedecera aos principios de legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia e economicidade;
CONSIDERANDO a necessidade e a conveniéncia de regras claras e
transparentes no uso do patrimonio publico por seus agentes;
CONSIDERANDO que a Administragdo Publica, no seu atuar, encontra-se
adstrita ao principio da legalidade estrita, sendo-lhe dado fazer ou deixar de
tazer somente aquilo que é expressamente previsto em lei;
CONSIDERANDO a necessidade de atualizar procedimentos de controle
internos que uniformizem, controlem e disciplinem a utilizagdo, a guarda e a
conservacao de veiculos oficiais no ambito do Poder Judiciario do Estado do
Espitito Santo, em conformidade com o disposto na Resolugao n°® 083/2009,
do Conselho Nacional de Justica;
CONSIDERANDO o disposto no art. 115, § 3°, da Lei n® 9.503, de 23 de
setembro de 1997 [} Cédigo de Transito Brasileiro e na Resolucao n° 32, de 21
de maio de 1998, do CONTRAN [ Conselho Nacional de Transito;
RESOLVE:
Capitulo I
Das disposi¢des gerais
Art. 1° - Esta Resolugao disciplina a aquisi¢ao, a locacio (se for o caso) e o uso
de veiculos oficiais no ambito do Poder Judiciario do Estado do Espirito
Santo.
Art. 2° - Os veiculos oficiais sao classificados, para fins de utilizacdo, em:
I - veiculos de representagao;
IT - veiculos de transporte institucional;
III - veiculos de servicos.
Art. 3° - Os veiculos oficiais destinam-se exclusivamente ao servico publico



prestado pelo Poder Judiciario.

Art. 4° - E vedado o uso dos veiculos oficiais, inclusive os locados, salvo os de
representacao:

I - aos sabados, domingos, feriados e recessos forenses ou em horario fora do
expediente do Tribunal, exceto para os servicos de plantdo e para o
desempenho de outros servigos inerentes ao exercicio da funcao publica;

IT - em qualquer atividade estranha ao servico judiciario, nio compreendida
nesta proibi¢ao a utiliza¢ao de veiculo oficial para transporte:

(a) para atividades de formacdo inicial ou continuada de magistrados
promovidas ou reconhecidas formalmente pela Escola Nacional de Formagao
de Magistrados (ENFAM) ou pela Escola da Magistratura do Estado do
Espirito Santo (EMES);

(b) a eventos institucionais, publicos ou privados, em que o usuario compareca
para representar oficialmente o Poder Judiciario Estadual;

(c) a estabelecimentos comerciais € congéneres sempre que seu usuario se
encontrar no estrito desempenho de func¢ao publica;

IIT - no transporte de pessoas niao vinculadas aos servigos judiciarios, ainda
que familiares de agente publico.

Art. 5° - E obrigatéria a divulgacdo, até 31 de janeiro de cada ano, da lista de
veiculos oficiais utilizados pelo Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo,
com a indicacao das quantidades em cada uma das categorias definidas no art.
2°, tanto no Diario Oficial do Poder Judiciario quanto em espago permanente
e facilmente acessivel do sitio eletronico do Tribunal de Justica na rede
mundial de computadores.

Art. 6° - E vedada a concessio de verba destinada ao custeio de abastecimento
ou manutencao de veiculos particulares de magistrados e servidores bem como
o fornecimento de combustivel para o mesmo fim.

Paragrafo Unico - Nio se compreende na presente vedagao:

I - a fixacio de limites mensais, nio cumulativos ¢ em montante razoavel
condizente com as necessidades do servico, de gastos de abastecimento e
manutencao dos veiculos oficiais;

IT - a indenizagdo de transporte ou ajuda de custo devida em razdo de
deslocamento eventual ou remocio ou movimentacio, no interesse da
administracdo, de magistrado ou servidor, inclusive oficial de justica.

Capitulo II

Da aquisigdo e locagio de veiculos oficiais

Art. 7° - A aquisicio e a locagdo de veiculos oficiais ficardo sempre
condicionadas as efetivas necessidades do servico, a compatibilidade do
dispéndio com o planejamento estratégico do Poder Judiciario estadual, a
dotagdo orcamentaria prévia correspondente e a observancia das normas de
licitacao.

Art. 8° - A renovagao parcial ou total da frota podera ser efetivada em razao da
antieconomicidade decorrente de:

I - uso prolongado, desgaste prematuro ou manuten¢ao onerosa;

IT - obsoletismo proveniente de avangos tecnologicos;



III - sinistro com perda total ou;

IV - histérico de custos de manuten¢ao e estado de conservagido que torne
possivel a previsao de que os custos de manutencao atingirao, em breve prazo,
percentual antieconomico.

Capitulo III

Do uso dos veiculos oficiais

Art. 9° - Os veiculos oficiais de representagao (art. 2°, inciso I) serdo
utilizados exclusivamente pelo Presidente do Tribunal, pelo Vice-Presidente
do Tribunal e pelo Corregedor Geral de Justica.

Art. 10 - Os veiculos oficiais de transporte institucional (art. 2°, inciso II),
de uso exclusivo, serdo utilizados pelos desembargadores que nao estejam no
exercicio da Presidéncia, Vice-presidéncia ou Corregedoria do Tribunal.

§ 1° - Se houver disponibilidade, os magistrados de primeiro grau poderao
utilizar-se de veiculo oficial de transporte institucional de forma
compartilhada.

§ 2° - Os juizes de primeiro grau que estiverem atuando em substitui¢ao a
desembargadores, terdo direito a utilizar veiculo de transporte institucional
enquanto perdurar a substituicao.

§ 3° - Os veiculos oficiais de transporte institucional serdo utilizados
exclusivamente no desempenho da fungdo publica pelos respectivos usuarios,
inclusive nos trajetos da residéncia a reparticao e vice-versa.

§ 4° - Os veiculos oficiais de transporte institucional poderao ser utilizados
para o transporte a locais de embarque e desembarque, na origem e no
destino, em viagens a servico, salvo se o usuario requerer ajuda de custo para
tal fim.

Art. 11 - Os veiculos oficiais de servigo (art. 2°, inciso 1II) serdo utilizados
para transporte de pessoal e materiais.

Art. 12 - No ambito de suas competéncias, sio responsaveis pela gestao,
fiscalizacao e controle dos veiculos:

I - as Diretorias dos Foéruns, através de suas Secretarias de Juizo: veiculos
lotados nas respectivas comarcas;

IT - os juizes: veiculos especialmente lotados em seus juizados;

IIT - a Diretoria Judiciaria de Transporte: veiculos lotados no Tribunal de
Justica.

Art. 13 - O controle e a utilizagao de veiculo oficial sera registrado em
formulario proprio (Anexo 1), pelo setor responsavel pelo mesmo (art. 12). O
formulario a que se refere este artigo devera conter no minimo as seguintes
informacoes:

I - identificagdo do agente publico solicitante;

IT - identificacdo do condutor e

III - origem, destino, finalidade, horarios de saida e de chegada e as respectivas
quilometragens.

§ 1° - Os responsaveis a que se referem os itens I e II do art. 12 encaminhario
mensalmente a Diretoria de Transporte, para ciéncia e controle, os registros
detalhados das movimentagoes diarias dos veiculos oficiais que estdo sob sua



responsabilidade, bem como os comprovantes de abastecimentos ocorridos no
periodo;

§ 2° - Apos analise e processamento das informagdes contidas no paragrafo
anterior, a Diretoria Judiciaria de Transporte encaminhara mensalmente aos
setores demandantes do Tribunal de Justica, para ciéncia, o resultado
detalhado da movimentacido dos veiculos oficiais que estiverem sob a sua
guarda;

Art. 14 - Ao término da jornada diaria, inclusive nos finais de semana, os
veiculos oficiais serao recolhidos em garagem (ou outro local) oficial onde
possam estar protegidos de danos, furtos e roubos, nio se admitindo sua
guarda em residéncia de magistrados, de servidores ou de seus condutores.
Parigrafo Unico - O vefculo oficial podera ser guardado fora da garagem
oficial nos seguintes casos:

I - havendo autorizagdo expressa do Presidente do Tribunal ou do Diretor do
Férum, desde que o condutor do veiculo resida a grande distancia da garagem
ou do local oficial destinado a guarda do veiculo;

IT - nos deslocamentos a servico em que seja impossivel o retorno dos
agentes no mesmo dia da partida;

III - em situagoes em que o inicio ou o término da jornada diaria ocorra em
horarios que ndo disponham de servigo regular de transporte publico, ou ainda
em horarios em que o percurso entre a garagem e o local de acesso as linhas de
transporte publico seja notoriamente perigoso.

Art. 15 - Sem prejuizo da fiscalizagdo exercida pelas autoridades da policia de
transito, qualquer cidaddao podera comunicar o uso irregular de veiculo oficial a
Presidéncia do Tribunal, a Corregedoria Geral de Justica, ao Conselho da
Magistratura, a Diretoria do Forum, a Ouvidoria, ao Conselho Nacional de
Justica ou ao Ministério Publico.

Parigrafo Unico - O Tribunal de Justica, quando comunicado do uso irregular
de veiculos oficiais, promovera a abertura de expediente administrativo para
apuragao e adotara, se necessario, as medidas cabiveis para ressarcimento do
erario e puni¢ao dos responsaveis, se comprovado o dolo ou culpa do agente
condutor do veiculo ou do agente publico conduzido, assegurados o
contraditorio e a ampla defesa.

Art. 16 - S6 poderdo conduzir veiculos oficiais os servidores devidamente
habilitados ocupantes de cargos que tenham na 6rbita de suas atribuicdes a de
guiar veiculos automotores e os condutores de veiculos de empresa(s)
contratada(s) pelo Tribunal de Justica para este fim.

Paragrafo Unico - Na hipétese de insuficiéncia dos servidores indicados no
caput deste artigo, outros servidores do Tribunal de Justica poderdo dirigir
veiculos oficiais, desde que regularmente habilitados e autorizados pelo
Diretor-Geral do Tribunal de Justica.

Art. 17 - O condutor de veiculo oficial deve portar, quando estiver em servigo:
101 a Carteira de Identidade Civil;

II[] a Carteira de Identidade Funcional;

T[] a Carteira Nacional de Habilitacao;



IV [ o Certificado de Registro, Licenga e Seguro Obrigatério do Veiculo;

V L o cartao do seguro do veiculo.

Art. 18 - Compete a Diretoria Judiciaria de Transporte:

I'l] Observado o momento conjuntural do pafs, a qualquer tempo, nos termos
dos artigos 7° e 8°, propor a terceirizagdo ou oficializagao da frota e demais
servigos correlacionados a transportes, nos termos desta Resolugio;

IT - gerir e fiscalizar os contratos em vigor de sua competéncia, tais como os
de locacio de veiculos, de servicos de conducio de veiculos, de servicos de
abastecimento de combustiveis, de servicos de manutencoes de veiculos, etc.;
III LI apurar, controlar, fiscalizar e disponibilizar para os setores interessados o
total de gastos com veiculos que comporao os custos operacionais da frota do
Poder Judiciario, inclusive os de consumo de combustiveis.

Capitulo IV

Dos deveres e das proibi¢oes dos condutores dos veiculos

Secao I

Dos deveres

Art. 19 - Além dos capitulados nas normas de transito, sao deveres dos
condutores de veiculos oficiais:

I - ler o manual do fabricante do veiculo;

IT - manter limpo e bem conservado o veiculo sob sua responsabilidade;

III - zelar pelo bom uso do veiculo;

IV - levar, imediatamente, ao conhecimento da Diretoria Judiciaria de
Transporte, para as providéncias cabiveis, quaisquer ocorréncias de defeitos ou
anormalidades constatadas no veiculo, sem prejuizo dos devidos registros em
formulario préprio das referidas ocorréncias (ANEXO 2);

V [J nos infcio dos trabalhos, verificar o estado geral do veiculo que ira
conduzir, conferindo o nivel do combustivel, dos lubrificantes, da agua do
sistema de arrefecimento e do para-brisas, a pressao dos pneus (inclusive
estepe), o funcionamento dos sistemas elétrico e de freios e a presenca de
todos os equipamentos de uso obrigatério, assegurando uma perfeita condig¢ao
de uso.

VI - No ultimo dia atil de cada més, antes de recolher o veiculo para garagem
oficial (ou outro lugar que equivalha), o condutor devera abastecer de
combustivel o veiculo completando o tanque;

VII - fora das dependéncias do Tribunal de Justica o condutor a servico devera
estacionar o veiculo sob sua responsabilidade somente em lugar seguro,
devendo ainda manté-lo sob sua permanente vigilancia de modo a assegurar a
integridade fisica do mesmo;

VIII - em caso de sinistro ou quaisquer avarias, devera registrar o Boletim de
Ocorréncia de Acidente de Transito (BOAT) e levar imediatamente o fato ao
conhecimento da Diretoria Judiciaria de Transporte;

IX - conduzir o usuario do veiculo ao itinerario especificado somente quando
for devidamente autorizado pela chefia imediata;

X [ sempre que retornar de uma missao deverd apresentar ao setor
responsavel o formulario Controle de Saida e Entrada de Veiculo devidamente



preenchido e assinado (ANEXO 3);

XI - toda vez que abastecer o veiculo, devera solicitar o comprovante fiscal
que indique a quantidades de combustivel (litro e valor), a placa do veiculo,
quilometragem registrada no odometro, o nome do posto, local, hora e data;
XII [} devera parar para se identificar na portaria da garagem quando for
solicitado pelo porteiro ou pelo vigilante responsavel pelo controle de entrada
e saida de veiculos.

Secao II

Das proibigoes

Art. 20 - Além das proibi¢des previstas nas normas de transito, aos condutores
de veiculos oficiais ¢ VEDADO:

I - usar o veiculo sem autorizacao do chefe imediato, durante o horario de
trabalho;

II - deixar de recolher o veiculo em local e horiario determinado;

IIT - abandonar o veiculo ou recebé-lo sem o consentimento da autoridade
competente;

IV - ceder a diregao do veiculo a terceiros, quer sejam habilitados ou nao;

V - deixar de apresentar documento ou prestar quaisquer informagoes
solicitadas pela fiscalizagdao de transito;

VI - usar acessorios do veiculo em trabalhos estranhos a sua finalidade;

VII - usar o veiculo, sob qualquer pretexto, para fins diversos dos previstos;
VIII - usar os veiculos para transporte de pessoas estranhas ao seu servigo;

IX - nos casos de acidente de transito, assinar qualquer declarac¢ao de culpa,
acordo ou admissao de responsabilidade pelo ocorrido.

CAPITULOV

Das multas de transito e dos procedimentos em caso de acidentes

Secido I

Das multas de transito

Art. 21 - Os condutores dos veiculos oficiais sio responsaveis pelas multas
decorrentes das infragdes de transito que venham a cometer, nos termos do
disposto na Lei Federal n® 9.503, de 23 de setembro de 1997 - Cédigo de
Transito Brasileiro.

§ 1° - O Tribunal de Justica do Estado do Espirito Santo recolherd em favor
do 6rgio de transito autuador o valor das multas impostas aos condutores de
seus veiculos, apos apurar a sua liquidez, para posterior ressarcimento, pelo
responsavel, mediante desconto em folha de pagamento, nos termos da Lei
Complementar n°. 046/94, de 31 de janeiro de 1994 (Regime Juridico dos
Servidores Publicos Civis do Estado do Espirito Santo), ou descontara o valor
da multa do pagamento mensal da Empresa Terceirizada, quando o motorista
que cometeu a infragao de transito pertencer ao quadro de funcionarios da
empresa que prestar os servicos de condugdo de veiculos ao Tribunal de
Justica.

§ 2° - O condutor poderia recorrer junto ao o6rgao oficial de transito
competente, dentro do prazo legal previsto da multa que entender indevida,
quando devidamente autorizado pelo Tribunal de Justica ou pela empresa



locadora de veiculos.

§ 3° - Exauridos os recursos perante o 6rgao de transito, o motorista podera
ser eximido de sua responsabilidade administrativa de pagamento de multa,
quando, no caso corrente, demonstrar perante a Administracio, em petigao
dirigida ao Diretor Geral, que a imputada infracdo, deveu-se em circunstancias
de exclusio de ilicitude, tais como prote¢ao de terceiros, evasao de emergéncia
e congéneres.

Secao II

Dos procedimentos em caso de acidentes

Art. 22 - Em caso de acidente, o condutor tomara as seguintes providéncias:

I - havendo vitima, o condutor devera prestar, prioritariamente, pronto e
integral socorro, evitando remové-la e acionando imediatamente a unidade
hospitalar mais proxima para que o faca dentro dos procedimentos adequados,
dado o risco de agravar o estado do paciente, consoante aos preceitos da Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de 1997, arts. 301 e 304;

IT - comunicar imediatamente o acidente a autoridade policial competente para
o registro do Boletim de Acidente de Transito. Em rodovias federais, devera
fazé-lo pelo telefone 191 a Policia Rodoviaria Federal. Em vias e rodovias
estaduais devera fazé-lo pelo telefone 190 a Policia Militar (BOAT), podendo
também, caso o acidente ocorra na Grande Vitoria, acionar a Justica Volante
pelo telefone 3223.1706 ou 190.

IIT - arrolar, no minimo, duas testemunhas, de preferéncia nao envolvidas
diretamente no acidente, anotando, até a chegada da autoridade policial, os
seguintes dados pessoais:

a) nome completo;

b) profissao;

c¢) documento de identidade;

d) endereco residencial;

e) endereco profissional;

f) nimeros de telefones.

IV I ndo havendo vitimas, aguardar no local a chegada da autoridade policial.
O local do acidente, se possivel, devera ser preservado para o registro da
ocorréncia, desde que niao haja prejuizo ao fluxo normal de veiculos, como
determina o Coédigo Brasileiro de Transito. Havendo possibilidade, a cena do
acidente devera ser fotografada;

V - Comunicar imediatamente a ocorréncia a Diretoria Judiciaria de
Transporte, através de telefone, fax ou e-mail, devendo fazé-lo posteriormente
de forma oficializada, circunstanciando pormenorizadamente o fato ocorrido;
§ 1° - O Diretor Judiciario de Transporte, ao receber a comunicagao do
acidente, adotara as seguintes providéncias:

a [l comparecer ou enviar representante da Diretoria Judiciaria de Transporte
ao local para verificacgio das propor¢oes do acidente e coordenagao das
medidas necessarias, quando possivel;

b - comunicar o acidente formalmente a companhia seguradora para adogao
das medidas cabiveis;



c - expedir relatério pormenorizado dos fatos a Diretoria Geral deste Poder
Judiciario, comunicando os fatos ocorridos num prazo maximo de 2 (dois)
dias tuteis apos ter sido cientificado.

§ 2° - Quando o laudo pericial ou o inquérito administrativo concluir que o
acidente foi causado por dolo ou culpa do condutor, este sera responsabilizado
administrativa, civil e penalmente, nos termos da lei.

§ 3° - Havendo prejuizos de ordem material, a indenizag¢ao aos cofres publicos,
pelo condutor, sera feita mediante o que vaticina o § 1° do art. 21 desta
Resolucio.

Capitulo VI

Da identificagdo dos veiculos oficiais

Art. 23 - Todo veiculo oficial do Poder Judiciario contera a identificacao do
6rgao a que pertence, mediante inscri¢do externa e visivel do respectivo nome
ou sigla:

I - nas placas de fundo preto dos veiculos de representacio e de uso
institucional ou em outra parte deles;

IT - nas laterais dos veiculos de servigo, acrescida da expressio "USO
EXCLUSIVO EM SERVICO".

IIT [ Na parte traseira dos vefculos de servigos sera acrescida a expressao:
"COMO ESTOU DIRIGINDO" seguida do numero do telefone
08009702442 da Ouvidoria do Tribunal de Justica.

Paragrafo Unico - Os nimetros de identificacio das placas dos veiculos de uso
exclusivo de autoridade nao serao alterados, salvo se em decorréncia de
exigencia do 6rgao de transito competente.

Art. 24 - E vedado o uso de placas comuns em veiculos oficiais ou de placas
reservadas em veiculos particulares.

Paragrafo Unico - Por estritas razoes de seguranca pessoal do magistrado,
podera o Presidente do Tribunal autorizar, excepcionalmente, em decisao
fundamentada, a utilizacio temporaria de veiculos, enquanto persistir a
situacao de risco:

I - com placas reservadas comuns no lugar das placas a que se refere o inciso I
do art. 23;

IT - com placas comuns no lugar das placas reservadas, desde que previamente
cadastradas no 6rgio de transito competente e no controle patrimonial do
Tribunal;

III - sem a identificagdo do 6rgao respectivo, determinada no art. 23.

Capitulo VII

Das disposigoes finais

Art. 25 - O Tribunal de Justica divulgara a primeira listagem a que se refere o
art. 5% até 31 de outubro de 2009.

Art. 26 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Presidente deste Tribunal.
Art. 27 - Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 28 - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario

Publique-se.

Vitoria (ES), 29 de outubro de 2009.



DESEMBARGADOR ALVARO MANOEL ROSINDO
BOURGUIGNON
Presidente em exercicio



