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Apresentacao

Apresentamos o Manual de Procedimentos da Infancia e da Juventude, Familia e
Sucessdes, com o objetivo de subsidiar os colegas magistrados e os servidores na rotina,
diaria, das secretarias e na prestacdo jurisdicional.

Na verdade, é um trabalho sucinto que ainda requer aperfeicoamento, no entanto, o
suficiente para auxiliar na gestdo de processos e da secretaria dos juizos.

A primeira parte traz os feitos da infancia e da juventude e os seus respectivos
procedimentos, tanto em matéria civel de prevengdo e protecao quanto no civel de apuragdo
do ato infracional. Nao foram abordadas, ainda, todas as alteragdes trazidas pela Lei n°
12.010/09 devido as discussdes que estdo sendo feitas em relacdo aos novos procedimentos de
acolhimento institucional e familiar. Alguns modelos de despachos, decisdes interlocutdrias e
sentencas foram anexadas. Estes sdo apenas roteiros que podem e devem ser aperfeicoados.
Por isso, ndo estdo devidamente fundamentados.

Na segunda parte vém os feitos pertinentes a matéria de familia. Procurou-se mostrar,
passo a passo, a tramitacdo dos processos e a jurisprudéncia predominante em cada tema.
Traz, inclusive, modelos de sentengas.

Os feitos das varas de sucessdes vém logo em seguida, na terceira parte. As acdes sao
apresentadas em forma de fluxogramas, com as respectivas explicacdes, €, ainda, as questdes
polémicas pertinentes a matéria.



Feitos de competéncia da Infancia e da Juventude

E oportuno, nesse momento, definir os feitos de competéncia da infancia e da
juventude, mesmo que o magistrado julgue matérias diversas, em vara unica. E necessario
definir essas competéncias devido as alteragdes procedimentais que elas trazem, tanto no rito

quanto nos prazos.

O artigo 148 enumera, nao de forma exaustiva, os feitos de competéncia da Justica da
Infancia e da Juventude. Sao eles, verbis:

Art. 148. A Justica da Infancia e da Juventude é competente para:

I - conhecer de representagdes promovidas pelo Ministério Publico, para apuragdo de
ato infracional atribuido a adolescente, aplicando as medidas cabiveis;

IT - conceder a remiss@o, como forma de suspensdo ou extingdo do processo;
III - conhecer de pedidos de adocdo e seus incidentes;

IV - conhecer de acdes civis fundadas em interesses individuais, difusos ou coletivos
afetos a crianga e ao adolescente, observado o disposto no art. 209;

V - conhecer de agdes decorrentes de irregularidades em entidades de atendimento,
aplicando as medidas cabiveis;

VI - aplicar penalidades administrativas nos casos de infracdes contra norma de
protecdo a crianca ou adolescente;

VII - conhecer de casos encaminhados pelo Conselho Tutelar, aplicando as medidas
cabiveis.

Paragrafo tnico. Quando se tratar de crianca ou adolescente nas hipéteses do art.
98, é também competente a Justica da Infancia e da Juventude para o fim de:

a) conhecer de pedidos de guarda e tutela;

b) conhecer de acdes de destituicdo do poder familiar, perda ou modificacdo da tutela
ou guarda;

¢) suprir a capacidade ou o consentimento para o casamento;

d) conhecer de pedidos baseados em discordancia paterna ou materna, em relagdo ao
exercicio do poder familiar;

e) conceder a emancipagdo, nos termos da lei civil, quando faltarem os pais;
f) designar curador especial em casos de apresentacdo de queixa ou representacdo, ou
de outros procedimentos judiciais ou extrajudiciais em que haja interesses de crianca ou

adolescente;

g) conhecer de acdes de alimentos;
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h) determinar o cancelamento, a retificacdo e o suprimento dos registros de
nascimento e 6bito.

As acdes previstas no paragrafo anico do art. 148 sdo de competéncia das varas de
familia. Entretanto, em alguns casos elas poderdo ser julgadas também pelos juizes da
infancia e da juventude. Para se determinar a competéncia entre as varas da infancia e da
juventude e as de familia € necessario verificar a situac@o juridica da crianca ou do
adolescente. Se houver a situagdo prevista no art. 98, do ECA, que a doutrina consagrou como
situacdo de risco pessoal ou social, a competéncia é da vara da infancia e da juventude. Caso
ndo esteja caracterizada essa situagao a competéncia € da vara de familia.

O art. 98 e incisos, do ECA, prevé que “as medidas de protecdo a criangca e ao
adolescente sdo aplicdveis sempre que os direitos reconhecidos nesta lei forem ameagados ou
violados: por acdo ou omissdo da sociedade ou do Estado; por falta, omissdo ou abuso dos
pais ou responsdvel; em razdo de sua conduta”. Entenda-se falta dos pais ndo o fato deles
terem ido a 6bito, mas a auséncia deles no sustento, guarda ou educagdo dos filhos (art. 22,
ECA). Se assim fosse, toda crianga ou adolescente 6rfao de pai e mae estaria em situagdo de
risco.

Basta que um direito fundamental esteja sendo violado ou na iminéncia de violagdo a
competéncia € da infancia e da juventude. Nos demais casos nas varas de familia.

A unica excec¢do a regra € a adoc¢do. Independentemente da situagdo juridica da crianga
ou do adolescente a competéncia € da justica da infancia e da juventude.

A adocdo de pessoas adultas é de competéncia das varas de familia, nos termos do
Cédigo Civil.

O ECA ainda prevé outros feitos sem, entretanto, definir procedimentos, como € o
caso, por exemplo, da expedicao de alvards de viagem (art. 83), de eventos (art. 149) e, ainda,
do acolhimento de crianca ou de adolescente em institui¢des e familias acolhedoras.

Alguns juizes entendem que, no caso dos alvaras, deve ser utilizada a excec¢ao previsto
no art. 153, do ECA, e, nos casos de acolhimento, o procedimento ordindrio previsto no CPC.

E oportuno comentar, de forma sucinta, os direitos fundamentais de criangas e
adolescentes, tendo em vista que eles sdo os direitos mais violados e que deve o sistema de
garantia trabalhar para prevenir a sua violagdo e restaurar aqueles que foram violados.

DIREITOS FUNDAMENTALIS.

Direitos Fundamentais de criancas, adolescentes e jovens. Integram os direitos
humanos. E o conjunto de direitos bdsicos essenciais ao nascimento e desenvolvimento
sauddvel da pessoa, especialmente de crianga ou de adolescente, os quais estdo assegurados
na Constituicdo Federal (art. 227) e no ECA (art. 4°). Dispdem esses artigos, que é dever da
familia, da comunidade, da sociedade e do poder ptblico assegurar, com absoluta prioridade,
a efetivacdo deles. Dentre eles, que s@o subjetivos e indisponiveis, € oportuno destacar alguns,
com suas particularidades.

Direito a vida e a saide (arts. 7° a 14, do ECA). O art. 7° prevé que “a crianga e o
adolescente tém direito a prote¢do a vida e a saide, mediante a efetivacdo de politicas sociais
publicas que permitam o nascimento e o desenvolvimento sadio e harmonioso, em condicdes
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dignas de existéncia”. Significa que desde a gestacdo (pré e perinatal) esse direito deve ser
protegido e promovido, inclusive pelo Sistema Unico de Saidde (SUS).

E oportuno ressaltar o direito:

. do recém-nascido de ser identificado mediante o registro de sua impressdo plantar e
digital e da impressao digital da mae (art. 10, II), evitando-se, com isso, p. ex.:, a troca de
bebés nas maternidades e postos de sadde;

. do recém-nascido a exames visando ao diagnéstico e terapéutica de anormalidade no
seu metabolismo (feste do pezinho), bem como prestar orientagdo aos pais (art. 10, III);

. fornecimento de declaragdao de nascimento (Declaracdo de Nascido Vivo — DNV)
onde constem necessariamente as intercorréncias do parto e do desenvolvimento do neonato
(crianga recém-nascida);

. Manter alojamento conjunto, possibilitando ao neonato a permanéncia junto da mae
(art. 10, D).

Ja o art. 11, e seus §§, assegura atendimento integral a saide a crianca e ao
adolescente, através do Sistema Unico de Saude, garantido o acesso universal e igualitdrio as
acOes e servicos para promog¢do, protecdo e recuperagdo e recuperacao da saude, inclusive
com fornecimento, gratuito, aqueles que necessitarem de medicamentos, proteses € outros
recursos relativos ao tratamento, habilitacdo ou reabilitacao.

E oportuno citar este art. em face do entendimento do STJ que o 6rgio do Ministério
Publico é parte legitima para promover a defesa e a promog¢do dos direitos individuais
indisponiveis, mesmo quando acdo busque a tutela de pessoa individualmente considerada.

Outro aspecto importante é quanto o direito da crianga ou do adolescente de ser
acompanhado, em tempo integral, pelo pai, mde ou responsavel na hipdtese de internacdo
hospitalar (art. 12). Esse direito deve ser buscado, a todo custo, tendo em vista a existéncia de
estudos cientificos que mostram que a presenca dos pais reduz o tempo de internacgdo.
Significa dizer que é bom para a crianga, para a familia e para o poder publico, que gasta
menos.

Por tltimo, devem os profissionais da drea de saude, especialmente os médicos e os
diretores de estabelecimento de atencdo a saide comunicar ao Conselho Tutelar os casos de
suspeita ou confirmacao de maus-tratos contra crianca ou adolescente (art. 13), sob pena de
cometerem a infracdo administrativa prevista no art. 245, do ECA.

Do direito a liberdade, ao respeito e a dignidade (arts. 15 a 18, do ECA) - Dispde
o art. 15, que “a crianca e o adolescente t€ém direito a liberdade, ao respeito e a dignidade
como pessoas humanas em processo de desenvolvimento e como sujeitos de direitos civis,
humanos e sociais garantidos na Constitui¢do e nas leis”. Este art. foi um divisor de dguas
entre as velhas praticas, do antigo Cédigo de Menores, e dos novos paradigmas. Proibiu-se,
com isso, que Juizes expedissem portarias disciplinando o direito de ir e vir do publico
infanto-juvenil.

Permitiu-se, assim, que criancas e adolescentes pudessem exercer o direito de ir e vir,
inclusive de estar em logradouros ptblicos e espacos comunitérios; de opinido e expressao;
crenga e culto religioso; brincar, praticar esportes e divertir-se; participar da vida familiar e
comunitéria, sem discriminacdo; participar da vida politica, na forma da lei e buscar reftgio,
auxilio e orientagao.
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Como se vé, sdo direitos de cidadania, que s6 se aprende com o seu exercicio. E

inadmissivel privar a crianca ou o adolescente desses direitos, sob pena de comprometer toda
a formacao da pessoa humana.

Do direito a convivéncia familiar e comunitaria (arts. 19 a 52, do ECA) - O
principio desse direito é que toda crianga ou adolescente tem o direito de ser criado e educado
no seio da sua familia e, excepcionalmente, em familia substituta (art. 19). Significa dizer que
nenhuma criang¢a ou adolescente deva ser criado fora de uma familia, quer seja natural ou
substituta. O importante € que eles sejam criados e educados no seio de uma familia. Parece
redundancia, mas ndo é. Rompe com um velho modelo no qual o direito era dos pais de ter
um filho e sobre ele exercer, de forma absoluta, o poder familiar. Agora, ndo. E diferente.
Trata-se de um direito novo, no qual o direito nao é dos pais, mas sim do filho de ter um
pai e uma mae e por estes ser assistido, mesmo que eles estejam separados. Deve-se olhar
esse direito por um outro angulo. E mudanca de paradigma mesmo.

De acordo com esse principio deve a crianga ou o adolescente ser criado no seio da
familia natural (art. 25). Porém, nem sempre isso é possivel, eis que ha familias que, por
diversas razdes (maus-tratos, violéncia sexual, abandono material e intelectual, etc.), ndo
cumprem com os preceitos do art. 22, do ECA. E oportuno enfatizar que a falta ou caréncia
de recursos materiais nao constitui motivo suficiente para a perda ou a suspensao do poder
familiar (art. 23). Nesse caso deve a familia ser incluida em programas oficiais de auxilio
(paragrafo unico — art. 23).

Existem trés modalidades de colocagdo em familia substituta: GUARDA (arts. 33 a
35), TUTELA (arts. 36 e 37) e ADOCAO (arts. 39 a 52), independentemente da situacao
juridica da crianca ou adolescente (art. 28).

GUARDA - Trata-se de medida de protecdo (art. 101, VIII) precdria, provisdria, que se
caracteriza quando alguém mantém sob a sua responsabilidade crianca ou adolescente,
sob o mesmo teto, prestando-lhe assisténcia material, moral, educacional e espiritual
(arts. 3° e 33, §§), ante a auséncia dos pais.

Caracteristicas: Nao é necessdria a destituicdo do poder familiar dos pais; ndo gera
vinculo de filiacdo; ndo gera efeitos sucessorios; € revogavel, a qualquer tempo; gera efeitos
de direito previdencidrio (§ 3°, art. 33 — é entendimento pacifico do STJ); extingui-se
quando o guardado completa 18 anos de idade; o guardido pode se opor aos pais ou terceiros
(art. 33).

Espécies: Estatutaria — é a prevista no art. 33. Trata-se de colocagdo em familia
substituta. Natural — E aquela na qual, qualquer que seja a decisdo judicial, a crianca ou o
adolescente permanece na familia natural (art. 25). Leva-se em consideracdo que a guarda é
um dos atributos do poder familiar. Caracteriza-se pela disputa entre os pais bioldgicos, nos
processos de separacio. Institucional — E a que esté prevista no pardgrafo tnico do art. 92, do
ECA, no qual o dirigente de entidade de abrigo é equiparado ao guardido, para todos os fins
de direito. Em Acolhimento Familiar — Trata-se de guarda (§ 2°, art. 33) na qual qualquer
pessoa comum do povo, previamente cadastrada na vara da infancia e da juventude ou no
municipio, recebe uma crianca ou adolescente, provisoriamente, em seu seio, até que a
autoridade judicidria determine o seu retorno a familia natural ou o encaminhamento a uma
familia substituta. Evita-se, com isso, que a crianga seja encaminhada para um abrigo. Lugar
de crianca ou adolescente é na familia, jamais em abrigos.

A guarda pode ser deferida, liminarmente ou incidentalmente (guarda provisdria),
nos pedidos de tutela e adog¢ao, exceto no de adocao por estrangeiros (§ 1°, art. 33).
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Inexiste na legislacdo a “guarda previdenciaria”. Esta era requerida com o tnico
objetivo de deixar pensdo previdencidria para algum parente, ou pessoa proxima, tornando-a
“ad aeternum”.

TUTELA - E a segunda modalidade de colocacdo de crianca ou adolescente em familia
substituta. Dispde o art. 36, do ECA, que esta serd deferida, nos termos da lei civil, a pessoa
de até 18 anos de idade incompletos.

Conceito — E a responsabilidade atribuida, por lei, a terceiro, para representar ou
assistir a crianca ou o adolescente, cujos pais faleceram, foram declarados ausentes ou
tiveram o poder familiar suspenso ou destituido, devendo ainda administrar os seus bens.

Caracteristicas: Implica, necessariamente, na destituicio ou suspensdo do poder
familiar e no dever de guarda; é revogdvel, ndo tem efeitos sucessdrios; tem efeitos
previdenciarios e extingui-se quando o tutelado completa dezoito anos de idade.

Espécies: Sdo trés: Testamentdria — Dispde o art. 1.729, do Céd. Civil, que os pais
podem nomear, por testamento ou qualquer outro documento idoneo, tutor para o filho que
tenha menos de 18 anos de idade; legitima — Na auséncia de tutor nomeado a tutela podera ser
deferida a parentes préximos (art. 1.731, do CC) e, por ultimo, a dativa, na qual o juiz, na
auséncia de tutor nomeado ou de parentes proximos, pode deferir a tutela a pessoa idonea (art.
1.734, CC).

Especializacao da Hipoteca Legal. Esta podera ser dispensada sempre que o tutelado
ndo possuir bens ou rendimentos ou, ainda, se existirem bens, estes estiverem devidamente
registrados no registro de iméveis (art. 37 e §, do ECA).

Protutor — O novo Cdd. Civil criou o instituto do protutor, pessoa nomeada
(faculdade) pelo juiz para fiscalizar o exercicio da tutela pelo tutor (art. 1.742 - CC).

DA ADOCAO. E a terceira modalidade de inserciio em familia substituta. E a mais completa.

Conceito — E ato juridico bilateral que constitui vinculos de filiagio e paternidade
entre pessoas, independentemente de fato natural. E fic¢ao legal.

REQUISITOS LEGAIS E ESPECIFICOS:
Para o ADOTANTE:

. os maiores de 18 anos de idade, independentemente do estado civil (art.42, do ECA,
c/c o art. 1.618, do CC). Significa dizer que solteiros, casados, divorciados, viiivos ou pessoas
que vivam em unido estdvel podem adotar. Alguns Tribunais de Justica, como o do RS,
admitem a adog¢do por pessoas do mesmo sexo (homossexuais).

. diferenca de dezesseis anos entre o adotante e o adotando;
. consentimento. A vontade é fundamental, como uma faculdade juridica;
. ndo podem adotar os ascendentes e os irmaos do adotando (§ 1°, art. 42, ECA);

. por ambos os conjuges ou concubinos poderd ser deferida, desde que um deles tenha
completado dezoito anos de idade, comprovada a estabilidade familiar (§ 2°, art. 42, ECA c/c
o paragrafo unico do art. 1.618, CC);

. possibilidade de um dos conjuges ou concubinos adotar o filho do outro (§ 1°, art. 41,
ECA);
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. possibilidade de os divorciados e os judicialmente separados de adotarem
conjuntamente, desde que acordem sobre a guarda e o regime de visitas, e ainda quando o
estdgio de convivéncia tenha se iniciado na constancia da sociedade conjugal (§ 4°, art. 42,
ECA);

. possibilidade de um dos cOnjuges ou concubinos de adotar, sozinho, com a anuéncia
do outro (art. 165, I, ECA);

. possibilidade de ser deferida a ado¢@o ao adotante que, apds inequivoca manifestacao
de vontade, vier a falecer no curso do procedimento (adogcdo “post mortem”), antes de
prolatada a sentenca (§ 5°, art. 42, ECA). Os efeitos retroagem a data do 6bito;

. 0 tutor ou o curador sé pode adotar o pupilo ou o curatelado depois que prestar conta
de sua administracdo e saldar o seu alcance (art. 44, ECA).

Para o ADOTANDO:

. deve contar com, no maximo, dezoito anos de idade a data do pedido, salvo se ja
estiver sob a guarda ou tutela do adotante (art. 40, ECA);

. consentimento dos pais ou do representante legal (art. 45, ECA), salvo se estes forem
desconhecidos ou tiverem sido destituidos do pode familiar (§ 1°);

. quando contar com mais de doze anos de idade, também deve consentir (§ 2°, art. 45,
ECA).

Requisito formal: A adogio é sempre judicial, inclusive de adultos (art. 1.623, CC). E
vedada a adocdo por escritura puiblica ou por procuracio (§ 2° art. 39, ECA). O vinculo da
adocdo constitui-se por sentenga judicial (art. 47, ECA).

EFEITOS JURIDICOS DA ADOCAO:
Para o ADOTANDO:
Pessoais:
. atribui a condig¢ao de filho, para todos os fins de direito (art. 41, ECA);

. rompe o vinculo de filiagdo com os pais bioldgicos e os parentes destes (art. 41,
ECA), exceto quando um dos conjuges adota o filho do outro (§ 1°, art. 41, ECA);

. alteracdo do nome, incluindo-se o do adotante, e da possibilidade de mudanca do
prenome;

Patrimoniais:

. todos os direitos e deveres de filho, previstos em lei, inclusive previdencidrios e
sucessorios (art. 41, ECA);

Para o ADOTANTE:
. Pessoais:

. atribui a condi¢c@o de pai, para todos os fins de direito, devendo exercer o poder
familiar em sua plenitude, o que implica no dever de assisténcia material, moral, educacional
e espiritual;

. nos casos previstos em lei, pode perder o poder familiar;
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. Profissional e previdenciario: licen¢a-maternidade (Lei n® 10.421/02).

. Patrimonial: dever de assisténcia material, moral, educacional e espiritual (arts. 3° e
22, ECA), inclusive sucessorio e alimenticio (sucessdo reciproca- § 2°, art. 41, ECA).

Para a FAMILIA NATURAL do adotado:

. perda do poder familiar, desligando-a, por completo, do filho, de forma irrevogavel.
Nao tem sequer direito de visita. A dnica ressalva s@o os impedimentos matrimoniais (art. 41,
ECA);

. a morte ou a perda do poder familiar do pais adotivos, ndo restabelece o poder
familiar dos pais naturais (art. 49, ECA). No entanto, ha a possibilidade dos pais biolégicos
virem a adotar o préprio filho, eis que a lei ndo veda que a pessoa seja adotada mais de uma
vez.

. Ndo ha dever nem direito entre o filho adotado e a familia natural.

Outros aspectos importantes da adocio: O mandado judicial de lavratura do novo
registro de nascimento do adotando também determinard que se cancele o registro anterior.
Este sera cancelado e ndo averbado ou anulado como entendem alguns.

A autoridade judicidria manterd, em cada comarca ou foro regional, um registro de
criancas e adolescentes em condi¢des de serem adotados e outro de pessoas interessadas na
adocao (art. 50, do ECA).

DO PROCEDIMENTO DE COLOCACAO EM FAMILIA SUBSTITUTA -
REQUISITOS DE PETICAO. ALGUNS ASPECTOS:

O art. 165, do ECA, preveé os requisitos para a concessdo de pedidos de colocagdo em
familia substituta (GUARDA, TUTELA e ADOCAO). Sao eles:

I. qualificacdo completa do requerente e de seu eventual conjuge, ou companheiro,
com expressa anuéncia deste; II. indicacdo de eventual parentesco do requerente e de seu
conjuge, ou companheiro, com a crianga ou adolescente, especificando se tem ou nio parente
vivo; III. qualificagdo completa da crianca ou adolescente e de seus pais, se conhecidos; IV.
indicacdo do cartério onde foi inscrito nascimento, anexando, se possivel, uma cépia da
respectiva certidao; V. declaracdo sobre a existéncia de bens, direitos ou rendimentos
relativos a crianga ou ao adolescente.

E oportuno tecer algumas consideracdes quanto aos requisitos de peticio.

A anuéncia prevista no inciso I pode ser dispensada se o casal estiver separado,
situacdo que deve ficar devidamente comprovada na fase de instruc@o processual. Além disso,
nao € recomenddvel que apenas um dos conjuges adote.

O requisito previsto no inciso II é para se cumprir o dispde o § 3°, do art. 28, do ECA,
eis que “na apreciacdo do pedido levar-se-d em conta o grau de parentesco e a relacdo de
afinidade ou de afetividade, a fim de evitar ou minorar as conseqiiéncias decorrentes da
medida”. No entanto, independentemente do grau de parentesco, levar-se-d4 em conta, sempre,
o melhor para a crianca ou o adolescente. Deve, inclusive, ser previamente ouvido e a sua
opinido devidamente considerada (§ 1°, art. 28, ECA).

Quanto ao inciso III, € importante a qualificacdo da crianca ou do adolescente e de
seus pais, naturalmente se conhecidos, para efeito de se verificar o requisito especifico do
consentimento e, se for o caso, esgotar-se todos os meios de citacdo pessoal.

Nenhuma medida de protecdo pode tramitar sem estar instruida com a certidao de
nascimento da crianca ou do adolescente (art. 102, ECA). Se nao for possivel juntar cépia,
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como prevé o inciso IV (art.165), deve o juiz requisiti-la junto ao cartério de registro de
pessoas naturais. Caso ndo exista registro de nascimento este serd feito a vista dos elementos
disponiveis, mediante requisi¢ao da autoridade judiciaria (§ 1°, art. 102, ECA).

A declaracdo de bens serve mais para os casos de tutela e guarda (inciso V).

Os pedidos devem ser feitos por advogados. No entanto, se os pais forem falecidos,
tiverem sido destituidos do poder familiar ou houver aderido expressamente ao pedido, este
poderd ser formulado diretamente na Secretaria da Vara da Infancia e da Juventude, em
peticao assinada pelos proprios requerentes (art. 166, ECA).

Nos pedidos de colocagdo em familia substituta a autoridade judicidria deve
determinar a realizacdo de estudo psicossocial (art. 167, ECA), inclusive para subsidiar a
concessdo de guarda provisodria ou do estdgio de convivéncia.

Nos pedidos de guarda, tutela ou adog¢do deve o juiz observar o melhor para a crianga,
independentemente do que dispde o § 3°, art. 28, ECA.

Do direito a educacao, a cultura, ao esporte e ao lazer (arts. 53 a 59, ECA).

A crianga e o adolescente t€m direito a educacdo, que proporcione o pleno
desenvolvimento de sua pessoa, preparo para o exercicio da cidadania e qualificacdo para o
trabalho (art. 53).

Alguns principios dever ser observados, dentre outros:
. acesso a escola publica e gratuita proxima de sua residéncia (art. 53, IV);

. ensino fundamental, obrigatério e gratuito, inclusive para os que a ele ndo tiveram
acesso na idade prépria (art. 54, I);

. atendimento em creche e pré-escola as criangas de zero a seis anos de idade (art. 54,
IV);

. oferta de ensino noturno regular, adequado as condicdes do adolescente trabalhador
(art. 54, VD),

. atendimento no ensino fundamental, através de programas suplementares de material
didatico-escolar, transporte, alimentacao e assisténcia a saude art. 54, VII);

O ndo-oferecimento do ensino obrigatdrio pelo Poder Publico ou sua oferta irregular
importa responsabilidade da autoridade competente (§ 2°, art. 54). E ainda: os pais ou
responsdvel tém a obrigacdo de matricular seus filhos ou pupilos na rede regular de ensino
(art. 55), sob pena de incorrerem nas penas do art. 246, do Cédigo Penal.

Por ultimo, os dirigentes de estabelecimentos de ensino fundamental comunicardo ao
Conselho Tutelar ou, na auséncia deste 6rgao, a autoridade judicidria (art. 262, ECA), noticias
de: maus-tratos envolvendo seus alunos, sob pena de cometer a infracdo administrativa
prevista no art. 245, do ECA; reiteracao de faltas injustificadas e de evasao escolar, esgotados
os recursos escolares e os elevados niveis de repeténcia (art. 56).
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DO DIREITO SOCIO-EDUCATIVO
Do Ato Infracional (art. 103 a 105, ECA)
Conceito — E a conduta descrita como crime ou contravencio penal (art. 103).

O adolescente é penalmente inimputdvel (art. 228, CF), porém, responsavel e sujeito
as medidas previstas no ECA (art. 104 c/c o art. 112). Ja a crianca infratora € penalmente
inimputéavel (art. 228, CF) e irresponsavel diante do ECA, recebendo apenas medidas de
protecdo (art. 105 c/c o art. 101).

Deve ser levada em consideracdo a idade da crianca e do adolescente a data do fato
(pardg. unico, art. 104).

Dos Direitos Individuais (arts. 106 a 109, ECA) — Nenhum adolescente serd privado
de sua liberdade sendo em flagrante de ato infracional ou por ordem escrita e fundamentada
da autoridade judicidria competente (art. 106); o adolescente tem direito a identificacdo dos
responsaveis pela sua apreensdo, devendo ser informado acerca de seus direitos; a apreensao
de qualquer adolescente, e o local onde se encontra recolhido, serdo incontinenti comunicados
a autoridade judicidria competente e a familia do apreendido ou a pessoa por ele indicada;
examinar-se-4, desde logo e sob pena de responsabilidade, a possibilidade de liberacao
imediata; € possivel a internacdo provisoria, no entanto, no maximo, por quarenta e cinco
dias, devendo a decisdo que a decretar fundamentar-se em indicios suficientes de autoria e
materialidade, demonstra a sua necessidade.

Das Medidas Sécio-educativas (arts. 106 a 128, ECA).

Natureza juridica — E a responsabiliza¢do do adolescente que comete ato infracional.
Tem carater pedagdgico e retributivo. No entanto, a sua esséncia € sécio-educativa, cardter
que deve prevalecer na execucdo da medidas.

Sao medidas sdcio-educativas (art. 112): adverténcia, obrigacdo de reparar o dano,
prestacao de servigos a comunidade, liberdade assistida, semiliberdade e internagao.

Em meio aberto (restricoes de direitos): prestacdo de servicos a comunidade — PSC,
liberdade assistida — LA. Em meio fechado (privacdo de liberdade): semiliberdade e
internacdo. Em ambos os regimes, elas podem ser cumuladas com as Medidas de Protecao,
previstas nos incisos II a VI, do art. 101 (art. 112, VII), e ainda aplicadas isolada ou
cumulativamente, bem como substituidas a qualquer tempo (arts. 113 c/c 99).

Adverténcia (art. 115): Consiste em admoestacdo verbal, em audiéncia designada
para esse fim, que serd reduzida a termo e assinada. O pardg. unico, do art. 114, prevé a
possibilidade de se aplicar adverténcia s com a prova da materialidade e indicios suficientes
da autoria. Porém, o entendimento predominante é que deve existir a prova tanto da
materialidade quanto da autoria, até por se tratar de sanco. E medida altamente pedagégica.

Obrigacio de Reparar o Dano (art. 116): Em se tratando de ato infracional com
reflexos patrimoniais, a autoridade judicidria poderd determinar, se for o caso, que o
adolescente restitua a coisa, promova o ressarcimento do dano, ou, por outra forma,
compense o prejuizo da vitima. Havendo manifesta impossibilidade, a medida podera ser
substituida por outra adequada.

Prestacio de Servicos a Comunidade — PSC (art. 117) — Consiste na realizagio de
tarefas gratuitas de interesse geral, junto a entidades assistenciais, hospitais, escolas e outros
estabelecimentos congéneres, bem como em programas comunitarios ou governamentais.
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Carga horaria: Até 08 horas semanais, inclusive aos sabados, domingos e feriados,
de modo que se compatibilize com os estudos e a jornada normal de trabalho do sécio-
educando;

Tempo maximo: 06 meses;

Proposta pedagogica: as tarefas serdo atribuidas de acordo com as aptiddes do
adolescente, podendo este se recusar a cumpri-las, caso nao seja observado esse critério, em
face do que dispde o § 2°, do art. 112, do ECA, que nao admite o trabalho forcado.

Nao se admite a prestacgdo de servigos a empresas privadas.

Liberdade Assistida — LA (art. 118 e 119) — Consiste no acompanhamento, auxilio e
orientagdo ao adolescente em conflito com a lei, devendo a autoridade judicidria designar
pessoa (orientador judicidrio) idonea e qualificada para acompanhé-lo.

Deve o orientador, dentre outros encargos: promover socialmente o adolescente s sua
familia, fornecendo-lhes orientacdo e inserindo-os, se necessario, em programa oficial ou
comunitdrio de auxilio e assisténcia social; supervisionar a freqiiéncia e o aproveitamento
escolar do adolescente, promovendo, inclusive, sua matricula; diligenciar no sentido da
profissionalizacdo e de sua insercdo no mercado de trabalho e, ainda, apresentar relatério do
caso.

Duracao da medida: O prazo minimo € de seis meses. A lei ndo fixou o tempo
maximo, sendo este interpretado como sendo até a inser¢do familiar e social do adolescente
ou até que ele complete 21 anos de idade.

Durante a execucdo da medida esta pode ser, a qualquer tempo, prorrogada, revogada
ou substituida por outra medida, ouvido o orientador, o Ministério Piblico e o Defensor.

Semiliberdade (art. 120) — E medida de privacio de liberdade, em entidade
especializada, eis que o adolescente sujeito a ela enfrenta restricdo no direito de ir e vir. Sdo
obrigatdrias a escolarizacio e a profissionalizacdo. Eles podem trabalhar e estudar durante o
dia e recolher-se a noite e nos finais de semana. Nao comporta prazo determinado. Aplica-se,
no que couberem, as diretrizes para a internacdo, o que implica na apresentacdo do relatério
de acompanhamento no prazo maximo de seis meses e internacdo por um periodo que nao
exceda a trés anos, ou ainda, até o jovem completar 21 anos de idade (§ 5°, art. 121).

A medida pode ser aplicada como meio de transi¢do para o meio aberto (progressao)
ou como regime inicial.

Porém, ela ndo vem dando a resposta que se esperava, sendo, hoje, objeto de varios
estudos. Depende, essencialmente, da co-responsabilidade do sécio-educando, eis que ele tem
a liberdade de se ausentar para trabalhar, estudar e retornar, sozinho, a entidade de
atendimento. Entretanto, nem sempre isso acontece.

Internacao (arts. 121 a 125) — Implica na privacdo de liberdade, em entidade de
atendimento especializada, com proposta pedagdgica obrigatéria e com possibilidade de
atividades externas, salvo ordem judicial em contrério.

Condicoes de aplicabilidade (art. 122 e §§): SO pode ser aplicada quando se tratar de
ato infracional cometido mediante grave ameaga ou violéncia contra a pessoa; por reiteracao
no cometimento de outras infracdes graves ou pelo descumprimento reiterado e injustificdvel
da medida anteriormente imposta (regressao — 122, I1I, e § 1°).

Principios — Séo trés os principios que norteiam a aplicagdo e execugao da internacao:
brevidade, excepcionalidade ¢ respeito a condigcdao peculiar de pessoa em desenvolvimento
(art. 122). O primeiro orienta quanto ao tempo de internagdo. Deve ser de, no minimo, seis
meses (§ 2° art. 121), e, no maximo, trés anos (§ 3° art. 121). Nao comporta prazo
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determinado. Quanto ao segundo a previsao legal € que “em nenhuma hipétese serd aplicada a
internacdo, havendo outra medida adequada” (§ 2° art. 121). Por dltimo, a terceira diz
respeito a condi¢do peculiar de pessoa em desenvolvimento. Por isso, é que ele deve ficar
internado em estabelecimento adequado, exclusivamente para adolescentes, obedecida
rigorosa separagdo por critérios de idade, complei¢do fisica e gravidade do ato (art. 123 e
125).

Direitos do adolescente privado de liberdade (art. 124) — Sao eles: entrevistar-se,
pessoalmente, com o representante do Ministério Publico; peticionar diretamente a qualquer
autoridade; avistar-se reservadamente com seu defensor; ser informado de sua situacdo
processual, sempre que solicitado; ser tratado com respeito e dignidade; permanecer internado
na localidade ou naquela mais préxima ao domicilio de seus pais ou responsavel; receber
visitas, a0 menos semanalmente; corresponder-se com os seus familiares e amigos; ter acesso
aos objetos necessdrios a higiene e asseio pessoal; habitar alojamento em condi¢des
adequadas de higiene e salubridade; receber escolarizagdo e profissionalizacdo; realizar
atividades culturais, esportivas e de lazer; ter acesso aos meios de comunicacdo social;
receber assisténcia religiosa, segundo a sua crenca, e desde que assim o deseje; manter a
posse de seus objetos pessoais e dispor de local seguro para guardéd-los, recebendo
comprovante daqueles que porventura depositados em poder da entidade; receber, quando de
sua desinterna¢do, os documentos pessoais indispensdveis a vida em sociedade.

Em nenhuma hipétese havera incomunicabilidade, podendo a autoridade judicidria
suspender, temporariamente, a visita de parentes e amigos, em decisao fundamentada (§§ 1° e
2°, art. 124).

Da Remissao (arts. 126 a 128). Trata-se de transacdo prevista no ECA, tendo como
efeito juridico, em alguns casos, caracteristicas de perdao judicial. Pode ser promovida pelo
orgdo do Ministério Publico, como forma de exclusdo do processo (art. 126), podendo incluir,
eventualmente, qualquer das medidas prevista no estatuto, exceto as de privacao de liberdade
(art. 127). A remissdo nao implica, necessariamente, o reconhecimento ou comprovaciao da
responsabilidade, nem prevalece para efeito de antecedentes.

Iniciado o procedimento a remissdo serd concedida pela autoridade judicidria (parag.
unico, art. 126 e § 1°, art. 186), como forma de extin¢ao ou suspensio do processo.

Pode ser revista, a qualquer tempo, mediante pedido expresso do adolescente ou seu
representante legal, ou do Ministério Pablico (art. 128).

Da Apuracao do Ato Infracional cometido por Adolescente e da Aplicacao de Medidas
Socio-Educativas (arts. 171 a 190).

Das Garantias Processuais (art. 110 e 111, do ECA). Siao garantias: nenhum
adolescente serd privado de sua liberdade sem o devido processo legal; pleno e formal
conhecimento da atribui¢dio de ato infracional, mediante citacdo ou meio equivalente;
igualdade na relacdo processual, podendo confrontar-se com vitimas e testemunhas e produzir
todas as provas necessdrias a sua defesa; defesa técnica por advogado; assisténcia judicidria
gratuita e integral aos necessitados, na forma da lei; direito de ser ouvido pessoalmente pela
autoridade competente e direito de solicitar a presenca de seus pais ou responsivel em
qualquer fase do procedimento.

Fase Policial (arts. 171 a 178, do ECA).
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Procedimento Investigatorio - O adolescente apreendido por for¢a de ordem judicial
serd, desde logo, encaminhado a autoridade judicidria, enquanto que aquele apreendido em
flagrante de ato infracional serd, desde logo, encaminhado a autoridade policial competente
(art. 171 e 172).

Havendo reparticdo policial especializada para atendimento de adolescente e em se
tratando de ato infracional praticado em co-autoria com maior, prevalecerd a atribuicdo da
reparticdo especializada, que, apds as providéncias necessdrias e, conforme o caso,
encaminhard o adulto a reparti¢do policial prépria.

Em caso de flagrante de ato infracional cometido mediante violéncia ou grave ameacga
a pessoa, a autoridade policial, devera:

Providéncias - a. lavrar auto de apreensdo, ouvidos as testemunhas e o adolescente;
b. apreender o produto e os instrumentos da infracdo; c. requisitar os exames ou pericias
necessarios a comprovacao da materialidade e autoria da infracdo; d. comunicar a autoridade
judicidria competente e a familia do apreendido ou a pessoa por ele indicada a sua preensao;
e. ser informado dos seus direitos. Nas demais hipéteses de flagrante, a lavratura do auto
podera ser substituida por boletim de ocorréncia circunstanciada - BOC.

Liberacao e privacio de liberdade - Comparecendo qualquer dos pais ou
responsavel, o adolescente serd prontamente liberado pela autoridade policial, sob termo de
compromisso e responsabilidade de sua apresentacdo ao representante do Ministério Publico,
no mesmo dia ou, sendo impossivel, no primeiro dia util imediato, exceto quando, pela
gravidade do ato infracional e sua repercussdo social, deva o adolescente permanecer sob
internagdo para garantia de sua seguranca pessoal ou manuten¢ao da ordem publica.

Encaminhamento ao Ministério Piblico - Em caso de ndo liberagdo, a autoridade
policial encaminhard, desde logo, o adolescente ao representante do Ministério Publico,
juntamente com cépia do auto de apreensdo ou boletim de ocorréncia. Sendo impossivel a
apresentacdo imediata, a autoridade policial encaminhard o adolescente a entidade de
atendimento, que fard a apresentacdo ao representante do Ministério Publico no prazo de vinte
e quatro horas.

Delegacia Especializada - Nas localidades onde ndo houver entidade de atendimento,
a apresentacdo far-se-4 pela autoridade policial. A falta de reparticio policial especializada, o
adolescente aguardard a apresentacdo em dependéncia separada da destinada a adultos, nao
podendo, em qualquer hipétese, exceder o prazo referido anteriormente.

Sendo o adolescente liberado, a autoridade policial encaminhard imediatamente ao
representante do Ministério Publico copia do auto de apreensao ou boletim de ocorréncia.

Se, afastada a hipétese de flagrante, houver indicios de participa¢do de adolescente na

pratica de ato infracional, a autoridade policial encaminhard ao representante do Ministério
Publico relatério das investigagdes e demais documentos.

Do procedimento na fase do Ministério Publico (arts. 179 a 182).

Audiéncia de Apresentacdo - Apresentado o adolescente, o representante do
Ministério Pablico, no mesmo dia e a vista do auto de apreensdo, boletim de ocorréncia ou
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relatério policial, devidamente autuados pelo cartério judicial e com informagdo sobre os
antecedentes do adolescente, procederd imediata e informalmente a sua oitiva e, em sendo
possivel, de seus pais ou responsdvel, vitima e testemunhas.

Em caso de ndo apresentacdo, o representante do Ministério Publico notificard os pais
ou responsdvel para apresentacdo do adolescente, podendo requisitar o concurso das policias
civil e militar.

Providéncias - Adotadas as providéncias a que alude o artigo anterior, o representante
do Ministério Publico podera: a. promover o arquivamento dos autos; b. conceder a remissao;
c. representar a autoridade judicidria para aplicacao de medida s6cio-educativa.

Homologacao Judicial — arquivamento ou remissdo - Promovido o arquivamento dos
autos ou concedida a remissdo pelo representante do Ministério Publico, mediante termo
fundamentado, que conterd o resumo dos fatos, os autos serdo conclusos a autoridade
judicidria para homologacdo. Homologado o arquivamento ou a remissdo, a autoridade
judicidria determinard, conforme o caso, o cumprimento da medida.

Nao Homologacao - Discordando, a autoridade judicidria fard remessa dos autos ao
Procurador-Geral de Justica, mediante despacho fundamentado, e este oferecerd
representacao, designard outro membro do Ministério Pablico para apresenté-la, ou ratificard
0 arquivamento ou a remissdo, que sO entdo estard a autoridade judicidria obrigada a
homologar.

Representacao - Se, por qualquer razdo, o representante do Ministério Publico nio
promover o arquivamento ou conceder a remissdo, oferecerd representacdo a autoridade
judicidria, propondo a instaura¢do de procedimento para aplicacdo da medida sécio-educativa
que se afigurar a mais adequada.

Requisitos da representacdo - A representacdo serd oferecida por peticdo, que
conterd o breve resumo dos fatos e a classificacdo do ato infracional e, quando necessario, o
rol de testemunhas, podendo ser deduzida oralmente, em sessdo didria instalada pela
autoridade judicidria. A representacdo independe de prova pré-constituida da autoria e
materialidade.

Acao Socio-Educativa - Do Procedimento na Fase Judicial (arts. 183 a 190, do ECA).

Adolescente internado — prazo de conclusao - O prazo mdximo e improrrogdvel
para a conclusdo do procedimento, estando o adolescente internado provisoriamente, serd de
quarenta e cinco dias.

Recebimento da representacio e audiéncia de apresentacdo - Oferecida a
representacdo, a autoridade judicidria designard audiéncia de apresentacdo do adolescente,
decidindo, desde logo, sobre a decretacdo ou manutencdo da internacdo, observado o disposto
no art. 108 e paragrafo. O adolescente e seus pais ou responsavel serdo cientificados do teor
da representacdo, e notificados a comparecer a audiéncia, acompanhados de advogado. Se os
pais ou responsdvel ndo forem localizados, a autoridade judicidria dard curador especial ao
adolescente.
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Suspensao do processo - Ndo sendo localizado o adolescente, a autoridade judicidria
expedird mandado de busca e apreensdo, determinando o sobrestamento do feito, até a efetiva
apresentacdo. No entanto, se o adolescente, devidamente notificado, ndo comparecer,
injustificadamente, a audiéncia de apresentacdo, a autoridade judicidria designard nova data,
determinando a sua conducdo coercitiva (art. 187).

Estando o adolescente internado, serd requisitada a sua apresentacdo, sem prejuizo da
notificacdo dos pais ou responsdvel. Comparecendo o adolescente, seus pais ou responsavel, a
autoridade judicidria procedera a oitiva dos mesmos, podendo solicitar opinido de profissional
qualificado.

Remissao judicial - Se a autoridade judicidria entender adequada a remissdo, ouvird o
representante do Ministério Pablico, proferindo decisdo. A remissdo como forma de extingdo
ou suspensdo do processo, poderd ser aplicada em qualquer fase do procedimento, antes de
prolatada a sentenca.

Defensor nomeado - Sendo o fato grave, passivel de aplicagdo de medida de
internacdo ou colocacdo em regime de semiliberdade, a autoridade judiciaria, verificando que
o adolescente ndao possui advogado constituido, nomeara defensor, designando, desde logo,
audiéncia em continuagdo, podendo determinar a realizacdo de diligéncias e estudo do caso.

Defesa prévia - O advogado constituido ou o defensor nomeado, no prazo de trés dias
contado da audiéncia de apresentacdo, oferecerad defesa prévia e rol de testemunhas.

Audiéncia de continuacio (instru¢do e julgamento) - Na audiéncia em continuagio,
ouvidas as testemunhas arroladas na representacio e na defesa prévia, cumpridas as
diligéncias e juntado o relatério da equipe interprofissional, serd dada a palavra ao
representante do Ministério Publico e ao defensor, sucessivamente, pelo tempo de vinte
minutos para cada um, prorrogavel por mais dez, a critério da autoridade judicidria, que em
seguida proferira decisao.

Procedéncia da Representacao. Dos critérios de aplicacao de Medidas sécio-educativas.

a. Critério da necessidade pedagogica — A autoridade judicidria deve levar em conta,
obrigatoriamente, as necessidade pedagdgicas, preferindo aquelas que fortalecam os vinculos
familiares e comunitarios (art. 100); b. critério da capacidade de cumprimento (§ 1°, art.
112); c. critério da proporcionalidade (Regras de Beijing — item 5.1). A aplica¢do da
medida serd sempre proporcional as circunstincias do infrator e da infracdo. Foi essa regra
que introduziu nas medidas sécio-educativas o cardter retributivo. Com isso, para o ato
infracional grave, medidas severas, para os atos infracionais leves, medidas brandas.

Da improcedéncia da representacdo - A autoridade judicidria ndo aplicard qualquer
medida, desde que reconheca na sentenca: a. estar provada a inexisténcia do fato; b. ndo haver
prova da existéncia do fato; ¢. ndo constituir o fato ato infracional; d. Ser o adolescente, a
época do fato, crianca; e. nao existir prova de ter o adolescente concorrido para o ato
infracional. Nessa hipdtese, estando o adolescente internado, serd imediatamente colocado em
liberdade.

Da intimacao da sentenca - A intimacdo da sentenca que aplicar medida de
internacdo ou regime de semi-liberdade serd feita: a. ao adolescente e ao seu defensor; b.
quando nao for encontrado o adolescente, a seus pais ou responsavel, sem prejuizo do
defensor. Sendo outra a medida aplicada, a intimagdo far-se-4 unicamente na pessoa do
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defensor. Recaindo a intimagdo na pessoa do adolescente, devera este manifestar se deseja ou
ndo recorrer da sentenga.

ROTEIRO DO PROCESSO DE CONHECIMENTO

I - DECISOES INTERLOCUTORIAS:

1 - Decisdo que recebe a representacdo e apraza audiéncia de apresentagao;

2 - Decisdo que decreta a internag@o provisoria;

3 - Decisdo que ndo acolhe pedido de internag¢ao provisoria;

4 - Decisdo que revoga a internac¢ao provisoria:
. por extrapolamento do prazo de 45 (quarenta e cinco) dias, injustificadamente;
. Em face de modificacdo dos motivos que ensejaram a sua decretacao;

5 - Suspensao do processo quando o representado estd em lugar incerto e ndo sabido:
. Expedi¢do de mandado de busca e apreensao.

II - DECISOES TERMINATIVAS:
6 - Decisdao de ndo homologag¢ado e remessa ao Procurador Geral de Justica de:
. Pedido de arquivamento de procedimento investigatério ou BCO;
. Remissao proposta pelo Ministério Publico;
7 - De homologac¢ao de pedido de arquivamento do procedimento investigatério ou BCO;
8 - Sentenca que ndo recebe representacao;
9 - Remissao judicial, como forma de suspensdo do processo:
. Cumulada com medidas socio-educativas em meio aberto;
10 - Que homologa remissao, proposta pelo MP, como forma de exclusiao do processo:
. Cumulada com medidas sécio-educativas;
11 - Decisao em embargos de declaracdo:
. Que acolhe os embargos de declaracgio;
. Que rejeita os embargos de declaracao;

III - DECISOES DEFINITIVAS - TIPO I:

12 - Que homologa remissdo, proposta pelo MP, como forma de exclusiao do processo:
. Sem inclusido de medidas sécio-educativas;

13 - Remissado Judicial, como forma de extin¢do do processo:
. Sem inclusido de medidas sécio-educativas;
. Com inclus@o de medidas sdcio-educativas.

IV - DECISOES DEFINITIVAS - TIPO II:
14 - Que julga procedente a representacao para aplicacdo de medidas sdcio-educativas de:

- Adverténcia;

- Obrigacao de Reparar o dano;

- Prestagdo de Servigos a Comunidade — PSC;

- Liberdade Assistida — LA;

- Semiliberdade;

- Internagdo;

- Liberdade Assistida cumulada com Medidas Protetivas;

- Liberdade Assistida cumulada com Prestagdo de Servigos a Comunidade;
15 - Que julga improcedente a representacao, nos termos do art. 189, do ECA;
16 - Que determina a extin¢c@o do processo, pelo implemento da idade (21 anos).
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DO PROCESSO DE EXECUCAO DAS MEDIDAS SOCIO-EDUCATIVAS

Nao h4, ainda, uma lei que defina o procedimento a ser seguido na execucdo das
medidas sdcio-educativas. No entanto, foi elaborado um roteiro e um fluxograma que pode
auxiliar o magistrado nessa matéria.

ROTEIRO NO PROCESSO DE EXECUCAO:

1 - DECISOES INTERLOCUTORIAS:
- de Manutencao das medidas das medidas socio-educativas - MSE:
- em meio aberto:
. Liberdade Assistida;
. Prestacdo de Servicos a Comunidade — PSC;
- em meio fechado:
. Semiliberdade;
. Internacao;
- que determinam a substituicao (progressao) de MSE:
- de internacao para:
. Semiliberdade;
. Liberdade Assistida — LA;
. Prestacdo de Servi¢os a Comunidade — PSC;
- de semiliberdade para:
. Liberdade Assistida — LA;
. Prestacdo de Servicos a Comunidade — PSC;

- que determina a Prorrogacao da medida sécio-educativa de LA;
- que suspendem o processo de execu¢do de MSE:
. Em conseqiiéncia da prisdo do sdcio-educando;
. Para tratamento de dependéncia quimica;
. Evasdo — expedi¢do de mandado de busca e apreensao;
- Decisdes que substituem uma medida por outra, durante a execu¢ao de MSE:
. Alteracdo;
. Revogacdo;
. Regressao (internacio-sanc¢o);
. Conversao;
- Decisdo que determina a liberacao do sécio-educando da internag¢do-sangao;
- Decisao que determina a subsunc¢ao de uma medida por outra, mais grave;
- Delegacao de competéncia.

02 - DECISOES DEFINITIVAS:
- Sentengas que determinam a extin¢ao do processo de execucao de MSE:
. pelo cumprimento da MSE;
. pelo 6bito do sécio-educando;
. pelo fato do sécio-educando ter completado 21 anos de idade;
. pela prescri¢ao (Sumula 338, do STJ);
. pela condenagdo criminal do sécio-educando em processo-crime;
. pelo descumprimento da execugao originado em sede de remissao;
. Pela unificacdo das medidas socio-educativas.

03 - DESPACHOS DE MERO EXPEDIENTE:
- Designa audiéncia de justificacao, pelo nao cumprimento de MSE;
- Apraza audiéncia de acompanhamento;
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- Vista ao Ministério Piblico de relatorios, requerimentos, etc;
- Aprazar audiéncia admonitoéria;
- Termo de Audiéncia Admonitéria.

Na execucdo das medidas socio-educativa € possivel a substitui¢do, a qualquer
tempo, das medidas s6cio-educativas, procurando, sempre, adequa-las a situacdo juridica
do sécio-educando, nos termos dos artigos 113, 99 e 100, do ECA. Com isso, criam-se
varios incidentes de execugdo, como, por exemplo, a regressdo-sancdo; alteracdo;
conversao; revogacao e unificacao das medidas sécio-educativas.

Na unificacgdo, por exemplo, se 0 sécio-educando estd cumprindo uma internacao e
sobrevém uma medida menos severa, de LA, esta € absorvida pela primeira, por ser aquela
mais grave. E a subsun¢io de uma medida pela outra. Juntam-se os processos, unificando-
o0s, extingui-se o de LA, passando a tramitar somente o processo de internacgao.

Em outro exemplo, se o sécio-educando estd cumprindo uma LA e sobrevém outra
LA, novamente reinem-se os processos, por decisdo interlocutdria, e extingui-se 0 mais
novo, também por unificacdo. O critério € que sdo duas medidas com as mesmas
caracteristicas pedagdgicas e ndo faz sentido cumpri-las concomitantemente.

Se forem duas PSC’s estas se unificam, e o sécio-educando cumpre o tempo
maximo permitido pelo ECA, que € de seis meses.

Porém, é possivel o cumprimento, a0 mesmo tempo, de uma LA e uma PSC.

E oportuno lembrar que a regressio-sangdo sé é possivel depois de uma audiéncia
de justificacdo. O sécio-educando deve ser ouvido pessoalmente (Simula 265, do STJ).

Caso o socio-educando cumpra a medida em outra localidade é recomendavel que
haja delegacdo de competéncia, com a remessa dos autos, €, nas internacdes provisdrias,
expecga-se carta precatéria, nos termos do art. 147, do ECA, e no Cédigo de Normas da
Corregedoria Geral de Justica do RN.

Outra observacdo € que, caso o sdcio-educando, ao atingir a maioridade penal,
venha a cometer algum crime e por este ser condenado, deve o processo de execugao
socio-educativa ser extinto. No entanto, enquanto ele estiver preso deve o processo
permanecer suspenso. Caso seja absolvido, a execugao volta a tramitar, normalmente.

0OS FLUXOS E AS SUAS EXPLICACOES

EXPLICACOES SOBRE O FLUXOGAMA DO PROCEDIMENTO DE
ACOLHIMENTO INSTITUCIONAL DE CRIANCAS E DE ADOLESCENTES

Rede de Protecao

Conselhos Tutelares, CREAS, SOS Crianca e Ministério Publico.



22

A retirada de crianca ou de adolescente do convivio familiar, para acolhimento
institucional, € medida que implica na instauracdo de procedimento contraditdrio, a qual deve
ser iniciada por meio de pedido do Ministério Pablico, nos termos do que dispde o artigo 101,
§ 2° do ECA, com alteracao promovida pela Lei n® 12.010/09.

Fase Pré-Processual

A fase pré-processual ocorre até o registro no sistema e autuacdo do requerimento de
acolhimento, quando aquele de detém legitimo interesse requer a autoridade judicidria o
acolhimento para uma crian¢a ou um adolescente.

O requerimento € formal e implica em uma andlise prévia da equipe técnica do Juizo,
com emissdo de parecer e, decisao da autoridade judicidria.

Protocolo e Atendimento

O protocolo do pedido de acolhimento deverd ser feito na secretaria judicidria e
encaminhados a equipe técnica para emissao de parecer, caso o acolhimento ainda ndo tenha
sido verificado e a crianca ou adolescente, para quem se pede acolhimento, esteja presente na
sede do Juizo.

Ja tendo ocorrido o acolhimento e independentemente de quem o tenha requerido, o
pedido devera ser encaminhado para registro e autuagdo no sistema.

Fase Processual

Esta fase se inicia com o registro do pedido no sistema e a sua autuagao pela secretaria
judicidria.

Registro e Autuacao

a) Sendo o pedido de acolhimento formulado pelo Ministério Publico,
independentemente do parecer da equipe técnica da vara, o requerimento devera ser
registro no sistema e autuado, para que a autoridade judiciaria profira a sua decisao.

b) Se o pedido é formulado por outro componente da rede, que nao seja o
Ministério Publico, o seu registro no sistema e autuagdo, somente ocorrera para o caso
em que o parecer da equipe e a decisdo da autoridade judicidria seja pelo acolhimento.
Em caso contrdrio, o pedido deverd ser registrado em livro préprio e arquivado.

Outras Explicacoes

a) As fases constantes no fluxograma, correspondem a um procedimento
padrao, devendo ser observado que um processo poderd se encaminhado ao 6rgao do
Ministério Pablico ou para a equipe técnica, tantas vezes quantas sejam necessarias.

b) Nao foi considerado nesse fluxo, a interposicao de qualquer recurso;

c) A juntada de relatérios, bem como a abertura de vista ao 6rgdao do
Ministério Pablico, por via de regra, ocorrem por meio de Ato Ordinatdrio.

d) O encaminhamento de criancas e de adolescentes para acolhimento

institucional, enquanto ndo houver disciplinamento nesse sentido, relativamente aos
feriados, hordrio no noturno, em que os féruns estdo fechados e finais de semana,
podera ser feito por qualquer componente da rede de protecao, conforme dispde o art.
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101, § 2° do ECA.

EXPLICACOES SOBRE O FLUXOGAMA DO PROCEDIMENTO DE APURACAO
DE ATO INFRACIONAL

Procedimento Legal

O fluxograma foi elaborado, tomando como parametro o que dispde a Se¢do V,
do Capitulo III, da Lei n°® 8.069/90 — ECA, os artigos 171 a 190 do mesmo diploma legal.

Fase Extra-Judicial

Nesta fase foram inseridos os procedimentos previstos entre os artigos 171 a
182 do ECA, tendo sido inserido um sub-processo, com denominag¢ao de “Oitiva Informal”,
que se refere ao procedimento adotado pelo Ministério Pablico até a representacao.

Apesar de ndo fazer parte da fase judicial propriamente dita, esta fase foi
inserida para que haja uma boa compreensdo do procedimento de conhecimento, em face do
encaminhamento que poderd se dado pelo Ministério Publico ao procedimento, apds a oitiva
informal do adolescente.

Fase Judicial

Esta fase tem inicio com a representacdo do Ministério Publico, ndo tendo sido
considerada a hipétese da homologacdo judicial do pedido de arquivamento promovido pelo
Ministério Pablico, a qual poderd ocorrer conforme expressa previsao legal.

Cadastros do CNJ

Os cadastros do CNJ, para os procedimentos de Apuracdo de Ato Infracional,
sdo o Cadastro Nacional de Adolescentes em Conflito com a Lei - CNACL e o Cadastro
Nacional de Bens e Armas Apreendidos — CNBA.

Audiéncias

Dada a sua importancia no que se refere ao procedimento a ser adotado pela
autoridade judicidria, em face da situacdo do adolescente, foi também inserido no fluxograma,
outro sub-processo, denominado de: “Aprazar Audiéncia de Apresentacdo”, no qual estdo
inseridas as providéncias que deverdo ser adotadas para a sua realizacao.

O procedimento ali descrito, poderd ser, também, observado quando do
aprazamento de qualquer audiéncia, tanto na fase de conhecimento, quanto na fase da
execugdo, exceto para a audiéncia admonitoria.

Outras Explicacoes

a) As fases constantes no fluxograma, correspondem a um procedimento
padrao, devendo ser observado que um processo poderd ser encaminhado ao érgao do
Ministério Pablico ou para a equipe técnica, tantas vezes quantas sejam necessarias.
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b) Nao consta do fluxograma a homologacdo ou concessdo de remissao
judicial, quando ndo for aplicada medida sécio-educativa, nesse caso deverd ser
seguido o procedimento previsto no ECA.

c) Nao foi considerado nesse fluxo, a interposicao de qualquer recurso;

d) A juntada de relatérios, bem como a abertura de vista ao 6rgdao do
Ministério Pablico, por via de regra, ocorrem por meio de Ato Ordinatdrio.

EXPLICACOES SOBRE O FLUXOGAMA DO PROCEDIMENTO CiVEL GERAL

Matérias Incluidas no Fluxograma

Esse fluxograma contempla todos os procedimentos de natureza civel de
competéncias das Varas da Infancia e da Juventude, exceto o procedimento para acolhimento
institucional de criancas e de adolescentes, que foi tratado em fluxograma préprio.

Cadastros do CNJ.

Em matéria civel, os cadastros que devem ser preenchidos para o CNJ, sdo o
Cadastro Nacional de Ado¢dao — CNA e o Cadastro Nacional de Criancas e de Adolescentes
Acolhidos — CNACL. Este tltimo faz parte do procedimento de Acolhimento Institucional, j&
contemplado em fluxograma proéprio.

Outras Explicacoes

a) As fases constantes no fluxograma correspondem a um procedimento
padrdo, devendo ser observado que um processo poderd ser encaminhado ao 6rgao do
Ministério Pablico ou para a equipe técnica, tantas vezes quantas sejam necessarias.

b) Nao foi considerado, nesse fluxo, a interposicdo de qualquer recurso;

C) A juntada de relatérios, bem como a abertura de vista ao 6rgdao do
Ministério Pablico, por via de regra, ocorrem por meio de Ato Ordinatorio.

d) Nao foi considerado, nesse fluxograma, a instauracdo de incidentes.

e) Concluido o procedimento, se for o caso, deverd ser observada a

atualizacdo dos cadastros do CNJ.

EXPLICACOES SOBRE O FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO DE EXECUCAO
DE MEDIDA SOCIO-EDUCATIVA

Origem dos Encaminhamentos
Juizo de conhecimento, apds sentenca de aplicacdo de medida sdcio-educativa ou

outro Juizo de execucdo, por delegacdo de competéncia, na hipétese do sécio-educando, no
curso do processo, ter passado a residir em outra comarca.

Fase de Registro e Autuacao

Importante observar se existe na vara o cadastro de outro processo em desfavor do
socio-educando, deverd ser certificado, a fim de que se faca a unificacdo da medida.
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Ao realizar o cadastro no CNACL, observar para que, no caso de medida em meio
aberto, somente cadastrar a medida ap6s a confirmacgdo do seu inicio pelo programa.

Ao conferir as pecas encaminhadas para Registro e Autuagdo, observar se constam os
seguintes documentos: guia de execucdo, cdpia da: representacdo, da certidio de
antecedentes, de documento do socio-educando, da decisdo interlocutéria decretando ou
mantendo a internagdo provisdria, caso tenha ocorrido, copia da sentenca e, copia do oficio
encaminhando o socio-educando para o programa e ainda, se houver, cépia do mandado de
busca e apreensdo.

Caso tenha sido expedido mandado de busca e apreensdo para apresentacdo do sécio-
educando em programa de execucdo de medida em meio fechado, o seu acompanhamento
serd da responsabilidade da vara da execugdo, ainda que tenha sido expedido na fase de
conhecimento.

Controle de Prazos

Os prazos para remessa dos relatérios de acompanhamento das medidas, indicado no
fluxo como o maximo de seis meses, se refere as medidas em meio fechado (internagdo e
semiliberdade), cuja avaliagdo, judicial, ndo poderd ultrapassar esse prazo. Para o caso de
medidas em meio aberto, as avaliagdes judiciais, sdo realizadas em geral a cada trés meses.

Controle de Prazos no SAJ

Para os processos que estejam na secretaria aguardando prazo (relatério, cumprimento
de mandado de busca e apreensao, etc), deverd haver a vinculagdo de um prazo, para controle
no SAJ, observando-se que, no caso de relatérios de acompanhamento de medida sécio-
educativa, o prazo final deverd se encerrar, pelo menos, trinta dias antes do prazo limite para
avaliacdo, a fim de que haja tempo para que se cobre o relatério junto ao programa, caso
ainda nao tenha sido remetido e, caso ja tenha sido entregue, o tempo necessario para que se
cumpra as fases de vista ao Ministério Publico e a defesa, com tempo suficiente para que a
autoridade judicidria profira a sua decisao.

Aprazamento de Audiéncias
Por questdo de espago, ndo consta no fluxograma todo o procedimento relativamente
ao aprazamento de audiéncias, no que se refere sua realizagdo ou ndo. Recomendamos que se

observe o procedimento para aprazamento de audi€ncias constante no fluxograma do processo
de Apuracao de Ato Infracional.

Tipos de Audiéncia

No curso do processo de Execucdo de Medida, podem ser realizadas trés tipos de
audiéncias:

1. Audiéncia Admonitoria

Audiéncia coletiva realizada com a presenca da autoridade judicidria, do
representante do Ministério Publico, da defesa, de representantes dos programas, do
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socio-educando e dos seus responsdveis, tendo como objetivo apresentar o sdcio-
educando a equipe do programa que ird acompanha-lo, bem como, esclarecé-lo acerca
dos seus direitos e deveres no cumprimento da medida a ele imposta.

2. Audiéncia de Acompanhamento

Audiéncia realizada pela autoridade judicidria, com a participacdo do
representante do Ministério Publico, da defesa, de representantes dos programas, do
socio-educando e dos seus pais ou responsivel com o objetivo de avaliar o
envolvimento do sécio-educando no cumprimento da medida, havendo a possibilidade
de manuteng¢do ou de substituicao da medida.

3. Audiéncia de Justificacao

Audiéncia realizada quando a equipe do programa que executa a medida socio-
educativa aplicada ao sdcio-educando, comunica o seu descumprimento. Essa
audiéncia atende ao que dispde a Simula 265 do STIJ.

Outras Explicacoes

1. As fases constantes no fluxograma, correspondem a um procedimento
padrao, devendo ser observado que um processo poderd se encaminhado ao 6rgao do
Ministério Pablico ou para a equipe técnica, tantas vezes quantas sejam necessarias.

2. Nao foi considerado nesse fluxo, a interposi¢cao de qualquer recurso;

3. A juntada de relatérios, bem como a abertura de vista ao 6rgdao do
Ministério Pablico, por via de regra, ocorrem por meio de Ato Ordinatdrio.

4. Nao foi considerado nesse fluxograma a instauracao de incidentes.

ROTINA DAS SECRETARIAS

Orientacoes Gerais
Forma de Gestao de Processos

A padroniza¢do dos procedimentos nas Varas da Infancia e da Juventude, é

composto por um conjunto de ferramentas de Gestao de Processos, que devem estar apoiadas
em trés pilares: Pessoas (magistrados, membros do Ministério Publico, servidores,
defensores, advogados, servidores de entidades que executam programas com criangas e
adolescentes e jurisdicionados); Processos (aqui entendido como o método utilizado para a
prestacao jurisdicional e, utilizacao de Tecnologia de Informaciao e de Comunicaciao (como
facilitador para a entrega de uma prestacdo jurisdicional eficiente e eficaz).

Varas da Infancia e da Juventude e o0 Modelo de Gestao

As Varas da Infancia e da Juventude, tém como competéncia, processar e julgar

as demandas inseridas nos arts. 148, incisos e §§, além do art. 149 do Estatuto da Crianga e do
Adolescente — ECA, e em outras leis esparsas.

Estrutura Organizacional das Varas da Infancia e da Juventude

A estrutura organizacional das Varas da Infincia e da Juventude, segue o
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mesmo padrdo definido pela Lei de Organizagdo Judicidria, para todas as unidades judicidrias
do estado, acrescido de uma equipe técnica exclusiva para os feitos em tramitacdo na vara,
conforme quadro abaixo:

Q3
Magistrado

L

h 4

Diiretor da
Secretaria

-

Secretaria Assisstents Equpe Técnica

Organograma da Unidade Judiciaria

— S

Descricao de Rotinas de Secretaria
Registro e Autuacao de Processos
Ao registrar o processo no sistema e proceder a sua autuacao, o servidor devera
observar se o procedimento estd instruido com a documentagdo necessdria a sua tramitacao,
conforme abaixo:

Procedimento de Apuracio de Ato Infracional

Representagcdo do Ministério Publico, documentos oriundos da Delegacia
Especializada (BOC), cépia de documentos do adolescente, certiddo de antecedentes.

Procedimento de Execucao de Medida Sécio-Educativa
Guia de Execug¢dao de Medida Sécio-Educativa, cépia da: representacgao,
certiddo de antecedentes, relatérios, decisdes (caso tenha ocorrido), documento do sécio-
educando, sentencga, oficios de encaminhamento ao programa, mandado de intimagao,
certiddo do transito em julgado e mandado de busca e apreensdo, caso tenha sido expedido.

Procedimento de Acolhimento Institucional ou Familiar

Requerimento da autoridade competente, Guia de Acolhimento, cadastro,
documentos do acolhido, relatérios, se houver.

Procedimentos Civeis em Geral
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Peticao inicial, instrumento do mandado (se houver) e documentos das partes.

Verificada a auséncia de algum dos documentos essenciais a tramitacao do feito,
o servidor deverd exarar certidao relacionando os documentos ausentes.

Atos de Secretaria
Vista ao Ministério Piblico, ao Advogado ou ao Defensor Puablico

As matérias da competéncia das Varas da Infancia e da Juventude, previstas no
ECA, deverao, obrigatoriamente, ter a participacdo do 6rgao do Ministério Publico, sob pena
de nulidade.

A carga de processos ao 6rgdo do Ministério Publico, ao Advogado ou ao
Defensor Publico, deveré ser feito, por via de regra, por meio de ato ordinatério, pelo diretor
da secretaria ou por outro servidor por ele designado, devendo exarar termo nos autos.

Publicacio de Expedientes no Diario da Justica Eletronico

A publicagdo de expediente no Didrio da Justica Eletronico, devera ocorrer, se
possivel, diariamente, observando-se que os nomes das partes deverd ser abreviado, quando se
tratar de feitos que tramitam em segredo de justica.

Expedicao de Mandados de Busca e Apreensao

Na expedicdo dos mandados de busca e apreensdo de adolescentes que estejam
em local desconhecido, recomenda-se inserir um prazo maximo de seis meses, para o seu
cumprimento pela autoridade policial, como forma de controle efetivo da situagdo processual.

Ainda € recomendado que a secretaria observe, antes de arquivar 0S processos
em que tenham sido emitidos mandados de busca e apreensdo, que se faca uma consulta nos
autos e, se possivel, no sistema "DEA ON LINE", se existe mandado pendente de
cumprimento nos autos.

Carga de Processos

O servidor responsdvel pela emissdo de cargas de processos, deverd observar:

a) Quando da emissao: se o cédigo corresponde ao local e a pessoa a quem
estdo sendo encaminhados os autos do processo; fazendo constar como observacdo, no
caso de advogado particular, os nimeros dos seus telefones para contato.

b) Quando do recebimento: apor o carimbo de recebimento, para
identificar a data correta da devolucdo dos autos e, quando se tratar da devolugdo do
orgao do Ministério Publico, digitar o parecer integralmente, ou a sua parte final.

Procedimento para Aprazamento e Realizacao de Audiéncias
O procedimento para aprazamento de audiéncias se iniciardo com a escolha da
data e do horério pela secretaria judicidria, quando delegado pela autoridade judicidria,

publicacdo e, expedi¢do de mandados de intimagdo, além de oficios, quando necessarios.

Os autos dos processos com audiéncia aprazada, somente em casos
excepcionais e, autorizados pelo MM. Juiz ou, na auséncia deste, pelo diretor da secretaria,
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poderdo sair da secretaria judicidria, onde deverdo permanecer em pilha prépria aguardando a
devolucao do mandado pelo oficial de justica.

No dia util anterior a data da audiéncia, servidor designado pelo diretor da
secretaria, deverd conferir os processos com a pauta do dia imediato, a fim de verificar se
todos se encontram na secretaria judicidria e se os mandados de intimac¢do foram juntados,
fazendo-se a devida cobrancga ao Oficial de Justica, em caso negativo.

No dia da audiéncia, quando ndo for possivel no dia anterior, o servidor
responsavel pelo registro (gravacdo) da audiéncia, antes do seu inicio, deverd: abrir as
respectivas pastas para o arquivamento provisorio da gravacdo; realizar consulta no SAJ, a
fim de verificar a existéncia de outros feitos tramitando em desfavor do adolescente (na
hipétese de se tratar de procedimento de apuragdo de ato infracional ou de execugdo de
medida sdcio-educativa).

Durante a audiéncia o servidor deverd permanecer na sala de audiéncias,
acompanhando o seu registro, observando se a gravacgao estd ocorrendo de forma correta.

Concluidas as audiéncias, o servidor deverd proceder a gravacdo de copias em
CD, juntando-as aos autos dos respectivos processos, atualizando informacdes na pauta de
audiéncias do dia acerca da realizacdo ou ndo do ato e, finalmente, confirmacdo as
movimentacdes inseridas nos processos, encaminhando-os para as pilhas respectivas.

Arquivamento de Autos de Processo

Os autos dos processos findos, apds as devidas informagdes e registros,
deverdo ser encaminhados a pilha de processos aguardando arquivamento.

Antes de inserir os autos em caixa de arquivo, o servidor deverd providenciar a
sua baixa no sistema SAJ, fazendo, ato continuo, a sua localizagao fisica, que devera constar
como sendo o nimero da caixa de arquivo, correspondente.

Em seguida a caixa deverd ser cadastrada no sistema SAJ, com a impressao de
relacdo em trés vias, afixando-se em seu exterior, na parte frontal, uma das relacoes.

Concluido o procedimento acima, antes de remeter a caixa ao arquivo geral, o
servidor deverd realizar nova conferéncia, a fim de descartar a existéncia de autos arquivados
em caixas diferentes daquelas informadas no sistema.

Arquivamento de Documentos Avulsos

Documentos avulsos sdo todos aqueles documentos que ndo se referem a

processo registrado na unidade judicidria e, que se encontram arquivados provisoriamente em

pasta de arquivo tipo “"AZ".

Encerrado o ano, as pastas deverdo ter seus conteidos retirados e, apos
devidamente identificados, deverdo ser arquivados em pasta de arquivo.

Informacio de Andamento Processual no SAJ

A informacdo de andamento de processos no sistema, ¢ de fundamental
importancia para o bom funcionamento da secretaria judicidria, bem como, para a exata
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localizacdo dos autos do processo. Por isso, o servidor devera observar quando do langamento
de movimentacdo e localizacdo fisica de processos no sistema, se realmente os autos serao
guardados no local constante da localizacao fisica indicada, pois em caso contrario, o autos do
processo nao poderdo ser localizados, para que se possa dar o andamento necessario, ou para
que se possam prestar informagdes as partes.

H4 diferenca entre "Movimentacdo'e “Localizagdo Fisica” do processo.
Movimentagdo corresponde a uma fase do processo, definindo o seu estdgio, p. Ex.:
Aguardando Audiéncia. Ja a localizacdo fisica, deve indicar de forma precisa, o local dentro
da vara onde os autos do processo estdo guardados, podendo ser um armadrio, um escaninho
(pilha) etc. P. ex: armdrio 01, pilha Liberdade Assistida.

Devera ainda ser observado, quando for o caso, a inser¢do de prazo vinculado a
movimentacao, para controle da secretaria judicidria.

Indicadores

Indicadores s@ao um conjunto de indices, apurados levando-se em conta a
movimenta¢do de feitos na unidade judicidria e, deverdo servir como parametro para que se
possa aferir, mensalmente, o desempenho da unidade judicidria, frente aos objetivos tragados
para o ano.

Sdo os seguintes os indicadores que serdo utilizados pelas Varas da Infancia e
da Juventude:

Nome Descricao/Férmula Periodo de Apuracao

Taxa de Congestionamento 1 - (total de processos judiciais Mensal
baixados/casos novos + casos pendentes)
x 100

[ndice de atendimento 2 demanda  |(total de processos baixados/casos novos) Mensal
x 100

Indice de processos julgados (total de processos julgados / casos Mensal
novos) x 100

Indice de processos antigos (processos pendentes distribuidos até o Anual
ultimo dia util do quarto ano anterior ao
corrente / total de processos pendentes) x
100

Cadastros de Preenchimento Obrigatoério pelas Varas da Infincia e da Juventude

As Varas da Infancia e da Juventude, deverdao observar o preenchimento de
cadastros, cuja obrigatoriedade lhes € exigida pelas normas do Tribunal de Justi¢a, ou por
determinagao do Conselho Nacional de Justi¢a, através da sua Presidéncia ou da Corregedoria
Nacional de Justica.

Atualmente sdo os seguintes os cadastros de preenchimento obrigatdrio pelas
Varas da Infancia e da Juventude:

Cadastro Descriciao Sitio de Hospedagem

CNA — Cadastro Nacional de Adocao|Cadastra  criancas, adolescentes e CNJ
pretendentes para adocao.
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CNACL - Cadastro Nacional delCadastra adolescentes e jovens que CNJ
Adolescentes em Conflito com a Lei.jestejam respondendo processos de

apuracdo de ato infracional ou de|

execugdo de medida s6cio-educativa.
CNCA - Cadastro Nacional delCadastra criancas, adolescentes, e CNIJ
Criancas e de  Adolescentesjunidades de acolhimento institucional e
Acolhidos familias acolhedoras.
Sistema de Informacdes  dasRegistra e arquiva informagdes acerca CNJ
Serventias da movimentagdo de feitos.
Relatorio Mensal da Corregedoria daRegistra a movimentagdo mensal de TJRN
Justica feitos.
CNBA — Cadastro Nacional de BensRegistra informacdes acerca de bens CNJ

Apreendidos

apreendidos.
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VARAS DE FAMILIA

MANUAL DE ROTINAS

Consideracoes Iniciais

Varias agdes de competéncia da Vara de Familia ndo tiveram os seus fluxos
contemplados especificamente neste Manual de Rotinas, porque seguem o0s
procedimentos ja previstos em outras areas de atuacgdo.

Assim:

a) Para as AcOes Litigiosas de Divorcio, Separacdo Judicial, Unido Estavel,
Exoneragdo de Alimentos, Investigacdo de Paternidade, Anulatérias de Registro Civil de
Nascimento, Negatdrias de Paternidade, Nulidade e Anulacdo de Casamento,
Regulamentagdo de Visitas e Exoneragao de Alimentos, deve ser consultado o Manual das
Varas Civeis, relativamente ao Procedimento Comum Ordinario do Cédigo de Processo
Civil.

b) Para as Acdes de Execucdao de Alimentos pelo rito do art. 732 do CPC e
Cumprimento de Sentenga, deve ser consultado também o Manual das Varas Civeis,
relativamente aos procedimentos respectivos de Execucdo por Titulo Extrajudicial e
Cumprimento de Sentenga.

c) Para as AcgOes de Adocao, Tutela, Guarda, Suspensao e Destituicao do Poder
Familiar deve ser consultado o Manual das Varas da Infancia e Juventude, sendo da
competéncia das Varas de Familia apenas as situagdes previstas no art. 148, paragrafo
Unico, do ECA, quando a crianca ou adolescente ndo se encontrar nas hipoteses do art.
98 do ECA. )

d) Para as AcOes de Nascimento e Obito extemporaneos, Retificagcdo de
Registro Civil, Interdicdao/Curatela e Averiguacdo Oficiosa de Paternidade deve ser
consultado o Manual das Varas de Registro Publico.

No mais, estdo contempladas neste Manual de Rotinas das Varas de Familia:
AcOes de Alimentos, Revisionais de Alimentos, Execucao de Alimentos (Art 733, CPC) e
outras Agdo Consensuais em temas de competéncia das Varas de Familia.

O Manual de Rotinas é composto de um passo a passo relativo a cada Agdo,
seguido de Anotagdes surgidas no processo de validacdo, além dos fluxogramas e dos
principais modelos pertinentes a cada tema.
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Acao de Alimentos (Alim)
Rito Especial Lei 5.478/68
Passo a Passo, Anotacoes, Modelos e Fluxogramas

PASSO A PASSO

PASSO 01: Distribuicdo e Providéncias Iniciais.

# Inicio: Protocolo no Distribuidor.

# Secretaria: Receber do Distribuidor - Cadastrar Completamente - Autuar - Organizar
e Numerar os autos - Fazer Conclusdo (Observar urgéncia se houver liminar).

PASSO 02: Anélise da Competéncia Absoluta do Juizo.

# Gabinete/Juiz: Analisar a competéncia (absoluta) para processo e julgamento da
causa. Sendo competente, segue o ‘PASSO 03’. Nao sendo competente, declinar da
competéncia e remeter ao Juizo competente.

# Secretaria: No caso de declinagdo da competéncia, publicar intimacdo do(a)
Advogado(a) do(a) Autor(a) sobre o teor da decisdo - Remeter autos ao Juizo
competente - Providenciar movimentagdes e baixas no SAJ.

PASSO 03: Emenda da Inicial.

# Gabinete/Juiz: Providenciar o controle da Inicial (Analisar requisitos do 282 do CPC,
Condicbes da Acao e Pressupostos Processuais) - Determinar Emenda, se for o caso, na
forma do art. 284, CPC.

# Secretaria: Publicar Intimagdao do(a) Advogado(a) do(a) Autor(a) para emendar a
inicial na forma do despacho/decisao judicial — Intimar com vista dos autos o Defensor
Publico (se for o caso) - Aguardar transcurso de prazo de 10 (dez) dias para
cumprimento da Emenda - Se emendada, juntar peticdo e fazer conclusdo - Se nao
emendada, certificar auséncia de manifestagdo no prazo e fazer conclusédo.

# Gabinete/Juiz: Se houver emenda, verificar conteldo da peticdo a fim de saber se o
defeito foi sanado - Sendo emendada corretamente, ver ‘PASSO 04’ ou PASSO 05’
Nao sendo emendada suficientemente a inicial ou ndo havendo qualquer manifestacdo da
parte no prazo concedido para emenda, proferir sentenca de julgamento sem resolugao
do mérito, de acordo com as hipoteses do art. 267, CPC.

# Secretaria: Sendo o caso de julgamento sem resolugdo de mérito, registrar Sentenga
- Arquivar cépias nos Livros respectivos - Publicar sentenca, intimando a parte autora
por meio do Advogado — Intimar pessoalmente com vista dos autos a Defensoria Publica
(se for o caso) e o Ministério Publico - Aguardar decurso do prazo recursal - Apds, vide
‘RECURSO DE APELACAO E CUSTAS'.

Ver Modelo: Alim_Passo03

*NOTA I: Sendo deferidos, ou parcialmente deferidos, os alimentos provisérios,
ir para o 'PASSO 04’. Nio sendo deferidos os alimentos proviséorios, ir para
'PASSO 05".

PASSO 04: Inicial Apta - Alimentos Provisdrios Deferidos ou Parcialmente Deferidos -
Determinacdo de Audiéncia, Citacdo e Intimacoes.

# Gabinete/Juiz: Analisar e Decidir sobre Alimentos Provisorios, deferindo-os -
Determinar que o processo seja inserido em pauta de Audiéncia - Determinar Citagdo do
Requerido — Autorizar abertura de conta bancaria (se necessaria) — Determinar Oficio ao
empregador para desconto em folha de pagamento, requisitando informagdes sobre os
rendimentos do(a) Requerido (se tiver vinculo empregaticio).

# Secretaria: Marcar Audiéncia, designando data, hora e local, certificando nos autos -
Pautar Audiéncia no SAJ - Publicar Intimagdo do Advogado do(a) Autor(a) do teor do
Despacho/Interlocutéria e da data da audiéncia — Expedir Mandado de Intimagdo pessoal
do(a) autor(a) para audiéncia, bem como para informar conta bancaria ou comparecer a
Juizo para receber oficio e providenciar abertura junto a Instituicdo Bancaria (se néo
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houver conta informada na inicial) - Oficiar ao Empregador para desconto dos Provisérios
e informacbes dos rendimentos mensais do(a) requerido (se tiver vinculo empregaticio) -
Expedir Mandado de Citacdo e Intimagdo para o(a) Requerido(a) do teor da Interlocutoria
e para comparecimento a audiéncia - Intimagdo com vista dos autos ao Ministério
Publico para audiéncia — Intimagdo com vista dos autos ao Defensor Publico (se for o
caso) para audiéncia e outras providéncias (se houver). Expedir Mandado de
Intimagdo/Precatdrias das testemunhas arroladas para Audiéncia.

Ver Modelo: Alim_Passo04

PASSO 05: Inicial Apta - Alimentos Provisérios Indeferidos - Determinacdo de
Audiéncia, Citacdo e Intimagoes.

# Gabinete/Juiz: Analisar e Decidir sobre Alimentos Provisorios, indeferindo-os -
Determinar que o processo seja inserido em pauta de Audiéncia — Determinar Citagdo do
Requerido - Determinar expedicdo de Oficio ao empregador requisitando informacsGes
sobre os rendimentos do(a) Requerido (se tiver vinculo empregaticio).

# Secretaria: Marcar Audiéncia, designando data, hora e local, certificando nos autos -
Pautar Audiéncia no SAJ - Publicar Intimagdo do Advogado do(a) Autor(a) do teor do
Despacho/Interlocutéria e da data da audiéncia — Expedir Mandado de Intimagdo pessoal
do(a) autor(a) para audiéncia — Oficiar ao Empregador requisitando informacGes dos
rendimentos mensais do(a) requerido (se tiver vinculo empregaticio) - Expedir Mandado
de Citagdo e Intimagdo para o(a) Requerido(a) do teor da Interlocutéria e para
comparecimento a audiéncia - Intimagdo com vista dos autos ao Ministério Publico para
audiéncia - Intimagdo com vista dos autos ao Defensor Publico (se for o caso) para
audiéncia e outras providéncias (se houver). Expedir Mandado de Intimagdo/Precatoérias
das testemunhas arroladas para Audiéncia.

Ver Modelo: Alim_Passo05

*NOTA II: Havendo contestacdo antes da audiéncia, ir para 'PASSO 06’ ou
'PASSO 07’, conforme o caso. Havendo Acordo antes da audiéncia, ir para
'PASSO 08’. Nao havendo contestacdo nem acordo antes da audiéncia, ir para
'PASSO 09".

PASSO 06: Contestacdo — Sem Preliminares ou Documentos.

# Secretaria: Certificar recebimento da contestacdo e sua tempestividade ou
intempestividade - Juntar contestagdao aos autos - Publicar intimacao do Advogado do
Requerido(a) para audiéncia - Expedir Mandado de Intimagdo/Precatérias das
testemunhas arroladas para Audiéncia - Aguardar realizagdo da audiéncia.

PASSO 07: Contestacdo - Com Preliminares ou Documentos.

# Secretaria: Certificar recebimento da contestacdo e sua tempestividade ou
intempestividade - Juntar contestagdao aos autos — Publicar intimacdo do(a) Advogado(a)
do Requerido(a) para audiéncia - Publicar intimagdo do(a) Advogado(a) do Autor(a) para
manifestar-se em 10 (dez) dias sobre Preliminares e/ou Documentos — Aguardar decurso
de prazo - Vista ao Ministério Publico para manifestar-se sobre as preliminares -
Providenciar carga ao MP - Aguardar retorno dos autos do MP - Receber autos do MP
com parecer, certificando e juntando aos autos - Fazer conclusao.

# Gabinete/Juiz: Decidir sobre preliminares.

# Secretaria: Publicar intimagdes dos Advogados das partes sobre o teor da decisdo.

*NOTA III: Nao sendo acolhida a preliminar, ir para ‘PASSO 09’'. Acolhida a
preliminar, mas sendo o defeito passivel de correcao, seguir os mesmos passos
previstos para Emenda (vide 'PASSO 03’). Sendo o defeito corrigivel e corrigido,
ir para '"PASSO 09’. NAO sendo o defeito passivel de correcdo ou, determinada a
correcao e nao corrigido o defeito, o Juiz proferira Sentenca de extingdo sem
resolucdo de mérito (vide PASSO 03, parte final, e ainda ‘RECURSO DE
APELAGAO E CUSTAS').



35

PASSO 08: Acordo antes da Audiéncia de Conciliagdo, Instrugdo e Julgamento.

# Secretaria: Receber peticdo de acordo das partes, juntando aos autos - Providenciar
vista ao MP, fazendo carga dos autos para parecer — Aguardar retorno dos autos do MP -
Receber processo do MP com parecer, certificando e juntando aos autos - Fazer
conclusao.

# Gabinete/Juiz: Analisar acordo e parecer ministerial - Proferir Sentenca de
Homologacao do Acordo.

# Secretaria: Registrar Sentenca - Arquivar coépias nos Livros respectivos - Se o(a)
Alimentante possuir vinculo empregaticio, intimar Alimentando(a)(s) para informar Conta
Bancaria ou providenciar abertura (se ainda ndo providenciada) - Oficiar Empregador
para desconto do percentual de alimentos definitivos fixados no acordo judicialmente
homologado - Publicar sentencga, intimando a(s) parte(s) por meio do(s) Advogado(s) -
Intimar Pessoalmente, com vista dos autos, MP e Defensoria Publica — Aguardar decurso
do prazo recursal - Apds, vide ‘RECURSO DE APELACAO E CUSTAS'.

Ver Modelo: Alim_Passo08

PASSO 09: Citagdo realizada - Partes, Advogados e Testemunhas intimados -
Realizacdo da Audiéncia de Conciliacdo, Instrucdo e Julgamento.

# Secretaria: Certificar se houve citacdo - Certificar publicacdes e intimagdes das
partes e cumprimento de demais providéncias - Certificar sobre providéncias ndo
cumpridas - Conferir regularidade dos atos para realizagdo da audiéncia - Diligenciar
para cumprimento dos atos faltantes, a fim de tornar possivel a realizagdo da audiéncia.
# Gabinete/Juiz: Realizacao da Audiéncia na data prevista.

*NOTA IV: Nao comparecendo a audiéncia, sem justo motivo, a parte autora ou
a parte ré, ir para ‘PASSO 10’. Havendo acordo em audiéncia, ir para ‘PASSO
11’. Comparecendo as partes, ou somente a parte autora, e nao havendo acordo
em audiéncia, ir para ‘PASSO 12’'.

PASSO 10: Audiéncia Aberta - N&o comparecimento do Autor ou do Réu -
Arquivamento ou Revelia

# Gabinete/Juiz: Nao comparecendo o(a) Autor(a), sem apresentar justo motivo, o
Juiz, no proprio Termo de Audiéncia, devera Decidir pelo arquivamento dos autos, apds
parecer ministerial. Ndo comparecendo o(a) Ré(u), o Juiz devera avaliar se é hipotese de
reconhecimento da Revelia (Lei 5.478/68, art. 79).

# Secretaria: No caso de Arquivamento, receber Termo de Audiéncia com Sentenga -
Adotar, por analogia, as providéncias da Sentenca sem resolucdo de mérito (vide
‘PASSO 03’, parte final - Ap6s, ‘RECURSO DE APELAGAO E CUSTAS’). No caso de
Revelia, segue o ‘PASSO 12’. Ver Modelo: Alim_Passo10

PASSO 11: Audiéncia Realizada - Acordo

# Gabinete/Juiz: Lavratura do Termo de Audiéncia de Acordo - Parecer Ministerial Oral
- Sentenca Homologatodria publicada em audiéncia, dando-se as partes presentes por
intimadas - Oficios de abertura de conta e desconto em folha junto ao empregador
expedidos em audiéncia (se for o caso) — Constar renlncia ao prazo recursal das partes -
Determinar arquivamento, apds providéncias da Secretaria.

# Secretaria: Receber do Gabinete Termo de Audiéncia com Sentenca - Expedir, no ato
da audiéncia, Oficios para abertura de conta bancaria e desconto em folha de pagamento
(se for o caso) — Registrar Sentenca - Arquivar copias nos Livros respectivos — Apods, vide
‘RECURSO DE APELACAO E CUSTAS'.

Ver Modelo: Alim_Passol1

PASSO 12: Audiéncia Realizada - Sem Acordo - Instrucdo Concluida - Parecer do
Ministério Publico e Sentenca de Mérito.

# Gabinete/Juiz: Conduzir Instrugdo - Lavratura do Termo de Audiéncia.

# Secretaria: Inserir Termo nos autos e arquivar copias nas pastas correspondentes -
Fazer conclusdo para julgamento ou vista ao MP, se nao tiver sido proferido parecer oral
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em audiéncia - Sendo o caso de vista ao MP, aguardar devolugdo com parecer e fazer
conclusao para julgamento.

# Gabinete/Juiz: Sentenciar.

# Secretaria: Registrar Sentenca - Arquivar cdpias nos Livros respectivos - Havendo
vinculo empregaticio do(a) Alimentante, intimar alimentando(a) para informar conta
bancaria ou providenciar abertura (se ainda ndo providenciada) - Oficiar Empregador
para desconto do percentual dos alimentos fixados na sentenga (no caso de Julgamento
de Procedéncia ou Procedéncia parcial do pedido) - Oficiar empregador para sustacdo do
desconto dos alimentos provisoérios (no caso de Julgamento de Improcedéncia do pedido,
tendo havido deferimento de alimentos provisdrios anteriormente) - Publicar sentenca,
intimando a(s) parte(s) por meio do(s) Advogado(s) — Intimar Pessoalmente, com vista
dos autos, MP e Defensoria Publica - Apés, vide ‘RECURSO DE APELAGAO E CUSTAS’

Revisional de Alimentos (RevAlim)
Rito Especial Lei 5.478/68
Passo a Passo, Anotacoes, Fluxogramas e Modelos

PASSO A PASSO

PASSO 01: Distribuigdo e Providéncias Iniciais.

# Inicio: Protocolo no Distribuidor.

# Secretaria: Receber do Distribuidor - Cadastrar Completamente - Autuar - Organizar
e numerar os autos — Fazer conclusdo (Observar urgéncia se houver liminar).

PASSO 02: Andlise da Competéncia Absoluta do Juizo.

# Gabinete/Juiz: Analisar a competéncia (absoluta) para processo e julgamento da
causa. Sendo competente, segue o ‘PASSO 03’. Nao sendo competente, declinar da
competéncia e remeter ao Juizo competente.

# Secretaria: No caso de declinagdo da competéncia, Publicar intimacdo do(a)
Advogado(a) do(a) Autor(a) - Remeter autos ao Juizo competente - Providenciar
movimentagoes e baixas no SAJ.

PASSO 03: Emenda da Inicial.

# Gabinete/Juiz: Providenciar o controle da Inicial (Analisar requisitos do 282 do CPC,
CondigOes da Agdo e Pressupostos Processuais, e, no especifico da Revisional, copia da
Sentenca originaria que fixou a obrigacdo alimentar que se quer revisionar) - Determinar
Emenda, se for o caso, na forma do art. 284, CPC.

# Secretaria: Publicar Intimacdo do(a) Advogado(a) do(a) Autor(a) para emendar a
inicial na forma do despacho/decisao judicial — Intimar com vista dos autos o Defensor
Publico (se for o caso) - Aguardar transcurso de prazo de 10 (dez) dias para
cumprimento da Emenda - Se emendada, juntar peticdo e fazer conclusdo - Se nao
emendada, certificar auséncia de manifestacdo no prazo e fazer conclusao.

# Gabinete/Juiz: Se houver emenda, verificar conteldo da peticdo a fim de saber se o
defeito foi sanado - Sendo emendada corretamente, ver ‘PASSO 04’ ou PASSO 05’
Nao sendo emendada suficientemente a inicial ou ndo havendo qualquer manifestacdao da
parte no prazo concedido para emenda, proferir sentenca de julgamento sem resolugao
do mérito, de acordo com as hipoteses do art. 267, CPC.

# Secretaria: Sendo o caso de julgamento sem resolugao de mérito, Registrar Sentenga
- Arquivar cdpias nos Livros respectivos — Publicar sentenca, intimando a parte autora
por meio do(a) Advogado(a) - Intimar pessoalmente com vista dos autos a Defensoria
Publica (se for o caso) e o Ministério Publico - Aguardar decurso do prazo recursal -
Apés, vide ‘RECURSO DE APELAGAO E CUSTAS'.

*NOTA I: Nao havendo pedido de Antecipacao de Tutela, ir para o 'PASSO 06".
Havendo pedido de Tutela Antecipada, que restou deferida ou deferida
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parcialmente, ir para 'PASSO 04’. Havendo pedido de Tutela Antecipada, que
restou indeferida, ir para 'PASSO 05°.

PASSO 04: Inicial Apta - Tutela Antecipada Deferida ou Deferida Parcialmente -
Determinacédo de Audiéncia, Citacdo e Intimacoes.

# Gabinete/Juiz: Analisar e Decidir sobre Antecipacdao de Tutela, deferindo-a total ou
parcialmente - Inserir em pauta de Audiéncia - Determinar Citacdo do(a)(s)
Requerido(a)(s) — Determinar expedicdo de oficio ao Empregador para alteragdo do
desconto em folha de pagamento do novo percentual fixado, requisitando informacdes
sobre os rendimentos do(a)(s) Alimentante(s) (se tiver vinculo empregaticio).

# Secretaria: Marcar Audiéncia, designando data, hora e local, certificando nos autos -
Pautar Audiéncia no SAJ - Publicar Intimacdo do(a) Advogado(a) do(a) Autor(a) do teor
do Despacho/Decisdo e da data da audiéncia - Expedir Mandado de Intimacdo pessoal
ao(a) Autor(a) para audiéncia — Expedir oficio ao Empregador para desconto do novo
percentual, requisitando informacdes sobre os rendimentos mensais do(a) Alimentante
(se tiver vinculo empregaticio) - Expedir Mandado de Citacdo e Intimagdo para o(a)
Requerido(a) do teor da Decisdao Interlocutéria e para comparecimento a audiéncia -
Intimar com vista dos autos o Ministério Publico para audiéncia — Intimar com vista dos
autos a Defensoria Publica para audiéncia e do teor da decisdo (se for o caso) — Expedir
Mandado de Intimagdo/Precatdrias das testemunhas arroladas para Audiéncia.

PASSO 05: Inicial Apta - Tutela Antecipada Indeferida — Determinac¢do de Audiéncia,
Citagdo e Intimacgoes.

# Gabinete/Juiz: Analisar e Decidir sobre Antecipacao de Tutela, indeferido-a - Inserir
em pauta de Audiéncia - Determinar Citacdo do(a)(s) Requerido(a)(s) - Determinar
oficio ao empregador requisitando informacgdes sobre os rendimentos do(a)(s)
Alimentante (se tiver vinculo empregaticio).

# Secretaria: Marcar Audiéncia, designando data, hora e local, certificando nos autos -
Pautar Audiéncia no SAJ - Publicar Intimacdo do(a) Advogado(a) do(a) Autor(a) do teor
do Despacho/Decisdo e da data da audiéncia - Expedir Mandado de Intimacdo pessoal
ao(a) Autor(a) para audiéncia — Expedir oficio ao Empregador requisitando informacgdes
sobre os rendimentos mensais do(a) Alimentante (se tiver vinculo empregaticio) -
Expedir Mandado de Citagdo e Intimacao para o(a) Requerido(a) do teor da Decisao
Interlocutéria e para comparecimento a audiéncia - Intimar com vista dos autos o
Ministério Publico para audiéncia - Intimar com vista dos autos a Defensoria Publica para
audiéncia e do teor da decisdo (se for o caso) - Expedir Mandado de
Intimagdo/Precatdrias das testemunhas arroladas para Audiéncia.

PASSO 06: Inicial Apta - Sem pedido de tutela antecipada - Determinacdo de Audiéncia,
Citagdo e Intimacgoes.

# Gabinete/Juiz: Inserir em pauta de Audiéncia - Determinar Citagdo do(a)(s)
Requerido(a)(s) e sua intimacdo para audiéncia - Determinar intimagdo do(a)(s)
Autor(a)(es) e seu(ua) Advogado(a) para audiéncia - Determinar Oficio ao empregador
requisitando informacGes sobre os rendimentos do(a)(s) Alimentante (se tiver vinculo
empregaticio).

# Secretaria: Marcar Audiéncia, designando data, hora e local, certificando nos autos -
Pautar Audiéncia no SAJ - Publicar Intimacdo do(a) Advogado(a) do(a) Autor(a) do teor
do Despacho/Decisdo e da data da audiéncia - Expedir Mandado de Intimacgdo pessoal
ao(a) Autor(a) para audiéncia —Expedir oficio ao Empregador requisitando informacGes
sobre os rendimentos mensais do(a) Alimentante (se tiver vinculo empregaticio) -
Expedir Mandado de Citagdo e Intimacdo para o(a) Requerido(a) para comparecimento a
audiéncia - Intimar com vista dos autos o Ministério Publico para audiéncia — Intimar
com vista dos autos a Defensoria Publica para audiéncia (se for o caso) - Expedir
Mandado de Intimagdo/Precatdrias das testemunhas arroladas para Audiéncia.

*NOTA II: Havendo contestacdo antes da audiéncia, ir para 'PASSO 07’ ou
'PASSO 08’, conforme o caso. Havendo Acordo antes da audiéncia, ir para
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'PASSO 09’. Nao havendo contestacdo nem acordo antes da audiéncia, ir para
'PASSO 10°.

PASSO 07: Contestacdo — Sem Preliminares ou Documentos.

# Secretaria: Certificar recebimento da contestacdo e sua tempestividade ou
intempestividade - Juntar contestacdo aos autos - Publicar intimagdo do Advogado do
Requerido(a) para audiéncia - Expedir Mandado de Intimagdo/Precatérias das
testemunhas arroladas para Audiéncia - Aguardar realizagdo da audiéncia.

PASSO 08: Contestacdo - Com Preliminares ou Documentos.

# Secretaria: Certificar recebimento da contestacdo e sua tempestividade ou
intempestividade - Juntar contestacdo aos autos - Publicar intimagdo do Advogado do
Requerido(a) para audiéncia — Publicar intimagdo do(a) Advogado(a) do Autor(a) para
manifestar-se em 10 (dez) dias sobre Preliminares e/ou Documentos — Aguardar decurso
de prazo - Vista ao Ministério Publico para manifestar-se sobre as preliminares -
Providenciar carga ao MP - Aguardar retorno dos autos do MP - Receber autos do MP
com parecer, certificando e juntando aos autos - Fazer conclusdo.

# Gabinete/Juiz: Decidir sobre preliminares.

# Secretaria: Publicar intimagdes dos Advogados das partes sobre o teor da decisao.

*NOTA III: Nao sendo acolhida a preliminar, ir para ‘PASSO 10’. Acolhida a
preliminar, mas sendo o defeito passivel de correcao, seguir os mesmos passos
previstos para Emenda (vide 'PASSO 03’). Sendo o defeito corrigivel e corrigido,
ir para 'PASSO 10’. NAO sendo o defeito passivel de correcdo ou, determinada a
correcao e nao corrigido o defeito, o Juiz proferira Sentenca de extingdo sem
resolucdo de meérito (vide PASSO 03, parte final, e ainda ‘RECURSO DE
APELAGAO E CUSTAS').

PASSO 09: Acordo antes da Audiéncia de Conciliacdo, Instru¢do e Julgamento.

# Secretaria: Receber peticdao de acordo das partes, juntando aos autos - Providenciar
vista, fazendo carga dos autos ao Ministério PUblico para parecer — Aguardar retorno dos
autos do MP - Receber processo do MP com parecer, certificando e juntando aos autos -
Fazer conclusao.

# Gabinete/Juiz: Analisar acordo e parecer ministerial - Proferir Sentenca de
Homologacgao do Acordo.

# Secretaria: Registrar Sentenca - Arquivar coépias nos Livros respectivos - Se o(a)
Alimentante possuir vinculo empregaticio, Intimar Alimentando(a)(s) para informar Conta
Bancaria ou providenciar abertura (se ainda ndo providenciada) - Oficiar Empregador
para desconto do novo percentual de alimentos fixados no acordo judicialmente
homologado - Publicar sentenca, intimando a(s) parte(s) por meio do(s) Advogado(s) -
Intimar Pessoalmente, com vista dos autos, MP e Defensoria Publica - Ver ‘RECURSO
DE APELAGAO E CUSTAS'.

PASSO 10: Citacdo realizada - Partes, Advogados e Testemunhas - Realizacdo da
Audiéncia de Conciliacdo, Instrucdo e Julgamento.

# Secretaria: Certificar citagdo - Certificar publicacdes e intimacdes das partes e
cumprimento de demais providéncias - Certificar sobre providéncias ndao cumpridas -
Conferir regularidade dos atos para realizacdo da audiéncia - Diligenciar para
cumprimento dos atos faltantes, a fim de tornar possivel a realizacéo da audiéncia.

# Gabinete/Juiz: Realizacao da Audiéncia na data prevista.

*NOTA IV: Nao comparecendo a audiéncia, sem justo motivo, a parte autora ou
a parte ré, ir para ‘PASSO 11’. Havendo acordo em audiéncia, ir para ‘PASSO
12’. Comparecendo as partes, ou somente a parte autora, e nao havendo acordo
em audiéncia, ir para ‘PASSO 13’.
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PASSO 11: Audiéncia Aberta - N&o comparecimento do Autor ou do Réu -
Arquivamento ou Revelia

# Gabinete/Juiz: Nao comparecendo o(a) Autor(a), sem apresentar justo motivo, o
Juiz, no proprio Termo de Audiéncia, devera Decidir pelo arquivamento dos autos, apds
parecer ministerial. Ndo comparecendo o(a) Ré(u), o Juiz devera avaliar se é hipotese de
reconhecimento da Revelia (Lei 5.478/68, art. 79).

# Secretaria: No caso de Arquivamento, receber Termo de Audiéncia com Sentenga -
Adotar, por analogia, as providéncias da Sentenca sem resolucdo de mérito (vide
‘PASSO 03’, parte final - Apés, ‘RECURSO DE APELAGAO E CUSTAS’). No caso de
Revelia, ir para o ‘PASSO 13’.

PASSO 12: Audiéncia Realizada - Acordo

# Gabinete/Juiz: Lavratura do Termo de Audiéncia de Acordo - Parecer Ministerial Oral
- Sentenca Homologatodria publicada em audiéncia, dando-se as partes presentes por
intimadas - Oficios de abertura de conta e desconto em folha junto ao empregador
expedidos em audiéncia (se for o caso) — Constar renlncia ao prazo recursal das partes -
Determinar arquivamento, apos providéncias da Secretaria.

# Secretaria: Receber do Gabinete Termo de Audiéncia com Sentenca - Expedir, no ato
da audiéncia, Oficios para abertura de conta bancaria e desconto em folha de pagamento
(se for o caso) - Registrar Sentenca - Arquivar cdpias nos Livros respectivos - Vide
‘RECURSO DE APELACAO E CUSTAS'.

PASSO 13: Audiéncia Realizada - Sem Acordo - Instrucdo Concluida - Parecer do
Ministério Publico e Sentenca de Mérito.

# Gabinete/Juiz: Conduzir Instrugdo - Lavratura do Termo de Audiéncia.

# Secretaria: Inserir Termo nos autos e arquivar copias nas pastas correspondentes -
Fazer conclusdao para julgamento ou vista ao MP, se nao tiver sido proferido parecer oral
em audiéncia - Sendo o caso de vista ao MP, aguardar devolugdo com parecer e fazer
conclusao para julgamento.

# Gabinete/Juiz: Sentenciar.

# Secretaria: Registrar Sentenca - Arquivar cdpias nos Livros respectivos - Havendo
vinculo empregaticio do(a) Alimentante, intimar alimentando(a) para informar conta
bancaria ou providenciar abertura (se ainda ndo providenciada) - Oficiar Empregador
para desconto do novo percentual dos alimentos fixados na sentenca (no caso de
Julgamento de Procedéncia ou Procedéncia parcial do pedido) - Oficiar empregador para
restabelecimento do percentual originario dos alimentos (no caso de Julgamento de
Improcedéncia do pedido, tendo havido deferimento de tutela antecipada anteriormente)
- Publicar sentenga, intimando a(s) parte(s) por meio do(s) Advogado(s) - Intimar
Pessoalmente, com vista dos autos, MP e Defensoria Publica - Vide ‘RECURSO DE
APELAGAO E CUSTAS’
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ANOTACOES

Acoes de Alimentos e Revisionais de Alimentos (Rito Especial — Lei 5.478/68)

Prazo para Resposta.

Ndo ha prazo previsto na legislacdo para a resposta na A¢do de Alimentos e Revisionais
de Alimentos. Assim o Juiz pode determinar que a parte requerida apresente resposta: a)
no prazo de 15 dias, contados da juntada do mandado de citacdo ou AR/carta
precatéria/rogatoria aos autos (tomando-se por pardmetro o Rito Comum Ordinario, ante
0 seu carater subsidiario geral); b) no prazo de 15 dias, contados da data da audiéncia
de conciliacdo prévia, caso ndo haja acordo; c) até a data da audiéncia de conciliacdo,
instrucdo e julgamento; d) no prazo de 05 dias (tomando-se como parametro a Lei dos
Alimentos Gravidicos). A escolha fica a critério do entendimento de cada Magistrado.

As Acbes Revisionais e de Exoneracdo. Autos auténomos.

As acOes Revisionais e de Exoneracdo deve ser manejadas preferencialmente em autos
autonomos e distintos da Agdo que deu origem aos alimentos que se quer revisionar ou
exonerar._

Exoneracdo de Alimentos.

Os Juizes das Varas de Familia, participantes da reunido de validagdao dos fluxogramas,
por unanimidade, decidiram adotar o procedimento comum ordinario para as acbes de
exoneragdo de alimentos, devendo-se fazer remissdo aos fluxogramas das Varas Civeis.
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Acao de Execucao de Alimentos (ExecAlim733)
Art. 733 do CPC
Passo a Passo, Anotacoes, Modelos e Fluxogramas

PASSO A PASSO

PASSO 01: Distribuigdo e Providéncias Iniciais.

# Inicio: Protocolo no Distribuidor.

# Secretaria: Receber do Distribuidor - Cadastrar Completamente - Autuar - Organizar
e Numerar os autos - Fazer Conclusdo (Observar urgéncia se houver liminar).

PASSO 02: Andlise da Competéncia Absoluta do Juizo ou Conexéo.

# Gabinete/Juiz: Analisar a competéncia (absoluta) para processo e julgamento da
causa - Sendo competente, segue o ‘PASSO 03’. Nao sendo competente, declinar da
competéncia e remeter ao Juizo competente - Analisar se é caso de conexdao, em se
tratando de execucdo de alimentos provisérios. Havendo conexdo, verificar juizo
prevento e, sendo o caso, declinar da competéncia.

# Secretaria: No caso de declinagdo da competéncia, publicar intimacdo do(a)
Advogado(a) do(a) Autor(a) sobre o teor da decisdo - Remeter autos ao Juizo
competente - Providenciar movimentagoes e baixas no SAJ.

PASSO 03: Emenda da Inicial.

# Gabinete/Juiz: Controle da Inicial (Analisar requisitos do 282 e 614 do CPC,
Condicdes da Acgdo e Pressupostos Processuais, e, no especifico da Execucdo, copia do
titulo executivo judicial e planilha de débito) - Determinar Emenda, se for o caso, na
forma do art. 284 e 616, CPC.

# Secretaria: Publicar Intimagao do(a) Advogado(a) do(a) Exequente para emendar a
inicial na forma do despacho/decisao judicial — Intimar com vista dos autos o Defensor
Publico (se for o caso) - Aguardar transcurso de prazo de 10 (dez) dias para
cumprimento da Emenda - Se emendada, juntar peticdo e fazer conclusdo - Se nao
emendada, certificar auséncia de manifestagdo no prazo e fazer conclusédo.

# Gabinete/Juiz: Se houver emenda, verificar conteldo da peticdo a fim de saber se o
defeito foi sanado - Sendo emendada corretamente, ir para ‘PASSO 04’. Nao sendo
emendada suficientemente a inicial ou ndao havendo qualquer manifestacao da parte no
prazo concedido para emenda, proferir sentenca de julgamento sem resolugdo do mérito,
de acordo com as hipdteses do art. 267 e 598 do CPC.

# Secretaria: Sendo o caso de julgamento sem resolucao de mérito, registrar Sentenga
- Arquivar copias nos Livros respectivos - Publicar sentenga, intimando o(a)
Advogado(a) do(a) Autor(a) - Intimar pessoalmente com vista dos autos a Defensoria
Publica (se for o caso) e o Ministério Publico - Aguardar decurso do prazo recursal -
Apés, vide ‘RECURSO DE APELACAO E CUSTAS'.

PASSO 04: Inicial Apta - Determinacao de Citacdo e Intimacoes.

# Gabinete/Juiz: Acolher o débito restrito aos alimentos atuais, na forma da Sumula
309 do STJ, ressalvando quanto a divida pretérita (se for o caso) - Determinar Citagdo
do(a)(s) Executado (a)(s) para, em 03 dias, pagar, comprovar que pagou ou justificar a
impossibilidade de pagar

# Secretaria: Publicar Intimacdo do Advogado do(a) Autor(a) do teor do
Despacho/Interlocutéria - Expedir Mandado de Citagdo do(a) Executado.

Ver Modelo: ExecAlim733_Passo04

*NOTA I: Apés a citacdao, aguardar o prazo de 03 dias para possiveis acoes
do(a) Executado(a). Se o(a) Executado(a) pagar integralmente o débito, provar
que pagou ou apresentar justificativa, ir para 'PASSO 05’, observando-se os
passos seguintes '06’ e '07’ . Se o executado ndo pagar o débito, ou pagar
apenas parcialmente, ndao comprovar pagamento anterior ou inexisténcia da
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divida, nao apresentar justificativa ou tiver sua justificativa desacolhida, ir para
'PASSO 08".

PASSO 05: Executado(a) paga o débito, apresenta comprovantes de pagamentos ou
justificativa com documentos relativos a divida alimentar.

# Gabinete/Juiz: Determinar intimagdo do(a) Exequente(a) para manifestacdo em 03
(trés) dias e, apos transcurso do prazo, com ou sem manifestacdo, Determinar vista ao
Ministério Publico para parecer.

# Secretaria: Publicar intimacdo a(o) Advogado do exeqliente para manifestacdo em 03
(trés) dias, e, ultrapassado o prazo concedido, com ou sem manifestacdo do exequlente,
fazer vista dos autos ao Ministério Publico.

*NOTA II: Se o pagamento do débito for integral ou, em se verificando a
juntada de comprovantes que atestam o pagamento anterior ou a inexisténcia
do débito, ir para 'PASSO 06’. Se o pagamento for apenas parcial e a
Justificativa for acolhida, ir para 'PASSO 07’. Se o pagamento nao for integral e
a Justificativa nao for acolhida, ir para 'PASSO 08’. Se o devedor obtém por
transacao ou por outro meio a remisséao total da divida, ir para 'PASSO 09’.

PASSO 06: Pagamento Integral do débito, Juntada de comprovantes que atestam o
pagamento anterior ou a inexisténcia do débito - Extincdo da Execucdo

# Gabinete/Juiz: Sentenciar. Havendo pagamento integral do débito, juntada de
comprovantes que atestam o pagamento anterior ou a inexisténcia de débito, extinguir
pelo 794, I, do CPC.

# Secretaria: Registrar Sentenca - Arquivar cdpias nos Livros respectivos - Publicar
sentenga, intimando as partes por meio do(a)(s) Advogado(s) - Intimar pessoalmente
com vista dos autos a Defensoria Publica (se for o caso) e o Ministério Pablico - Aguardar
decurso do prazo recursal - Apés, vide ‘RECURSO DE APELAGAO E CUSTAS'.

Ver Modelo: ExecAlim733_Passo06

PASSO 07: Pagamento Parcial e Justificativa Acolhida

# Gabinete/Juiz: Decidir pelo acolhimento da Justificativa, reconhecendo a
impossibilidade de pagamento do(a) Devedor(a) - Determinar prosseguimento da
Execucao do Saldo Remanescente pelo rito do CPC, art. 732.

# Secretaria: Publicar intimacao aos Advogados das partes do teor da decisdo -
Observar o rito do art. 732, previsto no Manual de Ritos das Varas Civeis, relativamente
ao procedimento das execucdes de titulos extrajudiciais.

PASSO 08: Executado(a) ndo paga o débito, ou paga apenas parcialmente; N&o
apresenta comprovantes de pagamentos anteriores; Ndo demonstra a inexisténcia da
divida; Ndo apresenta justificativa ou tem sua justificativa desacolhida.

# Secretaria: Abrir vista dos autos ao Ministério Publico para parecer. Aguardar parecer
ministerial, juntando aos autos — Fazer conclusao.

# Gabinete/Juiz: Decretar Prisao Civil do(a) Executado(a) pelo prazo de 60 (sessenta)
dias - Prever imediata soltura em caso de pagamento - Sendo pago o débito durante o
periodo da prisdo e apds confirmada a soltura do executado, vide ‘PASSO 06’.

# Secretaria: Publicar Intimacdo aos Advogados do(a) Exequente e Executado do teor
da decisdo - Intimagdo com vista dos autos o Ministério PUblico e o Defensor Publico (se
for o caso) - Expedir Mandado de Prisdo - Oficiar Comando Policia Militar requisitando
reforco policial para cumprimento do Mandado de Prisdao pelo Oficial de Justica -
Controlar com rigor o prazo da prisao, a fim de evitar que o executado fique mais de 60
(sessenta) dias preso - Expedir imediatamente o Alvard de Soltura em caso de
pagamento, monitorando o seu cumprimento em 24h, procedendo conforme anterior
‘PASSO 06'.

Ver Modelo: ExecAlim733_Passo08

PASSO 09: Devedor obtém por transacdo, ou por outro meio, a remissdo total da divida
- Extingdo da Execugdo
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# Gabinete/Juiz: Sentenciar, extinguindo pelo 794, 1I, do CPC.

# Secretaria: Registrar Sentenca - Arquivar cépias nos Livros respectivos - Publicar
sentenga, intimando as partes por meio do(a)(s) Advogado(s) - Intimar pessoalmente
com vista dos autos a Defensoria Publica (se for o caso) e o Ministério Publico - Aguardar
decurso do prazo recursal - Apés, vide ‘RECURSO DE APELAGCAO E CUSTAS'.

Ver Modelo: ExecAlim733_Passo09

*NOTA III: Se o(a) Credor(a) renunciar ao crédito em que se funda a acdao, ir
para 'PASSO 10°. Se o(a) Credor(a) concede prazo a(o) Devedor(a) para
cumprimento da obrigacao, ir para 'PASSO 11’

PASSO 10: Renuncia do crédito pelo Credor.

# Gabinete/Juiz: Sentenciar, extinguindo o processo pelo art. 794, III, do CPC.

# Secretaria: Registrar sentenga — Publicar sentenca para intimacdo dos Advogados das
partes — Aguardar decurso do prazo recursal - Apds, vide ‘RECURSO DE APELACAO E
CUSTAS'.

PASSO 11: Concessdo de prazo pelo Credor ao Devedor para cumprimento da
Obrigacao.

# Gabinete/Juiz: Decidir determinando a suspensao do processo, na forma do art. 792,
do CPC.

# Secretaria: Publicar decisdo para intimacao dos Advogados das partes — Providenciar
movimentacdo no SAJ relativa a suspensao do processo - Monitorar prazo da suspensao
determinada pelo Juiz, fazendo conclusdao imediata tdo logo ultrapassado o lapso
suspensivo ou, antes, havendo manifestacdao de quaisquer das partes.

NOTA 1IV: Se o(a) Executado(a) cumpre integralmente a obrigacdo no prazo
concedido pelo(a) Exeqiiente, equivale a pagamento integral do débito, vide
‘PASSO 06’. Caso contrario, equivale a pagamento apenas parcial ou nao
pagamento, vide ‘PASSO 08’
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ANOTACOES
Acoes de Execucao de Alimentos (CPC, Art. 733)

Controle da Inicial. CPC, arts. 282 e 614.

Os Juizes das Varas de Familia, participantes da reunido de validagcdo dos fluxogramas,
por unanimidade, entenderam que com a inicial devem ser juntadas, desde ja, a planilha
de débitos e a copia do titulo executivo judicial, além dos requisitos do art. 282 do CPC.

Acolhimento da Justificativa.

Os Juizes das Varas de Familia, participantes da reunido de validagcdo dos fluxogramas,
por unanimidade, entenderam que, embora ndao haja previsao expressa, o acolhimento
da justificativa do devedor na Execugdo de Alimentos do Art. 733 do CPC ndo tem o
conddo de extinguir o débito, mas apenas de retirar dele a forga coercitiva da prisdo civil,
podendo a divida continuar a ser cobrada pelo rito do art. 732 do CPC.

Suspensao do Processo.

Os Juizes das Varas de Familia, participantes da reunido de validagao dos fluxogramas,
por unanimidade, entenderam que, a titulo de uniformizacdo, e considerando a
necessidade de saneamento de processos suspensos na secretaria, sO aceitardo
suspensdo do débito exeqliendo, na modalidade do art. 792 do CPC, quando as parcelas
forem iguais ou inferiores a 06 meses. Sendo o pleito do credor de concessdao de prazo
ao devedor superior a 06 meses, devera ser intimado para apresentar termo de acordo
de parcelamento do débito, assinado pelo Exequente e Executado(a) e seus respectivos
Advogados, sendo submetido a apreciacdo do Ministério Publico e em seguida
homologado, extinguindo o processo pelo Art. 794, II, do CPC, sem prejuizo de
desarquivamento dos autos e continuidade da execugao pelo rito do art. 733 do CPC, em
caso de nao cumprimento da avencga, regularmente informada e requerida pelo Credor.

Conciliacao.

Os Juizes das Varas de Familia, participantes da reunido de validagcdo dos fluxogramas,
por unanimidade, entenderam que é viavel a conciliacdo no rito executivo e em todos os
outros procedimentos das Varas de Familia, e que ndo ha necessidade de previsdo de um
momento especifico no fluxo para tentativa de conciliagdo entre as partes, ante a
previsdo do art. 125, IV, do CPC, que permite ao Juiz tentar conciliar as partes 'a
qualquer tempo’, ficando a critério de cada Magistrado escolher o momento adequado
para designar audiéncia de conciliacdo, conforme a casuistica e peculiaridades do
processo.
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Acoes Consensuais
Passo a Passo, Anotacoes, Modelos e Fluxogramas

PASSO A PASSO

PASSO 01: Distribuicdo e Providéncias Iniciais.

# Inicio: Protocolo no Distribuidor.

# Secretaria: Receber do Distribuidor — Cadastrar Completamente — Autuar - Organizar
e Numerar os autos - Fazer Conclusdo (Observar urgéncia se houver liminar).

PASSO 02: Anélise da Competéncia Absoluta do Juizo.

# Gabinete/Juiz: Analisar a competéncia (absoluta) para processo e julgamento da
causa. Sendo competente, segue o ‘PASSO 03’. Nao sendo competente, declinar da
competéncia e remeter ao Juizo competente.

# Secretaria: No caso de declinagdo da competéncia, publicar intimacdo do(a)
Advogado(a) do(a) Autor(a) sobre o teor da decisdo - Remeter autos ao Juizo
competente - Providenciar movimentagodes e baixas no SAJ.

PASSO 03: Emenda da Inicial.

# Gabinete/Juiz: Providenciar o controle da Inicial (Analisar requisitos do 282 do CPC,
Condicles da Agdo e Pressupostos Processuais) — Determinar Emenda, se for o caso, na
forma do art. 284, CPC.

# Secretaria: Publicar Intimacdo do(a) Advogado(a) do(a) Autor(a) para emendar a
inicial na forma do despacho/decisdo judicial — Intimar com vista dos autos o Defensor
Publico (se for o caso) - Aguardar transcurso de prazo de 10 (dez) dias para
cumprimento da Emenda - Se emendada, juntar peticdo e fazer conclusdo - Se ndo
emendada, certificar auséncia de manifestacdao no prazo e fazer conclusao.

# Gabinete/Juiz: Se houver emenda, verificar conteido da peticdo a fim de saber se o
defeito foi sanado - Sendo emendada corretamente, ver ‘PASSO 04’ . Nao sendo
emendada suficientemente a inicial ou ndo havendo qualquer manifestagao da parte no
prazo concedido para emenda, proferir sentenca de julgamento sem resolugdo do mérito,
de acordo com as hipdteses do art. 267, CPC.

# Secretaria: Sendo o caso de julgamento sem resolucdao de mérito, registrar Sentenga
- Arquivar cdpias nos Livros respectivos — Publicar sentenca, intimando a parte autora
por meio do Advogado - Intimar pessoalmente com vista dos autos a Defensoria Publica
(se for o caso) e o Ministério Publico - Aguardar decurso do prazo recursal - Apds, vide
‘RECURSO DE APELAGCAO E CUSTAS'.

PASSO 04: Vista ao Ministério Publico.
# Secretaria: Abrir vista dos autos ao Ministério Publico para parecer. Aguardar parecer
ministerial, juntando aos autos — Fazer conclusdo.

*NOTA I: Sendo cabivel a homologacao, ir para o 'PASSO 05, com 0s passos
seguintes '06° A '10’, conforme a matéria homologada. Nao sendo cabivel a
homologacéao, ir para 'PASSO 11 .

PASSO 05: Homologacdo cabivel. Sentenca.

# Gabinete/Juiz: Analisar acordo e parecer ministerial - Proferir Sentenca de
Homologagao do Acordo.

# Secretaria: Registrar Sentenca - Arquivar cdpias nos Livros respectivos - Publicar
sentenga, intimando a(s) parte(s) por meio do(s) Advogado(s) — Intimar Pessoalmente,
com vista dos autos, MP e Defensoria Publica — Aguardar decurso do prazo recursal -
Apds, vide ‘RECURSO DE APELACAO E CUSTAS'.

*NOTA II: ApOs o transito em julgado, em se tratando de acordo de: Alimentos,
ir para 'PASSO 06°’; Guarda e Visitas, ir para 'PASSO 07’; Partilha de Bens, ir
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para 'PASSO 08’; Separacao e Divorcio, ir para 'PASSO 09’ Reconhecimento de
Paternidade, ir para 'PASSO 10’

PASSO 06: Homologacao de Acordo de Alimentos.

# Secretaria: Intimar parte alimentanda para informar Conta Bancaria ou providenciar
abertura (se ainda nao providenciada) - Oficiar Empregador para desconto dos alimentos
definitivos fixados na Sentenca (se tiver vinculo empregaticio).

PASSO 07: Homologacéao de Acordo de Guarda e Visitas.
# Secretaria: Expedir Termo de Guarda Definitiva para remessa ao Guardido.

PASSO 08: Homologacdo de Acordo de Partilha de Bens.
# Secretaria: Expedir Formais de Partilha para averbacdo junto ao Cartoério Imobiliario
em que se encontra registrado o Imével Partilhado.

PASSO 09: Homologacdo de Acordo de Separacdo Judicial ou Divércio.
# Secretaria: Expedir Mandado de Averbacdo para Cartoério do Registro de Casamento
das partes

PASSO 10: Homologacdo de Acordo de Reconhecimento de Paternidade
# Secretaria: Expedir Mandado Averbacgdo para Cartério de Registro de Nascimento
do(a)(s) filho(a)(s) Reconhecido(a)(s).

PASSO 11: Homologacdo ndo cabivel. Sentenca.

# Gabinete/Juiz: Analisar acordo e parecer ministerial — Proferir Sentenga de Nao
Homologacgao do Acordo.

# Secretaria: Registrar Sentenca - Arquivar cdpias nos Livros respectivos - Publicar
sentenga, intimando a(s) parte(s) por meio do(s) Advogado(s) — Intimar Pessoalmente,
com vista dos autos, MP e Defensoria Publica - Aguardar decurso do prazo recursal -
Apds, vide ‘RECURSO DE APELACAO E CUSTAS'.
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ANOTACOES

Acgoes Consensuais.

Aplicacdo e Abrangéncia.

O fluxo das agdes consensuais abrange os principais temas da competéncia das Varas de
Familia e que sao objetos de consenso entre as partes, ingressando em juizo apenas para
obtencdo de titulo executivo judicial, através de Sentenca Homologatéria, como:
Alimentos, Guarda, Visitas, Partilha de Bens, Reconhecimento de Paternidade Divércio,
Separacdo, Unido Estavel e etc.

Separacado Judicial e Divdrcio.

Os Juizes das Varas de Familia, participantes da reunido de validagcdo dos fluxogramas,
em sua maioria, entenderam que, mesmo apds o advento da Emenda 66/2010, ha
interpretacdes divergentes sobre a manutengao ou nao da Separacgao Judicial na ordem
juridica atual. Assim, para os Juizes que entenderem pela continuidade da Separacdo
Judicial, deverao seguir a legislacdo aplicadvel a espécie para processo e julgamento
destas AcgOes. Para aqueles que optarem pelo entendimento de que a Emenda 66/2010
prejudicou o ingresso e continuidade das agdes de separagao judicial (consensuais e
litigiosas), por impossibilidade juridica do pedido superveniente, deverdo, havendo acdes
de Separagdo Judicial em curso, intimar as partes para converterem o pedido em
Divércio. Postulando as partes pela conversdo, a acdo sera processada como Divorcio.
Nao postulando pela conversao, sera extinta sem julgamento de mérito.

Em razdo de nao mais necessitar da exposicao e comprovacao de qualquer causa nem do
requisito temporal prévio da separacgdo judicial ou de fato, a agdo de divoércio dispensa
audiéncia de ratificagdo ou qualquer outra producdo probatéria (a ndo ser a prova pré-
constituida do Casamento), bastando analise prévia dos requisitos da inicial, vista para
parecer do Ministério Publico e posterior Sentenga.
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# RECURSO DE APELAGAO e CUSTAS.

12 Hipdtese: Ndo ha Recurso de Apelacdo/Sem Custas
# Secretaria: Certificar transito em julgado, Baixar no SAJ e Arquivar fisicamente os
autos.

2@ Hipdtese: Nao ha Recurso de Apelacdo/Com Custas

# Secretaria: Certificar transito em julgado - Elaborar calculo das custas - Intimar
Sucumbente(s) para pagamento - Aguardar 15 dias - Se o(a)(s) sucumbente(s) nao
pagar(em) as custas, expedir Oficio para inscricdo na divida ativa - Se o(a)(s)
sucumbente(s) pagar(em) as custas, certificar nos autos, juntando guia de pagamento -
Baixar no SAJ e Arquivar fisicamente os autos.

3@ Hipotese: Recurso de Apelacdo recebido/Sem Custas

# Secretaria: Juntar Apelagao aos autos - Certificar tempestividade - Fazer conclusao.
# Gabinete/Juiz: Verificar Pressupostos e Requisitos de Admissibilidade - Receber
Recurso — Declarar Efeitos em que o recebe - Determinar intimacdo da parte contraria
para contra-razdes — Determinar remessa ao TJRN, apds prazo para contra-razoes.

# Secretaria: Providenciar remessa dos autos ao TJRN - Providenciar movimentagoes
necessarias no SAJ.

43 Hipotese: Recurso de Apelacdo recebido/Com Custas

# Secretaria: Juntar Apelacdo aos autos — Certificar tempestividade e preparo - Fazer
conclusao.

# Gabinete/Juiz: Verificar Pressupostos e Requisitos de Admissibilidade - Receber
Recurso — Declarar Efeitos em que o recebe - Determinar intimagdo da parte contraria
para contra-razoes — Determinar remessa ao TJRN, apds prazo para contra-razoes.

# Secretaria: Providenciar remessa dos autos ao TJRN - Providenciar movimentagoes
necessarias no SAJ.

5@ Hipotese: Recurso de Apelacdo ndo recebido/Sem Custas

# Secretaria: Juntar Apelagao aos autos - Certificar tempestividade - Fazer conclusao.
# Gabinete/Juiz: Decidir fundamentadamente pelo ndo recebimento da Apelagao.

# Secretaria: Publicar decisdo, intimando-se o(a)(s) Advogado(a)(s) das partes -
Certificar transito em julgado, Baixar no SAJ e Arquivar fisicamente os autos.

62 Hipdtese: Recurso de Apelacdo ndo recebido/Com Custas

# Secretaria: Juntar Apelacao aos autos - Certificar tempestividade e preparo - Fazer
conclusao.

# Gabinete/Juiz: Decidir fundamentadamente pelo ndo recebimento da Apelacao.

# Secretaria: Publicar decisdo, intimando-se o(a)(s) Advogado(a)(s) das partes -
Certificar transito em julgado - Elaborar calculo das custas - Intimar Sucumbente(s)
para pagamento - Aguardar 15 dias - Se o(a)(s) sucumbente(s) ndo pagar(em) as
custas, expedir Oficio para inscricdo na divida ativa - Se o(a)(s) sucumbente(s)
pagar(em) as custas, certificar nos autos, juntando guia de pagamento - Baixar no SAJ e
Arquivar fisicamente os autos.
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Varas de Familia
- Anotacgoes -

01. AcOes de Alimentos e Revisionais de Alimentos (Rito Especial - Lei
5.478/68)

Prazo para Resposta.

Ndo ha prazo previsto na legislacdo para a resposta na A¢do de Alimentos e Revisionais
de Alimentos. Assim o Juiz pode determinar que a parte requerida apresente resposta: a)
no prazo de 15 dias, contados da juntada do mandado de citacdo ou AR/carta
precatéria/rogatoria aos autos (tomando-se por pardmetro o Rito Comum Ordinario, ante
0 seu carater subsidiario geral); b) no prazo de 15 dias, contados da data da audiéncia
de conciliacdo prévia, caso ndo haja acordo; c) até a data da audiéncia de conciliacdo,
instrucdo e julgamento; d) no prazo de 05 dias (tomando-se como parametro a Lei dos
Alimentos Gravidicos). A escolha fica a critério do entendimento de cada Magistrado.

As Acles Revisionais e de Exoneracdo. Autos auténomos.

As acOes Revisionais e de Exoneracdo deve ser manejadas preferencialmente em autos
autonomos e distintos da Agdo que deu origem aos alimentos que se quer revisionar ou
exonerar._

02. Agoes de Execucgao de Alimentos (CPC, Art. 733)

Controle da Inicial. CPC, arts. 282 e 614.

Os Juizes das Varas de Familia, participantes da reunido de validagdo dos fluxogramas,
por unanimidade, entenderam que com a inicial devem ser juntadas, desde ja, a planilha
de débitos e a copia do titulo executivo judicial, além dos requisitos do art. 282 do CPC.

Acolhimento da Justificativa.

Os Juizes das Varas de Familia, participantes da reunido de validagcdo dos fluxogramas,
por unanimidade, entenderam que, embora ndao haja previsao expressa, o acolhimento
da justificativa do devedor na Execugdao de Alimentos do Art. 733 do CPC ndo tem o
conddo de extinguir o débito, mas apenas de retirar dele a forga coercitiva da prisdo civil,
podendo a divida continuar a ser cobrada pelo rito do art. 732 do CPC.

Suspensao do Processo.

Os Juizes das Varas de Familia, participantes da reunido de validagdao dos fluxogramas,
por unanimidade, entenderam que, a titulo de uniformizacdo, e considerando a
necessidade de saneamento de processos suspensos na secretaria, sO aceitardo
suspensdo do débito exeqliendo, na modalidade do art. 792 do CPC, quando as parcelas
forem iguais ou inferiores a 06 meses. Sendo o pleito do credor de concessdao de prazo
ao devedor superior a 06 meses, devera ser intimado para apresentar termo de acordo
de parcelamento do débito, assinado pelo Exequente e Executado(a) e seus respectivos
Advogados, sendo submetido a apreciacdo do Ministério Publico e em seguida
homologado, extinguindo o processo pelo Art. 794, II, do CPC, sem prejuizo de
desarquivamento dos autos e continuidade da execugao pelo rito do art. 733 do CPC, em
caso de nao cumprimento da avencga, regularmente informada e requerida pelo Credor.

Conciliacao.

Os Juizes das Varas de Familia, participantes da reunido de validagdao dos fluxogramas,
por unanimidade, entenderam que € viavel a conciliagdo no rito executivo e em todos os
outros procedimentos das Varas de Familia, e que ndo ha necessidade de previsdao de um
momento especifico no fluxo para tentativa de conciliagdo entre as partes, ante a
previsdao do art. 125, IV, do CPC, que permite ao Juiz tentar conciliar as partes ‘a
qualquer tempo’, ficando a critério de cada Magistrado escolher o momento adequado
para designar audiéncia de conciliacdo, conforme a casuistica e peculiaridades do
processo.
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03. Acoes Consensuais.

Aplicacdo e Abrangéncia.

O fluxo das agdes consensuais abrange os principais temas da competéncia das Varas de
Familia e que sdo objetos de consenso entre as partes, ingressando em juizo apenas para
obtencao de titulo executivo judicial, através de Sentenca Homologatéria, como:
Alimentos, Guarda, Visitas, Partilha de Bens, Reconhecimento de Paternidade Divércio,
etc.

Divércio.

Os Juizes das Varas de Familia, participantes da reunido de validagdo dos fluxogramas,
em sua maioria, entenderam que o advento da Emenda 66/2010 prejudicou o ingresso e
continuidade das acbes de separacao judicial (consensuais e litigiosas), por
impossibilidade juridica do pedido superveniente. Havendo acles de Separacdo Judicial
em curso, deverdo as partes serem intimadas para converterem o pedido em Divorcio.
Postulando pela conversdo, a agdo sera processada como Divorcio. Ndo postulando pela
conversao, sera extinta sem julgamento de mérito. Em razdo de ndo mais necessitar da
exposicdo e comprovacao de qualquer causa nem do requisito temporal prévio da
separacgao judicial ou de fato, a acdo de divdrcio dispensa audiéncia de ratificagdo ou
qualquer outra producdo probatoéria (a ndo ser a prova pré-constituida do Casamento),
bastando analise prévia dos requisitos da inicial, vista para parecer do Ministério Publico
e posterior Sentenca.

Prazo para recurso.

Se o pedido foi de homologacdo do acordo, o parecer ministerial também foi pela
homologagdo e a sentenga homologatéria foi proferida nos termos do pedido e em
harmonia com o parecer ministerial, ndo ha necessidade de se aguardar decurso de
prazo recursal, uma vez que ha nitida falta de interesse de quaisquer das partes e do
Ministério PuUbico em interpor recurso, na esteira das decisbes majoritarias da
jurisprudéncia atual.

04. Agoes nao previstas nos Fluxogramas de Familia.

Varias agdes de competéncia da Vara de Familia ndo tiveram os seus fluxos
especificamente previstos porque seguem os procedimentos ja previstos em outras
areas. Sao elas:

_AcOes Litigiosas de Divorcio, Unido Estavel, Exoneracao de Alimentos, Investigacao de
Paternidade, Anulatérias de Registro Publico, Negatdrias de Paternidade, Nulidade e
Anulacdo de Casamento, Regulamentacdo de Visitas, Guarda e todas as outras que
seguem o Rito Comum Ordinario do CPC (cujos fluxos foram validados pelas Varas
Civeis)

_Acdo de Execucgao de Alimentos pelo rito do art. 732 e o Cumprimento de Sentenga
(cujos fluxos foram previstos e validados pelas Varas Civeis)

_AcgOes de Adocao, Tutela, Guarda, Suspensdo e Destituicdo do Poder Familiar (cujo
fluxos foram validados pelas Varas da Infancia e Juventude), sendo da competéncia das
Varas de Familia apenas as situacGes previstas no art. 148, paragrafo Unico, do ECA,
quando a crianca ou adolescente ndo se encontrar nas hipéteses do art. 98 do ECA.
_Nascimento, Obito, Retificagdo de Registro Civil e Interdicao/Curatela, Averiguacao
Oficiosa de Paternidade (fluxos validados pelas Varas de Registro Publico).

Exoneracdo de Alimentos.

Os Juizes das Varas de Familia, participantes da reunido de validagdo dos fluxogramas,
por unanimidade, decidiram adotar o rito comum ordinario para as agdoes de exoneragdo
de alimentos, devendo-se fazer remissao aos fluxogramas das Varas Civeis.

Exame de DNA.

O exame de DNA segue o mesmo procedimento para o exame de realizacdo das pericias
em geral, com previsdo de data para coleta do material a ser utilizado no exame e do
tempo de conclusdo da pericia, bem como concessdo de oportunidade para as partes




51

apresentarem quesitagdo e assistentes técnicos. O exame recebido pela secretaria deve
ser juntado aos autos e aberto imediatamente ou s6 na audiéncia, a critério do Juiz

05. Observagoes Gerais.

As aclOes de competéncia da Vara de Familia sdo processadas em segredo de justiga.
Apenas o Advogado regularmente habilitado pode manusear os autos e fazer pedido de
carga, que deve obedecer a Portaria 054/2010, da Corregedoria de Justica do TJRN.
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SUCESSOES

QUESTOES JURIDICAS POLEMICAS PACIFICADAS ENTRE OS MAGISTRADOS:

1.

E admissivel a cessdo de direitos hereditarios - doutrinariamente denominada rentincia
translativa (onerosa ou gratuita)-, por termo nos autos ou por escritura publica.
Aplicacdo analégica do art. 1.806 do NCC.

Observadas as limitacdes do art. 984 do CPC, € da competéncia do juizo sucessério
declarar unido estdvel da companheira supérstite, diante da concordancia de todos os
herdeiros e existéncia de prova documental da unido. Na auséncia de consensualidade
entre os herdeiros deve a matéria ser remetida as vias ordindrias, para apreciaciao e
julgamento pelo Juizo da Vara de Familia. Nesta hipdtese, ha de ser admitida a
habilitacao o(a) suposto(a) companheiro(a) sobrevivente, no processo de inventario,
na condicao de terceiro(a) interessado(a).

Em homenagem ao principio da instrumentalidade das formas, o incidente processual
de habilitacdo de crédito fundado em titulo executivo liquido, certo e exigivel deve ser
processado nos préprios autos do processo de inventdrio. Ao passo que o incidente
processual de habilitacdo de crédito fundado em titulo executivo inexigivel, ou seja,
divida ainda ndo vencida (CPC, art. 1.019), deve ser autuado e processado em apenso
aos autos do processo de inventario.

Tem natureza juridica de decisdo interlocutéria o ato judicial que acolhe ou rejeita o
pedido de habilitacdo de crédito, quer fundado em titulo exigivel, quer fundado em
titulo inexigivel.

Incumbe a Secretaria da Vara, ao receber a peticdo inicial das acdes de competéncia
do juizo sucessorio, proceder consulta ao sistema e certificar acerca do anterior
ajuizamento de a¢do com identidade de partes, causa de pedir e pedido.

Verificada a existéncia de escritura publica ou certiddo do cartério imobilidrio emitida
ha mais de 10 (anos) da data da abertura da sucessao incumbe a Secretaria oficiar ao
Cartério de Registro Imobilidrio competente para fins de fornecer certidao (CRI)
atualizada referente ao imdvel inventariado.

Nos termos do art. 1.659, inc. VI ¢/c art. 1.668 , inc. V, ambos do NCC inexiste direito
a meacdo sobre verbas decorrentes de relacdo de trabalho - PIS/PASEP, FGTS,
residuos salariais e verbas correlatas, 13° saldrio, gratificacdes, horas extras, etc.-,
sendo legitimados a integral percep¢ao das referidas verbas alimentares os
dependentes do de cujus e, na inexisténcia destes, os sucessores contemplados na
legislagdo civil (Lei n°® 6.858/80 c/c Dec. 85.845/81).

Em obediéncia ao principio da iniciativa das partes, deve ser indeferido pedido de
expedicdo de oficios ao Banco Central e cartdrios de registro imobilidrio no afa de se
localizarem bens supostamente de propriedade do inventariado, exceto se houver
indicios suficientes de existéncia dos bens e restar efetivamente comprovado pela
parte a impossibilidade de consecu¢ao dos referidos documentos face negativa das
respectivas instituicoes.
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E admissivel instrumento procuratério particular em se tratando de herdeiro
relativamente incapaz.

E indispensavel a citacdo do conjuge dos herdeiros nos processos de inventario, exceto
se casados forem sob o regime da separacio absoluta de bens.

E indispensédvel outorga conjugal (marital/uxdria) nos termos de renuncia e cessdo de
direitos hereditdrios, exceto se casados os herdeiros sob o regime de separagdo
absoluta de bens.

E da competéncia do juizo do inventdrio pedido de alvard, autdnomo ou incidental,
para fins de outorga de escritura publica de bens relacionados ao acervo inventariavel,
diante da anuéncia de todos os herdeiros e provas documentais relativas ao negécio
juridico realizado em vida pelo inventariado. Na auséncia de consensualidade entre os
herdeiros deve a matéria ser remetida as vias ordindrias.

E vedada a interven¢do da Fazenda Publica em sede de procedimento de arrolamento,
comum ou sumario, bem como em alvara judicial.

Nos termos do art. 504 c/c art. 1.794 e 1.795, ambos do NCC, a cessdo de direitos
hereditdrios sobre coisa certa exige a concordancia de todos os herdeiros, para que
resguardado o exercicio de direito de preferéncia a aquisicdo do bem a ser cedido.

Procedida a remocgdo sucessiva dos inventariantes, permanecendo O processo
insuficientemente instruido, € possivel a extincdo do feito sem resolucao de mérito
fundada em falta de pressuposto processual de desenvolvimento valido e regular, nos
termos do art. 267, inc. IV do CPC.

A determinaciao judicial para recolhimento de ITCD pode ocorrer pré ou pds-sentenca
de julgamento da partilha.

O ato judicial que julga os célculos do ITCD, acolhendo-os ou rejeitando-os, trata-se
de decisdo interlocutdria.

E desnecessdria a fase de avaliacdo judicial, em sede de inventdrio, exceto se os
herdeiros ou o RMP ndo concordarem com a estimativa fornecida pela Fazenda
Publica Estadual.

E desnecessdrio instauracdo de incidente processual de apuracdo de haveres quando
devidamente instruida as primeiras declara¢cdes com circunstanciado demonstrativo do
balanc¢o patrimonial da empresa relativo a data abertura da sucessao.

E admissivel inventdrio negativo na hipétese de comprovacdo de novas nidpcias a
serem convoladas pelo conjuge supérstite e necessidade comprovada pelos herdeiros
de declaracgdo judicial de auséncia de patrimonio em razao de dividas deixadas pelo de
cujus. Ausente tais hipdteses deve o processo ser extinto sem resolu¢ido de mérito, por
falta de interesse processual (CPC, art. 267, inc. VI).

A acgdo declaratdria de auséncia somente deve ser admitida na hipétese de arrecadagdo
de bens do ausente. Nao demonstrada finalidade arrecadativa, deve o processo ser
extinto sem resolucdo de mérito (CPC, art. 267, inc. VI).
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Em homenagem ao principio da instrumentalidade das formas, sdo dispensédveis em
sede de inventdrio os termos de compromisso de inventariante, primeiras e ultimas
declaracdes de inventariante.

Em homenagem ao principio da instrumentalidade das formas, celeridade e economia
processuais, deve ser procedida a unificacdo dos processos de inventarios distribuidos
por dependéncia em hipdteses que admitiriam o processamento de inventarios
conjuntos.

A prestacdo de contas do inventariante dar-se-a sempre nos autos do inventario, exceto
em se tratando de matéria complexa situacdo em que serd de rigor o uso da vias
ordindrias, disciplinado no art. 914 e segs. do CPC.

E inadmissivel a nomeagdo de assistente técnico em sede de inventdrio, face a
inaplicabilidade do art. 421 do CPC.

Em sede de inventario, o 6nus dos honorarios periciais é do espdlio.

Em sede de inventério, o valor da causa deve observar a expressividade econdmica do
acervo inventariavel, considerada a estimativa fiscal.

Até o momento da expedi¢do dos formais é admissivel a retificacio ou emenda da
partilha judicialmente homologada, sem observancia as limitacdes do art. 1.028 do
CPC, desde que as questdes de fato e de direito se achem documentalmente
comprovadas (CPC, art. 984) e haja concordancia entre os herdeiros.

E inadmissivel habilitacdo de crédito, no juizo sucessorio, fundado em contrato de
prestacdo de servicos advocaticios decorrente do proprio processo de inventdrio.

Na hipétese de suspensdo de inscricdo do CPF do inventariado deve a Secretaria
oficiar a Receita Federal para informar acerca da existéncia de débitos do de cujus.

MEDIDAS DESBUROGRATIZANTES:

1.

Eliminacdo dos Termos de compromisso, primeiras e ultimas declaracoes de
inventariante;

Nos procedimentos de inventario, a avaliacdo judicial passou a ser excecio,
constituindo-se regra a intimacdo da Fazenda Publica para apresentacao da
estimativa do valor dos bens e co-respectivos calculos do ITCD. Apenas em
havendo discordancia dos herdeiros tocante a estimativa fiscal é que se instaura a
fase de avaliacio judicial dos bens inventariaveis;

Mitigacao do procedimento de incidente processual de apuracio de haveres
sempre que instruida as primeiras declaracdes com circunstanciado
demonstrativo do balanco patrimonial da empresa ao tempo da abertura da
sucessao;

Unificacdo dos processos de inventarios distribuidos por dependéncia em
hipédteses que admitiriam o processamento em conjunto;
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Incidente processual de habilitacao de crédito fundado em titulo liquido, certo e
exigivel nos proprios autos do processo de inventario;

Elaboracao de esboco de partilha pela inventariante apresentado por ocasiao das
dltimas declaracoes;

Eliminacdo de expedicio de alvara judicial pela Secretaria, atribuindo-se a
sentenca forca de alvara liberatério.

ALVARA

I. CABIMENTO:

IL

1.1 VALORES DEIXADOS POR PESSOA FALECIDA, RESTRITOS AS
HIPOTESES CONTEMPLADAS NA LEI N° 6.858/80 C/C DEC. 85.845/81;

OBS: As questdes relativas a seguro de vida ndo t€ém qualquer relacdo com o direito
sucessorio, mas sim com o direito obrigacional, posto que contratual a tratativa com o
segurado. O valor do seguro ndo se trata de heranca (CC, art. 794). Assim, ndo é da
competéncia da Vara das Sucessdes o processamento e julgamento da referida questao
juridica. Deste modo, deve ser declarada a incompeténcia do juizo sucessorio,
declinando-se a competéncia a uma das Varas Civeis ndo especializadas.

ANALISE DA PETICAOQ INICIAL:

2.1 COMPETENCIA DO JUIZO SUCESSORIO, RESTRITA AS HIPOTESES
CONTEMPLADAS NA LEI N° 6.858/80 C/C DEC. 85.845/81;

2.2. PEDIDO DE JUSTICA GRATUITA;

2.3 CORRETUDE DO VALOR DA CAUSA (COMPATIBILIDADE ENTRE O
VALOR OBJETO DO PEDIDO DE ALVARA E O VALOR ATRIBUIDO A
CAUSA);

2.4 LEGITIMIDADE DO REQUERENTE(DEPENDENTE HABILITADO PELO
DE CUJUS NO ORGAO PREVIDENCIARIO OU, NA INEXISTENCIA DE
DEPENDENTES, OS SUCESSORES CIVIS);

2.5 FATOS E FUNDAMENTOS JURIDICOS (evento morte/ condi¢io de
dependentes ou herdeiros/ existéncia de valores a serem resgatados contemplados na
Lei n°® 6.858/80);

III. DOCUMENTOS INDISPENSAVEIS A INSTRUCAO DO PROCEDIMENTO:
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3.1 INSTRUMENTO PROCURATOBIO, ATENTANDO-SE PARA A
REGULARIDADE DA REPRESENTACAO PROCESSUAL, PRINCIPALMENTE
SE HOUVER MENORES, A SEREM REPRESENTADOS OU ASSISTIDOS);

3.2 CERTIDAO DE OBITO;

3.3 DECLARACAO ACERCA DOS DEPENDENTES DO DE CUJUS EXPEDIDO
PELO ORGAO PREVIDENCIARIO A QUE VINCULADO( NO AMBITO
FEDERAL - INSS, ESTADUAL - IPE/RN E MUNICIPAL — NATALPREV) OU
PROVA DE PARENTESCO(CERTIDOES DE NASCIMENTO E CASAMENTO
DOS HERDEIROS);

3.4 EXTRATO RELATIVO AOS VALORES OBJETO DO PEDIDO DE ALVARA:

3.5 DECLARACAO, SOB AS PENAS DO ART. 299 DO CP, DE INEXISTENCIA
DE DESCENDENTES, NA HIPOTESE DO ART. 4°, DO DECRETO N° 85.845/81;

3.6 CERTIDAO DE OBITO DOS ASCENDENTES, QUANDO O REQUERENTE
FOR CONJUGE SUPERSTITE OU COLATERAL;

3.7 EM SE TRATANDO DE SALDOS BANCARIOS, VERIFICAR A LIMITACAO
AO VALOR DE 500 ORTN'S(R$ 11.232,93 — atualizado em 30.10.2010) E
INEXISTENCIA DE OUTROS BENS INVENTARIAVEIS.

INVENTARIO JUDICIAL

I. CABIMENTO(CPC, art. 982).

1.1 HA LITIGIOSIDADE ENTRE OS HERDEIROS MAIORES OU FIGURAM
HERDEIROS MENORES, INCAPAZES E AUSENTES;

1.2. VALOR DOS BENS INVENTARIADOS SUPERIOR A 2000 ORTN'S(R$
47.034,99, atualizado em 30.10.2010);

Obs: Acaso o valor dos bens seja igual ou inferior a 2000 ORTN'S(R$ 47.034,99),

independentemente de existirem herdeiros incapazes, menores ou ausentes, O
procedimento de inventario devera ser convertido em arrolamento comum

1. ANALISE DA PETICAO INICIAL:

2.1 LEGITIMIDADE DO REQUERENTE(CPC, art. 988);

2.2 FATOS E FUNDAMENTOS JURIDICOS(evento morte/ condi¢io de herdeiros/
existéncia de bens a inventariar);

OBS : A apreciacdo do pedido de Justica Gratuita e corretude do valor atribuido a
causa hao de ser feitos apds a apresentagdo das primeiras declaracdes, ocasido em que
serd revelada ao juizo a expressividade econdmica do acervo inventaridvel.
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III. DOCUMENTOS INDISPENSAVEIS A INSTRUCAO DO PROCEDIMENTO:

3.1 INSTRUMENTO PROCURATORIO, ATENTANDO-SE PARA
REGULARIDADE DA REPRESENTACAO PROCESSUAL,
PRINCIPALMENTE SE HOUVER MENORES, A SEREM
REPRESENTADOS OU ASSISTIDOS;

3.2 CERTIDAO DE OBITO E DE CASAMENTO DO(A) DE CUJUS;

3.3 CERTIDOES DE NASCIMENTO E/OU CASAMENTO DO(AS)
HERDEIRO(AS);

3.4 ESCRITURA PUBLICA REGISTRADA NO CARTORIO DE REGISTRO
IMOBILIARIO - DEVIDAMENTE ACOMPANHADA DE CERTIDAO
ATUALIZADA DO CARTORIO DE REGISTRO IMOBILIARIO DA
CIRCUNSCRICAO DO BEM, ACASO A ESCRITURA PUBLICA TENHA
SIDO LAVRADA HA MAIS DE 10(DEZ) ANOS DA ABERTURA DA
SUCESSAO- E COMPROVANTE(S) DO(S) IPTU(S) DO(S) IMOVEL(S);

3.5 CERTIFICADO DE LICENCIAMENTO DE VEICULO, SEM GRAVAME;

3.6 EXTRATOS DE COMPROVANTES DE DEPOSITOS BANCARIOS EM NOME
DO(A) DE CUJUS;

3.7 CARTA DE AFORAMENTO REGISTRADA NO CARTORIO DE REGISTRO
IMOBILIARIO - DEVIDAMENTE ACOMPANHADA DE CERTIDAO
ATUALIZADA DO CARTORIO DE REGISTRO IMOBILIARIO DA
CIRCUNSCRICAO DO BEM, ACASO A CARTA DE AFORAMENTO TENHA
SIDO REGISTRADA HA MAIS DE 10(DEZ) ANOS DA ABERTURA DA
SUCESSAO - E COMPROVANTE(S) DO(S) IPTU(S) DO(S) IMOVEL(S);

3.8 CERTIDOES NEGATIVAS DAS FAZENDAS PUBLICAS FEDERAL,
ESTADUAL E MUNICIPAL, OBSERVANDO-SE QUE AS CERTIDOES
FEDERAL E ESTADUAL SAO DUPLICES, QUAIS SEJAM CERTIDAO DA
DIVIDA ATIVA E CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS, BEM COMO
CERTIDAO MUNICIPAL ESPECIFICA DE CADA IMOVEL;

OBS: NA HIPOTESE DE RENUNCIA E/OU CESSAO DE DIREITOS
HEREDITARIOS, ATENTAR PARA A EXISTENCIA DE DOCUMENTO
JURIDICAMENTE VALIDO: Escritura Piblica ou Termo de Rentincia/Cessio de
Direitos Hereditarios, estes ultimos a serem formalizados nos autos do procedimento
de inventdrio, contando com a participacdo de todos os herdeiros e respectivos
conjuges, exceto se casados sob o regime de separagcao de bens.

OBS: Atentar para a necessidade de juntada de certiddo de 6bito de eventual herdeiro
pré-morto, para habilitacdo de seus sucessores(sucessao por representacdo).

OBS: Na hipétese de falecimento de quaisquer dos herdeiros durante o processo de
inventdrio, atentar para habilitacdo de seus sucessores(sucessao por transmissao)
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ARROLAMENTO SUMARIO

L. CABIMENTO (CPC, art. 1.031):

1.1 AUSENCIA DE LITIGIOSIDADE ENTRE OS HERDEIROS MAIORES E
CAPAZES; e

1.2 INDEPENDE DO VALOR ECONOMICO DO ACERVO PATRIMONIAL;

1. ANALISE DA PETICAO INICIAL:

2.1 PEDIDO DE JUSTICA GRATUITA;

2.2 CORRETUDE DO VALOR DA CAUSA(COMPATIBILIDADE ENTRE A
EXPRESSIVIDADE ECONOMICA DO ACERVO INVENTARIAVEL E O VALOR
ATRIBUIDO A CAUSA);

2.3 LEGITIMIDADE DO REQUERENTE(CPC, art. 988);

2.4 FATOS E FUNDAMENTOS JURIDICOS(evento morte/ condi¢do de herdeiros/
existéncia de bens a inventariar);

OBS : A apreciacdo do pedido de Justica Gratuita e corretude do valor atribuido a
causa hdo de ser feitos inicialmente, posto que em sede de arrolamento sumadrio a
expressividade econdmica do acervo inventaridvel € revelada ao juizo de plano com a
apresentacdo da partilha amigdvel.

III. DOCUMENTOS INDISPENSAVEIS A INSTRUCAO DO PROCEDIMENTO:

3.1. INSTRUMENTO PROCUTATORIO:;
3.2 CERTIDAO DE OBITO E DE CASAMENTO DO(A) DE CUJUS;

3.3 CERTIDOES DE NASCIMENTO E/OU CASAMENTO DO(AS)
HERDEIRO(AS);

3.4 ESCRITURA PUBLICA REGISTRADA NO CARTORIO DE REGISTRO
IMOBILIARIO - DEVIDAMENTE ACOMPANHADA DE CERTIDAO
ATUALIZADA DO CARTORIO DE REGISTRO IMOBILIARIO DA
CIRCUNSCRICAO DO BEM, ACASO A ESCRITURA PUBLICA TENHA SIDO
LAVRADA HA MAIS DE 10(DEZ) ANOS DA ABERTURA DA SUCESSAO - E
COMPROVANTE(S) DE IPTU DO(S) IMOVEL(S);

3.4 CERTIFICADO DE LICENCIAMENTO DE VEICULO(CRLV), SEM
GRAVAME;
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3.5 EXTRATOS DE COMPROVANTES DE DEPOSITOS BANCARIOS EM NOME
DO(A) DE CUJUS;

3.6 CARTA DE AFORAMENTO REGISTRADA NO CARTORIO DE REGISTRO
IMOBILIARIO - DEVIDAMENTE ACOMPANHADA DE CERTIDAO
ATUALIZADA DO CARTORIO DE REGISTRO IMOBILIARIO DA
CIRCUNSCRICAO DO BEM, ACASO A CARTA DE AFORAMENTO TENHA
SIDO REGISTRADA HA MAIS DE 10(DEZ) ANOS DA ABERTURA DA
SUCESSAO - E COMPROVANTE(S) DO(S) IPTU(S) DO(S) IMOVEL(S);

3.7 CERTIDOES NEGATIVAS DAS FAZENDAS PUBLICAS FEDERAL,
ESTADUAL E MUNICIPAL, OBSERVANDO-SE QUE AS CERTIDOES
FEDERAL E ESTADUAL SAO DUPLICES, QUAIS SEJAM CERTIDAO DA
DIVIDA ATIVA E CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS, BEM COMO
CERTIDAO MUNICIPAL ESPECIFICA DE CADA IMOVEL;

3.8 PLANO DE PARTILHA AMIGAVEL, ASSINADO POR TODOS OS
HERDEIROS.

OBS: NA HIPOTESE DE RENUNCIA E/OU CESSAO DE DIREITOS
HEREDITARIOS, ATENTAR PARA A EXISTENCIA DE DOCUMENTO
JURIDICAMENTE VALIDO: Escritura Piblica ou Termo de Rentncia/Cessio de
Direitos Hereditérios, estes ultimos a serem formalizados nos autos do procedimento
de arrolamento, contando com a participacdo de todos os herdeiros e respectivos
conjuges, exceto se casados sob o regime de separacdo de bens.

OBS: Atentar para a necessidade de juntada de certidao de 6bito de eventual herdeiro
pré-morto, para fins de habilitacdo de seus sucessores(sucessao por representacao).

OBS: Na hipétese de falecimento de quaisquer dos herdeiros durante o processo de
inventdrio, atentar para habilitacdo de seus sucessores(sucessao por transmissao).

OBS: Em sede de arrolamento, quer comum, quer sumario, NAO ha intervengdo da
Fazenda Publica Estadual.

ARROLAMENTO COMUM

I. CABIMENTO(CPC, art. 1.036)

1.1 HA LITIGIOSIDADE ENTRE OS HERDEIROS MAIORES OU FIGURAM
HERDEIROS MENORES; E

1.2. VALOR DOS BENS INVENTARIADOS IGUAL OU INFERIOR A 2000
ORTN'S( R$ 47.034,99, atualizado em 30.10.2010)

II. ANALISE DA PETICAOQ INICIAL:

2.1 LEGITIMIDADE DO REQUERENTE(CPC, art. 988);
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2.2 FATOS E FUNDAMENTOS JURIDICOS (evento morte/ condi¢io de herdeiros/
existéncia de bens a inventariar);

OBS : A apreciacdo do pedido de Justica Gratuita e corretude do valor atribuido a
causa poderdo ou ndo ser feitos inicialmente, a depender da revelacdo de plano da
expressividade econdmica do acervo inventaridvel.

III. DOCUMENTOS INDISPENSAVEIS A INSTRUCAO DO PROCEDIMENTO:

3.1 INSTRUMENTO PROCURATORIO, ATENTANDO-SE PARA
REGULARIDADE DA REPRESENTACAO PROCESSUAL,
PRINCIPALMENTE SE HOUVER MENORES, A SEREM
REPRESENTADOS OU ASSISTIDOS;

3.2 CERTIDAO DE OBITO E DE CASAMENTO DO(A) DE CUJUS;

3.3 CERTIDOES DE NASCIMENTO E/OU CASAMENTO DO(AS)
HERDEIRO(AS);

3.4 ESCRITURA PUBLICA REGISTRADA NO CARTORIO DE REGISTRO
IMOBILIARIO - DEVIDAMENTE ACOMPANHADA DE CERTIDAO
ATUALIZADA DO CARTORIO DE REGISTRO IMOBILIARIO DA
CIRCUNSCRICAO DO BEM, ACASO A ESCRITURA PUBLICA TENHA
SIDO LAVRADA HA MAIS DE 10(DEZ) ANOS DA ABERTURA DA
SUCESSAO- E COMPROVANTE(S) DO(S) IPTU(S) DO(S) IMOVEL(S);

3.5 CERTIFICADO DE LICENCIAMENTO DE VEICULO(CRLV), SEM
GRAVAME,;

3.6 EXTRATOS DE COMPROVANTES DE DEPOSITOS BANCARIOS EM NOME
DO(A) DE CUJUS;

3.7 CARTA DE AFORAMENTO REGISTRADA NO CARTORIO DE REGISTRO
IMOBILIARIO - DEVIDAMENTE ACOMPANHADA DE CERTIDAO
ATUALIZADA DO CARTORIO DE REGISTRO IMOBILIARIO DA
CIRCUNSCRICAO DO BEM, ACASO A CARTA DE AFORAMENTO TENHA
SIDO REGISTRADA HA MAIS DE 10(DEZ) ANOS DA ABERTURA DA
SUCESSAO- E COMPROVANTE(S) DO(S) IPTU(S) DO(S) IMOVEL(S);

3.8 CERTIDOES NEGATIVAS DAS FAZENDAS PUBLICAS FEDERAL,
ESTADUAL E MUNICIPAL, OBSERVANDO-SE QUE AS CERTIDOES
FEDERAL E ESTADUAL SAO DUPLICES, QUAIS SEJAM CERTIDAO DA
DIVIDA ATIVA E CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS, BEM COMO
CERTIDAO MUNICIPAL ESPECIFICA DE CADA IMOVEL;

3.9. PLANO DE PARTILHA ELABORADO PELO(A) REQUERENTE.

OBS: NA HIPOTESE DE RENUNCIA E/OU CESSAO DE DIREITOS
HEREDITARIOS, ATENTAR PARA A EXISTENCIA DE DOCUMENTO
JURIDICAMENTE VALIDO: Escritura Piblica ou Termo de Rentincia/Cessio de
Direitos Hereditérios', estes ultimos a serem formalizados nos autos do procedimento
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de arrolamento, contando com a participacdo de todos os herdeiros e respectivos
conjuges, exceto se casados sob o regime de separacao de bens.

OBS: Atentar para a necessidade de juntada de certidao de 6bito de eventual herdeiro
pré-morto, para habilitacdo de seus sucessores(sucessao por representacdo).

OBS: Na hipétese de falecimento de quaisquer dos herdeiros durante o processo de
inventdrio, atentar para habilitacdo de seus sucessores(sucessao por transmissao).

OBS: Em sede de arrolamento, quer comum, quer sumario, NAO hi intervencao da
Fazenda Publica Estadual.
INVENTARIO NEGATIVO

I. CABIMENTO

1.1 NOVAS NUPCIAS A SEREM CONVOLADAS PELO CONJUGE
SUPERSTITE; OU

1.2 NECESSIDADE DOS HERDEIROS DE DECLARACAO JUDICIAL DE
AUSENCIA DE PATRIMONIO EM RAZAO DE DIVIDAS DEIXADAS PELO DE
CuUJUs.

II. ANALISE DA PETICAQ INICIAL:

2.1 LEGITIMIDADE DO REQUERENTE(CPC, art. 988);

2.2 FATOS E FUNDAMENTOS JURIDICOS(evento morte/ condi¢io de herdeiros/
inexisténcia de bens a inventariar para fins de novas nipcias a serem convoladas pelo
conjuge supérstite ou comprovagao de auséncia de patrimonio em razio de dividas
deixadas pelo de cujus);

OBS : A apreciacdo do pedido de Justica Gratuita deverd ser feita inicialmente,
considerada a prova de hipossuficiéncia do(a) requerente.

III. DOCUMENTOS INDISPENSAVEIS A INSTRUCAO DO PROCEDIMENTO:

3.1 INSTRUMENTO PROCURATORIO, ATENTANDO-SE PARA REGULARIDADE
DA REPRESENTACAO PROCESSUAL, PRINCIPALMENTE SE HOUVER
MENORES, A SEREM REPRESENTADOS OU ASSISTIDOS;

3.2 CERTIDAO DE OBITO E DE CASAMENTO DO(A) DE CUJUS;

3.3 CERTIDAO DE NASCIMENTO E/OU CASAMENTOS DO(AS) HERDEIRO(AS);

3.4 DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE BENS A INVENTARIAR, SOB AS
PENAS DO ART. 299 DO CP;

3.5 CERTIDOES NEGATIVAS DO CARTORIO DE REGISTRO IMOBILIARIO DA
COMARCA DO ULTIMO DOMICILIO DO FALECIDO, COMPROVANDO A
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INEXISTENCIA DE IMOVEL URBANO OU RURAL REGISTRADO EM SEU
NOME;

3.6 ESPELHO DE CONSULTA AO DETRAN COMPROVANDO A INEXISTENCIA
DE VEICULO EM NOME DO DE CUJUS;

3.7 CERTIDAO NEGATIVA DA JUNTA COMERCIAL COMPROVANDO A
INEXISTENCIA DE FIRMA INDIVIDUAL OU EMPRESA SOCIETARIA DA QUAL
O DE CUJUS SEJA SOCIO;

3.8 CERTIDOES NEGATIVAS DAS FAZENDAS PUBLICAS FEDERAL,
ESTADUAL E MUNICIPAL EM NOME DO FALECIDO.

3.9 ULTIMA DECLARACAO DE IR DO DE CUJUS.

OBS : A apreciacdo do pedido de Justica Gratuita deverd ser feita inicialmente,
considerada a prova de hipossuficiéncia do(a) requerente.

OBS: O Ministério Publico intervird apenas quando houver herdeiro incapaz ou ausente.

OBS: No inventdrio negativo hd nomeacdo de inventariante, independentemente de
compromisso legal.

OBS: No inventrio negativo HA intervencio da Fazenda Piblica Estadual.

OBS: A sentenca prolatada em sede de procedimento de inventério negativo tem natureza
meramente declaratdria, ndo ofendendo a coisa julgada o aparecimento de bens, hipétese
me que se admite a abertura de inventario positivo.
OBS: E admissivel inventdrio negativo por escritura publica, conforme art. 28 da
Resolu¢do n°. 35 do Conselho Nacional de Justica — CNJ, de 24 de abril de 2007, desde

que todas as partes sejam capazes e concordes e estejam assistidas por advogado comum
ou advogados de cada uma delas ou por defensor publico (CPC, art. 982).

TESTAMENTO PUBLICO(CPC, art. 1.128 c¢/c NCC, art. 1.864 a 1.867) E

TESTAMENTO CERRADO(CPC, ART. 1.125 C/C NCC, ART. 1.868 a 1.875)

I. CABIMENTO:

1.1 TESTAMENTO PUBLICO - DISPOSICAO DE ULTIMA VONTADE, EM
IDIOMA NACIONAL, ESCRITO E ASSINADO PELO TABELIAO, DUAS

TESTEMUNHAS E PELO(A) PROPRIO(A) TESTADOR(A) OU A ROGO
DESTE(A).

1.2 TESTAMENTO CERRADO — DISPOSICAO DE ULTIMA VONTADE, EM
IDIOMA NACIONAL OU ESTRANGEIRO, ESCRITO PELO(A) TESTADOR(A)
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OU A ROGO DESTE(A), DEVIDAMENTE ASSINADO PELO(A) TESTADOR(A)
E LACRADO PELO TABELIAO.

OBS: Pessoas analfabetas e cegas s6 podem testar por instrumento publico(CC, art.
1.867 c/c art. 1.872).

II. ANALISE DA PETICAO INICIAL:

2.1 PEDIDO DE JUSTICA GRATUITA;

22 CORRETUDE DO VALOR DA CAUSA(COMPATIBILIDADE ENTRE O
ACERVO PATRIMONIAL E O VALOR ATRIBUIDO A CAUSA);

2.3 LEGITIMIDADE DO REQUERENTE: TESTAMENTEIRO, HERDEIRO E
LEGATARIO(CPC, ART. 1.128);

2.4 FATOS E FUNDAMENTOS JURIDICOS(evento morte/ existéncia de disposi¢io
de ultima vontade);

OBS : A apreciag¢do do pedido de Justica Gratuita e corretude do valor atribuido a

causa hao de ser feitos inicialmente, posto que a expressividade econdmica do acervo
patrimonial é revelada ao juizo de plano na prépria disposicao testamentaria.

III. DOCUMENTOS INDISPENSAVEIS A INSTRUCAO DO PROCEDIMENTO:

3.1 INSTRUMENTO PROCURATORIQ ATENTANDO-SE PARA
REGULARIDADE DA REPRESENTACAO PROCESSUAL, PRINCIPALMENTE SE
HOUVER MENORES, A SEREM REPRESENTADOS OU ASSISTIDOS;

3.2 CERTIDAO DE OBITO DO(A) TESTADOR(A);

33 CERTIDAO DE NASCIMENTO E/OU  CASAMENTOS  DO(A)
TESTAMENTEIRO, HERDEIRO(AS) OU LEGATARIO(A);

3. ORIGINAL DO TRASLADO OU CERTIDAO DO TESTAMENTO PUBLICO.

TESTAMENTOS PARTICULAR E ESPECIAIS (CPC, ART. 1.130 c/c NCC,
art. 1.876 a 1.880)

I. CABIMENTO:

1.1 TESTAMENTO PARTICULAR - DISPOSICAO DE ULTIMA VONTADE, EM
IDIOMA NACIONAL OU ESTRANGEIRO, ESCRITO E ASSINADO PELO(A)
TESTADOR(A), SUBSCRITO POR TRES TESTEMUNHAS PRESENCIAIS.
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1.2 TESTAMENTO MARITIMO ¢ AERONAUTICO - DISPOSICAO DE ULTIMA
VONTADE, EM IDIOMA NACIONAL OU ESTRANGEIRO, ESCRITO OU NAO
PELO(A) TESTADOR(A), NA PRESENCA DE DUAS TESTEMUNHAS,
PERANTE O COMANDANTE DO NAVIO OU PESSOA POR ESTE
DESIGNADA, LEVADO A REGISTRO NO DIARIO DE BORDO, EM FORMA
QUE CORRESPONDA AO TESTAMENTO PUBLICO OU AO CERRADO,
ESCRITO E ASSINADO PELAS TESTEMUNHAS PRESENCIAIS.

1. 3 TESTAMENTO MILITAR - DISPOSICAO DE ULTIMA VONTADE, EM
IDIOMA NACIONAL OU ESTRANGEIRO, ESCRITO OU NAO PELO(A)
TESTADOR(A) - OFICIAL MILITAR OU PESSOA A SERVICO DAS FORCAS
ARMADAS-, NA PRESENCA MINIMA DE DUAS TESTEMUNHAS E
ASSINADO POR UMA DESTAS, ACASO NAO O FACA O PROPRIO
TESTADOR.

1.4 TESTAMENTO NUNCUPATIVO MILITAR — DISPOSICAO DE ULTIMA
VONTADE NAO ESCRITA, CONFIADA A DUAS TESTEMUNHAS
PRESENCIAIS PELO TESTADOR(A)- MILITAR E DEMAIS PESSOAS A
SERVICO DO EXERCITO, EM CAMPANHA.

OBS: Em circunstancias excepcionais declaradas na cédula, o testamento particular de
préprio punho e assinado pelo testador, sem testemunhas, poderd ser confirmado, a
critério do juiz(NCC, art. 1.879)

II. ANALISE DA PETICAO INICIAL:

2.1 PEDIDO DE JUSTICA GRATUITA;

2.2 CORRETUDE DO VALOR DA CAUSA(COMPATIBILIDADE ENTRE O
ACERVO PATRIMONIAL E O VALOR ATRIBUIDO A CAUSA);

2.3 LEGITIMIDADE DO REQUERENTE: TESTAMENTEIRO, HERDEIRO E
LEGATARIO(CPC, ART. 1.128)

2.4 FATOS E FUNDAMENTOS JURIDICOS(evento morte/ existéncia de disposi¢io
de ultima vontade);

OBS : A apreciacdo do pedido de Justica Gratuita e corretude do valor atribuido a

causa hdo de ser feitos inicialmente, posto que a expressividade econdmica do acervo
patrimonial é revelada ao juizo de plano na prépria disposicao testamentaria.

III. DOCUMENTOS INDISPENSAVEIS A INSTRUCAO DO PROCEDIMENTO:

3.1 INSTRUMENTO PROCURATORIO: ATENTANDO-SE PARA
REGULARIDADE DA REPRESENTACAO PROCESSUAL, PRINCIPALMENTE SE
HOUVER MENORES, A SEREM REPRESENTADOS OU ASSISTIDOS;

3.2 CERTIDAO DE OBITO DO(A) TESTADOR(A);
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33 CERTIDAO DE NASCIMENTO FE/OU CASAMENTOS DO(A)
TESTAMENTEIRO, HERDEIRO(AS) OU LEGATARIO(A);

3.4 INSTRUMENTO DE TESTAMENTO.

OBS: Aos testamentos especiais(maritimo e aerondutico, podem militar € nuncupativo
militar) aplica-se o procedimento do testamento particular(CPC, art. 1.134)

DECLARATORIA DE AUSENCIA
I. CABIMENTO (NCC, ART. 22 C/C ART. 23)

1.1 DESAPARECIMENTO DE PESSOA DE SEU DOMICILIO E EXISTENCIA
DE BENS A SEREM ARRECADADOS.

OBS: A jurisprudéncia tem admitido a declaracdo de auséncia, mesmo diante da
inexisténcia de bens a serem arrecadados, desde que para fins previdencidarios.

II. ANALISE DA PETICAO INICIAL:

2.1 PEDIDO DE JUSTICA GRATUITA;

2.2 CORRETUDE DO VALOR DA CAUSA(COMPATIBILIDADE ENTRE A
EXPRESSIVIDADE ECONOMICA DO ACERVO PATRIMONIAL E O VALOR
ATRIBUIDO A CAUSA);

2.3 LEGITIMIDADE DO REQUERENTE(CPC, art. 1.163, § 1°e NCC, art. 27 c/c
art. 1.775);

2.4 FATOS E FUNDAMENTOS JURIDICOS(desaparecimento de pessoa do
domicilio/auséncia de noticias/existéncia de bens);

OBS : Em regra, a apreciacdo do pedido de Justica Gratuita e corretude do valor
atribuido a causa serdo feitos inicialmente, posto que em sede de declaratéria de
auséncia a expressividade econdmica do acervo a ser arrecadado € revelada ao juizo
de plano na peticao inicial.

OBS: A acdo declaratéria de auséncia deve ser ajuizada no foro do ultimo domicilio
do ausente e, sendo incerto o domicilio, o foro da situaciao dos bens.

OBS: O procedimento da acdo de declaracio de auséncia & trifasico(1°-
CURADORIA DOS BENS DO AUSENTE: declara-se a auséncia e nomeia-se
curador, obedecida a gradacdo legal do art. 25 c/c art. 1.775, ambos do CC e
publicam-se editais durante 01(um) ano, reproduzidos de 02(dois) em 02(dois) meses;
2° — SUCESSAO PROVISORIA: Passado 01(um) anos da publicacdo do 1° edital,
sem que tenha reaparecido o ausente, os legitimados, nos termos do CPC, art. 1.163, §
1° e NCC, art. 27 c/c art. 1.775, exercerdo a posse provisoria dos bens); 3°
SUCESSAO DEFINITIVA: Havendo certeza da morte do ausente ou transcorridos
10(dez) anos do transito em julgado da sentenga de abertura da sucessdo provisoria,
ou 05(cinco) anos, na hipétese do ausente contar com 80(oitenta) anos de idade.
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OBS: A sentenca meramente declaratdria de auséncia ndo produz o efeito juridico de
dissolver o casamento.

I1I. DOCUMENTOS INDISPENSAVEIS A INSTRUCAO DO PROCEDIMENTO:

3.1 INSTRUMENTO PROCURA"I:ORIO, ATENTANDO-SE PARA
REGULARIDADE DA REPRESENTACAO PROCESSUAL, PRINCIPALMENTE
SE HOUVER MENORES, A SEREM REPRESENTADOS OU ASSISTIDOS;
3.2 CERTIDAO DE NASCIMENTO/ CASAMENTO DO DESAPARECIDO;

33 CERTIDAO DE NASCIMENTO E/OU CASAMENTOS DO(AS)
LEGITIMADO(AS);

3.4 PROVAS INDICIARIAS DO DESAPARECIMENTO;

3.5 PROVA DE PROPRIEDADE DOS BENS.

MORTE PRESUMIDA SEM DECLARACAO DE AUSENCIA

I._CABIMENTO (NCC, ART. 7° c/c Lei de Registros Publicos, art. 88)

1.1 DESAPARECIMENTO DE PESSOA DE SEU DOMICILIO E FOR
EXTREMAMENTE PROVAVEL A MORTE EM RAZAO DE PERIGO DE
VIDA; QU

1.2 DESAPARECIMENTO DE PESSOA OCORRIDO HA MAIS DE 02(DOIS)
ANOS DO TERMINO DE GUERRA, ENCONTRANDO-SE A PESSOA EM
CAMPANHA OU PRISIONEIRA.

OBS: A declaracdo judicial de morte presumida autoriza a abertura da sucessdo
definitiva, sendo dispensdvel, portanto, o procedimento prévio de abertura de
sucessao provisoria.

OBS: A sentencga proferida em sede de acdo declaratéria de morte presumida tem
natureza juridica constitutiva, pois fixada a data provavel do 6bito, o decreto judicial
produzira efeitos juridicos, dissolvendo o casamento (CC, art. 1.571, § 1°) e
determinard a lei que ird reger a sucessao causa mortis(CC, art. 2.041). Observe-se
que apesar de produzir efeitos juridicos erga omnes, a sentenca ndo faz coisa
julgada material, podendo ser revista a qualquer tempo, diante de fatos
supervenientes, tais como o retorno do desaparecido.

OBS: Nos termos do art. 6° do CC, somente se dard a presun¢do de morte, quanto
aos ausentes, nos casos em que a lei autorizar a abertura de sucessdo definitiva. Esta
situacd@o € contemplada no art. 37, NCC, ou seja, apds dez anos de passado em
julgado a sentenca que conceder a abertura da sucessao provisoria.
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OBS: Considerada as repercussdes juridicas da sentenca declaratéria de morte

presumida, deve se operar a citacdo do desaparecido e demais interessados, bem
como intervird obrigatoriamente o RMP.

1. ANALISE DA PETICAO INICIAL:

2.1 PEDIDO DE JUSTICA GRATUITA;

2.2 LEGITIMIDADE DO REQUERENTE(CPC, art. 1.163, § 1°, incs. I a IIl e NCC,
art. 27, incs.I a III c/c art. 1.775);

2.3 FATOS E FUNDAMENTOS JURIDICOS(desaparecimento de pessoa de seu
domicilio, sendo provavel a morte em razdo de perigo de vida ou desaparecimento
ocorrido hd mais de dois anos do término de guerra, encontrando-se a pessoa em
campanha ou prisioneira)

III. DOCUMENTOS INDISPENSAVEIS A INSTRUCAO DO PROCEDIMENTO:

3.1 INSTRUMENTO PROCURA"I:ORIO, ATENTANDO-SE PARA
REGULARIDADE DA REPRESENTACAO PROCESSUAL, PRINCIPALMENTE
SE HOUVER MENORES, A SEREM REPRESENTADOS OU ASSISTIDOS;
3.2 CERTIDAO DE NASCIMENTO/ CASAMENTO DO DESAPARECIDO;

33 CERTIDAO DE NASCIMENTO E/OU CASAMENTOS DO(AS)
LEGITIMADO(AS);

3.4 PROVAS INDICIARIAS DO DESAPARECIMENTO;

HERANCA JACENTE E VACANTE(CC, art. 1.819 a 1.823 c/c CPC, art. 1.142 a
1.158)

I. CABIMENTO ( CC, ART 1.819)
1.1 INEXISTENCIA OU DESCONHECIMENTO DE CONJUGE SUPERSTITE,
COMPANHEIRO, HERDEIROS LEGITIMOS, TESTAMENTARIOS ou

LEGATARIOS A SEREM CONTEMPLADOS COM A HERANCA; OU

1.2. ,RENI’JNCIA DO CONJUGE SUPERSTITE, COMPANHEIRO, HERDEIROS
LEGITIMOS, TESTAMENTARIOS OU LEGATARIOS A HERANCA.

1. ANALISE DA PETICAO INICIAL:

2.1 PEDIDO DE JUSTICA GRATUITA;

2.2 LEGIMIDADE DO REQUERENTE(CREDORES, MP, FAZENDA PUBLICA E EX
OFFICIO PELO JUIZ)
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23 FATOS E FUNDAMENTOS JURIDICOS(Existéncia de heranca ndo
reivindicada/legitimados inexistentes ou desconhecidos/ legitimados renunciaram a
heranca)

OBS: A situacdo de jacéncia dos bens é provisoria, vez que adotadas todas as
providéncias legais(arrecadacdo dos bens/ nomeacgdo de curador/publicacio de editais),
sem que ocorra habilitacdo legal dos interessados, ou pendente esta, a heranca serd
declarada vacante.

OBS: Heranca jacente é aquela em que inexistentes, desconhecidos ou incertos os
herdeiros, bem ainda acaso ocorra rentincia destes ao recebimento da heranca. Heranca
vacante € aquela que, por sentenga, é reconhecida como de ninguém.

OBS: O procedimento de arrecadacdo de heranca jacente/vacante desenvolve-se em
quatro fases: 1* FASE: Arrecadacdo dos bens e nomeagao de curador(CPC, art. 1.145 a
1.148 c/c art.1.150 a 1.152); 2* FASE: Publicacdo de edital com vistas a procura de
sucessores(CPC, art. 1.152); 3* FASE: Sentenca declaratéria de vacancia(CPC, art.
1.157); 4* FASE: Transferéncia dominial dos bens as pessoas juridicas de direito publico
interno - Unido, Estado, Distrito Federal e Municipio-, passados 05(cinco) anos da
abertura da sucessao.

OBS: Na hipdtese de rentincia a heranga por todos os herdeiros a heranga €, desde logo,
declarada vacante(CC, 1.823), dispensando-se o procedimento legal de arrecadacdo de
heranca jacente.

OBS: No procedimento de arrecadacdo de bens de heranca jacente hd intervencdo da
Fazenda e do Ministério Publico em todos os atos do processo.

OBS: De acordo com a regra do art. 919 do CPC, as contas do curador, deverdo ser
prestadas em apenso aos autos do processo em que estiver sido nomeado.

OBS: O incidente processual de habilitagio do cOnjuge supérstite, herdeiro
legitimo, testamentdrio ou legatario serd distribuido por dependéncia e processar-
se-a em autos apensados, devendo proceder-se a intimacao do curador nomeado, da
Fazenda e do MP, a se manifestarem sobre o pedido de habilitacao.

OBS: A decisdo que julga improcedente ou procedente o incidente processual de
pedido de habilitacdo tem natureza juridica de decisao interlocutéria, convertendo-
se, na hipétese de procedéncia, a arrecadacao em inventario(CPC, art. 1.153).

OBS: Sendo improcedente o pedido de habilitacdo, acaso transcorrido 01(hum) ano
da publicagdo do primeiro edital(CPC, art. 1.157), procede-se no mesmo ato a
conversdao da heranga jacente em vacante, mediante sentenca(CPC, art. 1.157, §
unico c¢/c CC, art.1820)

1L DOCUMENTOS INDISPENSAVEIS A INSTRUCAO DO
PROCEDIMENTO:

3.1 INSTRUMENTO PROCURA"I:ORIO, ATENTANDO-SE PARA
REGULARIDADE DA REPRESENTACAO PROCESSUAL, PRINCIPALMENTE
SE HOUVER MENORES, A SEREM REPRESENTADOS OU ASSISTIDOS;



3.2 CERTIDAO DE NASCIMENTO/ CASAMENTO DO FALECIDO;

3.3 PROVA DE PROPRIEDADE DOS BENS;
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~ ANEXOS
INFANCIA E JUVENTUDE
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EXECUCAO DE MEDIDAS SOCIO-EDUCATIVAS - FLUXOGRAMA
1* VARA DA INFANCIA E DA JUVENTUDE DE NATAL/RN

JOSE DANTAS DE PAIVA - JUIZ DA 1° VARA DA INFANCIA E DA JUVENTUDE

AUDIENCIA ADMONITORIA

v

GUIA DE EXECUCAO

MEIO FECHADO - INTERNACAO e SEMILIBERDADE

RELATORIOS - § 2°, art. 121

v

CUMPRINDO A MEDIDA

v

VISTA AO MINISTERIO PUBLICO

VISTA AO MINE

v

MANIFESTACAO DO DEFENSOR

2

JUIZ DA INFANCIA E DA JUVENTUDE

v

»| AUDIENCIA DE ACOMPANHAMENTO

—

\_*

EVADIDO

STERIO PUBLICO

MANIFESTACAO DO DEFENSOR

JUIZ DA INFANCIA E DA JUVENTUDE

DESPACHO - BUSCA e APRRENSAO

RELATORIOS

MEIO ABERTO - LIBERDADE ASSISTIDA ¢ PRESTACAO DE SERVICOS A COMUNIDADE

v
CUMPRINDO A MEDIDA
v

VISTA AO MINISTERIO PUBLICO

v

MANIFESTACAO DO DEFENSOR

v

JUIZ DA INFANCIA E DA JUVENTUDE

v

|
v v

\_*

MANUTENCAO | |

PRORROGACAO ALTERACAO

EXTINCAO

APREENSAO PELA POLICIA
L_| MANUTENCAO SUBSTITUICAO EXTINCAO
PROGRESSAO ENCAMINHAMENTO A INTERNACAO
| PSC | | LA SEMILIBERDADE m 21 ANOS CUMPRIMENTO DA MEDIDA

v

CUMPRIMENTO DA MEDIDA W

21 ANOS

PROGRAMA DE EGRESSOS

v

DESCUMPRINDO A MEDIDA

VISTA AO MINISTERIO PUBLICO

MANIFESTACAO DO DEFENSOR

JUIZ DA INFANCIA E DA JUVENTUDE

BUSCA E
APREENSAO

CONDUCAO
COERCITIVA

AUDIENCIA DE JUSTIFICACAO -
SUMULA 265 - DO STJ.

DEVOLUCAO AO JUIZ DO

PROCESSO DE 5
CONHECIMENTO (REMISSAO)

PRESCRICAO

SUMULA 338 -
ST)

SUSPENSAO

SUBSTITUICAO MANUTENCAO
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO RIO GRANDE DO NORTE
FORO DA COMARCA DE ....

Juizo da Vara da Infincia e da Juventude

GUIA DE EXECUCAO DE MEDIDA SOCIO-EDUCATIVA

Processo n° do Processo

MEDIDA(S) SOCIO-EDUCATIVA(S) IMPOSTA(S)  ENTIDADE RESPONSAVEL PELA EXECUCAO DA MEDIDA

DADOS PESSOAIS DO(A) SOCIO-EDUCANDO(A)

NOME e APELIDO
FILIACAO
NATURALIDADE DATA DE NASCIMENTO PROFISSIONALIZACAO
ESTADO CIVIL R.G. ou C.Nasc. GRAU DE INSTRUCAO
SINAIS CARACTERISTICOS LOCAL DE TRABALHO
RESIDENCIA - PONTO DE REFERENCIA
ENDERECO:
DADOS DA ACAO SOCIO-EDUCATIVA
PROCESSO DE CONHECIMENTO N° ESPECIE AUTORA
‘ Ato Infracional analogo ao crime de: Ministério Piblico ‘
VITIMA (S)
LOCAL DA OCORRENCIA DOS ATOS INFRACIONAIS
DATA DA OCORRENCIA DOS ATOS INFRACIONAIS IDADE DO SOCIO-EDUCANDO A EPOCA DO FATO

/ / | |

INTERNACAO PROVISORIA
DATA DE INICIO - DATA DE LIBERACAO/  / [/ /

DATA DA SENTENCA JUIZO PROLATOR
PROLATADA EM / /

i ) VARA DA INFANCIA E DA JUVENTUDE DA ...
( )REMISSAO COMO FORMA DE EXTINCAO
( )REMISSAO COMO FORMA DE SUSPENSAO

() SENTENCA DE MERITO
DATA DO TRANSITO EM JULGADO: /o

COPIA DE DOCUMENTOS ANEXADOS A GUIA:

() REPRESENTACAO DO MP; ( ) BOLETIM DE OCORRENCIA OU AUTO DE APREENSAO EM FLAGRANTE; ()
ESTUDOS PSICOSSOCIAIS; ( ) MANDADO DE BUSCA E APREENSAQ; () DECISAO DE INTERNACAO
PROVISORIA; () DOCUMENTOS DE IDENTIFICACAO; () SENTENCA; () ACORDAO; () DOCUMENTO
ESCOLAR; () CERTIDAO DE ANTECEDENTES DE ATOS INFRACIONAIS.

DADOS PARA EXECUCAO DA MEDIDA SOCIO-EDUCATIVA.
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) CUMPRIMENTO DA MSE
DATA DE INICIODATA PREVISTA PARA O TERMINO/ / [/ /

LOCAL DE CUMPRIMENTO (em caso de PSC):
Nome da entidade:
Endereco:
Responsavel:
INCIDENTES DE EXECUCAO
Evasoes:
DATA EXPEDICAO DE MBA - RETORNO PARA MSE
Regressao para internacao-sancao:
DATA - PRAZO - LIBERACAO
Progressao:
DATA NOVA - MSE - PRAZO
Outros:

OUTROS PROCESSOS REGISTRADOS CONTRA O SQCIO-EDUCANDO,
UNIFICADOS A PRESENTE EXECUCAO

1.

Processo n° - Classe: Execucao de Medida Sécio-Educativa - Processo de Conhecimento n’: ...

Ato Infracional Praticado: Vitima: Data da Sentenca:  / /

() REMISSA0O COMO EXTINCAO
( ) REMISSAO COMO SUSPENSAO

( ) SENTENCA DE MERITOMedida Sécio-educativa aplicada:Data de Inicio:Data Prevista para o Término:

da Medida:

EXTINCAO DA MSE.

( ) CUMPRIMENTO INTEGRAL e SATISFATORIO

( ) UNIFICACAO

( ) OBITO

( ) IDADE (21 anos)

( ) CONDENACAO CRIMINAL

( ) PRESCRICAO

() DESCUMPRIMENTO (Remissiao como forma de suspensao do processo)

Situacdo

OBSERVACOES

Caréncias pessoais sob os angulos sociais, psiquiatrico, psicolégico, médico, desintoxicacio, etc.

O Doutor ..... Juiz de Direito da Vara da Infancia e Juventude da Comarca de ....

FAZ SABER a Coordenagdo do Programa de Execu¢@o acima nominado, ou a quem
esta for apresentada que, para fins de EXECUCAO DA MEDIDA SOCIO-EDUCATIVA aplicada ao sécio-educando
qualificado nesta carta, foi expedida a presente GUIA DE EXECUCAQ, para o devido cumprimento, composta dos dados e

pecas nela mencionados, tendo sido preenchida por mim ...., € eu,

Local e data

, Diretor de Secretaria, subscrevo.

Juiz de Direito da Infancia e da Juventude.




FLUXOGRAMA - ACOLHIMENTO INSTITUCIONAL
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Acolhimento Institucional - Vara de Infancia e Juventude

Fase Processual

-

Proferit
sentenca
antintiva

e

Publicar,
intirmar &
cientificar

2

Sentenca

Decisdo Interlocutdia

Profesir
_ decisdo
interlocutdria

[
o
28 28
@ =.=
- & E 5
@
4 E w E
(&)
=4
Enmitir pareces - [ )
pela Proferit Registrar
@ acolhimento ou I decisio acerca atendimento e Arquivar
8.8 pelo nio do parecer emiti expedientes
= acohimento L
§
E
E — Exceto quando o
3 2 : pedida for do
e Expedi Guia e Feakzar Ministério Piblico.
E?qdﬁ? a[r:m acolhimento Sim
¢ . 9
Registrar no Protenr Emitic Link 2
sistema & despacho A [desting]
autuar iniicial i
Requizitar
1esposta
m‘acenet SERp- -
relatérios  Relaldrios e
[prazode  recebidos? @
até B Link 1
mesmel (destino)
Remeter 3 e
Equipe Técnica JUTZ:C‘"O
Receber
patecer da
ET
Relatonos/Pla

¥

¥ v

¥

Emitir oficios e Ahbrir vista a0 Apr Emitir Hanter
o ia de MF ou remeter augi&{a oficios/carta acolhimento ou
sligamento AET precatiria suspender
5gias Recpber
resposta
Certificar prazo ou
trénsito em Feceber Fiediizar Relatdrio
julgada parecet audiéncia
l ZOX
Link 1
(origem)

Tranferit de
unidade

Dele
competgiia

Femeter capia
das pegas

PIOCESELAS a0
Juizo
competents

Arguivar




FLUXOGRAMA - APURACAO DE ATO INFRACIONAL
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Aprazar aud de apresentagdo

Audigncia
realizada

Aguardar
audiéncia de
continuagdo

Audiéncia
realizada

=4}

2

[}

=]
]
E Feceber e Registrar no Emitir certidio Cadastar no Fazer carga ao
?‘j conlerir as sistema e de CNACL e no Ministério
£ pegas autuar, antecedentes CNBA - CNJ Publico
-
v | & )]
by b
B8 | &
L o

5 Encaminhar

'E plocesso com

‘e a

E representagio

Oitiva Informal
Receber Prolatar Publicar,
processo com sentenga ou intimar & Arquivar
1epresentacao. proferir decisdo cientes.

Prolatar
sentenga

Publicar.

Atualizar

intimar e
clentes.

cadastros do
ChJ

Tem Medida

emIP

Apuraco de Ato Infracional - Fase Processual

Sim

Encaminhar
adolescente ao
programa

Expedir Guia
de Execucio

Encaminhar

Processa ao
Juizo da
execugio

Agquivar
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FLUXOGRAMA - APURACAO DE ATO INFRACIONAL - OITIVA INFORMAL
DO MP

Encaminhar
representagdo
com 0s autos
ao Judiciario

Elaborar
representagao

Proceder &
aitiva informal

Repregenta?

Promaver
arguivamento. Links 1

Conceder [destina]
remissdo

Encaminhar a
autoridade
| judicidria
e

Receber
pedido do
Ministério
Piiblico

Remeter ao
Procuradar

Geral da I q Nao Sim
Justica \//
Homologa
Procurador l
Geral de

Pedido?
Justica decide.

Publicar,
intimar e
clentes

Prolatar
sentenga

Encaminha oz
autos &o
Judiciario

"

[ual decisdn?

Proferir parecer

Ratifica

Desigha outra Pramotor Hepresenta

Elabarar
representagan

Receber os
autos

Link 1
[origem]




FLUXOGRAMA - APURACAO DE ATO INFRACIONAL - AUDIENCIA DE

APRESENTACAO

Aprazar
audiéncia de
apiesentacdo

Certificado a
Aprazar nova intimag3o e o

audiéncia nao.
comparecimeto

E xpedir
mandandado
de condugio
coercitiva

Audiéncia
realizada

Aguardar
audiéncia

Aprazar

audiéncia em
continuagdo

Certificado,
adolescente
nao localizado

) S
r__:;
Proferit
decis3o.

) T —

Expedir
mandado de

buscae
apreensdo

®

Lif
[orig

2
em)

Aprazar hova
audigncia

Adolescente
localizado

apresen-
tagao




FLUXOGRAMA - CIVEL GERAL

Rede de
Frocio
DistribuicEn
Outros
Juizos

Fegistrar.
P[docub[ £ Autuar e Fazer cargaan Feceber
Canferir Cadashar - MP auaET Frocgessa com
Documentos Crl Parecer

Bprazar

Aquardar

% Audigncia Audigncia E spedisntes Hespota Abrir concluso
"E Link.1 Lirkz1eZ
=) [erigem) [desting) [desting)
o
[in]
LI_ v
! Fraterr N e
= decizio 8
o intelocutdria I Decsaolnterlowtbqe Sentenca L4 sentenca
o)
K Qual ga? o
=
[
o
=
=
.
2 ' Lifh3
= 4 } [origem) h 4
g [ i ; Publicar e
'C Suzpender o Diecidr F'ubhc.alrf encarninhar
o [2lislonides inciderie Eni‘?errn.l't'; il cichitz
= e L ) | S

s S—) ( 3

Aguardar

Publicar e ; i :
. | > ( ) 3 Termo final do | 3 ( ZD trdnzka | Arquivar
c”?;_:{éhm praza emjulgado

- ) Link 2 b .
[oligemn)




FLUXOGRAMA - EXUCUCAO DE MEDIDAS SOCIOEDUCATIVAS

Infancia e Juventude - Execucio de Medida Socio-Educatia-Fase Processual

=]
i o =
Leg LY ®
SE: cE o
=8 Siw Link 1
= (destino)
i o
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(i cposam el he Aguarcer
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ko Ordmatdno
P e Def
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!
Y Cerifi
SN i T etificar
My
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Recebido?

v
(0

30 Diag

4 Lirk 2
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LEGENDAS DOS FLUXOGRAMAS

ﬂ

® ©

O

Tarefaque indica uma fase do processo que possui_inicio e fim.

Evento que indica o inicio de um processo.

Evento intermediario informando que o processo parou enquanto
aguarda a pratica de algum ato.

“Timer”, evento intermediario informando que o processo parou
enquanto aguarda a pratica de algum ato,_com tempo determinado.

“Link”, evento que indica a continuacgdo do processo em um outro
ponto do fluxo.

Evento que indica decisdo: nesse ponto o processo pode seguir mais de
um caminho. A escolha de um, EXCLUIRA, necessariamente, o outro.

Evento que indica decisdo: nesse ponto o processo pode seguir mais de
um caminho. & escolha de um, NAQ excluira, necessariamente, o
outro.

Evento que indica, o fim de um processo. Finaliza o fluxo.
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ANEXOS II
FAMILIA




FLUXOGRAMA - ACOES CONSENSUAIS

Advogados

Defensorias
Publicas

Juridicas

Ministério

“ara de Familia

Fecebimento da
Inicial vindo do
Distribuidar
Conclus3o

Autuar/Cadastrar

Completamente/0r

ganizar & Numerar
03 aulos/Fazer

Declinar da
Competéncia /
RED Remster Juizo

Competente

Competéncia

Despacho de

_ Emerda/intinacdo
0 doAdvogado %
Aguardar

Sentenpa
EtirEo sem
ResolugEn de

S e
Inictal 7 Hojue
Emgnda
oo Corta?
Sim
Vista MP para o o ol Sertencade
parecer L L Sim | Homologagio Subpracesso 0: Providéncias da
Secretaia/Publicagfes/Recursos
G Homalgagso apds Sentenga de Extingio sem
10 dias cabi Subprocessa D2: Providéncias da Resolugdo de Méite
para Secistania apds Sentenga de
Sentenciar Homologag 3o

Sentenca de Mo
Homalogagda do
Acardo

Subprocesso 03 Providéncias da
Secretaria/Publicagdes/Recurso
apds Sentenga de Nao
Homologag 3o
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FLUXOGRAMA - ACOES CONSENSUAIS - SUBPROCESSO 1

Certificar Publicar sentenga,

- intimando afz) parte(s)
Séﬁtceenbglrga?gfeoggﬁar autora por meio dofs)
SentengalArquivar Advogado(s]/Intimar

i 5 Pessoalmente, com vista

copias nos Liviog dos autos. MP e
iespectivos Defensoria Publica

Aguardar
15 diaz

= -
(Sim ]
Houve fecurso
de Apelagio ?
Y
enncar e
Pressupostos e Eiertl_flcar
Requisitos de Trénsitn em
Admizzibilidad Julgado
P
Elaborar  Lalculo
daz
Cuistas/Intimar
5t Partelz]
Sucumbente(s]
MNao Diara nagamento
Redurso
Admifido ?
4 >
Sim Aaquard.
B Pl
'agou ax
Custas ?

Receber
Recurso/Declarar
Efeitoz em que o
recebe

Remeter ao
TJRM

B aixar no
SisternalArquivar

Determinar
Inzcrigdo Divida
Aliva
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FLUXOGRAMA - ACOES CONSENSUAIS - SUBPROCESSO II

Certificar
recebimenta de
Sentenga/Fegistrar
Sentengalfiquivar
copias nos Livios

respechivos

Publicar sentenga,

intimando als) parte(s]
por meio dofs)
Advogada(s)/Intimar
Pessoalmente, com vista
dos autos, MP &
Defersoria Puiblica

Certificar Trénsito em Julgada

|Alimentos

Guarda & Visitas

Intimar parte alimentanda para
informar Conta Bancéria ou
providenciar abertura [se ainda
nda providenciada)/Oficiar

Empregador para desconto dos
alimentos definitivos fisados na
Sentenga (se tiver vinculo
empregaticio]

Expedit Termo de Guarda
Defintiva para remessa ao

Guardido

Expedir Farmaiz de Partilha
para sverbagdo junto a0

Assunto
Homalogada

Cartério Imobilidrio em que se
Pattiha de Bens encontia Registrado o Imdvel
Pattihado

Separagio e Divdrcio

Feconhecimento de Patemidade

Expedir Mandado de Averbagdo
paia Cartdrio do Registio de

Y
re ul Baixar no
£ Sim 7 Sistemashrguivar
Jusfica
Gratlita ?
(REG]

Casamento das partes

Expedir Mandado
Averbacio para Cartério

de Reaqistio de

Elsborar Célculo

Custas/ntimar
Parte(s) para
pagamenta

Dieterminar

Mascimento do
Reconhecido

Y
¥

Ireericdo Divida

Aguardar
Parte 5]
tiles Pagou as
Custas 7
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FLUXOGRAMA - ACOES CONSENSUAIS - SUBPROCESSO III

Certifizar
recehimento de
Sentenga/Fegistrar
Sentenga/Arquivar
cdpias nos Livros
Iezpectivos

Publicar sentenga,
intimanda alz) parte|s)
por meio dols)
Advogado(s)/Intimar

Passoalmente, com vista

dos autos, MP e
Detensoria Piblica

Houve Recurso
de Apelagdo ?

Sirn

Wenncar
Pressupostos e
Requisitos de
Admiszibiidad

Regurso
Adrnifido

Sim

Receber
Recurso/Declarar
Efeitos em que o
recebe

Aguardar
15 dias

Certificar

Eaixar no

Transito e
Julgado

F Y

Femeter ao
TJRN

5 3 i v
L3 Sim 1 Sisternadrquivar
Elaborar  Calculn
a5
Custas/Intimar
Paite(s] para
pagamento
Dieterminar
= P Insoigio Divida
0] » | 20 D ivid
4 o0 Ativa
Aguardar
3 Farte [s]
15 dias Eeppmich
Custaz 7



FLUXOGRAMA - ACAO DE ALIMENTOS - RITO ESPECIAL

Subprocesso 05| Providéncias da
Secretaria/Publicacies/Recurso

apds Senterga de Mérito

a3 8 =] -
=8 = B
B 58 28 i
2 53 £3 T
T T =0 e
<L [
Autuar/Cadastrar Devierd
Recebimento da Completamente/Dr R
Iricial vinds do ganizar e Numerar (15 SRl .
Distribuidar 08 autos/Fazer e
Conclusdo by 2
Competéncia
da‘ara de
Famjlia ?
Sim
Sentenga
Despacho de ﬁ =
Emenda/inimacdo e Edlieadiesn)
do Advogada ﬁL} esﬁl‘éﬁﬁf e
Pretisa Aguardar
Emerfdar & s
Iniclal ? Hoifrve:
Emgnda
. Coureta?
Sim
Analisar & Decidir sobre
Almentos Provisdrios/Inserir em Subprocesso 01: Providéncias da
pauta de 'ﬁudleﬂﬂlaf Determinar Nao |5 ecretaria/Publicacies/Recursos
Citag3n do Requerido B apos Sentenca de Extingdo sem
Fiovipdiios e Fiesolugsn de Ménta
Defelidos? Subprocesso 02: Providéncias da  H19em
Secretaria apds DI de Indsferimento
Proviséirios/Citago/Audigncia Intimar Parte
Autora para E—
cortigi Defeito A
Butorizar abettura d Do 13des Dafsito
conta bancéria (se Passil 5' de Corigida 7
necessanial/ Determinar Correfan ?
desconto em folha de T
pagamento , requisitando S Sim
informagties sobie 03 L
Lereimertos ol HZo Intimar Advogada
vinculo empregaticio) Parte Autara Decidir -
" manifestar-se sobre Prazo de sobre —N! [
. I Preliminares e/ou 10 dias preliminares N
£ Preliminares Rocimenies para parte Prlmnar  bKE
£ Acolhida ? lle 20}
L Documentos 7
o Y
=1
o ».
= =
> Nad™ Vista para
Houve Houve|acordo arecey eienese
Subpiocesso 0% Providénciasda  conlestagdo S s Homologag&o
Secretana apds Dl de Defaimento antes da Audighcia 7 . .
., deAlmentos audiéneia ? 0 fias
Provisdrios/Citagio/Audigncia B
nciar
Nao MZa
Y
Audigncia de o,
Conciliagdo, . = > »
Instrucin & > Sim ” S 7 Sim g
Link B Julgamento
o T Acordo em Parecer MP em Sentenga em
esting Audighcia ? Audigncia ? Audigncia ? Subprocessa 04; Providéncias da
Secretaria apds Sentenca de
Homologag3a
(KEL
Y
Wista Parecer Praferir
5 Ministério Sentenca de
S0 Publico = Ménto
Prazo de
Sentenca de
Meri em e
gheia 7
Sl e Sentenciar
»
Sim 4
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FLUXOGRAMA - ACAO DE ALIMENTOS - RITO ESPECIAL - SUBPROCESSO I

Certificar

recebimento de
SentencasRegistrar
SentengalArquivar

copias nog Livios

respectivos

Publicar sentenga,
intimando a(s) parte(s)

autora por meo dols)
Advogadolz)/| ntimar
Pessoalmente, com vista
dos autos, MF &

Defenszora Prblica Aguardar

15 diaz

- -
(Sim ]
Houve fecurso
de Apelagio ?
Y
enncar

Certificar
Trénzito em
Julgado

Prezzupostos e
Requizitos de
Admizsibilidad

B aixar no
SisternalArquivar

Y

S
Elaborar  Lalculo
daz
Cuistas/Intimar
Y Partelz]
Sucumbente(s]
Diara nagamento
Redurso
Admifido ?
Determinar
Inzcrigdo D ivida
Aliva
Sim Aguardar
Bidas ol
agou as
Custas ?

Receber
Recurso/Declarar
Efeitoz em que
recebe/ntimar para
para conbra-raziies

Remeter ao
/ TJRN
Aguaraar
15 dias
para
Contra-

razfian



FLUXOGRAMA - ACAO DE ALIMENTOS - RITO ESPECIAL - SUBPROCESSO II

—eeeeeeee

r ™
y Publicar Intimag3o do Oficiar a0
Designar Data, Hora e Pavitar Advogado dola) Autar Empregador
Local para realizagfo da andigncia no (a] do tear do requisitando
Audiéncia, Certificanda Despacho/|nterlocutdnia E xpedir Mandado de informacies doz
hog autos & da data da audigncia Intimac:3n pezzoal aola) » rendimentas
autora) para audiéncia menzaiz dofa)
requerndo [se tiver
winculo
empregaticial
\ J
[ —
Intimagdo com vizta
dosz autos ao Ewxpedir Mandada
Miniztério Publico de Citagio e
para audiéncia - Intimac:3a para o
Intimag3o com vista (&) Fequeridala)
G doz autos ao o doteor da
Defensor Publico [se Interlocutdria e
for o cazo] para para
audigncia e outraz comparecimento &
providéncias [ze audigncia
houver)
, S

—



FLUXOGRAMA - ACAO DE ALIMENTOS - RITO ESPECIAL - SUBPROCESSO III

Ewpedir Mandado de

reeey
Oficiar ao
Empregadar para
dezconto doz
Prowisdrios e
informacies dos

) Publicar Intimag3o do IrnacE
Designar Dats, Hora e o Advogada dofal Autor Sl e
Local para realizagao da Audigncia no ) da teor do como para infarmar corta
Audigncia, Certificando Shl Despachosnterlacutdria bancéria ou comparecer a
hog aukos e da data da audiéncia Juiza para receber oficio &

providenciar abertura junto a

Inztituigdo Bancana [se ndo

houver conta informada na
inicial)

Intimagdn com vizta
doz autos ao
tiniztério Poblico
para audiéncia -

Intimagan com vista
doz autos ao
Defenzor Poblico [ze

for o cazo) para
audigncia e outras
providéncias [se
houwer]

Y

rendimentas
menzaiz dofa)
requerndo [se biver
winculo
empregaticio)

Y
N
E wpedir Mandado
de Citagdo e
Intimagado para o
[a] Requerndo(a)

do teor da
Interlocutdria e
para
camparecimenta a
audigncia

|

——
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FLUXOGRAMA - ACAO DE ALIMENTOS - RITO ESPECIAL —

SUBPROCESSO IV

Certificar
recebimento de
Sentenga/Registiar

Sentencalfrquivar
cpias nos Livios

Intirnar parte alimentanda
para informar Conta
Bancaria ou providenciar
abertura [se ainda ndo

Sim providenciadal /O ficiar
Empregador para desconto

Publicar sentenga,
intimando a() parte(s|
por meio dofz)

Advogado(s)ntimar
Pessoalmente, com vista

3 ) < =0 dos autos, MP e
respectivos Alimentants dors agmentogdeflmhvos Sentenga Defonsnia Publiza
possul Yinculo ixados na Sentenca Publicada em
Empregaticio # Audighcia 7
Sim
v
< £
w M3o -
ﬁ%u;i[ad;' Rerircia ao
Praza
Recursal ?
Sirn
Y
Cerlificar i i Baiiaing
g >

Houve Recurso
de Apelagdo ?

Sim

Venncar
Pressupostos e

Requigitos de
Adriszibilidad

e

Receber
Fecurso/Declarar
Efeitoz em que
recebed ntimar para
paia contra-razties

Aguaraar
16 dias
para
Cortra-

[EERTEY

Remeter ao
TJRN

Sistemaldrquivar

Elaborar  Lalculo
das
CustasIntimar

arke|z]
Sucumbente(s)
Dara pagamento

Detemninar
Irscrigio Divida
Bbiva

Aguardar

i Parte (5]
15 dias Pagou as
Custas ?
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FLUXOGRAMA - ACAO DE ALIMENTOS - RITO ESPECIAL —

SUBPROCESSO V

Certificar
recehimento de

Hencia  [Sim
Edéncia

Intimar parte alimentanda
para infarmar Canta

Publicar sentenga,
intimando a[3) parte(s)
por meio dolg]
Advogadols)/Intimar
Pessoalmente, com vista
doz autos, MP &
Drefensoria Publica

P b Fpeh
oot | o[ s
:g::fagcr?os [Ll:ll\lr’lrl;? Pardial ? pravidenciada)/Oficiar
\espectivos At Empregador para desconto
Nao P e dos alimentos definitivos
Empregaticio ?
v
Oficiar empregador
para sustagia de
descontos dos
Bl i provisdrios [se for o
deferimento de caso)
dlimgnitos
profigdrios
Ak
- Nga
i)
\ ]
Aguardar
15 dias
A 4
Certificar .
A Baixar no
» >
T[‘mzl;?joem L Sim #1 Sistemartrquivar
Houve Recurso
de Apelagdo 7 F 3
Sim
v
venhicar
Pressupostos e Elaborar Lalculo
Requisitos de .
Adrnizzibiidad Cusztaz/lntimar
" Parte]s]
Sucumbente(s]
Dara Daamento
A 4
Nao
Recuren
Admilido 7
), > RER
Sim .
Aguardar
3 Farte (3]
15 dias Praniie:
Custas 7

Receber
Recurso/Declarar

Efeitas em que
recebe/Intimar para
para contra-raziies

Aaguaraar
15 dias
pata
Cantra-

raries

Remeter ao
TJRN




FLUXOGRAMA - EXECUCAO DE ALIMENTOS

Advogados

Defensarias
Piblicas

Ministério
Publico

Juridicas

Varade Fa

Autuar/Cadastiar

Pecsbimerta da
Iricial vindo do
Distibuidor

Compgténcia
daVira de
Fanfia 7

Sim

Frecita
Emendara
Inicial 7

Decinar da

Competéncia ¢
emeler Juizo

Competente

Piazo
s 108
Despacho de Sentenca
tequisios do art. 5
2520614 do
CPC/niimaco do
Advogado BECIERE Hogve
10 das
Emea
Conbla?
s

Senlenga
Exlingao sem
Fiesolucdo de

bpracessa 1] Pravidéncias da

Determinar Citacio do(a)

a impossiiidade de pagamenta

Intimar ofa)

a

orstaria/Publitagdes/Recursos
pSs Sentencalde Extingo sem
esoluga de Méito

O

Pagarfznto foi Froferi
integal 7 Senterca de
wista a0 MP Extingia (P,
7aa, 1)
0 Agpardar N Sbprocesso 02 Providéncias da
Agubrder FETE Secretaria/Publijaodes/Recuisos
03 fias apts Sentenca de Extingao (CPL.
Al pad)
oo B ::
IPaga, Comprowa que pagou e/ou Apresenta Justfcativa
dusticaliva foi g,
Acohita?
LikB
Tigem
Vista ao MP
| otitnee =] Pleniss¥n Totd dadivida _y) Vitaao Prolei
Posdfveis WP Sertenca de
At do — Enlingn (CFC,
Execltody G, B0 s
pta Tigem
Senlenca 5
Mo paga, N3 Camprova Pagamento e/ou N& Apresenta Justfcativa
Nz
execuan
pagoutodo o
déhito durante
perioda da
. e
o DecrearPisio
10 dias u
para Subprocess 03 Providéncias da  Piisdo por
Decisdo Secietaia/Publicagfes/ Recuigos B0 dias
R S Determina prosseguinento da
Atk stk Exgoug3o do Saldo Remanssoente
pelo o do CPL at. 732,
Link B
Destina
Ve Fluko
Civel do
AL 732
CPC
Frolei
Vista an eniencs de
P Extingo (LPL,
Prazo 2el Lirk D
dias Grigem
para
Sentenga
Frenuncia evpressamente a0 Ciédita
Passfyeis
Agtes do
Evequente
lConced a0 devedor &
Lte
Oigem
o
Vista ag MP > —
Prazo 10 (CPC.AR732) | Aguarder DL LikE
dios para o de iigem
Dedidr Stispensio it

integiamente 7
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FLUXOGRAMA - EXECUCAO DE ALIMENTOS - SUBPROCESSO I

Certificar Publicar sentenga,
intimando a(s] parte(s]

recebimento de

SentencasRegistrar autora por meio dofs]

: Advogadolz)/| ntimar

SentengalArguivar Pessoalmente, com vista

cdpias nog Livios dos autos, MP e
respectivos Defenszora Prblica

Aguardar
15 diaz

= -
(Sim b
Houve fecurso
de Apejagio ?
Y
enncar Coti
Pressupostos e SEIRIEED Baixar no
Requigitos de Transito em P Sistemadéiquivar
Admissibiidad Julgado i
P
Elaborar  Lalculo
das
Cuistas/Intimar
b & Partelz]
Sucumbente(s]
Dara nagamento
Redurso
Admifido ?
Dieterminar
Inzcrigdo Divida
| Aliva
Sim Aguardar Parte [3]
15 dias Pagou as
Custas ?

Receber
Recurso/Declarar
Efeitoz em que o
recebe

Remeter ao
TJRN

93



FLUXOGRAMA - EXECUCAO DE ALIMENTOS - SUBPROCESSO II

Certificar

recebimento de
SentencasRegistrar

Publicar sentenga,
intimando a(s) parte(s)

por meio dofz]

SentengalArquivar
copias nog Livios

respectivos

Advogadol(z)/| ntimar
Pessoalmente, com vista
dos autos, MF &
Defensoria Publica

Aguardar
15 diaz

. -
(Sim b
Houve fecurso
de Apelagio ?
Y
enncar Coti
Pressupostos e SEIRIEED Baixar no
Requisitos de Transito em P Sistemadirquivar
Admissibiidad Julgado i
P
Elaborar  Lalculo
daz
Cuistas/Intimar
b & Partelz]
Sucumbente(s]
Diara nagamento
Redurso
Admifido ?
Determinar
Inzcrigdo Divida
Aliva
Sim Aaquard.
R potel)
'agou ax
Custas ?

Receber
Recurso/Declarar
Efeitoz em que
recebe/ntimar para
para conbra-raziies

Remeter ao
/ TJRN
Aguaraar
15 dias
para
Contra-

razfian

94



Publicar [ntimacio aos
Advogados dofa)
Exequente & Executadn
do teor da decizdo.

FLUXOGRAMA - EXECUCAO DE ALIMENTOS - SUBPROCESSO III

Intimacdo com vista
doz autos o
Minizténio Poblico e o
Defensor Publico [ze
for o cazo)

Expedir Mandado de Prisdo
enviahdo-o para CC

Oficiar Comnando
Palicia Militar
requizitando reforgo
policial para
cumprimento do
Mandado de Prisdo
pelo Ofizial de
Justica
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FLUXOGRAMA - REVISIONAL DE ALIMENTOS

o % m
3 B o P
e = o
B a8 2 8é
g ] i g2
> s £ i pd
b T = =
< o
. Awbar/Cadastrar D
Fecebimento da Completamerte/0r e
( Tnicial vindlo do e N = GEhes .
s Distibuidor o5 autas/Fazer 50 A
Conclus&o istriibicor
Compéténcia
da Vi de
Famjlia 7
Sim
Sim
Despacho de
Emenda/IntimacEo e
do Advogado Sentenca
_ = . Exfingao sem
i 3 Nao Lt Resolugdo de
Ei
Tem peHido de Preciss S gustden Houve
tutelh de Emendar a ta Emenda
urgétcia 7 Inicial ? Coreta?
Analisar & Decidir sobre e
Tutels de Uraéncia =
Link € Link &
Origem Crigem
Subprocessa 01: Providéncias da
- S ecretaria/Publicagiies/Recursos
MEEen apés Sentenca de Extingdo sem
Tulela paLiace Resalugao de Mérito
Determinar desconta em o dudiéncial
folha de pagamenta do ey Determinar bprocesso U2 rowioencias oa
novo percentual fixado , i Citagdo da Secietania Sem Tutela Antecipada
requistando informagaes 5 patte ou apés DI de Indeferimento de
sabre os rendimentos do " Frequerida utsla . | "
[a] Alimentante [se tiver AmtarinadaCitarEn M dignris Elwmar ‘arte \
vinculo empregaticia) utora para )}
conigr Defeits =
oo 10dis Dol
Passikel de TigEs
Coneggo ? Sim
Sim
Inserit em pauta de Audiéncia/ Nao Intimar Advogado
Determinar Citagdo da parte Parte Autora
equerida : L 5 manifestar-se sobre —2
- im ST Preliminares &/ou 2 Nad
o Documentas.
E Prelminzres pote Frelminal Lince
= &/ou L Decidi Acalhida ? noetl
i Documentas ? sobre
o ¥ preliminar
]
@
z =
3 Na Vista para
Link € Parecer
Houve Houve|scorda v
Destina Subprocesso 03: Providéncias da o e, AR ”gﬂ,g‘ﬁﬂc' Sentenga de
Secretaria apos DI de Deferimento antes da Audigheia 7 Lblizg 10 dics Homalogagdn
e audiéncia ?
Artecipada/Citagao/tudiencia
Nao NEo
{ NEo
Audiéncia de
Conciliago, e o __r _
= Instrugn e ke Tm 7 S 7 Fim
Link B Julgamenta
Destino Acordo em Parecer MP em Sentenga em -
Audighcia 7 Audigncia 7 Audincia ? Subprocesso 04; Providgncias da
Secreltania apos Sentenca de
i Homalogacso
Y
Vista Parecer = Proferi
Ministério { Sentenca de
Publica Méiito
e 10 dias
e
A

Subprocesso 09 Frovidéncias da
Secretania/Publicacies/Recurso
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FLUXOGRAMA - REVISIONAL DE ALIMENTOS - SUBPROCESSO I

Certificar Publicar sentenga,

intimando a(s) parte(s)

recebimenta de autora por meo dols)

SentencasRegistrar

Advogadolz)/| ntimar
Pessoalmente, com vista
dos autos, MF &
Defensoria Publica

SentengalArquivar
copias nog Livios
respectivos

Aguardar
15 diaz

= -
(Sim ]
Houve fecurso
de Apelaco ?
Y
enncar o
Pressupostos & —ertificar e
Requizitos de Transito em » . .
Aoe bl Julgada Sisterna/Amquivar
P
Elaborar  Lalculo
daz
Cuistas/Intimar
X Parte(z)
Sucumbente(s]
Diara nagamento
Redurso
Admifido ?
Determinar
Inzcrigdo Divida
Si Aliva
im
'q|95ugi[ad:[ Parte (5]
Pagou az
Custas ?

Receber
Recurso/Declarar
Efeitoz em que
recebe

Remeter ao
TJRM
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FLUXOGRAMA - REVISIONAL DE ALIMENTOS - SUBPROCESSO 11

Designar Data, Hora e

G Fautar
Local para realizagdo da R
Audigncia, Certificanda Cal
nos autos

( Publicar Intimagdo

Sem Tutela
Antecipada ?

Wao
Publicar Intimagdo do Y
Advogado dofa) Autor
[al do teor do T
Dezpacho/lnterocutdria m
& da data da audigncia
Tulela
Antedipada
Indefgrida ?
Y
T
MHao
Oficiar an
Ermpregador
requisitanda
informagdes dos
rendimentos
menzais dola)
requeri::l-: [sle tiver
winculo o
empreqgaticia) Segé"alo-'nk
\ J Froceszzo
Principal

Expedir Mandado de
Intimacan peszoal aola)
autor(a) para audiéncia

el
Expedir Mandado

de Citagdo e
Intimac&o para o
[a] Requeridala)

Sim

do

»  Advogado dofa) Autor
{ [a] para audiéncia

Intimagdo pessoal a

r

Expedir Mandado de

autor(a] para audigncia

o(a)

Expedir Mandado
de Citagio e
Intimaco para o
[a) Requerida(a)
comparecer a
audigncia

b

Intimacdn com vista
doz autos ao
Finistéria Pablico
para audidncia -
Intimacdn com vista

doteor da
Interlocutdnia e
para
comparecimento a
audigncia

| S

doz autos ao
Defensor Prblica [ze
for o cazo) para
audigncia e outras
providéncias [se
houver]

N —

SEENG

Sequir Link
Ao
Processo
Principal




FLUXOGRAMA - REVISIONAL DE ALIMENTOS - SUBPROCESSO II1

Publicar Intimag3o do
Pautar Advogado dofa) Autor
[a) do tear do
Dezpacho/Interlocutdria
& da data da audiéncia

Degignar Data, Hora e

Local para realizag3o da

Audigncia, Certificando
nog aukos

Audiéncia no

Expedir Mandado de

Intimag&o pezzoal aola)
autar(a) para audigncia,

Intimagdo com vista
doz autos ao
Miniztério Publico
para audiéncia -
Intimacdo com vista

doz autos ao
Defenzor Plblico [ze
for o cazo] para
audigncia e outraz
providéncias [z
houver)

h

Oficiar an
Empregador para
dezconto do novo
percentual fisada,
reguizitando
informagtes dos
rendimentos
menzaiz dofa)
Alimentante [ze bver
winculo
empreqgaticio)

h 4
T —
Expedir Mandado
de Citagao e
Intimac3o para o
[a) Requeridala)

do teor da
Interocutdria &
para
comparecimento a
audigncia

T
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FLUXOGRAMA - REVISIONAL DE ALIMENTOS - SUBPROCESSO 1V

Publicar zentenga,
intimanda alz) parte(s]
por meio dolz]
Advogadals)/Intinar

Intimar parte aimentanda
: para informar Conta
Certificar Bancéria ou providenciar

abertura (se ainda nio

— recebimento de
K\ SSEﬂlF”Ga?HAEQ'S_“af 5 providenciada)/Oficiar > =
et chienss ’Lqu"'a' I Empregador para desconto Peszoalmente, com vista
copias m? V105 X do novo percentual de dos autos, MP &
respectivos Allmt_ant:ante glimentos fixados no acordo Sentenga Defensoria Publica
possui Vinculo judicialmente homologado Publicada em
Empregaticio ? Audigncia ?
Sim
Y
_ <
s [T ]
'bflgsugi'ggr HEnFL‘:I cia a0
1920
Recusal ?
Sim
Certific:ar .
vy B aixar no
Transzito em ’ — G
Tiga Sim SisternalArguivar
Houve Recurso i
de &pelacdo ¥ A ita 7
Sim
i tlaDoraéaSLalculo
Pressupostos e Custas/Intimar
Requisios de Parte(s)
Admizsibilidad Sucumbente(s)
2 Dara naaarnento
L Determinar
Mao ()| — Inzcrigdo D ivida
S Aliva
Recurso Aguard.
- guardar
Admilido 7 05 dias F"::aag[toeu[:]s
Custas ?

Feceber
Recurso/Declarar
Efeitoz em que
recebe/Intimar para
para conbra-razbes

Remeter a0
") TIRN
Aguaraar
16 diaz
pala
Contra-

razfies

100
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FLUXOGRAMA - REVISIONAL DE ALIMENTOS - SUBPROCESSO V

— T

Procedéncia
ou Procedéncia
Pardial #

Certificar
recehimento de
Sentenga/Fegistrar
SentengalArquivar
cpias nog Livios
respectivas

Alimentante Sim
pogsui Vinculo

Empreqgaticio

MNao

ainda n3o
pravidenciadal/Oficiar
Empregador para desconl
do novo peicentual dos
slimentos fisados na
sentenca

Intimar parte alimentanda;
para infarmar Conta Bancéria
ou providenciar abertura [ze

Publicar sentenga,
intimando 23] parte(s)
por meia dals]
Advogadals)/Intimar
Pessoalmente, com vista
dos autos, MP &
Defensoria Publica

ko

—

Oficiar empregadar
para restabelecimento
do percentual origindrio

Alimemtante Houve Rt
poszui Yinculo mudanga do
Empregaticio 7 percentual por
Dl anterior #
Mo
Aguardar
15 dias
Y
Certificar .
Al B aixar no
N3o Trljalﬂzl‘;?jnem Sim Sistematrquivar
Houve Recurso
de Apelagdo ?
Sim
A 4
wenhicar
Pressupostos e Elaborar Ualculo
Requisitos de das
Admiszibiidad Custas/Intimar
A Partelz]
Sucumbente(z]
Dara pagarento
Y
Regurso Determi
Admilido ? 3 CLei
| —— = Insciigda D ivida
Sim Nao Aliva
Aguardar Parte (5]
15 dias Pagou as
Custas 7

Receber
Recuren/Declarar

Efeitos em que
recebe/Intimar para
para contra-razies

Aguaraar
15 diag
para
Cantra-
rarfiee

Remeter ao
TJRM
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ANEXOS III
SUCESSOES




FLUXOGRAMA - ALVARA

Distribui
dor

103

parental]; 5)Documentos
indispensaveis: instr.proouratorio,
certiddo de dbito, declaragio do
argio previdenciario efou certidio de
nascimento/casamento dos herdeiros;
declaragio de inexisténcia de outros
herdeiros, sob aspenas do art, 299
do CP, comprovantesdos valores
pretendidos, declaragio de
inexisténcia de outros bens a inventar

Alvara

ATO JUDICIAL:

1) Apreciar pedido delG, a@so
for; 2) Corrigir o valor da cusa,
acaso for; 3) Acessar ao
Bacenjud; 4] Expedir ofido ao
orgéo previdenciario a que
vinculado o decujus; 4 Intimar
MP, se houverin@paz

w
ki
p INTIMar parce ; A Intimar
Fazer carga ao Apreciar N Pblicar DJE / 3 AN pessoalmente/
fecchicrdtas Juiz peticio inidal N Certificar ) £ Expedir
’ intimacdo 10 dias mandado
Emenidar a Cumpriu?
inigal?
REQUISITOS DA PETICAO INICTAL:
1) Competéncia dojuizo[naturez dos
valores a seremlevantados-L=
6.858/80 c/c Dec. 85.845/81); 2)
Custas processuais; 3)Valor da causa;
4 Legitimidade dos requerentes
[condigdo de dependente/vinalo nio

sim

Expedir oficios; Intimar
MP, se houverin@paz

Frolatar
sentenga/
Extingdo com

determinagdes
cumpfidas?

Frolatar
sentenga/
Extingdo sem
mérito

mérito




FLUXOGRAMA - ARROLAMENTO COMUN

Distribuido
r

Receber autos »!

Fazer carga a0 Apreciar /N
Juiz peticio inidal "l

REQUISITOS DA PETICAO INICIAL:
1) Custas processuais, 2) Valor da usa
3) Legitimidade dosrequerentes/prova

dovinculo parental; 4) Primeiras
declaragies; 5) Doumentos
indispensaveis: Instr, Frocuratori,

numar
parte/Publicar
DJE/Certificar

intimaco

10435 ¢ mpfiu as

Intimar
pessoalmente/
Expedir
mandado

determinacdes
judifias?

certiddo de obitoefou casamerto, ...
certidio de nascimento/casamento dos
herdeiros, prova depropriedade dos
bens*, extratos bancarios e catiddes
negavtivas das fazendas publicas 8

sim

Plano de Partiha

ATO JUDICIAL: 1) Apreciar
1.G, acaso for; 2) Corrigir o valor
da causa, acasofor, 3) Nomear
inventariante; 4) Deteminara

juntada de domentos
indispensaveis, acaso for, 5 Ctar
herdeiros e conjuges; 6 Intimar
MP, se hauverinapaz

Citarherdeiros &
canjuges por
mandado/carta/edital;
IntimarMP, s houver
incapaz

b 7N\ Determinaravaliagio
—_———
Sim L / Jjudidal
A
justif|cada?
mpugnagio ?
= Intimar partes
E]
E
]
=]
e
2
E
G
E
5
g =
= nio
partes
concordam
5 com a

avaliagio?

Frotatar
sentengal
Extingdo com
mérito

determ{nagdes
cumpfidas?
ndo

Remaover Certificar
sucessivamente
inventariarte

transaurso sem
cumprimento

Prolatar
sentenca /Extin
¢do sem mérito

justif|cada?

Apreciar avaliagio
judidial e intimar
partes

Intimar perto
para
esclareciment
os
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FLUXOGRAMA - ARROLAMENTO SUMARIO

105

documentas indispensaveis,
acaso for; 5) Determinar a
apresentacdo de plano de
partilha amigavel, obededdas
as formalidades legais; §
Determinar o recolhimento do
ITCD.

o
]
5
o .
=
-
)
[a]
kvl
mnumar . Intimar
Receber autos fazeivaimt et Apreciar " 9 parte/Publicar / . pessoalmente/
Juiz peticdo inidal W 5 DJE /Certificar Nl n Expedir
\ intimacio 10 di b mandado
T Emenjdar a 135 cumpjriu as
: inigal? determinagdes
judifiais?
REQUISLIOS DA PE ILCAD IMICIAL:
1) Custas processuais; 2) Valor da causa
3)legitimidade dos requerentesjprova : e
dovinculo parental); 4) Documentos :
indispensaveis: Instr, Procur@tonio, — sressessseeenneesd - >
certiddo de dbitoe/ou casamento do s
o t e
= de cujus, certidao de
'E nascimento/casamento dos herdeiros,
[3 prova depropriedadedos bens, F
o extratos bancarios, certidd es negativas i 4
t das fazendas publicas: 5 Plano de Parti A
g ; cumpriu?
& e 3o
g :
= = 'd 2
< AU JULILIALL 1] Apreciar
Just.Gratuita, amso for 2 : .
Carrigir o valor da causa, acso Prolatar // Remover Certificar
for, 3) Nomearinventariante 4  -=x=r-eeeees 3 sentenca/Extingdo com 4 sucessivamente transaurso sem
Determinar a juntada de mérito ; inventariante cumprimento

Hralatar

sentenca /
Extingdo sem
mérita




FLUXOGRAMA - DECLARATORIA DE AUSENCIA

Distribui

dor

de Auséncia

Declaratéri

i 2 Tntimar
Fazer carga a0 eciar parte/Publicar N pessoamente/
Receher altes Juiz petigio nida DIE/Certificar £ pedic
intimacio mandado

10435 cupbris

WEQUISLIUS UA FE IS AU INIUAL
1) Competéncia dojuizolasdes
arrecadativas € semfins
previdendisrios); 2) Custas
processuais; 3 Valor da causa: 4)
Legitimidade do requerentes)
Documentosindispensaveis:

Inst procuratério; Prova indidériada
auséncia; Prova dapropriedade de
bens

8 hpras

i, 8
determinagdes
cumpidas?

sim Indo

Citar os interessados
pormandado /ara/
edital; itar o ausente
por edital; Intimar MP

Prolatar
sentenga/Exting

‘AT JUDICIAL 1) Apreciar o,
acaso for; 2)Corigir vlor da
<ausa, acaso for;3) Gtar
interes sados eosuserte 4

signar audiends de
Justficagio; 5) Intimarhtp

0 sem mérito

Realizar
audiénaa de Sentenca/Extin
justifiagio ¢80 com mérito

1) Intimar curador

compromisso; 2
Lavrar Auto de
Arrrecadacio; 3]
PublicarEdisz
em 2meses, por 1

/
comparece o Hi cer

Froiatar
sentenga /
Extingio sem

Sucessio Provséria

mérito

Sucessores
habilitados?

Inventirio e
partilna

Determinar a citagio
pessoaldos herderos
presentes e do curador
&, por editais, dos
ausentes

Expeditmandados/

©c1.057 do CPQ

30 dias
para edital

10 dias
para
dtagéo
Prolatar
sentenca
(Sucessko
provissria)

Publicar edital
(prazo de 6
meses)

CRC, art. 1167,
incs. Tell

Link 1
forigem]
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FLUXOGRAMA - DECLARATORIA DE MORTE PRESUMIDA

Distribuido

107

Declaratoria de Morte Presumida

Receber autos

Apreciar

1) Custas processuais; 2 Valor da
causa 3) Legitimidadedo
reguerente/interessados e MP. 4
Documentos indispensaveis; Inst
Procuratdrio, Certiddo de
nascimento/ casamento do
desaparecido, Certiddo de
nascimento / casamento do
requerente, Provas indicianas do

desaparecimento,

ATO JUDICIAL: 1) Apreciar

Designar audiénda de
Jjustificagao; 3) Gtar
interessados e o desapareddo;
3) Intimar MP

pedido delG, acaso for 2

Fazer carga ao /
Juiz peticdo inidal "

REQUISLIOS DA PE ILCAD INICIAL:

ntumar
parte/Publicar
DJE/ Certificar
intimacéo

Cumpriu?

sim

Intimar
pessoalmente /
expedir
mandado

Citar os interessados
por mandado/arta /
edital; Citar por edital o
desaparecido; Inimar
MP

Realizar
audiéncia

Intimar p
MP

artes e

N
determinagdes
cumpfidas?

ndo

Frojatar

sentenga de

extingdo sem
mérito

Frolatar
sentenga de
extingdo com
mérita




FLUXOGRAMA - HERANCA JACENTE E HERANCA VACANTE

Distribui

dor

Heranca Jacente e Heranga Vacante

INTIMar pame e

Intimar

rrolatar

sentenca

Frolatar
sentenca

declarataria de
vacdncia

declaratonia de
vacincia

il
~ PN
Fazer carga ao Apreciar P publicar no DJE oM pessoalmente/
Receber autos : ezl s < > =
Juiz peticao inidal \ e certificar 2/ b 4 Expedir
I [ o intimacio 10 aas ; mandado
H Emendar a Cumpriu?
inigal?
REQUISITOS DA PETICAQ INICIAL:
1) Custas processuais 2) Valor da
causa 3] Legitimidadeda requerente nido
(Interessado, Faz. Publica e MP) 4
Documentos indispensaveis: Inst
procuratorio, certiddo deobito & o
nascimento do decujus, prova de
propriedade debens,
determinagdes
............ cumpfidas?
ATO JUDICIAL 1) Aprediar JG, i
acaso for 2) Nomear curador, nag
sob compromisso; 3) Designar Intimar DJE/
dedia, horaelugar para cumprimento de
arrecadagdo dos bens stuados determinages A,
na Cofnarca; 4| Expedir carta sentenca de
precatdria com afinalidade de extingio
arrecadacio dos bens situados
fora da comarca, acaso for 5
Intimar Faz. Plblica(Estadual e
Municipal) & MP.
RealizarArrecadagio e
Arrolamento dos
bens/ Citar sucessores, por
editais/IntimarFaz Publica
(/ \\ e MP
©
editdis(3x
intefvalo
30 diES] 6 rFroceuer
yes habilitacdo/Autos em Intimar
apensao(herdeiros, curadar,
conjuge, Faz.Piblica e
companhero ou MP
testamenteiral //
ndo N4
procedente?

Converter a
arrecadagio
em inventario
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FLUXOGRAMA - INVENTARIO

Distribuidor

Juiz

causa (compativel coma expressividade da
acerval; 2) Legitimidadedo requerentelCPCart
988; 3] Documentos indispensiveis: Instr.
procuratorio, cert. deébita e casamento do de
ewjus, cert. nascimentojcasamenta dos
herdeiros, certidfo deinexisténda de
testamento; prova de propriedade dos bens
Iméveis: escritura publica / CRl atual zad;
Automéveis: CRLY sem dnus), extratos
bancarios, titulos eagées, balanco patimonial
da empresa oufirma individual do ano de
abertura da sucessio; certidd es negatias das
fazendas publicas federal [conjunta] estadual
[CDA e dedébitas tributarios] e munipal [inclu

ATO JUDICIAL: 1] Nemear inventariante
independente de compromiss o legal
apresentar primeiras declaragdes, no
prazo legal de2d dias;

4 Citar herdeiros, respectivos conjuges,
cessionrios, legatarios, acs

S|Intimar a FazendaPublica Estacual para
apresentar o valordos bens inventarivels
ecilculo doITCD;

6 Intimar o RMP, sehouverincapaz.

£
§
g
£

- Tntimar . Intimar
Apreciar & parte/Publicar A pessoaimente/
petigao inidal < DIE/Certificar edir
intimacio mandado
10085 cunforiu
- determ{nagses
REQUISITOS DA PETICAO INICIAL: 1) Valer da Judi

5im
Citarherdeiros, corjuges
einteressados por A\ Remover Certificar
% transarso sem
IntimarFaz Piblics & MP, s / inventariante cumprimento
sehouver inapaz (um];m

Prolatar
sentenca/Bitingio
sem merito

hiimpugnagio
as primeiras
dedaragies?

Calculo do
ITCD [Faz.
Publica)

Link1
(origem)

Avaliagio e cikalo do
ITCD [Faz. Piiblica)

Intimar inventararte.
herdeiros e MP, se houwer
ineapaz

Determinaravaliagio Intimar pento

cancondancia
algres
fazenférios?

sim partes Apreiar
concordam avaliagiojudical
& determinar
avaliagio? célculo do TCD

‘Apreciar CaIcu1a G0 1D,
determinar (ltimas
dectaragBes e esbogo de
partiiha pela invertarrte

ngo  Justifftada? Intimar partes
acerca do
calulo

Link 1
(destino)

e 10 dias
concordincia
das partes?

’ N
S

n} Justif|cada?

DEterminar Ao e
Partilha a ser
elaborado pela Secret

Intimar partes
sobre o Auto

Prolatar

0 com mérito

10 dias

109



FLUXOGRAMA - TESTAMENTOS PARTICULAR E ESPECIAIS

Distribui
dor

causa 3) Legitimidadedo
requerentefinteressado; 4
Documentos indispensavss:
Inst.procuratério; certiddo dedbito
do testadar; 5] instrumento de
testamento.

ATO JUDICIAL 1) Apreciar JG,
acaso for; 2) Designar
audiénda de
confirmagio,/testemunhas
instrumentarias; 3 Intimar
partes, testemunhas instrumen

Particular e

ReceBer attos Fazer carga ao A_p[ecwa_r
Juiz peticdo inidal
Emenar a
inigal?
REQUISITOS DA PE'IIQ{O INICIAL:
1) Custas processuais; 2) Valor da =
nia

M DJ
i

parte /Publicar

ntimar

E/Certificar
ntimacio

‘H ) & 3
Andiss Cumpriu?

sim

Intimar

pessoalmente/
b Expedir
mandado

Intimar partes por
mandado/carta/ edital;
Intimar testemunhas
por mandado; Intimar

Realizar
audiénda de
confirmagdo

Intimar partes e

MP para
manifestacio

05 dias

Frolatar

sentenqa de
extingdo com
meérito

Projatar
sentenca de
etingdo sem
mérito
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FLUXOGRAMA - INVENTARIO NEGATIVO

111

MP,se houver in@paz

Prolatar
Sentenca Decl,

Frojatar
decisdo
convertendo o
feito em
inventario
positivo

Frojatar
sentenga de
extingdo sem

mérito

‘3
£ o
= 0
-
ko
[=]
o
b
kil
A ntmar Intimar
S ercbier arins Fazer carga ao Apreciar / | parte/Publicar pessoalmente/
Juiz peticdo inidal N m DJE/Certificar Expedir
Y intimacdo 5 1 mandado
T Emenjdar a 10 dias Cum|
£ inigal?
FCAJ UL IS LA FC AL BN LML ;
1) Custas processuais 2) Valor da causa :
3) legitimidade dosrequerentes/p =
dovinculo parental; 4 certiddo de obito nio
do falecido(a); 5) pedido de nomeagio
daoinventariante; 6] primeiras
declaragdes/declaragio deinexisténda :
debens; ) certidfies negativas dos i
cartarios deregistros deimaveis da
comarca do ultimo domicilio do de
cujus; certiddes negativas do DETRAN,
Junta Comercial edltima declaragio do
imposto derenda; 8) certdides determijnagdes
g nenativas das fazendasniiblies ... cumpridas?
- nio
g
Citar herdeiros e
zo ATOS JUDICIALS: 1) P F 0. Remover Certificar
= Apreciar).G,, acasofor; 2 ;ogjufsr;?;dhl '_ sucessivamente transourso sem
".E Momear inventariante 3 Gtar IrrL.an aFo ;a'blj %\-‘I L inventarantes cumprimento
o herdeiros e conjuges; 4 ITIMAEIR T 5 Cumbria?
E Intimar Faz.Piblica; 5 Intimar '




FLUXOGRAMA - TESTAMENTOS PUBLICO E CERRADO

Distribui
dor

112

Testamento Piiblico e Cerrado

]

Receber autos kezee ca.rga 2 ﬁ.p[‘ec!a.r. 4
Juiz petigao inidal p y
o
T Emendar a
: inigal?
REQUISITOS DA PETICAO INICIAL:
1) Custas processuais; 2) Valor da
causa,; 3) Legitimidadedo nio

requerente/interessadao; 4
Documentos indispensaveis; Inst
procuratorio; certiddo dedbito do de «essseeveen
cujus; 5) original do traslado ou da
certiddo do testamento publico; §
Certiddo do Distribuidor de ndo
cumprimento de testamento, em se
tratando detestamento publico

ATO JUDICIAL 1) Apreciar JG,
acaso for; 2 Lavrar Auto de
Apresentagdo; 3) Intimar partes
e MP,

ntmar
parte/Publicar
m DJE/Certificar
intimacio

10 dias

Cum|

sim

priu?

Intimar
pessoalmente/
Expedir
mandado

48 hpras

Lavrar Auto de
Apresentagio/ Intimar
MP

b
rrolatar
sentenca de

Frolatar

sentenca de
extingdo sem
mérito

extingdo com
mérito




