
   
 

2 – EMITIR GUIA DE CUSTAS PROCESSUAIS 
PRÉVIAS OU DESPESAS A SEREM PROVIDAS 

 

2.1) Clique no link “Emitir Guia de Custas Processuais e/ou Despesas a serem 
Providas”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.2) Na tela seguinte, informe o número do processo: 

 Se o processo ainda NÃO FOI DISTRIBUÍDO, deixe o campo em BRANCO. 

 

 

  



   
 

2.3) Na mesma tela, selecione a opção “CUSTAS PROCESSUAIS E/OU 
DESPESAS A SEREM PROVIDAS”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.4) Na opção seguinte, selecione a opção “CUSTAS PROCESSUAIS PRÉVIAS 
E/OU DESPESAS A SEREM PROVIDAS”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.5) Clique no botão “Avançar”. 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

  



   
 

2.6) Selecione a opção de “Foro” (1º Grau ou 2º Grau), correspondendo ao foro 
onde a ação será proposta, processada e julgada. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.7) Selecione um item em “Tabela de Classes Processuais”. 

 

 

 

 

 

 

    



   
 

2.8) Em “Classe Processual”, identifique e selecione a opção desejada. 

OBS.: O TJES adota a taxonomia de classes do CNJ, que classifica as ações pelo 
procedimento/rito. No caso de dúvidas sobre a classe a ser utilizada, acesse o link: 
http://www.cnj.jus.br/sgt/consulta_publica_classes.php 

 

 

2.9) Informe, em seguida, o “Valor da Causa”. 

Selecione o “Juízo de Direito” (comarca onde o processo será distribuído).  

Em seguida, clique no botão “Avançar”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

  

http://www.cnj.jus.br/sgt/consulta_publica_classes.php


   
 

2.10) Após “Avançar”, uma nova tela se abrirá. Preencha os dados solicitados e 
clique novamente em “Avançar”. 

Nota: Na figura abaixo, a classe processual selecionada é apenas um exemplo. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ATENÇÃO: A quantidade de “Despesas Postais (AR)” e de “Oficial de Justiça” variam 
de acordo com os atos processuais a serem praticados no processo, por determinação 
legal, ou por solicitação das partes ou advogados. São de responsabilidade do 
advogado ou das partes as informações usadas no preenchimento da guia. 

 

2.11) Após “Avançar”, preencha os demais dados solicitados. 

OBS.: Mantenha inalterada a opção “100%”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

  

  



   
 

2.12) Após “Avançar”, na nova tela, serão apresentadas a guia ou as guias 
geradas. Para imprimi-la(s), clique no “Nº da Guia”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ATENÇÃO: Veja que, no exemplo acima, foram geradas 2 (duas) guias, uma de 
Custas Judiciais, de número 140121019, e  outra referente a Diligências do Analista 
Judiciário – Oficial de Justiça Avaliador, de número 140121020.  

Em alguns casos, como o do exemplo, várias guias serão geradas. É indispensável que 
todas as guias sejam impressas e quitadas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
  



   
 

2.13) Após visualizar a guia, é só imprimir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


