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5 - Anexos
5.1 - Excecoes

5.1.1 - Devolucao de Cheque

Quando o cheque for devolvido pelo banco sacado, a Geréncia de Arrecadagao
e Cobranga Bancaria do Banestes encaminhara ao Tribunal de Justi¢a (Diretoria
Financeira) o cheque devolvido e as vias originais das guias.

A Diretoria Financeira informa no Sistema de Arrecadacdo a devolugdo da
referida guia gerando o Boletim Didrio, automaticamente, nas Contadorias.

O Contador deverd, entdo, imprimir e encaminhar esse boletim ao juiz do feito
para as providéncias cabiveis.

Se a parte quiser efetuar novo pagamento, o contador devera acessar a fungdo
<REGULARIZACAO DE GUIA DEVOLVIDA>, informando o nimero da guia
referente ao cheque devolvido. Apds, o sistema vai cancelar a guia informada e,
automaticamente, ird imprimir as novas guias para pagamento.

5.1.2 - Pagamento de guias apds encerramento do expediente bancario

As guias para pagamento de custas processuais € emolumentos poderdao ser
pagas nos Caixas eletronicos disponibilizados dentro e fora dos Foéruns e
também na Internet, através da leitura do codigo de barras. Para tal devera ser
utilizada a op¢do “DUA TRIBUNAL DE JUSTICA”™.

5.1.3 - Acoes judicias com registros antigos

Quando, para célculo das custas processuais, 0 sistema buscar um processo ja
cadastrado com alguma classe que foi alterada, haverd a opcdo de indicar o
nome da agdo para efeito de célculo, ressaltando-se que s6 serd alterado a
classe, ou seja, o nome da acdo para cdlculo de custas. No sistema de 1° grau
permanecera o mesmo nome da acdo que fora cadastrado no sistema antigo.

5.1.4 - Restauracao de autos

A peticdo devera dar entrada no protocolo geral como peticio de juntada,
mantendo o mesmo numero de distribuicio sendo encaminhada a vara
competente.

Se ndo houver cadastro no sistema informatizado e o juiz admitir a restauragao,
deverd ser cadastrado com peticao inicial, cujo nome da ac¢io serd Restauracao
de Autos, sendo distribuida.
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A cobranga ou ndo de custas processuais prévias serd através de determinacao
judicial e, sendo determinada a cobranga, serd calculada como restauracdo de
autos.

ApOs este procedimento, a propria vara altera, no sistema, o nome da ac¢ao.

5.1.5 - Sistema fora do ar

Nao é possivel efetuar qualquer calculo e, se tratando de peticdo inicial urgente
(que sera definida pelo juiz Diretor do Forum), depois de apreciada pelo juiz
competente, o cartorio devolvera a referida peticdo para o procedimento padrao.

5.1.6 - Atualizacao de conta de custas

A atualiza¢do da conta de custas sO € efetuada para a inclusdo de novos atos.

Se houver necessidade de atualizacdo de conta de custas do sistema de
arrecadacdo(situacdo somente para conta de custas ndo quitada) devera ser
cancelada a conta de custas, sendo que, primeiramente deve-se cancelar as
guias relativas a conta de custas que deseja cancelar e seguir o procedimento
para calcular uma nova conta de custas com as inclusdes dos atos devidos.

5.1.7 - Atualizacao dos valores das custas processuais (mudanca da VRTE)

Quando houver a mudanca da VRTE alterando os valores, o sistema de
Arrecadacdo fard a atualizacdo automaticamente, ndo sendo mais possivel o
pagamento das guias com o valor anterior a mudanca. Dessa forma, a parte fica
obrigada a retornar a contadoria para solicitar a emissdo de novas guias,
bastando o contador acessar o prompt <ATUALIZAR GUIA>.

5.1.8 - Cancelamento de guias

Somente serd cancelada guia ndo paga em caso de emissdo de guia no valor
total e o juiz deferir o parcelamento ou, ainda, nos casos de revisao de
parcelamento.



