3 - Passos para acessar o Sistema de Arrecadagdo:

1° - Na drea de trabalho clicar na opcio ARRECADACAO (icone de
atalho);

2° - Logar, informando a matricula do usudrio e senha;

3° - Clicar em Enviar.

4 - Como Utilizar o Sistema de Arrecadacdo

Uma vez logado o programa apresentard o seguinte menu (figura 1):
Figura 1.

) Sistema de Arrecadacdo - Corregedoria Geral da Justica - Microsoft Internet Explorer fornecido por Corregedori... |:|@|z|

Estado do Espirito Santo

Poder Judiciario

CONTADORIA RECIBO AVULSO RELATORIOS

| Seja Bem Vindo! |

| AYISOS |

l;[:%; Custas Quitadas

Mimero da Conta de Custas Tipo Situacdo da Custa Data do Caleulo

Obs:

1) Na tela principal, figura acima, podemos ver trés barras de menu
(CONTADORIA, RECIBO AVULSO e RELATC)RIOS) e trés atalhos
para acesso direto das op¢des de maior uso, tais como: <Cdlculo de conta
de custas com processo cadastrado> (registrados no Sistema de
Automacgdo do Poder Judicidrio - 1* Instincia) e <Cdlculo de conta de
custas sem processo cadastrado> (sem registro no Sistema de Automacgdo
do Poder Judicidrio - 1? Instancia) e Consulta de conta de custas.

2) Ao acessar o sistema serd apresentada na tela a informacdo Custas
Quitadas do dia util anterior ao de utilizacdo. Caso exista cheques
devolvidos, aparecerd informag¢do na tela inicial deste fato. O usudrio
deverd ir imediatamente 2 op¢io RELATORIOS para visualizar esta
pendéncia.



No Menu principal vocé podera seguir os caminhos apresentados a seguir:
4.1 - CONTADORIA

Na op¢ao <CONTADORIA> do menu principal estara disponibilizado o
seguinte (figura 2):

Figura 2:

Estado do Espirito Santo

Poder Judiciario

CONTADORIA RECIBO AVULSO RELATORIOS

A Calcular Conta de Custas COM processo cadastrado

¥ Calcular Conta de Custas SEM processo cadastrado

Fechar Programa Cancelar Conta de Custas

AVISOS Custas Quitadas

Consultar Conta de Custas

Gerar Guias de Conta de Custas

Recebimento na Contadoria

Mimera da Conta de Custas Tipa Situacio da Custa Dats do C3leula

Na figura acima, observamos também as opc¢des existentes para o item
CUSTAS.

Obs: 0 “+” existente na inicial do item € para demonstrar que existem
mais opgdes.



4.1.1 - + CUSTAS

A) CALCULAR CONTA DE CUSTAS COM PROCESSO
CADASTRADO.

Ao clicar na 1 opg¢ao ( calcular conta de custas com processo cadastrado)
abrird a seguinte tela (figura 3):

Figura 3:

Estado do Espirito Santo

Poder Judiciario

CONTADORIA RECIBO AVULSO RELATORIOS

@ Calculo de Conta de Custas
com Processo Cadastrado

oy

Miarnero da Peticdo de Juntada: l:l

Custas: | Préwia 4|

Comarca onde o Processo tramitard: | YITORIA A

Para <Calcular Conta de Custas COM Processo Cadastrado> o usuario
devera:

1° Passo:

+ Digitar o niimero do processo ou o niimero do protocolo (nimero
da peti¢cdo de juntada);

« Selecionar o tipo de custas (prévias, remanescentes,
complementares ou finais).



Obs: Em se tratando de custas complementares, devera ser

informada:

1. adata para atualizacdo da conta de custas prévias;

2. o ndmero da conta de custas prévias (quando ji cadastrada no
sistema) ou

3. os valores a serem abatidos do escrivao, da taxa e do contador,
ver figura 4:

« No campo <Comarca onde o Processo tramitard> trard sempre a
informacdo da comarca que estiver logado, a alteracdo somente
serd necessaria quando for efetuado conta de custas para outra
comarca, como exemplo, de cartas precatdrias e protocolo
integrado.

Estado do Espirito Santo

Poder Judiciario

CONTADORIA RECIBO AVULSO RELATORIOS

@ Calculo de Conta de Custas
com Processo Cadastrado

au

Mirmero da Peticdo de Juntada: l:l

LTS E RN Cornplementar i

Mirmero da Conta de Custas Prévia |:|
[(Cormplementares):
u

a

Walor do Escrivo a ser abatido: l:l
Walor da Taxa Judicidria a ser abatido: l:l
Walor do Contador a zer abatido: l:l

Data para Atualizaglo dos Valores: l:l (DD MM/ AAAA)

Cormarca onde o Processo tramitars: | VITORIA V|

[Avangar |

' 4] .l'm'cjar ~ & © | 3 untiled Docu... A Sistema de &... @ C:itemp

Figura 4:

Obs: Para passar para outra tela clique em <Avancar>, onde serd
apresentado a tela seguinte, opcdo esta a ser utilizada sempre quando
quiser avangar para outra tela.

Quando vocé clicar em avangar serd aberto a seguinte tela, figura 5,
quando a opgdo for de custas prévias, OU figura 6, quando a op¢ao for
custas complementares, remanescentes ou finais, seguir o 2° passo:



Figura 5:

Siztema de Ammecadagdo - Comregedona Geral da Justica - Microzoft Internet E zplorer

B

@ Calculo de Conta de Custas com Processo Cadastrado

Proceszo M2 47040051136

Descrigio da Acglo: |Cobran;a

Walor da Causa: |10.400,00

Requerents: [GRACILINA BAREOGSA DOS SANTOS =]

Requerido: [BANESTES SEGUROS 34 =l
Caleular Corno: I ;I
Pré-Rata Atualizacdo Monetara do Yalor da Causa
GRACILINA BARBOSA DOS SANTOS - 100% [ |oo/mmasss [atm 5]
Juros

Tipo de Taxa: I 'i Juros a Partir de: l:l (DD MM ARAA)

Figura 6:

a Sistema de Amrecadacio - Corregedona Geral da Justiga - Microsoft Internet Explorer

Estado do Espirito Santo

CONTADORIA A {ELATORIOS CADASTROS GERAIS

@@

[@ Calculo de Conta de Custas com Processo Cadastrado

Processo MO (47040051136
Descriclio da Aglo: |Cobran-;a

valor da Causar [10.400,00

Requerents: [GRACILINA BARECSA DOS SANTOS [z

Requerido: IBANESTES SEGUROS S/A ;I
Caloular Corno: I ;I
Pr&-Rata Atualizacdo Monetaria do Yalor da Causa

1 - GRACILINA BARBOSA DOS SANTOS [ | %
2 - BENEDICTO EUGENIO DOS SANTOS [ | % [ |woommasss [amm =]

3 - BANESTES SEGUROS S/A (S

Juros

Tipo de Taxa: I *I Juros 3 Partir de: I:l (DD MM At s
[

10
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2° Passo:

Nas telas acima, figuras 5 e 6, o programa ja trard as informacgdes
existentes no cadastro do processo (partes, valor da causa, tipo de acao),
informando como pagante o 1° autor, quando a opcao inicial for de custas
prévias (figura 5), ou serd demonstrado as partes para que seja informado
o percentual de pagamento para cada um, nos outros tipos de custas
(figura 6).

Obs 1: Quando da necessidade de cdlculo de custas de cartas precatorias
nos processos cadastrados, conforme art. 46 do Codigo de Normas, sera
utilizado o campo <Calcular como> que disponibilizard as diversas
modalidades de Carta Precatoria.

Obs 2: Quando, para cdlculo das custas processuais, o sistema buscar um
processo ja cadastrado com alguma classe que foi alterada ou excluida,
haverd a op¢ao de indicar o nome da agdo (prompt descricdo da ag¢do)
para efeito de cdlculo, ressaltando-se que s6 serd alterada a classe, ou seja,
o nome da acdo para efeito de calculo de custas. No sistema de 1° grau
permanecerd o mesmo nome da acdo que fora cadastrado no sistema
antigo.

Quando houver necessidade de atualizar o valor da causa, utilizar os
campos seguintes (como abaixo exposto). Caso contrdrio passar para a
outra tela <Avangar> e seguir o roteiro do 3° passo.

Para Atualizacio Monetaria:

<Atualizacdo Monetdria do Valor da Causa>: Informar a data para
atualizacdo monetiria no formato: (DD/MM/AAAA), e o tipo de
atualizacdo, ou seja, se € <ATM> (indice com base no INPC) ou se é
<VRTE> (indice com base nos valores da VRTE).

Obs.: Nao sendo informado o tipo de atualizacdo, o sistema trard
como padrao o ATM.

Para calculo dos Juros:

<Juros>: Selecionar o <tipo de taxa>: <Juros Contratual> (informar
o percentual no formato numérico no campo proprio que serd
disponibilizado) ou <Juros de Cédigo Civil>. Informar a data no
formato: (DD/MM/AAAA).
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Obs.: A opcdo Voltar serd utilizado quando houver necessidade de
retornar a tela anterior. Todos os dados da tela em questio serdo perdidos
quando utilizar esta op¢ao.

Figura 7.

a Sistema de Arrecadacdo - Corregedoria Geral da Justiga - Microzoft Internet Explorer

Estado do Espirito Santo

Poder Judiciario

CONTADORIA RECIBO AVULSO RELATORIOS CADASTROS GERAIS '_)
= c
lgj Calculo de Conta de Custas
| “oltar | I Calcular Conta de Custas I

Distribuicio: l:l C]tde

Porteiro: l:l C]tde

Oficio/Edital: [ | qtde

Encaminhamento de Comrespondéncia: l:l C]tde

Despesa Prévia Oficial de Justica: (S/r])

Oficial de Justica - Citagio e Notificacdo - Urbana: l:l C]tde

Oficial de Justica - Citacdo e Notificacao - Rural: l:l qtde

Oficial de Justica - Intimacao - Urbana: l:l qtde

Oficial de Justica - Inimac&o - Rural: l:l qtde

Dficial de Justica - Diligéncia Yerificacdo - Urbana: l:l qtde

Oficial de Justica - Diligéncia Yerificacdo - Rural: l:l qtde

3° Passo:

Esta tela deverd ser preenchida com a quantidade de atos passiveis de
cobranca, com formatagdo numérica. Utilizar a barra de rolagem para ver
todos os itens. Quando houver a op¢ao (s/n) devera ser informado com um
“clic”, quando for devida. O sistema calculard automaticamente o item
“guias” em todas as contas de custas e o item “averbacdo” nos casos de
custas prévias.

Quando for custas prévias somente aparecerdo os atos passiveis de
pagamento prévio para o tipo de acdo em questdo. Quando for custas
remanescentes, complementares e finais serdo apresentados todos os atos
possiveis para inclusdo. Os atos que constarem um “+” (figura 8)
significam que os dados daquele item estdo ocultos. Para visualizar
deve-se clicar naquele sinal (exemplo figura 9). Nesta figura 9
observamos que os campos deverdo ser preenchidos com o valor dos bens
constantes de cada documento, informando a data que seré utilizada para
atualizacdo. Para retornar clique novamente no sinal “+”.



Figura 8:

Sistema de Arrecadac

Corregedoria Geral da Justica - Microsoft Internet Explorer fornecido por Corr..

Estado do Espirito Santo

Poder Judiciario

RECIEO AVL

Microfilmagem:
Processamento de Dados:
Alvara:

Recursos Civeis:

Recursos Criminais:

Outros Recursos:

Carta Arrematacio

Carta Adjudicacio

Formal de Partilha
Remissio e Requisitdria de Pagamento
Deposito e Guarda de Bens

Honorarios Adwocaticios:

Honorarios de Perito / Avaliador

[ 1

Valor Data para Atualizacio

| Valtar | |

Calcular Conta de Custas |

Figura 9:

CONTADOR

1ovalar

2o Walor

3% Walar

40 valor

S50 alaor

&6 Walar

7 Walar

g2 Walar

20 valor

10ovalaor

RELATORIOS

LU R UrUS

Carta Amematacio

Valor

JUOO0DOO

Data para Atualizacio

e

(%)

Data para Atualizagao

Conta de Custas

=@
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Ao finalizar as informacdes clicar em <Calcular Conta de Custas>.
Aparecerd o <Cdlculo da Conta de Custas>, conforme figura 10, sendo
este o momento para conferéncia. Havendo necessidade, clicar em
<Refazer>, e o proceder os devidos acertos.

Figura 10:

Estado do Espirito Santo

Poder Judiciario

CONTADORIA RECIBO AVULSO RELATORIOS CADASTROS GERAIS i | ,)
Calculo de Conta de Custas
23 CONTADORIA de(a) VITORIA
Mirnera da Custa: 50000795
Proceszo! 47040081136 valor da Cauza: R$ 10.400,00 em 21/06 /2005
Acdo: Cobranca valor do Juros: R$ 0,00
Fequerente: GRACILINA EARBOSA DOS SANTOS wvalor Corrigido: R 10.400,00 "erm ATM"
Fequerido: BANESTES SEGURDS 5/A Walor da Causa Atualizado: R% 10.400,00
Discrirminacio Ok Custas Lei M2 6,670 de 0&/07/2001
Tab Itermn Alinea Walores
Escrivio 1 4 IX 146,15
Averbacio 1 5 W 2,21
Guias 1 3 Wl &,64
Contador 1 5 I 48,72
Taxa 1 ok I 115,74
Wisualizar Impressdo Recebimento na Contadoria
Calcular Mova Conta de Custas | | Refazer esta Conta de Custas

Obs 1: a conta de custas serd gravada no momento quando clicar
<Visualizar Impressdo>, sendo que ao clicar o botdo <Refazer> a conta
de custas serd automaticamente desgravada.

Obs 2: Se utilizar o sistema meramente para informacdo de valores de
custas clicar em <Refazer esta Conta de Custas> para que as custas nao
sejam gravadas.

Obs 3: O comando <Calcular Nova Conta de Custas> na verdade serve
como atalho para iniciar uma nova conta de custas, neste caso, com

processo cadastrado, que € a que tem maior nimero de casos.

Ap06s todos os dados conferidos o usudrio podera:
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1) <Visualizar Impressdo>: neste campo, serd possivel a impressdo da
conta de custas <Imprimir> e/ou voltar <Voltar> para <Gerar Guias> ou
<Recebimento na Contadoria> (somente no caso de custas prévias).

2) <Gerar Guias>

2.1) Ird aparecer uma mensagem informando que a conta de custas serd
finalizada, ou seja, gravada apds tal operacdo, ndao sendo possivel
refazé-la. Caso necessite imprimir a conta de custas em referéncia, utilizar
a opcdo <Consultar Conta de Custas>. Ao clicar em <OK> aparecerd a
seguinte tela, figura 11:

Figura 11:

Estado do Espirito Santo

Poder Judiciario

CONTADORIA RECIBO AVULSO RELATORIOS R

Convénio do Oficial de Justica: | Israel Medeiros %
Vara de PARTICULAR de Tramitacio:

Dados dos Pagantes

# Listando todos os possiveis Pagantes

PATRICK CARDOZO MACHADO

Identificago: | CPF v |[o1715171721 |

0,00% (PERCEMTUAL EMITIDC).

% [(PERCENTUAL A EMITIR)

2.2) Na tela acima, no caso de haver atos dos oficiais de justi¢a, selecionar
o nome para crédito, na op¢ao <Convénio do Oficial de Justica>. No
caso de tramitacdo em vara particular, selecionar qual € a vara de
tramitacdo <Vara de PARTICULAR de tramitacdo> para que o valor do
escrivao seja direcionado. Informar o nimero do CPF do pagante (ndo é
necessdrio a separacao dos digitos). Com relacdo ao <PERCENTUAL A
EMITIR> o sistema trard como padrdo o percentual de 100%, esse
percentual significa o total a pagar relacionado aquele pagante, devendo
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ser alterado, somente, no caso de parcelamento das custas. Clique em
<Avancar> para passar para a tela seguinte, figura 12.

Figura 12:

Y Sistema de Arrecadacao - Corregedoria Geral da Justica - Microsoft Internet Explorer fornecido por Corr... |

A"

Estado do Espirito Santo

Poder Judiciario

s

CONTADORIA RECIBO AVULSO RELATORIDS -

@ Guias Geradas

N2 da Guia Responsawvel pelo Recolhimento Tipo Valor Situacao Data Emissdo
SO0000&3 PATRICK CARDOZO MACHADO PARTICULAR 2,63 EMITICA 01,/04/2005

Nome do Beneficiario : Israel Medeiros

S0000064 PATRICK CARDOZO MACHADOC FLIMEP] 24,12 EMITICA 01/04/2005

Descricdo da Receita : Custas Judiciais

CONCLUIR

2.3) Guias Geradas: Nesta tela, figura acima, serd apresentado a situacdo
da guia com seu respectivo nimero. Ao clicar em cima do ndmero da
guia, serd possivel visualizar e imprimir. Ao clicar em <Voltar> retorna
para a tela da figura 12.

2.4) A opcdo <CONCLUIR> finalizard a operacdo, retornando a pagina
inicial.

3) <Recebimento na Contadoria>

3.1) Quando encerrado o expediente bancdrio e se tratando de pagamento
de custas prévias referente a medida urgente, conf. art. 22, pardgrafo 1° da
Lei 4.847/93, ou comarca que existam varas particular e oficializada da
mesma matéria, o pagamento deverd ser efetuado na Contadoria,
selecionando-se o campo <Recebimento na Contadoria>, figura n°13.
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Figura 13

2l Sistema de Arrecadacio - Corregedoria Geral da Justica - Microsoft Internet Explorer

Estado do Espirito Santo

Poder Judiciario

CONTADORIA RECIBO AVULSO RELATORIOS CADASTROS GERAIS i N | ,j

@ Recebimento na Contadoria

Confirma o recebimento da conta de custas n.? 50000050 no valor total de 319,46 reais?

SIM MA D

3.2) Ao confirmar o recebimento aparecerd a seguinte tela:

2} Sistema de Arrecadacéo - Corregedoria Geral da Justica - Microsoft Internet Explorer

Estado do Espirito Santo

Poder Judiciario

RECIEQO AVULSO RELATORIOS

@ Emissao de Recibo

Morme do Pagante: |GRACILINA BARBOSA DOS SANTOS |

valar: 319,46

|trezentos e dezenove reais e quarenta e seis centa\.l

Mirnero da Conta de Custas @ [S0000030

Pagarmento através de: T
Cheque
Contar [ ]

Relativo a: |Conta de Custas nimero 50000050 recebida na contadoria, |
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Incluir os dados do cheque, caso a forma de pagamento seja nesta
modalidade. Clicar em <Gerar Recibo>, o recibo sera visualizado na tela,
como figura abaixo:

Figura 15

) Sistema de Arrecadacéo - Corregedoria Geral da Justica - Microsoft Internet Explorer

Estado do Espirito Santo

Poder Judiciario

CONTADORIA RECIBO AVULSO RELATORIOS

RECIBO
RECEBI DE(A) GRACILINA BARBOSA DOS SANTOS
o wvalor de: $319,46
(TREZENTOS E DEZEMOWVE REAIS E QUARENTA E SEIS CEMTAVOS)
Pagamento através de @ Dinheiro

Relativo a Conta de Custas nlmero 50000050 recebida na contadoria.

IBIRACU, 12/01/2005 17:31:08

Elabarado por: VERA LUCIA SARMENTO DE SOUZA WERA LUCIA SARMEMTO DE SOUZA
Mat, 120395258 20395258
== Waltar | | Imprimir Este Reciba | | “isualizar Impressdo da Custa | | Gerar Guias da Custa

4) Na visualizac@o o usudrio podera:
4.1) <Imprimir Este Recibo>: o recibo serd impresso.

4.2) <Visualizar Impressdo da Custa>: neste momento, serd possivel
imprimir a conta de custas que deu origem ao recibo.

4.3) <Gerar Guias da Custa>: Serd possivel gerar as guias da conta de
custas em referéncia seguindo os passos descritos no item 2 <Gerar
Guias> (figuras 11 e 12), lembrando que ao gerar as guias ndo existird a
opg¢ao de voltar, portanto, caso seja necessario, faca a impressao do recibo
e da conta de custas antes de gerar as guias.
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B) CALCULAR CONTA DE CUSTAS SEM PROCESSO
CADASTRADO.

Ao clicar na opcdo <Calcular Conta de Custas SEM processo
cadastrado> abrird a seguinte tela (figura 16):

Figura 16

Estado do Espirito Santo

Poder Judiciario

CONTADORIA RECIBO AVULSO RELATORIOS CADASTROS GERAIS = ,)

@ Calculo de Conta de Custas
sem Processo Cadastrado

Mo de Pagantes

Comarca onde o Processo tramitars: |IBIRF\CU b

I Avangar I

Para o célculo de custas sem o processo estar cadastrado no Sistema de 1*
Instancia (Intranet) o usuario devera:

1° passo:

- Digitar o nimero do processo;

+ Selecionar o tipo de custas (Prévia, Remanescente, Complementar ou
Final).

+ Informar <N’ de Pagantes> em formato numérico. O sistema trard
como padrdo o numero 1;

« Alterar a comarca, caso for necessdrio. O padrao serd a comarca do
usuario.

+ Clique em <Avangar> para ir para a proxima tela, figura 17.
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Figura 17:

2 Sistema de Arrecadagdo - Corregedoria Geral da Justica - Microsoft Internet Explorer fornecido por Corr... |Z| X|

N Estado do Espirito Santo

s % Poder Judiciario

CONTADORIA RECIBD AVULSO RELATORIOS CADASTROS GERAIS B

[@ Calculo de Conta de Custas sem Processo Cadastrado
Processa N.0:

Descrigdo da Agdo: |Se|ecione o Tipo de Acdo v|

Caleular Corno: | V|
Prd-Rata Atualizacio Monetiria do Yalor da Causa
1- | [ [ loo/mmranan)
Juros
Tipo de Taxa: V| Juros a Partir de: l:l (DO MMFARAAY
o .
2° passo:

+ <Descricdo da Acdo>:selecionar o tipo de acdo, conforme menu
descrito ao clicar na seta ao lado;

« <Valor da Causa>: digitar o valor da causa;

+ <Requerente>: Digitar o nome do requerente;

+ <Requerido>: Digitar o nome do requerido;

« <Calcular Como>: Sera utilizado somente para cdlculo das custas de
Carta Precatéria conforme determina o artigo 46 do Coddigo de
Normas;

« No campo <Pro-Rata> informar o nome e o percentual do
pagante(pessoa responsavel pelo pagamento).

ApOs este campo seguir o mesmo roteiro do cidlculo da CONTA DE
CUSTAS COM PROCESSO CADASTRADO, conforme figuras de
nimeros 7 a 15.
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C) CANCELAR CONTA DE CUSTAS

Ao clicar nesta opcao abrird a seguinte tela, figura 18:

Figura 18:

2 Sistema de Arrecadacdo - Corregedoria Geral da Justica - Microsoft Internet Explorer fornecido por Corr... |:| |X|

Estado do Espirito Santo

Poder Judiciario

CONTADORIA RECIBO AVULSO RELATORIOS CADASTROS GERAIS = P

@ Cancelamento de Conta de Custas

Mimero da Conta de Custas: l:l

Motive do Cancelamento: |

Cancelar Conta

Digitar <Niimero da Conta de Custas> que deseja cancelar e descrever o
motivo. Clicar em <Cancelar Conta>. Ao processar o cancelamento, o
sistema trard uma mensagem informando o nimero da conta de custas
cancelada e o sucesso da operagdo. Voltar caso queira efetuar outros
cancelamentos ou ir para o menu principal.

Obs: Toda conta de custas que for elaborada por equivoco ou que ndo serd
utilizada deverd ser cancelada. Caso contrdrio constard como conta de
custas pendentes de pagamento.

Somente serd permitido cancelar conta de custas que nio tenham guias
geradas. Caso haja, deverd ser elaborado, primeiramente, o cancelamento
das guias.
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D) CUSTAS QUITADAS

Ao clicar nesta op¢ao aparecera a seguinte tela, figura 19:

Figura 19:

2} Sistema de Arrecadagdo - Corregedoria Geral da Justica - Microsoft Internet Explorer fornecido por Corregedori...

o)

Estado do Espirito Santo
- Poder Judiciario
T

CONTADORIA 0 AVULSO RELATORIOS

';@ Custas Quitadas

Periodo:
De | | até |

Esta opg¢ao serve para emissdo da informacdo de quitagdo das custas que
foram efetivamente creditadas no FUNEPJ.

Ao informar o Periodo desejado clicar em <Exibir>. Seréd apresentada, na
nova tela (figura 20), todas as contas de custas que foram quitadas
naquele periodo. Ao clicar em <IMPRIMIR> apareceréa a tela de CUSTAS
QUITADAS (figura 21). Para impressao, clicar em <Imprimir> .



figura 20:

2 Sistema de Arreca edoria Geral da Justica - Microsoft Internet Explorer fornecido por Corregedori.

Estado do Espirito Santo

Poder Judiciario

CONTADORIA RECIBO AVULSO

B )

'@ Custas Quitadas

Mimero da Conta de Custas Processo Tipo Situac8o da Custa  Dpata do Cileulo

#» 30000010 40010001721  Prévia Guitada 12/04/2005

# 50000009 47050010256  Prévia Guitada 12704/ 2005

Requerente: MIKAELLY DELARMELING ARAUIO f Requerido: CARLOS JOSE MUMES DE ARALIC

IMPRIMIF.

Requerente: FERMANDO DE JESUS TEIXEIRA DE SOUZA f Requerido! WALTER JUMIOR HEMRIQLUE GOMES

IMPRIMIR

Yaltar

Figura 21:

Sistema de Arrecadacao - Corregedoria Geral da Justica - Microsoft Internet Explorer fornecido por Cor

Estado do Espirito Santo

Poder Judiciario

23

CONTADORIA RECIBO AVULSO RELATORIOS = 3 ID
== YYaoltar | | Imprimir
Estado do Espirito Santo
Poder Judiciario
23 CONTADORIA de ¥ITORIA
CUSTAS QUITADAS
Data de Quitagdo: 12/04/2005
Custa: S0000010
Processo: 40010001721
Peticdo: 200500085442
Situagao: Quitada
Custas Judiciais RE 77,48
Taxa Judiciaria RE 16,52
Valor Total Pago: R% 94,01




24

E) CONSULTAR CONTA DE CUSTAS

A consulta poderd ser feita na op¢do <Consultar Conta de Custas> ou
clicando no atalho (lupa) ao lado do menu principal. Ao selecionar esta
opgdo, abrird a seguinte tela, figura 22.

Figura 22:

} Sistema de Arrecadacao - Corregedoria Geral da Justica - Microsoft Internet Explorer fornecido por Corr... |:| i |X|

Estado do Espirito Santo

Poder Judiciario

CONTADORIA RECIBO AVULSO RELATORIOS CADASTROS GERAIS == ’.J

@ Consultar Conta de Custas

# Selecione a forma de Pesquisa:

Nimero da Conta de Custas: l:l

e
Namero da Petico Inicial: l:l

Mome da Parte: | |

Comarca de | IBIRACU b

Pesquisar

A pesquisa poderd ser efetuada através do:

«  Nimero da Conta de Custas ou;

« Numero do Processo ou,;

« Niimero da Petigcdo Inicial (protocolo) ou;
« Nome da Parte.

Obs: Na op¢ao Comarca de o sistema permite consultar contas de custas
elaboradas em outras Comarcas.
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Ao informar o ndmero da conta de custas serd apresentada a situacao
desta conta, conforme exemplo da figura abaixo:

Figura 23:

4 Sistema de Arrecadacao - Corregedoria Geral da Justica - Microsoft Internet Explorer fornecido por Corr... |:| L |X|

Estado do Espirito Santo

Poder Judiciario

CONTADORIA RECIBO AVULSO RELATORIOS CADASTROS GERAIS == ,J

@ Conta de Custas

Ndmero da Conta de Custas Processo Situacio da Custa Data do Calculo
» 50000059 200 CALCULADA 13/01/2005 Detalhes

Requerente: FULANC [/ Requerida: CICRAND

Yaltar

Ao desejar visualizar, clicar em cima do ndmero da conta de custas, onde
serd possivel a impressao.

Ao clicar em <Detalhes> serd apresentado a situacdo da conta de custas
com relacdo ao pagamento das guias, emissdo de guias, percentual pago,
etc., ver a figura 24. Esta tela € somente informativa.
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Figura 24:

2l Sistema de Arrecadacdo - Corregedoria Geral da Justica - Microsoft Internet Explorer fornecido por Corr... |Z| I |X|

Estado do Espirito Santo

Poder Judiciario

CONTADORIA RECIBD AVULSO ) CADASTROS GERAIS B

@ Pagantes

Nome Percentual Existern Guias Guias Emitidas ¥alores Emitidos Restante
FULAMC 100,00% MEa 0,00% R 0,00 R$ 96,23
Voltar

Obs: Ao informar o Niimero do Processo ou Numero da Peti¢do Inicial, o
sistema trard o histérico de todas as custas processuais calculadas para
aquele processo/peti¢ao.

Ao informar o Nome da Parte com a Comarca de o sistema trard todas as
contas de custas calculadas para aquela parte, apresentando, também, o
nimero do processo em referéncia. Apds, seguir o mesmo roteiro do
exemplo das figuras 23 e 24.
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F) GERAR GUIAS DE CONTA DE CUSTAS

Existindo guias a gerar, total ou em parte (caso de parcelamento), deverd
ser utilizado este campo. Ao clicar neste item abrird a seguinte tela, figura
25:

Figura 25:

) Sistema de Arrecadacao - Correpedoria Geral da Justiga - Microsoft Internet Explorer fornecido por Corr... |:| |g|

Estado do Espirito Santo

Poder Judiciario

CONTADORIA RECIBO AVULSO RELATORIOS ==

GERAR GUIAS DE CONTA DE CUSTAS
Mirmera da Custa: I:l
Mirners da Guia do Oficial: I:I [OPCIONAL)

Informar o Niimero da Custa, clicar em <Avancar>. Na proxima tela,
seguir o roteiro do item 1.1 - CUSTAS, A) CALCULAR CONTA DE
CUSTAS COM PROCESSO CADASTRADO, subitem 2-<Gerar Guias>
(figuras 11 e 12).

O Nimero da Guia do Oficial devera ser informada quando houver guia
de Oficial de Justica emitida previamente sem a elaboracdo da conta de
custas, ou seja, necessidade de cobranga do valor da Despesa Prévia do
Oficial de Justica conforme nota 03 da tabela 06 do Regimento de Custas.
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G) RECEBIMENTO NA CONTADORIA

Ao clicar nesta opcao abrird a seguinte tela, figura 26:

Figura 26:

2l Sistema de Arrecadacdo - Corregedoria Geral da Justica - Microsoft Internet Explorer fornecido por Corr... |._| L |§|

Estado do Espirito Santo

Poder Judiciario

RECIBO AVULSO RELATORIOS CADASTROS GERAIS B3 -

@ Recebimento na Contadoria

Nimero da Conta de Custas I:l

Cadastrar

Informar o Niimero da Conta de Custas, clicar em <Cadastrar>. Na
proxima tela, seguir o roteiro do item 1.1 - CUSTAS, A) CALCULAR
CONTA DE CUSTAS COM PROCESSO CADASTRADO, subitem 3-
<Recebimento na Contadoria> (figuras 13 a 15).

Obs: Esta opg¢ao sera utilizada nos casos excepcionais € de encerramento
do expediente bancdrio, artigo 22, paragrafo 1° da Lei 4.847/93.



4.1.2 - + GUIAS
Na figura abaixo, observamos as opgdes para este item.

Figura 27:

2 Sistema de Arrecadacdo - Corregedoria Geral da Justiga - Microsoft Internet Explorer fornecido por Corr... |Z||E||X|

Estado do Espirito Santo

Poder Judiciario

RECIBO AVULSO RELATORIOS

Cadastrar Guia Avulsa ¥ Guia Geneérica
Fechar Programa Apresentar Guia Guia Especifica
Atualizar Guia

Cancelar Guia

Consultar Guia

Regularizacdo de Guia Devolvida

[@ Certiddo de Custas Quitadas

Mirero da Conta de Custas Tipo Situagdo da Custa Data do C3loulo

Woltar

A) CADASTRAR GUIA AVULSA:
Na opcado Cadastrar Guia Avulsa temos 0s seguintes itens:

1) Guia Genérica
2) Guia Especifica
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1) Guia Genérica
Ao clicar em Guia Genérica apareceré a seguinte tela, figura 28:

Figura 28:

2} Sistema de Arrecadacéo - Corregedoria Geral da Justica - Microsoft Internet Explorer fornecido por Corr... |._| |§|

Estado do Espirito Santo

Poder Judiciario

CONTADORIA RECIBO AVULSO RELATORIOS CADASTROS GERAIS = B ,J

Iﬁ% Cadastrar Guia Avulsa

: : : * | FuneRa
Selecione o Tipo da Guia:
& PARTICULAR

Comarca: | AFOMSO CLAUDIO w

CPF |

% Passo 1 de 3

Identificacio:

Ajuda

Marne do Pagante: |

Informagées Complermentares:

Walor da Receita: l:l reais

Informar os seguintes dados:

1.1) Selecione o Tipo da Guia: se o recolhimento serd para o FUNEPJ ou
algum convénio, PARTICULAR;

1.2) Comarca:a Comarca que estd efetuando o recolhimento. Saird como
padrao a Comarca do usudrio;

1.3) Identificacdo: o nimero do CPF (este campo nao € obrigatorio);
1.4) Nome do Pagante: o nome completo do pagante;

1.5) Informagcoes Complementares: a que se refere o recolhimento e os
dados que desejar incluir;
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1.6) Valor da Receita: deverd ser em reais, onde o valor ndo deverd
apresentar divisdo de milhar, somente os centavos, separados por virgula.
Exemplo (1000,00).

Clicar em <Avangar> para passar para a proxima tela.

Figura 29:

Estado do Espirito Santo

Poder Judiciario

CONTADORIA RECIBO AVULSO RELATORIOS

@ Cadastrar Guia Avulsa

# Passo 1 de 3

i Cédigo da Receita: | Selacione w
Ajuda

/10
15% da arrecadacdo bruta dos cartdrios ndo oficializados e entrajudiciais ..

Alienacdo de equipamentos, veiculos ou outros materiais permanantes do ..,
Alienacdo de material inservivel ou dispenz dvel do Poder Judicidrio
Aluguéis ou permissdo de uso dos espagos livres do Poder Judiciario
AplicacBes financeiras do FUNMEPR]

Aunilios, subvengies, contribuicies & doacles an Poder Judicidrio
Dewolugdo de suprimento de fundos

Devaolugfa INSS

Emolumentos

Inzcrighes em concursas publicas do Poder Judicidrio

Inscrigies em concursos, simpdsios, semindrios e congressos oferecidos ..,
Multas aplicadasz pelo Poder Judicidrio

Cutras develugdes

Prestagdo de servigos aterceiros pelo Poder Judicidrio

o R N R )

SR e e s s TR e

Nesta tela, selecionar o Cédigo da Receita e clicar em <Avangar>. Sera
apresentado a guia para conferéncia, conforme figura 30, com a op¢ao de
<Refazer>. Para imprimir, clicar em <Visualizar Impressdo>. Clicar em
<Finalizar> quando terminada a operacdo; o sistema voltard para a
primeira tela deste item (figura 27).
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Figura 30:

Estado do Espirito Santo

Poder Judiciario

CONTADORIA RECIBO AVULSO RELATORIOS CADASTROS GERAIS = = ’J
! GUIA DE RECOLHIMENTO DO PODER NUMERD DA GUIA
JUDICIARIO
50000049
TRIBUNAL DE JUSTICA COMARCA
DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO IBIRAGL
IDENTIFICAGAO (CPF) NOME OU RAZAD SOCIAL
017.151.717-21 fulano

INFDRM.H.I;ﬁES COMPLEMENTARES

pacAvEL ExcLusIvamenTE no (LN ETI] VALORES VALIDOS ATE 31/12/2005
RECOLHIMENTO PARA FUNEP]
DESCRIgﬁD DA RECEITA YALOR DA RECEITA
Ermclurnentos 1.000,00

“izualizar Impressio

Ao selecionar o Codigo da Receita hé possibilidade de gerar guias para
recolhimento das receitas oriundas dos cartérios ndo oficializados,
devendo-se entdo, na opcdo Cartorio Ndo Oficializado (figura 31),
selecionar o cartério que deverd recolher a receita, conforme opcoes que
serdo apresentadas ao clicar a seta de verificagdo. Informamos que os
cartorios ndo oficializados poderdo emitir estas guias pelo sistema de
arrecadacdo através dos Foruns, nas respectivas Comarcas. Clicar em
<Avancgar> e seguir os mesmos passos descritos no paragrafo anterior.



Figura 31:

.
"

A" Estado do Espirito Santo

Poder Judiciario

CONTADORIA

# Passo 1 de 3

Ajuda

RELATORIOS i [ [

[ﬁ Cadastrar Guia Avulsa

Cédigo da Receita: | 1/10 b

Cartdrio Mo Oficializada: | 10 OFICIO w
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2) Guia

Figura 32:

CONTADORIA

#Pazso 1de 3

Ajuda

Especifica

RECIBO AVULSO RELATORIOS CADASTROS GERAIS BE -

[@ Cadastrar Guia Avulsa Especifica

e um Tipo Especifica

[
Desarquivamento de Processos

Dezentranhamento de Documento

Cespesa Prévia de Oficial de Justica para Execucdo Fiscal
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Ao clicar Guia Especifica vocé€ visualizard a tela acima, figura 32.

Selecionar a guia desejada.

« Certiddo: o sistema abrird a op¢do para informar a quantidade de folhas
excedentes, caso exista. Clicar em <Avangar> para passar para a
préxima tela;

« Desarquivamento de Processos: o sistema abrird a op¢ao para informar
a quantidade de documentos desentranhados. Clicar em <Avancar>
para passar para a proxima tela;

« Desentramento de Documento: o sistema abrird a op¢ao para informar a
quantidade de documentos desentranhados. Clicar em <Avangar> para

passar para a préxima tela;

« Despesa Prévia do Oficial de Justica para Execugdo Fiscal: clicar em
<Avangar> para passar para a proxima tela;

A proxima tela, mencionada em todos os itens acima, deverd seguir o
roteiro abaixo especificado (figuras 33 e 34).

Figura 33:

Estado do Espirito Santo

Poder Judiciario

CONTADORIA RECIBD AVULSO RELATORIOS CADASTROS GERAIS = ’.J

@ Cadastrar Guia Avulsa Especifica

Selecione o Tipo da Guia: FUMEPR]

Comarca: | IBIRAGU v

CPF |#

Identificagda:
# Passo 2 de 3

Ajuda Maorne do Pagante: |

Certidio
Informagdes Complermnentares:

Walor da Receita: [16,16 reais
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Informar os seguintes dados:

« Comarca: o sistema trard como padrao a comarca do usudrio;

 Identificacdo: o nimero do CPF (este campo nao € obrigatério);

«  Nome do Pagante: o nome completo do pagante;

« Informacoes Complementares:a que se refere o recolhimento e os dados
que desejar incluir;

« Valor da Receita:devera ser em reais, onde o valor nio devera
apresentar divisdo de milhar, somente os centavos, separados por
virgula. Exemplo (1000,00).

Clicar em <Avangar> para passar para a proxima tela.

Nesta tela, somente no caso do Oficial de justica, deverd ser informado o
Convénio, figura 34, ou seja, qual o beneficidrio do valor da receita.
Clicar em <Avancar> para passar para a proxima tela. Serd apresentada a
guia no formato da figura 30. Clicar em <Visualizar Impressdo> para
imprimir.

Figura 34:

} Sistema de Arrecadacao - Corregedoria Geral da Justica - Microsoft Internet Explorer fornecido por Corr... |:| |X|

Estado do Espirito Santo

Poder Judiciario

CONTADORIA RECIBO AVULSO RELATORIOS CADASTROS GERAIS = ’.J

@ Cadastrar Guia Avulsa

# Passo 1 de 3

Ajuda Convénio: | Israel Medeiros %
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B) APRESENTAR GUIA

Esta opcdo altera a situagdo da guia para PAGA NO BANCO PELO
CONTADOR ou PAGA NO BANCO PELA PARTE VIA
APRESENTACAO.

Ao clicar nesta opcao seré aberta a seguinte tela, figura 35.
Figura 35:

2 Sistema de Arrecadacéo - Corregedoria Geral da Justica - Microsoft Internet Explorer fornecido por Corr... | | |§|

Estado do Espirito Santo

Pader Judiciario

CONTADORIA RECIBO AVULSO RELATORIOS = = ,.)

@ Apresentacdo de Guias

Nmeredagma |
Apresentada pelo Contador

Apresentada pela Parte

Apresentar Guia

Informar o Niimero da Guia e selecionar Apresentada pelo Contador ou
Apresentada pela Parte. Clicar em Apresentar Guia. Aparecerd
mensagem do sucesso da operagdo ou a situagdo da guia informada.
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C) ATUALIZAR GUIA

Esta opcdo serd utilizada para atualizar uma guia ja emitida e nao paga,
tendo havido variagdo no valor da VRTE.

Ao selecionar a op¢do Atualizar Guia, o sistema apresentard a seguinte
tela, figura 36.

Figura 36:

Estado do Espirito Santo

Poder Judiciario

CONTADORIA RECIBO AVULSO RELATGRIOS B

@Atualizar Guia

Informar o Niimero da Guia que deseja atualizar e clicar em Atualizar
Guia. Apés o processamento, serd apresentada nova guia para impressao.
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D) CANCELAR GUIA

Esta opcdo sera utilizada para cancelar uma guia ja emitida e ndo paga.
Ao clicar nesta op¢ao aparecerd a seguinte tela, figura 37:

Figura 37:

<) Sistema de Arrecadacéo - Corregedoria Geral da Justica - Microsoft Internet Explorer, fornecido por Corr... |._| L |§|

Estado do Espirito Santo

Poder Judiciario

CONTADORIA RECIBO AVULSO RELATORIOS B -

@ Cancelamento de Guias

S —

Digitar o Niimero da Guia que deseja cancelar e clicar em Cancelar Guia.
Serdao informadas as guias referentes a conta de custas. Confirmada a
operacdo, clicando no SIM, figura 38, surgird a mensagem GUIAS
CANCELADAS COM SUCESSO.
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Figura 38:

Estado do Espirito Santo

Poder Judiciario

CONTADORIA RECIBO AVULSO RELATORIOS = = )3

Guias Situacao
40000022 EMITIDA
40000024 EMITIDA

TODAS AS GUIAS LISTADAS ACIMA SERAO CANCELADAS! CONFIRMA?

SIM MNAO
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E) CONSULTAR GUIA

Esta op¢do serd utilizada para consultar guias geradas. Ao clicar nesta
opg¢ao aparecerd a seguinte tela, figura 39:

Figura 39:

23 Sistema de Arrecadacio - Corregedoria Geral da Justica - Microsoft Internet Explorer fornecido por Corr... |._| I |§|

Estado do Espirito Santo

Poder Judiciario

CONTADORIA RECIBO AVULSO RELATORIDS CADASTROS GERAIS = B3 ,J

@ Consultar Guias

Nimero da uiar [ ]
Mimere da Conta de Custas: l:l

Responsivel pelo Recolhimente : | |

Cartorio nice Oficializade: | COMARCA w |

Buszcar

Informar:
« Numero da Guia; ou
« Numero da Conta de Custas; ou
« Responsdvel pelo Recolhimento (pode ser somente O primeiro
nome); ou
« Cartorio ndo Oficializado: esta op¢ao serd utilizada somente nas
guias geradas para os cartérios das serventias nao oficializadas.
Clicar em <Buscar> para passar para a proxima tela, figura 40.
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Figura 40:

A Sistema de Arrecadacéo - Corregedoria Geral da Justica - Microsoft Internet Explorer fornecido por Corr... |:| [ |z|

Estado do Espirito Santo

Poder Judiciario

CONTADORIA RECIBO AVULSO RELATORIOS = ,)

@ Guias

N? da Guia Responsawvel pelo Recolhimento Tipo Valor Situacdo

40000014 GRACILIMA BARBOSA DOS SANTOS PARTICULAR 5,18 EMITIDA

Nome do Beneficiario : Fulanode Tal

40000015 GRACILIMA BARBOSA DOS SANTOS PARTICULAR .18 EMITIDA

Nome do Beneficiario : Fulanode Tal

40000016 GRACILIMA BARBOSA DOS SANTOS PARTICULAR 51,821 EMITIDA

Nome do Beneficiario : CONTADORIA

40000017 GRACILIMA BARBOSA DOS SANTOS FUMERJ 12g,94 EMITIDA

Descricdo da Receita : Taxa Judicidria

Nesta tela, figura acima, serd apresentado a situacdo da guia com seu
respectivo ndmero. Ao clicar em cima do nimero da guia, serd possivel

visualizar e imprimir. Ao clicar em <Voltar> retorna para a tela da figura
39.
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F) REGULARIZACAO DE GUIA DEVOLVIDA

Esta opcdo serd utilizada quando as guias forem devolvidas a Diretoria
Financeira do TJ, pelo Banestes, devido a impossibilidade de crédito ao
FUNEPIJ e convénios, e a parte comparecer a Contadoria para regularizar
0 pagamento.

Ao clicar nesta opcao serd apresentada a seguinte tela, figura 41:
Figura 41:

<} Sistema de Arrecadacéo - Corregedoria Geral da Justica - Microsoft Internet Explorer, fornecido por, Corr. .. |:||E||z|

Estado do Espirito Santo

Poder Judiciario

CONTADORIA RECIBO AVULSO RELATORIOS

=| Regularizacio de Guia Devolvida

Niimere da Guia: |S0000010
Reqularizar Guia

Informar o Niimero da Guia a ser regularizada. Clicar em <Regularizar
Guia>. A guia a ser regularizada serd automaticamente cancelada e o
sistema criard nova guia, conforme mensagem da figura 42. Neste
momento serd possivel imprimir a nova guia.
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Figura 42:

A Sistema de Arrecadacao - Corregedoria Geral da Justica - Microsoft Internet Explorer, fornecido por Corr... |:||§||X|

Estado do Espirito Santo

Poder Judiciario

CONTADORIA RECIBO AVULSO RELATORIOS

REGULARIZAGAO DE GUIA EFETUADA COM SUCESSO!

GUIA N°.50000010 FOI CANGELADA.
GUIA NO.50000012 FOI CRIADA.

CLIQUE AQUI PARA IMPRIMIR A NOVA GUIA.

Voltar

4.2 - FECHAR PROGRAMA

Esta opg¢do serd utilizada para finalizacdo do Sistema de Arrecadacdo ou
para alteracao do usuério.



