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CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

MANUAL SISTEMA PJeCor

Acesso e movimentacao de processos por Magistrados
nas Unidades Judiciarias
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1. INTRODUCAO

A Resolugdo CNJ 320, de 15/5/2020, em modificacdo a Resolugdo CNJ
185/2013, instituiu a versdo do Ple exclusiva para uso das Corregedorias, o PJeCor,
sistema onde serdo realizados os registros, o controle e a tramitagdo dos
procedimentos da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Espirito Santo.

Este manual contém instrucdes basicas de como acessar o sistema,
dar ciéncia na notificacdo recebida por meio do PJeCor e apresentar resposta a
Corregedoria.

As Varas foram cadastradas como ENTES e como PROCURADORIAS, e
0s magistrados com atuagdo nas respectivas varas (procuradorias) foram cadastrados
como PROCURADORES.

Na hipdtese em que o procedimento autuado na Corregedoria figure
no polo passivo 0 magistrado (e ndo a unidade jurisdicional), sua atuagdo no processo
serd por meio do perfil Jus Postulandi.

2. ACESSO AO SISTEMA PJECOR

2.1 Pre-requisitos para acesso

e Baixar e instalar o assinador PjeOffice, clique no link abaixo
para acessar tutorial do CNJ:
(http://www.pje.jus.br/wiki/index.php/PJeOffice);

e Habilitar o modo desenvolvedor do assinador PjeOffice
(ANEXO I);

e Baixar e instalar os drivers do seu token(certificado digital);

¢ No navegador habilitar a exibigéo de janelas popup’s;

2.2 Link para acesso

Endereco: https://corregedoria.pje.jus.br/



http://www.pje.jus.br/wiki/index.php/PJeOffice
https://corregedoria.pje.jus.br/

3. PERFIS DE ACESSO

3.1 Perfil de Procurador Gestor

Ao realizar o primeiro acesso no PJeCor, sera mostrada a tela PAINEL
DO PROCURADOR, conforme imagem abaixo.

= P]a Painel do Procurador &

EXPEDIENTES  ACERVO NTIMAGOES DEPAUTA  MINHAS PETIGOES
aQa g

Pendentes de ciéncia ou de 0
resposta

Apenas pendentes de ciéncia 0

N&o foram encontrados registros com a pesquisa

Ciéncia dada pelo destinatario 0 atual

direto ou indireto - pendente de
resposta

Ciéncia dada pelo Judicidrio - 0
pendente de resposta

Cujo prazo findou nos ultimos 10 1]
dias - sem resposta

Sem prazo 1]

Respondidos nos tltimos 10 dias 0

Todos os magistrados foram cadastrados como gestores das suas
respectivas unidades jurisdicionais (varas). Dessa forma, o cadastro de outros
representantes seré realizado pelo proprio Gestor (magistrado) responsavel do érgéo.

3.2 Perfil de Jus Postulandi

Na hipotese em que o procedimento autuado na Corregedoria figure
no polo passivo o magistrado (e ndo a unidade jurisdicional), sua atua¢ido no processo
serd por meio do perfil JUS POSTULANDI.

3.3 Alteracao entre os perfis

Passo 1: Ap6s efetuar login no sistema posicione o cursor sobre o
seu nome, no canto superior direito da tela. Em seguida clique no seu nome.

Passo 2: Seréa exibida lista com todos os acessos disponiveis. Todas as
unidades jurisdicionais(caso 0 magistrado responda por mais de uma), e também o
perfil Jus Postulandi. Cligue na unidade desejada para ter acesso ao Painel.




Fabiana Silva

FABIANA

fJus Poswlandi v

do ES / Secdo de cumprimento { Servidor Geral
a do Estado do Espirito Santo / Servidor de cadastro

Jus Postulandi |

ATENCAO: o magistrado possui dois perfis cadastrados no PJeCor
(Procurador gestor e Jus Postulandi). Lembre-se sempre de verificar em qual perfil esta
logado, posicionando o cursor sobre 0 seu nome no canto superior direito da tela.

4. TOMAR CIENCIA E RESPONDER EXPEDIENTE

Ao logar no PjeCor, sera aberta a tela Painel de Procurador,
mostrando a aba EXPEDIENTES.

O representante tem acesso a todas as intimacgdes onde ele consta
como destinatario.

Na opcdo “Pendentes de ciéncia ou de resposta” constam o0s
processos que tiveram uma citagdo, intimacdo ou notificagdo dirigida ao ente ou a
pessoa fisica do magistrado (jus postulandi).



= P]e Painel do Procurador FabianaSiva &

EXPEDIENTES ACERVO INTIMAGOES DE PAUTA MINHAS PETICOES

Pesquise por nimero de pro¢ o &
Pendentes de ciéncia ou de 2
resposta
. TJES - Corregedoria Geral 2
= de Justica Selecione umajurlsdlgao ou calxa
Apenas pendentes de ciéncia 0
Ciéncia dada pelo destinatério 0

direto ou indireto - pendente
de resposta

Ciéncia dada pelo Judiciario - 2
pendente de resposta

Cujo prazo findou nos Glimos 0
10 dias - sem resposta

Sem prazo 0

4.1 Tomar ciéncia

Na coluna no lado esquerdo da tela clique em PENDENTES DE
CIENCIA OU DE RESPOSTA. Aparecera a jurisdicdo TJES — Corregedoria Geral de
Justica.

Na caixa de entrada, serd visualizado no lado esquerdo da tela os
processos que se encontram ainda pendentes de ciéncia e resposta.

Passo 1: clique na lupa vermelha para tomar ciéncia do processo.

Passo 2: cligue no botdo OK na janela que aparecera perguntando se
deseja continuar.

= P]e Painel do Procurador Fabiana Silva
EXPEDIENTES ~ ACERVO  INTIMAGOES DEPAUTA  MINHAS PETICOES
Pesq or nume a 2 TJES - Corregedoria Geral de Justica » Caixa de entrada O ¢ Lk Q
 Pendentes de ciéncia ou de 3 || Expedientes
resposta
vitéria+ _ ... _.._.- TJES REP 0000005-52.2020.2.00.0808 [
o TJES - Corregedoria Geral 3 g n Intimacdo (10501) Andromedae Taufi X Cassiopeiae Canis
e Justica Expedicdo eletrénica (30/07/2020 11:49)  Corregedoria Geral de Justica do ES/Corregedoria Geral de Justica do
™ Prazo:5 dias Estado do Espirito Santo
L @& cCaixade entrada 3 Data limite prevista para ciéncia:
10/08/2020 23:59
3 Ananac nondant do ciancia 1




corregedoriatreinamento.pjejus.br diz

Vocé estd prestes a tomar ciéncia deste expediente; ac fazerisso o
sistema comegara & contar o prazo parz a resposta. Desgja continuar?

> KN -

Uma nova aba seré aberta mostrando o ato de intimac&o/notificagao.
Para fazer o download do inteiro teor do cligue no icone download localizado na parte
superior da tela do lado direito. Para visualizar 0 processo no sistema(sem fazer o
download), clique no nimero do processo.

PJ& ©o000005 52.2020.2.00.0808

51601 - Intimacao ® F L a4 =9 ¢

Juntado poi

DECISAD 4
Icone download

Apds juntadas as informagdes, venham-me conclusos.
Diligencie-se.

BN accinada eletronicamente por Hercullis Titicans
15/07/2020 11:05:42

hup:ffcorregedaria treinamento pje jus.brB0/Processo/ConsuitaDocumento/listView seam




4.2 Como oferecer resposta

Passo 1: no Painel do Procurador selecione o link Pendentes de
ciéncia ou de resposta, e em seguida cligue em Caixa de entrada.

Serdo exibidos todos os processos com pendéncia de ciéncia ou de
resposta.

Passo 2: verifique o processo que deseja oferecer resposta e cligue
no icone Responder do processo.

B

= Plé Painel do Procurador FabianaSiva & J

ACERVO  INTIMACOESDEPAUTA  MINHAS PETICOES
[T TJES - Corregedoria Geral de Justiga » Caixa de entrada 0 ¢ L Q

o Pendentes de ciéncia oy de 3 Expedientes

resposta h

Vitdri. REP 0000005-52.2020.2.00.0808 1
TJES - Comegedoria Geral de 3 Intmag&o (1050 Andromedae Tauri X Cassiopeiae Canis
o Justica i B a Exped: Corregedona Geral de Justiga do ES/Corregedona Geral de Justica do Estado do
2 Prazob dias Espinto Santo
L # caixade enrmda_ 3 |49l . Vock ciaem 5
1 Data lin ista para manifestagdo

? Apenas pendentes de ciéncia 1 [Responder | D408/ 59

Ser4 aberta nova janela com o editor de texto do PjeCor.

Pié @REP 0000005-52.2020.2.00.0808 -

ANDROMEDAE TAUR] X CASSIOPEIAE CANIS »

Margue os expedientes que pretende responder com esta peticio

Selecionar

Exibir expediente

Tipo de documento* Descrigio Nimera {opcional) Oisigiloso
Selecione -
W ErUuxES=S d m EHxBREAlEAS S = = oA Le . oY %X £

SALVAR

Somente serd possivel incluir anexos, ap6s sslvar o contedido do documento do editor




Passo 3: selecione o0 tipo de documento e no campo descricdo
aparecerd como padrdo o termo resposta, que poderd ser editado. Caso queira, ainda
é possivel inserir opcionalmente um numero que fique vinculado a resposta e

classificar a resposta como sigilosa.

Exibir expedients

Tipo de documento® Descrigio Namero {opcional) Sigiloso

Resposta W Resposta

=B U o

oA

Passo 4: digite a resposta e clique no botdo SALVAR. Apds clicar no
botéo salvar, aparecera logo abaixo do editor de texto o botdo ADICIONAR nele sera

possivel anexar arquivos, caso necessario.

Apos selecionar um ou mais arquivos para anexar, sera necessario
selecionar o tipo de documento. Em seguida cligue em ASSINAR DOCUMENTO(S).

s K ]
PR Loin  Auvs sworistos -
MarcanDesmarcar todosl]
Program-WEBINAR-PJECOR.pdf Tipo de documenito| _ = -
(s}
ADICIONAR LIMPAR Arquivos suporedos
=

Passo 5: apds assinado, aparecerd a seguinte mensagem na tela:
Documento(s) assinado(s) com sucesso. A resposta foi concluida com sucesso.

Processo 1098422 finalizado
Processo 1098424 finalizado
Processo 1098355 finalizado
Documento(s) assinado(s) com sucesso

A resposta foi concluida com sucesso

ATENCAO: N&o é preciso tramitar o processo para Corregedoria,
apos assinar a resposta, 0 processo é automaticamente tramitado para nova tarefa na

Corregedoria, que dard o encaminhamento necessario.



Passo 6: Feche a janela resposta expediente do navegador.

Passo 7: caso queira consultar o processo, ele estara disponivel na
aba Expedientes > Respondidos nos ultimos 10 dias.

= =
= P]e Painel do Procurador FabianaSiva &

®

EXPEDIENTES ACERVO INTIMAGOES DE PAUTA MINHAS PETICOES
Q z TJES - Corregedoria Geral de Justica > Caixa de entrada e £ k Q
> Pendentes de ciéncia ou de 2 Expedientes
resposta
Vitéria TJES REP 0000005-52.2020.2.00.0808 [

e e e e 0 Intimagzo (10501) Andromedae Tauri X Cassiopeiae Canis

P P Expedic3o eletrnica (30/07/2020 11:49) Corregedoria Geral de Justiga do ES/Corregedoria Geral de Justica do Estado do

i N 8 8 Prazo’5 dias Espirito Santo

Ciéncia dada pelo destinatario Oy Vocé tomou ciéncia em 30/07/2020 11:59
direto ou indireto - pendente de Respondida em 30/07/2020 15:44
resposta Data limite prevista para manifestagdo:

04/08/2020 2359
Ciéncia dada pelo Judiciario - e
pendente de resposta

Cujo prazo findou nos ultimos 10 0
dias - sem resposta

Sem prazo (i}
- Respondidos nos tiltimos 10 1 -
dias
o TJES - Corregedoria Geral de 1
~ Justica

1 resultado encontrad.

6. MATERIAL DE APOIO

Em complemento ao presente manual, recomenda-se seja
consultado o Manual dos Representantes, no seguinte enderego:
http://www.pje.jus.br/wiki/index.php/Manual dos Representantes

Embora tenha sido desenvolvido pelo CNJ para o PJe judicial, suas
instrugdes se aplicam, de uma maneira geral, ao PJeCor, contendo informacgdes
necessarias aos tribunais, varas e outros 6rgdos que nao tém personalidade juridica
propria e que podem atuar como partes administrativas nos procedimentos passiveis
de anélise pela Corregedoria Geral da Justica do ES no PJeCor.
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http://www.pje.jus.br/wiki/index.php/Manual_dos_Representantes

7. CANAIS DE ATENDIMENTO AO USUARIO

de atendimento:

O atendimento aos usuérios dar-se-a por meio dos seguintes canais

No enderego eletrdnico sistemasnacionais@cnj.jus.br ou
pelo telefone (61) 2326-5353 (dias uteis das 8h as
20h), destinados aos registros de ocorréncias técnicas, assim
entendidas aquelas referentes a indisponibilidade do sistema
e aos erros na execucgao de tarefas;

Central de servicos da Secretaria de Tecnologia da
Informacdo(STl) no telefone: 3334-2201 ou por meio do
sistema de abertura de chamados da Central de Servigos STI(
localizado na Intranet do portal TJES), para as ocorréncias que
envolvem instalacio das ferramentas de pré-requisito para
funcionamento do PjeCor(por exemplo, instalacéo dos drivers
dos tokens criptograficos, instalagdo do assinador PjeOffice, e
demais casos de mesma natureza);

11
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REFERENCIAS

e  http://www.pje.jus.br/wiki/index.php/Manual _dos Representantes

e  http://www.pje.jus.br/wiki/index.php/P%C3%Algina_principal

e  https://www.cnj.jus.br/corregedoriacnj/pjecor/treinamento/

e  http://www.pje.jus.br/wiki/index.php/PJeOffice#Aplicativo PJeOffice para_in
stala.C3.A7.C3.A30

e Materiais fornecidos por outros Tribunais e adaptados para uso da
Corregedoria Geral da Justica
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http://www.pje.jus.br/wiki/index.php/Manual_dos_Representantes
http://www.pje.jus.br/wiki/index.php/P%C3%A1gina_principal
https://www.cnj.jus.br/corregedoriacnj/pjecor/treinamento/
http://www.pje.jus.br/wiki/index.php/PJeOffice#Aplicativo_PJeOffice_para_in

ANEXO | — HABILITAR O MODO DESENVOLVEDOR DO ASSINADOR
PJEOFFICE

Passo 1: Encontrar o icone do PJe Office que estara no canto inferior direito da tela,
proximo a hora do computador.

PTe= o GO

Passo 2: Clicar no icone do PJeOffice com o botdo direito do mouse e selecionar a
opcéo Sistema.

Configuragho de Cenfcado
desinzdor offding
Senadares Aufonzadas

Log

Sar
Desemohedor

Passo 3: Na tela PJeOffice - Sistema, clicar 5 vezes seguidas no nimero da versdo que
aparece na frente do nome PJeOffice (@ medida que os cliques forem realizados, ird
aparecer um texto informando quantos cliques faltam para habilitar o modo
desenvolvedor). Apdés clicar 5 vezes aparecerd a mensagem: "Modo Desenvolvedor
Habilitado".
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rm PleOffice -

PJeOffice - 1.0.11

Hardware

Processadorss: 1

Memoria lvre: 18,4 MB
Memoria total 32,9 MB
Memoria mixima: 129,56 MB

Sistema Operacional

Nome: Windows B
Argutetura xB6
Versdo: 6.2

Diretério temporério

Sistema

Miode Desernvolvader Habidtada

vienficar AtualiTagbes
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