, SISTEMA E-JUD
MODULO DO PLANTAO JUDICIARIO DE 1° GRAU

O servidor escalado para o Plantdo da respectiva regido devera previamente, com a
antecedéncia de 15 (quinze) dias, verificar se seu acesso foi liberado. Caso néo tenha
sido, devera solicitar, por meio do magistrado ou chefe de secretaria, imediatamente a STI
sua habilitagdo no Ejud para a Unidade Plantdo da respectiva regido, utilizando-se para
isso o canal Central de Servicos em Sistemas Administrativos. Uma vez solicitada a
habilitagdo ndo mais sera necessario fazé-lo para os plantdes posteriores.

1. Acesso ao Sistema
O sistema estara disponivel no endereco:
https://sistemas.tjes.jus.br/sistemas/

Ou através dos seguintes passos:
1) Acessar o site do TJES (www.tjes.jus.br) e clicar na op¢do Intranet

Irpara o conteiido 1 Irparaomenu 2 Irparaabusca 3 Irparaorodapé 4 ALTO CONTRASTE

\ Poder Judiciario TJESdeAaZ SIC | saladeimprensa ) @ vivamica
T#\r  TRIBUNAL DE JUSTIGA

A i
%ﬁg DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Inicio Institucional ~ Consultas ~ Servicos ~ Publicagbes Corregedoria Portal da Transparéncia Intranet ~

Logout
ACESSO RAPIDO o8

Sistemas Administrativos

CONSULTA PROCESSUAL | t Sistemas Judiciais
etr

U ni Correio Eletrénico

2)Efetuar o login com usuario e senha (mesmo utilizado para visualizar o contra-cheque)
3)Acessar o link Sistemas Judiciais
4) Acessar o sistema e-Jud

A Poder Judicidrio TESdeAaZ SIC | saladeimprensa @) @ rvius
i!_\f TRIBUNAL DE JUSTICA
’:.\. DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Inicio Institucional ~ Consultas ~ Servigos = Publicagbes ~ Corregedoria Portal da Transparéncia Ple ~ SEI Intranet -
Onde vocé estdt  Home = |Intranet > Sistemas Judiciais
INTRANET SISTEMAS JUDICIAIS
Sistemas Administrativos
= Imprimir

Cronograma de Pagamentos 2019

Sistemas Judiciais

e-Jud e-procees

Correio Eletrénico “huo Sistema de Automagdo do Poder Judicidrio e-procees  gistema de Gerenciamento de Processos

Feriados do ano de 2019



https://sistemas.tjes.jus.br/sistemas/
http://www.tjes.jus.br/

2 - Selecionar o Orgao da respectiva regido na lista de opgdes do campo Orgéo Atual:

Logado no Ejud, o servidor devera escolher no “Orgéo atual’ (localizado acima e a direita
na tela do Ejud) o érgao da respectiva regiao de plantao (Ex.: PLANTAO - 12 REGIAO).
Desta forma, sera possivel produzir documentos, efetuar protocolos e gerar processos.

Sistema de Primeira Instancia

u\ Estado do Espirito Santo Secretaria de Tecnologia da Informagio

ol 2° CEJUSC COLATINA - CENTRO JUDICIARIO DE SOLUGAO DE
c = CARIACICA - DISTRIBUICAQ
PLANTAO - 12 REGIAO
PLANTAO - AUDIENCIA DE CUSTODIA
Utilitarios. REQUERENTE EXTERNO
Secretaria de Tecnologia da Informagdo
Secdo de Projetos Juridicos
VILA VELHA - 43 VARA CIVEL
VITORIA - 73 VARA CRIMINAL

Alvara Cadastro Central de Mandados Consulta Consultas da Execucao Custas Inspecao Judicial Anual NUGEP Painéis  Pena Pg

3 - Funcionalidades do Plantao

O sistema EJUD foi adaptado para possibilitar o cadastro de processos e peticbes em
plantdo. A seguir um breve roteiro das principais funcionalidades a serem utilizadas no
plant&o.

3.1 - PROTOCOLO DE PETIGOES E OFIiCIOS.

3.1.1 - Clicar em “Cadastro”, escolher a opgéo “Protocolo”.

3.1.2 - Se for peticdo e/ou oficio referente a processo ja existente, escolher no “Tipo de
documento” a opcao “Peticdo de Juntada” e preencher o campo do numero do processo,
clicar no quadrinho com o raio a frente e clicar em “OK” no resultado da pesquisa na
janela que se abrira. Preencher o quadro prioridade, caso haja. Por fim, clicar em incluir e
se abrira uma nova janela com o numero do protocolo, que devera ser anotado na
peticao.



s s e
e T Poder Judiciario

\ Estado do Espirito Santo

g ke

Cadastro de Protocolo
Origem | REQUERENTE EXTERNO v |

Az cartas precatdrizs e de ardem para cumpriments devem s2rincluidas come "Petic2o inicial’. As cartas precatdrias
devolvidazs devem ser incluidas como peticdo de juntada com o tipo de peticdo igual a2 "Carta precatdria devolvida®,

Tipo do documento % | Petigio de Juntada v | $

Tipo de peticdo | Peticdo (outras)

Processo MO

N° da peticdo de
recurso

| Ed

| Assisténcia Judicidaria ) sim ® N30

L=}

Valor da causa

Prioridade v |

B 8%
B %

|
Requeranie * |
Reguerido * |

M@ doc. origem | |

PLANTAD JUDICIARIO

Observacdes

3.1.3 - Se for um oficio sem vinculagdo a qualquer processo ou referente a processo de
execucao, escolher no “Tipo de documento” a opc¢ao “Expediente” e preencher o nome do
requerente e do requerido, na observagao escrever “Plantdo Judiciario” e o nome do
documento protocolado, por exemplo, oficio n® XX e clicar em “Incluir” e abrira uma janela
com o numero do protocolo, que devera ser anotado.



Cadastro de Protocolo -4

Origem | REQUERENTE EXTERNOC ¥

Az cartas precatdrias e de ordem para cumprimenta devem ser incluidas come "Petigdo inicizl”. Az cartas precatdrias
develvidas devem ser incluidas como peticde de juntada com o tipe de peticdo igual a "Carta precatdria devolvida®,

Tipo do decumento % | Expediente Y | g —

—

Valor da causa |0 Assisténcia Judiciaria Sim ® N3o
N da guia |—_,-T
Pricridade v
Requerante *x |'_"T ®
Requerido * |__,.T #®
N pdginas N9 volume

N° doc. origem

PLANTAD JUDICIARIO

Observactes

| Incluir || Limpar |

Ao clicar em Incluir, o sistema gerara um numero de protocolo, que devera ser anotado na
peticao para possibilitar sua tramitagao.

O sistema também incluira o movimento "Protocolizada Petigao™ (com a informagao
“PLANTAO” nas observagbes do movimento) no processo correspondente, e uma
remessa do protocolo para a vara destino (vara do processo).

OBSERVAGAO 1: Caso ndo apareca o nimero do protocolo gerado, utilizar a Consulta —
Protocolo informando a data do plantdo para consultar os protocolos de peticboes
cadastradas. O sistema apresentara um relatério com todos os protocolos feitos pelo
Orgéo Plantdo na data escolhida, escolha o protocolo e clique nele para verificar detalhes
como dia, horario e quem o fez.

Consulta Protocolo

Pesquisar por: | Data do protocelo (dd/mm/aaaa) v ||
MNumero do protocolo
Dados para pesquisa: | Nome do requerente

Data do protocolo (dd/mm/aaaa)

Comarca de: v

Pesquisar | | Limpar |

O sistema apresentara um relatério com todos os protocolos feitos pelo érgéo Plantdo na
data selecionada, escolha o protocolo e clique nele para verificar detalhes como dia, hora
e quem o fez.



4 - Cadastro — Processo em plantao

4.1 - Em seguida clique na opgao “Cadastro” e escolha a opgao “Processo em Plantao”.

Ay TPoder Judiciario
A Estado do Espirito Santo

Alvara Cadastro Consulta Relatorio Tramitacio
Alterar processo
Alterar Visibilidade
Ativar/Cancelar protocolo
Cancelar processo
Classificar assunto
Classificar assunto em lote
Classificar assunto por parte
Configuracdo da Vara
Pessoa
Preso Provisono
Processo em Plantdo
Protocolo
Reativar Processo

Vincular bens

4.1.1 - Abrira uma nova guia no Ejud para o preenchimento dos dados do processo, com o
item “Data de Ajuizamento” previamente preenchido.



Cadastro de Processo em Plantdo

Data de Ajuizamento |01/07/2019 18:51

Cadigo: i@
Classe .
Descricao:
Valor da causa
Local do fato ¥
Competéncia A
Segredo de Justica Marque aqui se o processo for se o processo for segredo de justica
Assisténcia Judicidnia sim * Nio
Assuntos
Cédigo fn
Descricao

Tipo: |Principal ¥ Adicionar

Principz
[
Secundario
6
Partes Principais do Processo
Reguerente '_4_ *®
Advogado '_/1_ ®
Reauerido B 8

4.2.2 - Devera ser preenchido cada item, iniciando pela Classe do processo, mediante a
escolha do “Cdédigo” e “Descrigao”, de acordo com a tabela de taxonomia do CNJ.



.: Pesquisa Detalhada de Classes :.

-8

Pesquisar por Fi
r— Resultado Encontrado
- — r— Detalhes da Classe
1 JuizADOS DA INFANCIA E DA JUVENTUDE o -
(1 PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS Chdigo: ze2 i _
] PROCEDIMENTOS PRE-PROCESSUAIS DE RESOLUGAD CONSENSL Aplica-se 3
- £y PROCESSQO CRIMINAL ¥ 1° Grau ¥ 2° Grau Juizado Especial Turmas Recursais

1 cartas

(1 Execugdo Criminal

1 Medidas Cautelares

1 Medidas Garantidoras

[C1 Medidas Preparatérias

- 3 Procedimento Comum

Il Ao Penal - Procedimento Ordinariol
[] Acdo Penal - Procedimento Sumarissimo
[] Acdo Penal - Procedimento Sumario
[ ] Ac3o Penal de Competéncia do Juri
711 Procedimentos Investigatérios

[Z1 Processo Especial

1 Questdes e Processos Incidentes

+ 1 Recursos

M Aasimza

OK

Dispositivo Legal:
Artigo:
Glossério:

cep
24 e 394

Art. 24. Nos crimes de acdo publica, esta serda promovida por
deniincia do Ministério Piblico, mas dependerd, quando a lei o
exigir, de reguisicio do Ministro da Justica, ou de
representacdo do ofendido ou de gquem tiver gualidade para
representd-lo. § 1o No caso de morte do ofendide ou quando
declarado ausente por decisdo judicial, o direito de
representacdo passard ao cdnjuge, ascendente, descendente
ou irmdo. (Pardgrafo unice renumerado pela Lei n® 8.699, de
27.8.1993) § 20 Seja gqual for o cnme, gquando praticade em
detrimento do patriménio ou interesse da Unifo, Estado e
Municipio, a agdo penal serd pulblica. (Incluido pela Lei n®
8.6959, de 27.8.1993) Art. 394. O juiz, ao receber a queixa ou
dendncia, designarda dia & hora para o rrogatornio,
ordenando a citagdo do réu e a notificacdo do Ministério Piblico
e, se for caso, do querelante ou do assistente.

Cancelar




4.2.3 - Apos sera preenchido o valor da causa, o local do fato, a competéncia, se ha ou
nao segredo de justica, se ha ou ndo assisténcia judiciaria.

4.2.3.1 - Como o Plantdo da 12 Regido engloba os municipios de Vitéria (sede), Vila
Velha, Serra, Cariacica, Viana, Domingos Martins e Marechal Floriano, Funddo e Santa
Leopoldina, o servidor devera ficar atento ao local dos fatos descritos no expediente que
recebeu para escolher o local correto, pois isso implicara na distribuicdo para a comarca
correta, com a geracdo do numero do processo de acordo com o codigo para onde o
expediente sera encaminhado posteriormente.

4.2.3.2 - A marcagao de segredo de justica e assisténcia judiciaria devera ser consultada
pelo servidor ao Magistrado plantonista.

4.2.4 - Em seguida devera ser preenchido o “Assunto”, mediante a escolha do “Cddigo” e
“Descri¢cao”, de acordo com a tabela de taxonomia do CNJ.

- @ .: Pesquisa Detalhada de Assuntos :.

Pesguisar por F L)
r— Resultado Encontrado

r— Detalhes do Assunto

#- ] DIREITO ADMINISTRATIVO E QUTRAS MATERIAS DE DIREITO PUBL] .
-] DIREITO CIVIL Cddigo: - .

-] DIREITO DA CRIANGA E DO ADOLESCENTE Aplica-se a

®-C1 DIREITO DO CONSUMIDOR 19 Grau 20 Grau Juizado Especial Turmas Recursais
B[] DIREITO DO TRABALHO
-1 DIREITO INTERNACIONAL Dispositive Legal:
-] DIREITO MARITIMO Artigo:

-] DIREITO PENAL Glossério:

-] DIREITO PENAL MILITAR
[
[
[
[
[
[
[

7] DIREITO PREVIDENCIARIO

7] DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO

+-[] DIREITO PROCESSUAL PENAL

+ (] DIREITO PROCESSUAL PEMAL MILITAR

+-] DIREITO TRIBUTARIO

7] QUESTOES DE ALTA COMPLEXIDADE, GRANDE IMPACTO E REPERCL
7] REGISTROS PUBLICOS

- [] MZo definido

3

oK Cancelar

4.2.5 - Quando houver mais de um assunto colocar o de maior gravidade ou relevancia
como principal e os demais como secundarios. Para isso, basta clicar na setinha dentro
do quadro a frente do “Tipo”, escolher e clicar em “Adicionar”. Caso haja necessidade de
corrigir basta selecionar o assunto dentro do quadro e clicar na bolinha vermelha. Desta
forma, havera exclusdo do assunto, bastando repetir o procedimento para incluir novo
assunto.



Cadastro de Processo em Plantao

Data de Ajuizamento (01/07/2019 18:51

Codigo: he
Classe .
Descrigao:
Valor da causa
Local do fato A
Competéncia v
Segredo de Justica Margue agui se 0 processo for se o processo for segredo de justica
Assisténcia Judicidria sim ® Nio
Assuntos
Cédigo fn
Descricdo

Tipo:

| Secundario ¢

Secundario

Partes Principais do Processo
Reguerente IzT ﬁ

Advogado |'_f‘f ®




4.2.6 - Preenchimento das “Partes Principais do Processo”.

4.2.6.1 - Digite o nome do requerente e clique no quadrinho com o raio a frente para que o
sistema lhe apresente op¢des ja cadastradas daquela parte ou lhe possibilite cadastrar
pessoa nova. Se optar por usar uma pessoa ja cadastrada verifique se ndo € um
homénimo, para isso clique na bolinha verde para verificar os dados. Caso seja
homénimo escolha a opgao “Cadastrar nova pessoa”. No caso de ndo haver nenhum
registro daquela pessoa o sistema |he oportunizara uma tela de cadastro. Apos,
preenchidos os dados da nova pessoa, clicar em “Incluir”.

§ = TIES - Tribunal de Justiga do E= X Poder Judicidrio do Estado do = X

> | sistemas.teste tjes jus bz
I

em (@ STABAT MATER (TR/

@ Néo seguro | sistemas.teste tjesjus.br/sistemas/pgf/CADPES.cfim?Funca

Cadastro de Pessoa —EST
Nome: [Agnaldo Fakenws
= Tipo de Pessoa
Cadastro de Processo em Plantao P
® - -
Data de Ajuizamento |26/06/2019 17:38 Pessoa Fisica Pessoa Juridica
sdigo: ho . S
Classe Cédige 283 J Informacdes Adicionais
Descrigio: (283) Acdo Penal - Procedimel S Foto:
Filiacdo
Valor da causa 0,0
Mie:
Local do fato | COMARCA DA CAPITAL - JUIZO DE VIT|
Pait
Competéncia | Criminal
Segrede de Justica Marque aqui se o processo for se o p Data de Nascimento: Imagem pode sel
Assisténdia Judicidria sim @ Ndo Data de Falecimento:
Sexo:
Assuntos
Estado Civil:
Codigo n
E-mail:
Descricio
Tipo Secundério v | | Adicionar Documentos de Identificacdo
principal o
[EEED)] el ds
L- Extravagante - DIRET Ne do Documento:
Orgd UF:
Secundario
1- (3521) Quadrilha ou Bando - Crimes contra a Paz Pablica - DIREITO PENAL E’
®
Partes Principais do Processo
Autor [Agnaldo Fakenws ZF 4
Advogado B %

4.2.6.2 - Em havendo advogado digite o numero da OAB e coloque a sigla da Unidade da
Federacdo que esta vinculado, apés clique no quadrinho com o raio a frente. Caso nao
haja advogado a ser vinculado digite no campo “Inexistente” e clique no quadrinho com o
raio a frente.

4.2.6.3 - Havendo necessidade de correcdo basta clicar no “x” vermelho a frente do
quadro da parte ou advogado que se deseja corrigir.

4.2.6.4 - Repita o procedimento com as demais partes.



4.2.7 - Ao final clicar em “Incluir” e a capa com o numero do processo sera gerada e
disponibilizada em um “POP UP”, por isso € necessario que o computar esteja com a
opcao “POP UP” desbloqueada.

A N3o seguro | sistemas.testetjes.jus.br/s -

@ Nio seguro | sistemas.teste.tjes.jus.br/sistemas/preview.cfm?arquivo=RELAUTU

rotas em viagem (@il STABAT MATER (TR

lilmpimy| |gfechar]

Cadastro de Processo em Plantao

Data de Ajuizamento [26/06/2019 17-56 c y
Codigo: neo -l
T > \S- =
Descricio: (=] .
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Valor da causa (§Y] PODER JUDICIARIO
PLANTAO - 13 REGIAO
Local do fate [N
Competéncia 1 0000031-85.2019.8.08.0024
m IN° do Processo
Seoredode stk B mrque st e o proceso for e o I T
pssisténda Judiddria O sim ® Nio N [ voume 001
io  [Data Ajui 26/06/2019
2 |No Peticio Inicial 201600535420
Assuntos o [Classe (282) Acdo Penal - Procedi Ordinario
Cadige n * Natureza Criminal
i S [ssuntos Prindipais - (3632) Crimes do Sistema Nacional de Armas;
Desctica =  |Assuntos Secundarios |+ (3521) Quadrilha ou Bando;
Tipo . [Princpal v |gpdiconat| § 32'&’ e s::ﬁ:%o - 13 REGIAO
principal < [Local dofato COMARCA DA CAPITAL - JUIZO DE VITORIA
©  |Datajhora de 26/06/2019 - 17:38
= [distribuicdo cadastro processo
. |Autor
g (7196778) AGNALDO FAKENWS -
Secundsrio T e T
(]
Partes Principais do Processo
Requerente H®%
Advogado B %

4.2.8 - Caso ndo apareca a capa de autuacao, usar a opcado Relatério — Livro Tombo ou
Relatério — Processos Distribuidos para listar o numero do processo gerado. Para
imprimir/reimprimir a capa de autuagéo usar a opgao Relatério — Autuagao.

4.2.9 — Ao final sera gerado um numero de protocolo que devera ser anotado na pega
inicial.



5-DO CANCELAMENTO.

5.1 - Em caso de equivoco em protocolo e/ou em geragédo de processo esta disponivel a
opgao cancelar protocolo e cancelar processo, bastando clicar na barra do Ejud na opgéo
“Cadastro” e em seguida na opgao “Ativar/Cancelar protocolo” ou “Cancelar processo”.

5.1.1 - Ativar/Cancelar protocolo - digitar o numero do protocolo a ser cancelado - digitar
no campo “motivo” a justificativa pelo cancelamento e “cancelar”.

Cadastro Consulta Relatorio Tramitacdao
Alterar proc
Alterar Visibilidade

AtvarfCancelar protocolo

PO e A ICIATION 251 TESTE TESTE JECE s S s PO R
Estado do Espirito Santo Orgdo: PLANTAO - 12 REGIAD

Cancelar protocolo

Protocolo | |

Pesquisar

5.1.2 - Cancelar processo - digitar o numero do processo a ser cancelado - digitar a
justificativa pelo cancelamento e “cancelar”.



Cadastro Consulta Relatono Tramitacag

Alterar processo

Alterar Visibilidade
AtivarfCancelar protocolo
Cancelar processo
Classihicar assunto
Classihicar assunto em lote
Classihicar assunto por parte
Configuracdo da Vara
Pessoa

Preso Provisono

Processo em Plantdo
Protocolo

Reativar Processo

Vincular bens

K
& ¢ TPoder Judiciario
r’.:_ ! . Estado do Espirito Santo

Cancelar Processo

Processo || |

Pesqguisar




5 - GERANDO A ATA DO PLANTAO.

5.1 - Todos os expedientes protocolados e processos gerados serao automaticamente
incluidos na ata do plantao, ndo sendo necessaria a elaboragao de ata manual.

5.2 - Para gerar a ata do plantao clique na opgao “Relatério” na barra do EJUD, escolha a
opcao “Ata de Plantao” coloque a data do plantao e no quadro a frente o horario de inicio
e término referente aquela ata. Desta forma, podera ser feita uma ata para o Plantdo de
Sobreaviso e uma para o Plantdo Presencial.

Relatério Ata de Plantao

Inicio "o *
Término E] "
Local #
Magistrado ¥ *®
Qutros presentes

Mome

Cargo

Adicionar

Excluir

* Campo Obrigatorio

Enviar

3 - O “Local” é o da sede do plantao, na 1% Regiao é Vitoria.

5.4 - Ao preencher o item “Magistrado” o sistema apenas incluira na ata os protocolos e
processos direcionados para o magistrado incluido. Portanto, assim sera possivel separar
a producao de cada unidade judicial de plantdo, considerando que na 12 Regido havera
sempre uma unidade responsavel pelo plantdo criminal e outra pelo civel.

5.5 - No item “Outros presentes” sera incluido o nome e o cargo dos servidores que
atuaram no plantdo. A cada nome e cargo digitado clique em “Adicionar”.

5.6 - Ao final ao enviar a Ata sera disponibilizada em um POP UP na tela. Observacéao a
ata ndo € editavel apds ter sido enviada. Caso ocorra algum erro de preenchimento de
nome dos servidores ou eventual esquecimento todo o procedimento de elaboracdo da
ata devera ser refeito.



8 = TIES - Tribunal de Ju:

C 1t A Nioseguro |

B Visa Main Portal rotas em viagem

Jder I UdIGIATION o
Estado do Espirito Santo

Relatério Ata de Plantdo

Inicio 2610612019 I
. ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Términa 26/06/2019 PODER JUDICIARIO
Local Vitéria PLANTAO- 1? REGIAO
e xqa.  AENEA01G . TE S o1a. i 76
Magistrado MARCELO MENEZE (Inicio as 12:00 horas do dia 26/06/2019 - Término as 18:00 horas do dia 26/06/2019)
Outros presentes || Aes 26 dias do més de junho de 2019. no(a) Vitdria. iniciado as 12:00 horas. compareceram o(a) MM. Juiz(a) de Direito. Dr(a). MARCELG
Nome MENEZES LOUREIRO; LOURENCO PERUCHI GUIMARAES - Analista Judicidrio. Foram registradas as seguintes ocorréncias:
Cargo

Nada mais havendo a constar, determinou o(a) MM. Juiz(a) que se encerrassem os trabalhos, is 18:00 horas do dia 26/06/2019 e, para constar,
LOURENCO PEl | fi lavrado o presente termo, que depois de lido e achado conforme, vai por todos devidamente assinado.

MARCELO MENEZES LOUREIRO
Juiz(a) de Diretto

LOURENCO PERUCHI GUIMARAES
Analista Judicidrio

A ata gerada no modelo esta sem ocorréncias por nao ter havido qualquer uma durante o

plantdo. Caso contrario, seriam listadas abaixo da frase “Foram registradas as seguintes
ocorréncias:”



6 - Emissao de atos judiciais

6.1 - Os autos do processo gerado em plantdo deverdo ser remetidos a conclusédo pelo
Sistema Ejud ao Magistrado de Plantdo, clicando na barra de ferramentas no item
"Tramitagdo" — "Movimento" — incluir o numero do processo - pesquisar — incluir no
campo movimento o n° 51 e escolher a opgdo adequada (despacho, decisdo ou
julgamento) e clicar em incluir movimento.

6.2 - Todos os atos do Magistrado Plantonista poderédo ser emitidos como de costume no
Ejud, clicando na barra de ferramentas em “Tramitagdo” e em “Emitir Atos Judiciais” ou
“Emitir Atos Judiciais Eletrénicos”.

Utilizar uma das opgdes disponiveis para emissao de atos judiciais:

Tramitagao - Emitir Atos Judiciais
Tramitagao - Emitir Atos Judiciais Eletronicos
Tramitagao - Emitir Documentos em lote (Magistrado)

Tramitagcao - Emitir Documentos Eletronicos em lote (magistrado)

&y {Poder Judiciario
) 4 Estado do Espirito Santo

Alvard Cadastro Consulta Relatdrio Tramitacdo
Agendar audiéncia
Apensamento / Desapensamento
Desfazer remessa
Emitir Atos Judiciais
Emitir Atos Judiciais Eletrdnicos
Emitir Documentos

Emitir Documentos Eletrdnicos em
Lote

Emitir Documentos em Lote
Movimento

Movimento varios processos
Recebimento

Registro de Audiénda
Remessa / Carga / Vista

Revisdo Atos Judiciais

6.3 - Nao sera possivel a emissdo de Atos Judiciais pelo sistema quando se tratar de
expediente oriundo de outro estado, uma vez que para a emissao de atos é necessario a
existéncia de numero de processo. Neste caso, nao ficara registrado na Ata do Plantdo o
despacho ou a decisdo proferida pelo Magistrado, mas tdo somente o protocolo do
expediente.



7 - DAREMESSA DOS PROCESSOS E EXPEDIENTES PROTOCOLADOS.

7.1 - E necessaria a remessa para que o processo e as peticdes e ou oficios sejam
direcionadas a unidade jurisdicional competente.

7.2 - Na barra de ferramentas clique em “Tramitacdo”, escolha a opcao
“Remessa/Carga/Vista”, em seguida escolha na caixa “Documento” se 0 que sera enviado
€ “protocolo” ou “processo”, digite o respectivo numero e clique no quadrinho com o raio
para incluir na lista. Posteriormente, escolha o "Tipo" e cliqgue em “Remeter”.

Estado do Espirito Santo

Alvara Cadastro Consulta Relatorio Tramitacdo
Agendar audiéncia
Apensamento / Desapensamento
Desfazer remessa
Emitir Ates Judiciai
Emitir Ates Judiciais Eletrénicos
Emitir Decumentos

Emitir Documentos Eletrdnicos em
Lote

Emitir Documentos em Lote
Movimento

Movimento vanios processos
Recebimento

Registro de Audiénda

Remessa f Carga / Vista

Revisdo Atos Judiciais
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Carga de Documentos - Remessa

Documento:
Ndmero: | @@
Lista de Processos:
) Remessa Interna
- | Remessa Externa - Redistribuicdo Entre Comarcas
feres ) Remessa Externa
| Carga/Vista
Observacdo:
A




7.3 - Aremessa de processos devera ser feita para a Distribuicdo da comarca competente
ou, em nao havendo a opg¢ao Distribuicdo na comarca para onde devera ser remetido,
escolha o nome da comarca com a opg¢ao Contadoria.

7.4 - Para o caso de processos e peticdes e/ou oficios a serem encaminhados para o
Juizo de Vitoria escolha a opcédo “Remessa Interna” e no destino escolha “Vitoria-
Distribuicdo”. Apos, escolha na caixa “Motivo” a opgado “Outros Motivos” e digite na
“Observacao” - Expediente ou processo gerado no Plantdo - 12 Regido. Para o caso de
remessa de processo clique na opg¢ao “Para redistribuir o(s) processo(s)” e, por fim, clicar
em “Remeter”’. Ao final abrira uma janela, clique em “OK” e abrira um relatério da

remessa.
arga de Documentos - Remessa H =

Documeanto: | Processo ¥
Nimero: Ef

Lista de Processos:

» Remessa Interna
Remessa Externa - Redistribuicdo Entre Comarcas

Tipo: Remessa Externa
Carga/Vista
Destino: | "|
Metive: | pEMESSA INTERNA
CIASE - CENTRO INTEGRADO DE ATENDIMENTO SOCIOEDUCATIVO
WITORIA - ARQUIVO GERAL
Observacio: VITORIA - CARTORIO 18 CONTADORIA

WITORIA - CARTORIO 28 CONTADCORIA
WITORIA - CENTRAL DE APOIO CRIMINAL
WITORIA - CENTRAL DE APOIO CIVEL
WITORIA - CENTRAL DE APOIO FAMILIA
WITORIA - CENTRAL DE DISTRIBUICAQ JUIZADOS ESPECIAIS - CAJE (E-PROCEES)
| WITORIA - CENTRAL DE INFORMACOES
Parz DEVOLUCA| WITORIA - CENTRAL DE MANDADOS
Tipo: Remeszsa £ YITORIA - CENTRAL MUTIRAD
Destino: Juizo €| WITORIA - CONSELHO PENITENCIARIO
Motivo: por devi  VITORIA - CORRESPONDENCIA

) WITORIA - DIRETORIA DO FORO
Se for caso de Ce WT(RIA—DIS'I'RIBUI(;AU

Tinnrs DAammare- o AATANLA M Ch NE ACCCOOMDAKMEMTA TEOKMIMMT KAT

7.5 - Para o caso das demais comarcas englobadas na 12 Regido, escolha “Remessa
Externa - Redistribuicdo entre Comarcas”, apdés escolha o destino que podera ser o
“‘Nome da Comarca-Distribuicdo” ou o “Nome da Comarca-Contadoria”. Apds, escolha na
caixa “Motivo” a opgao “Outros Motivos” e digite na “Observagdo” - Expediente ou
processo gerado no Plantdo - 12 Regido. Em seguida, clicar em “Remeter”.



Carga de Documentos - Remessa

Documenta: | Processo ¥ |

Mimero: | ||i§]'

Lista de Processos:

Remessa Interna
#» Remessa Externa - Redistribuicdo Entre Comarcas

Tozs Remessa Externa
Carga/Vista
Destino: v
Motivo: .

AFONSO CLAUDIO - CONTADORIA
AGUA DOCE DO NORTE - CONTADORIA
AGUIA BRANCA - CONTADORIA
ALEGRE - CONTADORIA
ALFREDO CHAVES - CONTADORIA
Observacdo: | ALTO RIO NOVQ - CONTADCORIA
ANCHIETA - CONTADCRIA

APIACA - CONTADORIA

ARACRUZ - CONTADORIA

ATILIO VIVACQUA - CONTADORIA
BAIXO GUANDU - CONTADORIA

prce DV 110 BARRA DE SAO FRANCISCO - CONTADORIA

7.6 - A remessa dos expedientes vindos de outros estados sera para a Diretoria do Foro
da comarca sede do plantdo, através da opg¢ao “Remessa Interna”, destino “Vitéria-
Diretoria do Foro”, motivo “outros motivos”, observagéao Expediente gerado no Plantao - 12
Regiao, clicar em “Remeter”.



Carga de Documentos - Remessa [ e
Documento: | Processo v
Ndmero: |-_r‘T

Lista de Processos:

» Remessa Interna
Remessa Externa - Redistribuicdo Entre Comarcas

1z Remessa Externa
Carga/Vista
Destino: | '|
MotVO: | DEMESSA INTERNA
CIASE - CENTRO INTEGRADO DE ATENDIMENTO SOCIOEDUCATIVG
VITORIA - ARQUIVO GERAL
Observacio: VITORIA - CARTORIO 18 CONTADORIA

VITORIA - CARTORIO 28 CONTADORIA
WVITORIA - CENTRAL DE APOIO CRIMINAL
WVITORIA - CENTRAL DE APOIO CIVEL
WVITORIA - CENTRAL DE APOIO FAMILIA
VITORIA - CENTRAL DE DISTRIBUICAQ JUIZADOS ESPECIAIS - CAJE (E-PROCEES)
| VITORIA - CENTRAL DE INFORMACOES
Parz DEVOLUCA| VITORIA - CENTRAL DE MANDADOS
Tipo: Remessa £ VITORIA - CENTRAL MUTIRAD
Destino: Juizo ¢ WVITORIA - CONSELHO PENITENCIARIO
Motivo: por devi  VITORIA - CORRESPONDENCIA

) VITORIA - DIRETORIA DO FORO
Se for caso de € \TORIA - DISTRIBUICAO

8 - DOS DOCUMENTOS A SEREM PRODUZIDOS PELOS SERVIDORES
Todos os documentos poderdo ser produzidos como de costume no Ejud, clicando na

barra de ferramentas em “Tramitacao” e em “Emitir Documentos”. Caso os Atos Judiciais
ja nao sirvam como mandado ou oficio.

9 - EXPEDINDO ALVARA.

A expedigao de alvara se dara clicando na barra de ferramentas do Ejud - Alvara - Expedir
Alvara.

Na hipétese do processo nao ter sido gerado no plantao, o protocolo da peticao habilitara
0 orgao “Plantdo” a expedir o alvara de soltura em processo que tramite em outro 6rgéo.
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Alvara Cadastro Consulta Relatonio Tramitagdo
Expedir Alvara

Gerenciador de Alvards

10 - Relatérios - Guia de remessa

Opcgao para impressao das guias de remessa de processos e peticdes cadastrados no
Plantdo para o destino competente.

Clicar na barra de ferramentas do Ejud em "Relatério", depois em "Guia de Remessa",
inserir a data, escolher o érgao de destino e clicar em "pesquisar". Em seguida, abrira um
POP UP com a o relatério da remessa.
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Alvara Cadastro Consulta Relatorio Tramitacio
Ata de Plantao
Audiéncias
Autuacao
Ben
Guia de cargafvista
Guia de Remessa
Guia de Remesza do Gabinete
Guia de Remessa Juiz
Livro Tombo
Pauta de Audiéncia
Preso ProvisGrio
Processos Distribuidos
Processos do Cartdrio por Situagdo
Processos por Movimento
Processos por Ultimo Movimento

Processos por Ultimo Movimento -
Agendamento

Processos sem Mowvimento

A
/&y {Poder Judiciario

Guia de Remessa - Pesquisa

Data de || |
Remessa:™

drg3o de Destino: | v

Ordern de Exibicdo: | Nimero de Processo v |

) Incluir documentos recebidos no Orgdo Desting
(*) Campos obrigatorios

11 — MANDADOS PARA INTIMAGOES DA SECRETARIA DE SAUDE

Os mandados continuara a ser enviados pelo Portal da SESEA, conforme regulamentado
no Ato Normativo Conjunto n° 44/2018.



