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INTRODUÇÃO 

 

O Portal de Audiências reúne os registros audiovisuais de um evento gravado no Sistema Seal Conecta Lite com a 

mesma nomenclatura e imagem. Organiza e disponibiliza as gravações de acordo com o Login do usuário e a 

atuação.  É recomendado o uso o Google Chrome para utilizar o Portal de audiências/oitivas. 
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MANUAL DO OPERADOR 
COMO FAZER O LOGIN DE USUÁRIO? 

O primeiro passo para efetuar o login no portal é abrir um navegador e digitar na barra de endereços 

https://sistemas.tjes.jus.br/audiencias/.  Após o carregamento da página, digite seu e-mail e sua senha de rede (imagem 

abaixo). 

 

Caso o e-mail e senha estejam corretos, o sistema abrirá a tela de oitivas, com as gravações (imagem abaixo). 
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COMO CADASTRAR ORADORES? 

Os usuários através da opção CADASTROS no menu superior (imagem abaixo), clicar na opção ORADORES, poderão 

incluir e exportar as informações. 

 

 

COMO INCLUIR UM ORADOR 

O usuário poderá incluir (NOVO) um ORADOR, conforme print abaixo, para que o usuário adicione o nome do Orador, 

a Sigla, selecione na lista o Tipo de Orador, caso precise incluir alguma informação no campo Observações e por fim, 

escolher qual o Órgão desejado. 
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COMO PESQUISAR UM ORADOR 

Esta funcionalidade permite ao usuário pesquisar um orador existente, conforme print abaixo. 

 

 

Nota:  Tem a opção de limpar a pesquisa, clicando sobre o botão Limpar, conforme print acima.  

 

COMO EXPORTAR UM ORADOR 

Esta funcionalidade permite ao usuário exportar a lista de oradores, conforme prints abaixo. 
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COMO CADASTRAR UM EVENTO? 

Uma vez logado no portal (ver tópico: Como fazer o login de usuário?), o primeiro passo para realizar uma gravação é 

clicar em CADASTROS no menu superior (imagem abaixo) e depois em EVENTOS. 

 

 

 

COMO INCLUIR UM EVENTO 

Ao clicar no botão NOVO, o sistema apresentará a tela NOVO EVENTO (imagem abaixo) onde será possível efetuar o 

cadastro.  Lembrando que será necessário preencher os campos Órgão, Sala, Tipo do Evento e Nome.  
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Nota:  A Publicação poderá ser classificada como Normal, Por Lotação ou Sigiloso.  Na opção Normal, todos os usuários 

poderão visualizar a gravação. Porém na opção de sigilo Reservado, somente os usuários que possuem lotação na 

atuação definida, poderão visualizar a gravação. Caso a opção de sigilo seja Confidencial, aparecerá uma nova guia 

chamada Visibilidade (imagem abaixo), onde será possível listar os usuários que poderão visualizar esta gravação 

altamente sigilosa. 
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Pronto! Após preencher os campos, basta clicar no botão SALVAR para cadastrar o novo evento. 
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COMO EXCLUIR UM EVENTO 

Ao clicar no botão EXCLUIR (imagem abaixo) onde será possível efetuar a exclusão do evento selecionado. 

 

COMO EDITAR UM EVENTO 

Ao clicar no botão EDITAR (imagem abaixo) será possível efetuar a alterar as informações do evento selecionado. 

 

 

 



M a n u a l  d e  O p e r a ç õ e s  d o  P o r t a l  d e  A u d i ê n c i a s    12 | 17 

VISUALIZANDO RELATÓRIOS DE AUDITORIA 

Os relatórios de auditoria visam controlar acessos e operações dos usuários no sistema. 

COMO VISUALIZAR RELATÓRIOS DE AUDITORIA DE ACESSO? 

Para visualizar um relatório de auditoria basta clicar no menu superior em Relatórios (imagem abaixo) e depois em 

Auditoria de acesso.  

 

 

Ao clicar nesta opção, o sistema apresentará a tela de Relatório de Auditoria de Acesso (imagem abaixo) com a 

listagem de acessos existentes.  Caso queira pesquisar por um intervalo de tempo, digite a data inicial em Período e a 

data final em até, depois clique no botão Pesquisar (imagem abaixo) para visualizar o relatório desejado. 

 

Nota:   Ao clicar no botão Limpar a pesquisa anterior é apagada e possibilita realizar uma nova pesquisa.  No final do 

relatório o sistema informa o total de registros.   
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COMO VISUALIZAR RELATÓRIOS DE AUDITORIA DE OPERAÇÃO? 

Para visualizar um relatório de auditoria basta clicar no menu superior em Relatórios (imagem abaixo) e depois em 

Auditoria de operação.  

 

Ao clicar nesta opção, o sistema apresentará a tela de Relatório de Auditoria de Operações (imagem abaixo) com a 

listagem de acessos existentes.  Caso queira pesquisar por um intervalo de tempo, digite a data inicial em Período e a 

data final em até, bem como o Tipo de operação, caso desejar, depois clique no botão Pesquisar (imagem abaixo) para 

visualizar o relatório desejado. 

 

 

 

 

Nota:   Ao clicar no botão Limpar a pesquisa anterior é apagada e possibilita realizar uma nova pesquisa.  No final do 

relatório o sistema informa o total de registros.   
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VISUALIZANDO RELATÓRIOS DE EVENTOS 

Os relatórios de gravação de eventos visam controlar e comprovar as gravações realizadas pelo no sistema. 

COMO VISUALIZAR RELATÓRIOS DE EVENTOS POR MÊS? 

Para visualizar um relatório de um evento por mês basta clicar no menu superior em Relatórios (imagem abaixo) e 

depois em Eventos por Mês.  

 

Ao clicar nesta opção, o sistema apresentará a tela de Relatório de Eventos por Mês (imagem abaixo) com a listagem 

de eventos existentes agrupados por mês.  O botão Pesquisar (imagem abaixo) serve para atualizar o relatório. 

 

Nota:   No final do relatório o sistema informa o total de registros.   

 

COMO VISUALIZAR RELATÓRIOS DE EVENTOS POR PERÍODO/LOCAL? 

Para visualizar um relatório de um evento por período ou local, basta clicar no menu superior em Relatórios (imagem 

abaixo) e depois em Eventos por Período/Local.  
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Ao clicar nesta opção, o sistema apresentará a tela de Relatório de Eventos por Período/Local (imagem abaixo) com 

a listagem de acessos existentes. Caso queira pesquisar por um intervalo de tempo, digite a data inicial em Período e a 

data final em até, bem como o Órgão, caso desejar, depois clique no botão Pesquisar (imagem abaixo) para visualizar 

o relatório desejado. 

 

 

Nota:   Ao clicar no botão Limpar a pesquisa anterior é apagada e possibilita realizar uma nova pesquisa.  No final do 

relatório o sistema informa o total de registros.   

 

VISUALIZANDO AJUDA 

Esta opção informa aos usuários como acessar as funcionalidades  através dos manuais do Sistema Seal Conecta Lite e 

Web e também informações sobre a versão do referido Portal. 

 

 

COMO OBTER O MANUAL WEB? 

Ao clicar nesta opção, o sistema vai baixar o manual web e solicitará ao usuário o local para copiá-lo, conforme print 

abaixo. 
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COMO OBTER O MANUAL SEAL CONECTA LITE? 

Ao clicar nesta opção, o sistema vai baixar o manual Seal Conecta Lite e solicitará ao usuário o local para copiá-lo, 

conforme print abaixo. 
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COMO OBTER INFORMAÇÕES SOBRE O SISTEMA? 

Ao clicar nesta opção, o sistema vai informar o nome e a versão do Sistema Seal Conecta Lite, conforme print abaixo. 

 

 


