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INTRODUCAO

O Portal de Audiéncias reune os registros audiovisuais de um evento gravado no Sistema Seal Conecta Lite com a
mesma nomenclatura e imagem. Organiza e disponibiliza as grava¢oes de acordo com o Login do usuario e a
atuacdo. E recomendado o uso o Google Chrome para utilizar o Portal de audiéncias/oitivas.

Manual de Operacoes do Portal de Audiéncias 2|17



MANUAL DO OPERADOR

COMO FAZER O LOGIN DE USUARIO?

O primeiro passo para efetuar o login no portal é abrir um navegador e digitar na barra de enderecos
https://sistemas.tjes.jus.br/audiencias/. Apos o carregamento da pagina, digite seu e-mail e sua senha de rede (imagem
abaixo).

@ Portal de Audiéncias

Kanual Web Manus Seal

Login de Usuario

Login:

Fazer Login

Ervmini b Sl Comacia | Verslo: 230080 20142

Caso o e-mail e senha estejam corretos, o sistema abrira a tela de oitivas, com as gravacoes (imagem abaixo).

ﬁ Portal de Audiéncias . 3

Inicio Sistema ~ Cadastros - Relatorio: Ajuda -

Palavra-chave: | ‘Perindo: dd/mm/aaaz M |até dd/mm/aaaz [m] Filtro: | (Todos) v

Normal

PS

22/07/2020 15:58 31/03/2020 15:15 31/03/2020 14:55 31/03/2020 13:45 11/03/2020 13:25 11/03/2020 13:13 10/03/2¢
TESTE hrfdgdfsdsgg dsdsadsad sadfsd fsd fdsf sweqgfewfcfhdgsjkfgdwhkfewf edwgdwsad wetwertewt

Powered by Seal Conecta | Versdo: 2.5.2185.28252
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COMO CADASTRAR ORADORES?

Os usuarios através da opcao CADASTROS no menu superior (imagem abaixo), clicar na opcdo ORADORES, poderdo
incluir e exportar as informacgodes.

A = blicad
@ Portal de Audiéncias s 4
Inicio Cadastros ~ Relatérios ~ Ajuda -
i Pequisa obrigatdria] palavra-chave: Pesquisar Limpar Exportar
Listagem de Oradores [Peq [¢
Nome Sigla Tipe de Orador Observacbes Novo

Total de registros: 0

Powered by Seal Conecta | Versdo: 2.5.2210.15791

COMO INCLUIR UM ORADOR

O usuario podera incluir (NOVO) um ORADOR, conforme print abaixo, para que o usuario adicione o nome do Orador,

a Sigla, selecione na lista o Tipo de Orador, caso precise incluir alguma informacdo no campo Observagdes e por fim,
escolher qual o Orgao desejado.

@ Portal de Audiéncias muiicsier .

Inicio Cadasiros ~ Relatorios ~ Ajuda ~

@ Novo Orador

Nome:
sigta:

Tioe de Orader: {Selsciona}

ObsarvagBas:

Orgliosi Todos Grgdos

‘Orgdo: | (Selacicne) * -

Salvar Cancelar
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g Portal de Audiéncias Pubeser ‘

Relatbri Ajuda ~

o Novo Orador

Nome: |

Sigla: |

{Selecions) a

[ |
e -

Observagdes: | Acolhidoga)

Acusado(a)

Adolescente
Advogade constituido
Advogado de Acusacio
Advogada de Defesa

Q Portal de Audiéncias iiener: @

@ Novo orador

Nome: [

Sigla:

Tipo de Orador: | (Selecions) =

ObservagBes:

Grghos: | Tordos Grglos ‘
[ oo csone EE
= ]

| VILA VELHA - 12 VARA DA INFANCIA E JUVENTUDE
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COMO PESQUISAR UM ORADOR

Esta funcionalidade permite ao usuario pesquisar um orador existente, conforme print abaixo.

@ Portal de Audiéncias

Inicio Cadastros ~ Relalbrios ~ Ajuda ~

Bublicader ;

O Listagem de Oradores

I
[Pequisa obrigatéria] palzvra-chave: Pesquisar Limpar Exportar
Home Sigla Tipo de Orador ObservacBes Nova
Total de registros: 0
Nota: Tem a opc¢do de limpar a pesquisa, clicando sobre o botdo Limpar, conforme print acima.
COMO EXPORTAR UM ORADOR
Esta funcionalidade permite ao usuario exportar a lista de oradores, conforme prints abaixo.
@ Portal de Audiéncias R
Inicio Cadastros ~ Relatbrios ~ Ajuda ~

@ Listagem de Oradores

[Pequisa obrigatoria]l palsvra-chave: |

-
Nome Sigla Tipe de Orador

Observagies

Novo
Salvar como

@@~ 1 |;Ii- + Meu computador

Organizar v

v ¢ | [ Pesauisar Meu computador 2 |
B Area de Trabatho

- @
4 Pastas (6)

. Locais recentes

~

¥ Drophox firea de Trabalho F; Documentos m Downloads
8 Meu computador |

4 Downloads

h R— ,ﬁh Musicas
| | 8 Meu computador
b g Area de Trabalho 4 Dispositivos e unidades (3)

Videos

Nome: | Listagem de Qradores

Tipo: | Microsoft Excel 97-2003 Worksheet

v
= Ocultar pastas

Salvar Cancelar

Pomares by Sel Consces | VersSo: 2.5.2210.15791
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COMO CADASTRAR UM EVENTO?

Uma vez logado no portal (ver topico: Como fazer o login de usuario?), o primeiro passo para realizar uma gravagao é
clicar em CADASTROS no menu superior (imagem abaixo) e depois em EVENTOS.

Publicador

@ Portal de Audiéncias ar

Inicio Relatéios ~  Ajuda =

Oradores
(] Eventos i O Jste| rrronrzom @ | palevracchave: [ “pescuiar | umper | expontr |
Data/Hora Nome Sala Nove
Py— VLAVELHA- 15 O CABEINCIAE IVNTIOE VLA VEL - 9 %A A IVFANCIA E ZWENTIEE =1
e~ e —— R —— =]

Total de registros: 2

sistemas homologacao.esjus br/audiencias/recordsession/index

g Portal de Audiéncias eublesir 1

Inicio Cadastros ~ Relatbrios ~ LITLERS

o Listagem de Eventos Pericdo: | 12/07/2020 [ |sté| 11/08/2020 B | Ralavra-chave: m

Data/Hora Nome Broso Sala Publicacio  Observagdes Novo
O 27/07/2020 17:00 teste 27072020 ;ﬁb‘;x_ﬁjg’; - 12 VARA DA INFANCLA £ x&:{.ﬁbg’: - 12 VARA DA INFANCEA £ Por Lotagdo m
@ 24/07/2020 16:15 teste de video curto erro de publicacio Eb‘;x_ﬁjg’; - 12 VARA DA INFANCIA E ?ﬁﬁx_ﬁjg’; - 18 VARA DA INFANCIA £ Por Lotagdo m
o 24/07/2020 14:00 00051785920198080035 - AL ;{ljl\_f.&Er\“/_ﬁj;: - 12 VARA DA INFANCIA £ ?ﬁ&:{-ﬁbgﬁ - 12 WARA DA INFANCIA E Por Lotagio :r:t:;:dd;:. o= requeridos e testemunhas m

Total de registros: 3

erslio: 2.5.2210.15781

COMO INCLUIR UM EVENTO

Ao clicar no botdo NOVO, o sistema apresentara a tela NOVO EVENTO (imagem abaixo) onde serd possivel efetuar o
cadastro. Lembrando que sera necessario preencher os campos Orgao, Sala, Tipo do Evento e Nome.
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Q Portal de Audiéncias publiador ;

° Novo Evento

Data/Hera: |27.’n7;‘2n20 (=] |17:37 @

[Todear | </
1
|

I )

Sala:

T do v

| VILA VELHA - 13 VAR DA INFANCLA E JUVENTUDE

Nome: | ]

) Mormal @ PorlotacBo (3 Sigilose |

Fublicacior

Obssrvacies:

Procassos Oradorss

Publicador &

° Novo Evento

Dara/Hore: | 27fo7/2020 O || 17:37 @

Groo: | (zelzcione) |
[(setecione) N ~—|

Tipa de Evento: Il\
| tselecions) H
|

| AFONSO CLAUDIO - 13 VARA

|

PublicagSoi i AFONSO CLAUDIO - 2% VARA
| AGUA DOCE DO NORTE - vaRA NICA

Obssrvahes: i AGULA BRANCA - VARA UNICA

| ALEGRE - 12 VARA

Nome:

i LERERA fLAVES AR LN ! B
Processos Oradores
Pracesso |
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@ Portal de Audiéncias

Infcio Cadashios ~ Relatrios ~

Ajuda ~

Publicadar ‘

° Novo Evento

=1l

1737 0 |

Dara/Hora: 27/07/2020
Orgo: | [selecions) -
Sala: [Selzcions] -
(Selecione) B -—|
e {0 )

[Selasicne) -
Publicacsor ' Anéiicimens

Audigncia Admonitéria

Audignciz de Aprezentacia

| Audigncia de ConciliagBa
Audigncia de Concilizc3o Criminal
Audifaciada canciliacio am nracacce doconhasimanto. i
Processos Oradores
Prozessa: | - | |
=a = Publicador
@ Portal de Audiéncias ip
Inico  Cadastos -  Relalorios - Ajuda
° Novo Evento
Data/Hora: 7jo7/2020 O || 1737 & |
Grogo: | (selecions) -
Sala: | [salecione} -
Tigo de Evento: [(selecione) -]
Nome:
PublicagZo: I © Normal @ Porlotagic () Sigilose l
ObservagBest
Processos Orzdores

BEE

Nota: A Publicacdo podera ser classificada como Normal, Por Lotagdo ou Sigiloso. Na opcdo Normal, todos os usuarios
poderdo visualizar a grava¢do. Porém na opc¢do de sigilo Reservado, somente os usuarios que possuem lotacdo na
atuacdo definida, poderdo visualizar a gravagdo. Caso a opc¢do de sigilo seja Confidencial, aparecera uma nova guia
chamada Visibilidade (imagem abaixo), onde sera possivel listar os usuarios que poderdo visualizar esta gravacao

altamente sigilosa.
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@ Portal de Audiéncias Pl Henrique Nouais Siveirs &

inicie  Sistema - Cadastos > Relatdrios »  Ajuda ~

© Novo Evento

DataHors o200 [ 12000 @

Grgae:

Sala:

Tipio g4 Events

- [ |
|

Publicagdo: O Mormal O PurLotagle @ Siglasa

Observaghes:

Processos Oradares. Visibilidade

@ Portal de Audiéncias

Inicic Sistema ~ Cadastros ~ Relatdnios ~ Ajuda ~

° Novo Evento

DataHces

Orgla: -
-|
-

Sala:

Tipo ga Evento

Publicagio!

Observarbes

Oratiores. Visibilidade

Pauls Herrigue Novais Silveira - 08151288604

[ 5o | coan |

Pronto! Apds preencher os campos, basta clicar no botdo SALVAR para cadastrar o novo evento.
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COMO EXCLUIR UM EVENTO

Ao clicar no botdo EXCLUIR (imagem abaixo) onde sera possivel efetuar a exclusdo do evento selecionado.

ﬁ Portal de Audiéncias 3 4

mios Cadastros «

° Llstagem de Eventos Parioder | d2707i2020 0 |abé! 1ifoeizozn O |selwvm-chaes Pescutar mm

2 Mown
VILA VELMA - 18 WARA DA DWEANCEA B VILA VELWA = 28 WARA D INFANCEA £ Por Lotwgic m m
Exchiir

2O r 200202 -

O 27o7/2020 17109 Buaty 32072000 JUVENTUDE MINERTUDE

© 2472020 1608 huste de viden curts arre da publicacks iR e R et S VAN 1 AARA GRS For Letagde
O A T o - - AT VILA WELHA - 18 WASA DA [WEANCIS = WILE WELHA - 18 VARS DA EFltecTa = IMifraSos O Fequarces 8 bl temunh e m -

U 24/07FI020 14100 DOO51TEFS00 198050038 - AD FVENTUDE JVENTUDE P Lemgle mrvatusing. Editar

Total de registros: 3

COMO EDITAR UM EVENTO

Ao clicar no botdo EDITAR (imagem abaixo) sera possivel efetuar a alterar as informagdes do evento selecionado.

Paulo Henrigue Novais Silveira &

Q Portal de Audiéncias s

Inicio Sistema - Cadastros ~ Relatorios - Ajuda -

@ Listagem de Eventos pericdo:| 13/07/2000 01 |até| 12/08/2020 O | Palavra-chave: [ e | [ |

Publicagio Observagdes

VILA VELHA - 13 VARA DA INFANCIA E VILA WVELHA - 13 VARA DA INFANCIA E Por . "
Excluir Editar

@ 27/07/202017:32  teste https://sistemas.tjes.jus.br/audiencias |\t IETRR JUVENTUDE Lotacdo

Total de registros: 1
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VISUALIZANDO RELATORIOS DE AUDITORIA

Os relatorios de auditoria visam controlar acessos e operagdes dos usuarios no sistema.

COMO VISUALIZAR RELATORIOS DE AUDITORIA DE ACESSO?

Para visualizar um relatdrio de auditoria basta clicar no menu superior em Relatdrios (imagem abaixo) e depois em
Auditoria de acesso.

@ Portal de Audiéncias Paulo Henrique Novais Silveira &

Sair

fnicio Sistema - Gatlestios =
@ Listagem de E Periodo: | 15/07/2020 B |até 12/05/2020 8 | Pelevra-chave:

Auditoria de Operacéo

Eventos por Més Orgio Sala Publicagio Observagdes Novo

VILA VELHA - 13 VARA DA INFANCIA E VILA VELHA - 12 VARA DA INFANCIA E Por Escclui Edit:
JUVENTUDE JUVENTUDE Lotacdo - uir - ar

Total de registros: 1

@ 27/07/2020 17:32  teste https://| Eventos por Periodo/Local

https://sistemas.tjes,jus.br/audiencias/reports/accesslog Powered by Sead Conects | Verso: 2.5.2210.15751

Ao clicar nesta opg¢do, o sistema apresentara a tela de Relatdrio de Auditoria de Acesso (imagem abaixo) com a
listagem de acessos existentes. Caso queira pesquisar por um intervalo de tempo, digite a data inicial em Periodo e a
data final em até, depois clique no botdo Pesquisar (imagem abaixo) para visualizar o relatério desejado.

H H Paule Henrique Novais Silveira

& Portal de Audiéncias G i 4
Inicio Sistema - Cadastros ~ Relatorios « Ajuda -

© Relatérios de Auditoria de Acesso periodor | 13/07/2020 B |t aw/oz/z00 1)

Periodo Login Status Computador Observagdes

22/07/2020 08:24:13 anonymous Login falho srv-corp-194-005.tes.jus.br Web srv-corp-154-005.5jes.jus.br

22/07/2020 08:24:19 admin Login efetuado com éxito srv-corp-194-005.tjes.jus.br Web srv-corp-1%4-005.tjes.jus.br

22/07/2020 09:45:38 admin Login efetuade com &xito srv-corp-194-005.Hes.jus.br Web srv-corp-1534-005.tes.jus.br

Nota: Ao clicar no botdo Limpar a pesquisa anterior é apagada e possibilita realizar uma nova pesquisa. No final do
relatorio o sistema informa o total de registros.
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COMO VISUALIZAR RELATORIOS DE AUDITORIA DE OPERAGAO?

Para visualizar um relatdrio de auditoria basta clicar no menu superior em Relatdrios (imagem abaixo) e depois em
Auditoria de operacao.

g Portal de Audiéncias Paulo Henrique Novais Silveira &

Sair

Inicio Sistema ~ Cadastros ~

Auditoria de Acesso

Eventos por Més

Eventos por Periodo/Local

Ao clicar nesta op¢do, o sistema apresentard a tela de Relatorio de Auditoria de Operag¢des (imagem abaixo) com a
listagem de acessos existentes. Caso queira pesquisar por um intervalo de tempo, digite a data inicial em Periodo e a
data final em até, bem como o Tipo de operagdo, caso desejar, depois clique no botao Pesquisar (imagem abaixo) para
visualizar o relatdrio desejado.

HF H Paulo Henrigue Novais Silveira
ﬁ Portal de Audiéncias ¥ - 3
Inicio Sistema ~ Cadastros ~ Relatdrios ~ Ajuda ~
s - - -
° Relatdrios de Auditoria periodo: | p1/07/2020 B |até| 31/07/2020 B Tipo: | (Todes) -
Periodo Usudrio Operagdo Tipo Objeto Objeto Observacies
22/07/2020 08:24:13 Usudrio Andnime Login falhe Usudrios Web srv-corp-194-005.5es.jus.br
22/07/2020 08:24:19 Administrador Login efetuado com é&xito Usudrios ‘Web srv-corp-154-005.%es.jus.br
22/07/2020 09:45:38 Administrador Login efetuado com éxito Usudrios ‘Web srv-corp-194-005.tjes.jus.br
H H Paulo Henrigue Novais Silveira
g Portal de Audiéncias o — 3
Inicio Sistema ~ Cadastros ~ Relatdrios ~ Ajuda ~

- - -
° Relatorios de Auditoria Periedo: | 01/07/2020 B |até| 31/07/2020 O (Todos) .
T T e - I

22/07/2020 05:24:13 Usudrio Andnimo Login falho Usudrios #4-005.5es.jus.br
Computador
22/07/2020 08:24:19 Administrador Login efetuade com éxito Usudrios Evento }4-005.Hes.jus.br
22/07/2020 09:45:38 Administrador Login efetuado com éxito Usudrios #4-005.5es.jus.br
. 2 Fase de Evento —
22/07/2020 09:47:09 Administrador Logoff de usudrio Usudrios #4-005.5es.jus.br
Grupo de Usudrio
22/07/2020 10:42:15 Usudrio Andnimo Login falho Usudrios }4-005 es.jus.br
P .. Modelo de Tr ica .
22/07/2020 10:42:19 Administrader Login efetuado com &xita Usudrios odelo de Transcricao 44-005. tes.jus.br
22/07/2020 17:28:24 Usudrio Andnimo Login falho Usudrios Orgdo }4-005. tes.jus.br
22/07/2020 17:28:28 Administrador Login efetuado com &xito Usudrios Do Web srv-oorp-194-005.Hes.jus.br

Nota: Ao clicar no botdo Limpar a pesquisa anterior é apagada e possibilita realizar uma nova pesquisa. No final do
relatorio o sistema informa o total de registros.
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VISUALIZANDO RELATORIOS DE EVENTOS

Os relatorios de gravacdo de eventos visam controlar e comprovar as gravacdes realizadas pelo no sistema.

COMO VISUALIZAR RELATORIOS DE EVENTOS POR MES?

Para visualizar um relatorio de um evento por més basta clicar no menu superior em Relatoérios (imagem abaixo) e
depois em Eventos por Més.

- - I i |
@ Portal de Audiéncias Pauio Hemrique Novai Sivera

Inicio Sistema ~ Cadastros ~
Auditoria de Acesso

Auditoria de Operacdo

Eventas por Periodo/lLocal

Ao clicar nesta opc¢do, o sistema apresentara a tela de Relatério de Eventos por Més (imagem abaixo) com a listagem
de eventos existentes agrupados por més. O botdo Pesquisar (imagem abaixo) serve para atualizar o relatdrio.

ia i I I
@ Portal de Audiéncias Paule Henrigue Novais S\VE
Inicio Sistema ~ Cadastros ~ Relatorios ~ Ajuda ~
O Relatérios de Eventos por Més
Més Total Duracdo Média

07/2020 1 00:02:37

Total de registros: 1

Nota: No final do relatério o sistema informa o total de registros.

COMO VISUALIZAR RELATORIOS DE EVENTOS POR PERIODO/LOCAL?

Para visualizar um relatério de um evento por periodo ou local, basta clicar no menu superior em Relatoérios (imagem
abaixo) e depois em Eventos por Periodo/Local.

@ Portal de Audiéncias Paulo Henrique Novais S\Ivesi; &
Inicio Sistema ~ Cadastros ~
Auditoria de Acesso

Auditoria de Operagéo

Eventos por Més
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Ao clicar nesta op¢do, o sistema apresentara a tela de Relatorio de Eventos por Periodo/Local (imagem abaixo) com
a listagem de acessos existentes. Caso queira pesquisar por um intervalo de tempo, digite a data inicial em Periodo e a
data final em até, bem como o Orgdo, caso desejar, depois clique no botdo Pesquisar (imagem abaixo) para visualizar
o relatorio desejado.

[P Paulo H Novais Sif
ﬁ Portal de Audiéncias aule Henraue Novais Sivere @)
Inicio Sistema ~ Cadastros ~ Relatorios = Ajuda ~
;. .
o Relatorios de Eventos Periodo: | 28/06/2020 B |até| 28/07/2020 0 Orgdo: | (Todos) - m
Orgdo Total Média/Dia Média
VILA VELHA - 1% VARA DA INFANCIA E JUVENTUDE 1 1 00:02:37

Total de registros: 1

=a = Paulo Henrique Novais Silveirs
@ Portal de Audiéncias il 4
Inicio Sistema ~ Cadastros ~ Relatorios = Ajuda ~
i riodo: | 28/06/2020 até| 28/07/2020 'rgﬁo: Todos, - Pesquisar
Relatérios de Eventos Period / 0 |até 2807 o 6 (Todos)
Orgdo Total (Todos)
VILA VELHA - 13 VARA DA INFANCIA E JUVENTUDE 1 AFONSO CLAUDIO - 13 VARA
Total de registrus: 1 AFONSO CLAUDIO - 23 VARA

AGUA DOCE DO NORTE - VARA UNICA
AGUIA BRANCA - VARA UNICA
ALEGRE - 13 WVARA

ALEGRE - 23 VARA

ALEDEDA CHAVES  \ADA LINICA

Nota: Ao clicar no botdo Limpar a pesquisa anterior é apagada e possibilita realizar uma nova pesquisa. No final do
relatorio o sistema informa o total de registros.

VISUALIZANDO AJUDA

Esta opcdo informa aos usudrios como acessar as funcionalidades através dos manuais do Sistema Seal Conecta Lite e
Web e também informagdes sobre a versao do referido Portal.

s - ! I
@ Portal de Audiéncias Paulo Henrique Novais SWE &

Inicio Sistema ~ Cadastros ~ Relatérios =

Manual Web

Manual Seal Conecta Lite

Sobre

COMO OBTER O MANUAL WEB?

Ao clicar nesta op¢ao, o sistema vai baixar o manual web e solicitara ao usuario o local para copia-lo, conforme print
abaixo.
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% Portal de Audiencias Paulo Henrigue Novais sw; &

e i L iy - _

Manual Seal Conecta Lite

Sobre

v & [ Pesquisar Meu computadar 2 |

9 Salvar como

© =t ‘;‘} + Meu computador »

@

Organizar ~

% Meu computador

@ Downloads

. 4 Pastas (6)
[ 3 Meu

H i Ares de Trabalho | & Documentos )‘,@ Downloads
P g Area de Trabalho
b (] Docurnentos h T I Wi l Videos

4 g Downloads
Compressed + Dispositivos e unidades (2)

Mome: | Manual Portal de Audigncias

Tipe: |Adobe Acrebat Document

Sahvar Cancelar

# Qcultar pastas
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COMO OBTER O MANUAL SEAL CONECTA LITE?

Ao clicar nesta opg¢do, o sistema vai baixar o manual Seal Conecta Lite e solicitara ao usuario o local para copia-lo,

conforme print abaixo.
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COMO OBTER INFORMAGOES SOBRE O SISTEMA?

Ao clicar nesta opc¢do, o sistema vai informar o nome e a versao do Sistema Seal Conecta Lite, conforme print abaixo.

@ Portal de Audiéncias Paulo Henrigue Novais Silveira &

Ssir

Inicio Sistema ~ Cadastros ~ Relatorios ~

Manual Web

Manual Seal Conecta Lite

C( INECTA

PORTAL DE AUDIENCIAS - SEAL CONECTA LITE
Powered by Seal Conecta
Versdo: 2.5.2210.15791
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