Data da Divulgacéo:

PODER JUDICIARIO 30/04/2014

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO ggtgjgoﬁgm"a‘?é":

, SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO Dol 0o Gl versao:
20/02/2019

SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

NORMA DE PROCEDIMENTOS N° 00.04 B
NORMA DE MONITORAMENTO DE AUDITORIAS, INSPECOES
ADMINISTRATIVAS E FISCALIZACOES

| — ASSUNTO / OBJETIVO

Estabelecer padrdes gerais e definir o fluxo procedimental das atividades de
Auditoria, Inspe¢do Administrativa e Fiscalizagdo, compreendendo, desde o
planejamento, a execucéo e elaboragdo de relatorio.

Normatizar os procedimentos relativos ao monitoramento das providéncias
adotadas ap6s recomendacédo expedida pela Secretaria de Controle Interno em
auditoria, inspec¢ao administrativa ou fiscalizagéo.

Il — FINALIDADE E AMBITO DA APLICACAO

Estabelecer rotinas visando acompanhar as providéncias adotadas pela
unidade auditada, inspecionada ou fiscalizada com rela¢@o as recomendacdes
constantes em relatério final de auditoria, inspecéo ou fiscalizag&o.

Il - FUNDAMENTACAO LEGAL

- Resolugdo TJES n° 75/2011: dispbe sobre as atribuicdes das unidades
administrativas TJES;

- Resolucdo CNJ n° 171/2013: dispBe sobre as normas técnicas de auditoria,
inspecao e fiscalizagéao.

IV — CONCEITOS BASICOS

MONITORAMENTO: Acompanhamento das providéncias adotadas pelo titular
da unidade auditada em relag&o as informacdes constantes no relatério final de
auditoria (artigo 40 da Resolugdo CNJ 171/2013).

PLANO DE ACAO: documento elaborado pela unidade auditada, inspecionada
ou fiscalizada, que explicita as medidas que serdo tomadas para fins de
cumprimento das recomendagbes e/ou para solucionar os problemas
apontados. (Portaria — Segecex n° 27/2009 do Tribunal de Contas da Uniéo)

RELATORIO DE MONITORAMENTO: instrumento formal e técnico por
intermédio do qual a Secretaria de Controle Interno comunica aos leitores: a
metodologia utilizada, o grau de atendimento das recomendagdes, as
conclusdes e a proposta de encaminhamento. (Portaria — Segecex n° 27/2009
do Tribunal de Contas da Uni&o)
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V — FINALIDADE E AMBITO DA APLICACAO

PROCEDIMENTO 1 - Planejamento das a¢c6es de monitoramento.

1.1- COORDENADOR DE AUDITORIA.

1.1.1- Apéds o acolhimento das recomendacdes pela Presidéncia do Tribunal,
inicia-se a acdo de monitoramento, preenchendo o Formulério Xll - Quadro de
Acompanhamento das Recomendagfes Resultantes de Auditoria,
Inspecdo Administrativa e Fiscalizagdo, seguido da instauragdo e processo
especifico para o monitoramento da auditoria no SEIl, que deve ser
encaminhado a unidade auditada solicitando a elaboragédo de Plano de Agéo
visando o cumprimento das recomendagdes.

a) As recomendacgdes serdo monitoradas pelo periodo maximo de 2 (dois) anos
apdés a emissdo do Plano de Acéo, ficando a critério do Controle Interno
estender esse prazo se entender necessario.

PROCEDIMENTO 2 — Preenchimento do Plano de A¢do Formulario IX-
Prazo: de acordo com o especificado pelo Controle Interno no
processo.

2- UNIDADE AUDITADA, INSPECIONADA OU FISCALIZADA.

2.1.1- Elabora o Plano de Acdo Formulario IX, anexando-o aos autos.

2.1.2- Encaminha os autos a Secretaria de Controle Interno.

PROCEDIMENTO 3 - Andlise e elaboracdo do Relatério de
Monitoramento - prazo: janeiro e julho de cada exercicio.

3.1- COORDENADOR DE AUDITORIA.

3.1.1- Até o dia 10 de julho de cada ano, solicita no processo de
monitoramento de cada auditoria informagdes acerca do cumprimento do Plano
de Acéo, atualizado até o dia 30 junho, visando a elabora¢édo do Relatério de
Monitoramento semestral. Da mesma forma, até 10 de janeiro de cada ano,
solicita informacdes atualizadas até 31 de dezembro.
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a) Durante o exame das informacdes recebidas, ndo seré exigido das unidades
o envio de documentacdo comprobatéria da efetivagcdo das recomendacdes. A
situacdo de cada recomendacéo (implementada, em implementagdo ou n&o
implementada) serd embasada nas informagbes oferecidas pelas unidades
auditadas, sendo que a certificagdo do cumprimento das agdes propostas no
Plano de Acdo é realizada mediante novos procedimentos de auditoria, a
serem consignados nos planos de atividades do Controle Interno. Tal
prociadimento esta em consonancia com o artigo 40 da Resolugdo 171/2013 do
CNJ".

3.1.2- Apés analise das informagfes constantes no Formulario XIl, efetua a
compilagdo dos dados e emite o Relatério de Monitoramento das
Recomendacgdes expedidas pela Secretaria de Controle Interno.

a) Serdo emitidos 02 relatorios anuais de monitoramento, sendo o primeiro até

31 de janeiro, atualizado até 31 de dezembro do ano anterior, e outro até 31 de
julho, atualizado até 30 de junho do mesmo ano.

3.2- SECRETARIO DE CONTROLE INTERNO.

3.2.1- Avalia, toma ciéncia do teor constante no Relat6rio de Monitoramento, e
encaminha a Presidéncia.

PROCEDIMENTO 4 — Ciéncia do Relatério de Monitoramento.

4.1- PRESIDENTE.

! Nota: Art. 40. O monitoramento das auditorias consiste no acompanhamento das

providéncias adotadas pelo titular da unidade auditada em relacdo as recomendacdes
constantes do relatério, no qual devera constar prazo para atendimento e comunicagdo das
providéncias adotadas.

§ 1° Ao formular determinagdes e recomendacgdes e posteriormente monitora-las, a unidade de
controle interno deve priorizar a correcdo dos problemas e das deficiéncias identificadas em
relacdo ao cumprimento formal de deliberacbes especificas, quando essas ndo sejam
fundamentais a correcéo das falhas.

§ 2° As auditorias subsequentes verificardo se o titular da unidade auditada adotou as
providéncias necessarias a implementacdo das determinacbes e recomendacdes
consignadas nos relatdrios de auditoria.
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4.1.1 — Toma ciéncia do teor do Relatério de Monitoramento.

4.1.2 - Encaminha a Secretaria de Controle Interno com as deliberacdes que
entender pertinentes.

Data de vigéncia: a partir da data de publicagéo.

Norma de Procedimentos revisada em 20/02/2019

Por: Secretaria de Controle Interno.
Revisdo n°: 01- atualizagdo dos procedimentos.




