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| - ASSUNTO / OBJETIVO

Averbagdo de tempo de contribuicdo e servico de magistrados do Poder
Judiciario do Estado do Espirito Santo.

Il — FINALIDADE E AMBITO DE APLICACAO

A finalidade desta norma é regulamentar o procedimento a ser realizado
quando da averbagdo de tempo de contribuicdo e servico de magistrados,
garantindo-lhes a possibilidade de registro desse tempo, decorrente de vinculo
de trabalho prestado a outras instituicbes publicas e privadas, desde que esse
periodo ndo tenha sido aproveitado para quaisquer outros beneficios (de
natureza previdenciaria) em quaisquer outras entidades publicas ou privadas.

Il - FUNDAMENTACAO LEGAL

— Art. 40 da Constituicéo Federal de 1988;
— Emenda Constitucional n°® 19/1998;

— Emenda Constitucional n® 20/1998

— Emenda Constitucional n°® 41/2003;

— Emenda Constitucional n°® 47/2005;

— Lei Complementar Estadual n°® 282/2004;
— Lei Complementar Estadual n°® 46/94;

— Portaria 69-R/2009 do IPAJM;

— Portaria MPS n° 154/2008;

— Portaria n® 10 R/2015 do IPAJM;

— Portaria IPAIJM n° 16-R, de 09/11/2020.

IV — CONCEITOS BASICOS

Averbacdo: E o ato ou efeito de averbar, anotar, registrar a margem de um
titulo ou registro.

Averbacdo de Tempo de Contribuic&o: é o registro do tempo de contribuigdo
oriundo de outros regimes de Previdéncia, computado para fins previdenciarios
no IPAJM.

Averbacdo de Tempo de Servico: € o registro do tempo de servigo prestado a
outras instituicdes publicas estaduais (administracdo direta, autarquica ou
fundacional) com objetivo de obter adicional de tempo de servico (5% a cada
cinco anos de efetivo exercicio, limitado a 35%) e/ou assiduidade (2% a cada
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dez anos de efetivo exercicio), no caso de servidor, ou obtencdo de férias
prémio no caso de magistrado.

Tempo de Contribuicdo: tempo contado do inicio da contribuicdo até a data
do desligamento de atividade abrangida pelo Regime Proprio de Previdéncia ou
Regime Geral de Previdéncia, descontados os periodos em que houve
suspenséo ou interrupcao do efetivo exercicio.

V — FORMULARIOS

— Formulario SEI — Averbacgdo de Tempo de Contribuigéo / Servico / 17% /
OAB.

VI — COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

Secdo de Registro Funcional de Magistrado da Coordenadoria de
Recursos Humanos:
— Instruir o processo de averbacdo de tempo de contribuicdo/servico de
magistrado.

Secretaria de Gestéo de Pessoas:
— Controlar e acompanhar a execugcdo da presente norma de
procedimento;
- Manter-se atualizada, no que tange a legislagao vigente;
— Instar a Secretaria de Controle Interno para promover alteracdes
julgadas pertinentes.

Instituto de Previdéncia do Estado do Espirito Santo (IPAJM): Autarquia
Estadual responsével pela administracdo do Regime Proprio de Previdéncia
dos Servidores do Estado do Espirito Santo, como gestor Unico.

VIl - PROCEDIMENTOS

PROCEDIMENTO 1- Solicita a averbagdo do tempo de servico e
contribuicéao.

1.1- MAGISTRADO

1.1.1- Solicita por meio do Formulério SEI “Averbacdo de Tempo de
Contribuig&o / Servico / 17% / OAB” a averbagédo de tempo de servigco ou
contribuicdo. O documento a ser averbado via SEI dever& conter a assinatura
eletrnica, com a opgao de verificacdo de autenticidade do Org&o. No caso de
documento original (sem assinatura eletrénica) o protocolo devera ser feito na
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Secdo de Registro Funcional de Magistrado. Em ambos os casos, a
documentacdo abaixo relacionada € necessaria para fins de instrugdo
processual, conforme Portaria 10 R/2015 do IPAJM publicada no DIO em
03/12/2015.

a) Certidao de registro civil autenticado;

b) RG autenticado;

c) CPF autenticado;

d) PIS PASEP;

e) Titulo de eleitor autenticado;

f) Comprovante de residéncia atualizado e ultimo contracheque.

1.1.2- Encaminha o processo a Secdo de Registro Funcional de Magistrado.

PROCEDIMENTO 2 - Confere documentacdo e providencia o
afastamento.

2.1- SECAO DE REGISTRO FUNCIONAL DE MAGISTRADO

2.1.1- Recebe o requerimento de averbacdo e procede a analise da
documentacgéao.

2.1.2- Imprime todo o processo tramitado via SEIl, inserindo-o ao processo
fisico de direitos e vantagens do magistrado.

2.1.3- Prepara certiddes de certificagdo de digitalizagcdo de conversao de
processo fisico, as quais serdo inseridas no Sistema E-docs.

2.1.4- Digitaliza todo o processo e encaminha, via Sistema e-Docs, ao IPAJM,
imprimindo o comprovante de envio.

2.1.5- Certifica no Sistema de 22 Instancia o envio do processo, via Sistema e-
Docs, ao IPAIM.

2.1.6- Anexa o comprovante de envio do processo ao IPAJM (via e-Docs)no
processo SEI do magistrado.

Nota: Apés o envio do processo ao IPAJM, a Secdo aguardara seu retorno
com as informagdes do IPAIM.
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2.1.7- Recebe o processo do Instituto com as informagdes, via e-Docs, e
insere-as no Ejud. Apoés, cientifica 0 magistrado e imprime pdf a informacao do
IPAJM, juntamente com a ciéncia do magistrado.

2.1.8- Anexa as informacdes acima no processo SEl e no processo fisico.

2.1.8- Conclui os processos SEl e fisico.
Nota:

1- O IPAJM, ap6s analisar o processo de Direitos e Vantagens, providenciara a averbacéo de
tempo de contribuicdo, assim como fara a publicacdo do Ato de averbacdo para fins
previdenciarios no Diario Oficial do Estado do Espirito Santo e anotacdo no Siarhes. Apos,
devolve o processo a Secdo de Registro Funcional de Magistrado, para anotacdo em ficha
funcional no Ejud e posterior arquivamento.

2- Caso o IPAJM indefira o pedido de averbacao do magistrado, a Secéo de Registro Funcional
de Magistrado aguarda a manifestacdo do magistrado nos autos. Em caso de deferimento,
arguiva o processo.

VIIl - CONSIDERACOES FINAIS

Data de vigéncia: a partir da data de publicagéo.

Norma de procedimentos revisadaem: _ / / .

Revisdo n® |/

Titular do 6rgéo central do sistema administrativo: Secretaria de Gestdo de
Pessoas.
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