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| — ASSUNTO

PUBLICACAO DA FROTA DE VEICULOS (RESOLUCAO CNJ N° 83/2009)
NA SECAO TRANSPARENCIA DO PORTAL DO PODER JUDICIARIO

Il - PROCEDIMENTOS

PROCEDIMENTO 1 - Atualiza informacdes sobre frota de veiculos -
prazo: até o dia 10 de janeiro de cada ano).

1.1- SECAO DE TRANSPORTES.

1.1.1- Atualiza as informacdes sobre a frota de veiculos oficiais do Poder
Judiciério através do Formulério | — Frota de Veiculos Oficiais.

1.1.2- Emite o Formulario Il — Relagcdo Atualizada de Veiculos Oficiais,
contendo o quantitativo dos veiculos oficiais, tendo por base o ultimo dia do
exercicio financeiro imediatamente anterior, informando o quantitativo em cada
categoria definida no art. 2° da Resolucdo n° 083/2009 do CNJ (I- Veiculo de
Representacdo; Il — Veiculo de Transporte Institucional; e Ill — Veiculos de
Servicos).

Nota: Considerar os fundamentos legais apresentados no arts. 2° e 5° da Resolug¢édo n°
083/2009 do CNJ e arts. 2° e 5° da Resolugao n° 026/2009 do TJES.

1.1.3- Encaminha os Formuléarios, por email, ao Coordenador _de Servicos
Gerais.

1.2 - COORDENADORIA DE SERVICOS GERAIS.

1.2.1- Analisa se os Formularios | e Il gerados atendem a legislacao vigente:

a) Caso os Formularios ndo_ estejam emitidos adequadamente, informa a
Secao de Transportes, a necessidade de adequacao.

b) Caso os Formularios estejam emitidos adequadamente, valida os relatérios e
0s encaminha, via email, ao Secretario de Infraestrutura.
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1.3- SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA.

1.3.1- Analisa e valida os Formularios | e II.

1.3.2- Encaminha, via email, a Secretaria de Controle Interno.

PROCEDIMENTO 2 — Analisa e Publica no Portal Transparéncia - prazo:
03 dias uteis.

2.1- SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO.

2.1.1- Analisa, por amostragem, as informacdes constantes nos Formularios | e
.

a) Caso haja sugestdo de ajuste, informa, por email, a Secretaria de
Infraestrutura, a necessidade de ajustes.

b) Caso ndo haja sugestdo de ajustes, providencia a publicacdo no Portal

Transparéncia do Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo (PJES),
informando a Secretaria de Infraestrutura a data de sua publicacdo.

PROCEDIMENTO 3 — Encaminha Formularios retificados para divulgacéao
no Portal Transparéncia - prazo: 02 dias uteis.

3.1- SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA.

3.1.1- Analisa as sugestdes apresentadas pela Secretaria de Controle Interno
(se houver), realiza os ajustes necessarios e encaminha os arquivos retificados
a Secretaria de Controle Interno para divulgacdo no Portal Transparéncia.

3.1.2- Encaminha o arquivo, via e-mail, para a Secéo de Edicdo e Publicacéo
solicitando a publicacao no Diario da Justica Eletronico.

PROCEDIMENTO 4 - Publica o Formulario Il no Diario da Justica
Eletrénico - prazo: 02 dias uteis.
2/3



Divulgacao:
03/12/2012

PODER JUDICIARIO =

. Data da A :
TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO O31oro01n e
SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO

Data da ultima versao:
07/06/2017

SISTEMA DE TRANSPARENCIA

NORMA DE PROCEDIMENTOS N° 03.01 - PUBLICA};AO DA FROTA DE
VEICULOS (RESOLUCAO CNJ N° 83/2009) NA SECAO TRANSPARENCIA
DO PORTAL DO PODER JUDICIARIO

4.1- SECAO DE EDICAO E PUBLICACAO.

4.1.1- Recebe o e-mail da Secretaria de Infraestrutura, com o Formulario Il, e
providencia sua publicacdo no Diario da Justica Eletronico.

4.1.2- Cientifica por e-mail a Secretaria de Infraestrutura e a Secretaria
Controle Interno sobre a publicacéao.

Data de vigéncia: a partir da data de publicacéo.

Norma de procedimentos revisada em:

REVISAO n° 001: junho de 2017, apés nova formatacdo e
insergéo de fluxo do processo.
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