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| - ASSUNTO

PUBLICACAO DE DADOS DA EXECUCAO ORCAMENTARIA E
FINANCEIRA NO PORTAL TRANSPARENCIA- ANEXOS | E Il DA
RESOLUCAO CNJ N° 102/2009

Il — TABELA DE PRAZOS DE PUBLICACAO NO PORTAL

SECOES/ITENS DE FREQUENCIA | PRAZO DE PRAZO DE
PUBLICACAO NO DA ENVIO PARA PUBLICACAO BASE LEGAL
PORTAL PUBLICACAO A SCI
Execucdo Orcamentéria
e Financeira - Anexos | e L o
Il da Resolugdo CNJ n° Mensal Ate dr:?éis do | At Orl:iézo do Resolugédo CNJ
102/2009, disponivel na n° 102/2009
N subsequente | subsequente

Secdo “Despesas e
Receitas”

Il - PROCEDIMENTOS

PROCEDIMENTO 1 - Emite dados da gestao or¢camentaria e financeira,
na forma dos Anexos | e Il da Resolugcdo CNJ n° 102/2009 - prazo: até o
dia 15 de cada més.

1.1- COORDENADORIA DE CONTABILIDADE.

1.1.1- Solicita a servidor da equipe a emissdo de relatérios da gestdo
orgcamentaria e financeira, na forma dos Anexos | e Il da Resolugdo CNJ n°
102/20089.

Nota:

1- Ao Anexo Il devera ser anexados os Atos e Decretos de Suplementacdo do Orcamento

publicados no més.
2- Os dados serao extraidos do SIGEFES, alimentado pela Se¢édo de Empenho e Classificacédo

da Despesa - Coordenadoria de Execugédo Orcamentaria;
3- Os demonstrativos devem ser gerados em ODS e PDS, conforme modelos do CNJ.
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1.1.2- Analisa os documentos gerados, a fim de verificar se atendem ao
disposto na regulamentagao vigente.

a) Os Atos e Decretos de Suplementacdo do Orgamento publicados no més,
devem ser encaminhados pela Se¢do de Empenho e Classificagéo da Despesa
- Coordenadoria de Execucdo Orcamentéria a Secdo de Escrituracdo Andlise
Contabil e Acompanhamento Patrimonial- Coordenadoria de Contabilidade, até
dia 05 da cada més.

b) Ap6s a geracdo dos relatérios, os dados apresentados, referentes a
execucao da despesa, devem ser também analisados pela Se¢cdo de Empenho
e Classificagdo da Despesa - Coordenadoria de Execu¢do Orcamentaria.

1.1.3- Encaminha arquivos, relativos aos Anexos | e |, ao sistema
informatizado do Conselho Nacional de Justica (SIAFI — JUD).

1.1.4- Encaminha, via e-mail, arquivos nos formatos ods e pdf, dos Anexos | e
Il, & Secretaria de Controle Interno, com copia para o Secretario de Financas e
Execucdo Orcamentaria, para publicagdo no Portal Transparéncia.

Nota: de acordo com o art. 4° da Resolugdo CNJ n° 102/2009, os Anexos | e Il serdo
publicados até dia 20 (vinte) de cada més, abrangendo todas as despesas e receitas do més
anterior.

PROCEDIMENTO 2 - Verifica formatacdo dos Anexos |l e I, providencia a
publicacdo dos documentos no Portal Transparéncia e realiza andlise,
por amostragem, conforme previsto no PAAAC - prazo: até o dia 20 de
cada més.

2.1- COORDENADORIA DE GESTAO E ACOMPANHAMENTO.

2.1.1- Recebe, via email, os Anexos | e Il, verifica se a formatagcdo dos Anexos
estdo de acordo com a Resolugdo CNJ n° 102/2009, e providencia as
publicagdes no Portal Transparéncia do Tribunal de Justica do Estado do
Espirito.

a) Caso os Anexos tenham sido elaborados em desacordo com a formatacéo
Resolugdo CNJ n° 102/2009, solicita, por e-mail, & Secretaria de Finangas e
Execucdo Or¢camentaria, 0s ajustes necessarios.
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2.1.2- No periodo previsto no Plano Anual de Atividades de Auditoria e Controle
(PAAAC) da Secretaria de Controle Interno, realiza andlise, por amostragem,
das informacOes contantes nos Anexos e demonstrativo, verificando sua
adequacao a legislacao vigente e a regulamentacéo especifica.

Data de vigéncia: a partir da data de publicagéo.

Norma de procedimentos REVISADA em:

REVISAQO n° 001: fevereiro/2014, em razéo de decisdo da presidéncia nos
autos do processo n° 2013.00.656.416, determinando a publicagdo mensal
do valor gasto em diéria liquidadas a magistrados e servidores do PJES.
Alterada a redacgéo do item 2.3.1 e inserida a nota n°® 05 no mesmo item.
REVISAO n° 002: conforme Ata de Reunido, realizada na Secretaria Geral
em 16/06/2014 em razé&o do processo n° 2014.00.709.862.

REVISAO n° 003: novembro de 2014, apds reavaliagdo dos prazos para
realizacdo de andlises, pela SCI, conforme processo n® 2014.01.578.382.
REVISAO n° 004: abril de 2016, retirada dos procedimentos referente ao
ANEXO VI da para Norma Especifica NP 03.02 (C).

REVISAO n° 005: junho de 2017, apds nova formataco e insercédo de fluxo
do processo.

REVISAO n° 006: maio de 2018, em razdo do Relatério de
Acompanhamento n°® 04/2016 — Portal Transparéncia.
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