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| — ASSUNTO

PUBLICACAO DE INFORMACOES SOBRE DESPESAS E RECEITAS NO
PORTAL TRANSPARENCIA

Il — TABELA DE PRAZOS DE PUBLICACAO NO PORTAL

INFORMAGCOES DISPONIVEIS NA SECAO “DESPESAS E RECEITAS”

SECOES/ITENS | FREQUENCIA | PRAZO DE PRAZO DE
DE PUBLICACAO DA ENVIO PARA PUBLICACAO BASE LEGAL
NO PORTAL (*) | PUBLICACAO A SCI
Art. 48 da Lei
Complementar
| TEMPO  real e | 101/2000; Decreto
Despesa Tempo real (**) *) Tempo real (**) Federal n° 7185/2010
e Portaria MF
548/010.
Art. 48 da Lei
Tempo  real Complementar
Diarias Tempo real (**) ) P Tempo real (**) | 101/2000; Decreto
Federal n° 7185/2010
e Portaria MF 548/01
Mapa de . . N
~ Até o dia o Resolugdo CNJ n°
Execugao, - Anual 15/01 Até o dia 31/01 195/2014
Orgamentaria
Execucéo
Orcamentaria e Até dia 12 do | Até dia 20 do i .
Financeira Mensal més més Resolugdo CNJ n
Anexos | e Il da 102/2009
subsequente | subsequente

Resolugdo CNJ n°
102/2009
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Penas Até o dia 20,|Art. 48 da Lei
Pecuniarias, Até dia 12 do | enquanto n&o | Complementar
Suprimento de Mensal més seja  possivel | 101/2000; Decreto
Funos e Cartdo subsequente | disponibilizar Federal n°® 7185/2010
Alimentacéo em tempo real | e Portaria MF 548/01
Precatorios Tempo real (**) Tempo real Tempo real (**) Art. 32 da Resolugdo

&) CNJ ne 115/2010

Art. 48 da Lei
Complementar
Receitas Tempo real 101/2000;

. Tempo real (** Tempo real (** ’
Orcamentarias P ) (**) P ) Decreto Federal n°
7185/2010;

Portaria MF 548/010

(**) Tempo real: até o primeiro dia Util subsequente a data do registro contabil no respectivo
sistema, sem prejuizo do desempenho e da preservagao das rotinas de seguranca operacional
necessarios ao seu pleno funcionamento.

Il - PROCEDIMENTOS

PROCEDIMENTO 1 - Atualiza, diariamente, por meio de lan¢camentos
contabeis, dados da execuc¢cdo orcamentaria e emite os Relatérios de
Suprimento de Fundos, de Despesas com Cartdo Alimentacdo e de
Penas Pecuniérias.

1.1- COORDENADORIA DE CONTABILIDADE.

1.1.1- Efetua, diariamente, os langamentos contabeis pertinentes e valida os
dados da Execugdo Orcamentéria e Financeira (ordem de pagamento) no
Sistema de Contabilidade Publica’, visando a divulgacdo de informacdes

! Decreto Federal n° 7185/2010 § 20 Para fins deste Decreto, entende-se por: | - sistema integrado: as solu¢Bes de tecnologia da
informag&o que, no todo ou em parte, funcionando em conjunto, suportam a execucdo orcamentaria, financeira e contébil do
ente da Federagdo, bem como a geracéo dos relatérios e demonstrativos previstos na legislacéo;
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pormenorizadas quanto a Despesa/Receita em tempo real”® no Portal
Transparéncia do TJ/ES.

Notas:

1. Base Legal: Decreto Federal n° 7.185/2010; Resolugcdo CNJ n° 79/2009; Art. 2°, Art. 107 da
Resolugdo n° 75/2011 do TJ/ES; Arts. 48 e 48A Lei Complementar Federal n° 101/2000; Lei
Federal n° 4.320/64 e demais normativos correlatos.

2- As informagBes pormenorizadas sobre a Execucdo Orcamentaria e Financeira a ser
disponibilizadas em tempo real seréo extraidas do SISTEMA DE CONTABILIDADE PUBLICA e
atualizadas diariamente.

3- Base Legal para configuracdo do SISTEMA: Art. 48 e 48A Lei Complementar n°® 101/2000;
Lei Complementar 131/2009; Art. 7° | e Il do Decreto Federal n® 7.185/2010 e Art. 2° da
Resolugdo do CNJ n° 79/2009.

1.1.2- Gera, mensalmente, até dia 12 do més subsequente, o Relatdrio de
Despesa por meio Suprimento de Fundos e o Relatério de Despesas por
meio do Cartdo Alimentacdo, e os encaminha, via email, a Coordenadoria de
Acompanhamento e Gestdo, com coépia para a Secretaria de Finangas e
Execucdo Orcamentaria.

1.1.3- Gera, mensalmente, até dia 12 do més subsequente, o Relatério de
Arrecadacdo de Penas Pecuniarias (FORMULARIO IV da NP 03) e o
Relatorio de Pagamento de Penas Pecuniarias (FORMULARIO V da NP 03),
e 0s encaminha, via email, a Coordenadoria de Acompanhamento e Gestéo,
com copia para a Secretaria de Finangas e Execucdo Or¢camentaria.

Nota:
1. Os demonstrativos serdo gerados mensalmente, nos formatos ODS e PDF, enquanto ndo seja
possivel disponibilizar em tempo real.

PROCEDIMENTO 2 — Emite Relatério Mensal de Diarias e o Mapa de
Execucdo Orcamentaria — prazo: tempo real e, no caso do Mapa de
Execucado Or¢camentaria, até 31 de janeiro de cada ano.

2.1- COORDENADORIA DE FINANCAS E EXECUCAO ORCAMENTARIA.

? Decreto Federal n® 7185/2010 § 2° Para fins deste Decreto, entende-se por: Il - liberagdo em tempo real: a disponibilizagdo das
informagdes, em meio eletronico que possibilite amplo acesso publico, até o primeiro dia Gtil subsequente a data do registro
contabil no respectivo SISTEMA, sem prejuizo do desempenho e da preservacdo das rotinas de seguranca operacional necessarios
ao seu pleno funcionamento;

3/4



Data da Divulgagéo:
12/02/2015

PODER JUDICIARIO =
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO Data da Aprovae e, o015

SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO.

Data da ultima verséo:
28/05/2018

SISTEMA DE TRANSPARENCIA

NORMA DE PROCEDIMENTOS — N° 03.06 - PUBLICACAO DE
INFORMACOES SOBRE RECEITAS E DESPESAS NO PORTAL
TRANSPARENCIA

2.1.1- Enquanto ndo for possivel a consulta em tempo real, emite os
Relatérios de Diarias abaixo listados, tal como previsto na Lei 12.527/2011
(Lei de Acesso a Informacgdo), regulamentado no PJES pela Resolucdo n°
01/2016, e os encaminha, via email, a Coordenadoria de Acompanhamento e
Gestdo, com cOpia para a Secretaria de Financas e Execu¢do Orcamentaria.

a) Relatorio de Diérias Pagas por Beneficiario/Ano, contendo dados sobre a
unidade gestora, credor, ordem bancéria, historico, despesas pagas no més e
acumulado no ano;

b) Relatério de Diarias Pagas por Més/Ano, contendo informacdes sobre o
més, favorecido, CPF, classificacdo da despesa, nota de empenho, ordem
bancaria, processo, justificativa, valor pago.

2.1.2- Emite o Mapa de Execucdo Orgcamentéria, por grau de jurisdi¢éo,
conforme determina a Resolugdo CNJ n°® 195/2014, e o encaminha, via email, a
Coordenadoria de Acompanhamento e Gestdo, com cépia para a Secretaria de
Financas e Execugé@o Orcamentéria, até 31 de janeiro de cada ano.

Notas:

1.Paragrafo Unico do art. 9° da Resolucdo CNJ n° 195/2014: o mapa demonstrativo a que se
refere o caput deve conter, no minimo, por unidade orcamentaria, programa, a¢do orcamentaria
e grupo de natureza de despesa, a dotacdo inicial da LOA, os créditos adicionais, eventual
contingenciamento, as despesas empenhadas, as liquidadas e as pagas.

2. Todos os demonstrativos devem ser gerados em ODS e PDF.

PROCEDIMENTO 3 - Verifica formatacao dos relatérios, providencia a
publicacdo no Portal Transparéncia e realiza anélise, por amostragem,
conforme previsto no PAAAC

3.1- COORDENADORIA DE GESTAO E ACOMPANHAMENTO.

3.1.1- Recebe o Relatério de Arrecadacdo de Penas Pecuniarias, o Relatorio
de Pagamento de Penas Pecunidrias, o Relatério de Despesa por meio
Suprimento de Fundos e o Relatério de Despesas por meio do Cartdo
Alimentacdo, por email, verifica se a formatacdo dos documentos esta de
acordo com as respectivas legislagcdes/regulamentagbes, e providencia sua
publicagdo no Portal Transparéncia.

3.1.2- No periodo previsto no Plano Anual de Atividades de Auditoria e Controle

(PAAAC) da Secretaria de Controle Interno, realiza andlise, por amostragem,
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das informacdes contantes nos relatérios, verificando sua adequacdo a
legislagcdo vigente e a regulamentacdo especifica, e emite relatério de

acompanhamento.

Data de vigéncia: a partir da data de publicagéo.

NORMA DE PROCEDIMENTO: elaborada em agosto/2012, pela
Secretaria de Controle Interno, com apoio da Secretaria de
Financas e Execucdo Orgamentaria e da Secretaria Judiciaria.

n° 04/2016 — Portal Transparéncia.

REVISAO 001: marco de 2018, em raz&o do Relatério de Acompanhamento
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