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| — ASSUNTO.
ELABORACAO E PUBLICACAO DE INFORMAQOES OR(;AME~NTARIAS E
FINANCEIRAS EM TEMPO REAL E DO RELATORIO DE GESTAO FISCAL

(RESOLUCAO CNJ N° 79/2009 E LEI COMPLEMENTAR FEDERAL N°
101/2000, RESPECTIVAMENTE)

II- PROCEDIMENTOS.

PROCEDIMENTO 1 - Efetua lancamentos contabeis e emite Relatério de
Gestéo Fiscal

1.1- SECRETARIA DE FINANCAS E EXECUCAO ORCAMENTARIA.

1.1.1- CHEFE DA SECAO DE ESCRITURACAO, ANALISE CONTABIL E
ACOMPANHAMENTO PATRIMONIAL. (Prazos: Item 1.1.1.1- Diariamente e
ltem 1.1.1.2- Até o dia 10 do més subsequente ao fechamento do
guadrimestre).

1.1.1.1- Efetua, diariamente, os langamentos contabeis pertinentes e valida
os dados da Execucao Orcamentaria e Financeira (ordem de pagamento) no
Sistema de Contabilidade Publica!, para divulgacdo de informacdes
pormenorizadas quanto a Despesa/Receita em tempo real® no Portal
Transparéncia do TJ/ES.

Notas:

1- Base Legal: Decreto Federal n° 7.185/2010;
Resolucdo CNJ n° 79/2009; Art. 2°, Art. 107 da
Resolugdo n° 75/2011 do TJ/ES; Arts. 48 e 48A
Lei Complementar Federal n° 101/2000; Lei
Federal n° 4.320/64 e demais normativos
correlatos.

! Decreto Federal n2 7185/2010 § 20 Para fins deste Decreto, entende-se por: | - sistema integrado: as solu¢des de tecnologia da
informagdo que, no todo ou em parte, funcionando em conjunto, suportam a execugdo orgamentdria, financeira e contabil do
ente da Federagdo, bem como a geragdo dos relatdrios e demonstrativos previstos na legislagdo;

? Decreto Federal n2 7185/2010 § 2° Para fins deste Decreto, entende-se por: Il - liberagdo em tempo real: a disponibilizagdo das
informagdes, em meio eletrénico que possibilite amplo acesso publico, até o primeiro dia atil subsequente a data do registro
contabil no respectivo SISTEMA, sem prejuizo do desempenho e da preservagdo das rotinas de seguranca operacional necessarios
ao seu pleno funcionamento;
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2- Cabe a Secretaria de Financas e Execucao
Orcamentéaria do TJ/ES observar e acompanhar
atualizacdo das normas (leis, resolucdes, atos
normativos, entre outros) vigentes quando da
realizacao de suas atribuicdes.

3- As informacdes pormenorizadas sobre a
Execucdo Orcamentaria e Financeira a ser
disponibilizadas em tempo real serdo extraidas do
SISTEMA DE CONTABILIDADE PUBLICA e
atualizadas diariamente. Cabe ao Coordenador de
Execucdo Orcamentaria e Financeira e ao
Secretario de Financas e Execu¢do Orcamentaria
acompanhar a Execucdo Orcamentaria e
Financeira quanto as informac¢des divulgadas em
tempo real no Portal da Transparéncia do TJ/ES.

4- Base Legal para configuracdo do SISTEMA:
Art. 48 e 48A Lei Complementar n° 101/2000; Lei
Complementar 131/2009; Art. 7° 1 e 1l do Decreto
Federal n°® 7.185/2010 e Art. 2° da Resolucédo do
CNJ n° 79/20009.

5- Compete & Secdo de Empenho e
Classificacdo da Despesa suprir diariamente o
SISTEMA DE CONTABILIDADE PUBLICA com
as informacbes pertinentes a execucao
orcamentaria e financeira (Empenho, Liquidacéo e
Pagamento).
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1.1.1.2- Emite quadrimestralmente o Relatério de Gestdo Fiscal (RGF), na
forma prescrita pela Lei Complementar Federal n° 101/2000 (LRF) e Manual
de Demonstrativos Fiscais®, observados os prazos, ainda que a informacéo
da Receita Corrente Liquida néo tiver sido encaminhada pelo Poder

Executivo:
Quadrimestre Periodo de Apuracao Praz%glz Iél:ggc:agao
1° de janeiro a abril até o dia 13 de maio
20 de maio a agosto até o dia 13 de setembro
3° de setembro a dezembro | até o dia 13 de janeiro

Notas:

1- Cumpre a Secretaria de Financas e Execucgao
Orcamentaria do TJ/ES subsidiar a SEFAZ/ES
com as informacdes necessarias para a
consolidacdo dos dados do Estado para atender
as exigéncias do relatério a que se refere o § 3°
do art. 165 da Constituicio Federal e Lei
Complementar Federal n°® 101/2000, Art. 52, 53
(Relatorio Resumido da Execucéo
Orgcamentéria- RREO).

2- Base Legal: Resolugéo n° 75/2011 do TJES,
Art. 106; Lei Complementar Federal n°® 101/2000
Arts. 18, 19, 20, 22, 48 e 55; Manual de
Demonstrativos Fiscais-STN, parte 1V; Inciso Il do
art.35 da Lei Federal 4.320/64 e demais
normativos correlatos.

3- Os Anexos V, VI e VIl do Relatorio de
Gestdo Fiscal serdo emitidos apenas no
altimo quadrimestre do exercicio.

* Anexos: |- Demonstrativo da Despesa com Pessoal, V- Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa, VI- Demonstrativo dos Restos
a Pagar e VII- Demonstrativo Simplificado do Relatério de Gestdo Fiscal. (Manual de Demonstrativos Fiscais da Secretaria do
Tesouro Nacional (STN), parte 1V).
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4- Se a Despesa Total com Pessoal ultrapassar o
limite maximo, sem prejuizo das medidas
restritivas previstas, o percentual excedente tera
de ser eliminado nos dois quadrimestres
seguintes, sendo pelo menos um tergco no
primeiro, adotando-se, entre outras, as
providéncias previstas nos 83° e 4° do art. 169 da
Constituicdo Federal®.

5- Caso esteja com a Despesa de Pessoal acima
do limite maximo, devera apresentar na Nota de
Rodapé conforme descrito na legislacéo vigente>.

6- Quando da Elaboracdo do Relatério de Gestao
Fiscal (RGF), Anexo | deverd ser observado,
conforme orientacdo da Secretaria do Tesouro
Nacional através do Manual de Demonstrativos
Fiscais:

a) Outras Despesas de Pessoal decorrentes de
Contratos de Terceirizagao (8 1° do art.18 da
LRF) Nessa linha, registrar os valores das outras
despesas de pessoal, dos ultimos doze meses,
incluido o més de referéncia, relativas a mao-de-
obra constante dos contratos de terceirizagao
que esteja empregada em atividades-fim da
instituicdo, ou seja, atividades inerentes a
categorias funcionais abrangidas pelo respectivo
plano de cargos e salarios do quadro de pessoal,
classificaveis no grupo de natureza de despesa
3 — Outras Despesas Correntes, elemento de
despesa 34 — Outras Despesas de Pessoal

* Constituicdo Federal, Art. 169 A despesa com pessoal ativo e inativo da Uni3o, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios
ndo poderd exceder os limites estabelecidos em lei complementar. (...) § 32 Para o cumprimento dos limites estabelecidos,
durante o prazo fixado na lei complementar, a Unido, os Estados, o Distrito Federal e os Municipios adotardo as seguintes
providéncias: | - redugdo em pelo menos vinte por cento das despesas com cargos em comissdo e fungdes de confianga; Il -
exoneragdo dos servidores ndo estaveis. § 42 Se as medidas adotadas com base no pardgrafo anterior ndo forem suficientes para
assegurar o cumprimento da determinagdo da lei complementar referida neste artigo, o servidor estavell poderd perder o cargo,
desde que ato normativo motivado de cada um dos Poderes especifique a atividade funcional, o 6rgdo ow unidade administrativa
objeto da redugdo de pessoal.

*Manual de Demonstrativos Fiscais Parte IV -Anexo |- Pg. 397.
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decorrentes de Contratos de Terceirizagéo,
excluidas, em ambos o0s casos, as que nhao
caracterizem relagéo direta de emprego.

O Elemento de Despesa 34 — Outras Despesas
de Pessoal decorrentes de Contratos de
Terceirizacdo € definido como “Despesas
relativas a mao-de-obra, constantes dos
contratos de terceirizacdo, classificaveis no
grupo de despesa 3 — Outras Despesas
Correntes, em obediéncia ao disposto no art. 18,
§ 1°, da Lei Complementar n° 101/2000".

A LRF néo faz referéncia a toda terceirizacao,
mas apenas aquela que se relaciona a
substituicdo de servidor ou de empregado
publico. Assim, ndo sdo consideradas no bojo
das despesas com pessoal as terceirizacdes que
se destinem a execucado indireta de atividades
gue, simultaneamente:

al) sejam acessoOrias, instrumentais ou
complementares aos assuntos que constituem
area de competéncia legal do 6rgdo ou entidade
(atividades-meio), na forma de regulamento, tais
como: conservacdo, limpeza, segurancga,
vigilancia, transportes, informética — quando esta
nao for atividade-fim do 6rgdo ou Entidade —
copeiragem, recepcao, reprografia,
telecomunica¢cbes e manutencdo de prédios,
equipamentos e instalacdes;

a2) nado sejam inerentes a categorias funcionais
abrangidas por plano de cargos do quadro de
pessoal do 6rgdo ou entidade, salvo expressa
disposicao legal em contrario, ou seja, relativas a
cargo ou categoria extintos, total ou
parcialmente; e

a3) nao caracterizem relacdo direta de emprego
como, por exemplo, estagiarios. (Manual de
Demonstrativos Fiscais -Anexo | pag. 383).

b) DESPESAS NAO COMPUTADAS (§ 1° do art.
19 da LRF) (ll) — Nessa linha, registrar o total
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das despesas de pessoal, dos ultimos doze
meses, incluido o més de referéncia, que néo
serdo computadas no célculo do limite (desde
gue tenham sido inicialmente consideradas).
Inclui as despesas:

bl) com Indenizacbes por Demissdo e com
Programas de Incentivos a Demissao Voluntaria,
no elemento de despesa 94 — Indenizacdes
Trabalhistas;

b2) decorrentes de deciséo judicial, no elemento

de despesa 91 - Sentencas Judiciais, de
competéncia de periodo anterior ao da
apuracao;

b3) outras de exercicios anteriores, da
competéncia de periodo anterior ao da
apuracao, elemento de despesa 92 — Despesas
de Exercicios Anteriores;

b4) com inativos, considerando-se, também,
pensionistas, ainda que por intermédio de fundo
especifico, custeadas com recursos vinculados,
ou seja, provenientes da arrecadagéo de
contribuicbes dos segurados e das demais
receitas diretamente arrecadadas por fundo
vinculado a tal finalidade, inclusive o produto da
alienagéo de bens, direitos e ativos, bem como a
compensacao entre os regimes de previdéncia,
aportes para cobertura de déficit atuarial néo
definido por aliquotas de contribuicio e o
superavit financeiro.

c) Despesas de Exercicios Anteriores — Nessa
linha, registrar os valores, dos dultimos doze
meses, incluido o més de referéncia, das
despesas de exercicios anteriores, elemento de
despesa 92 - Despesas de Exercicios
Anteriores, da competéncia de periodo anterior
ao da apuragao. Excetuam-se aquelas despesas
relativas a inativos e pensionistas custeadas
com recursos vinculados, as quais estao
consideradas na linha Inativos e Pensionistas
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com Recursos Vinculados. Ndo poderédo ser
deduzidas das Despesas com Pessoal as
relativas a folha de pagamento, classificadas no
elemento de despesa 92 - Despesas de
Exercicios Anteriores, que pertencem ao periodo
de apuracdo (més de referéncia e 0s onze
meses anteriores).

As despesas de exercicios anteriores a serem
deduzidas referem-se aquelas que, embora
tenham sido liquidadas no periodo de 12 meses
considerado pelo demonstrativo, competem a
periodo anterior (Manual de Demonstrativos
Fiscais -Anexo | pag.384 a 386).

d) Os valores de restos a pagar ndo processados
nao sofrem alteracdo pelo seu processamento,
exceto no caso de cancelamento de restos a
pagar, que, ao serem excluidos, deverao ser
informados em nota explicativa .De acordo
com o Anexo | a nota explicativa devera ser
apresentada no rodapé do demonstrativo
(Manual de Demonstrativos Fiscais - Anexo |
pag. 378).

1.1.1.3- Preenche o Formulario IV para envio ao Tribunal de Contas do
Estado do Espirito Santo — TCE/ES.

1.1.1.4- Autua o Processo do Relatorio de Gestdo Fiscal, (no primeiro
quadrimestre) e nos demais quadrimestres faz a juntada do relatério no
processo inicial, numera as folhas e encaminha ao Coordenador de
Contabilidade, até o dia 10 do més subsequente ao fechamento do
quadrimestre (item 1.1.2).

1.1.2- COORDENADOR DE CONTABILIDADE. (Prazo: 02 dias uteis).
Recebe o processo.

1.1.2.1- Analisa se o Relatério de Gestédo Fiscal (RGF) atende a legislacdo
vigente.
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a) Caso NAO ESTEJA emitido adequadamente, encaminha o processo
para o Chefe da Secdo de Escrituragdo, Analise Contabil e
Acompanhamento Patrimonial para a adequacao;

b) Caso ESTEJA emitido adequadamente, valida os relatorios e
encaminha o0 processo ao Secretario de Financas e Execucao
Orcamentaria (item 1.3).

1.1.3-_SECRETARIO DE_FINANCAS E EXECUCAO ORCAMENTARIA.
(Prazo: 02 dias uteis).

Recebe o processo.
1.1.3.1- Valida o Relatério de Gestéao Fiscal (RGF).

1.1.3.2- Encaminha a Secretaria de Controle Interno.

PROCEDIMENTO 2 — Analisa RGF e emite parecer

2.1- SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO. (Prazo: 02 dias uteis).

2.1.1- Analisa as informac¢des constantes do Relatério de Gestéo Fiscal (RGF)
e emite Parecer:

a) Caso SEJA NECESSARIA a realizacéo de ajustes, encaminha o parecer
para apreciacao da Secretaria de Financas e Execucao Orgcamentaria;

b) Caso NAO SEJA NECESSARIA a realizacdo de ajustes, adota 0s
procedimentos dos itens: 4.2, 4.3, 4.4 e 4.5 desta norma.
PROCEDIMENTO 3 — Realiza ajuste e valida Relatério

3- SECRETARIA DE FINANCAS E EXECUCAO ORCAMENTARIA.

3.1 — COORDENADOR DE CONTABILIDADE (Prazo: 02 dias uteis).
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Recebe o processo, se houver necessidade de ajustes, conforme recomendado
pela Secretaria de Controle Interno.

3.1.1- REALIZA os ajustes necessarios, bem como inclui a Receita Corrente
Liquida encaminhada pelo Poder Executivo, se for o caso.

3.1.2- Encaminha os autos ao Secretdrio de Finangcas e Execucao
Orcamentaria.

3.2 — SECRETARIO DE FINANCAS E EXECUCAO ORCAMENTARIA (Prazo:
02 dias uteis).

Recebe o processo.

3.2.1- Valida os ajustes.

3.2.2- Devolve os autos a Secretaria de Controle Interno para nova analise.
Nota: Os e-mails encaminhados e recebidos da

Secretaria de financas e Execucdo Orcamentaria
devem compor os autos.

PROCEDIMENTO 4 - Constata conformidade do RGF, providencia
publicacdo e emite relatorio a presidéncia.

4.1- SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO (prazo: 02 dias uteis).

Recebe o processo, caso tenham sido objeto de ajustes.

4.1.1- Analisa as informag¢des constantes do Relatério de Gestdo Fiscal
(arquivo retificado).

4.1.2- Apbs constatada a conformidade do Relatério de Gestéo Fiscal — RGF®,
cientifica, via e-mail, a Secretaria de Finangcas e Execucdo Orgcamentaria que
as informacdes podem ser publicadas no Diario da Justica e encaminhadas

® Lei Complementar Federal n° 101/2000, Art. 54, Paragrafo (nico: O Relatério de Gestdo Fiscal serd assinado,
também, pelas autoridades responsaveis pela administracéo financeira e pelo controle interno, bem como por outras
definidas por ato préprio de cada Poder ou 6rgéo.
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ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo- TCE/ES (Formuléario
V).

Nota: A Secretaria de Financas e Execugdo devera
encaminhar ao Diario Oficial o arquivo assinado por todos
0s rensposaveis pelo Relatério. Outra copia deste arquivo
devera ser enviada a Secretaria de Controle Interno para a
publicacdo no Portal do Poder Judiciario.

4.1.3- Providencia a publicacdo na Secao Transparéncia do Portal do Poder
Judiciério do Estado do Espirito (PJ/ES).

4.1.4- Emite Relatério a Presidéncia da situacdo encontrada. (Os autos
deverdo ser remetidos a Secretaria de Financas e Execucdo Orcamentéaria
para juntada dos relatérios pertinentes ao quadrimestre subsequente).

Notas:

1- O Relatério a Presidéncia deveréa conter a instrucéo para
a juntada aos autos da Publicacdo do Relatério de Gestdo
Fiscal no Diario da Justica e o protocolo de entrega ao
Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo (TCE/ES)
do Formulario I.

2- As informacfes do Relatorio de Gestdo Fiscal (RGF)
deverao ser enviadas ao TCE/ES tempestivamente através
do FORMULARIO-IV no prazo de até 35 (cinco) dias’ ap6s
0 encerramento do quadrimestre, devendo a via protocolada
ser juntada ao processo.

3- Prazo de Divulgacdo®: até 30 dias apds o encerramento
de cada quadrimestre”.

4- Os e-mails encaminhados a Secretaria de Financas e
Execucdo Orcamentaria devem compor 0s autos.

7Reso|ugéo 162/2001 (TCE/ES) Art. 3° - Os titulares dos Poderes e o6rgdos referidos no artigo 20, da Lei de
Responsabilidade Fiscal, deverdo encaminhar, ao Tribunal de Contas, cépia do Relatério de Gestéo Fiscal na forma e
condicdes estabelecidas nos artigos 54 e 55 da LRF, até 35 dias ap6s o encerramento do periodo a que corresponder.

® Lei Complementar Federal n® 101/2000, Art. 54. Ao final de cada quadrimestre sera emitido pelos titulares dos
Poderes e 6rgdos o Relatério de Gestdo Fiscal. Art. 55, § 20 O relatério sera publicado até trinta dias ap6s o
encerramento do periodo a que corresponder, com amplo acesso ao publico, inclusive por meio eletrénico.

° Lei Federal n° 10.028/2000, art. 5°, inciso I, §1° (Art. 50 Constitui infracdo administrativa contra as leis de finangas
publicas: | — deixar de divulgar ou de enviar ao Poder Legislativo e ao Tribunal de Contas o relatério de gestéo fiscal,
nos prazos e condigdes estabelecidos em lei; § 1o A infragdo prevista neste artigo € punida com multa de trinta por
cento dos vencimentos anuais do agente que lhe der causa, sendo o pagamento da multa de' sua responsabilidade
pessoal).
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PROCEDIMENTO 5 — Publica no Diario da Justica Eletrénico.

5- SECRETARIA JUDICIARIA (Prazo: 02 dias uteis).

5.1- CHEFE DA SECAOQ DE EDICAO E PUBLICACADO.

Recebe o arquivo.
5.1.1- Publica a informacé&o no Diario da Justica.
5.1.2- Cientifica por e-mail a Secretaria de Financas e Execucao

Orcamentaria e a Secretaria de Controle Interno sobre a publicagdo do
Relatorio de Gestéo Fiscal (RGF).

Data de vigéncia: a partir da data de publicacao.

NORMA DE PROCEDIMENTO: elaborada em agosto/2012, pela
Secretaria de Controle Interno, com apoio da Secretaria de
Financas e Execucdo Orcamentéria e da Secretaria Judiciaria.

REVISAO 001:
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