Divulgacao:

PODER JUDICIARIO 11/07/2014

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO Daia da Aprovagdo
SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO S ata (o Ut ver<ES:

11/07/2014

SISTEMA DE TRANSPARENCIA

NORMA DE PROCEDIMENTOS N° 03.07 — PUBLICACAO DE
INFORMAGOES REFERENTE A CONVENIOS E INSTRUMENTOS
CONGENERES NO PORTAL TRANSPARENCIA DO PODER JUDICIARIO
DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
| - ASSUNTO.
PUBLICACAO DE INFORMACOES REFERENTES A CONVENIOS E

INSTRUMENTOS CONGENERES, NO PORTAL TRANSPARENCIA DO
PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO.

[I- PROCEDIMENTOS.
PROCEDIMENTO 1 -

1.1- SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA.

1.1.1- CHEFE DA SECAO DE CONTRATACAO.

1.1.1.1 - Publica, no Portal Transparéncia do Poder Judiciario do Estado do
Espirito Santo (PJES), no prazo de até 03 (Trés) dias uteis apés a
publicacdo no Diario _da Justica Eletrénico, na integra, os termos de
convénios e instrumentos congéneres, exceto os relacionados a pessoal,
conforme o ano de assinatura e as divisbes tematicas ' no link:
http://www.tjes.jus.br/index.php?option=com_content&view=article&id=10615
&catid=249&Itemid=63

Notas:

1- Conforme Resolucdo TJES n° 075/2011, art. 72, alinea
“f", é atribuicdo da Secédo de Contratacdo da Coordenadoria
de Compras, Licitacbes e Contratos, subordinada a
Secretaria de Infraestrutura, encaminhar para a Secéao de
Edicdo e Publicagdo da Coordenadoria de Gestdo da
Informacdo  Documental, documentos para serem
publicados relativos a aviso de licitacAo/pregdo,
homologacéo, revogacao e anulacao de certame licitatério,
dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, contrato, aditivo
contratual e convénio (exceto o relacionado a pessoal) e
outros afetos a sua area de atribuicéo.

2- Conforme decisdo do Secretario Geral nos autos do
processo n° 2014.00.485.075, fls. 07/08, a Secdo de
Contratacao é responsavel por disponibilizar as informacdes
referentes aos convénios e instrumentos congéneres.

! Exceto Pessoal: Acordos de Cooperacgdo Técnica; Protocolos de Intencdes; Termos de Cess&o de Uso; Termos de
Compromisso; Termos de Cooperagao; Termos de Doagéo e Outros.
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3- Cada termo de convénio e instrumento congénere
publicado no Portal Transparéncia do PJES devera conter
as seguintes informacdes:

- termo (nome do termo);

-n°_ [/  (ndmero do documento e ano);

- publicado no Diario da Justica Eletrénico do dia
| | (dia/més/ano);

- pubicacdo do documento, na integra (formato pdf).

4- A Secdo de Contratacdo deverd publicar no Portal
Transparéncia:

- até o dia 30/09/2014: os convénios e instrumentos
congéneres, exceto os relacionados a pessoal, que forem
publicados no Diario da Justica no exercicio de 2014, até o
dia 31/07/2014;

- até o dia 31/11/2014: os convénios e instrumentos
congéneres, exceto os relacionados a pessoal, publicados
no Didrio da Justica anterior ao exercicio de 2014 e
vingentes.

5- A Secretaria de Controle Interno podera analisar, por
amostragem, as informacfBes publicadas no Portal
Transparéncia em sede de auditoria, inspecdo
administrativa ou emissao de Relatorio de
Acompanhamento e Gestéao.

PROCEDIMENTO 2 - PUBLICA NO PORTAL TRANSPARENCIA OS
TERMOS DE CONVENIOS.

2.1- SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS.

2.1.1- COORDENADORIA DE RECURSOS HUMANOS.

2.1.1.1- Publica, no Portal Transparéncia do Poder Judiciario do Estado do
Espirito Santo (PJES), no prazo de até 03 (trés) dias uteis apds a publicacéo
no Didrio _da Justica Eletrbnico, na integra, os termos de convénios e
instrumentos congéneres referentes a pessoal, conforme o ano de
assinatura e as divisdes tematicas 2 no link:
http://www.tjes.jus.br/index.php?option=com_content&view=article&id=10616
&catid=249&Itemid=63

Notas:

2 Pessoal: Termo de Cessdo de Servidor; Consignagdo; Estdgio e outros.
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1- Conforme resolugcdo TJES n° 075/2011, art. 95, alinea
“g", é atribuicdo da Coodenadoria de Recursos Humanos da
Secretaria de Gestdo de Pessoas promover a atualizacdo
das informacBes referentes ao quadro de pessoal,
coordenar convénios que envolvam cessdo de pessoal,
concessao de bolsa de estagio ou qualquer outra forma de
composicdo de equipes, de modo a oferecer subsidios ao
estabelecimento de normas e a definicdo de critérios
aplicaveis no provimento de vagas, viabilizando, ainda, seu
cumprimento.

2- Conforme decisdo do Secretario Geral nos autos do
processo n° 2014.00.485.075, fls. 07/08, a Coordenadoria
de Recursos Humanos é responséavel por disponibilizar as
informacdes referentes aos convénios e instrumentos
congéneres.

3- Cada termo de convénio e instrumentos congéneres
publicado no Portal Transparéncia do PJES devera conter
as seguintes informacdes:

- termo (nome do termo);

-n° |/  (ndmero do documento e ano);

- publicado no Diario da Justica Eletrénico do dia
|| (dia/més/ano);

- pubicacdo do documento, na integra (formato pdf).

4- A Coordenadoria de Recursos Humanos devera publicar,
no Portal Transparéncia:

- até o dia 30/09/2014: os convénios e instrumentos
congéneres, publicados no Diério da justica no exercicio de
2014, até o dia 31/07/2014;

- até o dia 31/11/2014: os convénios e instrumentos
congéneres, publicados no Diario da Justica anterior ao
exercicio de 2014 e vigentes.

5- A Secretaria de Controle Interno podera analisar, por
amostragem, as informacfBes publicadas no Portal
Transparéncia em sede de auditoria, inspecao
administrativa ou emissao de Relatorio de
Acompanhamento e Gestao.

Data de vigéncia: a partir da data de publicacéo.

Norma de procedimentos REVISADA em:

REVISAO n° 001:
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