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| — ASSUNTO.

PUBLICACAO DE INFORMACOES REFERENTES A CONVENIOS E
INSTRUMENTOS CONGENERES NO PORTAL TRANSPARENCIA

Il — TABELA DE PRAZOS DE PUBLICACAO NO PORTAL

SECOES/ITENS DE | FREQUENCIA | PRAZO DE PRAZO DE
PUBLICACAO NO DA ENVIO PARA PUBLICACAO BASE LEGAL
PORTAL (%) PUBLICACAO A SCI
Até o dia 15 do
més
. Art. 7°, | do Decreto
. Até dia 12 d 5 '
Convénios e Quando houver mées 'a ° subsequente, ,altel Federal n°
Transferéncias alteracéo subsequente g;zss;;lfzﬁséﬁ 7.185,2010 e Lei
tempo real. 12.527/2011 (LAI)

Il - PROCEDIMENTOS.

PROCEDIMENTO 1 - Publica a integra dos convénios e instrumentos
congéneres, exceto os de Pessoal — prazo: até o dia 12 do més
subsequente a publicacdo no Diario da Justica Eletronico.

1.1- SECAO DE CONTRATACAO.

1.1.1- Atualiza planilha publicada no Portal Transparéncia, assim como
disponibiliza a integra de Convénios, Acordos de Cooperacdo Técnica e
Termos de Cessao de Uso, dentre outros instrumentos, exceto os relacionados
a pessoal.

Nota: A publicacdo ocorrera mensalmente, até que seja possivel disponibilizar em tempo real.

PROCEDIMENTO 2 - Publica a integra dos convénios e instrumentos
congéneres relativos a Pessoal — prazo: até o dia 12 do més subsequente
a publicacao no Diario da Justica Eletronico.
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2.1- COORDENADORIA DE RECURSOS HUMANOS.

2.1.1- Atualiza planilha publicada no Portal Transparéncia, assim como
disponibiliza a integra dos termos de convénios e instrumentos congéneres,
relacionados a pessoal, tais como Termo de Cessao de Servidor.

Nota: A publicagcdo ocorrera mensalmente, até que seja possivel disponibilizar em tempo real.

PROCEDIMENTO 3 — Analisa, por amostragem, e de acordo com o Plano
Anual, as publicagfes relativas a convénios e instrumentos congéneres
disponivel no Portal Transparéncia.

3.1- COORDENADORIA DE GESTAO E ACOMPANHAMENTO.

3.1.1- No periodo previsto no Plano Anual de Atividades de Auditoria e Controle
(PAAAC) da Secretaria de Controle Interno, realiza andlise, por amostragem,
das informagdes contantes na Secdo Convénios e Instrumentos Congéneres,
verificando sua adequagdo a legislagdo vigente e a regulamentacdo
especifica.

Notas:

1- Conforme decisdo da Secretaria Geral nos autos do processo n° 2014.00.485.075, fls. 07/08,
a Coordenadoria de Recursos Humanos é responsavel por disponibilizar as informacg6es
referentes aos convénios e instrumentos congéneres relativos a Pessoal e a Secdo de
Contratagdo é responsavel por também divulgar convénios e instrumentos congéneres, exceto
os de pessoal.

3- Cada termo de convénio e instrumento congénere publicado no Portal Transparéncia do
PJES devera conter as seguintes informacdes:

- termo (nome do termo);
-n° / (nimero do documento e ano);
- publicado no Diério da Justica Eletrénico do dia ___/ / (dia/més/ano);

- publicacdo do documento, na integra (formato pdf).

Data de vigéncia: a partir da data de publicagéo.

Norma de procedimentos REVISADA em:
REVISAO n° 001: maio de 2018, em razdo do Relatério de Acompanhamento
n° 04/2016 — Portal Transparéncia.
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