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| — ASSUNTO

PUBLICACAO DE INFORMACOES GERAIS NO PORTAL TRANSPARENCIA

Informacdes disponiveis na Secdo Informag¢des Gerais, tais como: “Estrutura

Organizacional e Competéncias”, “Obras e Reformas”, “Relatérios de Gestao”,
“Telefones e enderegos”.

I - PROCEDIMENTOS

PROCEDIMENTO 1 — Atualiza, caso haja alteragdo, as informagdes
disponiveis no Portal Transparéncia sob sua competéncia

1.1- SECRETARIA / COORDENADORIA / ASSESSORIAS.

1.1.1- Atualiza as informag6es disponiveis no Portal Transparéncia, conforme
guadro abaixo:

TABELA 1: PRAZOS E RESPONSAVEIS POR MANTER ATUALIZADAS AS
INFORMAGCOES PUBLICADAS NO PORTAL A TiTULO DE “TRANSPARENCIA ATIVA”

TRANSPARENCIA ATIVA - PORTAL TRANSPARENCIA (*)

~ . Unidade
SecOes /itens de .
i o Responsavel
publicacdo no Portal Prazo de atualizacéo Base Legal S
~ pela publicacéo
Transparéncia no Portal

INFORMACOES GERAIS

Coordenadoria

(s]
At 6%,V da da Gestdo da

Atos Normativos e

~ A cada alteracgéo. Resolugdo CNJ n° =
Resoluctes Informacéo
215/2015
Documental
Calendario das sessOes At. €% VI da Secretaria
colediadas A cada alteracgéo. Resolugdo CNJ n° Judiciaria
9 215/2015
o .
Estrutura Organizacional e|Semestral, em 31/01 e Ar. | 6: C” d% gecrgtana Se
competéncias 31/07 Resolucao CNJ n estao €
215/2015 Pessoas

Link GEO-OBRAS TCE | Art. 8°, V da Lei n°| STl e Secretaria

Obras e reformas ES 12.527/2011 (LAl) | de Engenharia
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A cada 2 anos, em até
10 dias ap0s aprovacao |Art. 7°,V da Lei|Assessoria de
em carater definitivo | 12.527/2011 (LAI) Comunicacgdo

pela Presidéncia.

Relatérios de Gestéo

Art.  6°, I da
Resolugdo CNJ n°
215/2015

Assessoria de
Comunicacgdo

Telefones e enderecos Semestral, em 31/01 e
& 31/07

1.1.2- A cada alteragao realizada na se¢éo de sua competéncia, informar via
email a Secretaria de Controle Interno, por meio do emalil
secretariadecontroleinterno@tjes.jus.br

PROCEDIMENTO 2 - Verifica a atualizacdo e a conformidade das
informagdes disponiveis no Portal a titulo de Transparéncia Ativa

2.1- COORDENADORIA DE GESTAO E ACOMPANHAMENTO.

2.1.1- No periodo previsto no Plano Anual de Atividades de Auditoria e Controle
(PAAAC) da Secretaria de Controle Interno, realiza andlise, por amostragem,
das informacbes contantes nas secdes da Tabela 1, verificando sua
atualizacdo, adequacédo a legislacdo vigente e a regulamentacao especifica, e
emite relatorio de acompanhamento, caso necessario.

Data de vigéncia: a partir da data de publicagéo.
Norma de procedimentos REVISADA em:
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