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Data da Divulgagéo:
PODER JUDICIARIO 12/02/2015
Data da Aprovagdo:

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO 1070272015

SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO. Data da ultima versdo:
25/11/2021

SISTEMA DE TRANSPARENCIA

NORMA DE PROCEDIMENTOS N° 03.13 — PUBLICAgAO DE
INFORMACOES GERAIS NO PORTAL TRANSPARENCIA

PROCEDIMENTO 1 - Atualiza as informac¢fes disponiveis no Portal
Transparéncia sob sua competéncia

1.1- SECRETARIA / ASSESSORIA.

1.1.1- Atualiza as informag6es disponiveis no Portal Transparéncia, conforme
Tabela constante no item I.

1.1.2- A cada alteracdo, sessado ou reunido realizada sob sua competéncia,
informar a Secretaria de Controle Interno, por meio do email
auditoria@tjes.jus.br

PROCEDIMENTO 2 - Verifica a atualizacdo e a conformidade das
informagdes disponiveis no Portal a titulo de Transparéncia Ativa

2.1- COORDENADORIA DE GESTAO E ACOMPANHAMENTO.

2.1.1- No periodo previsto no Plano Anual de Auditoria (PAA) da Secretaria de
Controle Interno, realiza analise, por amostragem, das informacdes contantes
nas se¢bes da Tabela I, verificando sua atualizacdo, adequacdo a legislacédo
vigente e a regulamentacédo especifica, e emite relatdério de acompanhamento,
caso necessario.

Data de vigéncia: a partir da data de publicacao.

Norma de procedimentos REVISADA em:

REVISAO n° 001: novembro de 2021, conforme processo SEI n°
7004506.66.2021.8.08.000.
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