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ORDEM DE SERVICO N° 01 /2017

Categoria: Ordens de Servigo
Data de disponibilizacdo: Quarta, 11 de Outubro de 2017
Numero da edigdo: 5555

ESTADO DO ESPiRITO SANTO
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA
SECRETARIA GERAL

ORDEM DE SERVICO N° 01 /2017
O Secretario Geral, no uso de suas atribuigbes legais e,

CONSIDERANDO o disposto no artigo 75 da Lei Complementar Estadual n® 234/02, publicada em 19 de abril de 2002 no Diario Oficial do Estado do Espirito Santo, o
qual trata da organizagdo e funcionamento do Tribunal do Jari, definindo a periodicidade das suas reunifes, por meio de sessdes ordinarias e extraordinarias;

CONSIDERANDO que, eventualmente, as sessbes de Juri poderdo se estender por mais de um dia, sendo necessaria a hospedagem de forma adequada dos membros do
Conselho de Sentenga, Oficiais de Justica e testemunhas;

CONSIDERANDO a necessidade de prévia contratacdo dos servigos de hospedagem junto a hotéis, pousadas, ou agéncias de turismo, cujas pernoites geralmente
ocorrem no municipio onde séo realizadas as sessoes de Juri;

CONSIDERANDO que, para a realizagdo da referida contratagdo, faz-se necessaria a abertura de processo formal, o qual devera observar os preceitos da Lei Federal n©
8.666/93 e legislagdo correlata;

CONSIDERANDO que no ambito do Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo a gestdo da referida contratacdo é feita por servidor localizado na Segdo de Compras da
Coordenadoria de Compras, Licitagdo e Contratos da Secretaria de Infraestrutura;

RESOLVE:

Art. 1° - Determinar que os responsaveis pelas requisicdes de hospedagem para as sessdes de juri observem o prazo minimo de 30 (trinta) dias para a formalizagdo do
referido pleito, sendo necessério o devido preenchimento do FORMULARIO II - NP 01 - Parte 01 - REQUISIGAO DE COMPRA E SERVIGO, da Norma de
Procedimentos n°® 01.01 - Licitagdo, disponivel no website http://www.tjes.jus.br/formularios-np-01/ : Intranet > Publicagdes > Normas de Procedimentos > SISTEMA
DE COMPRAS, LICITAGOES, CONTRATOS, CONVENIOS (exceto de pessoal) E INSTRUMENTOS CONGENERES > NP 01 - FORMULARIOS > Formulario II -
Requisicdo de compras e servigos.

Art. 2° - O FORMULARIO II deverd ser preenchido, assinado por quem de direito, e transmitido por e-mail para os gestores titular e substituto do contrato através do
endereco eletronico hospedagemjurados@tjes.jus.br (telefones: 27 3334-2156 e 3334-2348).

Paragrafo unico - Os gestores do contrato providenciardo a formalizagdo e instrucdo do processo pertinente, bem como a reserva do hotel/pousada ou solicitagdo a
agéncia de turismo contratada, conforme o caso, e informardo ao requisitante sobre o andamento da pretendida contratagdo, prestando os esclarecimentos necessarios a
execugdo do objeto.

Art. 3° - Caso haja desisténciada hospedagem por motivos de cancelamento do juri, desnecessidade de pernoite dos membros integrantes da sesséo do juri, ou outro
motivo pertinente, tal fato deverd ser informado, por escrito, aos gestores até as 16:00 horas da véspera da data prevista para a hospedagem, para que seja
providenciado o cancelamento da reserva junto ao hotel, pousada ou agéncia de turismo contratada, evitando-se assim 6nus para o Poder Judiciario do Estado do Espirito
Santo.

Paragrafo anico. O pedido de cancelamento da reserva de hospedagem de forma extemporénea devera estar acompanhado de justificativa circunstanciada, sob pena de
eventual responsabilizagdo para aquele que der causa a despesas para a Administragdo que poderiam ter sido evitadas se fossem observados os prazos ora estabelecidos.

Art. 4° - Esta Ordem de Servigo entra em vigor na data de sua publicagdo.
Vitoria, 09 de Outubro de 2017.

MARCELO TAVARES DE ALBUQUERQUE
Secretario Geral do Tribunal de Justica do Estado do Espirito Santo
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