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No. pauta:

L
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESPIRITO SANTO
Gabinete do Desembargador Pedro Valls Feu Rosa

INFORMAGAO
PORTARIA N° 01/2020

RESOLVE:

Art. 10, A Secretaria da Primeira Camara Criminal devera funcionar em regime
de teletrabalho e sobreaviso, estabelecendo escala de rodizio de servidores nos
seguintes moldes:

§1°. Serao confeccionadas duas escalas de rodizio, a primeira para
atendimento remoto, devendo ser incluidos todos os servidores do Setor; a
segunda devera constar apenas os servidores que ndo se enquadram no rol de
pessoas contidas no §49, do artigo 2°, do Ato Normativo n® 64/2020 e que
trabalhardo, caso necessario, presencialmente.

§20. Os servidores escalados para o atendimento remoto atenderao os casos
de peticionamento eletronico e que ndo necessitem de deslocamento até a
Secretaria da Camara.

Art. 20, Recebida a peticdo protocolizada de forma eletrénica da Coordenadoria
de Protocolo, Registro e Distribuicdo no e-mail institucional da Primeira Camara
Criminal, o servidor escalado remetera o documento ao e-mail institucional do
gabinete do Desembargador Relator para analise.

Art. 39, Em caso de peticionamento em processo judicial fisico que ja tramita
perante esta Primeira Camara Criminal em havendo necessidade de analise do
pedido mediante consulta ao caderno processual, a assessoria do gabinete do
Desembargador Relator acionard o servidor escalado para o plantdao presencial,
a fim de retirar os autos na Secretaria da Camara.

Art. 49, Em caso de impossibilidade de peticionamento eletronico, devera o
servidor escalado para o plantdo presencial da Primeira Camara Criminal
comparecer até a Secretaria para recebimento, processamento do documento e
acionamento do assessor do gabinete do Desembargador Relator.

Art. 59, Recebidos o0s documentos pela assessoria do Gabinete, esta
providenciard o lancamento da peticdo eletronica no sistema SIP, na aba



“Documentos Eletronicos em Lote” na ferramenta “Documentos” que permitira
a visualizacao da peticao pelo Desembargador Relator.

§190. Caso o Desembargador Relator necessite de documentos constantes do
caderno processual para analise do pedido, a assessoria lancara as pecgas no
mesmo campo vinculado ao processo.

Art. 6° Apds andlise do pleito formulado e a decisdo proferida pelo
Desembargador Relator, devera ser enviada via e-mail a Secretaria da Camara
contendo no campo “Assunto” o nome da parte e o numero do processo ou de
protocolo, a fim de posteriormente ser possivel a rastreabilidade dos
documentos.

§1°. A decisdo devera permitir sua utilizacdo como ato dinamico, contendo a
maior quantidade de dados possiveis, a fim evitar a confeccdo de documentos.

Art. 7. Ao receber a peticao no gabinete devera ser observado se o pedido se
amolda nas medidas urgentes estabelecidas pela Resolugdao n® 313 do CNJ e
Ato Normativo n© 64/ 2020.

Art. 89, Recebida a decisdao por meio eletronico, a Secretaria da Cémara
providenciara, sempre que possivel, seu cumprimento de forma remota.

§190, Caso a expedicao do documento demande assinatura do Desembargador
Relator, a peca devera ser enviada mediante arquivo Libre Office ou Word a
assessoria que lancara o documento no sistema SIP para aposicao de
assinatura eletronica pelo Desembargador Relator.

§20. Os alvaras de soltura serdo confeccionados de forma remota pelo sistema
eJUD. Até que o acesso remoto do sistema Segunda Instancia seja conferido,
caso a localizacao do processo no referido sistema seja a Secretaria da
Camara, o servidor escalado confeccionara o documento, caso seja o Gabinete
do Desembargador Relator, a assessoria providenciara a confecgao.

8§30, As Cartas de Ordem e mandados de intimagao serao confeccionados
remotamente e enviados eletronicamente para os setores competentes sempre
acompanhados da decisao proferida.

§4°. Sendo determinada a expedicao de oficio, a Secretaria da Camara
mantera contato com o destinatario para solicitar o endereco eletronico para
remessa da ordem, informando desde logo a necessidade de acusar
recebimento. Se no prazo de 24 (vinte e quatro) horas Uteis ndao houver
resposta, serd providenciada a intimacdo por meio de oficial de justica,
remetendo eletronicamente o documento ao setor competente.

§5°9 Os mandados de prisao serao confeccionados no Banco Nacional de
Mandados de Prisao e serao remetidos a Polinter, eletronicamente
acompanhados da decisdao proferida. Os mandados de Busca e Apreensao de
adolescente em conflito com a lei seguirdo as regras estabelecidas no §1°
deste artigo.

§6°. Em caso de determinacao de medidas cautelares como interceptagoes
telefbnicas e telematicas e quebra de sigilo fiscal, os documentos expedidos
deverdo seguir as regras estabelecidas no §1° deste artigo.



Art. 99, As intimacOes das decisbes aos advogados, Defensores Publicos e
Ministério Publico deverdao ocorrer por meio eletronico, preferencialmente via e-
mail.

§1°. No e-mail enviado, serad solicitada a aposicdo de ciéncia quanto ao
recebimento do conteldo decisério, no prazo de 24 (vinte quatro) horas Uteis.
Em ndo havendo a resposta com a ciéncia, a Secretaria da Camara
providenciara a remessa da intimacao para o Diario da Justica.

Art.10. A devolucdo dos autos fisicos devera ser providenciada na primeira
oportunidade em que houver servidor em atendimento presencial na Camara.
Art. 11. Na primeira oportunidade em que houver servidor tanto nos gabinetes,
quanto na Secretaria da Camara, em atendimento presencial, serdo lancados
movimentos no sistema de segunda instancia dos processos em que foram
proferidas decisdes, a fim de permitir a rastreabilidade dos documentos.

Art.12. Caso seja conferido acesso remoto ao Sistema de Segunda Instancia
todos os dados devem ser imediatamente langados.

Art. 13. Os casos omissos serao dirimidos pelo Desembargador Presidente da
Camara.

Vitéria, ES, 22 de marcgo de 2020.

Pedro Valls Feu Rosa

Desembargador

Presidente da Primeira Camara Criminal
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