AVISO DE PROCEDIMENTO DE N2: 003/2020_1G
CONFIGURACAO DE SALA DE AUDIENCIA

Data: 10/11/2020

1. Descric¢ao

A Configuracdo e cadastro de Salas de Audiéncia passou a ser gerida pelas Unidades Judiciarias a partir da
migracdo do sistema para a versdo 2.1.5.0, sendo necessario apropriar-se de conceitos e informacGes para
realizara atividade.

2. Finalidade

Apresentar aos usudrios internos orientacGes e conceitos necessarios a configuracao e cadastro de Salas de
Audiéncia.

Conceito de Sala de Audiéncia

O cadastro de sala de audiéncia se destina a criacao de uma “sala” no ambiente do PJe, na
qual é possivel marcar e realizar audiéncias.

Essa sala ndo precisa ser, necessariamente, uma sala fisica. Na verdade, a “sala de
audiéncia” € um conjunto de restricdbes de tempo e, se necessario, de tipo de audiéncia,
dentro do qual poderao ser designadas audiéncias manual ou automaticamente.

Designacao de audiéncias

Na marcagdo manual de audiéncia, as salas de audiéncia disponiveis sao todas as salas
ativas cadastradas naquele 6rgao julgador.

Caso uma sala tenha sido configurada como vinculada a um tipo especifico de audiéncia, s6
ficara disponivel para marcacéo caso o tipo de audiéncia selecionado anteriormente seja o
mesmo configurado para a sala. S6 sera possivel realizar a designagao do tipo de
audiéncia que tiver sido incluido em alguma sala no momento do cadastro.

As configuragdes de sistema permitem a otimizacdo e gestdo automatica da agenda de
audiéncias da Unidade Judiciaria. No entanto, essas configura¢des nao inibem a adequagao
de horarios e datas que melhor convier para a realizagdo da audiéncia — o que é feito
quando da realizac¢ao da tarefa de marcacdo manual da audiéncia, caso a caso.



Designacao automatica de audiéncias no momento da distribuicao
E facultado ao usuario, no momento do preenchimento do formulario, optar pela designacéo
automatica de audiéncias pelo sistema no momento da distribuicao do processo.

Os dados da audiéncia designada automaticamente s&o disponibilizados na certiddo de
protocolo e distribuicdo que, por seu turno, cumpre os efeitos de intimagdo do advogado.

A marcacgéo automatica NAO esta associada a Sala de Audiéncia, mas sim ao Tipo de
Audiéncia e a classe escolhida. Dessa forma, a marcagao automatica ocorrera em todas
as salas em que referido tipo de audiéncia estiver selecionado, no primeiro horario
disponivel, sempre que alguma acéo for distribuida com a classe correspondente.

Para cada classe, sO € possivel associar um tipo de audiéncia para marcagao automatica
na distribuicao.

Alerta-se que se a Unidade Judiciaria possuir mais de uma competéncia (Ex: vara unica), o
agendamento automatico de audiéncias ocorrera em todas as competéncias a que a classe
selecionada for comum.

Exemplos de comportamento da funcionalidade de designacao de

> Caso a Unidade Judiciaria vincule um “tipo de audiéncia” a mais de uma sala, o
sistema buscara preencher os horarios disponiveis “mais cedo”, independente da sala, de
modo “concorrente” e sucessivo.

Exemplo:
Sala 1 - horarios disponiveis: 8h e 10h
Sala 2 - horarios disponiveis: 9h

A Marcacgao sera realizada da seguinte forma:
Audiéncia 1: Sala 1 — 8h

Audiéncia 2: Sala 2 — 9h

Audiéncia 3: Sala 1 — 10h

Atencao! Esse sera o comportamento para a designagdo automatica da audiéncia na
distribuicdo do processo. Sera também o comportamento para a sugestdo de data
disponivel, na utilizagdo da “designacéo sugerida”. Na designagdo manual, € possivel que o
usuario selecione o dia e horario que melhor lhe aprouver.



> Atualmente, se a Unidade possuir uma unica sala de audiéncia cadastrada, todos os
“tipos de audiéncia” possiveis de serem designados devem ser vinculados a essa sala.
Havendo necessidade, a Unidade Judiciaria podera solicitar o cadastro de sala(s)
especializada(s), ou seja, vincular a sala um tipo exclusivo de audiéncia.

Exemplo:

Sala A e Sala B, mas s6 realiza conciliagdo na Sala A.

Configuragao: sera vinculada a Sala A o “tipo de audiéncia” Conciliacédo e a Sala B seréo
configurados os demais tipos de audiéncia.

> Esse tipo de cadastro também pode ser utilizado para o gerenciamento da marcagao
de audiéncia, ainda que realizadas em uma unica sala.

Exemplo:

Imagine uma Unidade Judiciaria com competéncia plena. Por definigdo do magistrado, a
sala de audiéncias (que fisicamente € unica) sera ocupada com audiéncias de instru¢ao
entre terca-feira e sexta-feira, das 13h30m as 18h00m. Na segunda-feira, a sala podera
receber audiéncias de conciliacdo nos mesmos horarios e todas as demais audiéncias
podem ser realizadas de segunda-feira a sexta-feira, das 10h00m as 12h00m.

No PJe a configuracgao seria feita da seguinte forma: seriam criadas trés salas de audiéncia
no PJe: uma geral, com possibilidade de designagcéo de segunda a sexta-feira, das 10h00
as 12h00, ndo ignorando feriados. Com outro nome, seria criada a sala de conciliagédo, que,
fisicamente seria a mesma, mas tem horéario limitado das 13h30m as 18h00m, nas
segundas-feiras, e a essa segunda sala seria associado o tipo de audiéncia “conciliagao”.
Finalmente, seria criada a sala de instru¢do, com os horarios de 13h30m as 18h00m, de
terca-feira a sexta-feira, com tipo de audiéncia “instrucdo” associado a ela.

> Caso a sala funcione com algum intervalo nos horarios, € possivel escolher horarios
de funcionamento distintos para o mesmo dia, na mesma sala.

Exemplo:
A Unidade Judiciaria possui apenas uma sala fisica, que realiza audiéncias, de qualquer
tipo, de segunda-feira a quarta-feira, das 9h00 as 11h00 e das 13h00 as 16h00.

Na configuragdo, devera ser criada 1 unica sala, com todos os tipos de audiéncias possiveis
incluidos nesta sala. No momento da definicdo dos horarios, a sele¢ao seria:

Segunda-feira — das 9h00 até 11h00

Segunda-feira — das 13h00 até 16h00

Terca-feira — das 9h00 até 11h00

Terca-feira — das 13h00 até 16h00

Quarta-feira — das 9h00 até 11h00

Quarta-feira — das 13h00 até 16h00



1. INCLUSAO da sala de audiéncia

E necessaria a Configuragdo da Sala de Audiéncia da Unidade Judiciaria, pois somente
apos realizada essa configuragdo sera possivel que a Secretaria da Vara marque
audiéncias na forma “manual ou sugerida”, na tarefa especifica. As configuragdes para a
designacado automatica da audiéncia no momento da distribui¢ao deve ser requerida a
STI, por meio de formulario proprio.

1.1. Cadastrar o TEMPO DE AUDIENCIA para os tipos de audiéncia a serem incluidos na

Acessar Opgao de Menu — Configuragao/Audiéncias e sessdes/Tempo de audiéncia
do érgao julgador

= P]E Tempo de audiéncia

PESQUISA FORMULARIO

Situagdo Tempo de audiéncia
Todos v
[&:] « Orgdo julgador « Tipo de audiéncia v a Tempo de audiéndia (minutos) ~  Situagdo
Tipo de audiéncia

rd ] - 1% Juizado Especial Civel  Conciliacdo 30 Ativo
Todos [

PESQUISAR LIMPAR

1 resultados encontrados

Clicar em “FORMULARIO” para adicionar o tempo determinado para cada tipo de au-
diéncia.

= P]é Tempo de audiéncia

PESQUISA FORMULARIO

{3 * Campos obrigatdnos

Tipo de Audiéncia® Tempo de audiéncia (min.)* I Situagao®
Selecione s O Inativo

INCLUIR

Selecionar o “Tipo de Audiéncia” que pretende incluir na(s) Sala(s) a ser(em)
criada(s).

Preencher o “Tempo de audiéncia”, que corresponde ao tempo de duragdo da
Audiéncia em minutos. Observagdo: Trata-se de um tempo ‘padrdo”. Caso seja
necessario alterar esse tempo para alguma audiéncia especifica, posteriormente, é possivel
que o usuario escolha a duragdo adequada na tarefa de designacgao de audiéncia.

Clicar em “Ativo” e, por fim, clicar em “INCLUIR”.

ATENGAO: Siga esse procedimento para todas as Audiéncias possiveis de serem
realizadas na Unidade Judiciaria, clicando em “incluir’ para cada um dos tipos de audiéncia.



1.2. Cadastro da sala de audiéncial

Acessar Op¢ao de Menu — Configuragao/Audiéncias e sessdes/Sala na aba
“Formulario”.

Preencha o campo “Sala” com o nome a ser dado a sala de Audiéncia.

Selecione o checkbox “Aceita audiéncias em feriados?” de acordo com o que for definido
para a sua Unidade Judiciaria.

Selecione o checkbox “Sala ativa?” a opcao “Sim” para a criagdo da sala.

Apos clique em “Incluir”.

PESQUISA FORMULARIO

@ * Campos obrigatdrios

Sala® Aceita audiéncias em feriados?* Sala ativa?*

O sim @ Nio O sim O Nao

[ Reservada para pauta especifica

INCLUIR -<1,:|

1.3 Cadastro dos horarios da sala de audiéncial

Acessar Opc¢ao de Menu — Configuragao/Audiéncias e sessdes/Sala aba “Horarios”.

Campo A: Selecione um dos dias da semana em que as audiéncias poderao ser
designadas na sala.

Campo B: Preencha o horario do inicio da primeira audiéncia a ser designada na sala no
dia selecionado anteriormente.

Campo C: Preencha a hora do término da ultima audiéncia daquele dia.
Selecione o checkbox “Situagao” como “Ativo”.
Clique em “Incluir”.

Repita esses passos para cada um dos dias da semana em que a sala de audiéncia
funcionara.

Caso queira cadastrar turnos distintos para o mesmo dia, basta selecionar o mesmo
dia novamente e incluir os demais horarios de funcionamento (Ex: manha e tarde).



PESQUISA FORMULARIO HORARIOS TIPOS DE AUDIENCIA ASSOCIADOS A C

© * Campos obrigatérios Campo A
Dia da semana” Horario de funcionamento® Situacéo
[J [Domingo [J Segunda [ Terca [J Quarta [ Quinta [J Sexta [ Sabado [ Todos os dias] | De Até O ative O Inativo

CampoB  CampoC ﬁ
£m -~

Horarios da sala de sessdes de juigamento - ¢

« Dia da semana « a Hora inicial = & Hora final « Situagdo «

0 resultades encontrados

1.4. Cadastro dos tipos de audiéncia na sala de audiéncia

Acessar Opgao de Menu — Configuracdao/Audiéncias e sessdes/Sala aba “Tipos de

Audiéncia Associados a sala de Audiéncia da Vara”

Campo D: Selecione o tipo de audiéncia possivel de ser realizado na sala e clique em “In-
cluir”.

Repita esse procedimento até que sejam cadastrados todos os tipos de Audiéncia possiveis
de serem realizados na sala.

PESQUISA FORMULARIO HORARIOS TIPOS DE AUDIENCIA ASSOCIADOS A C

© * Campos obrigatorios Campo D

Tipo de Audiéncia™

‘ Selecione v
INCLUIR
G Tipos de audiéncia associados a - ¢
« Tipo de audiéncia «
1 resultados encontrados

Repita o passo a passo de cadastro da Sala de Audiéncia para todas as salas que a
serem criadas na Unidade Judiciaria.



2. ALTERACAO dos dados da sala de audiéncia

2.1. Alteracgao da sala de audiéncia

Acessar Opc¢ao de Menu — Configuragao/Audiéncias e sessdes/Sala na aba
“Pesquisa”.

Pesquise pela “Sala”.

Clique no icone “lapis” para editar os dados da sala.

PESQUISA FORMULARIO

Situagdo Sala
Todos N
4 Sala v « Orgdo julgador + De Até Dia da semana  Aceita audiéncias em feriados? ~ . Reservada para pauta especifica ~ Situagdo
Sala :
Sala de  Serra - Comarca da Egg 1233 gerga il!vcl
& @ | Audiénc Capital-Varada F : : uarta o 20 tivo
iadaVa azenda Publicatu 1400 1600 Quinta HAO NAG Ativo
ﬁ ra nicipal
Vitdria - Comarcad 1200 18:00 Segunda Ativo
Salade aCapital-2°Vara 1200 18:00 Terca Atfvo
# || @ | Audiénc daFazendaPiblica 1200 18:00 Quarta NAO e Aivo
iadaVa Estadual Privativad 1200 18:00 Quinta Ativo
EEIQUISAR LIMPAR ra as ExecucBes Fisc 1200 18.00 Sexta Ativo

Na aba “Formularios”, altere 0 nome da sala, caso queira. Apos clique em “Salvar’.

Selecione o checkbox “Aceita audiéncias em feriados?”, caso queira alterar. Apés clique
em “Salvar ”.

Juliana Casoti

PESQUISA FORMULARIO HORARIOS TIPOS DE AUDIENCIA ASSOCIADOS A SALA DE AUDIENCIAS - 17 VARA

i} " Campos obngatonos

Sala* Aceita audiéncias em feriados?* Sala ativa?

Sala de Audiéncias - 1° Vara O sim @ Nao ® sim O Nio

[ Reservada para pauta especifica



2.2. Alteracdes nos horarios da sala de audiéncia

Acessar Opc¢cao de Menu — Configuragao/Audiéncias e sessdes/Sala aba “Horarios”.

INCLUSAO

Campos A, B e C: Na aba “Horarios” cadastre o dia da semana com o respectivo horario
de funcionamento.

Selecione o checkbox “Situagao” como “Ativo” e clique em “Incluir’.

PESQUISA FORMULARIO HORARIOS TIPOS DE AUDIENCIA ASSOCIADOS A C

© = Campos obrigatorios Campo A
Dia da semana” Horario de funcionamento™ Situagao
[ [Dominge [J Segunda [J Terca [0 Quarta [0 Quinta [0 Sexta [J Sabade [J Todos os dias] De Ate O Ativo O Inativo

Campo B Campo C ﬁ
£ -

Horarios da sala de sessdes de julgamento - ¢

a Dia da semana ~ » Hora inicial ~ » Hora final « Situagdo ~

0 resultados encontrados

ALTERACAO

Selecione o dia ja cadastrado acessando o icone “lapis”.
— e Sala
PESQUISA FORMULARIO HORARIOS TIPOS DE AUDIENCIA ASSOCIADOS A SALA DE AUDIENCIA DA VARA

@ = Campos obrigatdrios
Dia da semana™ Horario de funcionamento™ Situacao

) Domingo [ Segunda [ Terca [ Quarta (] Quinta () Sexta () Sabade [J Todos osdias] De Até O Ativo O Inativo

INCLUIR

Horarios da sala de sessdes de julgamento - Sala de Audiéncia da Vara

4 Diadasemana « 4 Hora inicial » 4 Hora final » . Situagao «
# || @ | Terca Campo A 14:00 1600 Ativo
ra ] Quarta 14.00 16:00 Ativo
ra 1 Quinta 14:00 16:00 Ativo

Altere conforme pretendido e clique em “Salvar”.




PESQUISA FORMULARIO HORARIOS TIPOS DE AUDIENCIA ASSOCIADOS A SALA DE AUDIENCIA DA VARA

@ * Campos obrigatdrios
Dia da semana* Horério de funcionamento® Situagao

[Dominga Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sdbado Todos os dias] De | 14:00 | A 46:00 ® ative O Inativo

SALVAR NOVO

Hgrafos da sala de sessdes de julgamento - Sala de Audiéncia da Vara

Campo B Campo C

4 Dia da semana ~ 4 Horainidal » a Horafinal v  Situagdo v
ra m Terca 14:00 16:00 Ativo
ra ] Quarta 14:00 16:00 Ativo
& m  Cuinta 14:00 16:00 Ativo

EXCLUSAO

Clique no icone “lixeira”.

PESQUISA FORMULARIO HORARIOS TIPOS DE AUDIENCIA ASSOCIADOS A SALA DE AUDIENCIA DA VARA

@ * Campos obrigatdrios
Dia da semana* Horério de funcionamento® Situacao =

O [Domingo ] Segunda B Terca O quarta [ Quinta [ Sexta [ Sabade [ Todos os dias] De Age O ativo O Inative

INCLUIR

Horarios da sala de sessoes de julgamento - Sala de Audiéncia da Vara

» Diadasemana ~ » Hora inicial ~ « Hora final » « Situagdo -
& m Terga 14:00 16:00 Ativo
& uj Quarta 14-00 16:00 Ativo
Fd @ | Quinta 14:00 16:00 Ativo
Confirme.
Aops @) Portal do Poder Judiciar... Sistema de Gesiode T, €P Emarnos) oo - Ble Manual de referéngia-.. [ Expressdes - Ble »

sistemas homologacao.tjesjus.br diz

Confirma a exclus3a?

“ i

PESQUISA FORMULARIO HORARIOS TIPOS DE AUDIENCIA ASSOemure e 2 . f

© * Campos obrigatdrios
Dia da semana® - Horario de funcionamento® = Situacao

O [Dominge O Segunda [ Terca [ Quarta () Qwinta O Sexta [ Sabado [ Todos os dias] De Ate O ativo O Inativo

Horarios da sala de sessdes de julgamento - Sala de Audiéncia da Vara



2.4. Alteracdes dos tipos de audiéncia na sala de audiéncia

INCLUSAO

Selecione o tipo de audiéncia a ser incluida e clique em “Incluir”.

PESQUISA FORMULARIO HORARIOS TIPOS DE AUDIENCIA ASSOCIADOS A SALA DE AUDIENCIA DA YARA

@ = Campos obrigatorios

Tipo de Audiéncia®

‘ Conciliagde v
ﬁ Tipos de audiéncia associados a - Sala de Audiéncia da Vara

 Tipo de sudiéncia +

1 resultados encontrados

EXCLUSAO

Clique no icone “lixeira”.

PESQUISA FORMULARIO HORARIOS TIPOS DE AUDIENCIA ASSOCIADOS A SALA DE AUDIENCIA DO 3° JUIZADO CIVEL {PJE)

D = Campos obrigatonios
Tipo de Audiéncia™

Selecione ~

INCLUIR

Tipos de audiéncia associados & - Sala de Audiéncia do 3° juizado Civel (Pe)

& Tipo de audiéncia ~
=> @ Em execucdo
] Instrucdo
i Instrucdo e julgamento
2 apps Ports do Poder Judicidr. . [83] Sistema de Gestio de T Entrarno s F 7 G-l [ Manuslde referéngis - SR Expressdes - fle »
@ a i g sistemas.homologacao.tjesjus.br diz & )
Confirma?
“ Cancalar
PESQUISA FORMULARIO HORARIOS TIPOS DE AUDIENCIA ASSOCIADOS | A
© * Campos obrigatorios i i
Tipo de Audiéncia*
Selecione ~

INCLUIR



3. EXCLUSAO da sala de audiéncia

Acessar Opg¢ao de Menu — Configuragao/Audiéncias e sessoes/Sala na aba

“Pesquisa”.

Pesquise pela “Sala”.

Clique no icone “lixeira” para excluir a sala.

PESQUISA FORMULARIO
Situagao Sala
Todos v
Sala
&
'

PESQUISAR LIMPAR

Confirme.

« Sala -

Sala de
Audiénc
iadaVa
ra

Sala de
Audiénc
ia da Va
ra

« Orgao julgador ~

Serra - Comarca da
Capital - Vara da F
azenda Publica Mu
nicipal

Vitdria - Comarca d
a Capital - 2* Vara

da Fazenda Piblica
Estadual Privativa d
as Execucbes Fisc

sistemas.homologacaotjes jus.br diz

De

14:00
14:00
14:00

12:00
12:00
12:00
12:00
12:00

Até Dia da semana « Aceita audi@ncias em feriados? ~ » Reservada para pauta especifica ~ Situagdo
16:00 Terca Ativo
16:00 Quarta . . Ativo
16:00 Quinta NAO NAO Adivo
18:00 Segunda Ativo
18:00 Terca Ativo
18:00 Quarta o " Ativa
1800 Quinta NAD NAO Ativo
18:00 Sexta Ativo

Deseja inativar este registro?

T

“ i

PESQUISA  FORMULARIO
Situacio Sala ﬁ
Todos v
« Sala~ a Orgdo julgador ~ De Até Diadasemana a Aceita audiéncias em feriados? ~ « Reservada para pauta especifica »  Situagdo
Sala Salade Serma-Comarcada 14:00 16:00 Terca Alivo
Z ) v s Fitlkathe 1e00 1500 Qurts - & Aive

ra nicipal



