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RESOLUGAO N° 031/2022
Disp6e sobre o programa de criagcdo das Secretarias Judiciais Unificadas no 1° grau de jurisdigdo, no &mbito do Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo, definindo
as regras gerais de funcionamento, e da outras providéncias.
O Desembargador Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Espirito Santo, no uso de suas atribuigBes legais e regimentais,
CONSIDERANDO o principio constitucional da razoavel duragdo do processo, insculpido no artigo 52, LXXVIII, da Constituicdo da Republica de 1988, que inclui
necessariamente o direito a obtengdo, em prazo razoavel, da solugdo integral do mérito da causa, incluida a atividade satisfativa, nos termos do artigo 4° do Cddigo de
Processo Civil;
CONSIDERANDO a necessidade de atendimento a Politica Nacional de Atengdo Prioritaria ao Primeiro Grau de Jurisdigdo, conforme a Resolugdo n° 194 do Conselho
Nacional de Justica, com o objetivo de desenvolver, em carater permanente, iniciativas voltadas ao aperfeicoamento da qualidade, da celeridade, da eficiéncia, da
eficacia e da efetividade dos servigos judicidrios da primeira instancia dos tribunais brasileiros;

CONSIDERANDO a necessidade de racionalizagdo do uso dos recursos financeiros, o que inclui a distribuigdo equanime dos servigos forenses;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 93, XIV, da Constituigdo da Republica de 1988, segundo o qual os servidores receberdo delegagdo para a pratica de atos de
administragdo e de mero expediente sem carater decisorio, com o fim de agilizar a marcha processual;

CONSIDERANDO a necessidade de imprimir praticas racionalizadoras no tramite processual, de modo que magistrados, assessores e demais servidores do gabinete de
vara desempenhem suas atividades voltando-se a producdo de despachos, decisbes e sentencas, e os servidores de secretarias judicidrias a elaboracdo dos

expedientes decorrentes desses atos;

CONSIDERANDO que a gestdo dos fluxos digitais do processo judicial eletrénico demanda também o redesenho das escrivanias judiciais, de modo que a sua estrutura
fisica e de pessoal seja compativel a especializagdo dos atos, racionalizagdo na utilizagdo dos recursos humanos, eficiéncia, celeridade e produtividade.

CONSIDERANDO a decisdo do Egrégio Tribunal Pleno, em sessdo realizada no dia 10 de novembro do ano de 2022,

RESOLVE:

Art.1°. Criar o Programa de Unificacdo de Secretarias Judiciais nas unidades judiciarias do 1° grau de jurisdicdo, no ambito do Poder Judiciario do Estado do Espirito
Santo.

Paragrafo Unico. A instalagdo das Secretarias Unificadas sera feita por Atos Normativos especificos da Presidéncia do Tribunal de Justica, que indicardo as unidades
judicidrias abrangidas e demais providéncias necessarias a execugdo do programa.

Art. 2°. Os servidores lotados nas secretarias das unidades judicidrias abrangidas serdo localizados e exercerdo suas atribuicdes na Secretaria Unificada respectiva,
conforme a estrutura estabelecida nesta Resolugdo.

Paragrafo Unico. Os servigos de escrivania das unidades judicidrias serdo realizados exclusivamente pelas Secretarias Unificadas, vedado o funcionamento de
secretarias individualizadas.

Art. 3°. Competira ao Presidente do Tribunal de Justica designar Juiz de Direito de uma das unidades judicidrias abrangidas pela unificagdo das secretarias para o
exercicio da fungdo de Juiz Coordenador da Secretaria Unificada, sem prejuizo de suas atribuigdes jurisdicionais.

§ 1°. O Juiz Coordenador sera substituido, caso necessario, pelo Juiz mais antigo das unidades judicidrias abrangidas pela secretaria unificada respectiva.

§ 29, O Juiz Coordenador ficard a frente das atividades da coordenagéo pelo periodo de 02 (dois) anos, podendo ser reconduzido por igual periodo, de acordo com a
conveniéncia e oportunidade da administragdo do Poder Judiciario.

Art. 4°, Compete ao Juiz Coordenador:
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I - definir as equipes que compordo a Secretaria Unificada, observando as atribuigdes respectivas, as peculiaridades das matérias tratadas e a necessidade dos
servigos;

II - indicar os nomes dos servidores que compordo as equipes da Secretaria Unificada, entre eles os que exercerdo os cargos das fungGes de chefia e de gestor;

III - supervisionar os trabalhos, metas, objetivos e organizagédo da Secretaria Unificada;

1V - orientar os servigos da Secretaria Unificada, zelando pela pratica dos atos processuais, em observancia a forma, normas e prazos legais;

V - proceder a avaliagdo de desempenho individual e institucional, para fins de mensurar a produtividade dos servidores da Secretaria Unificada;

VI - reportar, periodicamente, ao Comité de Acompanhamento Permanente das Secretarias Unificadas de 1° Grau - CAPSU os dados relativos as atividades exercidas
na Secretaria, bem assim submeter dividas, sugestdes e outras questdes que repute relevantes para o exercicio de seu trabalho e o éxito do programa.

Art. 5°. Para desempenho de suas atividades, os servidores, estagiarios e colaboradores das Secretarias Unificadas serdo divididos em equipes de trabalho, cada qual
coordenada pelo respectivo chefe, cujas atribuicbes encampem as atividades administrativas, de atendimento, de movimentagdo, de cumprimento, de controle de
acervo e baixa processual, dentre outras.

§ 10, As atribuicGes das equipes serdo orientadas pela organizagdo e produtividade, para facilitar a realizagdo das tarefas, em condigBes de integragdo e colaboragdo
entre os integrantes da Secretaria Unificada, conforme a necessidade dos servigos e as determinagdes do Juiz Coordenador.

§ 20, Durante o periodo de implantagdo e consolidagdo das Secretarias Unificadas, o chefe de uma das equipes, preferencialmente aquela com atribuigGes
administrativas, acumularéd a condicdo de Gestor da Secretaria Unificada, responsdvel pela organizacdo e controle das atividades das demais equipes e pela
interlocugdo como Juiz Coordenador da Secretaria Unificada.

§ 39. Ao Juiz Coordenador caberd, igualmente, dirimir dividas e omisses pontuais a respeito das atribuiges referidas nesse artigo.

§ 4°. A Secretaria Unificada funcionard, preferencialmente, em espago Unico dividido em estagdes de trabalho para organizagdo e integragdo das equipes.

Art. 6°. O servidor designado para exercer as atribuicdes de chefe de equipe perceberd a gratificacdo concedida ao chefe de secretaria das unidades abrangidas,
limitada ao nimero de funcgdes previstas na lei de regéncia.

§ 10, Caso necessario, o chefe de uma equipe sera substituido por qualquer outro servidor, por designacdo do Juiz Coordenador.

Art. 7°. As atribuicGes das equipes, os processos e os fluxos de trabalho da Secretaria Unificada serdo definidos no ato normativo especifico da instalagdo, com a
cooperagdo das respectivas Supervisoes.

Art. 8°. Fica instituido o Comité de Acompanhamento Permanente das Secretarias Unificadas de 1° Grau - CAPSU, para monitoramento do programa, a ser
formalizado por ato préprio da Presidéncia do Tribunal de Justiga, que especificard suas atribuigdes, e serd composto por dois juizes assessores da Presidéncia, dois
juizes corregedores, indicados pelo Corregedor Geral da Justiga, um juiz de cada Coordenadoria do Tribunal de Justica, indicados pela respectiva Supervisdo, um juiz
coordenador da Escola da Magistratura do Estado, indicado pelo Diretor da Escola da Magistratura, dois representantes da Secretaria de Tecnologia da Informagdo e
Comunicagdo do Tribunal de Justica, indicados pelo Presidente do Comité Gestor de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo do Tribunal de Justica - CEGETIC, um
servidor do Setor de Estatistica, um servidor da Secretaria de Gestdo de Pessoas e um servidor do Setor de Atendimento Psicossocial do Tribunal de Justiga, indicados
pelas respectivas chefias.

Art. 9°. Esta resolugdo entra em vigor a partir da data de sua publicag&o.
PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE E CUMPRA-SE.

Vitéria/ES, 18 de novembro de 2022.

Desembargador Fabio Clem de Oliveira

Presidente
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