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TERMO

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Credenciamento de Leiloeiros Oficiais para prestacdo de servicos de alienagdo de veiculos e outros bens
moveis de propriedade do Poder Judicidrio do Estado do Espirito Santo, por meio de licitacdo na
modalidade de Leildo, viabilizando a execu¢do do procedimento 12 da Norma de Procedimentos TJES n@
01.09, de acordo com os critérios e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGCAO

A Secdo de Patrimonio da Coordenadoria de Suprimento e Controle Patrimonial da Secretaria de
Infraestrutura recebe, através da logistica reversa, todos os bens patrimoniais em desuso pelo Poder
Judiciadrio do Estado do Espirito Santo, acondicionando-os em galpdo préprio, onde sdo avaliados pela
Comissdao de Avaliagdo e Alienagdo de Bens Mdveis do PJES, que emite laudo para inclusdao dos bens
inserviveis em processo de alienag¢do, com as devidas justificativas.

Observada a necessidade de gerar recursos para alocagdo em novos investimentos, com utilizacao
racional do patriménio de bens méveis, o Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo promove projeto
de alienagdao de ativos sem uso ou destinagdo, motivando o presente credenciamento de
profissionais habilitados para a realizacdo de Leildes consecutivos.

Para o referido processo, estd sendo proposto o modelo de CREDENCIAMENTO DE LEILOEIRO(S)
OFICIAL(AIS). Nesse sentido, o CREDENCIAMENTO, para posterior sorteio entre os Leiloeiros
(procedimento 4 da Norma de Procedimentos TJES n2 01.09), torna-se a alternativa mais viavel para que
sejam cumpridos os principios da isonomia, da igualdade e da impessoalidade.

A Procuradoria Geral da Unido, em seu parecer PCLF/PFE/DNIT n.2 066/2012, no Processo n.2
50600.02449/2011-33 sobre a contratacdo de Leiloeiro Oficial para venda de bens moéveis inserviveis de
propriedade do DNIT, destaca o CREDENCIAMENTO como a possibilidade mais adequada para o caso e
explica “O instituto do credenciamento é uma forma de contratacdo direta adotada pela Administra¢éo
Publica, e possui como fundamento o caput do art. 25 da Lei 8.666/1993, que prevé a possibilidade de
contrata¢do sem licitacdo prévia, nos casos em que exista inviabilidade de competicdo. (...) De fato, é
entendimento majoritdrio da doutrina e dos Tribunais de Contas que os casos de inexigibilidade da
licitagdo, indicados nos incisos do art. 25 da lei, constituem rol meramente exemplificativo, podendo
existir, além das hipdteses tratadas nos incisos do dispositivo, outros casos ndo previstos expressamente e
que podem ensejar a inviabilidade de competicdo, como acontece no credenciamento”.

A Procuradoria Geral do Estado do Espirito Santo — PGE/ES, apds analise dos aspectos juridicos
do procedimento de contratacdo de servicos de Leiloeiro Oficial, concluiu em Voto do Conselho da



Procuradoria Geral do Estado, por meio do Acorddo CPGE n2 004/2015, fl.128 a 130, manifestacdo
favoravel a realizacdo da modalidade de credenciamento, nos termos da Lei Estadual 9.090/2008,
restando inexigivel a licitacdo em face da inviabilidade de competicdo.

3. DOS IMPEDIMENTOS

3.1. Estard impedido de participar do credenciamento o Leiloeiro Oficial que se enquadrar em pelo
menos uma das seguintes situagdes:

a) Seja servidor, ocupante de cargo em comissdo, terceirizado ou estagiario de qualquer érgdo ou
entidade da Administra¢do Direta ou Indireta do Estado do Espirito Santo, e/ou seus parentes, até o 32
grau.

b) Esteja cumprindo as penalidades previstas no artigo 87, inciso Ill ou inciso IV da Lei Federal n.2
8.666/93 e/ou no artigo 72 da Lei Federal n.2 10.520/02, ainda que imposta por ente federativo diverso
do Espirito Santo.

c) Esteja com sua inscricdo de Leiloeiro Oficial suspensa na Junta Comercial do Estado do Espirito Santo —
JUCEES.

d) Que ndo preencha as condi¢cbes de credenciamento, quanto a capacidade técnica, juridica ou
regularidade fiscal, estipuladas neste Termo de Referéncia.

3.2. O Leiloeiro Oficial credenciado (bem como os integrantes de sua equipe) ndo podera em hipdtese
alguma arrematar o bem em Leildo por ele realizado.

4. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

4.1. Prestagao de servigcos de Leiloeiro Publico Oficial, para o Poder Judiciario do Estado do Espirito
Santo, em LeilGes de veiculos e bens moveis inserviveis.

4.2. Disponibilizar o Leildo online (pela internet) em tempo real do Leildo presencial para lances que
possibilitem a concorréncia na arrematacdo dos lotes.

4.3. Disponibilizar o Leildo online para lances prévios com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias Uteis
da realizacdo do Leildo.

4.4. Disponibilizar pessoal para acompanhar a equipe do PJES no periodo que antecede o Leildo, inclusive
nos locais onde se encontrem os bens a serem leiloados.

4.5. Identificar, vistoriar, avaliar, agrupar, marcar e fotografar os lotes de veiculos e demais bens méveis
inserviveis que serdo leiloados.

4.6. Vistoriar os veiculos, conferindo os chassis e motores, verificar junto ao DETRAN eventuais débitos e
impedimentos judiciais e administrativos e informar a CPL/PJES sobre quaisquer pendéncias ou
irregularidades encontradas.

4.7. Disponibilizar catalogos do Leildo, com a aprovagdo da CPL/PJES, nos locais onde se encontrem os
bens e no local da realizacdo do evento, com um prazo minimo de 8 (oito) dias Uteis antes do Leildo.

4.7.1. Os catdlogos do Leildo deverdo ser impressos em papel com qualidade superior (tipo couché ou
similar) e nele deverdo constar, no minimo, as seguintes informacdes:

- Orgdo/Entidade realizador(a) do Leildo;

- Data do Leildo, com horario de inicio e término;
- Local do Leildo;

- Local de visitacdo dos bens;

- Informacdo dos dias de visitacdo dos bens, com data, hordrio de inicio e término das visitacdes;



- Endereco eletrénico para visualizacdo de fotos dos bens e para o Leildo online;
- Telefones de contato do Leiloeiro para tirar davidas sobre o Leildo;
- Informacgdes gerais sobre o Leildo;

- Listagem dos veiculos do Leildo constando o n? do lote, descricdo do bem, ano/modelo, placa,
RENAVAM, débitos do DETRAN ou outros e valor do lance inicial;

- Listagem dos demais bens moveis do Leildao constando o n? do lote, descricdo do bem e valor do lance
inicial.

4.8. Disponibilizar um representante para acompanhar a visitagdo durante o prazo de visitacdo definido
no Edital de Leildo.

4.9. Efetuar as publicacOes legais exigidas pela legislacdo vigente.
4.10. Dar ampla publicidade ao evento.

4.11. Manter equipe disponivel para atendimento aos arrematantes por telefone e e-mail até a realizagao
da prestagao de contas do Leildo.

4.12. Disponibilizar equipe de apoio de, no minimo, 5 (cinco) pessoas no dia, hora e local do Leildo, para
atendimento ao publico e realizacdo do evento.

4.13. Disponibilizar pessoal por no minimo 15 (quinze) dias Uteis apds o Leildo para, em conjunto com a
Administracdo, atender arrematantes, conferir pagamentos e documentos necessarios e acompanhar a
entrega dos lotes.

4.14. Realizar o Leildo em local, dia e hora previamente agendado, conforme Edital de Leildo, obedecendo
ao prazo minimo de 8 (oito) dias Uteis para visitacdo do local onde se encontram os bens modveis, antes
da realizacdo do Leildo.

4.15. Providenciar toda a infraestrutura necessaria para realizacdo do Leildo, tais como: local,
equipamentos de informatica, sons, projetor, internet e outros.

4.15.1. O local de realizacdo do Leildo devera ser aprovado pela Administracdo, ter capacidade minima
para 100 (cem) pessoas e possuir ambiente climatizado e de facil acesso.

4.16. Emitir toda a documentacdo necessaria e exigivel, a exemplo de:

- Notas de arrematacao dos bens em nome dos titulares dos lances vencedores;

- Carta de arrematacdo por inexisténcia de CRV - Certificado de Registro de Veiculo;

- Guia de Recolhimento do Poder Judicidrio — GRPJ para o pagamento das arrematacdes;
- Documento Unico de Arrecadagdo — DUA para recolhimento de ICMS, quando devido;

- Além da documentacdo acima, o PJES reserva-se ao direito de indicar outros documentos necessarios ou
exigiveis, a seu critério.

4.17. Cumprir e fazer cumprir a legisla¢ao tributdria vigente.
4.18. Cumprir todas as disposicdes legais e administrativas necessarias a realizacdo dos LeilGes.

4.19. Possuir autorizagdo/oficio emitido pelo DETRAN aprovando modelo de carta de arrematagdo em
Leildo vdlida para transferéncia por inexisténcia de CRV.

4.20. Possuir sistema que emita no minimo:

- Nota de arrematacao;

- Autorizacdo de retirada de bens;

- Termo de recebimento de bens;

- Nota de arrematacdo por inexisténcia de CRV;

- Comunicado de venda ao DETRAN para veiculos arrematados por pessoas residentes fora do Estado do
Espirito Santo;



- Cadastro de pessoas inadimplentes de participarem de LeilGes.

4.21. Providenciar junto aos arrematantes todos os tramites necessdrios para a finalizacdo do processo
de venda do Leildo, tais como: transferéncia, baixa, comunicados de venda e outros.

4.22. Providenciar a confec¢do dos comunicados de vendas de veiculos para arrematantes fora do Estado
do Espirito Santo, apresentando-os na prestacdo de contas.

4.23. Entregar a prestacdo de contas do Leildo com, no minimo, os seguintes documentos:

- Ata do Leildo;

- Relatério pormenorizado do Leilao;

- 3 (trés) publicacdes realizadas em jornais de grande circulacdo, feitas pelo Leiloeiro;

- Notas de arrematacdo dos bens;

- Notas fiscais dos bens (emitidas pelo Leiloeiro, quando necessarias);

- Autorizacdo de retirada dos bens, com assinatura de servidor(a) da Secdo de Patrimonio do TJES;
- Termo de recebimento dos bens assinado pelo(s) arrematante(s) no ato da retirada dos bens;

- Extrato do DETRAN comprovando a transferéncia dos veiculos ou certidao de baixa definitiva;

- Extrato do DETRAN comprovando o registro do comunicado de venda para veiculos arrematados por
pessoas residentes fora do Estado do Espirito Santo;

- Relatodrio sintético do Leildo;
- Relatdrio analitico do Leildo;

- Relatério apresentando os valores arrecadados com o Leildo, constando o valor de avaliacdo dos bens, o
valor inicial de lance, o valor final arrematado e o percentual de ganho em relagdao ao valor inicial de
lance;

- Detalhamento de bens com pendéncias administrativas, impossibilitando sua retirada.

4.23.1. A prestacdo de contas devera ser entregue em até 45 (quarenta e cinco) dias corridos apds a
realizacdo do Leildo, informando a CPL/PJES sobre eventuais pendéncias que impossibilitem a entrega
total da prestagao de contas.

5. DAS CONDIGOES PARA O CREDENCIAMENTO

5.1. Poderao participar deste credenciamento os Leiloeiros Oficiais, devidamente inscritos na Junta
Comercial do Estado do Espirito Santo - JUCEES, de acordo com o Art. 24 da Instru¢cao Normativa do
Departamento de Registro Empresarial n.2 17/2013, de 05/12/2013 (IN DREIl n.2 17/2013), e que
atenderem a todas as exigéncias deste Termo de Referéncia. O modelo do PEDIDO DE CREDENCIAMENTO
e INSTRUMENTO DE CREDENCIAMENTO consta no Adendo | (0124847) deste Termo de Referéncia.

5.2. N3o serd admitido o credenciamento individual de preposto, sendo que este somente poderd
representar o Leiloeiro Oficial devidamente credenciado em seus impedimentos legais comprovados,
respeitado o disposto no Art. 31 da IN DREI n.2 17/2013.

5.3. Os documentos exigidos para habilitacdo no presente credenciamento sdo os seguintes:

5.3.1. HABILITACAO JURIDICA
a) Copia da Cédula de Identidade (RG ou Habilitagdo ou Passaporte ou Carteira Profissional).

b) Certificado de habilitacdo ou certiddo da matricula na Junta Comercial do Estado do Espirito Santo -
JUCEES, emitida em data posterior a publicagdo do Edital de Credenciamento, comprovando o registro
naguela junta como Leiloeiro Oficial e experiéncia minima de 2 (dois) anos, bem como sua regularidade
para o exercicio da serventia, na forma das disposi¢cdes do Decreto n.2 21.981/32.



c) Certiddao emitida pelos Cartérios de Distribuicdo do domicilio do Leiloeiro referentes a drea Civel e
Criminal.

d) Certiddo emitida pelos Cartérios de Distribuicdo do domicilio do Leiloeiro referentes a area
de Execucdes Fiscais.

e) Certiddo emitida pelos Cartdrios de Distribuicdo do domicilio do Leiloeiro referentes a existéncia de
processos na Justica Federal.

5.3.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
a) Copia de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF.

b) Prova de regularidade com a Fazenda Publica Federal, referente aos Tributos Federais, a Divida Ativa da
Unido e as ContribuicGes Sociais e Previdenciarias - INSS (Certiddo Conjunta/Unificada).

c¢) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (referente ao domicilio do interessado e a do Estado do
Espirito Santo, quando o domicilio ndo for deste Estado).

d) Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal referente ao domicilio do interessado.

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo
de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n.2 5.452, de 12 de maio de 1943.

5.4. QUALIFICAGAO TECNICA

a) ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA: comprovacdo de que o proponente presta ou prestou, sem
restricao, servico de natureza semelhante ao objeto do credenciamento. A comprovacao sera feita por
meio de apresentacdo de no minimo 1 (um) atestado, devidamente assinado, carimbado e em papel
timbrado da empresa ou 6rgao tomador do servigo, compativel com o objeto do credenciamento.

a.1) O(s) atestado(s) apresentado(s) devera(dao) conter o nome, CNPJ, endereco, telefone e email do
declarante e ser assinado por seus Representantes Legais.

b) TERMO DE COMPROMISSO, conforme modelo constante no Adendo Il (0124849) deste Termo de
Referéncia.

c) DECLARACAO DE INFRAESTRUTURA, conforme modelo constante no Adendo I1l (0124851) deste Termo
de Referéncia, expedida pelo proponente, de que possui condicdes de oferecer, no minimo, instalacoes
préprias ou de terceiros que possuam toda a infraestrutura necessaria para realizacdao do Leildo, tais
como: local, equipamentos de informatica, sons, projetor, internet e outros.

d) DECLARACAO, expedida pelo proponente, de que possui condi¢des de realizar Leildes presenciais e
eletrénicos simultaneamente atendendo as seguintes exigéncias:

- Possibilitar, no Leildo eletronico, a projecao em tela de tamanho visivel e legivel a todos os participantes
do Leildo presencial, da descricdo do lote e dos respectivos lances recebidos, ou ainda, os ofertados via
Internet;

- Possibilitar a realizacdo do Leildo com recepcao e estimulo de lances em tempo real, via internet, e
interatividade entre os lances verbais e os lances efetuados eletronicamente;

- Permitir o recebimento e a insercdo na internet dos lances prévios remetidos via fax, email ou entregues
pessoalmente, informando a razdo social/nome, endereco, CNPJ/CPF, RG e telefone;

- Possuir mecanismo que somente permita a apresentacao de lance de valor superior ao do ultimo lance
ofertado, observado o incremento minimo fixado para o item/lote;

- Possibilitar que a cada lance ofertado, via internet ou verbalmente, seja o participante imediatamente
informado de seu recebimento, segundo condi¢des que langou;



- Possuir site préoprio que possibilite a realizacdo de venda direta e Leildo pela internet, inclusive com
lances on-line e que permita a visualizacdo de fotos dos bens ofertados;

- Realizar a gravacgao e registro do Leildo, enviando cépia do video em midia DVD para arquivo do PJES.

e) DECLARACAO, expedida pelo proponente, de que divulgard o evento em endereco eletrénico préprio,
bem como em material impresso e em quaisquer outros meios de comunicag¢do, de forma a conter, no
minimo, as seguintes informacdes: Caracteristicas dos bens; Fotografias; Editais; Contatos.

f) DECLARACAO, expedida pelo proponente, de que todas as despesas incorridas na execucdo dos Leildes
de que trata este Termo de Referéncia, sejam de qualquer natureza, tais como: publica¢gdes; divulgacao
em site proprio, na internet, por no minimo 15 (quinze) dias Uteis antes da realizacdo do Leildo;
divulgacdo em jornais de grande circulacdo regional; confec¢cdo de panfletos, cartilhas, livretes, faixas;
locacdo de instalagGes/equipamentos; contratacdo de mao de obra; seguranca para o evento, bens e
valores recebidos, dentre outros, correrdo a sua conta exclusiva, inclusive nos casos de suspensao,
revogacao ou anulagao do Leildao, por decisao judicial ou administrativa, ndao cabendo ao PJES nenhuma
responsabilizacao por tais despesas.

g) DECLARACAO DE CIENCIA, expedida pelo proponente, de que n3o sera devida pela Administracdo
gualquer comissao ao Leiloeiro.

h) DECLARACAO, expedida pelo proponente, de que possui pagina na internet, indicando o respectivo
endereco eletronico. Devera constar na declara¢cdo que a pdgina possui todos os requisitos de seguranca
e confiabilidade para a realizacdo de LeilGes.

h.1) Somente serd valido o sitio eletrénico que seja de uso do proponente e a ele pertenca. Ndo serd
permitido o uso de sitio eletrénico genérico ou aquele utilizado por varios Leiloeiros concomitantes
(associacdo de Leiloeiros).

i) DECLARACAO, expedida pelo proponente, de que ndo é cdnjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, dos respectivos membros, no ambito do
Poder Judicidrio do Estado do Espirito Santo - PJES, e dos respectivos servidores ocupantes do PJES, de
cargo de direcao, chefia ou assessoramento, para o exercicio de cargo em comissdao ou funcao
comissionada, compreendido o ajuste mediante designacGes ou cessdes reciprocas em qualquer érgdo da
Administracdo Publica direta e indireta dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios, nos termos da Resolu¢do do CNJ n2 07/2005, atualizada pela Resolugdo n2 229, de 22.06.16,
respeitando o disposto no inciso lll, do Art. 92, da Lei Federal n.2 8.666/93.

5.4.1. As cépias dos documentos acima relacionados deverdao ser apresentadas autenticadas, podendo
ser autenticadas por servidor do PJES designado para esta finalidade, em momento da abertura dos
envelopes, mediante a apresentag¢ao dos originais.

5.4.2. O modelo de DECLARACAO PARA QUALIFICACAO TECNICA do Adendo IV (0124897) deste Termo de
Referéncia contempla as alineas d, e, f, g, hei.

6. DA VIGENCIA

6.1. O credenciamento vigera por 24 (vinte e quatro) meses, com inicio a partir da publicacdo dos nomes
dos Leiloeiros credenciados, podendo a sua duragdo ser prorrogada por sucessivos periodos, limitada a
60 (sessenta) meses.

6.2. Os contratos oriundos do credenciamento terdo vigéncia de 6 (seis) meses, contados do dia
subsequente ao da publica¢do de seu resumo no e-Didrio (PJES).

6.2.1. Os contratos poderao ser prorrogados, excepcionalmente, até a conclusdo da efetiva prestacao de
contas de cada Leildo, em caso de atraso devidamente justificado, dentro dos limites previstos pela Lei
Federal n2 8.666/93.

6.2.2. Com a efetiva prestacdo de contas do Leildo, o contrato podera ser extinto, através de rescisdo
amigavel, em virtude do cumprimento integral do objeto, ainda que haja prazo de vigéncia



remanescente.

7. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO PARA CREDENCIAMENTO E DA FORMA DE DISTRIBUICAO DOS
SERVICOS ENTRE OS LEILOEIROS CREDENCIADOS

7.1. Serdo habilitados e credenciados apenas os Leiloeiros Oficiais que tenham preenchido todos os
requisitos minimos, inclusive com apresentacdo das documentacgdes solicitadas, sem vicios, defeitos ou
inobservancia de qualquer exigéncia contida neste Termo de Referéncia.

7.1.1. Apds a publicacdo do Edital de Credenciamento, qualquer interessado poderd apresentar a
documentacdo de credenciamento, a qualquer tempo.

7.1.2. O envelope contendo a documentacdo de habilitacdo devera ser entregue lacrado na Secao de
Contratacdo do TIES, aos cuidados da Comissdo Permanente de Licitacdo do PJES, localizada na Rua
Desembargador Homero Mafra, 60, bairro Enseada do Sua, na cidade de Vitéria/ES.

7.1.3. A CPL/PJES tera o prazo de 15 (quinze) dias Uteis para analisar a documentac¢do de habilitacdo do
credenciamento, podendo ser prorrogado, a critério da Administracdo, desde que devidamente
justificado.

7.1.3.1. Apods analise, pela CPL/PJES, dos documentos recebidos, a Secdo de Contratagdo do TJES
divulgard, pelos meios oficiais, a lista com o resultado da referida andlise, constando os motivos para
rejeicdo do pedido de credenciamento dos interessados considerados inabilitados.

7.1.3.2. Divulgado o resultado da analise, os interessados terdo o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para
apresentar recurso, caso tenham interesse.

7.1.3.3. Decididos os eventuais recursos, na forma da Lei, a Secdo de Contratacdo divulgarad a lista dos
interessados credenciados, a partir de quando correrd o prazo estipulado no subitem 6.1 deste
documento.

7.1.3.4. Divulgada a lista de credenciados iniciais, qualquer interessado poderd solicitar seu
credenciamento, a qualquer tempo, inclusive os inabilitados na fase inicial, respeitadas as condi¢des e
procedimentos estabelecidos neste Termo de Referéncia, conforme art. 62 da Lei 9.090/2008.

7.1.4. Os selecionados compordo o rol dos Leiloeiros habilitados e credenciados que poderdao ser
contratados, durante a vigéncia do credenciamento, desde que os mesmos mantenham sua condicdo de
habilitacdo.

8. DAS CONDICOES E CRITERIOS DO SORTEIO

8.1. Concluidas as etapas do item 7 deste documento, para efeito da escolha do primeiro Leiloeiro Oficial
do rol de Leiloeiros Habilitados e Credenciados, serd agendada sessdo publica, visando a realizacao do
sorteio, quando serd estabelecido o primeiro Leiloeiro para o primeiro processo de Leildo.

8.2. Os sorteios serdo realizados pela CPL/PJES considerando apenas os Leiloeiros efetivamente
habilitados e credenciados na data de sua realiza¢ao.

8.3. Os sorteios serdo realizados apds a definicdo dos bens, objeto de cada Leildo.

8.3.1. Os tipos e quantidades de bens objeto de alienagdo poderdo variar de Leilao para Leildo, porque
dependem de logistica reversa das unidades judicidrias para o galpao da Seg¢ao de Patrimdnio e laudo
de avaliacdo da Comissdo de Avaliacdo e Alienacdo de Bens Modveis do PJES, classificando-os como bens
inserviveis.

8.4. Haverd, para cada processo de Leildo, um sorteio para a contratacdo de um Leiloeiro Oficial,
conforme procedimento 4 da NP TJES n2 01.09.

8.5. Os Leiloeiros Oficiais, habilitados no rol de credenciados, serdo contratados sob os seguintes
critérios:



8.5.1. Os LeilGes, independente da quantidade de lotes, serao iniciados pelo primeiro Leiloeiro sorteado
no rol dos credenciados.

8.5.2. O Leiloeiro sorteado em primeiro lugar, respeitados os critérios previstos no presente instrumento,
serd convocado para a assinatura do contrato de prestacao de servicos junto ao PJES, a fim de que seja
possivel realizar o Leildo dos lotes a serem disponibilizados pela Administracao.

8.5.3. A convocacdo do préximo Leiloeiro sera através de sorteio, para cada processo de Leildo de bens a
serem alienados, na forma da Norma de Procedimentos TJES n? 01.09, podendo ocorrer concomitante
com o prazo de vigéncia do contrato de seu antecedente.

8.5.4. A distribuicdo dos Leildes ocorrera de acordo com as necessidades e demandas da Administracao.

8.5.5. Caso o Leiloeiro selecionado no sorteio ndo queira realizar o Leildo, este deverad justificar, por meio
de oficio, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, os motivos para a nao realizacdo dos servicos, sendo realizado
novo sorteio para a escolha do préximo Leiloeiro no rol de credenciados.

8.5.6. O Leiloeiro que nao realizar o Leildo na sua ordem de convocag¢do entrard no proximo sorteio a ser
realizado para a contratacdo de Leiloeiro Oficial.

8.5.7. O Leiloeiro contratado ndo poderd participar dos sorteios para a realizacdo dos LeilGes seguintes,
até que todos os credenciados sejam contratados.

8.5.8. Quando todos os Leiloeiros credenciados forem contratados, a distribuicdo dos LeilGes serd
reiniciada, conforme o rol de credenciados estabelecido.

8.5.9. O Leiloeiro que recusar o servico, independente do motivo, por 3 (trés) vezes durante a validade do
credenciamento, sera descredenciado.

8.5.10. Em caso de rescisdo contratual, sera realizado um novo sorteio e convocado outro Leiloeiro do rol
de credenciados.

9. DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO E IMPUGNAGAO

9.1. Decaira do direito de impugnar os termos deste credenciamento o Leiloeiro que ndo o fizer até o
segundo dia util que anteceder a abertura dos envelopes.

9.2. O pedido de esclarecimento ou impugnacdo podera ser protocolado no Protocolo Geral do TJES, em
nome da Comissdo Permanente de Licitacdo, aos cuidados da Secdo de Contratacdo, localizado na Rua
Desembargador Homero Mafra, 60, bairro Enseada do Sud, na cidade de Vitdria/ES, ou enviados para o e-
mail: cpl@tjes.jus.br, atendendo, obrigatoriamente, as seguintes exigéncias:

9.2.1. No caso de requerimento fisico: documento elaborado em 2 (duas) vias, ambas rubricadas em
todas as folhas e assinadas na ultima.

9.2.2. Alegacdes fundamentadas, e se for o caso, pedido instruido com documentacdo/provas que se
fizerem necessarias.

9.2.3. Se interposta por pessoa fisica, a peticdo deverd estar acompanhada de cépia do documento de
identidade de seu signatario.

9.2.4. Se apresentada por pessoa juridica, deverd conter a devida qualificagdo da pessoa juridica
(nome/CNPJ/endereco/telefone) e a identificagcdo/correlagdo de quem interpds o pedido pela empresa.

9.3. A falta de pedido de esclarecimentos ou a ndo impugnac¢ao aos termos deste CREDENCIAMENTO, na
forma e prazo legalmente definidos, acarretara a decadéncia do direito de argui¢des contra as regras do
certame.

9.4. O PJES nao se responsabilizara por pedidos de esclarecimentos ou impugnagdes protocolizadas fora
do prazo e em local diverso do mencionado no Edital.

9.5. Os interessados em participar do certame obrigam-se a acompanhar as publica¢bes referentes ao
processo de credenciamento no e-Didrio do Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo, disponivel no



sitio eletronico: www.tjes.jus.br.

10. RESPONSABILIDADES DO LEILOEIRO

10.1. As obrigacoes do Leiloeiro sdo as constantes deste Termo de Referéncia e seus anexos, além das
previstas no Decreto Federal n.° 21.981, de 19 de outubro de 1932, dentre as quais:

10.1.1. Realizar os Leildes de acordo com expressa determinacdo do PJES em datas aprazadas,
divulgando-se os respectivos editais com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias Uteis, se outro nao for
o prazo estabelecido pela Administragao.

10.2. Divulgar o Leildo em endereco eletronico e confeccionar material publicitario impresso sobre o
Leildo, sob forma de cartilha, livreto, folheto, dentre outros, identificando sempre a melhor forma de
publicidade de acordo com a natureza do bem ofertado e os possiveis interessados em adquiri-los, além
de divulgar o Leildo em jornal de grande circulagdo regional e no e-Diario do PJES (este ultimo, por
intermédio da Secdo de Contratacdo), dentre outros meios de divulgacdo que julgar pertinentes, fazendo
constar, na divulgacdo do evento na Internet e no material impresso, a descricdo dos bens ofertados,
existéncia de débitos, taxas, impostos, 6nus, multas e gravames, incidentes sobre os bens, informacdes
sobre o Leildo, telefones para contato e demais esclarecimentos que se fizerem necessarios.

10.3. Realizar os Leildes na modalidade presencial e online simultaneamente via internet, com proje¢ao
de fotografias dos bens, contendo informacgdes e imagens dos bens, permitindo o recebimento de lances,
por meio eletronico, de forma simultdnea aos lances presenciais.

10.4. Tornar conhecidas, quando da publicidade dos eventos, as condi¢cdes das vendas, formas de
pagamento, entrega dos bens, estado, qualidade e quantidade.

10.5. Convocado pelo PIES, elaborar a minuta de Edital de Leildo, com auxilio da Secdo de
Contratacdo, fazendo constar a descricdo e lugar onde se encontram os bens moveis a serem leiloados. A
referida minuta sera objeto de analise e validacdo da Comissdo Permanente de Licitacdo do PJES.

10.6. Avaliar e elaborar documento de avaliagdo com ficha e registro fotografico dos bens, contendo o
valor do lance inicial estimado para venda, dentro do prazo acordado com o PJES, tomando por base o
valor do laudo da Comissdo de Avaliacdo e Alienacdo de Bens Mdveis do PJES, conforme metodologia de
definicdo do valor do lance inicial em Leildes do PJES, constante no Adendo V (0136066) deste Termo de
Referéncia.

10.7. Emitir nota de venda (nota fiscal avulsa) para cada lote, a fim de atestar a arrematacdo do bem por
meio de Leildo publico.

10.8. Depositar em conta definida pelo PJES, dentro de 5 (cinco) dias corridos, o valor da alienagdo, se
recebida diretamente.

10.9. Comunicar a CPL/PJES, no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis apds a finalizacdo do Leildo, o
resultado da arrematacao dos bens.

10.10. Entregar orientacdo, por escrito, ao arrematante, quando se tratar de venda de veiculo automotor,
informando que ele deverd transferir a titularidade da documentacdo para o seu nome no prazo de até
20 (vinte) dias da data informada no documento de transferéncia, cumprindo, se necessaria, as exigéncias
legais do DETRAN.

10.11. Nao utilizar o nome do PJES ou de qualquer outro érgdo da Administracdo Publica Estadual, em
guaisquer atividades de divulgacdo profissional, como por exemplo, em cartdes de visita, anuncios
diversos, impressos, com excec¢do da divulgacdao do evento especifico.

10.12. Atender interessados, mantendo plantdes inclusive no final de semana, devendo conduzir o Leildo
e responsabilizar-se por todos os atos administrativos de sua competéncia até o encerramento, com
emissao de autorizacdo para a retirada dos bens arrematados e pagos, acompanhamento de entrega dos
bens pela Secdo de Patrimbnio e prestacdo de contas, além de dirimir as duvidas dos arrematantes com
relacdo ao pagamento e transferéncia de propriedade.



10.13. Apresentar uma via do recibo das comissdes pagas pelos arrematantes vencedores até 2 (dois)
dias Uteis apods a realizacdo de sessdo publica do certame.

10.14. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano que causar a Administragdao ou a terceiros, ainda que
culposo, decorrente da sua atividade, devendo adotar as providéncias saneadoras de forma imediata.

10.15. Disponibilizar recursos humanos para fins da execucdo da sua atividade, devidamente
identificados por meio de cracha.

10.16. Cumprir rigorosamente toda a legislacdo aplicdvel a execucdo do Leildo.

10.17. Manter, durante toda a execugdao do contrato, em compatibilidade com as obriga¢bes por ele
assumidas, todas as condigdes de habilitagcdo e qualificagao exigidas quando do credenciamento.

10.18. Fornecer relatério final de cada Leildo contendo, no minimo, descricdo do bem, valor de avaliacao,
valor inicial de lance, valor de arremate, CPF/CNPJ do arrematante, nome do arrematante, quantidade de
lotes arrematados, quantidade de lotes ndo arrematados, quantidade de lotes em condicional, se houver.

10.19. Acompanhar o PJES, quando solicitado, para realizagdao de vistorias e marcagdes de lotes, em todo
o territdrio do Estado do Espirito Santo.

10.20. Realizar o Leildo com suporte da sua equipe de apoio.

10.21. Receber diretamente a comissdao paga pelo arrematante do bem no Leildo Oficial, na proporgao
de 5% (cinco por cento) do valor do lance vencedor, conforme paragrafo Unico do art. 24 do Decreto n?
21.981, de 19.10.32.

10.22. No caso de veiculos, o Leiloeiro devera informar ao arrematante, as providéncias quanto a
documentacdo necessaria para a sua transferéncia.

10.23. O Leiloeiro obriga-se a restituir ao arrematante o valor pago a titulo de comissao, sem direito a
reembolso, nos casos em que a contratacdo da venda ndo possa ser concluida, por responsabilidade do
Leiloeiro.

10.24. O Leiloeiro somente receberd a comissao referente aos bens efetivamente vendidos.

10.25. Administrar a liberagdo dos bens aos arrematantes apds o efetivo pagamento e crédito na conta
bancdria do Poder Judicidrio do Estado do Espirito Santo.

10.26. Fazer a conferéncia dos bens removidos (estado de conservacao, dentre outros), retirar fotos dos
bens, cépia de documentos comprobatdrios da propriedade e levantamento de 6nus.

10.27. Auxiliar o integrante da Comissdo de Avaliacdo e Alienacdo de Bens Mdveis do PJES na avaliacdo de
bens inserviveis, quando determinado pelo PJES.

10.28. Prestar contas ao PJES no prazo mdaximo de 45 (quarenta e cinco) dias corridos, contados a partir
do primeiro dia util apds a data de realizacdo do Leildo, juntamente com o relatério de detalhamento do
Leilao.

11. RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE (PJES)

11.1. Assegurar o livre acesso ao Leiloeiro e a sua equipe, quando devidamente identificados, aos locais
onde estdo acondicionados os bens mdveis a serem leiloados.

11.2. Prestar todas as informacdes e esclarecimentos que o credenciado e sua equipe responsavel pela
realizacao do Leildao venham a solicitar para o desenvolvimento dos trabalhos.

11.3. Aprovar minuta de Edital de Leildo, quando apresentada pelo Leiloeiro Oficial contratado, conforme
padrdo do PJES.

11.4. Supervisionar, acompanhar e fiscalizar permanentemente a prestacao do servico, sem prejuizo das
responsabilidades que cabem aos contratados.

11.5. Cumprir e fazer cumprir as disposi¢cdes regulamentares do servigco e as clausulas do contrato.



11.6. Zelar pela boa qualidade do servico, receber e apurar queixas e reclamagdes dos usuarios.

11.7. Estimular a associacdo dos usudrios para a defesa de seus interesses relativos ao servico, inclusive
para sua fiscalizagdo.

11.8. Intervir na prestacdao do servico, retoma-lo e extinguir o contrato, nos casos e nas condicdes
previstas em Lei e no Contrato.

11.9. Aplicar as penalidades legais e contratuais.

11.10. Notificar o Leiloeiro Oficial, por escrito, fixando-lhe prazo para corrigir defeitos ou irregularidades
encontradas na execugao do servigo prestado.

11.11. Disponibilizar, caso o bem a ser leiloado seja veiculo automotor, a documentacao respectiva.

12. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Nenhuma sancgao sera aplicada sem a defesa prévia do interessado, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
a contar da intimagao do ato.

12.2. Pela infracdo as normas deste Termo de Referéncia, poderd o faltoso sofrer as seguintes
penalidades:

12.2.1. Adverténcia, nos seguintes casos:

a) Atraso injustificado na execucdo dos servigos.

b) Execucdo de servicos em desacordo com o previsto no Termo de Compromisso e no Contrato.
12.2.2. Cancelamento do Credenciamento do Leiloeiro, nos seguintes casos:

a) Recebimento de 2 (duas) adverténcias.

b) Recusa injustificada em assinar o Instrumento Contratual para realizacdo do Leildo.

c) Omissao de informacgdes ou a prestacdo de informacdes inveridicas para obter credenciamento.
d) Decretacdo de faléncia ou instauracdo de insolvéncia civil.

e) Falsidade ideoldgica.

f) O Leiloeiro que recusar o servico, independente do motivo, por 3 (trés) vezes durante a validade do
credenciamento, sera descredenciado.

12.2.3. Rescisdo do Contrato, nos seguintes casos:

a) Omitir ou prestar informacgdes inveridicas aos interessados sobre bens ou condicées de venda que
resultem na posterior desisténcia do adquirente em realizar a compra.

b) Deixar de devolver a comissdo paga pelo arrematante, no prazo de 2 (dois) dias uteis da comunicacdo
do fato, nos casos em que a providéncia for determinada.

c) Ma qualidade da divulgacdo e publicidade dos bens que serdo levados a Leildo.

d) O descumprimento total ou parcial de quaisquer das obrigacGes previstas neste Termo de Referéncia,
no Termo de Compromisso de Leiloeiro, no Contrato e no Decreto n.® 21.981/32.

e) O cometimento de faltas ou falhas na execucdo dos servicos como negligéncia, imprudéncia e
impericia na condugdo dos processos de Leildo.

f) A cessdo total ou parcial da prestacdo do servico sem a anuéncia do PJES.

g) A constatacdo superveniente do descumprimento de qualquer das situacdes previstas no subitem 5.4
deste Termo de Referéncia.

12.2.4. Pagamento de multa, nos seguintes casos:

a) Atrasar na prestacao do servigo executado, em relagdo ao prazo estipulado: multa de 1% (um por
cento) do valor de sua remuneracdo, até o limite de 10% (dez por cento).



b) Recusar-se a executar o servico, caracterizada em 10 (dez) dias apds o vencimento do prazo estipulado:
multa de 10% (dez por cento) do valor estimado de sua remuneragao.

c) Demorar em corrigir falha na prestagao do servigo, a contar do segundo dia da data da notifica¢do da
rejeicdo: multa de 0,3% (zero virgula trés por cento) do valor estimado de sua remuneragao, por dia
decorrido.

d) Recusar em corrigir as falhas na prestacdo do servico, entendendo-se como recusa o servico nado
efetivado nos 5 (cinco) dias que se seguirem a data da rejeicdo: multa de 10% (dez por cento) do valor
estimado de sua remuneracgao.

e) Descumprir qualquer condicdo fixada na Lei Federal n.” 8.666/93, ou no instrumento convocatoério e
ndo abrangida nos incisos anteriores: multa de 2% (dois por cento) do valor estimado de sua
remuneracao, para cada evento.

12.3. Poderao ser aplicadas, ainda, as demais sancdes previstas no Edital, Contrato, Termo de Referéncia,
Termo de Compromisso, Decreto 21.981/32 e outras normas pertinentes.

12.4. O Leiloeiro serd notificado tempestivamente do cancelamento do seu credenciamento.

12.5. O Leiloeiro credenciado que ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, falhar ou fraudar
na execucdo do Instrumento Contratual ou comportar-se de modo inidoneo sera descredenciado,
garantida prévia e ampla defesa, e ficara suspenso de participar de novo credenciamento do PJES, pelo
prazo de até 2 (dois) anos, sem prejuizo de eventual agdo penal correspondente, na forma da lei.

12.6. A critério do PJES, poderd ser suspensa a aplicacdo de penalidades, no todo ou em parte, quando o
atraso na execucgdo do Leildo for devidamente justificado pelo Leiloeiro Oficial contratado, por escrito, no
prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis da ocorréncia do evento.

12.7. Na eventualidade dos motivos informados serem aceitos pelo PJES, este fixard novo prazo,
improrrogavel, para execugao das obriga¢des assumidas.

13. DO PROCEDIMENTO PARA CANCELAMENTO DO INSTRUMENTO DE CREDENCIAMENTO

13.1. No ato do cancelamento, o credenciado prestard contas de toda a documentacdo que lhe foi
confiada, fazendo a entrega da respectiva documentacdo, devidamente protocolada no Protocolo Geral
do TIES e transferira os valores e/ou bens ainda pendentes de repasse decorrentes de Leildes realizados.

13.2. O PJES ndo se responsabiliza pelo pagamento de nenhum crédito superveniente ao cancelamento
do credenciamento.

13.3. Também serd cancelado, a pedido, o credenciamento do Leiloeiro, desde que ndo possua atividade
pendente de conclusao, observados os subitens imediatamente anteriores.

14. DA REMUNERAGAO DO LEILOEIRO

14.1. O Leiloeiro terd direito a receber a comissdo de 5% (cinco por cento) do valor do lance
vencedor, para veiculos e demais bens mdveis, a ser paga pelo arrematante, nos termos do Decreto n.2
21.981, de 1923.

14.2. N3o caberd ao PJES qualquer responsabilidade pela cobranga das comissGes devidas pelos
arrematantes, nem pelos gastos do Leiloeiro Oficial para recebé-las.

14.3. E vedada a cobranca ou o pagamento de qualquer sobretaxa.

14.4. O Leiloeiro devera prestar os servicos sem quaisquer 6nus para o Poder Judicidrio do Estado do
Espirito Santo.

15. DA FISCALIZAGAO E GESTAO DO CONTRATO




15.1. O gerenciamento e a fiscalizacdo das contratacdes decorrentes deste credenciamento ficara a cargo
de servidores da Administracao do TJES, que determinardao o que for necessario para regularizagdao de
faltas ou defeitos na presta¢do do servico, nos termos do Art. 67 da Lei Federal n.2 8.666/93.

16. INFORMAGOES E VISITA TECNICA

16.1. Os interessados poderdo contatar a CPL/TJES pelo e-mail: cpl@tjes.jus.br, para dirimir duvidas e
solicitar esclarecimentos sobre o credenciamento.

16.2. A visita técnica aos bens publicos mdveis inserviveis a serem leiloados serd realizada no seguinte
endereco: Depdsito de Bens Inserviveis do Poder Judicidrio do Estado do Espirito Santo - localizado na
Rodovia ES 010, Km 4, Jardim Limoeiro, Serra/ES (ponto de referéncia: antigo galpdo da Eletrocity, em
frente ao Cerimonial Steffen), com dia e hora a ser agendado pela Comissao para Avaliacao e Alienagdo
de Bens Méveis do PJES, no telefone (27) 3357-4890.

17. DISPOSICOES FINAIS

17.1. Os custos financeiros de todas as agles praticadas pelo Leiloeiro Oficial serdo de sua exclusiva
responsabilidade, ndo havendo qualquer responsabilidade do PJES.

17.2. Os casos omissos e as demais duvidas decorrentes do processo serdo dirimidos pela CPL/PJES, apds
as diligéncias necessarias.

17.3. O Leiloeiro credenciado podera solicitar a rescisdo contratual e/ou descredenciamento com um
prazo minimo de 30 (trinta) dias corridos antes da realiza¢do do Leildo.

17.4. Os usuarios dos servicos prestados pelo Leiloeiro Oficial poderdo realizar dendncias de
irregularidades por meio do email: cpl@tjes.jus.br.

17.5. O PJES podera definir um calendario regular para a definicdo da realizacdo de Leildes publicos que
serd publicado no e-Diario do PJES.

ADENDOS

ADENDO | - PEDIDO DE CREDENCIAMENTO E INSTRUMENTO DE CREDENCIAMENTO (0124847)
ADENDO Il - TERMO DE COMPROMISSO DO LEILOEIRO (0124849)

ADENDO IIl - DECLARAGCAO DE INFRAESTRUTURA (0124851)

ADENDO IV - DECLARAGCAO PARA QUALIFICAGAO TECNICA DO LEILOEIRO (0124897)

ADENDO V - METODOLOGIA DE DEFINIGAO DO VALOR DO LANCE INICIAL (0136066)
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