TUTORIAL DE UTILIZACAO DO SISTEMA PROJUDI
TURMAS RECURSAIS

O presente tutorial foi concebido pela Coordenagédo dos Juizados Especiais do Estado do Espirito Santo com o objetivo de auxiliar

magistrados, servidores e estagiarios na utilizagdo das ferramentas a disposi¢cao dos usuarios no sistemam eletrénico PROJUDI.

A iniciativa da Coordenacao partiu da constatagdo de que, apesar de o sistema PROJUDI possuir um manual de utilizagao, a falta de
treinamento adequado e mesmo a aparente complexidade do manual levam os usuarios a utilizagdo empirica do sistema, trabalhando
sem padronizagcdo e muitas vezes replicando procedimentos inadequados ou mais complexos na tramitagdo dos feitos, gerando

paralisacdoes desnecessarias ou mesmo perdendo o controle sobre o processo dentro do sistema, por criagao de “zonas cinzentas”.

Desta forma, procedeu-se a uma avaliagdo dos procedimentos mais corriqueiros, e também de funcionalidades que agregam valor para
a celeridade processual, tanto no cartério quanto no gabinete, mas ndo sdo comumente utilizadas, e compilou-se o resultado neste

tutorial, para aperfeicoamento das atividades cartorarias e judicantes na tramitacdo dos processos eletrénicos no sistema PROJUDI.
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MODULO SECRETARIA

1. AREA DO SERVIDOR

A tela inicial do sistema PROJUDI reune informagdes relevantes sobre a quantidade de processos aguardando a realizagdo de
diligéncias especificas, além de possibilitar o acesso rapido a lista de processos nas respectivas categorias de pendéncias. Serve como
ponto de partida para indicar as tarefas a serem trabalhadas pelos servidores, devendo ser acessada rotineiramente:

Descricao das principais funcionalidades existentes na tela inicial do PROJUDI:

Juizo: 1° TURMA RECURSAL

= Recursos Ativos: 1164 1
El Recursos Para Autuar s 2
g Provimentos da Corregedoria 0
= Mandado de Seguranca 10
Intimagoes
B Intimagbes Para Expedir 1862
= Intimagdes Para Analisar o Decurso do Prazo 123
Outros Cumprimentos Expedir Com Urgéncia Analisar Decurso Prazo
El ota de Foro 0 0 0
Juntadas de Petigido/Documentos Com Urgéncia
= Para Realizar 23 d
Diligéncias
* Para wisualizar o contelido das atividades clique na deserigdo abaixo
Diligéncias Internas 4
LEGENDA

1 — Quantidade de recursos ativos na unidade judiciaria;

2 — Quantidade de recursos aguardando autuacgao;



3 — Processos com juntada de peticao/documento aguardando analise;

4 — Diligéncias internas solicitadas pelos magistrados.

2. AUTUACAO

Diligéncia acessivel via Tela Inicial do Servidor (item 2 da legenda supra) ou no menu “Recursos — Para autuar”. Ao realizar a autuacgao,
€ importante manter os assuntos ja cadastrados na origem e incluir os que faltarem. Para verificar os assuntos cadastrados na origem,
basta clicar em cima do numero do processo com o botdo direito do mouse e solicitar a abertura em “nova aba”. A partir dai, basta
checar o assunto no campo apropriado:

AUTUAR RECURSO

Dados do Recurso

N°® do Recurso: - Autuagdo:
N° do Processo 1° Grau: 0018938-301 2017 808 01347 Distribuigéo:
Assunto: Abrir em nova aba

Complementares: . .

Classe: Abrir em nova janela ‘

Turma: 1= 7Y Abrir em nova janela privativa

Presidente: PALL Relator:
Adicionar link aos favaritos Relator Impedido:

Cahear linl Fomn

Processo n® 0018938-80.2017.808.0347 ( 638 dias em tramitagdo ) Gerenciar Marcadores | Marcar| Desmarcar
Nome
Promovente Iﬂ
Nome
Promovido Iﬂ
Testemunha Nome
Terceiro Nome
Proc. Principal 0 Praprio Pr
Juizo: VITORIA - 1° JUIZADO ESPECIAL CIVEL Juiz: PATRICIA LEAL DE OLIVEIRA
Assunto: Indenizacao por Dano Material « Responsabilidade do Fornecedor « DIREMO DO CONSUMIDOR
Complementares:
lasse: PrPc imento do Juizade Especial Civel « Procedimento de Conhecimento « Processo de Conhecimento « PROCESSO CIVEL E DD TRABALHO
Segredo de Justiga NAOD
Fase Processual: CONHECIMENTO

Situagio:
Valor da Causa: RS 12.210,00



3. DESIGNAGAO DE SESSOES: INCLUSAO E RETIRADA DE PAUTA

Para um efetivo controle dos processos julgados por sessao e das datas de transito em julgado € imprescindivel agendar as sessdes no
sistema PROJUDI e dar o movimento de inclusdo em pauta em TODOS os processos a serem julgados. Também €& necessario

movimentar para retirar de pauta, quando houver despacho neste sentido. Vamos as etapas:

3.1. Criar a sessido de julgamento no sistema: Basta acessar o menu “SESSOES DE JULGAMENTO —
CRIACAO/ALTERACAO DE SESSAO DE JULGAMENTO?”, especificar a data e horario de inicio da sessao e clicar em “CADASTRAR”:

——— e — r——— e ———

: Prazo Andlises Juntadas Cumprimentos Prov. Corregedoria Intimactes _ Condusdes Relator

Processos em Pauta Para Hoje

Processos com Julgamento Pendente

Processos Julgados Hoje

Processos com julgamento a ser realizado

1* TURMA RECURSAL Resumo de Pauta
Pautas/Sessbes Ja Disponiveis [ Clique para Visualizar | » | Selecione a rautarses s para aneragan:
Hova Pauta|Sessdo) de Julgamento 20/04/2019 09:00 )

[Ga:lastrar1

3.2. Inclusao dos processos na pauta da sessao:
E preciso movimentar todos os processos da pauta, incluindo-os na sess&o respectiva. Utiliza-se a funcdo “MOVIMENTAR RECURSO
— MOVIMENTAR GENERICAMENTE — CODIGO DE MOVIMENTACAO 417 (INCLUSAO EM PAUTA) — VISTA VOGAL/PAUTA DE
JULGAMENTO — INCLUIR EM PAUTA — CONCLUIR:



*Movimentagio: 417 [*> ] Inclus3o em pauta

Palavras-Chave

Incluir em Pauta 23 de Abril de 2019 &= 09:00 [~ |

# Enviar a Orgdo Externo

OBS. 1: é possivel movimentar até 10 (dez) processos simultaneamente, por meio da fungao “movimentar em lote”. Vamos ao
caminho: acessar o menu “RECURSOS — ATIVOS”; clicar em “ADICIONAR RECURSQO” 10 (dez) vezes, para abrir 0s campos de
insercdo dos numeros dos processos; clicar em “SUBMETER?”; Selecionar todos os processos e clicar em “MOVIMENTAR EM LOTE”. A

partir da ultima etapa, o caminho é idéntico ao demonstrado na imagem supra. Vejamos as ilustragoes:



* Para realizar a consulta, deve ser informado pelo menos um parametro como filtro.
| adicionar Recursa | — clicar 10 (dez) vezes

0025024-67.2017.808.0347 E

0010670-33.2018.808.0725 -

0010939-30.2018.808.0545 -

0014273-09.2017.808.0545 E

Nimero Recurso 0011938-32.2018.808.0173 - inserir o numero dos 10
0016988-66.2017.808.0725 - (dez) processos a serem
0013092-36.2018.803.0545 - movimentados em lote

0013559-57.2018.808.0725 =
0014020-54.2018.808.0545 =

0017348-05.2016.808.0347 - —
Contador: 10
Magistrado [ PAULO ABIGUENEM ABIB [~]
Nimero Processo
Sessdo de Julgamento | Selecione a sessdo E'

Submeter

Recorrente(s) Recorrido(s)
0025 347 2

1 "BALCS ABIGUENEN ABIE . 1LC « LB.P
Distr. em 01/12/2017
SELECIOHAR 0010670-33.2018.808.0725
TGPOS PAULO ABIGUENEM ABIB o .
Distr. em 03/02/2018
0010939-30,2018.808
Pl RE
Distr. em 07/02/2018
0014273-09.2017.808.0545
PAULG ABIGUENEN ABIE . .
Distr. em 02/03/2018
0011938-32 2018 808 0173
B UENEW ABIB . .
Distr em 22/03/2018
0016988-66.2017.808 0725
PAULO ABIGUENEN ABIE . .
Distr. em 20/04/2013
0013092-36.2018.808 0545
PAULG ABIGUENEN ABiB .
Distr. em 20/04/2013
0013559-57 2018.808 0725
PAULG ABIGUENEN ABIB . .
Distr. em 18/05/2018
0014020-84.2018.808.0545
PAULO ABIGUENEM ABID N .
Distr. em 24/05/2018
0017348-05.2016.808.0347
PAULO ABIGUENEM ABIB * .
Distr. em 28/05/2018 *

=

=

=

=

=

=l

=

OBS. 2: Para obter a relagido de processos (relatério) incluidos nas pautas de sessio, basta acessar o menu “SESSOES DE



JULGAMENTO — PROCESSOS COM JULGAMENTO A SER REALIZADO”, selecionar a data da sessdao e clicar em
“SUBMETER”

3.3 Retirada de pauta: A retirada de pauta é realizada por meio da fungdo “MOVIMENTAR — MOVIMENTAR GENERICAMENTE —
CODIGO 897 (RETIRADA DE PAUTA) — VISTA VOGAL / PAUTA DE JULGAMENTO — RETIRAR RECURSO DE PAUTA”:

*Movimentagéo: 897 (22 | Retirada de pauta Buscar na Arvore
Palavras-Chave

Este processofrecurso ja esta incluido em pauta de julgamento

Incluir em Pauta | Retirar recurso de pauta.

# Enviar a Orgao Externo

Mao pode ser argquivado.

OBS. 3: Os processos incluidos em pauta no sistema PROJUDI devem ser julgados por meio da ferramenta prépria para tal
finalidade (DISPONIVEL NO PERFIL DE MAGISTRADO), sob pena de permanecerem pautados/pendentes, inviabilizando o

retorno dos autos a origem. Caso o julgamento ndo se dé pelo caminho correto, é possivel retornar o processo a origem,



desde que antes seja produzido movimento de retirada de pauta (mesmo procedimento da inclusao, porém a opgao disponivel

sera a retirada — ver item 3.2).

4. CONTROLE DOS PROCESSOS SUSPENSOS OU AGUARDANDO JULGAMENTO DE R.E./A.R.E APOS O TERMINO DO
MANDATO DO RELATOR ORIGINARIO

Ao término do mandato, conforme determina o Regimento Interno do Colégio Recursal, os processos suspensos por determinagéo dos
Tribunais Superiores ou da Turma de Uniformizacédo de Interpretacdo de Lei serdo desvinculados do relator originario, devendo ser

redistribuidos, por sorteio na prépria Turma, quando do término da suspensao.

No mesmo sentido, os processos que estejam aguardando julgamento de Recurso Extraordinario ou Agravo em Recurso Extraordinario,

ao término do mandato do relator, deverao ser redistribuidos a outro relator quando da descida dos autos do Excelso Pretdrio.

Note: A primeira regra mencionada, referente aos processos SUSPENSOS, se limita as suspensdes decorrentes de deciséo proferida
pelos Tribunais Superiores ou pela Turma de Uniformizacdo. Nao estdo acobertados os casos de suspensao por determinacdo do

proprio relator ou outros motivos correlatos.
Para melhor organizar os processos foi criado, em 2013, o magistrado virtual denominado “REMETIDO AO STF/STJ” ao qual seriam
realocados os processos nas situacdes acima descritas. No entanto, tal mecanismo encontra-se subutilizado, na medida em que vem

sendo utilizado unicamente para a alocagao apenas dos processos que aguardam julgamento de Recurso Extraordinario.

Visando obter um controle ainda mais efetivo dos processos SUSPENSOS, é recomendavel também realoca-los para o magistrado



virtual.

Para um ajuste fino da organizacao, € possivel, inclusive, marcar os processos conforme o Tema do STJ ou STF relacionado a
suspensao, a fim de facilmente localiza-los para redistribuicdo apos o término da suspensado. Para tanto, sugere-se a criagdo de um

marcador com o nome do tema (ex: Tema 950 STJ) e, em seguida, marcar todos 0s processos que se encontrem na mesma situagao.



MODULO GABINETE

1. AREA DO MAGISTRADO

A tela inicial do sistema PROJUDI reune informagdes relevantes sobre a quantidade de processos aguardando a pratica de atos a cargo
do Juiz, além de possibilitar o acesso rapido a lista de processos nas respectivas categorias de pendéncias. Serve como ponto de

partida para indicar as tarefas a serem trabalhadas pelo gabinete:

Area do Juiz Recursal (JUIZ DE DIREITO) - SUPLENTE -
Juizo: 1 TURMA RECURSAL

B Processos Para Julgamento na Sessdo de Hoje 1 8
El Recursos Ativos: 1165
H Mandado de Seguranca 2 ]
Conclusdes Para Analise Como Relator Pré-Analisadas
S| Despacho -] 4 (meus:0) 0 (meus:0}
= Despacho Inicial 439 (meus:1) 3 (meus:1)
= pecisiio 3 157 (meus:1) 4 (meus:1)
=l pespacho sobre Parecer do MP 0 (meus:0) 0 (meus:0)
B Provimentos da Corregedoria ]
Conclusées Para Analise Como Presidente Pré-Analisadas
= Despacho 0 (meus:0) 0 (meus:0}
= pecisio j 4 T (meus:0) 0 (meus:0)
Vistas ao Vogal Pré-Analisadas
= 1* Vogal _ 4 (meus:0) 0 (meus:0)
=i 2°Vogal 5 0 (meus:0) 0 (meus:0}
= putros Vogais 2 (meus:0) 0 {meus:0)

Descricao das funcionalidades existentes na tela inicial do PROJUDI:

1 — Processos pendentes de julgamento na sessao do dia;

2 — Mandados de Seguranga distribuidos ao relator, pendentes de analise;



3 — Conclusdes para despacho inicial (juizo prelibatério), despacho e deciséo (voto/acérdao);
4 — Conclusdes para despacho e decisao do magistrado como Presidente da Turma;

5 — Processos movimentados ao Juiz vogal apos pedido de vista.

OBS: Clique na imagem com o sinal "+" para carregar a quantidade de processos em cada categoria. Clique na quantidade de

processos e o sistema carregara a lista de processos propriamente dita.

OBS: Todas estas categorias de pendéncias sao acessiveis também pelo menu superior, porém em areas segregadas.

2. BOAS PRATICAS PARA A PADRONIZAGAO DE ROTINAS E OTIMIZAGAO DOS SERVIGOS

Visando padronizar as rotinas de gabinete, assim como otimizar certas tarefas, algumas medidas podem ser adotadas pela assessoria

ou pelo magistrado, conforme itens que seguem:

2.1) Criagao de Modelos Proprios do Gabinete no Sistema PROJUDI

A insercdo de modelos padronizados de sentenga, despacho e decisdo no sistema PROJUDI agiliza sobremaneira a prolagado de

provimentos repetitivos, como extingbes sem analise do mérito, extingdo de execugao, despachos corriqueiros, etc.

O conteudo pode ser elaborado previamente em qualquer editor de texto e transferido posteriormente para a ferramenta de criacéo de



modelos do PROJUDI, observando-se alguns cuidados detalhados abaixo, a fim de que os modelos sejam criados da melhor forma

possivel. E necessario criar os modelos no perfil de Diretor de Secretaria. Veja o passo a passo:

1 — Acessar o menu “OUTROS >> MODELOS DE DOCUMENTOS”

- Sair do Sistema

Criar Identidade Digital

Listar Meus Certificados

Modificar Senha

_  Meus dados -

Cadastrar Localizadaor

Periodos sem audiéncia

Visualizar Hordrios de Audiéncias

Trocar Perfil

2 — Filtrar o tipo de documento almejado. No caso, criaremos um modelo de sentenga. No campo “Vara que pode usar o Modelo”,
selecionamos o 5° Juizado de Vitéria apenas por se tratar de unidade que possui modelos ja consolidados e podem ser aproveitados
pelas demais unidades. No entanto, também é possivel filtrar sem indicar a unidade que pode usar o modelo, fazendo com que o

sistema carregue todos os modelos ja criados pelos usuarios.



Edicao de Modelos de Documentos

* Para realizar a consulta, deve ser informado pelo menos um parimetro comao filtro.

Tipos de Documentos
Usuario Padrido do Modelo

Vara que pode usar o Modelo

Tipo de Documento Listado: Sentenca
[ N° Tipo de Documento

= 1 Sentenca

| Sentenca

|-- NAD FILTRAR - MOSTRAR MODELOS DE TODOS USUARIOS --

|| VITORIA - 50 JUIZADO ESPECIAL CIVEL

Buscar

3 — Clicar em “Inserir Novo Modelo”

Descrigdo do Modelo Usuério Padrio

3 JEC-EXTINCAO EXECUCAOQ PAGAMENTO ANA CLAUDIA RODRIGUES DE FARIA

Vara
VITORIA -
50
JUIZADO
ESPECIAL

rivFEl




4 — Selecionar o tipo de documento (sentencga); indicar a descri¢gao do arquivo (¢ bom colocar um nome que facilite a localizagéo e

Tipo de Documento: | Sentenca | EI

Descrigdo Modelo:l*at JEC-VI¥ - EXTINCAD EXECUCAD PAGAMENTO |

Proprietario do Modelo: | -- Modelo dispenivel para tedos usuarios --

Vlara em que seré usado: | VITORIA - 90 JUIZADO ESPECIAL CIVEL | [~]

: [E] Codigo-Forte (2 | [& | B : B G| @ E s BV G @ EE s

B Ua|x xiEE|EEEEESieAatidOOE00 =9
N { Variavies Disponiveis - £ Estilo ~ | Formatagdo ~ | Fonte ~ | Tamanho - Ty Iy~ 5 | @
|

| Salvar Modelo | Vaoltar

identificagdo); indicar a vara em que o modelo sera utilizado (é importante para limitar a visualizagdo do modelo apenas para a unidade);
inserir o conteudo do modelo na caixa de texto e clicar em “Salvar Modelo”
OBS: Ao criar os modelos, é necessario inserir os cédigos abaixo relacionados (realgados em amarelo), a fim de que o

sistema carregue automaticamente os dados das partes, n° do processo, data, local, etc:



$cabecalhoJesp

Processo n°: $processo.getNumeroProcessoFormatado()
Requerente: $processo.imprimeAutores()
Requerido(a): $processo.getNomePrimeiroReu()

SENTENCA (OU DESPACHO, DECISAOQ, ETC)

Conteudo do ato

LOCALI/ES, $data.dataPorExtenso().



— Como dito, é possivel acessar os modelos criados por outras unidades e replica-los, alterando apenas o que for conveniente. Basta

acessar a tela de edigao do modelo, copiar o seu conteudo, acessar a ferramenta de inser¢gdao de novo modelo, colar o conteudo e

salvar o novo modelo:

* Para realizar a consulta, deve ser informado pelo menos um parametros comao titro.

Tipos de Documentos
Usuario Padrio do Modelo

Vara que pode usar o Modelo
o de Documento Listado: Sentenca

N° Tipo de Documento

1 Sentenga

2 Sentenga

1 | Sentenca

| -- NAD FILTRAR - MOSTRAR MODELOS DE TODOS USUARIOS --

|VITéRIA - 50 JUIZADC ESPECIAL CIVEL

Buscar

Descrigio do Modelo

2 |5JEC-DESISTENCI;&-ACORDO-QUIT."“ =

Abrir em nova aba I

Abrir em nova janela

Abrir em nova janela privativa

5 JECEXTINCAQ EXECUCAO PAGA|  pgicionar link aos favoritos
LEGENDA

1 — Filtrar os modelos de sentenca,;

Usuario Padréao

arcnosraune, RODRIGUES DE FARIA

RODRIGUES DE FARIA

3

Insarir Novo Modelo
Vara
VITORIA -
SD
JUIZADO
ESPECIAL
CIVEL
VITORIA -
SD
JUIZADO

2 — Abrir o modelo a ser replicado em uma nova aba, a fim de copiar seu conteudo. (Clicar com o botéao direito do mouse em cima do

modelo e clicar em “abrir em nova aba”);

3 — Clicar em “Inserir Novo Modelo” e colar o conteudo do modelo a ser replicado (lembrar de, ao salvar, limitar o acesso apenas a

unidade criadora do modelo).



2.2) Baixa a Secretaria com Feedback no Campo “Observagoes”

Visando agilizar a analise cartoraria dos processos retornados do gabinete, € imprescindivel a inclusdo de pequenas observacdes, no
campo apropriado para tal, que sintetizem o conteudo ou o fundamento determinante para a prolagédo do ato jurisdicional, como nos

exemplos abaixo elencados:

a) Despacho determinando a intimagao da parte para atualizagao de calculos. A partir da leitura da observagao, sem

necessidade de abertura de outros documentos, a Secretaria ja sabera qual a diligéncia a ser engendrada.

[23 Decisdo ou Despacho 1TM2I2018 0812 Juiz de Direito AMNA CLAUDIA RODRIGUES DE FARLA l;‘

[Observagio: atualizar calc para BJ|

62 Sem Resolucdo de Mérito 09/02/2018 13:45 Juiz de Direito AMA CLAUDIA RODRIGUES DE FARLS |§|

bservagio: incompeténcia - pericia |

OBS: A mesma sistematica vale para a Secretaria. Oriente os servidores a sempre incluir observagées nas movimentagoes,
sobretudo nas conclusdes ao gabinete. Observe abaixo um bom exemplo de interagao entre Secretaria e Gabinete:
Certificacao de tempestividade feita na observagao do andamento; Decisdao de embargos declaratérios acompanhada de

observagao (conhece, mas nega prov.); Intimacao da parte quanto a decisao dos embargos.

[[]37  Expedicio de Intimagdo 01/02/2019 12:54  Técnico Judicidrio MARA SALAZAR BOGHI
Observagdo: Fica V.5a intimada acerca da r.decisdo de E-35

[[]36  Decizdo ou Despacho 14122018 2211 Juiz de Direito ANA CLAUDIA RODRIGUES DE FARLA |§|
Observagio: ED conhace mas nega provim

]| j;;;ﬁ'z”:}”:nzla;f mj'ﬁi:j ETLECR”BSSR'GUES DE FARIA 14/12/2018 16:47  Técnico Judicidrio  CLAUDIA RIBEIRO MENDES FONSECA

[[]34  concluses para Analise de Recurso 14/12/2018 16:47  Técnico Judicidrioc  CLAUDIA RIBEIRO MENDES FONSECA

Observagio: Embargos de Declaracdo de evento 33 apresentado no prazo de lei.




2.3) Intimagoes, Remessa a Contadoria e Criagdo de Pendéncias a Secretaria pelo Gabinete

A tela final de movimentagdo dos processos em gabinete, apds assinatura, permite a expedicdo de intimagdes para as partes que
possuam advogado habilitado no sistema, além da remessa a Contadoria ou Colegiado Recursal, criacdo de pendéncias de citagéo,

expedicdo de oficios, alvaras, e etc, redundando em otimizacdo da marcha processual, a partir da economia de movimentos.

Hipoteticamente, em um processo recém-distribuido, com pedido de tutela de urgéncia, é possivel decidir (concedendo ou nao a tutela)
e, a0 mesmo tempo, intimar os advogados habilitados, criar pendéncia de intimagcdo da parte desassistida por advogado, criar
pendéncia de citagdo do requerido (haja vista que nos processos distribuidos com tutela de urgéncia a pendéncia de citagédo nao é
gerada automaticamente pelo PROJUDI, como nos casos nao urgentes), entre outros comandos. Com poucos cliques a mais, evita-se
que o processo permanecga dias ou semanas (a depender da demanda cartoraria) aguardando analise pela Secretaria para a pratica de

atos ou criagao de pendéncias que ja poderiam ter sido efetivadas. Vejamos:



[[] Enviar Para Secretarig [[] Urgéncia

Meavimentagio: 3 IE' Decisdc ou Despacho

Palavras-Chave

Observagio

Prazo Interno:

Audiéncia

?

= Intimacgéo e Au shA*ncia de Partes

1 Intimar todas as partes do pAZlo ativo.
MICHEL DOUGLAS RODREUESA

Buscar na Arvore

Nove Localizador: | CONCLUSOS

5

Clique para selecionar EI

[] Contu mAjcia

[] mntimagio Pessoal [¥] Advogados
[] Intimado em Audiéncia/CartArio

Moti\fol Selecione se houver

-]

2 Intimar todas as partes de pﬁ’lﬂ passivo.
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Prazo | Selecione se houver EI

[[] Revelia

Intimacic Pesscal  Advegados (nﬁf;u hﬁn; advogados cadastrados em nenhuma das partes desse pfk’ll:l}

[] intimado em Audigncia/CartAzrio

Motivol Selecione sa houver

=]

Cumprimento(s) Secretaria (Cartorio)

|:| Autos ao Setor Psicossocial
[7] Autes & Turma Recursal

[] Awutos ao Contador 4

Prazo | Selecione se houver EI

3 Citar todas as partes de pﬁ‘lu passivo

BANCO SANTANDER SA

Prazo| Selecione s= hnuverEI




LEGENDA

1 — Clicar para intimar a parte requerente. Sera realizada via sistema se 0 advogado for cadastrado no sistema. Se o advogado nao for

cadastrado no PROJUDI, apenas sera criada a pendéncia para a Secretaria intimar a parte. Quando o advogado é cadastrado no

sistema, a seguinte imagem fica adjacente ao nome do requerente: n
2 — Clicar para intimar a parte requerida. Mesma sistematica do item 1.
3 — Clicar para criar a pendéncia de citagao do requerido (utilizavel apenas nos casos de processos recém-distribuidos que contenham
pedido de tutela de urgéncia ou se o despacho/decisao determinar nova citagéo do réu);
4 — Opcéo para enviar aos 6rgaos externos (Contadoria e Turma Recursal);
5 — Opcao para alterar o localizador do processo;
6 — Somente clicar em “ENVIAR PARA SECRETARIA” ao final do processo, pois ao acionar a referida opgao, por erro do sistema,

parte da tela de movimentagao € ocultada.

2.4) Utilizagao dos Cédigos Corretos de Movimentacgao

A movimentacdo dos processos (despachos, decisdes, acordaos) deve ser realizada sempre com o cédigo que mais se aproxime do
conteudo do ato jurisdicional (descer ao maximo na arvore de movimentos, até encontrar a op¢gao mais adequada), a fim de que o

sistema seja corretamente alimentado e ndo haja inconsisténcias nas estatisticas e painéis de gestdo. Seguem alguns exemplos:

a) Julgamentos:
198 — Acolhimento de Embargos de Declaragao
200 — Nao acolhimento de Embargos de Declaragao

237 — Provimento



238 — Provimento em parte
239 — Nao provimento

235 — Nao conhecimento

b) Decisoes
944 — Homologacgao de desisténcia
432 — Inadmissédo de R.E.

334 — N&o concessédo de assisténcia judiciaria gratuita

Para verificar se ha uma movimentacgéo pertinente ao provimento a ser proferido, basca utilizar a opgao “buscar na arvore”, ao lado

direito do campo para insergcéo do cddigo, e pesquisar no glossario.
2.5 Inclusao dos Movimentos de Suspensao

Para fins de extracao de dados fidedignos da movimentagao processual nas Turma Recursais, no que atine aos processos suspensos,
revela-se imprescindivel a inclusdo do movimento que retrate tal situagdo. A auséncia de movimentagdo gera impacto inclusive nos
indices de cumprimento de metas, visto que os processos que nao recebem a movimentacdo adequada de suspensao continuam a

serem considerados pelos sistemas que exibem tais indices.

E importante, outrossim, que os movimentos incluidos sejam os mais adequados & hipétese de suspensdo, conforme detalhado a
seqguir:



L AR
Arvore das Tabelas Processuais B
Ll W - s S
: : = -
[ 00190 - Reforma de decisio anterior L Eeoicy
H - WNioha
--,_—I 00138 - Eajeicdo complementos

D 00056 - Fequizigio de mformagdes
B[] 00157 - Revogagdo

""" D 00961 - Suscitagio de Conflito de Compaténcia Movimento

£1-£5 00025 - Suspensio on Sobrestamento Processo Suspenso ou Sobrestado por Por decisdo judicial
[ 00272 - A depender do julgamento de outra causa, de outro juif | Dispositivo Legal
D (0260 - Conflito de Competancia
[ 00270 - Comvengio das Partes] Artizo:
D 0277 - Comvengio das Partes para Cumprimente Voluntano d £

D (0271 - Excecio da Incompatineta, suspeigio on Impedimente Visibihdade extema
[ 00275 - Forga maior Glossirio:
D (0279 - Incidente de Insanidada Mental Hipiteses de suspensic cu =
D 00263 - Marte on e e acb:e'at.?mente por expressa e
: - — especifica decisido judieizl, =zeja
10898 - Por decis3o judict pele magistrado gque preside o
D 0278 - Racebiments da Embargos 3 Execupio processc por conveniéneia do
I 100%5_ E = com reper ic-genll andamento, seja por decisfc em outro
processo.
H-[_] 00193 - Tulgamento
_1 00014 - Serventuino *
t 1 b
4 1 b

Em destaque na imagem, observa-se os principais cddigos a serem utilizados nos casos de suspensado nas Turmas Recursais. Como
nao ha coédigo especifico para a suspensdao em decorréncia da sistematica de Recursos Especiais Repetitivos, IRDR's e demais
mecanismos uniformizadores, recomenda-se a utilizagdo do cédigo 898 (Por decisé&o judicial), com inser¢ao no campo “observagéo” do
tipo de mecanismo uniformizador que produziu a suspensao, e outros dados pertinentes, como o numero do tema cadastrado na

suspensao. Para as suspensdes decorrentes de decisbdes proferidas pelo STF, é possivel utilizar o cédigo 265 (RE com repercussao
geral).



