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INTRODUCAQ®

SIGEP?

OS PRINCIPAIS SERVICOS CONTRATADOS SAO:

SERVICO DE MALOTE

CARTA COMERCIAL

SERVICO DE SEDEX




INTRODUCAG SIGEP?

SERVICO DE MALOTE
Q

VANTAGENS

= Apresenta sistema préprio, portanto nao traz duvidas quanto a sua utilizagao.
* Todos os documentos contidos no malote sdo completamente rastredveis.

= A entrega ocorre com mais agilidade, pois esses objetos nao entram no fluxo postal dos Correios, portanto nao passam por
centros de distribuicao.

= Os processos sdo transportados com mais seguranga, pois as embalagens sdo apropriadas para esse tipo de transporte.

= Apresenta o menor valor de tarifa, pois o servigo visa justamente atender ao transporte de maiores quantidades. Ex.: Um malote
de 15kg custa RS 33,29 para transporte de uma Comarca para o Tribunal de Justica. Caso optassemos pelo uso do Sedex para esse
transporte, o mesmo valor seria suficiente para transportar objeto de apenas 5kg.

DESVANTAGENS

= O transporte é feito seguindo um cronograma semanal de frequéncia de entrega e recolhimento de acordo com a Caracteristica de
cada Comarca: pode ser as Tergas e Quintas, Segundas, Quartas e Sextas ou todos os dias uteis.

= As entregas e recolhimento sao limitadas as unidades do Poder Judiciario Estadual.
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CARTA COIVIERCIAIL

g

SERVICOS ADICIONAIS

Registro Nacional (rastreamento)

Aviso de Recebimento (esse servigos obriga a

contratacdo simultanea do Registro Nacional)

Mao Prdpria




INTRODUCAQ®
CARTA COMERCIAL

VANTAGENS

= E o servigo que apresenta o menor valor para transporte de correspondéncias individuais (oficios, Intimagdes,
citagdes, cartas precatodrias, etc). Seu valor inicial, para documentos de até 20g é de RS 1,95, de RS 2,70 para
documentos de 20 a 50g e assim sucessivamente.

DESVANTAGENS

= Limitado a transporte de objetos de até 500 gramas, portanto, ao passar desse peso, a correspondéncia é
automaticamente migrada para o Sedex.
Como o servigo nao é originalmente rastreavel, caso sejam incluidos todos os servigos adicionais, o valor final
sera extremamente alto. Ex.: Envio de uma citagdo de até 50g com custo inicial de RS 2,70 passaria a RS 21,00
com os adicionais de Registro Nacional, Aviso de Recebimento e Mao Prépria.

AN

Por essa razao, a orientacao geral é para que os servigcos
adicionais sejam incluidos apenas se forem imprescindiveis!
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SERVIGO DE SEDEX
Q

VANTAGENS

= Nesse servigo a entrega é mais rapida que as cartas comerciais.

Todos os objetos ja tém o registro nacional, portanto podem ser rastreados pelo site dos Correios.

= Nao existe limitagées quanto ao peso a ser enviado.

DESVANTAGENS

= Apresenta a maior tarifacdao de todos os servigos, bem como, variagao de valor de acordo com o endereg¢o de
destino.
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ACESSO AO SIGEP
a

Caso nao tenham acesso, basta solicitar

a instalagao a Central de Servigos.

AASRANANANRANASNAPPRAAIAS

§CORR€|0(§ SISTEMA DE GERENCIAMENTO U= [

DE POSTAGENS S|

Versdo 2.0.70 (Microsoft Access)

SIGEP?
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ACESSO AO SIGEP
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PROCESSO DE POSTAGENV — 12 PASSO®

HEL

SR

& SIGEP - Sistema de Gerenciamento de Postagens - Versao 2.0.70 (Microsoft Access)

Argquive Relaténios Editar fmcntas  Ajuda

m-)E- 0o sme 7

Macionais

Internacionais

<]
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g

irl"l Assistente para Postagem Macions lﬂ@\_lx |

Postagem Nacional

Esse assistente ird auxilid-o no processo de criacdo de uma postagem nacional.

LEMBRE-SE!

Ao gerar uma lista de
postagem a cobran¢a nao é
lancada automaticamente,

apenas apas o recebimento e
posterior langamento pelo
carteiro. Assim, uma lista
também pode ser alterada
ou excluida sem cobrancga.

“ » H
Voltar || Avangar | Gravar
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g

|

B Assstente para Postagem Nacions =)

Remetente:
| ]
i v Z
Todos Filtrar adastrar

LEMBRE-SE!

O remetente sera sempre
vinculado ao cartao de

Postagem da Comarca ou
setor, podendo ter mais de
um remetente cadastrado.

S ——
L »
Altera Voltar | Avangar | Gravar Sa
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PROCESSO DE POSTAGEIVI =42 PASSO
a

]
B ssistentc pora Postagem N T

Remetente:
9912327513 - TIES - SECR.. DE INFRAESTRUTURA COORD, «

Destinatario:

Cadastrados Selecionados #h ?
0 0 Todos Filtrar

Destinatario CHPJ/CPE

v, Ealdo Usadas Restantes
Informacoes Adiconais 0 1] ]

Destinatario Ezpecificacio CHPJ/CPE

F
X | 2| « | » | @ | W
Excluir Alberar Voltar | Avancar | Gravar Sair

SR

LEMBRE-SE!

O servico de malotes é
usado por meio do sistema
de registro da mensageria.
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PROCESSO DE POSTAGEIVI =52 PASSO
a

- M
b Assistente para Postagem Nacion EE 23
Remetente: Servico:
9912327513 - TIES - SECR. DE INFRAESTRUTURA COORD, - CEFL‘: Comerdial a faturar l LE M BRE-SE !

Destinatanio: , S Grupo:

Poderdao ser cadastrados
M ? : . ' 4 .o .
dastrar Todos | Filtrar novos destinatdrios por meio

Destinatanio CHPJ .-"I:F' E ||:|EerEeF:l:l d (o] I'CO ne “ CA DAST RA R”

MEMSAGERIA DO TRIBUMAL DE JUSTI Rua Desembargador Homero Mafra 60 Enz... Vitdnia (circulado em VermeIhO), pa ra
criar seu proprio banco de
dados.

Andamento Salecionados v Saldo Uszadas Rastantes
0 0 Informacies Adidonais 1.993 o 1.993
Detne _ fr et — Pt | Encen
gies de Defingdo / Servigo Adicional / Mota Fiscal
LEMBRE-SE!
O nome do destinatario deve
ficar selecionado em azul,
conforme indicado pela seta.

F
X | 2| « | » | & | ¥
Excuir | Alerar Voltar | Avancar | Gravar Sair
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PROCESSO DE POSTAGENV — 62 PASSO®

g

SR

B ssitetc paa s

Remetente:
9912327513 - TIES - SECR.

(.adaxtmdm Seleuuﬂadm
Ce

MENS.-’-‘-.GEFII#‘-. DO TRIBUNAL DE JUSTI

DE INFRAESTRUTURA COORD, -

Destinatériu

Tudu., | Filtrar Cadaah'ar

CHPJACPF

L |
s

Alkerar

> |
Exccluir

Servigo:
Cart.—: Comercial a faturar I

Rua Deseml:uar ador Homero kafra 60 Enz...

1] o &
magﬁes de Defingdo / Servigo Adicional / Mota Fisca

[ESHEE. )

Grupo:
#h g B
Todos Filtrar Cadastrar

Yitdria

Zaldo Uzadas Festantes
1.993 0 1.993

| CHPJ/CPF

P
« » R+
Voltar | Avancar | Gravar Sair
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PROCESSO DE POSTAGEIVI =62 PASSO
a

E Editar Postagem Macional

servigos Adicionais
Servigo: Carta Comerdial a faturar

Destinatario: MEMSAGERIA DO TRIBUMAL DE JUSTICA

Qtd de 'u'nlumr:: 1 Peso i_'g]: ]

Cubagem
Altura (cm) Largura (cm) Comprimento {cm)

I 0,00 I a,00 I a,00

Especdificacdo: |

No caso de objeto com valor mercantil, & obrigatdria a declaracdo de valor
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PROCESSO DE POSTAGEIVI =62 PASSO
a

Editar Postagem Macional

Definigies  Servicos Adicionais I Mota fizcal |

Valor Dedarado: I

[T Aviso de Recebimento

[~ Aviso de Recebimento Digital
[~ M3o Prépria Nadonal

v Registro Nadonal

https://www2.correios.com.br/sist

emas/rastreamento/default.cfm




GUIA BASICO DE POSTAGEIV] SIGEPR?
PROCESSO DE POSTAGENV — 62 PASSO®

E Editar Postagem Macional

Caso o servico selecionado seja CARTA
COMERCIAL a faturar, vocé pode escolher os
seguintes itens adicionais:

Definices  Servicos Adidonais | Nota fiscal |

Valor Dedarado: I
[ Aviso de Recebimento
[ Aviso de Recebimento Digital

] Editar Postagem Nacic ™ M3o Prépria Nadonal
— [ Registro Nadional

Definicies  Servigos Adidionais | Mota fiscal |

Valor Dedarado: I

[v aviso de Recebimento

[T Avizo de Recebimento Digital

[T Devolugdo de Mota Fiscal - Carta Registrada
[ Devolugio de Mota Fiscal - SEDEX

[ Logistica Reversa Simultinea

[~ M3o Prépria Nacional
[™ Produto Controlado
I¥ Registro Macional

Caso o servico selecionado seja SEDEX
Contrato, vocé pode escolher os seguintes
itens adicionais:
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PROCESSO DE POSTAGENV — 62 PASSO®

LEMBRE-SE!

CASO DESMARQUE TODOS OS
SERVICOS E CONFIGURE COMO

PADRAO, NA PROXIMA
POSTAGENS NAO HAVERA

NENHUM SERVICO ADICIONAL
PRE-SELECIONADO.
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PROCESSO DE POSTAGEIVI =72 PASSO
a

i Assistente para Postagem |

Remetente: Servigo:

9912327513 - TIES - SECR. DE INFRAESTRUTURA COORD, « CarL—: Comerdial a faturar I

Destinatériu

Cadastrados Belecionados
1 Tuduﬂ F|Itrar Cadastrar

CMPJ/CPF

HE SAl F.I-- DO TRIEUMAL DE JUSTICA

SR

E ndere
FuaD




GUIA BASICO DE POSTAGEIV]

SR

PROCESSO DE POSTAGEIVI =32 PASSO

g

(@) st pra Postas )

FE':I-I EIrI'IErItl:l |:|EI F'l:lﬁtEIgErl'l H
Data: I y

Unidade de Postagem: |[lefEagp el R0 -

Yizualizar
Lizta de Postagem v Rétulo/Etiqueta v

Aviso de Recebimento v

IMPORTANTE: Ao fechar a lista de postagem, ndo sera mais possivel altera-la.

Fechar Lista de Postagem [v
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PROCESSO DE POSTAGEIVI =92 PASSO
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8 fitene pore PR s

Fechamento da Postagem -
Data: I
Unidade de Postagem: |{:ie]E=ny- (el 1018 -

LEMBRE-SE!

Nessa tela havera o campo
“VISUALIZAR”, com trés opgoes
marcadas: “LISTA DE POSTAGENS”,
“ROTULO/ETIQUETA” e “AVISO DE
RECEBIMENTO”. Desmarcar essas
opgoes s6 impedira que os
respectivos documentos nao
sejam gerados pelo sistema para
impressao imediata, portanto,
desmarcar o servico adicional
“Aviso de Recebimento” dessa tela
nao impedira a cobranca de
R$5,75 desse servico. Para ndo ser
gerada a cobranga, deverao ser
adotados os procedimentos do 62
passo.

VYizualizar
Lista de Postagem v Ratulo/Etiqueta v

Aviso de Recebimento [v

IMPORTANTE: Ao fechar a lista de postagem, ndo sera mais possivel altera-la.

Fechar Lista de Postagem [«

H [ 2
Voltar | Avancar




DUVIDAR

ENTRE EM CONTATO COM A
COORDENADORIA DE SERVICOS GERAIS




