MANUAL USUARIO INTERNO

PREPARAR COMUNICACAO

Acessos permitidos: Magistrado, Assessor, Diretor de Secretaria, Assistente Avancado e
Assistente Basico.
Movimento (automatico): Cédigo 60 Expedicdo de #{tipo_de_documento}

Tipo_de_documento:

Carta Postal — Intimacéo
Carta Postal — Citagéo
Carta precatoria

Carta Precatoria — Citagao
Carta Precat6ria — Intimacao
Carta rogatoria

Carta rogatoria - Citagéo
Carta rogatoria - Intimacao
Certid&o

Certid&o — Citacdo
Certid&o — Intimacéo
Citacéo Eletrbnica

Edital de Citacdo

Edital de Intimacé&o
Informactes

Intimag&o Eletronica
Mandado

Mandado Citacdo
Mandado Intimagéo

Oficio

Outros documentos

Situacdo do processo: ndo altera

Nome da tarefa no painel: [S] Preparar comunicacao*

Comportamento:

Agrupamento de expedientes (RN 61) - Ao produzir expedientes para varias partes, o servidor
podera optar por construir um mesmo documento que sera enviado para mais de uma pessoa.
Essa funcionalidade é denominada de agrupamento de pessoas em um mesmo expediente.
Somente é possivel agrupar em um mesmo expediente uma determinada pessoa se o meio de
intimacdo (correios, mandados etc.) e o tipo de documento produzido (intimacao, citacdo etc.)
forem idénticos. Dessa forma, para uma intimacdo de idéntico teor a ser enviada para duas
partes distintas do processo, por exemplo, o servidor sé precisara construir um Unico
documento intimando as duas partes.

ATENCAO:

e O envio de expedientes por meio telefénico s6 estara disponivel para partes que
tenham pelo menos um meio de contato cadastrado no Ple para o tipo de contato
"telefone".

Tipo de meio de comunicagao:

e Didrio eletronico - comunicagdo por diario eletronico

e Central de mandados - comunicagdo por oficial de justica

e Enviar via sistema - comunicagdo por meio eletrénico na forma da Lei n. 11.419/2006

e Correios - Comunicagao por correspondéncia (Carta postal(AR))



http://www.cnj.jus.br/wikipje/index.php/Regras_de_domínio#RD95
http://www.cnj.jus.br/wikipje/index.php/Funcionalidades#Meios_de_contato
http://www.cnj.jus.br/wikipje/index.php/Manual_de_referência#Tipo_de_contato

e (Carta - comunicacgdo por carta rogatdria, de ordem ou precatodria
e Edital - comunicacao por edital

e Pessoalmente

e Telefone

e 0 registro de enderecos estrangeiros no PJe nao existe. Vocé pode solicitar uma
melhoria, que serd priorizada dentro de nosso planejamento. Para envio de
expedientes fisicos para enderecos estrangeiros, a orientacdo € que seja usado
instrumento externo ao sistema para esse fim. Se desejar submeter a melhoria, favor
detalhar a solicitagdo seguindo os procedimentos descritos para melhoria disponiveis
por meio do
link http://www.cnj.jus.br/wikipje/index.php/Instru%C3%A7%C3%B5es para abertura de iss
ues no lJira. Adicionalmente, utilizar a pendéncia R}£4-4199 como referéncia.

PASSO-A-PASSO:

Painel do usuario

Coxm [$] Preparar comunicagio *

Taratar o processas
¥ 151 Coackinds - magrasrar
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22067945 1047

Fernn enoorndes. 1 rowases

Latuing doe Cowereeatize

« I T Commare wgie Pernant [ T oo Pram Frace

Praee s Carcale

Meio Central de Mandados

Selecione a(s) partes(s) a ser(em) citada(s)/intimada(s):



http://www.cnj.jus.br/wikipje/index.php/Instru%C3%A7%C3%B5es_para_abertura_de_issues_no_Jira
http://www.cnj.jus.br/wikipje/index.php/Instru%C3%A7%C3%B5es_para_abertura_de_issues_no_Jira
http://www.cnj.jus.br/jira/browse/PJEII-4199
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NOTA: Para intimacdo de outro(s) destinatario(s) como perito e Ministério Publico (atuando
como fiscal da lei), proceder conforme a seguir:
- Inserir o dado no campo de texto livre:




i

TJ - Fluxo Principok: 1 > Cumprimentos > Prepas

[5] Proparas comunicasio *

Escolha dos destinstarios
Parscipantes do Processo
4 omariedos ' Mostrartodos

» 5 Pdoatwo
» &8 Pdopeiso

[ /] Destinatario
Fréwmo
Praxma agdo.  Cancelar

Praparar alo

ur st de comunlcaghn = {5] Prepatar comunicagho s

Escaher documentos wncuiados @ finaizar
Outios destinatacios

Dwgre 0 nome. o CFF 0w 0 CNPU d2 destnatdno: ministe

3 AU Le Seare AELFLTEETOT (V)

Unido Fedarad 293455800012)
ESTADO DA Barea NLNRI001%
ESTADO DA PARAIBA (3761132000148
Destinatarios
ESTADO DD PARANA T64 16350000169
omuni ‘essoal

e s e ESTADO DO AMAPA DISUETIONZS
ESTADO DO RO GRANDE DO -
NoaTE (G241733000105

> MNSTERDFLEUCODO

ESTADO DO ESPRITC BANTO

- O destinatario sera inserido e proceder conforme instrucdes seguintes.

= Desttnntariz
MINISTERIO PUBLICO
¥ DOESTADODO Pk
ESFIRITO SANTO
Prédoeimo
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NOTA: A intimacdo NAO deve ser feita usando o meio Enviar via Sistema, devido bug no painel

do perito para essa funcionalidade.

Para cada parte , em Comunicacao, selecionar o tipo de documento
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Em seguida selecionar,

para cada parte, o meio de comunicacao, o tipo de prazo e o prazo e

clicar em Préximo:
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O usuario serd direcionado para a aba de Definicdo de enderecos aonde devera selecionar o
endereco a ser diligenciado para cada parte:
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Apos definicido de cada endereco o icone de verificacdo de informacbes completas o
aparecera:

TJ - Fluxo Principal: 1 > Cumprimentos > Preparar ato de comunicagdo > [S] Preparar comunicagao *

[S] Preparar comunicagao *
Escolha dos destinatarios Definicao dos enderecos Preparar ato Escolher documentos vinculados e finalizar
Definigdo de enderegos

(2] Destinatario CPFICNPJ
ofs Mu Cephei Cygni 068.521.867-84
oy Velorum Pistol 02.956.234/0001-32

Enderegos de destino - Velorum Pistol
Enderegos

Enderego
7] Rua Maestro Antdnio Cicero, 369898, Serra Centro, SERRA - ES - CEP: 29176-100

[l Rua Paris, 8120, Jardim Serra Dourada, PAR& DE MINAS - MG - CEP: 35660-306

Seleciona enderecos marcados

IMPORTANTE: para acrescentar um novo endereco no momento da “producdo” do documento
deve-se proceder da seguinte forma:

n
1 - No endereco de destino clicar no icone ® conforme imagem abaixo:
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Digite o CEP do endereco:




TJ - Fluxo Principal: 1 > Cumprimentos > Preparar ato de comunicagao > [S] Preparar comunicagédo *

[S] Preparar comunicagao *

Escolha dos destinatarios Definigdo dos enderegos

Definigdo de enderegos
&
ot Mu Cephiei Cygni
L QQQ’)Q Velorum Pistol
Enderegos de destino - Mu Cephei Cygni‘:a
Novo endereco

:>Digite o CEP do endereco

Enderegos

Preparar ato Escolher documentos vinculados e finalizar

Destinatario

Enderego

[ Avenida Nossa Senhora da Penha, 269897, Santa Helena, VITGRIA - ES - CEP: 29055-050

D Quadra 21, 48456, Jardim da Barragem V, AGUAS LINDAS DE GOI4S - GO - CEP: 72920-782

Seleciona enderecos marcados

Novo endereco
Digite o CEP do endereco29015-030]

25015-030
Enderegos

[ Avenide
[ Quadra

Seleciona ender

Anterior Préximo

Praca Dom Luiz Scortegagna

VITORIA-ES

Complete os dados do endereco, marque se o mesmo serd vinculado ao processo ou sera

usado apenas para contato. Apds, clique em incluir endereco:
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O endereco aparecerda entdo na tabela, apto a ser selecionado:
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ApoOs selecionar todos os enderecos a serem diligenciados, clicar em Préximo quando sera
direcionado para a aba Preparar ato.
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Nesta etapa o usuario podera usar a funcionalidade Agrupar com para produzir um uUnico
documento comum as partes. O usuario deve ir na coluna Agrupar com e selecionar a parte:

Urgente Sigiloso Agrupar com

[ [l [Expediente préprio}
- jfzn [Expediente proprio]
[ ] | Velorum Pistol
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Em seguida deve clicar no icone B para editar o documento:

[5] Preparar comunicagdo *
Escolha dos destinatinos DefimgSo dos enderec Prep ato Escafher & dados o finaliza
| Alo de comunicagho
' 4 Destimatino CRICHP) Tipo
> Wy Cephes Cygni 053,521 DST-24 Mandads - Ctaglo
B Viekorum Padol 02 958 2241009132 Mandads - Ctagho

Editar exte expechente Eﬂvmwlam:umwuramumkﬁémmcbm
PO Qua 12008 08 S1STEatAMS SAJM EXZHOR N0 CIrFE 85 GOTUMATID, § AFUPATAILD 06ve 387 640 AMErOITOns & ¢4C2NA 83 MOSEN 85 COCUMELD

Anterniorn Prémmo

Em Preparar ato o usuario podera usar como espécie de comunicacdo um Documento do
processo (produzido anteriormente) ou um Documento novo.
Tratando-se de Documento novo, proceder conforme segue:

1J - o Principal > Cismpr > Freporar oto de gdo » [3] Preparsr comumcagso *
5] Preperar comumcagdo *

ato Escolhor documentoes vnculades o finalizar

Escolha dos destmataros Defnigda dos enderegos
Ato de comunitagac

-] Destinatinio CPFICKP) Tipo

) A funconaidade “AGraunr Com’ gort BpNRE UM OGN DN 1408 08 deatinalhing selecicnedos
Fara gue todes 0s destmatanes seam exbidos no Cocpo do decumesto, © agrupamento deve ser feto artenormernte A escohs do model do documento
Edgan o sio de vomunicacao - Destinatanoo: Velorum Fustol

natrumenio Se comunicacio
) Documento do grocess Decumesto novo

Confimar 0

Selecionar o modelo do documento a ser utilizado:




Eifigho ds atn e A - De Fistol

Eadrurmano de ciruncacio
Docoments o processo ‘@ Docameénto npve
Votew |Seleccne 0 modelo] -
| Demcoce umodeiol . 3 ] } X Za (Y’
n: i e e 2ha * x' e 4 X LA BE N
i | Mandado - Cincho Exec Quariia Certs it 730 O T30 | RNEP R |
| Mandado - Cagso Execuglio an. 730
— Mandedo -Ctacho Execugdo Fiscsl |

Coefirmar

Antenot Préumo

Apods edicdo do documento, obrigatoriamente clicar em Confirmar de modo a ser lancado o
movimento:

800 3o 380 de sio - De \ Matol

raburario de carencacis
Docemecto do processo @ Docemertn novo
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FINALIDADE

CITAR ofs) EXECUTADONS) a seguir descriofs)
Nome: Veforum Pistol

Enderego: Rua Maestro Antanio Cicero, 369698, Serra Centro, SERRA - ES . CEP: 20176100

Nome: My Cephai Cygoi ]
Enderego: Avenida Nossa Senhora da Penha, 369897, Santa Helena, VITORIA - ES - CEP: 29055050 3
paa todos o2 termos da acdo suraotads o pora PAGAR. NO PRAZO DE 05 (cinco) déas, a importancia (syerts d atuatzaciol
de RS 36.987,89, OU NOMEAR BENS A PENHORA.

TRANSCORRIDO D PRAZO, SEM PAGAMENTO OU NOMEACAOD DE BENS: proceder 2 PENHORA OU ARRESTO em bens doja)
executadola), tanios bastem para garantia da execucdo na forma do ats 10 e 11 da Lei n* 6.830/20. NOMEAR
DEPOSITARIO = efetvar 3 AVALIAGAO. Recainda 3 perhora 3obre oz bens imaverss. cu bens maveis. ou em acBes. ou debintures
oo quota. ou guaiquer tiul, crédto ou direilo societino nominatvo, PROCEDA AO REGISTRO no Gigdo competente. medante o
consgnado no ant. %, IV, & =1 14 e respectivos mcisos da Let n® 6.830/80 Intimar o depostano a nio abir mio do depdsito, sem

préwa autorizagdo do pazo. Em caso de mud: de endereco, devers ¢ ar o fato in a0 juizo, tudo sob as penas  _
Cook e e
Anterioe Prémimo

Tratando-se de Documento do processo, proceder conforme segue:
- Selecionar o tipo de documento a ser utilizado como meio de comunicacdo




Edigao do ato do K C

Instrumento de comuncag o
2= Documento do proceses Documarts navs
Docwmantca o proCesss
-] ] Tipo Ausponsavel Docwnento Data de criagho
. B Mandsds - Citago Capher Wezen Mandads - Citag o 03902015 170259
L7 B R Certickin - Jurtads Caphei Wezen Ceetictio - Jurtarts 02082015 165322
e B30 Despacho Caphei Wazan Despacho 02092015 1650 58
e Bw el - Gonatfncia | Coghes Wazan Cetitdo - Conbaitncia Iicisd 020N2015 16 49 49
L Petigdo Inciad Venaticonm Cassnpaiae Petigdo Incial 020872015 134133
Canfrmar
Anteior Préximo

- Clicar em Confirmar de modo a ser lancado o movimento de expedicdo do documento:

@ Documarnto do procasso Documento nove

Documontos do processo

-] 7] Tipe Resgpemaioml Decumnnio Data do criagho
o BT Mmdbdo-Cid  Cophe Weesn | Mastoto - Cagdo | 030U201617.0259
?_;‘{ - 3‘)Q C‘«w’:‘o - Jurtady (;Awm Wezen (‘;whtﬁu - Jurtads B 0’2.\]‘&'.2;315 1é ;3 21; ‘
?’U' - 39’91‘ éeswdvo [ ée#vn Wezan 6vxwmu | gé,\)'_;»zgig,rw 50 58
@ wo  Cetto-Combdnd o Weaen Gt - Confénciaicin 02042016 16.40.49
w9 Petigo lricid Venaticonm Cazsiapaise Petigdo Iricin 02002075 134133

Sedecionode o documseato: Mandodo - Ciagdo

ESTADD DO ESFIRITO SANTO
PODER JUDICARIO
Serra - Vara da Fazenda Pablica Municipal
Fsaritdy Getiths 'Kargas, 280, Férwm Ot Jo Hanosl Caraho, Sema Cantio, SERRA - ES - CEP. 29176-030
TR 27) 3291101

PROCESSO N° 8820240-33,2015.8,08,0042

Anlesior Praxima

Lar restanie do documssno

Prowima agaa: Cancalar

Em seguida clicar em Préximo e selecionar os documentos a serem vinculados,

Ccaso

necessario:

MANDADO DE CITAGAO, PENHORA ou ARRESTO e AVALIACAO

MM Juiz{a) de Dirsito ds Vara do Fozenda Pablica Municipal de Serra, por nomeagio ra forma oa ks atc
Manda a quakquer Oficiai{s)} de Justica deste juizo 3 quem aste couber por distnbuicho, que proceda 3s dilgéncias necessanas ao
integral cumpnmento do presente mandado na forma e prazo legais

Coefirmsr

Amenot Prammo @

Préxirma acio Cancelas
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Escolha dos destinatarios \}' Definicdo dos enderecos \J.- Prepar:z
Id Tipo
543 Despacho
542 Certiddo - Conferéncia Inicial

Ha 3 documentos vinculados.

(5" Persei Scorpii
(5" Arae Geminorum

Anterior

Para finalizar a tarefa o usudrio deve clicar em Assinar digitalmente:
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IMPRIMIR

Acessos permitidos: Magistrado, Assessor, Diretor de Secretaria, Assistente Avancado e
Assistente Basico.

Movimento: ndo tem

Situacado do processo: nao altera

Glossario: Mostra o _expediente _encaminhado e os documentos vinculados a este para

impressao.

PASSO-A-PASSO:

PREPARAR COMUNICACAOQO — IMPRIMIR MANDADO

] E1Fis BEBINT).T3.297% A T8 004 - (8] Pertar Comunicagho - snproiie mandido

SY) I W — TR s —

|

?RANSCOMOOOPMLO SEM PAGAMENTO OU NOMEAGAO DE BENS procscsr 4 PENHORA OU ARRESTO em bens dofa)

bastem para Garatta oa exacuclo na forma do ats 10 & 11 o Le n® 683080 NOMEAR
ntmﬂtlmo-mn-mo.m Recamdo @ penhora 50be of Beng insdveis, 0u Bens mbwis, ou am aghes. 0u debéntures
OU QUOTA, OU GUAgWSr L. Crédto ou dreto societing nominatho, PROCEDA AD REGISTRO no dglo compatente, mediante o
consignado no & T° IV ean 4 ormommcvmul.«n' 6 830:/80 Intomar 0 depostdng 8 ndo abor m3o do depdsito, sem
préta autonzacdo do izo Em caso de mudanga ¢ G0, deverd © fato imedatamente 80 JA20, tudo sob &8 penss
da ley.

ADVERTENCIAS
PRAZO: Realizada & penhora, INTIMAR O(A) EXECUTADO(A) PARA EMBARGAR, a0 quewra uo prazo de 50 (hunta) dias. Recando o
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Movimettisgoen o Processa

ENCAMINHAR MANDADO

Acessos permitidos: Magistrado, Assessor, Diretor de Secretaria, Assistente Avancado e
Assistente Basico.

Movimento: ndo tem

Situacdo do processo: nao altera

Nome da tarefa no painel: [S] Encaminhar Mandado*

Glossario: Tarefa abre a pagina do sistema Ejud para o usuario cadastrar o Mandado.

PASSO A PASSO:

Abrir a tarefa clicando no icone
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A pagina do Ejud serd disponibilizada para cadastro dos mandados.
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PREPARAR COMUNICACAO - INTIMACAQ ELETRONICA

Meio Via sistema

Selecione a(s) partes(s) a ser(em) intimada(s) e cliqgue em Proximo:
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Para cada parte , em Comunicacdo, selecionar o tipo de documento
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Em seguida selecionar, para cada parte, o meio de comunicacdo, o tipo de prazo e o prazo e
clicar em Préoximo:

w0 — P . e g B e = I e )

E2Fin BED0011-72.2113.0,00.004% - [5] Praparar comunicacda *

SIGCR ) DO MM & Lo N 108 & aeie

e T PETEA SRR
¥ ey N temw ey Do 3 Y s OO me—
+ B rcen
B EUSEAT AT O S SV 5 1M S0001 3¢ (ERSHATY)
e

Enviar Via Sistema -
| [Selecione o meio de comunicagaol




Tipo do Prazo

dias
anos
meses
horas
minutos
SE&Mm prazo
data certa

=l

Prazo

v [T

MUNCIMO DR SERRA
=3 L 3010131

c —0 v .
[

S e Twwe .

Froavea o bs Camcaan

O usuario sera direcionado para a aba de Preparar ato aonde
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editar o documento:
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Em Preparar ato o usuario poderd usar como espécie de comunicacdo um Documento do

processo (produzido anteriormente) ou um Documento novo, devendo proceder até o final

conforme instrucdes anteriores.




