MANUAL USUARIO INTERNO

CUMPRIMENTO DOS ATOS JUDICIAIS

Acessos permitidos: Magistrado, Diretor de Secretaria e Assistente Avancado.

Movimento: ndo hd

Situacdo do processo: ndo altera

Nome da tarefa no painel: [S] Cumprimentos

Glossario: agrupa processos pendentes de cumprimento de atos judiciais diversos.
Comportamento: Tarefa de selegdao. Permite selecionar: Remessa diversa, Analisar custas,
Prazo, Desmembrar autos, Retificar autuacao, Redistribuir processo e Cumprimentos multiplos.

PASSO-A-PASSO:
1) Na tela da tarefa é exibido o ultimo Ato Judicial (se houver).
2) Cligue na “Préxima a¢do” desejada.

‘ Ultimo Ato Judicial
Por: Camelopardalis Aurigae
Em: 14/052015 16:32:06
Tipo de Documento: Despacho
Documento: Despacho 8
ESTADO DO ESPW[O SANTO

PODER JUDICIARIO
Vara da Fazenda Publica Municipal de Serra
Avenida Getilio Vergas, 250, Férum Dt Jodo Manoel Carvalho, Sema Centro, SERRA - ES - CEP: 29176090
Telefone:(27) 32911011

PROCESSO e 8880006-51.2015.8.08.0048
EXECUCAO FISCAL (1116)

EXEQUENTE: VELORUM BETELGEUSE
EXECUTADO: MUNICIPIO DE SERRA

DESPACHO

[Digite aqui o teor do despacho]

SERRA-ES, 14 de maio de 2015

= Camelopardalis Aurigae
i) e Dty
Analisar custas
Controle de prazos
Cumprimentos miltiplos
Desmembrar autos
Redistribuir processo
OBSERVAQEU Na tarefal Registrar inspegdo e correigdo [as: Audiéncia, Associar ou desassociar processos, Leido, Pericia, Preparar Comunicacdo e Preparar Expediente.
Remessa
Retificar autuagao do processo
Triagem

Proxima acdo: Selecione. : 0K

CUMPRIMENTO DOS ATOS JUDICIAIS DE URGENCIA

Acessos permitidos: Magistrado, Diretor de Secretaria e Assistente Avancgado.

Movimento: n3o ha

Situacdo do processo: nao altera

Nome da tarefa no painel: [S] Cumprimentos - urgéncia

Glossario: Capitulagdo legal: agrupa processos pendentes de cumprimento de atos judiciais de
urgéncia.




Comportamento: Tarefa de sele¢do. Permite selecionar: Remessa diversa, Analisar custas,
Prazo, Desmembrar autos, Retificar autuacao, Redistribuir processo e Cumprimentos multiplos.

ATENCAO:

e Esta tarefa é aberta nas tarefas [S] Triagem inicial, [S] Triagem processo em curso, [S]
Triagem processo julgado, [G] Ato Judicial — concluir, se estiver selecionado o checkbox
de urgéncia.

e S3o processos de urgéncia as hipoteses de liminar, antecipacdo de tutela ou outro no
qual o Juiz determinar.

e Apos a selegdo da tarefa (Remessa diversa, Analisar custas, Prazo, Desmembrar autos,
Retificar autuacdo, Redistribuir processo e Cumprimentos multiplos), os processos ndo
ficam marcados com a indicacdo de urgéncia.

PASSO-A-PASSO:
1) Na tela da tarefa é exibido o ultimo Ato Judicial (se houver).
2) Cligue na “Préxima a¢do” desejada.

#
LS|

ESTADO DO ESFIRITO SANTO
PODER

DESPACHO

SERRAES. 6 de uia de 2015

Lyrae Delta
Juizis) de Direite

OBSERVACAD: N tarery Rledistribus processo 88 Aussbeca, ASS3car U desssRICar processos, Ledbo, Perici Preparss Comunicarhs & Preparar Expesente
R

;! utungho do processa
| Tnagem
Préxima aglo- Selecons = oK

CUMPRIMENTOS MULTIPLOS

Acessos permitidos: Magistrado, Diretor de Secretaria e Assistente Avancgado.

Movimento: n3o ha

Situacdo do processo: nao altera

Nome da tarefa no painel: [S] Cumprimentos multiplos

Glossario: agrupa processos pendentes de cumprimento de atos judiciais passiveis de serem
realizados de forma paralela com outro (s) cumprimento (s).

Comportamento: Tarefa de selecdo para o cumprimento das diversas tarefas de forma
concomitante (paralela). Permite selecionar: Audiéncia, Pericia, Leildo, Preparar expediente,

Preparar Comunicac&o e Associar/desassociar processos.

ATENCAO:



e Tarefas Multiplas prendem o processo no fluxo; por isso, devem ser finalizadas para
gue o processo siga o fluxo. Sdo marcadas com um asterisco (*).

e Tarefas Multiplas Auténomas: ndo prendem o processo no fluxo. As tarefas marcadas
sdo abertas e o processo segue também “cumprimento concluir”, exceto se houver
alguma tarefa multipla marcada. Sdo marcadas com dois asteriscos (**).

e Atentar para a necessidade de ENCERRAR todas as tarefas de cumprimento multiplo
sempre que ocorrer redistribuicdo ou remessa a outro juizo decorrente do declinio de
competéncia, remessa para a 22 Instancia etc. Verifique o alerta do sistema!

PASSO-A-PASSO:
- Selecionar o(s) cumprimento(s) desejado(s):

ﬁ, 5
EXECUGAO FISCAL (1116)

EXEQUENTE" MUNICIPIO DE SERRA

EXECUTADO: PUPPIS SAGITTARLI

DECISAO

[Digite aqui o teor da deciséo].

SERRA-ES, 6 de julho de 2015

Lyrae Delta
Juiz(a) de Direito

CUMPRIMENTOS MULTIPLOS:

Associar ou desassociar processos” Preparar comunicagio* Expedigio de documentos™

Audiéncia™ Leilio™ Pericia™

() Tarefas milliplas: prendem o processo no fluxo. As tarefas marcadas sdo abertas e precisam ser finalizadas para que o processo siga o fuxo.
() Tarefas miftiplas autdnomas: néo prendem o processo no fluxo. As tarefas marcadas sio abertas € o processo seque também para a tarefa Cumprimentos - concluir, exceto se houver alguma tarefa mitipla(*) marcada.

0BSERVACOES: Ao marcar uma ou mais das opgBes acima, selecione Confirmar cumprimentos miliplos, sendo as marcacdes acima serdo desconsideradas.

Préxima agio:  Confirmar cumprimentos miiltiplos Tiiagem

CUMPRIMENTOS MULTIPLOS DE URGENCIA

Acessos permitidos: Magistrado, Diretor de Secretaria e Assistente Avangado.

Movimento: ndo ha

Situag¢ao do processo: ndo altera

Nome da tarefa no painel: [S] Cumprimentos multiplos - urgéncia

Glossario: agrupa processos pendentes de cumprimento de atos judiciais urgentes, passiveis
de serem realizados de forma paralela com outro (s) cumprimento (s).

Comportamento: Tarefa de sele¢do para o cumprimento de tarefas de urgéncia, de forma
concomitante (paralela). Permite selecionar: Audiéncia, Pericia, Leildo, Preparar expediente,
Preparar Comunicacdo e Associar/desassociar processos.

ATENGAO: Apods a sele¢do da tarefa (Audiéncia, Pericia, Leildo, Preparar expediente, Preparar
Comunica¢do e Associar/desassociar processos), os processos ndo ficam marcados com a
indicacdo de urgéncia.

PASSO A PASSO:
Selecionar o(s) cumprimento(s) desejado(s):



-l
o

ESTADO [0 ESPIRITO SANTO
PODER JUDKCIARIO
Vara da Fazenda Piblica Municipal de Sera
il Vargan, 298, Férum On. b Canaine, Sama Caska, SERRA - £5 . CEP. 3917808
PROCESSO N° B550043.78.2015.8.08.0043
EXECUGAD (1118)
EXEQUENTE 1PK) DE SERRA
EXECUTADO A
DESPACHO
.
SERRAES, 6 da julha de 2015
Lyrae Deta
Juizia) de Direito
CUMPRAMENTOS MULTPLOS:
Preqarar comunicagio (R p—
Audenc [ Pericia™

") Taretan mifpien. prensem $ Srocenss i flxs As tarelas marcadar b sberian e precmas or Fralasen Saca Gud o GrECeRsS 458 ¢ fuas

) Tare s mitips wAbeomes: nbs rendem b FRCEsSa NG MND A% tarefs Marcadss $ho ADArIB € 0 [ICESSD Segue (ATEEm Bara 8 tEts CUMDIMETIDS - CORCLA, EXDET B8 MOuver SUTA larefs MURES") Parass

£5: A marcar sma ou mas et Sp;es acima, selecions Confimar cumprmesice mitiplos, senbo a3 marcacles acims serko Sescosaderasan

Prxima agho:  Confmar cumprmanios misiplcs Tragem

RETIFICACAO DE AUTUACAO

Acessos permitidos: Magistrado, Diretor de Secretaria e Assistente Avancado.

Movimento: ndo ha

Situacdo do processo: n3o altera

Nome da tarefa no painel: [S] Retificar autuacdo.

Glossario: A retificacdo de autuacdo consiste em incluir/excluir e alterar informacdes
cadastradas no processo judicial eletronico, tais como: nome (s) da(s) parte(s), cadastro de
advogado com representacdo legal da parte (vinculagdo), classe e assuntos do CNJ e as
caracteristicas do processo.

Comportamento:

ATENCAO: O segredo de justica é alterado na tela detalhes do processo, no icone abaixo.

D ——
—
—
Exibir situacies atuais do processo
Exibir situacies do processo

Tornar processo sigiloso

Controle de =sigilo

¥

PASSO-A-PASSO:
1) Cligue na opg¢do Retificar autuacdo para abrir a tela onde serdo realizadas as
retificacOes.

P J

TJ - Fluxo Principal: 1 > Cumprimentos > [S] Retificar autuagéo »

[S] Retificar autuagio
Retificar autuacéo <=

Préxima acéo: Retificar autuacéo - certificar Triagem

2) Asvarias abas possibilitam as retificacGes que se fizerem necessarias




~ . Poder Judiciario do Estado Espirito Santo - TREINAMENTO
Processo Judicial Eletronico

Retificacao de autuacao

PARTES - Incluir

o Poder Judiciario do Estado Espirito Santo - TREINAMENTO
./ Processo Judicial Eletronico

ACESSIBILIDADE

CORES FALE CONOSCO

Camelopardalis Aurigae|

Pegasi Canis - CNPJ: 31.758.840/0001-41 (EXECUTADO)

Betelgeuse Enif - CPF: 309.179.567-63 (EXECUTADO)

Poder Judiciario do Estado Espirito Santo - TREINAMENTO
Processo Judicial Eletronico

I3

Tipo de pessos
® Fisica © Jurisica © Ente ou autoridade.
Brasileiro?*
® sm © Nio

CPF:* &
nuanan-n

No possui este documento®
]

o Poder Judicidrio do Estado Espirito Santo - TREINAMENTO
Processo Judicial Eletronico

© Fisica © Juridica © Ente ou autoridade

Brasileiro?* -

© sin © Nao

CPF:* ¢
1111111
Nome: *
Canis Carinae

Foram encontrados:  esulados.




. Poder Judiciario do Estado Espirito Santo - TREINAMENTO
Processo Judicial Eletronico

Cidade -

Logradouro*®

Enderego apenas para correspondéncia?
a

. Poder Judiciario do Estado Espirito Santo - TREINAMENTO ALY D bR
Processo Judicial Eletronico Camelopardalis Au

Retificacao de autuagao

Pegasi Canis - CNPJ: 31.
Enif - CPF: 309.179.567-53 (EXECUTADO)
) Canis Carinae - CPF: 111.411.111-11 (EXECUTADO) EXECUTADO Ativo

= Tipo de Paricipagi S

ATENCAO:
DEFENSORIA — INCLUIR

Clicar no icone ] :



Retificagdo de autuacao

ociados Processo

Polo Passivo
gp  Parte  dp  ProcuradorTerceiro Vinculado

Participante Tipo de Participagdo Situagdo
:_3 Cygni Coronae - CPF: 252.003.997-34 (EXECUTADO) EXECUTADO Ativo
ﬁ Foram encontrados: 1 resultados

Em complementacdo de cadastro, selecionar Defensoria Publica:

A iar parte ao p
Tipo da Parte: EXECUTADO
2° Passo -> Comp tagdo do
Aviso:
Informacies pessoais Documentos de identificacio Enderecos Meios de contato
Nome* Nome da genitora Nome do genitor
Cygni Coronae Venaticorum Pegasi
Sexo Data de nascimento Data de dbito
Feminino [=] 19011989 m m
Etnia Estado civil Escolaridade
Selecione... lz‘ Selecione... lz‘ Selecione... lz‘
Profissdo Pais de nascimento
= Selecione... lz‘
Salvar
Defensoria
Nenhuma Iz‘ Gravar Vaoltar
Nenhuma
Defenseria Puiblica do ES
Clicar em Gravar:
A iar parte ao p |:
Tipo da Parte: EXECUTADO
2° Passo -> Comp tagdo do
Aviso:
Informacd i D de identificacio Enderecos Meios de contato
Nome* Nome da genitora Nome do genitor
Cygni Coronae Venaticorum Pegasi
Sexo Data de nascimento Data de dbito
Feminino [=] 19011929 m m
Etnia Estado civil Escolaridade
Selecione... lz‘ Selecione... lz‘ Selecione... lz‘
Profissdo Pais de nascimento
= Selecione... lz‘
Salvar
Defensoria

Defensoria Pablica do ES = Voltar

Clicar em Voltar:



A iar parte ao p E
Tipo da Parte: EXECUTADC
2° Passo > C ¢do do
Aviso:
co i D de identificacio Enderecos Meios de contato
Nome* Nome da genitora Nome do genitor
Cygni Coronae Venaticorum Pegasi
Sexo Data de nascimento - Data de dbito B
Feminino [=] 19m11989 m m
Etnia - Estado civil Escolaridade
Selecione... l;‘ Selecione... l;‘ Selecione... l;‘
Profissdo Pais de nascimento
= Selecione... l;‘
Salvar
Defensoria
Defensoria Piiblica do ES [~ Gravar

Retificacao de autuacao

Polo Passivo
gr  Parte = ProcuradoriTerceiro Vinculado

Participante Tipo de Participagio Situagio

Cygni Coronae - CPF: 262.003.997-34 (EXECUTADO) EXECUTADO Ativo

Foram encontrados: 1 resulftados

l Parte representada por: Defensoria Publica do ES

NOTA:
Por limita¢do do sistema, por ora, a Habilitagdo nos autos vincula o Defensor como Advogado

e, diante disso, o serventuario devera proceder a vincula¢do, exceto na hipdtese de
propositura de Novos processos incidentais.

PARTES - Excluir

- Poder Judiciario do Estado Espirito Santo - TREINAMENTO o I ol
“/ Processo Judicial Eletronico Camelopardalis Aurigae

Retificacdo de autuacdo

e s PoloPassivo
| & Pae s ProcuradorTerceiro Vinculado | & Pate s ProcuradorfTerceiro Vinculado
[ 1 Particpante | TodePuricpagio  Stusgio || Participante | Tiode Prticpagio | Stuagio |
' MUNICIPIO DE SERRA - CHPJ: 27:174.09310001-27 (EXEQUENTE) EXEQUENTE Ao [ PegasiCanis - CNPJ: 375584010001 41 (EXECUTADO) BXECUTADO Ao
Forai aicorifagos: | Tesukados Betelgeuse Enif - CPF: 308.179.567-53 (EXECUTADO) BECUTADO At
Enif Australs - CPF: 658.959.167-91 (EXECUTADO) |EXECUTADO Atio
Foram encontrados: 3 resutados
o Inverterpolo  Duplicar

| 4 Partcipante s Procuradorferceiro Vinculado

Participante Tipo de Participagio Situagio

Foram encontrados: 0 resultados




Poder Judiciario do Estado Espirito Santo - TREINAMENTO

Processo Judicial Eletrénico

ACE

SSIEILIDADE

Participante: Delta Venaticorum

Shuago®
@ nativo 7 Suspenso ’ Baixado

@
Teste

-

Poder Judiciario do Estado Espirito Santo - TREINAMENTO
Processo Judicial Eletronico

Tipo de Participagio

XECUTADO)

EXECUTADO

(EXECUTADO)
R

EXECUTADO

Foram

ACESSIBILIDADE CORES FALE CONOSCO

Camelopardalis Aurigae

v]

ificagdo de autuacao

|
|
‘
| Participante | Tipode Partipagio  Situagio Participante Tipo de Participagéo | Situagio
Yol . -
" MUNICIPIO D SERRA - CPJ: 27.474.033/0001.27 (EXEQUENTE)  EXEQUENTE Ao Pegasi Canis - CHPL: 34 41 (BECUTATO) SEATD0 i
. Betelgeuse Enif - CPF: 30917056753 (EXECUTADO) EXECUTADO Ao
Foram encortrados: 2 resutados

Poder Judiciario do Estado Espirito Santo - TREINAMENTO
Processo Judicial Eletronico




Dados do pracesso

Classe judicial Orgdo julgador Autuagio
EXECUCAO FISCAL (1116) Vara da Fazenda Piblica Municipal de Serra 1510572015
Processo  Incluir peticdes e documentos | Audiéncia = Expedientes | Caracteristicas do processo

Impresséo de lista de documentos Download de documentos em PDF

Detalhes do processo

Assuntos
Municipais (5972)

Polo ativo
v z:/ MUNICIPIO DE SERRA - CNPJ: 27.174.093/0001-27 (EXEQUENTE)
@ Procuradoria Municipal da Serra

Segredo de justi¢a? Justiga gratuita?
NAO NAO

Documentos

Movimentagoes do Processo

Pericia

Segredo ou sigio

Paginador

—
-
c—
Uttima distribuigio Valor da causa
1610512015 RS 365.985,20
Redistribuicies ~ Associados = Pefichesavulsas ~ Anexos = Acessodeterceios  Dados especificos da classe
Polo passivo

d‘_/ Pegasi Canis - CNPJ: 31.758.840/0001-41 (EXECUTADO)
z"u Betelgeuse Enif - CPF: 309.179.567-53 (EXECUTADO)
D, it Ause—GRE-658.050-167-DH-EXEGUTADO)

Pgdido de liminar ou antecipago de tutela?
NAO

NOTA: Para que nao conste das

consultas processuais, dos modelos de documentos que

possuem como varidvel “partes”, recomendamos seja utilizado a situacdo de Inativo — vide

RN 562.

Caracteristicas do Processo

1) Na aba “Caracteristicas do Processo” podem ser realizadas as seguintes altera¢des nas

caracteristicas do processo:
e Justica Gratuita;

e Pedido de liminar ou de antecipacdo de tutela;

e Valor da causa;
e Prioridade do processo.
2)

Nas alteragGes de “Justiga Gratuita”, “Pedido de liminar ou de antecipag¢ao de tutela?”

ou “Valor da causa (R$)” depois de selecionados, clique em “Gravar”.

3)
“Incluir”.

Para adicionar prioridades ao processo selecione a prioridade e depois clique em

[

Dados hicais = Assuntos  Partes  Incuir petiches e documentos | Caracteristicas do Processo

Adicionar Caracteristicas do Processo

Segredo de Justica? Justica Gratuita?
tutela?

sim @ ngo sm @ nio

Dados Especificos da Classe

Pedido de liminar ou de antecipagdo de

sm © Nao

Gravar

es 80 Processc

Prioridade de processo”
Selecione -

G

& * Campos Obrigatorios

Incluir

Prioridads

iy

Associados

Prioridade de processo

Valor da causa (RS)
RS 36598520

Vara da Fazenda Publica Municipal de Serra / Diregdo da Secretana / Diretor de Secretana v‘

Processo

Possui Custas?
Cloue aqui para calcular as custas do processo.

aiy

Foram encontrados: 0 resutados.

Dados especificos da classe

Na aba “Dados Especificos da Classe” para fazer altera¢des dos dados da CDA digite a alteracdo

no campo CDA e clique em “Gravar”.



http://www.cnj.jus.br/wikipje/index.php/Regras_de_negócio

i

Vara da Fazenda Piblica Municipal de Serra / Diregéo da Secretaria / Diretor de Secre!avia‘z

Dados lniciais = Assuntos ~ Partes Inclir peticdes e documentos  Caracteristicas do Processo = Dados Especificos da Classe ~ Associados  Processo

Dados especificos da classe

Dados especificos da classe

CDA*

Cy»36122411

Gravar

CERTIFICACAO DA RETIFICACAO DE AUTUACAO

Acessos permitidos: Magistrado, Diretor de Secretaria e Assistente Avancado.
Movimento (automatico):

L,

60 Expedicdo de Certidao

Situacdo do processo: n3o altera

Nome da tarefa no painel: [S] Retificar autuacdo — certificar

Glossdrio: Expede certidao de Retificacdo de autuacdo.

Capitulagdo legal: Nessa tarefa devem ser observados todos os atos ordinatorios
(independentes de despacho), nos termos do art. 93, IV da CF' e em conformidade com o
Cédigo de Normas:

art.51,Il - efetuar os acertos dos dados decorrentes de erros materiais no
cadastramento dos autos afetos a escrivania, sobretudo quanto a identificacdo das
partes, classe e assunto;

art.51,8§12 - quando as petigdes iniciais ndo atenderem aos requisitos
estabelecidos para o cadastramento, o chefe de secretaria diligenciard para que a
omissao seja suprida, intimando o advogado do autor, independentemente de
despacho. (art. 282 do CPC)

(') Art. 93, XIV, da CF: os servidores receberdo delegacdo para a pratica de atos de
administracdo e atos de mero expediente sem carater decisorio.

Comportamento: Editor de texto carrega o tipo de documento “Certiddo Retificacdo de
Autuacgao” e o modelo “Certidao Retificagdo de Autuagdo”, podendo anexar arquivo.

ATENGAO:

Os dados cadastrais sdo responsaveis por determinar o Juizo competente (juizo, classe,
assunto); conduz a equidade na distribuicdo (nUmero de partes, classe e assunto); a
regular citacdo/intimacdo das partes (observar que todas devem estar cadastradas com
respectivas qualificacGes, com indicacdo correta do endereco), a priorizagdo ou
comportamento de urgéncia etc.

A alteracdo da Classe e/ou assunto pode repercutir em Redistribuicdo do processo,
devendo ser levado ao conhecimento do Magistrado.

Processos recebidos por REDISTRIBUICAO no Ple carecem de uma nova “conferéncia
inicial” para checar possiveis inconsisténcias ndo observadas pela Vara origindria.

A EVOLUCAO DE CLASSE é realizada na tarefa “Evoluir classe”.

AlteracGes de “Segredo de Justica” serdo realizadas na opg¢do “Detalhes do processo”
na parte superior da tela no seguinte icone.




- Clicar em retificar autuagdo — certificar

Vara da Fazenda Plblica Municipal de Serra/uiz de Direito Substituto da Vara da Fazenda Pliblica Municipal
ExFis 8880007-36.2015.8.08.0048 - [S] Retificar autuagao
MUNICIPIO DE SERRA X PEGASI CANIS e outros

T~ Fuxo Principal: 1> Cumprimentos > [$] Retficar autuagio
[5] Retifcar autuagio

- Certificar as inconsisténcias detectadas:
Vara da Fazenda Plblica Municipal de SerralJuiz de Direfto Subsfituto da Vara da Fazenda Piblica Municipal

ExFis 8880007-36.2015.8.08.0048 - [S] Retificar autuacao - certificar
MUNICIPIO DE SERRA X PEGASI CANIS € outros

T4 - Fluxo Principat: > Cumprimentos > [5] Retificar autuagdo - certificar

1]

Tipo do Documento* Modelo

Certidéo- Retficagdo de Autuagio [ Ceridso - Retificagéo de Autuagéo
Documento

BIUMEBESS

S S Toocelonte - 3020 | X DB@E AL
9 o1« A-¥ - [d]@ 5|7 2o @
7:7("‘39 =43

TALROSAY TTSCRLTTITOf -
EXEQUENTE: MUNICIPIO DE SERRA
EXECUTADO: PEGASI GANIS, BETELGEUSE ENIF, ENIF AUSTRALIS

CERTIDAO RETIFICAGAQ DE AUTUAGAQ
Cetifico que refifiuel a autuagdo dos dados descitos abaixe:
( x ) ALTERAGAQ DE VALOR DE CAUSA -

RS366.985,22 para RS 365.985,20
( x) ALTERAGAQ DO N. DA GDA - DE 361112411 para 3612/2411

SERRAES, 15 de majo de 2015.

Préxima agdo:  Triagem

_ L .
- Definir préxima tarefa:
Vara da Fazenda Pliblica Municipal de Serra/Juiz de Direito Substituto da Vara da Fazenda Piblica Municipal

ExFis 8880007-36.2015.8.08.0048 - [S] Retificar autuacao - avaliar competéncia
MUNICIPIO DE SERRA X PEGASI CANIS € outros

T4 -Fluxo rincpa: 1> Cumprimentos > 5] Rtificar autuagdo - avaliar competéncia

|5\ Relsicns ituscfiop avaliarcompetioci

Préxima aco:  Redistribuir processo Triagem

REDISTRIBUIGAO DE PROCESSO

Acessos permitidos: Magistrado, Diretor de Secretaria e Assistente Avancado.

Movimento: ndo ha.
Situac¢ao do processo: n3o altera.



Nome da tarefa no painel: [S] Redistribuir processo.

Glossario: utilizada quando o juiz verificar a prevencdo de outra vara ou 6rgdo julgador;
qguando se declarar incompetente.

Comportamento: Tarefa de selecdo para fins de registro da redistribuicdo de processos.
Permite selecionar: Redistribuir fisicamente e redistribuir eletronicamente.

ATENCAO:
e Antes de redistribuir o processo é necessario fechar todas as tarefas abertas.

PASSO-A-PASSO:

- Selecionar “Redistribuir processo”:

@ Vara da Fazenda Piblica Municipal de Serra | Gabinete do Magistrado | Magistrado| v |

#  Painel Processo Atividades Audiéncias e sessbes Configuragio Acesso répido: e o
Painel do magistrado
Caixas  Expedientes | Agrupadores | Utimas tarefas realizadas

Perfil de visualizagio: © Restito () Completo (somente consulta)

Cabxas.

[$] Redistribuir processo &
T

Tarefas de processos

[G] Ato judicial - concluir (Tarefa: 2) Processos - [S] Redistribuir processo

[G] Ato judicial - confirmar despacho  (Tarefa: 1| Em caixas: 1)

161 Ato judical - confirmar despacha (nicial) (Tarefa: 3)

Pesquisar

Processo. Pendente desde
. [Nara da Fazenda Publica Municipal de SerraiJuizo de Direito da Vara da Fazenda Publica Municipal

6] Ato judicial - confirmar sentenga (Tarefa: 1 . 0 2 :

'G]M el - mton e o (" ) ExFis 8880050-70.2015.8.08.0048 - Auséncia de Cobranga Administrativa Prévia

[G1 Ato judicial - minutar deciso (inicial) (Tarefa: 1) MUNICIPIO DE SERRA X leporis deneb 2300712015 13:39
6] Ato judicial - minutar despacho (inicial) (Tarefs: 1) Autuado em; 130772015

[G] Bloqueio - Renajud *  (Tarefa: 1) ‘ﬁ Gtima movimentagéo: 2310712015 13:38 - Proferido despacho de mero expedients 2/

[G] Liberagao - Bacenjud * (Tarefs: 1) Nara da Fazenda Pablica Municipal de SerraiJuizo de Direito da Vara da Fazenda Publica Municipal
6] Liberagio - Renajud* (Tarefa: 1) ExFis 8880004-81.2015.8.08.0048 - Ambiental
[G] Preparar expediente - assinatura magistrado ** (Tarefa: 7) MUNICIPIO DE SERRA X Peony Canis 2300712015 13:35.

Autuado em: 22062015
[5] Assoc ou Desassociar processos *  (Tarefa: 1) tuiado em

designar** (Tarefa: 1)
alizar ** - (Tarefa: 11) Foram encentrades: 2 resutados.
[S] Conclusio - registrar (Tarefa: 2)

[S] Conferéncia inicial (Tarefa: 7|Em ca<as: 3)

[S] Cumprimentos - concluir (Tarefa: &)

(] Cumprimentos miiltiplos  (Tarefa: 1)

[S] Cumprimentos miiltiplos (urgéncia) (Tarefa: 1)

{itima movimentagdo: 3010612015 16:43 - Juntada de Petigio de contrarrazdes ™

) D 0

Analisar o tipo de redistribui¢cdao que sera feita:
W‘ ]

‘ TJ - Fluxo Principal: 1> Cumprimentos > [S] Redistribuir processo

[S] Redistribuir processo
VERFIQUE SE 0 PROCESSO POSSUI ALGUHA ATIVIDADE ABERTA E FECHE ANTES DE REDISTRBUR. N° DE TAREFAS = 1

TAREFAS ABERTAS = [S] Redistribuir processo

Préxima agéo:

REDISTRIBUICAO FiSICA

Acessos permitidos: Magistrado, Diretor de Secretaria e Assistente Avangado.

Movimento: n3o ha

Situacdo do processo: nao altera

Nome da tarefa no painel: [S] Redistribuir fisicamente

Glossario: possibilita o registro da remessa de autos em razdo de declinio de competéncia, na
hipotese de o 6rgdo julgador de destino encontrar-se inativo no PJe/ES ou tratar-se de érgdo
vinculado a outro Tribunal.

Comportamento: Encaminha os processos para a tarefa de Remessas diversas, onde devera
ser selecionada a op¢do “Remessa ao juizo competente”, informando o “destino” e o “motivo
da remessa”.

ATENCAO:

— No caso de declinio de competéncia a érgao vinculado a Tribunal diferente ou érgdo julgador
inativo no PJe/ES n3o é feita a REDISTRIBUICAO, pois os sistemas n3o possuem integracdo para



realizar essa tarefa. Por essa razdo, a Secretaria devera proceder a REMESSA, discriminando os
complementos “destino” e o “motivo da remessa”, conforme segue:
— Motivos possiveis (tabelado):

90 declaracdo de competéncia para 6rgdo vinculado a Tribunal diferente
TJES declaracdo de competéncia para érgdo vinculado a Unidade TJES ndo integrado ao sistema

— NAO HA REGISTRO DO MOVIMENTO DE REDISTRIBUICAO nesse momento, porque efetiva-
mente ela ndo é realizada via sistema; ha apenas a remessa do processo para a Jurisdicdo com-

petente.

— Nesses casos de “redistribuicdo pela via fisica”, o movimento é dado na tarefa “remessas
diversas”( e nessa tarefa o sistema realiza baixa automatica do processo).

— PROCEDIMENTO: o processo devera ser impresso e remetido ao orgao julgador competente.

NOTAS:

e O CNJ apresenta varios movimentos indicativos da realizagdo de uma REMESSA,
classificados segundo o responsavel pela remessa:

978 Remessa do Arquivo para #{destino}, se realizada pelo Arquivista.

Remetidos os Autos (#{motivo_da_remessa})da Distribuicdo ao #{destino}, se realizada pelo

g2 Distribuidor.

123 Remetidos os Autos (#{motivo_da_remessa}) para #{destino}, se realizada pela Secretaria.

980 Remetidos os autos da Contadoria ao #{destino}, se realizada pelo Contador

e Porém, o registro da REMESSA fundada em incompeténcia do juizo é realizado pela Se-
cretaria:

|_|. 123 Remetidos os Autos (#{motivo_da_remessa}) para #{destino}

PASSO-A-PASSO:

- Clicar em Redistribuir fisicamente:
s

TJ - Fluxo

[S] Redist

VERFIQUE SE O PROCESSO POSSUI ALGUMA ATIVIDADE ABERTA E FECHE ANTES DE REDISTRBUR. N° DE TAREFAS = 1

TAREFAS ABERTAS = [S] Redistrbuir processo

Préxima agdo

o

- Selecionar o “motivo da remessa”
g

Préxima agdo: Selecione -] oK

Remessa a0 juizo competente (outros tribunais)
Remessa a0 juizo competente (6rgdo julgador inativo no PJe)
Remessa a contadoria

Triagem




- Informar o “destino” e clicar em “Remeter-Baixar”.
]'i 7

TJ - Fluxo Principak: 1 > Cump: >Remessa diversas > [S] Remessa ao juizo competente (6rgdo julgador inativo no PJe)

[S) Remessa a0 juizo competente (Grgao julgador inativo no PJe)

Orgio destino*
Tescel

A+ campos Obrigatérios

Proxima agio:  Remeter-Baixar Triagem

i

REDISTRIBUICAO ELETRONICA

Acessos permitidos: Magistrado, Diretor de Secretaria e Assistente Avancado.
Movimento (automatico):

L,, 36 Redistribuido por #{tipo_de_distribuicao_redistribuicao} em razdo de #{moti-
vo_da_redistribuicao}

84 alteracdo de competéncia do 6rgao
35 criagdo de unidade judiciaria

28 desaforamento

29 erro material

89 extingdo de unidade judiciaria

30 Impedimento ¥
7 motivo_da_redistribuicao Tabelado
83 incompeténcia
87 recusa de prevengdo/dependéncia
gg remessa de execucdo civel (CPC,
475-P, par. Un.)
86 reunido de execugoes
34 sucessao
31 suspeicio ¥
1 competéncia exclusiva
4  dependéncia
2 tipo_de_distribuicao_redistribuicao Tabelado 3 prevencao —-—
2 sorteio
8 .
5 sorteio manual

Situacdo do processo: nao altera
Nome da tarefa no painel: [S] Redistribuir eletronicamente
Glossario: Tarefa que realiza a redistribuicdo eletronicamente.



Comportamento: Registra a redistribuicdo e encaminha o processo para o inicio do fluxo do
drgao julgador que recebeu a redistribuicado.

ATENGAO:
(*) Para impedimento e suspei¢do a Secretaria ndo deve realizar a Redistribuicdo ou Remessa,
devendo ser adotado o seguinte procedimento:

e entrar em contato com o “administrador” do sistema, encaminhando e-mail para
atendimentopje@tjes.jus.br, solicitando seja cadastrado o juiz substituto no Orgdo
Julgador (sem receber distribuicdo), para que este tenha a visibilidade do processo
acessando a Vara;

e aSecretaria de origem devera criar alerta no processo para destacar que este processo
possui Juiz impedido/suspeito.

PASSO-A-PASSO:

- Acessar “redistribuir eletronicamente”:
Ple
1

TJ - Fluxo Principalk: 1 > Cumprimentos > [S] Redistribuir processo

[S] Redistribuir processo
VERIFIQUE SE O PROCESSO POSSUI ALGUMA ATIVIDADE ABERTA E FECHE ANTES DE REDISTRIBUR. N° DE TAREFAS = 1

TAREFAS ABERTAS = [S] Redistribuir processo

Préxima aqéo[ Redistribuir eletronicamente l Redistribuir fisicamente

- Selecionar o “motivo da redistribuicao”:

_

TJ - Fluxo Principal: 1 > Cumprimentos > [S] Redistribuir eletronicamente

[S] Redistribuir eletronicamente

Data de autuagdo: Sexta-feira, 15/05/2015 12:47:05
Data de distribuicdo: Sexta-feira, 15/05/2015 12:47:05

Municipais (5972)
Redistribuicdo

Motivo de redistribuigdo

Selecione... [+]

Selecione...

Alteragdo da competéncia do érgdo
Criagdo de unidade judicidria
Desaforamento

Extingdo de unidade judicidria
Impedimento

Incompeténcia

Prevengdo

Recusa de prevengado / dependéncia
Reunido de execugdes

Sucessdo

Suspeigdo



mailto:atendimentopje@tjes.jus.br

- Selecionar o “tipo de redistribuicdo” e clicar em “Redistribuir”:

F

TJ - Fluxo Principak: 1 > Cumprimentos > [S] Redistribuir eletronicamente

[S] Redistribuir eletronicamente
Data de autuacdo Sexta-feira, 15/05/2015 12:47:05
Data de distribuicdo Sexta-feira, 15/05/2015 12:47:05
Municipais (5972)
Redistribuicio Erro material

Redistribuigao de Processo

E=o>Selecione o Tipo®
Por Por Por
dependéncia prevencio sorteio

A\ * Campos Obrigatorios

Préxima acdo Triagem

ASSOCIAR OU DESASSOCIAR PROCESSOS

Acessos permitidos: Magistrado, Diretor de Secretaria e Assistente Avancado.

Movimento (automatico

|_|. 135 Apensado ao processo #{numero_do_processo}

Situagao do processo: ndo altera.

Nome da tarefa no painel: [S] Associar ou desassociar processos®.
Glossario: Tarefa multipla, ou seja, pode ser realizada em conjunto com outras tarefas. Precisa
ser finalizada para que o processo siga o fluxo. Realiza associagOes e desassociacOes (apensar e

desapensar).

Tipos de Associa¢des: Desmembramento, Dependéncia, Prevencao.

ATENCAO:

e O movimento é dado ao realizar o apensamento ou desapensamento na opg¢do de

menu, ou seja, antes de sair da tarefa.

e Ao indicar a prevengao, a distribuicdo por dependéncia ndao é automadtica, e, dessa

forma, faz-se necessario analisar a associagao.

e Ao realizar o desmembramento a associacdo ndo é automatica.

PASSO-A-PASSO:

- Selecionar, na tarefa Cumprimentos multiplos, Associar ou desassociar processos e clicar em

Confirmar cumprimentos multiplos:

Assuntos



Vara da Fazenda Publica Municipal de Serra/Juizo de Direito da Vara da Fazenda Piblica Municipal

ExFis 8880050-70.2015.8.08.0048 - [S] Cumprimentos miiltiplos

MUNICIPIO DE SERRA X LEPORIS DENEB

EXECUGAO FISCAL (1116)
EXEQUENTE: MUNICIPIO DE SERRA
EXECUTADO: LEPORIS DENEB
DECISAO
[Digite aqui o teor da deciséo]
SERRA-ES, 23 de julho de 2015
Cygni Doradus
Juiz(a) de Direito
CUMPRIMENTOS MULTIPLOS:
pr a Expedigio de documentos™
Pericia**

(%) Tarefas miitiplas: prendem o processo no fluxo. AS tarefas marcadas sio abertas & precisam ser finalizadas para que o Processo siga o fixo.

() Tarefas milipias autinomas: néo prendem o processa no fluxo. As tarefas marcadas s&o abertas o processo segue também para a tarefa Cumprimentos - conclurr, exceto se houver alguma tarefa mitipla(*) marcada.

OBSERVACBES: Ao marcar uma ou mais d , selecione Confirmar cumpri mitiplos, sendo as

Préxima agio:  Confirmar cumprimentos miltiplos Triagem
-

Ou abrir a tarefa clicando no icone

Poder Judiciario do Estado Espirito Santo - TREINAMENTO E=siT: | G FURGTESE
Processo Judicial Eletronico Orionis. Wez;

e O

Painel do magistrado

P e e R

© Restie O
Caias. [5] Associar ou Desassociar processos * &
Localizar caixa s E
|| Torcfas de processos Beauisee al
7] 161 Ato juiicial - concluir (Tarefa: 2) Processos - [$] Associar ou Desas sociar processos * ]
v gl 6] Ato judical - confirmar despacho (Tarefs: 1|Em caixas: 1) =) =
[J] 161 Ato judicial - confirmar despacho (inicial) (Tarefa: 3) = =
e Diretto da ica Municipal
Ato judicil - confirmar senfenga (Taefo: 1 o al.
7 161 Atojucic ervenga (arefa: 1) ExFis 8880050-70.2015.8.08.0048 - Auséncia de Cobranga Administrativa Prévia A
£ 161 Ato juicial - minutar deciséo (inicial) (Tarefa; 1) - MUNICIPIO DE SERRA X eporis deneb 230712015 15211
» {1 6] Ato judicial - minutar despacho (inicial) (Tarefa: 1y Autuado em: 1310712015
£l 61 Bloqueio - Renajud* (Tarefa: 1) it ; " proferi ente)
£/ 161 Liberagio -Bacenjud® (Torefs 1) vara da Fazenca R p G Hunicpal
1 161 Liveragio - Renajua = (Trers: 1) ExFis 8880019-50.2015.8.08.0048 - Divida Ativa
£ 161 Preparar expediente - assinatura magisirado ™ (Tarefs:7) | WUNCIPO DE SERRA X Ticans Deta o015 1423
(T Rssocar oubesassosir rocesson Taws | ot 14 ensti s s 833003562075 15048
5] 181 Audiéncia - designar * (Terefa: 1) (SR R e S E——
(7] 151 Audiéncia - realizar = (Tarefa: 11) Foram enconrados. 2 resuftados
[f) 5] Concluséio - registrar (Tarefa: 2)

- Digitar o nimero do processo a ser associado:

'Vara da Fazenda Publica Municipal de Serra/Juizo de Direito da Vara da Fazenda Publica Municipal
ExFis 8880050-70.2015.8.08.0048 - [S] Associar ou Desasso
MUNICIPIO DE SERRA X LEPORIS DENEB

Processo associado Tipe de associagiic
8880019-50.2015.8.08.0048
5330019-50.2015.8.06.0048

Tipo de associagio

» Processo v I  Tipo de Associagio + |
Foram encontrados: 0 resuftados




- Selecionar o tipo de associacao:

ﬁ

T4 - Fluxo Principal: 1 > Cump: > [S] Associar ou

processos *
[5] Associar ou Desassociar processos *
Processo associado Tipo de associagio Adicionar
3330019-50.2015.5.08.0045 = [Selecione]
[Selecione] . -
Processo D rgao julgador Tipo de associagio
Total de processos que serdio associados: 0 Dependéncia
Prevengio
Incluir
Processos associados
« Processo v ~ Tipo de Associagio ~
Foram encontrades: 0 resuttados
Préxima acdo:  Concluir cumprimentos
ﬁ
TJ - Fluxo Principal: 1 > Cumpl > [S] Associar ou processos *

[S] Associar ou Desassociar processos -

Processo associado Tipo de associagio

Adicionar
[Selecione] [=]

Processo Orgio julgador Tipo de associagio
8380019-50.2015.8.08,0043 Vara da Fazenda Pibica Municipal de Serra Dependéncia
Total de processos que serdo associados: 1

Incluir

Processos associados

« Processo = « Tipo de Associagio *

Foram encontrados: 0 resuttados

Préxima agio:  Concluir cumprimentos

- Clicar em incluir:

ﬁ d

TJ - Fluxo Prineipal: 1> Cumprimentos > [S] Associar ou Desassociar processos *

[5] Associar ou Desassociar processos *

Processo associado Tipo de associagio

Adicionar
= [Selecione] [=]
Processo brgéo julgador Tipo de associagio
Total de processos que serao associados:

Incluir

Processos associados

 Processo v

» Tipo de Associagio +
8880019-50.2015.8.08 0048 Dependéncia

Foram encontrados: 1 resutados

Proxima ago:  Coneluir cumprimentos

PREPARAR EXPEDIENTE - SELECIONAR TIPOS

Acessos permitidos: Magistrado, Diretor de Secretaria e Assistente Avancgado.
Movimento: ndo ha.

Situag¢ao do processo: ndo altera.
Nome da tarefa no painel: [S] Preparar Expediente — selecionar tipos*.
Glossario: Tarefa multipla, ou seja, pode ser realizada em conjunto com outras tarefas. Precisa

ser finalizada para que o processo siga o fluxo. Aplicavel para a confec¢do de: Alvard, cartas,
certiddo, cartas postais, mandado, oficio, outros e edital.

Comportamento: Permite selecionar uma ou varias opgGes entre os tipos de expedientes. O
encaminhamento dos expedientes sdo feitos pelo PAC — Preparar Comunicagao.

ATENGAO:

e O registro do movimento 60 Expedicdo de #{tipo_de_documento} ndo é realizada na terefa

"preparar expediente”, pois a teor do glossario do CNJ



(http://www.cnj.jus.br/sgt/consulta publica movimentos.php) esse movimento é
dado por ocasido do efetivo encaminhamento. Sendo, vejamos:

Registra 0 momento em que o documento se considera pronto e é encaminhado para produ-
zir a sua finalidade, inclusive certidGes. Cada tribunal pode criar tabela complementar de
documentos a serem expedidos ou juntados. S&o obrigatérios os tipos de documentos cons-
tantes do complemento "tipo de documento" da Tabela de movimentos.

Glossario:

e Diante disso, o movimento sera lancado no PAC.

PASSO-A-PASSO:
- Selecionar, na tarefa Cumprimentos multiplos, Expedicdo de documentos e clicar em

Confirmar cumprimentos multiplos:
= i

" |
EXECUGAO FISCAL (1116)
EXEQUENTE: MUNICIPIO DE SERRA
EXECUTADO: PEGASI CANIS, BETELGEUSE ENIF, ENIF AUSTRALIS, CANIS CARINAE

DESPACHO

[Digite aqui o teor do despacho]

SERRA-ES, 17 de maio de 2015

Camelopardalis Aurigae
Juiz(a) de Direito

CUMPRIMENTOS MULTIPLOS:

Associar ou processos’ Preparar & Expedigio de documentos**
v

Audiéncia™ Leildo™ Pericia™

(*) Tarefas mitipias: prendem o processo no fluxo. As tarefas marcadas sdo abertas e precisam ser finalizadas para que o processo siga o fuxo.
(™) Tarefas mitiplas autdnomas: nio prendem o processo no fluxo. As tarefas marcadas sio abertas e o processo segue também para a tarefa Cumprimentos - conclui, exceto se houver alguma tarefa milipla(*) marcada.

OBSERVACBES: Ao marcar uma ou mais das opcdes acims, selecione Confirmar cumprimentos miiplos, sendo as marcacdes acima serdo desconsideradas

Préxima agéo: [ Confirmar cumprmentos malipios Triagem

Ou abrir a tarefa clicando no icone

@ Vara da a 5 I Diretor i v |

#  Painel  Processo  Atividades  Audiéncias e sessées  Configuragio Acesso répido: e o

Painel do usuario

Caxas  Expedientes  Agrupadores  Utimas tarefas reaizadas

Perfil de visualizagio: © Restrto () Completo (somente consuta)
Caixas [S] Preparar expediente - selecionar tipos *

Localizar caixa

Tarefas de processos
£ 151 Conclusio - registrar (Tarefa: 1) s e b o o
{3 5] Cumprimentos - concluir (Tarefa: 1)

Pesquisar

7 Processo Pendente desde
(3] 151 Devolvidos do juiz - despacho (Tarefa: 1)

= o & IVara da Fazenda Publica Municipal de Serra/Juiz de Direito Substituto da Vara da Fazenda Publica Municipal

!l [S] Devolvidos do juiz - us (Tarefa: 1. & o R
i bt Y ExFis 8880007-36.2015.8.08.0048 - Municipais
Ei [S] Preparar expediente - ra diretor **  (Tarefa: 1) MUNICIPIO DE SERRA X Pegasi Canis e outros (3) 200512015 12:30
) (5 Preparar expeciente - (arete 1) Autuado em; 15052015
[l 151 Preparar expediente - selecionar tipos * (Tarefa: 1 Gitima i 16114 - Audié i para 26/0512015 14:00 Vara da Fazenda Publica Municipal de Serra.

[ [SIRemessa (Tarefa: 1)
d Foram encontrados: 1 resutados
[ (51 Triagem de processo em curso (Tarefa: 1)


http://www.cnj.jus.br/sgt/consulta_publica_movimentos.php

‘ Mo

- Selecionar os tipos de documentos a serem produzidos e clicar em Confirmar selecao:

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PODER JUDICIARIO
Vara da Fazenda Publica Municipal de Serra

Avenids Getilio Vergss, 260, Férum Dr. Jodo M rvalno, Sema Centro, SERRA - ES - CEP: 29176-090

PROCESSO N° 8880007-36.2015.8.08.0048
EXECUCAO FISCAL (1116)
EXEQUENTE: MUNICIPIO DE SERRA

EXECUTADO: PEGASI CANIS, BETELGEUSE ENIF, ENIF AUSTRALIS, CANIS CARINAE

DESPACHO

[Digite aqui o teor do despacho]

SERRA-ES, 17 de maio de 2015

Camelopardalis Aurigae
Juiz(a) de Direito

Ao marcar uma ou mais das opgBes abaixo, selecione “Confirmar selegio”, sendo as marcagdes serdo desconsideradas.

Observagio Awvari=

Cartas = Cartas postais =
Vi v v
Certidao * Edital Mandado "
Vi v v
Oficio ™ Outros documentos **
7 7

Préxima agio. | Cancelr
Nota: a marcagdo acima soé
selecionado; havendo mais,
expediente .

permite preparar um expediente para o mesmo “tipo”
a operacao devera ser repetida clicando no checkbox Novo

3

TJ - Fluxo Principat: 1>

T pedent

(S] Preparar expediente - ¢

TAREFAS ABERTAS = (5] Prepara ote - conclur *, [S] Preparar expediente - outros *, [S] Preparar expediente - mandado *, S] Preparar expediente - certidlo ™
*, [5] Preparar expedente - ahvard ™, [S] Preparar expediente - edtal ™

(5] Preparar expediente - oficio ™, [S] Preparar expedients - cartas ™, [S] Preparar expedients - cartas postas £

Préxima agdo:  Concluir cumprimentos Novo expediente Preparar comunicagao

PREPARAR EXPEDIENTE - CONCLUIR

Acessos permitidos: Magistrado, Diretor de Secretaria e Assistente Avangado.
Movimento: n3o ha.

Situag¢ao do processo: ndo altera.
Nome da tarefa no painel: [S] Preparar Expediente — concluir*.
Glossario: Tarefa multipla, ou seja, pode ser realizada em conjunto com outras tarefas. Precisa

ser finalizada para que o processo siga o fluxo. Tarefa de selecdo. Permite selecionar: Novo
expediente, Preparar Comunica¢ao e Concluir.

PASSO-A-PASSO:
I3

TJ - Fluxo Principat: 1 > Cumprimentos > [S] Preparar expediente - concluir *

[S] Preparar expediente - concluir *

TAREFAS ABERTAS = [S] Preparar expediente - concluir *, [S] Preparar expediente - outros

*,[5] Preparar expediente - mandado **, [S] Preparar expediente - certidso *, [S] Preparar expediente - oficio *, [S] Preparar expediente - cartas *, [S] Preparar expediente - cartas postais
*, [S) Preparar expediente - alvaré ™, [S] Preparar expediente - edtal **

Préxima agdo:  Concluif cumprimentos Novo expediente Preparar comunicagéo



CUMPRIMENTOS CONCLUIR

Acessos permitidos: Magistrado, Diretor de Secretaria e Assistente Avancado.
Movimento: ndo ha.
Situacdo do processo: nao altera.
Nome da tarefa no painel: [S] Cumprimentos - concluir.
Glossario: Tarefa de selecdo. Permite selecionar: Cumprimentos, Prazo e Triagem ou
Conferéncia Inicial (se o processo ainda ndo teve a expedi¢cdo da certiddo de Conferéncia
Inicial).
PASSO-A-PASSO:
1) Na tela da tarefa sdo exibidas todas as tarefas abertas.
2) Cligue na “Préxima acdo” desejada.




