MANUAL USUARIO INTERNO
ATIVIDADES DE SECRETARIA E GABINETE

TRIAGEM INICIAL

Acessos permitidos: Magistrado, Diretor de Secretaria e Assistente Avancado.
Movimento: ndo da movimento
Situacdo do processo: ndo altera
Nome da tarefa no painel: [S] Triagem inicial
Glossario: Aplicavel para a realizacdo de atividades iniciais do processo. Tarefa propria de
Secretaria, mas executavel pelo Gabinete.
Comportamento: Tarefa de sele¢éo. Tarefas possiveis:
e Anular evolugéo.
e Cancelar processos
e Reqgistrar conclusdo
e Cumprimentos

ATENCAO:

e O processo sO supera a fase inicial no fluxo do PJe/TJES quando tiver pelo menos um
Ato Judicial e houver sido expedida a certidao de Conferéncia Inicial.

e A opcdo Anular evolucdo sé abre se a Classe pertencer ao agrupamento de classes
evoluidas em razdo de mudanga de fase de processo JULGADO:
156 - Cumprimento de Sentenga;
1114 - Execucdo Contra a Fazenda Publica

e O processo no qual forem autoras as pessoas juridicas de direito publico, alcan¢ando
suas autarquias, fundagdes publicas e as entidades fiscalizadoras do exercicio
profissional, tramitam independente de antecipagdo de custas (art.19, caput, da Lei
9.974/13), devendo ser pagas ao final até mesmo pela Fazenda Publica (paragrafo
Unico, do art. 19 da Lei 9.974/13), exceto quanto ao Estado do Espirito Santo, suas
Autarquias, FundagGes Publicas e Agéncias Reguladoras, tendo em vista a isencdo
estabelecida nos termos do art. 20, V, da Lei 9.974/13. Mas, “tramitando o feito em que
a Fazenda Publica Estadual for sucumbente em vara judicial ndo oficializada,
respondera o Estado pelas custas processuais”, a teor do art.20, 81° da Lei 9.974/13.

PASSO-A-PASSO:

1) Na tela da tarefa sdo exibidas todas as tarefas abertas e o Ultimo Ato Judicial (se
houver).

2) O checkbox Cumprimento de Urgéncia ao ser selecionado em conjunto com a opcao
Cumprimentos o processo € encaminhado para a tarefa [S] Cumprimentos -
(urgéncia).

3) Cligue na “Proxima acdo” desejada.

F:T, 7

TJ - Fluxo Principal: 1 > [] Triagem inicial

[S] Triagem inicial

TAREFAS ABERTAS = (5] Triagem nical ey 0

Ainda nao ha ato judicial produzido nos presentes autos




MANUAL USUARIO INTERNO

ATIVIDADES DE SECRETARIA E GABINETE
TRIAGEM DE PROCESSO EM CURSO

Acessos permitidos: Magistrado, Diretor de Secretaria, Assistente Avancado.
Movimento: ndo tem movimento.
Situacdo do processo: ndo altera.
Nome das tarefas no painel: [S] Triagem de processo em curso
Glossario: Aplicavel para a realizagdo de atividades no curso do processo, se ja superada a fase
inicial do processo. Tarefa prépria de Secretaria, mas executavel pelo Gabinete.
Comportamento: Tarefa de selecdo. Tarefas possiveis para selecionar:

e Anular evolugéo

e Arquivar processo provisoriamente

e Baixar processo

e Cancelar processo

e Cumprimentos

e Registrar concluséo

e Suspensdo

ATENCAO:
e O processo é considerado em curso, no fluxo do Ple/TJES, quando tiver pelo menos um
Ato Judicial e a expedicdo da certiddo de Conferéncia Inicial.
e A opcdo “Anular evolugdo” s abre se a Classe pertencer ao agrupamento de classes
evoluidas em razdo de mudanga de fase de processo JULGADO:
156 — Cumprimento de Sentenca
1114 - Execugdo Contra a Fazenda Publica

PASSO-A-PASSO:
1) Selecione a “Préxima acdo” desejada e cligue em “OK”.

ﬁ J

TAREFAS ABERTAS = 5] Triagem de pocesso smcuso e g

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PODER JUDICIARIO
Vara da Fazenda Pibli ici
Avenida Getilio Vergas, 250, Férum Dr. o

pal de Serra
a Gento, SERRA - E5 - GEF: 26176080

PROCESSO N° 8880003.96.2015.8.08.0048

EXECUGAO FISCAL (1116)

EXEQUENTE: MUNICIPIO DE SERRA

EXECUTADO: SAGITTARLI CANIS, CASSIOPEIAE CARINAE, OMICRON ZETA

DESPACHO

[Digite aqui o teor do despacho]

SERRA-ES, 8 de maio de 2015

Camelopardalis Aurigae
Juiz(a) de Direito




MANUAL USUARIO INTERNO

ATIVIDADES DE SECRETARIA E GABINETE

TRIAGEM DE PROCESSO JULGADO

Acessos permitidos: Magistrado, Diretor de Secretaria, Assistente Avangado.
Movimento: ndo tem movimento.
Situacdo do processo: ndo altera.
Nome das tarefas no painel: [S] Triagem de processo julgado
Glossario: Aplicavel para a realizagdo de atividades apds o JULGAMENTO do processo. Tarefa
propria de Secretaria, mas executével pelo Gabinete.
Comportamento: Tarefa de selecdo. Tarefas possiveis para selecionar:
e Anular evolugédo
o Arquivar definitivamente
e Arquivar processo provisoriamente
e Baixar processo
e Cancelar processo
e Certificar TrAnsito em Julgado
e Cumprimentos
e Evoluir Classe
e Instancia Superior - Encaminhar
e Registrar conclusdo
e Suspensdo

ATENCAO:

e O processo é considerado julgado, no fluxo do Ple/TJES, quando tiver pelo menos um
movimento da arvore Magistrado/Julgamento (cédigo 193).

e Se 0 processo tiver os movimentos Reforma de decisdo anterior (cédigo 190) ou
Decisdo anterior (codigo 945) ap6s um movimento da arvore Magistrado/Julgamento
(cddigo 193), o processo tera a situagdo alterada para Tramitando e a Triagem sera de
“Triagem processo em curso”.

e A opcao “Anular evolugdo” s6 abre se a Classe pertencer ao agrupamento de classes
evoluidas em razdo de mudanga de fase de processo JULGADO:

156 — Cumprimento de Sentenca
1114 — Execugdo Contra a Fazenda Publica



MANUAL USUARIO INTERNO
ATIVIDADES DE SECRETARIA E GABINETE

PASSO-A-PASSO:
1) Selecione a “Préxima acao” desejada e clique em “OK”.

i
TAREFAS ABERTAS = (5] Triagem de processo juipado ¢ 0

Por: Camelopardals Aurigae

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PODER JUDICIARIO
Vara da Fazenda Piblica Municipal de Serra
Aveniga Getilio Vargas, 250, Férum Dr. oo Mansel Carvalho, Sera Centro, SERRA - ES - CEP: 29178090
Teler 2

PROCESSO N° 8880003-06.2015.8.08.0048
EXEQUENTE: MUNICIPIO DE SERRA
EXECUTADO: SAGITTARLI CANIS, CASSIOPEIAE CARINAE, OMICRON ZETA

SENTENCA

[Digite o teor da sentenca]

PRI

SERRAES, 11 de maio de 2016.

Camelopardalis Aurigae
Juiz(z) de Direito

Cumprimentos de urgéncia

Préxima agfo: Selecione. =] oK

CONFERENCIA INICIAL

Acessos permitidos: Magistrado, Diretor de Secretaria e Assistente Avancado.

Movimento (automatico): Expedi¢do de certidao (Codigo 60)

Situacdo do processo: ndo altera

Nome da tarefa no painel: [S] Conferéncia inicial

Glossario: Permite a expedicdo de certiddo de conformidade ou ndo conformidade dos dados
cadastrados com o contetido do(s) documento(s) anexado(s).

Capitulacéo legal:

Nessa tarefa devem ser observados todos os atos ordinatérios (independentes de despacho),
conforme discriminados no Cadigo de Normas, nos termos do art. 93, IV da CF:

e art. 51,1l — efetuar os acertos dos dados decorrentes de erros materiais no
cadastramento dos autos afetos a escrivania, sobretudo quanto a identificacdo das
partes, classe e assunto;

e art. 51,81° — quando as petigdes iniciais ndo atenderem aos requisitos
estabelecidos para o cadastramento, o chefe de secretaria diligenciara para que a
omissdo seja suprida, intimando o advogado do autor, independentemente de
despacho. (art. 282 do CPC);

e art. 316, Il — Verificado o equivoco referido no inciso | deste artigo, o chefe de
secretaria fard a correcdo.

(*) Art. 93, XIV, da CF - Os servidores receberdo delegacdo para a prética de atos de
administracao e atos de mero expediente sem carater decisorio.




MANUAL USUARIO INTERNO

ATIVIDADES DE SECRETARIA E GABINETE

Comportamento: Editor de texto carrega o “tipo de documento” Certiddao Conferéncia Inicial e
0s modelos cadastrados no mesmo para o registro das constata¢es de conformidade ou néo
conformidade.

ATENCAO:

Os dados cadastrais sdo responsaveis por determinar o Juizo competente (juizo, classe,
assunto); conduz a equidade na distribuicdo (nUmero de partes, classe e assunto); a
regular citacdo/intimagao das partes (observar que todas devem estar cadastradas com
respectivas qualificagbes, com indicagdo correta do endereco), a priorizagdo ou
comportamento de urgéncia etc. Diante disso, torna-se imperioso tomar todas as
medidas cabiveis para suprir inconsisténcias, conforme autorizado nos termos do art.
51, 81°a 4° do Codigo de Normas:

“8§ 1°. Quando as peticdes iniciais ndo atenderem aos requisitos estabelecidos para
o cadastramento, o chefe de secretaria diligenciard para que a omissdo seja
suprida, intimando o advogado do autor, independentemente de despacho. § 2°.
Referindo-se a omissdo aos dados da parte contraria, o chefe de secretaria
providenciard as buscas e a inser¢do por ocasido da primeira audiéncia a ser
realizada com as partes. § 3°. Havendo alteragdo do enderego das partes e terceiros
admitidos no processo, assim como altera¢do dos dados dos advogados, devera
proceder imediatamente as alteragdes nos sistemas informatizados. § 4°. Na
hip6tese da integragdo ulterior do litisconsorte, assisténcia ou intervencdo de
terceiros, bem como na exclusdo de parte, o chefe de secretaria, apés a apreciacio
e deferimento do juiz, devera realizar a vinculacdo/desvinculacdo no sistema de
gerenciamento processual de 1° grau”.

A alteragdo da Classe e/ou assunto pode repercutir em Redistribui¢do do processo,
devendo ser levado ao conhecimento do Magistrado.

Processos recebidos por REDISTRIBUICAO no Ple carecem de uma nova “conferéncia
inicial” para checar possiveis inconsisténcias ndo observadas pela Vara originéria.

Ao EVOLUIR A CLASSE, é necessaria uma nova “conferéncia inicial” para validar os
dados da nova FASE PROCESSUAL.

Na propositura dos Embargos a execucao fiscal, verificar se o0 expediente da intimagéo
da penhora do processo principal ja estd com o registro da ciéncia. Em caso negativo
diligenciar para constatar a data da intimacao para fins de atualizacdo do expediente.

PASSO-A-PASSO:

1) Selecione o “Tipo do documento™.



MANUAL USUARIO INTERNO

ATIVIDADES DE SECRETARIA E GABINETE

= Vara da Fazenda Pibiica Municipal de Serraliuizo de Direito da Vara da Fazenda Pablica Municipal
EXFis 8880003-96.2015.8.08.0048 - [S] Conferéncia inicial
MUNICIPIO DE SERRA X SAGITTARLI CANIS € outros

T - Fluxo Principa: 1 > [5] Conferéncia inicial

18] Conferéncia inicial

Tipa do Documento® Modelo

Selecione. [Selecione o modelo]
Certdo - Conferénci

T

= et - Tamanto - (2§ B3 @ @ G ﬁ”:g
B “‘.“._A_'ﬁ_' E =hE) B st
=1 X QT=48

Assinar documento e prosseguir

2) Selecione 0 modelo desejado.

Vara da Fazenda Piblica Municipal de SerralJuizo de Direilo da Vara da Fazenda Piblica Municipal

ExFis 8880003-96.2015.8.08.0048 - [S] Conferéncia inicial
MUNICIPIO DE SERRA X SAGITTARLI CANIS & oulros

TJ - Fluxo Principat: 1 [5] Canferéncia inicial

[8] Conferéncia inicial

Tipa do Documento*

Modelo
Certiddo - Conferéncia Inicial

[Selecione o modelo]
Certidho de conferéncia nicl

= Getidéo - Conferéncia lnicial (conformidade)
= Tpode 10 (oriso - Conferéneia niial (n3o conformidade)
; T 6 4 -1 Ot -Enbnond S il
Certidéio - Embargos 3 Execugdio (o conformidade)
2@xx2T=4

Assinardocumerto e rossequ

3) Ao abrir o modelo prepare o expediente alterando ou inserindo dados, como
necessario. Quando o documento estiver pronto clique em “Assinar documento e
prosseguir”.
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ATIVIDADES DE SECRETARIA E GABINETE

7 1

Modelo
[2] Certidio- Corfersncia Incal icanformidal ]

Toode e - Tanbe - @ K 3B G 4
= EaA-¥-
—CEx Q=48

Al 2N EBTON

2ROCESSO I 8330003.96.2015.8.08.0048
EXECUGAQ FISCAL (1t16)

ZXEQUENTE: MUNICIPIO CE SERRA

ZXECITADD S4GITTARL CANS. CASSIDZEIAE CARINAE, OMCRON ZETA

CERTIDAQ CONFERENCIA INICIAL

Getfico qua o dades cadastiados estho conforme o coeldy dos documentals) |
nexadels)

SERRAES, 8 de 1 g 2015.

Assinar documenio  prossegui

REGISTRO DE CONCLUSAO

Acessos permitidos: Magistrado, Assessor, Diretor de Secretaria, Assistente Avancado e
Assistente Bésico.
Movimento (automatico): Conclusos #{tipo_de_conclusao} (codigo 51)
Valores possiveis para o campo “Tipo de conclusdo”. - para despacho
- para decisdo
- para sentenca
Situagdo do processo: acrescenta a situagédo “Concluso”
Nome da tarefa no painel: [S] Concluséo - registrar
Glossario: utilizada para a apresenta¢do dos autos ao Magistrado para que profira ato judicial
(despacho, decisdo, sentenca, voto).
Comportamento: Encaminha para as tarefas [G] Ato Judicial — minutar despacho, [G] Ato
Judicial — minutar deciséo ou [G] Ato Judicial — minutar sentenca.
e Se 0 processo ainda ndo teve Ato Judicial, a tarefa tem o indicativo “inicial”.
o Existe a possibilidade de ser encaminhado para a tarefa [G] Ato Judicial — minutar
decisdo marcado como urgéncia, se a concluséo for “para decisdo (urgéncia).
OBSERVAGAO:
e A situacdo “Concluso” é acrescentada, ou seja, o processo fica com duas situacées
concomitantes. Exemplo: Tramitando e Concluso.
PASSO-A-PASSO:
1) Em uma das tarefas de Triagens ([S] Triagem inicial, [S] Triagem processo em curso ou
[S] Triagem processo julgado) selecione a op¢do “Registrar conclusdo”. O processo
sera encaminhado para a tarefa [S] Conclusdo — registrar.




MANUAL USUARIO INTERNO

ATIVIDADES DE SECRETARIA E GABINETE

TJ - Fluxo Principal: 1 > [S] Triagem inicial »

[S] Triagem inicial

TAREFAS ABERTAS = [3] Triagem inicial

Ainda néo ha ato judicial produzido nos presentes autos

Cumprimentos de urgéncia

Prixima acdo:  Cancelar processo Cumprimentos Regisirar conclusdo

2) Selecione a “Proxima acdo” desejada e clique em “OK”.

ﬁ. 1

TJ-Fluxo Principal: 1 > Registrar conclusdo » [$] Concluso - registrar

[S] Concluséo - registrar

Préxima acéo: Selecione. E} 0K

Registrar conclus&o para decisée (inicial - urgéneia)
Registrar conclusio para deciso (inicial)
Registrar conclusdo para despacho (inicial)
Registrar conclusdo para sentenga (inicial)
Triagem

CANCELAMENTO DE PROCESSO

Acessos permitidos: Magistrado, Diretor de Secretaria, Assistente Avancado

Movimento (automatico): ao ser colocado na tarefa, 0 movimento é Cancelada a Distribuicdo

(Codigo 488) e ao ser retirado da tarefa, € Processo Reativado (Codigo 849).

Situag&o do processo: ao ser colocado na tarefa, a situacéo é alterada para Cancelado e ao ser

reativado (retirado da tarefa) o processo retorna para a situacdo anterior ao cancelamento

(tramitando ou julgado, conforme o caso).

Nome da tarefa no painel: [S] Cancelado

Glossario: Utilizada para realizar o cancelamento da distribui¢do, inclusive na hipotese do

artigo 257 do CPC.

Comportamento: promove o cancelamento do processo, o registro automatico do movimento

e da situacdo “Cancelado”.

PASSO-A-PASSO:

2) Em uma das tarefas de Triagens ([S] Triagem inicial, [S] Triagem processo em curso ou

[S] Triagem processo julgado) selecione a opgao “Cancelar processo”. O processo sera
encaminhado para a tarefa [S] Cancelado.
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ATIVIDADES DE SECRETARIA E GABINETE

Ty ]

T Fluxo Principal: 1 > [S] Triagem inicial

[] Triagem inicial

TAREFAS ABERTAS = [3] Triageminicial

Ainda ndo ha ato judicial preduzido nos presentes autos

Cumprimentos de urgéncia

Préxima agdo: | Cancelar processo Ci Registrar conclusdo

3) Quando o processo estiver na tarefa [S] Cancelado significa que ja teve o movimento
Cancelada a Distribuicdo (Codigo 488) e a situacdo “Cancelado” registrada.

4) Para reativar o processo basta clicar em “Reativar” que o sistema registra 0 movimento
Processo Reativado (Codigo 849) e retorna o processo para a situagdo anterior ao
cancelamento.

TJ - Fluxo Principal: 1 > [§] Cancelado
[5] Cancelado

Proxima agdo: | Reativar

BAIXA PROCESSUAL

Acessos permitidos: Magistrado, Diretor de Secretaria e Assistente Avangado.

Movimento (automatico): ao ser colocado na tarefa 0 movimento é Baixa Definitiva (Cédigo
22) e ao ser retirado da tarefa é Processo Reativado (Codigo 849).

Situag8o do processo: ao ser colocado na tarefa, a situagdo é alterada para Baixado e ao ser
reativado (retirado da tarefa) o processo retorna para a situacdo anterior a Baixa.

Nome da tarefa no painel: [S] Baixado.

Glossario: Registra a baixa definitiva do processo.

Comportamento: promove a baixa definitiva do processo, o registro automatico do movimento
e da situacdo “Baixado”.

ATENCAO:
¢ Na hipbtese de declinio de competéncia, as tarefas Remessa ao juizo competente
(6rgao julgador inativo no PJe/TJES), Remessa ao juizo competente (outros tribunais) e
Remessa ao juizo deprecante encaminhardo os processos para a tarefa [S] Baixado,
com registro dos movimentos necessarios e alterando a situacdo do processo,
automaticamente.
PASSO-A-PASSO:

1) Em uma das tarefas de Triagens ([S] Triagem processo em curso ou [S] Triagem processo
julgado) selecione a opgdo “Baixar processo”. O processo serd encaminhado para a

tarefa [S] Baixado.
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TAREFAS ABERTAS = [3] Triagem de processo em curso

Por: Camelopardalis Aurigae

Em: 08/05/2015 15:11:09

Tipo de Documento: Despacho
Documento: Despacho

ESTADODO ESPiR\IO SANTO
PODER JUDICIARIO
Vara da Fazenda Piblica Municipal de Serra
Averids Getlio Vargs, 250, érum D Jodo Manoel Canlho, Sera Cantro, SERRA- ES - CEP: J817E090
Telefone27) 3311011

FROCESS0 N° 8680003-36.2015.8.06.0048

EXECUGAQ FISCAL (1116)

EXEQUENTE: MUNICIPIO DE SERRA

EXECUTADO: SAGITTARLI CANIS, CASSIOPEIAE CARINAE, OMICRON ZETA

DESPACHO

Digite aqui o teor do despacho]

SERRAES, B de maio de 2015

Camelopardalis Aurigae
Juiz(3) de Direito

Arquivar processo provisoriamente

Baixar processo
Cumprimentos de urg Cancelar processo
E Cumprimentos
Registrar conclusdo
Suspensdo
Préxima agdo: Selecione. lf] ok

2) Quando o processo estiver na tarefa [S] Baixado significa que ja teve o movimento
Baixa Definitiva (Codigo 22) e a situacdo “Baixado” registrada.

3) Para reativar o processo basta clicar em “Reativar” que o sistema registra 0 movimento
Processo Reativado (Codigo 849) e retorna o processo para a situagdo anterior a baixa.

[m’. ]

J - Fluxo Principal: 1 » [$] Baixado »

[§] Baixado

Prixima acdo: Reativar

ARQUIVAMENTO PROVISORIO

Acessos permitidos: Magistrado, Diretor de Secretaria e Assistente Avangado
Movimento (automatico): ao ser colocado na tarefa o movimento é Arquivado
Provisoriamente (Cadigo 245) e ao ser retirado da tarefa é Desarquivado (Cédigo 893).
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Situacdo do processo: ao ser colocado na tarefa, a situacdo é alterada para arquivado
provisoriamente e ao ser reativado (retirado da tarefa) o processo retorna para a situacao
anterior ao arquivamento.

Nome da tarefa no painel: [S] Arquivado provisoriamente.

Glossario: aplicavel para arquivar processos provisoriamente. Utilizada somente nas Ag¢bes de
Execucdo, quaisquer que sejam, quando o devedor ndo € localizado ou, quando o é, ndo tendo
bens penhoréveis e o credor deixar de indica-los, por desconhecer a sua existéncia. Nessa
condicdo, permanecerd até que o crédito seja extinto pela prescricdo ou, antes disso, seja
requerido o desarquivamento para que prossiga com as providéncias indispensaveis ao
andamento do processo.

Capitulacdo legal: art. 40, §2° da Lei 6.830/80 (mas nédo é exclusivo da Execucdo Fiscal); art.
791, lll do CPC.

(*) De acordo com o Provimento CGJES n° 26/12 (1°/10/12), paralisada a execucédo de titulo
judicial ou extrajudicial por mais de um ano em razdo de inércia do credor, ou ha mais de seis
meses, em face de n&o localizacdo de bens passiveis de constri¢do, o credor sera intimado, na
pessoa de seu advogado, a promover o andamento do feito, no prazo de cinco dias, sob pena
de extingdo. Excluem-se desse procedimento as Execucdes fiscais, a teor do paragrafo Unico
do art. 2° do Ato Normativo Conjunto n® 16/12 c/c art.40, §2° da LEP — caso em que deve ser
aplicado o arquivamento provisdrio se decorrido prazo de 01(um) ano sem que seja localizado
o devedor ou encontrados bens penhoréveis (por determinacéo do Juiz).

PASSO-A-PASSO:
1) Em uma das tarefas de Triagens ([S] Triagem processo em curso ou [S] Triagem processo
julgado) selecione a opgdo “Arquivar processo provisoriamente”. O processo sera
encaminhado para a tarefa [S] Arquivado provisoriamente.
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ATIVIDADES DE SECRETARIA E GABINETE

TAREFAS ABERTAS = [5] Triagem dz processo em curso

Por: Camelopardals Aurigae
Em: 08/05/201515:11:09

Tipo de Documento: Despachy
Documento: Despacho

ESTADO DO ESPiR\TO SANTO
PODER JUDICIARIO

Vara da Fazenda Piblica Municipal de Serra
Avenida GetlioVarges, 250, Frum D, Jodo Menoel Canvelho, Ser Cento, SERRA-ES - CEP: 29176480
Telefone:(27) 32811011

PROCESS0 \° 8630003.96.2015.8.08.0048

EXECUCAQ FISCAL (1116)

EXEQUENTE: MUNICIPIO DE SERRA

EXECUTADO: SAGITTARLI CANIS, CASSIOPEIAE CARINAE, OMICRON ZETA

DESPACHO

[Digite aqui o teor do despacha]

SERRAES, 8 de maio de 2015.

Camelopardalis Aurigae
Juiz(3) de Direito

Arquivar pr
Baixar processo
Cumprimentos de urg Cancelar processo
i Cumprimentos
Registrar conclusdo
Suspensdo
Préyima agéo: Selecione S

2) Quando o processo estiver na tarefa [S] Arquivado provisoriamente significa que ja
teve 0 movimento Arquivado Provisoriamente (Cédigo 245) e a situacdo “Arquivado
Provisoriamente” registrada.

3) Para desarquivar o processo arquivado provisoriamente basta clicar em “Desarquivar”
que o sistema registra 0 movimento Desarquivado (Codigo 893) automaticamente e
retorna o processo para a situagao anterior ao arquivamento provisorio.

B ]

TJ - Fluxo Principak: 1 > [S] Arquivado provisoriamente »

(5] Arquivado provisoriamente

Praxima acdo: | Desarquivar

SUSPENSAO DO PROCESSO

Acessos permitidos: Magistrado, Diretor de Secretaria e Assistente Avancado.




MANUAL USUARIO INTERNO

ATIVIDADES DE SECRETARIA E GABINETE

Movimento (automatico): ndo tem movimento

Situagdo do processo: ndo altera

Nome da tarefa no painel: [S] Suspensdo

Glossario: permite o agrupamento dos Processos Suspensos, categorizados por “tipo” de
suspensdo: artigo 40 da LEF, parcelamento, outros, para facilitar o controle de prazo.
Capitulacdo legal: art. 40 da Lei 6.830/80; art. 791, I, Il e lll do CPC; art. 542 e 543 CPC; art. 14 e
15 da Lei 10.249/01; art. 19 e 20 da Lei 12.25309; art. 21 da Lei 9.86809; art. 5°, § 3° da lei
9882/99; art. 89 da Lei 9099/95; art. 78 do CP, §2°, “c”, do CP; art. 132 1°, b, da Lei 7.210/84;
art. 366 do CPP; art. 2°, |, da Res. 12/09 STJ; art. 265, | a Ill CPC.

Comportamento: Tarefa de selegdo. Tarefas possiveis para selecionar:

e Suspenso —artigo 40 da LEF
e Suspenso — parcelamento

e Suspenso —outros

e Triagem

ATENCAO:

A opgdo de Suspenso — artigo 40 da LEF s6 aparece se a classe do processo for
Execucdo Fiscal (Codigo 1116).
A situacdo do processo ndo € alterada nesta tarefa porgue a suspensdo do processo se
efetiva e é registrada automaticamente nas tarefas [G] Ato Judicial — confirmar
decisdo ou confirmar despacho ou confirmar sentenca, se 0 movimento selecionado
fizer parte da arvore, respectivamente, Decisdo/Suspensdo ou Sobrestamento (Cédigo
25) ou Despacho/Suspensao ou Sobrestamento (Codigo 11025).
A situacdo de suspenso s6 é alterada se o Magistrado selecionar na tarefa [G]
Suspensdo — avaliar para retirar o processo da suspensdo; dessa forma, o processo
retorna para a situagé@o anterior a suspensao.
A suspensao ndo € perene, mas temporaria, logo, tem seu termo inicial na data em
que 0 Juiz a determina, e seu termo de acordo com a norma regente. Seguem alguns
casos:
- se com base no art. 40 da LEP (ndo for localizado o devedor ou bens
penhoraveis), o prazo de suspensdo é de 01 ano (apds, o juiz ordenara o
arquivamento provisorio, conf. art. 408 2°);
- se a suspensdo tem lastro no art. 265, Il do CPC (convencédo das partes),
nunca podera ser superior a 06 meses (art. 265, § 3° do CPC);
- se baseada no art. 265, Il do CPC (exce¢des), o periodo de suspensdo do
processo principal durard até que se decida a excecao;
- se em conformidade com as alineas “a”, “b” e “c” do inciso IV, do art. 265
do CPC (depender do julgamento, analise de fato ou questdo incidente), o
prazo maximo de suspensao € de 01 ano;
- se com base no art. 791, | do CPC, até que os Embargos sejam julgados;
- se em face do disposto no art. 791, Ill do CPC (ndo possuir bens
penhoraveis), no préprio despacho o Juiz deve afirmar o periodo da
suspensao.
Tratando-se de acordo entre as partes, utilizar nos processos de execucdo o
Movimento Cédigo 11014 Processo Suspenso ou Sobrestado por Convengdo das Partes
para Cumprimento Voluntario da obrigacdo; ja nos processos de conhecimento aplica-
se 0 Cédigo 11013 Processo Suspenso por Convengdo das Partes.
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PASSO-A-PASSO:
1) Em uma das tarefas de Triagens ([S] Triagem processo em curso ou [S] Triagem processo
julgado) selecione a op¢do “Suspensdo”.

Por: Cameiopardalis Aurigae
Em: 121052015 15:41:12
Tipo de Documento: Despacho
Documento: Despacho

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PODER JUDICIARIO
Vara da Fazenda Piblica Municipal de Serra
Avenids Getjlio Varges, 250, Forum Dr Jodo Menoel Canvalno, Serms Centro, SERRA - ES - CEP: 29176090
Telefone:(27) 32911011

PROCESSO N 8880003.96.2015.8.08.0048

EXECUGAO FISCAL (1116)

EXEQUENTE. MUNICIPIO DE SERRA

EXECUTADO: SAGITTARLI CANIS, CASSIOPEIAE CARINAE, OMICRON ZETA

DESPACHO

[Digite aqui o teor do despacho]

SERRA-ES, 12 de maio de 2015.

Camelopardalis Aurigae
Juiz(a) de Direito

Selecione...
e Arquivar processo

Baixar processo
Cumprimentos de urg Cancelar processo
Cumprimentos
Registrar conclusdo

Préxima agéo: Selecione.. [+ 0K

2) Na tarefa [S] Suspenséo é possivel selecionar:

e Suspenso - artigo 40 da LEF, mas so aparece se a classe do processo for Execucao fiscal
(Cddigo 1116)

e Suspenso — parcelamento

e Suspenso —outros e

e Triagem

E

T4 - Fluxo Principal: 1 > [S] Suspensiio

(8] Suspensio

Préxima acéo: Selecione. [=] OK
Selecione.
Suspenso - artigo 40 da LEF

Suspenso - parcelamento
Triagem




MANUAL USUARIO INTERNO

ATIVIDADES DE SECRETARIA E GABINETE
SUSPENSAO ART. 40 DA LEF

Acessos permitidos: Magistrado, Diretor de Secretaria e Assistente Avancado.
Movimento (automatico): ndo tem movimento.

Situa¢do do processo: ndo altera.

Nome da tarefa no painel: [S] Suspenso — art. 40 da LEF.

Glossario: permite o agrupamento dos Processos Suspensos - artigo 40 da LEF.
Capitulacédo legal: art. 40 da Lei 6.830/80.

Comportamento: Agrupa os Processos Suspensos pelo artigo 40 da LEF.

ATENGAO:
e A tarefa [S] Suspenso art. 40 da LEF ndo controla prazo automaticamente, podendo o
usuario criar subcaixas para controlar manualmente estes prazos, até que seja liberada
a funcionalidade especifica pelo CNJ.
Exemplo: Criar as subcaixas dentro da tarefa acima com nome “término Maio/2016”
para identificar 0s processos suspensos em gue 0s prazos terminardo dessa data. Nesse
periodo, os processos poderdo ser tirados dessa tarefa para serem movimentados para
outras tarefas, sem alterar a situa¢éo, devendo ser retornados a tarefa [S] Suspenso
sempre que for necessario manter o controle do prazo (que é feito pela subcaixa).
PASSO-A-PASSO:
1) Natarefa [S] Suspensdo selecione a opg¢do Suspenso — artigo 40 da LEF

5

TJ - Fluxo Principal: 1 > [5] Suspenséo

[5] Suspenséo

2) Os processos ficam nesta tarefa até que o usuario o movimente clicando na Proxima
acao “Triagem”.

e

SUSPENSAO PROCESSUAL POR PARCELAMENTO

Acessos permitidos: Magistrado, Diretor de Secretaria e Assistente Avancado.
Movimento (automatico): ndo tem movimento.

Situacdo do processo: ndo altera.

Nome da tarefa no painel: [S] Suspenso parcelamento.

Glossario: Permite o agrupamento dos Processos Suspensos por parcelamento.
Capitulacéo legal: acordos instituidos pela Fazenda; art. 745-A do CPC.
Comportamento: Agrupa 0s Processos Suspensos por parcelamento.
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ATIVIDADES DE SECRETARIA E GABINETE

ATENCAO:

e A tarefa [S] Suspenso parcelamento ndo controla prazo automaticamente, podendo o
usudrio criar subcaixas para controlar manualmente estes prazos.
Exemplo: Criar a subcaixa com o nome Suspenso parcelamento - término 052017 para
identificar os processos suspensos em que os parcelamentos terminardo nessa data.
Nesse periodo os processos poderdo ser analisados € movimentados para outras
tarefas, sem alterar a situagdo, devendo ser retornados a tarefa [S] Suspenso sempre
que for necessario manter o controle do prazo.

PASSO-A-PASSO:
1) Selecione a opgéo Suspenso — parcelamento na tarefa [S] Suspenséo.

2) Os processos ficam nesta tarefa até que o usuario o movimente clicando na Proxima
acao “Triagem”.

OUTRAS SUSPENSOES DE PROCESSO

Acessos permitidos: Magistrado, Diretor de Secretaria e Assistente Avancado.

Movimento (automatico): ndo tem movimento.

Situagdo do processo: ndo altera.

Nome da tarefa no painel: [S] Suspenso outras.

Glossério: permite o agrupamento dos processos Suspenso por motivos diversos ao fulcrado
no art. 40 da LEF e parcelamento.

Capitulacéo legal: art. 542 e 543 CPC; art. 14 e 15 da Lei 10249/01; art. 19 e 20 da Lei
12.253/09; art. 21 da Lei 9.868/99; art. 5°, § 3° da lei 9882/99; art. 89 da Lei 9099/95; art. 78 do
CP, 82°, “c”, do CP; art. 132 1°, b, da Lei 7.210/84; art. 366 do CPP; art. 2°, |, da Res. 12/09 STJ
etc.

Comportamento: Agrupa 0s processos Suspensos por motivos diversos ao fulcrado no art. 40
da LEF e parcelamento.

ATENGAO:

e Atarefa [S] Suspenso outras ndo controla prazo automaticamente, podendo o usuario
criar subcaixas para controlar manualmente estes prazos.
Exemplo: Criar a subcaixa com o nome Suspenso outras - término 082015 para
identificar 0s processos suspensos em gue 0s prazos terminardo nessa data. Nesse
periodo os processos poderdo ser analisados e movimentados para outras tarefas, sem
alterar a situacdo, devendo ser retornados a tarefa [S] Suspenso sempre que for
necessario manter o controle do prazo.



MANUAL USUARIO INTERNO
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PASSO-A-PASSO:
1) Selecione a opg¢ao Suspenso — outros na tarefa [S] Suspenséo.

ﬁ. J

TJ - Fluxo Principal: 1> [S] Suspenséo

[5] Suspensio

Préxima acéo: Selecione.. 0K
Selecione...
Suspenso - artigo 40 da LEF

Suspenso - parcelamento
Triagem

2) Os processos ficam nesta tarefa até que o usuario o movimente clicando na Proxima
acao “Triagem”.

ﬁ. ]

TJ-Fluxo Principal: 1> [S] Suspenso - outras

[5] Suspenso - autras

Proxima agdo: | Triagem

CERTIFICACAO DE TRANSITO EM JULGADO

Acessos permitidos: Magistrado, Diretor de Secretaria e Assistente Avancado.
Movimento (automatico): Cdédigo 848. Transitado em Julgado em #{data} para
#{nome_da_parte}
Situacdo do processo: ndo altera.
Nome da tarefa no painel: [S] Transito Julgado - certificar
Glossario: permite a expedicdo da certiddo transito em julgado e o registro do movimento.
Capitulacéo legal: CF, CPC, CPP etc
Comportamento: Editor de texto carrega o tipo e documento “Certiddo Transito em Julgado” e
0 modelo cadastrado no mesmo. Ao final do procedimento, é lancado o movimento Transitado
em Julgado em #{data} para #{nome_da_parte}.
PASSO-A-PASSO:
1) Na tarefa [S] Triagem processo julgado selecione a op¢do “Certificar trénsito em
julgado”. O processo serd encaminhado para a tarefa [S] Trénsito em julgado —
certificar.
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ATIVIDADES DE SECRETARIA E GABINETE

ﬁ

TAREFAS ABERTAS = [5] Triage d processo uigado, 5] Preparar expedient - olros *, [5] reparar expedlinte - mandado * 5] Preparar expedinte - certid *, [5] Preparar expednts - fich %, [6] Prparar expedients - assiaturs magistrado * [G] Preparar expedients - assiatura magistiado * [5]
Preparar expedients - carlas *

Cumprimentos de Urg| Eyolyir classe

i

PROCESSO N° 8880003-96.2015.8.08.0048

[Digite o teor da sentenca
PRI

Arquivar processo definitvamente
Arquivar processo provisariamente
Baivar processo

Cancelar processo

Certficar trénsito em julgado @

EXEQUENTE: MUNICIPIO DE SERRA, SAGITTARLI CANIS, CASSIOPEIAE CARINAE, OMICRON ZETA
EXECUTADO: SAGITTARLI CANIS, CASSIOPEIAE CARINAE, OMICRON ZETA, MUNICIPIO DE SERRA

Por: Doradus Honocerofis

Em: 10082015 17.33:41

Tipo de Documento: Sentenca
Documento: Sentenca

ESTADD DO ESPIRTO SANTO
PODER JUDICARIO
Vara da Fazenda Piblica Municipal de Serra
Avenida el Vargas, 280, Férum D o M Canalho,Ser Cento, SERRA.- ES - CEF: 9176090
Telfone 27) 323101t

SENTENGA

SERRAES, 10 de junho de 2015

Camelopardalis Aurigae
Juiz(a) de Direto

Cumprimentos

Instincia superior - encaminhar
Registrar conclusdo
Suspensdo
Prdxima agdo: Selecione. B

0K

1) Selecione o tipo de documento e 0 modelo.




MANUAL USUARIO INTERNO

ATIVIDADES DE SECRETARIA E GABINETE
ﬁ

TJ - Fluxo Principal: 1> [§] Trénsito em juigado - certificar

[8] Trinsita em julgada - certificar 0 0
Tipo do Documento* Modelo

Certiddo - Transito em Julgado

E [Selecione o modelo]

Certido de trénsito em julgado

BIUSESES

EaA-2-d
—Q@ExRT=9 3

Assinar documento e prosseguir

Praxima agdo: Triagem

2) Ao abrir o modelo prepare o expediente alterando ou inserindo dados, como

necessario. Quando o documento estiver pronto cligue em “Assinar documento e
prosseguir”. Se a tarefa nao for realizada, clique em Triagem.

E

T4 - Fluxo Principat: 1 > [§] Trénsito em julgado - certificar
[S] Trénsito em julgade - cerificar

Modelo

em Julgado [=] Certiddio- Transito em Julgade

=

ME R Tl R

E= E « A-2-HF
— 2% x|Q T=& 3

T TR Ty e =

Avenida Setilia Vergss, 250, Eém Dr o3 Msgos] Canalng, Sers Cantro, SERRA - ES - CEF: 25176.00
Teisions (27) 02911011

PROCESSO N° 8880003.96.2015.8.08.0048

EXECUGAQ FISCAL (1116)

EXEQUENTE” MUNICIPIO DE SER

SAGITTARL CANIS.

EXECLTADG CARINAE. OMICRON ZETA

CERTIDAQ

Cettificp e a Sentenca Id n? [digite]. prolatada no referide processo. Lransitoy em

SERRAES, 12 de maio dg 2015

Assinar documento & prosseguir

Préxima agio

Triagem

3) Na tarefa [S] Transito em julgado — langar movimento, o usuério devera preencher os

complemento do movimento #{data} e #{nome_da_parte}. Isso sera realizado clicando
no icone “folha” (preencher complementos).
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ATIVIDADES DE SECRETARIA E GABINETE
1

ﬁ

TJ - Fluxo Principal: 1 > [$] Transito em julgado - langar movimenta

[§] Trénsito em julgado - langar movimento
Quantidade

(=

Movimenta

Trénsto e ulgado

=

‘ Preencher complementos

Gravar

4) Digite a data no formato dd/mm/aaaa e clique em “Adicionar data”. Selecione a ou as
partes para a(s) qual (ais) ocorreu o trénsito em julgado clicando em “Adicionar

nome_da_parte”. Clique em “OK” para confirmar os Complementos de Movimentos.
9

Complementos de Movimento:

Gravar
data
10062015 ]
Adicionar data

Adicionar Tados Remover Todos

nome_da_parte (7
5 MUNICIPIO DE SERRA- CNPJ: 2717404+ ]
nome_da_parte (7
§§  Sogitarl Canis - CNPJ:02.147 73710001 {x ]

Adicionar nome_da_parte
Adicionar Todos ~ Remover Todos

0K Retomar

5) O movimento esta pronto para ser langado se aparecer o check (simbolo verde). Clique

em “Gravar”.

v

T - Fiuxo Principal: 1 [§] Trénsito em juigado - langar mavimenta

[§] Trénsito em julgado - langar movimento

Quantidade

&

Movimento

Trénsto em julgado

<<

Gravar

6) Cligue em “Triagem” para finalizar a tarefa.
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ATIVIDADES DE SECRETARIA E GABINETE

iy )

74 - Fluxo Principal: 4> [§] Trinsito em julgade - langar movimento

[S] Transito em juigado - langar movimento

Gravar Proxima acéo Triagem

ENCAMINHAMENTO DO PROCESSO A INSTANCIA SUPERIOR

Acessos permitidos: Magistrado, Diretor de Secretaria e Assistente Avancado.
Movimento (automatico): Remetidos os Autos (#{motivo_da_remessa}) para #{destino}
(Cédigo 123)
¢ Motivo da remessa = em grau de recurso (Cédigo 38)
e Destino = Tribunal de Justica/ES
Situacdo do processo: em grau de recurso
Nome da tarefa no painel: [S] Instancia Superior — encaminhar
Glossario: permite realizar os registros do encaminhamento (fisico) para Insténcia Superior.
Capitulacdo legal: art. 496, art. 515, art. 800, paragrafo Unico, todos do CPC; art. 98, in fine, art
109, 88 3° e 4°, da Constituicdo Federal.
Comportamento: registra a remessa dos autos em grau de recurso a instancia superior,
identificando o motivo da remessa e o destino (Tribunal de Justi¢a, Colégio Recursal, TRF 22
Regido, conforme o caso).

ATENCAO:

e De acordo com o art. 109, § 3°, da Constituicdo Federal “serdo processadas e julgadas
na justica estadual, no foro do domicilio dos segurados ou beneficiarios, as causas em
que forem parte instituicdo de previdéncia social e segurado, sempre que a comarca
nao seja sede de vara do juizo federal (...)"”, porém a delegacdo se atém ao julgamento
em primeira instancia, devendo o recurso nessa hipétese ser enderecado sempre ao
TRF da 22 Regiao (Rio de Janeiro).

e Estabelece, ainda, o referido dispositivo legal que “se verificada essa condicéo, a lei
podera permitir que outras causas sejam também processadas e julgadas pela justica
estadual”. Ocorre, porém, que tendo em vista a revogacao do inciso | do art. 15 da Lei
n°5.010, de 30/0566 (Lei n° 13.043, de 13 de novembro de 2014), os Juizos estaduais
ndo possuem mais a COMPETENCIA FEDERAL DELEGADA PARA A EXECUCAO FISCAL em
processos novos, razdo pela qual a 12 etapa de implantacdo do Sistema PJe (somente
juizos com COMPETENCIA EM EXECUCAO FISCAL) n&o abarcou a competéncia federal
delegada.

e Ao recurso adesivo se aplicam as mesmas regras do recurso independente, quanto as
condi¢Bes de admissibilidade, preparo e julgamento (art.500, paragrafo Unico, do CPC)
c/c o art. 8°, 8§2° Lei estadual n® 9.974 (LEI DE CUSTAS).

PASSO-A-PASSO:
1) Na tarefa [S] Triagem processo julgado selecione a opgdo “Instancia Superior -
encaminhar”.
O processo serd encaminhado para a tarefa [S] Instancia Superior - encaminhar.
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ATIVIDADES DE SECRETARIA E GABINETE

0 0

TAREFAS ABERTAS = [3] Triagem de processo julgado, [3] Preparar expediente - outros *! [S] Preparar expediente - mandado ™, [3) Preparar expediente - cerfido * 3] Preparar expediente - ofico *, [G] Preparar expediente - assinatura magstrado * [6] Preparar expediente - assinafura magistrado ®, 5
Preparar expedients - cartas *

Por. Doradus Honoceroti

Em: 10062015 173341

Tipo de Documento: Sentenca
Documento: Sentenca

ESTADO DO ESPRITO SATO
PODER JUDICIRIO
Vara da Fazenda Pablica Municipal de Serra
Avenida GetlioVargas, 250, Féum . ol Manc! Canalho, Sems Cenfo, SEARA- E5 - CEP. 29178090
Telfone27) 2811011

PROCESSO N° 8380003.96.2015.8.08.0048
EXEQUENTE: MUNICIPIO DE SERRA, SAGITTARLI CANIS, CASSIOPEIAE CARINAE, OMCRON ZETA
EXECUTADO: SAGITTARLI CANIS, CASSIOPEIAE CARINAE, OMICRON ZETA, MUNICIPIO DE SERRA

SENTENCA

Digte o teor da sentenca]

PRI

SERRA-ES, 10 de junho de 2015.

Selecione..

Arquivar processo definitvamente
Arquivar processo provisoriamente
Baixar processo

Cancelar processo

Certficar transito em julgado
Cumprimentos

Cumprimentos de urg. Fyolyir classe

[ Insténcia superior - encaminhar
Registrar conclusda
Suspensdo
Prixima agdo: Selecione. B 0K

Camelopardalis Aunigas
Juiz(a) de Direito

1) Clique em “Aguardar retorno de instancia superior” para efetuar a remessa lancando o
movimento “Remetidos os Autos em grau de recurso para Tribunal de Justica/ES” e
modificando a situacdo para “em grau de recurso” (automaticamente).

2) Paranéo realizar a remessa cliqgue em “Triagem”.

ﬁ 7]

TJ - Fluxo Principals 1 > [S] Instancia superior - encaminhar

5] Insténcia superior - encaminhar

Préxima agdo:  Aguardarretomo de instancia superior Triagem

AGUARDAR RETORNO DE INSTANCIA SUPERIOR

Acessos permitidos: Magistrado, Diretor de Secretaria e Assistente Avangado.

Movimento (automatico): Recebidos os autos (Codigo 132) ao sair da tarefa.

Situagdo do processo: altera para “Tramitando” se anulou a sentenca ou “Julgado” se néo
anulou.
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ATIVIDADES DE SECRETARIA E GABINETE

Nome da tarefa no painel: [S] Instancia Superior — aguarda retorno.

Glossario: permite visualizar o agrupamento de Processos aguardando retorno da Instancia
Superior para recebimento posterior e a execucdo das diligéncias quando do retorno dos autos.
Capitulacéo legal: arts. 513 e 514, do CPC.

Comportamento: registra o recebimento dos autos da Insténcia Superior e a alteracdo
automatica da situagéo, conforme o resultado do recurso (vide passo a passo).

ATENCAO:

PASSO A PASSO:

1) Ao retornar o processo da Instancia Superior, o usuario devera observar se o “decisum”
anulou a sentenca de piso. Em caso positivo, cliqgue em “Registrar conclusido por
anulagdo”. Dessa forma, sera langado o movimento “Recebidos os autos”, modificada a
situacdo para “Tramitando” e o processo ird para a tarefa [S] Conclusdo — registrar.

2) Caso a Decisdo ndo tenha anulado a sentenca “a quo”, clique em “Triagem”. Dessa
forma sera langcado o movimento “Recebidos os autos”, modificada a situacdo para
“Julgado” e o processo ira para a tarefa [S] Triagem processo julgado.

ﬁ. o)

T4 -Fluxo Principak 4 » 8] Instincia superior - aguardar retorno

[5] Insténcia superior - aguardar retorno

Prdxima agdo:  Regisirar concluséo por anulagdo Triagem

EVOLUGAO DE CLASSE PROCESSUAL

Acessos permitidos: Magistrado, Diretor de Secretaria e Assistente Avancado.
Movimento (automatico): Classe Processual alterada de #{classe_anterior} para #{classe_nova}
(Cédigo 10966).
Situacéo do processo: altera para Tramitando.
Nome da tarefa no painel: [S] Evoluir classe
Glossario: aplicavel para fins de alteragdo de classe do processo por mudanca de fase
processual ap6s o Julgamento e transito da acao:
e Cumprimento de Sentenca (Codigo 156) e
o Execucdo Contra a Fazenda Publica (Codigo 1114).

Capitulacéo legal: art. 475-1, 475-J e 475-N c¢/c item do Manual das Tabelas Processuais versédo
130322014. Vide Manual do Conselho Nacional de Justica.
Comportamento: feita a evolucdo da classe processual, ao sair da tarefa, 0 processo reinicia o
fluxo de acordo com a competéncia da nova classe registrada no sistema.
ATENCAO: O cumprimento provisorio de sentenca e de decisio, bem como o procedimento de
liquidacdo (por arbitramento ou por artigo, quer definitiva ou provisoria) € realizado em autos
apartados.
PASSO A PASSO:

1) Na tarefa [S] Triagem processo julgado selecione a opgdo “Evoluir classe”. O processo

serd encaminhado para a tarefa [S] Evoluir classe.
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:

4

T. - Fluxo Principal: 1 > [S] Triagem de processo julgado

(8] Triagem de processo julgado

TAREFAS ABERTAS = [S] Triagem de processo juigado

Por. Camelopardaiis Aurigae
Em: 1110572015 20:56:31

Tipo de Documento: Sentenca
Documente: Sentenca

ESTADO DO ESPiR\T‘O SANTO
PODER JUDICIARIO
Vara da Fazenda Piblica Municipal de Serra
‘Avenida Getilo Vergas, 250, Férum D Jodo Manoel Carvelho, Sema Centro, SERRA - ES -CEP: 29176050
Telefone:27) 22811011

PROCESSO N° 8880003-96.2015.8.08.0048
EXEQUENTE: MUNICIPIO DE SERRA
EXECUTADO: SAGITTARLI CANIS, CASSIOPEIAE CARINAE, OMICRON ZETA

SENTENGCA

[Digite o teor da sentenca]

PRI

SERRA-ES, 11 de maio de 2015

Camelopardalis Aurigae
Juiz(a) de Direito

Cumprimentos de urgéncia
@

Prixima ago: Selecione. 0K
Selecione.
Arquivar processo definitivamente
Arquivar processo provisoriamente
Baixar processo
Cancelar processo
Cerlficar ransio em julgado
Cumprimentos
Evoluir classe
Instincia superior - encaminhar
Registrar concluséo
Suspensdo

]

2) Selecione a “Classe judicial” e marque se havera inversao de polos.

=

]

TJ - Fluxo Principal: 1 > [S] Evoluir classe

[5] Evoluir classe

Dados do Processo

Processa Data de autuagio Data da distribuigio Classe Judicial
8830003-96.2015.8.08.0043 08/05/2015 0810572015 EXECUGAO FISCAL (1116)

Orgao Julgador
Vara da Fazenda Piblica Municipal de Serra

Evolucio de Classe

Localizar Classe Classe judicial* Ha inversdo de polos? Concliir evolugio
Selecione. ]

Préximaacdo:  Triagem




MANUAL USUARIO INTERNO

ATIVIDADES DE SECRETARIA E GABINETE

3) Apos aselegdo da “Classe judicial” e feita a marcagdo da “inversao de polos” clique em
Concluir evolugdo. O processo serd encaminhado para o inicio do fluxo (tarefa [S]
Conferéncia inicial ou [G] Ato Judicial — minutar decisdo (inicial — urgéncia) na
competéncia da classe evoluida.

4) Para sair da tarefa sem realizar altera¢des clique em “Triagem”.

F{, i

TJ - Fluxo Principal: 1> [5] Evoluir classe

[5] Evoluir classe

Dados do Processo

Processo Data de autuagio Data da distribuigao Classe Judicial
8330003-96.2015.8.06.0048 03/0/2015 08052015 EXECUCAQ FISCAL (1116)

Grgdo Juigador
v

/ara da Fazenda Pibiica Municipal de Serra

Evoluco de Classe

Localizar Classe Classe judicial Hé inversio de polos?
CGUMPRIMENTO DE SENTENGA (156) [x] [

ARQUIVAMENTO DEFINITIVO

Acessos permitidos: Magistrado, Diretor de Secretaria e Assistente Avancado.
Movimento (automatico): ao ser colocado na tarefa o movimento é Arquivado
Definitivamente (Codigo 246) e ao ser retirado da tarefa é Processo Reativado (Cédigo 849).
Situagdo do processo: ao ser colocado na tarefa a situacdo é alterada para arquivado
definitivamente e ao ser reativado (retirado da tarefa) o processo retorna para a situacao
anterior ao arquivamento.
Nome da tarefa no painel: [S] Arquivado definitivamente.
Glossario: permite o arquivamento definitivo do processo e sua reativacao.
Comportamento: a tarefa promove o arquivamento definitivo, com registro automético do
movimento. Caso seja necessaria a reativacdo, retorna a situacdo do processo
automaticamente.
ATENCAO:
e S0 lancar essa tarefa se ndo houver qualquer diligéncia para ser cumprida.
PASSO-A-PASSO:
1) Na tarefa [S] Triagem processo julgado selecione a op¢do “Arquivar processo
definitivamente”. O processo serd encaminhado para a tarefa [S] Arquivado
definitivamente.
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i

ﬁ

T4 - Fluxo Principal: 4 > 5] Triagem de processo julgado »

[5] Triagem de processo julgado

TAREFAS ABERTAS = [S] Triagem de processo julgado

Por: Camelopardalis Aurigae
Em: 11/05/2015 20:56:31

Tipo de Documento: Sentenca
Documento: Sentenca

ESTADO DO ESPiR\TO SANTO
PODER JUDICIARIO
Vara da Fazenda Piblica Municipal de Serra
Avenida Getilio Vergss, 260, Forum Dt Jodo Mancel Carvalho, Sena Centro, SERRA - ES - CEP: 29178080
Telefone:(27) 32911011

PROCESSO N° 8880003-96.2015.8.08.0048
EXEQUENTE: MUNICIPIO DE SERRA
EXECUTADO: SAGITTARLI CANIS, CASSIOPEIAE CARINAE, OMICRON ZETA

SENTENCA

[Digite o teor da sentenca]
PRI

SERRA-ES, 11 de maio de 2015.

Camelopardalis Aurigae
Juiz(a) de Direito

Cumprimentos de urgéncia

O

Préxima agéo: Selecione.

Arquivar processo definitivamente
Arquivar processo provisoriamente
Baixar processo

Cancelar progesso

Cerlificar transito em julgado
Cumprimentos

Evoluir classe

Insténcia superior - encaminhar
Registrar concluséo

Suspensdo

2) Quando o processo estiver na tarefa [S] Arquivado definitivamente significa que ja
teve 0 movimento Arguivado Definitivamente (codigo 245) e a situacdo “Arquivado
Definitivamente” registrada.

3) Para reativar o processo basta clicar em “Reativar” que o sistema registra 0 movimento
Processo Reativado (codigo 849) e retorna o processo para a situagdo anterior ao
arquivamento.

C 7]

T4 - Fluxo Principal: 1 > [$] Arquivado definitivamente

[S] Arquivado definitivamente

‘ Préxima agdo:  Reativar
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PROCESSOS DEVOLVIDOS DO JUIZ

Acessos permitidos: Magistrado, Diretor de Secretaria, Assistente Avangado.
Movimento: ndo tem movimento.
Situacdo do processo: ndo altera.
Nome das tarefas no painel: [S] Devolvidos do juiz — despacho

[S] Devolvidos do juiz — decisdo

[S] Devolvidos do juiz — sentenca

[S] Devolvidos do juiz — urgéncia
Glossario: Agrupa os processos devolvidos do juiz de acordo com o Ato Judicial proferido
(despacho, decisdo, sentenca). Na tarefa [S] Devolvidos do juiz — urgéncia sdo agrupados todos
0s Atos Judicial (despacho, decisdo e sentenga) desde que sejam marcados como urgente pelo
Magistrado na tarefa [G] Ato judicial — concluir.
Comportamento: permite o agrupamento dos processos devolvidos do Gabinete,
categorizados segundo ato judicial proferido (despacho, decisdo ou sentenga) e a urgéncia do
processo (para facilitagcdo da triagem das diligéncias prioritarias).
PASSO-A-PASSO:

1) Cliqgue em “Triagem” para visualizar o Ato proferido e selecionar a(s) tarefa(s)
necessaria(s) para cumprimento integral do ato.

‘E ]

TJ - Fluxo Principal: 4 > [5] Devolvidos do juiz - despacho

[5] Devolvidos do juiz - despacho

Préxima agéo: Triagem

ﬁ, ]

T4 - Fluxo Principal: 1> [5] Devolvidos dojuiz - deciséio

[5] Devolvidos do uiz - decisio

Préxima a¢do: Triagem

TJ - Fluxo Principal: 1 > [§] Devolvidos do juiz - sentenga »

[5] Devolvidos do juiz - sentenga

Préxima agdo: |  Triagem
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TJ - Fluxo Principal: 1 > [§] Devolvidos do juiz - urgéncia

[5] Devolvidos do juiz - urgéncia

Prdxima acéo: Triagem

ANULAGAO DE EVOLUGAO PROCESSUAL

Acessos permitidos: Magistrado, Diretor de Secretaria e Assistente Avancado.

Movimento (automatico): Classe Processual alterada de #{classe_anterior} para #{classe_nova}
(Cddigo 10966).

Situacdo do processo: retorna para situacdo de Julgado

Nome da tarefa no painel: [S] Anulacdo de evolugéo

Glossario: Permiti que o processo volte para a classe inicial

Capitulacéo legal:

Comportamento: feita a anulacdo da evolucéo da classe processual, 0 processo ira para o inicio

do fluxo da classe original do processo.

ATENCAO:

e A opcdo Anular evolugdo s6 abre se a Classe pertencer ao agrupamento de classes
evoluidas em razdo de mudanga de fase de processo JULGADO:
156 - Cumprimento de Sentenga;

1114 - Execucdo Contra a Fazenda Publica.

e Esse é um caso comum de evolugdo de classes em juizados. O processo € cadastrado na
classe 436, depois vai para a execucdo na classe 156 e depois retorna ao conhecimento
na classe 436 devido a nulidade da citag8o, por exemplo.

PASSO A PASSO:

1) Em uma das tarefas de Triagens ([S] Triagem inicial, [S] Triagem processo em curso ou

[S] Triagem processo julgado) selecione a opgao “Anular evolugao”.
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j L T T
EXECUGAO CONTRA A FAZENDA PUBLICA

TJ - Fluxo Principal: 1 > [$] Triagem inicial »

[8] Triagem inicial

TAREFAS ABERTAS = [5] Triagem inicial

Por; Doradus Wonocerotis
0672015 16:05:36

Tipo de Documento: Sentenga

Documento: Sentenca

ESTADO DO ESPRITO SANTO
PODER JUDICIARIO
Vara da Fazenda Piblica Municipal de Serra
‘Avenida Getilio Vargas, 250, Férum Dr Jodo Manoel Cavalho, Sera Centro, SERRA - ES - CEP: 28178090
Telefone:(27) 32811011

PROCESSO N° 8880004.81.2015.8.08.0048
EXEQUENTE: MUNICIPIO DE SERRA
EXECUTADO: VENATICORUM GEMINORUM

SENTENGA

[Digite o teor da sentenca]

PRL
SERRAES, 10 de junho de 2015
Camelopardalis Aurigae
Juiz(a) de Direito

Selecione.

Cumprimentos de urg Anulagio de evolugio <=

B Cancelar processo
Cumprimenios

Préxima agéo: Selecione. [ET

2) Na tarefa [S] Anulagdo de Evolucdo selecione a “Classe judicial” e marque se havera
inversdo de polos.

My 1

i
TJ - Fluxo Principal: 1 [S] Anulagéo de evolugdo

[S] Anulago de evolugio

Dados do Processo

Processo Data de autuagio Data da distribuigio Classe Judicial
£8880003-96.2015.6.06.0048 080572015 0B/05/2015 CUMPRIMENTO DE SENTENGA (156)

Orgéo Julgador
Vara ¢a Fazenda Pibica Municipal de Serra

Evolucio de Classe

Localizar Classe Classe judicial*
EXECUGAO FISCAL (1116)

Proxima agho:  Triagem n

Ha inverséo de polos? Concluir evolugio
i)

3) Apobs a selegdo da “Classe judicial” e feita a marcacdo da “inversdo de polos” clique em
Concluir evolugdo. O processo sera encaminhado para o inicio do fluxo da classe
original do processo.

4) Para sair da tarefa sem realiza alteragdes cliqgue em “Triagem”.
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