
MANUAL USUÁRIO INTERNO 
 
LEILÃO – CERTIFICAR 
 
Acessos permitidos: Magistrado, Diretor de Secretaria e Assistente Avançado. 
Movimento (automático): expedição de certidão (código 60) 
Situação do processo: não altera 
Nome da tarefa no painel: [S] Leilão – certificar** 
Glossário: Expede certidão de designação de Leilão. 
Comportamento: Editor de texto carrega o tipo de documento “Certidão - Leilão ou Praça” e 
o modelo cadastrado “Certidão - Designação de Leilão”. 
 
PASSO A PASSO: 
 

Abrir a tarefa clicando no ícone   
 

 
 
 
 

Selecionar o tipo e o modelo do documento, proceder as alterações necessárias e clicar em 
Assinar documento e prosseguir: 

 



 
 
LEILÃO – DESIGNAR 
 
Acessos permitidos: Magistrado, Diretor de Secretaria e Assistente Avançado. 
Movimento (automático): Leilão ou Praça #{situacao_da_audiencia}/ {#identificação_ 
do_leilão/praça}  em/para #{data_hora} #{local} (código 311) 

 situação _da_audiência (utiliza os mesmos domínios da audiência) = designada 
 identificação_ do_leilão/praça  =  1° Leilão/praça (se for o primeiro leilão) ou 2° 

Leilão/praça (se for o segundo leilão) 
Situação do processo: não altera 
Nome da tarefa no painel: [S] Leilão – designar** 
Glossário: Lança movimento de designação de leilão (1º ou 2º leilão). 
  
PASSO A PASSO: 
 

Abrir a tarefa clicando no ícone  
 

 
 
Preencher os campos de texto livre com data, hora e local do Leilão e clicar em Confirmar: 
 

 
 
O movimento de designação de Leilão é lançado automaticamente: 
 



 
 
 
 

LEILÃO – REGISTRAR RESULTADO 
 
Acessos permitidos: Magistrado, Diretor de Secretaria e Assistente Avançado. 
Movimento (automático): Leilão ou Praça #{situacao_da_audiencia}/ {#identificação_ 
do_leilão/praça}  em/para #{data_hora} #{local} (código 311) 

 situação _da_audiência (utiliza os mesmos domínios da audiência) = cancelada, 
realizada  ou redesignada 

 identificação_ do_leilão/praça  =  1° Leilão/praça (se for o primeiro leilão) ou 2° 
Leilão/praça (se for o segundo leilão) 

Situação do processo: não altera 
Nome da tarefa no painel: [S] Leilão – registrar resultado** 
Glossário: Lança movimento de cancelamento/realização/redesignação de leilão (1º ou 2º 
leilão). 
PASSO A PASSO: 
 
 

Abrir a tarefa clicando no ícone   
 
 

 
 
 
Preencher os campos de texto livre com data, hora e local do Leilão e clicar em Redesignar: 
 



 

 
 
Ou clicar em Realizar: 
 

 
 
 
LEILÃO – CERTIFICAR REDESIGNAÇÃO 
 
Acessos permitidos: Magistrado, Diretor de Secretaria e Assistente Avançado. 
Movimento (automático): expedição de certidão (código 60) 
Situação do processo: não altera 
Nome da tarefa no painel: [S] Leilão – certificar redesignação** 
Glossário: Expede certidão de redesignação de Leilão. 
Comportamento: Editor de texto carrega o tipo de documento “Certidão - Leilão ou Praça” e 
o modelo cadastrado “Certidão - Designação de Leilão”. 
PASSO A PASSO: 
 

Abrir a tarefa clicando no ícone   
 

 
 
 
 
Selecionar o tipo e o modelo do documento, proceder as alterações necessárias e clicar em 
Assinar documento e prosseguir: 
 



 

 
 
 
 
LEILÃO – JUNTAR ATOS 
 
Acessos permitidos: Magistrado, Diretor de Secretaria e Assistente Avançado. 
Movimento (automático): Juntada de Auto de Arrematação (código 581) 
Situação do processo: não altera 
Nome da tarefa no painel: [S] Leilão - Juntar Atos** 
Glossário: Expede certidão de juntada de documentos do leilão. 
Comportamento: Editor de texto carrega o tipo de documento “Certidão - Juntada Leilão ou 
Praça” e o modelo cadastrado “Certidão - Juntada Atos de leilão”. Podendo ser anexado 
(upload) como tipo de documento Auto Negativo de Arrematação ou Auto Positivo de 
Arrematação. 
 
PASSO A PASSO: 
 

Abrir a tarefa clicando no ícone   
 
 

 
 
Selecionar o tipo e modelo de documento, clicar em adicionar para inserir os arquivos do ato 
do leilão, salvar alterações e em seguida clicar em assinar: 
 



 
 

 
 

 
 
 

Após assinatura, será disponibilizado no painel a possibilidade de agendamento de 
segundo leilão ou finalização da tarefa: 



 

 
 


