
MANUAL USUÁRIO INTERNO 
 
PERÍCIA DESIGNAR 
 
Acessos permitidos: Magistrado, Diretor de Secretaria e Assistente Avançado. 
Movimento: não tem 
Situação do processo: não altera 
Nome da tarefa no painel: [S] Perícia – designar** 
Glossário: Registra na funcionalidade de Pericia todos os dados pertinentes: perito, valor, 
quesitos, data da pericia, motivo. 
 
PASSO A PASSO: 
 

Abrir a tarefa clicando no ícone    
 

 
 
De posse de todos os dados como: nome do perito, valor e data da perícia, quesitos e  motivo, 
clicar em Designar perícia: 
 
 

 
 
 Preencher os campos do editor e clicar em Continuar: 
 



 
 
 
Consultar dia e horário: 
 

 
 
 
Clicar em marcar: 
 

 
 
 
Observar dentro do processo na aba Perícia: 
 

 



PERÍCIA CONTROLAR 
 
Acessos permitidos: Magistrado, Diretor de Secretaria e Assistente Avançado. 
Movimento: não tem 
Situação do processo: não altera 
Nome da tarefa no painel: [S] Perícia – controlar** 
Glossário: Registra o cancelamento, redesignação. Exibe se o perito protocolou o laudo 
pericial. 
Capitulação legal: 
Comportamento:  
PASSO A PASSO: 
 

Abrir a tarefa clicando no ícone    
 
 

 
 
Clicar em Controlar perícia: 
 

 
 
 
 
Em caso de Redesignação ou Cancelamento selecionar a opção adequada: 
 
 
 
 

 



 
 
Após a juntada do Laudo pericial, voltar novamente na tarefa Perícia – controlar e selecionar 
Aprovar Realização: 
 

 
 
Clicar em Aprovar ou Rejeitar, conforme o caso: 
 

 
 
A situação será alterada para Realizada ou Não aprovada, dependendo da seleção anterior: 
 

 
 
Fechar a janela e ainda dentro da tarefa Perícia – controlar, clicar em Finalizar: 
 

 
 



A tarefa de perícia será encerrada e o processo deve estar no fluxo em Cumprimentos -
concluir:  
 

 
 
 


