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Introducao

O PJe - Processo Judicial Eletronico - € um sistema de tramitacdo de processos judiciais
cujo objetivo é atender as necessidades dos diversos segmentos do Poder Judiciario brasileiro
(Justica Militar da Unido e dos Estados, Justica do Trabalho e Justica Comum, Federal e Estadual).

O projeto é resultado da unido de requisitos definidos pela Justica Federal com as revisfes
empreendidas no ambito do Conselho Nacional de Justica a fim de assegurar a possibilidade de
utilizacdo nos diversos segmentos. E um software elaborado pelo Conselho Nacional de Justica
(CNJ) a partir da experiéncia e com a colaboragéo de diversos tribunais brasileiros.

O objetivo principal do CNJ é manter um sistema de processo judicial eletrbnico capaz de
permitir a pratica de atos processuais pelos magistrados, servidores e demais participantes da
relagdo processual diretamente no sistema, assim como o acompanhamento desse processo
judicial, independentemente de o processo tramitar na Justica Federal, na Justica dos Estados, na
Justica Militar dos Estados e na Justica do Trabalho.

Além disso, o CNJ pretende convergir os esfor¢os dos tribunais brasileiros para a ado¢ao de
uma solucdo Unica, gratuita para os préprios tribunais e atenta para requisitos importantes de
seguranca e de interoperabilidade, racionalizando gastos com elaboracdo e aquisicao de softwares
e permitindo o emprego desses valores financeiros e de pessoal em atividades mais dirigidas a
finalidade do Judiciario: resolver os conflitos.

No inicio de 2015 foi desenvolvido pelo CNJ um novo médulo de procuradoria e defensoria
para o PJe. Esse modulo introduz algumas funcionalidades e tarefas para seis diferentes perfis:
Advogado, Jus postulandi, Procurador, Defensor Publico, Servidor de Secretaria Processual e
Administrador do sistema.

Os perfis de sistema internos a justica que serdo afeados sdo os de Servidores de
secretarias processuais, que também sdo chamados Servidores de Cartério dependendo do local.
J& os perfis de sistema impactados que sdo externos aos 6rgaos do judiciério sédo os de Advogados,
Jus Postulandis (cidaddos com capacidade postulatoria), Procuradores (representantes de partes
processuais, geralmente entes juridicos), Servidores de secretarias processuais (denominagédo do
CNJ para o papel, que pode variar nos diferentes o6rgaos/instancias do PJe) e Administradores do
sistema (tanto o administrador geral, quanto um novo perfil introduzido, o de administrador de érgéo
de representacéo).



Funcionalidades por perfil

1) Advogado e Jus Postulandi

1.1) Adicionar defensoria representante de uma parte
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Caso a parte queira adicionar uma defensoria para a representar no processo, depois
de adicionar o CPF dela e apertar o botéo de confirmar, aparecerd um seletor de defensorias
que estdo cadastradas no sistema.

1.2) Adicionar procuradoria representante de uma parte
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Para adicionar uma procuradoria representando a parte é necessario antes pedir o
cadastro e vinculacdo de uma entidade com uma procuradoria para a secretaria processual.
Caso essa entidade possua mais de uma procuradoria associada a ela, aparecer4d um
seletor de procuradorias para o usuario, como o item 1 da imagem acima. Caso o ente
possua uma procuradoria apenas, ela sera usada automaticamente.
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Depois de selecionada uma procuradoria ou defensoria, estes dados sdo mostrados
na aba de partes ou entdo na funcionalidade de detalhes do processo.

A defensoria fica identada abaixo da parte representada em um dos polos, ativo ou
passivo.

by

A procuradoria fica a esquerda da parte que representa, como no icone 1 da
imagem. Deixando o “mouse” em cima do icone, 0 nome da procuradoria selecionada é
mostrado pro usuario, como aparece no item 2 da imagem.

1.3) Detalhes do processo
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A visualizacdo da funcionalidade de detalhes de processo em que haja uma
defensoria e uma procuradoria fica como mostrado na imagem acima.

5.2) Representante processual

O PJe considera representante processual todos os usuarios cadastrados como
representantes de Procuradorias ou de Defensorias, portanto, procuradores e defensores,
respectivamente.

No cadastro destes representantes deve-se determinar qual a atuacdo que estes
usuarios terdo em seus respectivos Orgdos de Representacdo. As opgdes de atuacéo
existentes sdo as seguintes:

e Gestor
o O representante processual configurado como gestor tera acesso total a todos os
processos e expedientes direcionados para o seu Orgdo de Representacgio,
independentemente da jurisdicdo em que estes processos ou expedientes estiverem;
o Este usuario também tera a permisséo para alterar informag6es do cadastro do 6rgéao
de representacdo vinculado ao seu perfil e incluir, alterar dados ou remover outros
representantes vinculados a sua Procuradoria (ou Defensoria).

e Distribuidor

o O representante processual configurado como distribuidor terd acesso total a todos
os processos e expedientes direcionados para o seu Orgdo de Representacéo,
desde que eles sejam da mesma jurisdicao da qual este usuario é distribuidor;

o Este usuario ndo terd acesso a alteracdo do cadastro do seu Orgédo de
Representacdo e também nédo terd acesso a criacao, alteracdo ou exclusao de outros
usuarios na sua Procuradoria (ou Defensoria);

o Este usuéario € o responsavel pela gestdo das caixas nas jurisdicbes em que €
distribuidor, podendo criar caixas de organizacdo de processos e expedientes, criar
filtros automaticos, definir periodos de inativacdo destas caixas, distribuir processos
entre as caixas e vincular outros representantes processuais a estas caixas.

e Padrdo
o O representante processual que ndo for configurado como gestor e nem como
distribuidor € chamado de representante processual padréo, podendo atuar apenas
nos processos ou expedientes distribuidos para a sua caixa de organizagao.
o Este usuario ndo tera acesso as alteracfes de cadastrado e também nao tera acesso
as configuracdes das caixas de organizacao.

2.1) Procuradoria

Para alterar os dados da Procuradoria, deve-se acessar o menu: Configuracdo >
Orgé&o de representagéo > Procuradoria.



Entre os representantes processuais, apenas aquele configurado como gestor
poderd alterar os dados da procuradoria ao qual esta vinculado. Sendo possivel vincular
entidades a procuradoria ja cadastrada.

Na configuracdo de uma Procuradoria, o sistema apresentara a aba “Entidades” na
gual é possivel vincular as entidades que serdo representadas pela Procuradoria.

Se uma entidade for parte de um processo qualquer, mas ainda néo representada
por uma Procuradoria, ao se selecionar esta entidade como representada por este Orgdo de
Representacdo, todos 0s seus processos e expedientes passardo a ser visiveis para 0s
procuradores vinculados a esta Procuradoria.
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2.2) Defensoria

Para alterar os dados da Defensoria, deve-se acessar o menu: Configuracédo >
Orgéo de representacéo > Defensoria.

Entre os representantes processuais, apenas aquele configurado como gestor
podera alterar os dados da defensoria ao qual esta vinculado.

Nao ha na configuracdo das Defensorias um pré-cadastro das entidades que serdo
representadas pela Defensoria, pois a atuacdo destes Orgdos é dada por processo.
Portanto, o vinculo da entidade com a parte deve ser feito no cadastro de partes em cada
processo.

2.3) Administrar Representante Processual

Para alterar os dados do Orgdo de Representacdo, deve-se acessar 0 menu:
Configuracdo > Pessoa > Representante Prossesual.

Entre os representantes processuais, apenas aquele configurado como gestor
podera criar, excluir ou alterar dados de um representante processual em seu préprio Orgdo
de Representacao.



Pesquisa | Pré-Cadastro

Pesquisar Representante processual « Representante processual
Home CcPF Perfil Ativo?

Nome =

|
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[Todos] © &

. |

Situagdo do perfil do Representante &
processual

Ativo v il

&

Pesquisar Limpar - w || =% Total de registros: 188.

Na aba pré-cadastro é possivel cadastrar novos representantes a serem vinculados
ao Orgao de Representac&o do usuario gestor.

Para alterar os dados do representante processual, deve-se clicar no icone de ver
detalhes:
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Na aba Orgdo de representacdo é possivel criar ou remover o vinculo de um
representante processual ao Orgdo de representacdo, sendo possivel neste momento definir
a forma de atuacdo do usuario com o Orgéo, as formas de atuacido possiveis devem ser:
“Gestor”, “Distribuidor”’ e “Padrao”.

Quando a opcéo “Distribuidor” € marcada o sistema exibe uma caixa de selegao para
que seja possivel definir de quais jurisdicbes o usuario poderd ser responsavel pela
distribuicdo dos processos e expedientes direcionados ao Orgdo de Representacao.
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[ Todos

Bayeux - Forum de Bayeux

[ cabedeto - Forum de Cabedeio

[J campina Grande - Forum de Campina Grande
[ tabaiana - Forum e tabaiana

Jodio Pessoa - Férum Civel

[ Wangabera - Férum langaeira

[ sta Rita - Forum de Santa Rita

[ Teste de vinculo

Incluir

4l = campos Obrigatérios.

Orgio de Representagio
Tipo Orgéo de representagio Atuagiio
Procuradoria Procuradoria Geral do Estado da Paraba Padréo

Procuradoria teste érodio Defensoria Gestor

Procuradoria Teste Cadastre orgio A Padriio

3) Representante Processual Distribuidor
Os representantes processuais podem ser tanto Defensores quanto Procuradores,

sendo esta definigdo dada pelo vinculo existente entre o seu cadastro e uma Defensoria ou
uma Procuradoria respectivamente.

3.1) Cadastro de caixas organizacao

As caixas sdo utilizadas para que 0s representantes processuais possam organizar
de forma légica os expedientes e os processos direcionados para o seu Orgdo de
Representacéo.

A configuracdo de permissdo para visualizacdo e atuacdo em processos e
expedientes dependende da configuracdo da caixa, na qual deve-se definir quais os
representantes processuais (Procuradores ou Defensores) terdo acesso a caixa.
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Total de registros: 0.

3.2) Mover processos e expedientes para pastas

O sistema permite mover individualmente os expedientes ou processos por meio da
opcao abaixo referenciada pelo link 1, ao qual o usuario ira arrastar o link até a caixa que ele
deseja disponibilizar o expediente ou processo.

3.3) Vincular representantes processuais a pastas

Por meio do vinculo do representante a pasta o representante gestor pode configurar
quais os representantes padrdo terdo acesso aos expedientes e processos movidos para a
pasta, estando disponivel para vincular somente os representantes processuais associados
ao Orgdo de representacdo do Representante processual gestor.
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3.4) Cadastrar filtros de pastas
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A partir a configuracao cadastrada no filtro o representante processual gestor ou
distribuidor pode realizar a distribuigdo das caixas automaticamente. Quando solicitada a
distribuicdo automatica os processos que passarem pelo filtro irdo ser automaticamente ser

movidos para a pasta.
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4 = Campos Obrigatérios
Gravar
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4) Representante Processual Padrao

4.1) Dar ciéncia, visualizar e responder expedientes

O sistema ira disponibilizar as funcionalidades tomar ciéncia, responder e ver
detalhes do processo, na aba expedientes do painel do procurador ou painel do defensor.

- omm
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A  Painel Processo Atividades
Expedientes  Acervo  Agrupadores | Pefiiies m
Cainas Mangabeira - Forum Mangabeira

Ordenar por: Ndmere do processo crescente ~

iz b togas os caivas
- Fa8 Mangabeira - Forum Mangabeira Pesquisar

[f] Caixa teste
[ Campina Grande - Férum de Campina Grande
Expediente (95200}

[ Itabaiana - Férum de Itabaiana
a
/0 a (15/01/2015 11:03:56)
26/01/2015 23:59:59

[ Jodo Pessoa - Férum Civel - ry
B Ver detalhes do processo | &5 @ | Tomar ciéncia
- Histarico de movimentagbes nas caixas
Responder
Total de registros: 1.

4.2) Devolver processos e expedientes

Expedientes pendentes de ciéncia ou de resposta
1° Juizado Especial Misto de MangabeiralJuiz de Direito

11



O representante pode devolver os expedientes ou 0s processos movidos para sua
caixa, movendo os para a jurisdicdo. Os processos ou expediente serdo movidos para a
jurisdicdo nao estando mais disponivel para os representantes associados a caixa, tendo o
representante distribuidor ou gestor realizar nova distribuicao.
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Expedientes | Acervo  Agrupadores | Pefighes

= 2 . Bayeux - Férum de Bayeux
Ordenar por: Niimero do processo crescente v
s Abric todas o5 caicas
~ g Bayeux - Forum de Bayeux 3| Pesquisar
[f] Procurador Pe
"q Processo: i Pracessos
[f] Procurador Joae
[ Cabedelo - Férum o Cabeaclo 4% Viara Mista de Bayeuxiluiz de Direito
{4 Campina Grande - Forum de Campina Grande 1
{7 tabaiana - Forum de fabaiana Distribuido em: 184122014
{3 Joko Pessoa - Férum Civel =
Histérico de movimentagbes nas caixas
{R Mangabeira - Forum Mangabeira
g Sta Rita - Forum de Santa Rita e —
[y Teste de vincuio
4.3) Historico de movimentacao
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- [& Bayeux - Férum de Bayeux Pesquisar
[f] Procurador Pedro
Processos

[f] Procurador Joao
[ caveden - Férum oe Cabedcio 42 Vara Mista de Bayeuxluiz de Direito . .
[ Campina Grande - Forum de Campina Grande Alvara 0801646-11.2014.8.15.0751 - ANTECIPAGAO DE TUTELA / TUTELA ESPECIFICA
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[ tabaiana - Forum de tabaiana Distribuido em: 1811272014
[ Jodo Pessoa - Forum Civel
[ Mangabeira - Férum Mangabeira
[ Sta Rita - Forum de Santa Rita

1 2 3 4
@8 Teste de vinculo
nO B = mlF ns«rinuuﬂlF Leporis Saml F Frocurador Pedrq

E2 14/0112015 1214 B Devolvido| & Leporis Sadit & Procurador Pedro

Histérico de movimentagbes nas caixas

Histérico

£214/01/2015 12:08 | Distribuido| & Leporis Sadir @ Procurador Pedro
E218/12/2014 1851 | &S Recebido automaticamente| & &
Total de registros: 4.

Total de registros: 1.

O sistema registra o historico de movimentagcdes do processo com 0s seguintes
dados: data e hora da acao (1), acao (2), responsavel pela acdo (3) e destino (4).

As ag0Oes possiveis na movimentagdo podem ser: Recebido, distribuido, devolvido,
redistribuido e excluido.

Recebido:
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> Recebido por protocolo ou pelo o filtro.

Distribuido:
> Distribuido da Jurisdicdo para a caixa.

Devolvido:
> Devolvido para a Jurisdicéo.

Redistribuido:
> Distribuigc&o realizada entre caixas.

Excluido:
> Caixa excluida, processo retorna a jurisdicdo. Gravar os dois status Excluséo e
Distribuicao.

Quando n&o houver historico de movimentagéo (processos anteriores a esta
implementacéo) a tela de visualizacdo de historicos exibe a mensagem: "N&o ha historico de
movimentac¢des cadastrado.”

As tramitag6es ndo deveram ser sobrescritas, a cada movimentagdo do documento o
sistema salva uma nova tramitacdo. Caso a caixa que mantem os documentos seja excluida
o0 sistema devera retorna todos os documentos para a jurisdicdo responsavel.

5) Servidor

5.1) Secretaria processual

O servidor da secretaria processual consegue visualizar diretamente nos detalhes do
processo qual o Orgédo de Representacdo representante das partes dos processos. Sendo
ainda possivel que este usuario consiga alterar a informacao de qual Procuradoria ou qual a
Defensoria representante da parte pela funcionalidade de retificacdo da autuacgéo.

Em algumas instalacdes do PJe o papel de secretaria processual esta configurado
como de Diretor de Secretaria em outros Chefe de Cartorio.
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Retificar Autuacéao

@

Tribunal de Justica da Paraiba: Retificacdo de autuacdo

172.20.33.161:8080/ pje/Processo/RetificacaoAutuacao/updateRetificacaoAutuacao.seam?idProcesso=958tab=form

- Mozilla Firefox

L]
22 Vara Mista de ltabaiana / 22 Vara Mista de ltabaiana / Administrador +

Procurador/Terceiro Vinculado

Participante Tipo de Participagio | Situagio

EXECUTADO Ativo

Dados hiciais ~ Assuntos  Paes  Anexar PetighesiDocumentos  Caracteristicas do Processo | Associados | Processo
Polo Ativo Polo Passivo
&= Parte <p ProcuradoriTerceiro Vinculado 4= Parte |
Participante Tipo de Participagio  Situagdo
- B | Erauens EXEQUENTE Ativo
Selecionar a0, ADVOGADO Ativo
Foram encontrados: 2 resultados
Outros Participantes Inverter polo Dupl
4= Participante s Procurador/Terceiro Vinculado
Participante Tipo de Participagio Situagio

Foram encontrados: 0 resultados

e
172.20.33.161:3080,

Tribunal de Justica da Paraiba: Retificacdo de autuacdo

/pje/Processo/RelificacaoAutuacao/updateRetificacaoAutuacao.seam?idProcesso=038itab=form

Associar parte a0 processo

Tipo da Parte: EXEQUENTE

Dados Iniciais Assuntos
2° Passo -> Complementagéo do cadastro
Aviso:
Informacéies pessoais | Documentos de identificagio | Endersgos | Meios de contats | Outros nomes
(EXEQUENTE} Nome* Nome de fantasia
(ADVOGADO)
Tipo de pessoa Home do responsvel
Pessoa Juridica W
Data de abertura Data de encerramento de atividades
2611211974 26/04/2014
Salvar
Participante 1
Procuradoria*®
Procuradoria Geral do Estado da Paraiba| v Gravar Valtar

Nenhuma

Teste Cadastro orgdo A

5.2) Administrador de Procuradorias e Procuradores

- Mozilla Firefox

Foram encontrados: 1 resultados.

icar

- O

2 Vara Mista de Itabaiana | 22 Vara Mista de Itabaiana / Administrador

2 Participagdo Situagdo
ADO Ative

1encenirados: 1 resultades

CPF do responsavel

Os usuarios administradores possuem a permissao para criacao, exclusao, ativacao,

inativagdo e alteracdo dos dados de todos os 6rgéos

de representacdo e de todos os

representantes processuais cadastrados no sistema. Essas acdes sdo as mesmas dos
representantes processuais gestores, acrescidas da possibilidade de inativar e cadastrar

novos 6rgaos.
Este papel deve ser atribuido a um servidor do tri

bunal que sera o responséavel por

gerenciar os cadastros de Procuradores e Defensores e Defensorias e de Procuradores

e Defensores.
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O servidor configurado com este papel podera cadastrar representantes da mesma
forma que o procurador/defensor gestor, porém neste caso ele conseguird vincular,
desvincular, alterar as informacdes dos representantes processuais a qualquer Procuradoria
ou Defensoria e inclusive vincula-lo a mais de uma Procuradoria ou Defensoria.

Deve-se utilizar este papel para que ndo seja necessario atribuir um papel de
Administrador geral do sistema para usuario que terdo apenas gestdo dos cadastros de
Procuradores/Procuradorias e de Defensores/Defensorias.

o Para visualizar os dados das procuradorias, deve-se acessar o menu: Configuragdo
> Orgéo de Representacio > Procuradoria

o Para visualizar os dados das defensorias, deve-se acessar 0 menu: Configuragéo >
Orgéo de Representacéo > Defensoria

o Para visualizar os dados dos representantes processuais, deve-se acessar 0 menu:
Configuracdo > Pessoa > Representante Processual

&

102 Vara Civel de Campina Grande / 102 Vara Civel de Campina Grande / Administrador de Procuradoria v

#A  Painel Configuragéo Acesso rapido: e O

{t

Caso a opcao escolhida seja Procuradoria, serd apresentado a lista de todas as
procuradorias que ja possuem cadastrado no sistema. Para cadastrar uma nova
Procuradoria deve-se abrir a aba “Formulario”. Para alterarregistro ja cadastrado sera
possivel realizar a alteracéo e inativagcao do registro.

Pesquisa [ Formulirio

Pesquisar Procuradoria Procuradoria

Nome Afivo
Nome

Nio

Sim

Situagio Ndo
[Todos] v 5im
Sim

Pesquisar Limpar sim

Sim

Sim

Sim

Sim

Sim

Sim

Sim

Néo

Nao

Sim

1 2 Foram encontrados: 23 resultades
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Caso a opcao escolhida seja Defensoria, serd apresentado a lista de todas as
Defensoria que ja possuem cadastrado no sistema, caso deseja realizar o cadastro de uma
nova Defensoria seguir para aba “Formulario”, sera disponibilizado o formulario para
cadastro. Para registro ja cadastrado sera possivel realizar a alteracdo e inativacdo do
registro.

Pesquisa  [__Formulério

Pesquisar Defensoria piiblica Defensoria piblica

Home Ativo
Home

Sim
sim
Néo

Situagio
[Todos] v sim
Sim
Sim

Pesquisar Limpar
Foram encontrados: & resukados

Caso a opcdo escolhida seja Representante Processual, é apresentado a lista de
todos os Representantes que ja possuem cadastrado no sistema, caso deseja realizar o
cadastro de um novo Representante seguir para aba “Pré-Cadastro”, sera disponibilizado o
formulario para cadastro. Para registro jA cadastrado serd possivel realizar a alteragéao,
inativagao do perfil e inativagdo do cadastro.

Pesquisa | Pré-Cadastro

Pesquisar Representante processual «  Representante processual

Home CPF Perfil Ativo?
Nome

53

Orgio de representagio
[Todos] v

Situagiio do perfil do Representante
processual
Ativo v

e e el R il Pl Sl e e

Pesquisar Limpar = > = Total de registros: 198.

5.3) Administrador geral

O Administrador geral do sistema sera o servidor com amplos poderes no sistema,
ele acumulard as permissdes de todos os demais servidores. Portanto, conseguira gerenciar
o cadastro de Procuradores e Procuradorias, Defensores e Defensorias.
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