8. CRONOGRAMA 2014.

Os trabalhos de auditoria serdao desenvolvidos nos periodos definidos no cronograma a seguir:

| _____AUDITORIA | JAN | FEV | MAR | ABR | MAI | JUN | JUL | AGO | SET | OUT | NOV | DEZ |

Auditoria de Gestdo — Parecer
Conclusivo sobre a Prestagdo de
Contas de 2013.

Auditoria Operacional — Gestdo de

Almoxarifado (Secretaria de
Infraestrutura)
Auditoria de Resultado - Agdo

Conjunta com CNJ (Secretaria de
Tecnologia da Informag&o)

Auditoria Especial — Contrato de
Digitalizacao (Secretaria de
Tecnologia da Informagao).

Monitoramento das auditorias
realizadas durante os anos de 2012 a

2014.
Plano Anual de Atividades de
Auditoria

Relatdrio de Atividades de Auditoria

As demais acdes de controle, inspecdes administrativas e fiscalizacbes encontram-se
programadas conforme abaixo.
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CONTROLE

CONTROLE INTERNO

Estruturar arquivos e pastas de trabalho técnico (por sistema de | ATIVIDADE DE
1 .. .
controle Interno) e administrativo. CONTROLE
Realizar atividades administrativas relativas a frequéncia
2 mensal, escala de férias, controle de abono, agenda de
reunides, etc. da Secretaria de Controle Interno.

ATIVIDADE DE
CONTROLE

Acompanhar as publicagdes do Diario da Justiga (resolugdo, ato
normativo, ordem de servigo de cunho administrativo), atos, | ATIVIDADE DE

3 " ) o - .
instrugdes normativas e resolugdes do CNJ, informativo do TCU, | CONTROLE
dentre outros, visando a organizagdo e gestdo de informacdes.
4 Elaborar documentos relacionados as atividades da Secretaria | ATIVIDADE DE
de Controle Interno. CONTROLE
5 Fomentar a capacitacdo da equipe de trabalho nas areas de | ATIVIDADE DE
atuagdo das atividades contidas neste planejamento. CONTROLE
6 Participar do Conselho Estadual de Controle Interno, em | ATIVIDADE DE

cumprimento a Lei Estadual n2 9.938/2012. CONTROLE
Fortalecer a estrutura de controle interno do Tribunal, através
da elaboragdo e atualizagdo de manuais e normas de

7  procedimentos acerca das atividades afetas a Secretaria de
Controle Interno, definindo processo de trabalho, fluxo,
responsavel e prazo.

ATIVIDADE DE
CONTROLE

Atuar na avaliagdo de controles internos por meio de andlise,

orientagdo, revisdo e atualizagdo de normas de procedimentos = ATIVIDADE DE
e check lists, em atendimento as orientacdes do TCE-ES e CNJ e | CONTROLE
solicitagdo das unidades administrativas.



PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO
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TRANSPARENCIA

Realizar gestdo do Portal Transparéncia do PJES, promovendo,
dentre outros, o controle das publicagbes no Portal = ATIVIDADE DE

9 . . o - N ~
Transparéncia de informagdes relativas as Resolugdes do CNJ, | CONTROLE
Leis Orcamentarias, LRF, etc.

10 Analisar, por amostragem, os Anexos da Resolucdo CNJ n2 | ATIVIDADE DE

102/2009 e proceder a publicagdo no Portal Transparéncia. CONTROLE
COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS

Analisar, por amostragem, os Termos de Referéncia (nova
11 contratagdo), antes da realizagdo dos procedimentos relativos a INSPECAO
cotagdo de pregos.
Analisar, por amostragem, contratos de prestagdo de servigo
(mensageria e limpeza), com escopo direcionado a andlise dos
procedimentos de repactuacdo e aplicagdo de penalidades,
principalmente.

ADMINISTRACAO DE RECURSOS HUMANOS

INSPECAO

Verificar, por amostragem, o ato de afastamento do

INSPECAO
13 servidor/magistrado para fins de aposentadoria. ¢
o i - ~ - -
14 Analisanporamostragem, asconsighacoes realizadas-em-Folha INSPECAO S R
de-Pagamente:
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Verificar se as fungdes de confianga estdo sendo exercidas por
15.1 servidor efetivo e se os cargos em comissdo destinam-se

apenas as atribui¢bes de diregdo, chefia e assessoramento.
PROJETOS E OBRAS PUBLICAS

Orientar a elaboragdo da Norma de Procedimento referente a
locagdo e de cessdo de uso de bens imdveis, contemplando a | ATIVIDADE DE

1
6 realizacdo de Laudo de Avaliagdo baseado na NBR 14653- | CONTROLE
2:2011 e de Chamamento Publico, quando for o caso.
17 Realizar os procedimentos afetos a Resolugdo CNJ n? 114/2010. INSPECAO
Realizar acompanhamento, por amostragem, dos "
1 . . . INSPECAO
8 procedimentos relacionados ao Sistema GEO-OBRAS. ¢
181 Fiscalizagdo das obras e reformas de engenharia, em FISCALIZACKO

atendimento a Resolugdo TJES n2 23/2014.
CONTABILIDADE E FINANCEIRO

Verificar, por amostragem, convergéncias as novas normas
19 contabeis e acompanhar a implantagdo do SIGEFES, sistema INSPECAO
informatizado financeiro e contabil.
Verificar, por amostragem, transferéncia de saldos

20 INSPECAO
SMARPd/SIGEFES. ¢
Verificar, por amostragem, os calculos afetos a divida com

21 pessoal apurados no final de 2013, considerando juros, INSPEGCAO
principal e corregdo.

211 Avaliar se houve cancelamento de passivos sem comprovagao

do fato motivador.

CONTROLE PATRIMONIAL E DE ALMOXARIADO

PLANEJAMENTO E ORCAMENTO

Acompanhar as agles executadas pelo Poder Judiciario do | ATIVIDADE
23 Espirito Santo com relagdo aos limites impostos pela LRF, em DE
especial com relagdo ao limite de pessoal. CONTROLE
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