ESTADO DO ESPIRITO SANTO - PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA

VERIFICACOES DE CONTROLE INTERNO

Processo TJ/ES
Ne:

fl.:

Rubrica :

PROCEDIMENTO DE ALTERACAO DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS - NORMA DE PROCEDIMENTOS 01.06 D. - REEQUILIBIO

ECONOMICO FINANCEIRO.

Secretaria/Assessoria responsavel:

BASE
NORMATIVA

Item 1.1 - NP
01.06.D

Item 1.1  (nota
1)- NP 01.06.D

Item 1.2 - NP
01.06.D

Item 1.2 (a) - NP
01.06.D

Item 1.2 (b) - NP
01.06.D

Item 2.1.1 - NP
01.06.D

Item 2.1.2 - NP
01.06.D

Item 2.1.3 - NP
01.06.D

Item 2.2.1 - NP
01.06.D

Item 2.2.2 - NP
01.06.D

Item 2.3.1 - NP
01.06.D
Item 2.3.2 - NP
01.06.D

Item 3.1.1 - NP
01.06.D

Item 3.1.2 - NP
01.06.D

CONFERENCIA DOCUMENTAL /
PREVENTIVO

CONTROLE

Foi apresentado e recebido o requerimento da contratada
solicitando o reequilibrio, demonstrando a variacdo
excepcional e grave nos custos e sua causa, com o pedido
de reviséo do preco praticado?

Foi verificado se junto ao requerimento de reviséo constam
duas planilhas de custo: uma do tempo atual e outra da
época da proposa, ou Ultimo reajuste ou reequilibrio?

Foi realizada verificacdo quanto ao atendimento dos
preceitos legais, bem como se a planilha apresentada a
época da proposta - ou do Ultimo reajuste ou reequilibrio -
estd em conformidade com a planilha apresentada no
momento da solicitagdo do reequilibrio?

Caso haja irregularidade na documentacédo apresentada
pela contratada, foi feita notificagdo do fato @ mesma para
correcdo da documentacéo?

Se a documentagéo estiver em conformidade, foi elaborado
expediente com encaminhamento dos autos a Secretaria de
Infraestrutura?

Foi realizada pesquisa de precos através de pesquisa em
sites oficiais atualizados de 6rgéos publicos?

Caso 0 objeto ndo esteja contemplado em sites oficiais, foi
realizada coleta de precos, com no minimo 03 (trés)
pesquisas vdlidas, nos moldes do Item 2.1.2 da NP
01.06.D?

Os autos foram remetidos ao Coordenador de Compras,
Licitacdes e Contratos?

Foi realizada a avaliagdo e, se necessario, 0 ajuste do
Formuléario 111?
ao Secretario de

Os autos foram encaminhados

Infraestrutura?

Foi providenciado o ateste e a validacdo da cotacdo de
precos?

Os autos foram remetidos ao Gestor do Contrato?

Foi realizada a validagdo do célculo referente ao

Reequilibrio Econdmico Financeiro?

Os autos foram encaminhados & Secdo de Empenho e
Classificacéo da Despesa?

Hem-3-2-1—NP- foi providenciade e Preenchimento € anexacdo aos autes do

01.06.b
Item 3.2.1 (a) -

NP 01.06.D

Item 3.2.1 (b) -
NP 01.06.D

Iltem 3.2.1 ( ¢)-
NP 01.06-A

Item 3.3.1 - NP
01.06.D

Caso seja necessario a elaboragdo do impacto
orcamentario-financeiro e/ou abertura de crédito adicional,
os autos foram remetidos a Secretaria de Financas e
Execugdo Orgamentéria?

Caso ndo seja necessaria a elaboracdo o impacto
orgamentério-financeiro ou este ja tenha sido elaborado, ou
ainda, na hipétese de ter sido aprovada a suplementagéo
orgcamentéria, foi emitido e juntado aos autos a reserva
orgamentaria com base nos orcamentos do Formuléario Il
com posterior encaminhamento ao Secretario de Financas e
Execugdo Orgamentéaria?

Caso ndo exista orgamento aprovado para o préximo
exercicio financeiro, foi informado se o procedimento pode
avancar, com base em informag&o contante no Projeto de
Lei Orcamentéria, com posterior envio dos autos ao
Secretério de Finangas e Execugdo Orgamentaria antes que
o Termo Aditivo tenha sido assinado?

Caso seja necessaria a elaboragdo do impacto
orgamentério-financeiro e/ou a abertura de crédito adicional,
foi providenciado o encaminhamento dos autos a
Assessoria de Planejamento, Orgamento e Gestdo
Estratégica?

S N NA FL.

Processo n°:

VERIFICADO /APROVADO POR

UNIDADE ADM

Gestor do Contrato

Gestor do Contrato

Gestor do Contrato

Gestor do Contrato

Gestor do Contrato

Chefe da Secéo de
Compras

Chefe da Secéo de
Compras

Chefe da Segéo de
Compras
Coordenador de
Compras, Licitages e
Contratos
Coordenador de
Compras, Licitacdes e
Contratos
Secretério de
Infraestrutura
Secretario de
Infraestrutura
Chefe da Secao de
Controle de Contratos e
Convénios
Chefe da Segéo de
Controle de Contratos e
Convénios

o-e-Classifi 5

E P
EMpentH

da-Bespesa

Chefe da Secéo de
Empenho e Classificacdo
da Despesa

Chefe da Secéo de
Empenho e Classificagdo
da Despesa

Chefe da Secéo de
Empenho e Classificagdo
da Despesa

Secretéario de Financas e
Execucdo Orcamentaria

SERVIDOR
RESPONSAVEL

DATA RUBRICA



ESTADO DO ESPIRITO SANTO - PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA

VERIFICACOES DE CONTROLE INTERNO

PROCEDIMENTO DE ALTERACAO DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS - NORMA DE PROCEDIMENTOS 01.06 D. - REEQUILIBIO

Processo TJ/ES
Ne:
fl.:

Rubrica :

ECONOMICO FINANCEIRO.

Secretaria/Assessoria responsavel:

BASE
NORMATIVA

Item 3.3.2 - NP
01.06.D

Item 3.4.1 - NP
01.06.D

Item 4.1 - NP
01.06.D

Item 4.2 - NP
01.06.D

Item 5.1.1 - NP
01.06.D

Item 5.1.2 - NP
01.06.D

Item 6.1 - NP
01.06.D

Item 6.2 - NP
01.06.D
Item 7.1.1 - NP
01.06.D
Item 7.1.2 - NP
01.06.D

Item 7.2.1 - NP
01.06.D

Item 7.2.2 - NP
01.06.D

Item 7.3.1 - NP
01.06.D
Item 7.3.2 - NP
01.06.D

Item 8.1.1 - NP
01.06.D

ltem 8.1.2 - NP
01.06.D

ltem 9.1.1 - NP
01.06.D

Item 9.1.1 (a) -
NP 01.06.D

Item 9.1.1 (b) -
NP 01.06.D

Item 10.1.1 -
NP 01.06.D

Item 10.1.2 -
NP 01.06.D

Item 11.1.1 -
NP 01.06.D

Item 12.1.1 -
NP 01.06.D

CONFERENCIA DOCUMENTAL /
PREVENTIVO

CONTROLE

Na hipétese de ter sido aprovada a suplementagdo
orcamentdria, atesta e Fermuldrie VHH e a Reserva
Orcamentaria; ou, ainda, se tratar da hipétese elencada no
item 3.2.1.C desta norma, encaminha os autos ao
Secretario de Finangas e Execugdo Orgamentéaria

© Fermutario VHH e a Reserva Orcamentaria forma
validadod e encaminhado os autos a Secretaria Geral

Caso seja necessaria a elaboragdo do impacto
or¢amentério-financeiro e/ou a abertura de crédito adicional,
foi elaborado o impacto orgamentério-financeiro e emissdo
de parecer ratificando a sugestdo do Gestor do
Contrato/Secretario  Competente  ou indicando  as
possibilidades para suprir a auséncia ou insuficiéncia
orcamentéria-financeira?

Os autos foram encaminhados & Secretaria Geral?

Foi verificado se os autos estdo devidamente instruidos e
se constam, pelo menos, os Formularios n.° Il (se
necessario) e VH; se ndo constatou algum dos formulérios,
os autos foram remetidos a Secretaria Competente/ Gestor
para providéncias?

Constatada a conformidade na instrucéo dos autos, foi feita
validagdo e remetido ao gestor do contrato?

Caso validado o procedimento, foi elaborado e anexado na
contracapa do processo o Formulario XIX?

Os autos foram encaminhados & Secretaria de
Infraestrutura?

Foi elaborada a minuta do termo aditivo e demais anexos
julgados necessarios?

Os autos foram encaminhados ao Coordenador de
Compras, Licitacdes e Contratos?

Foi feita avaliag&o e, quando necessario, ajuste a minuta de
termo aditivo e demais anexos?

Os autos foram encaminhados & Secretaria de
Infraestrutura?

Foram feitos o ateste e a validacdo da minuta do termo
aditivo e seus anexos?

Os autos foram encaminhados a Assessoria Juridica da
Presidéncia - LicitagOes e Contratos?

Foi emitido parecer juridico com relagéo ao enquadramento
legal, bem como a minuta de termo aditivo, em
cumprimento ao disposto no inciso VI e paragrafo Unico do
art. 38 da Lei n.° 8.666/93?

Os autos foram encaminhados & Secretaria Geral?
O Secretario Geral conheceu o parecer emitido pela
Assessoria Juridica?

Se o procedimento ndo for autorizado, foi proferida a
decisdo com posterior encaminhamento ao Gestor do
Contrato para ciéncia?

Se autorizado o procedimento, foi proferida descisdo com
posterior remessa para o setor competente?

Foi feito o preenchimento do Formulario XXI111?

Os autos foram encaminhados & Secretaria Geral?

Foi feita a aprovacéo expressa da realizagéo da despesa,
determinando a emissdo do empenho com indicagéo do
valor, por meio do Formulario XXIIl, e remetidos os autos a
Secretaria de Finangas e Execugdo Orcamentéaria?

Foi realizada a verificagdo da regularidade fiscal e
trabalhista da empresa e anexadas as certiddes aos autos?

S N NA FL.

Processo n°:

VERIFICADO /APROVADO POR

UNIDADE ADM

Coordenador de Financas
e Execucéo Orgamentéaria

Secretéario de Finangas e
Execucéo Orcamentaria

Assessoria de
Planejamento ,
Orcamento e Gestao

Assessoria de
Planejamento ,
Orcamento e Gestéo

Secretario Geral

Secretario Geral

Gestor do Contrato

Gestor do Contrato

Chefe da Secao de
Contratacéo
Chefe da Secao de
Contratacéo
Coordenador de
Compras, Licitacdes e
Contratos
Coordenador de
Compras, Licitages e
Contratos
Secretério de
Infraestrutura
Secretério de
Infraestrutura

Assessor Juridico -
Licitacdes e Contratos

Assessor Juridico -
Licitacdes e Contratos

Secretério Geral

Secretério Geral

Secretéario Geral

Chefe da
Secéao/Coordenador
Responsaval
Chefe da
Secéo/Coordenador
Responséval

Secretéario Geral

Chefe da Secéo de
Empenho e Classificagdo
da Despesa

SERVIDOR
RESPONSAVEL

DATA RUBRICA




ESTADO DO ESPIRITO SANTO - PODER JUDICIARIO processo TI/ES

TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESPIRITO SANTO .- -
SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA ul

Rubrica :

VERIFICACOES DE CONTROLE INTERNO

PROCEDIMENTO DE ALTERACAO DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS - NORMA DE PROCEDIMENTOS 01.06 D. - REEQUILIBIO
ECONOMICO FINANCEIRO.

Secretaria/Assessoria responsavel: Processo n°:

VERIFICADO /APROVADO POR

BASE CONFERENCIA DOCUMENTAL / CONTROLE S N NA FL e
NORMATIVA PREVENTIVO ' 5
UNIDADE ADM RESPONSAVEL DATA RUBRICA
tem1212 - |_ . Chefe da Secdo de |
Foi emitido e anexado o empenho? Empenho e Classificagdo 11
NP 01.06.D —
da Despesa
Item 12.1.3 -NP |Foram complementadas as informac¢des no Formulario XIX Chefe da Se(;alol de =
X Empenho e Classificagdo 1
01.06.D afixado na contracapa?
da Despesa
Item 12.1.4 -NP | Os autos foram encaminhados ao Secretéario de Financas e Chefe da Sega_o_ de =
~ L Empenho e Classificagdo 1
01.06.D execugao Orcamentaria?
da Despesa
ltem 12.2.1 -NP o Seclretano de Financas e Execugdo Orf;amentana filtestog Secretério de Finangas e
e validou os documentos e procedimentos até aqui = . 1
01.06.D ; Execugdo Orcamentaria
praticados?
Iltem 12.2.2 -NP |Os autos foram encaminados para & Secretaria de Secretério de Finangas e /)
01.06.D Infraestrutura para juntada do Termo Aditivo? Execugdo Orgamentaria —_—
Foi juntado o Formulario XIX aos autos, com posterior
Item 13.1.1 -NP  elaboracéo de 04 (quatro) vias do termo aditivo do contrato/ Chefe da Secéo de I
01.06.D ata de registro de preco, e anexado uma via no processo e Contratagéo —
as demais na contracapa?
ltem 13.1.2 -NP Os autos foram remetidos ao Gestor do Contrato? Chefe da Se(;? o de 1
01.06.D Contratacdo
Item 14.1. -NP Foi verificado se os documentos acostados aos autos estéo
y . Gestor do Contrato /1
01.06.D em conformidade com a solicitag&o inicial? —
Iterr(])ll ?)(SZD NP Foi solicitada a complementac&o da garantia contratual? Gestor do Contrato 1
Caso tenha sido solicitada a complementacdo da garantia
Item 14.2 -NP . ] -
01.06.D contratual, os autos foram encaminhados a Secretaria de Gestor do Contrato 1

Finangas e Execugdo Orgamentaria?
Item 14.3. -NP | Foi providenciada, junto a Secretaria Geral, a assinatura do

01.06.D empenho e do aditivo do contrato? Gestor do Contrato !
Item 14.4. -NP Foi providenciada a assinatura do termo
01.06.D aditivo/apostilamento junto a contrada? Gestor do Contrato !
Itenz)ﬁ).:.D-NP Foi entregue 01 (uma) via do contrato a contratada? Gestor do Contrato 1
Item 14.6. -NP Foi anexada 01 (uma) cépia do termo aditivo na contracapa Gestor do Contrato I
01.06.D e 01 (uma) copia no processo de pagamento?
ltem 14.7. -NP Os autos foram encaminhados a Secretaria de Financas e
o1 dG.D Execugdo Orcamentéria (Secéo de Controle de Contratos e Gestor do Contrato 1
e Convénios)?
Caso necessario, foram realizados os procedimentos Chefe da Segéo de
Item 15.1.1 - X N . . .
relativos a garantia contratual, previstos no item 12.3 do Controle de Contratos e 1
NP 01.06.D s
Manual de Contratos? Convénios

Foi arquivada 01 (uma) via do termo aditivo, juntamente x
X P Chefe da Segéo de
Item 15.1.2 -NP com 01 (uma) via do contrato, em pasta propria de forma
Controle de Contratos e 1_1

01.06.D sequencial, juntamente com o ato de designagdo dos A —
Convénios
gestores?

Item 15.1.3-NP Os autos foram encaminhados & Secretaria de Chefe da Secdo de
Controle de Contratos e 1_1

01.06.D Infraestrutura (Segdo de Contratac&o)? i —
Convénios

Foi providenciada a publicagdo do Termo Aditivo

Iltem 16.1.1 -NP Chefe da Segéo de

(Formulario X), observando o paragrafo Gnico do artigo 61 - 1
OLO6D ' 4a Lei n° 8.666/19937 Contratagdo
Iltem 16.1.2 -NP Foi anexado aos autos 01 (uma) via da publicagéo citada Chefe da Segéo de /o
01.06.D acima? Contratacéo i
ltem 16.1.3 -NP Os autos foram encaminhados ao Secretario Competente? Chefe da Se@?o de 1
01.06.D Contratacéo
O Secretéario tomou ciéncia dos procedimentos adotados,
Item 17.1.1 - NP . X N . -
0L.06A inseriu o chek list nos autos e encaminhou-os ao gestor do Secretario Competente 1
o contrato?
Legenda: S-Sim N - Nao NA - N&o se aplica FL - Folha
Observagdes:
- P . Data:
Certifico que o processo esta instruido adequadamente, atendendo aos
preceitos legais, em cumrpimento ao disposto na Norma de Procedimentos /o Nome:

01.06.D - Reequilibrio Econdmico Financeiro, tendo ciéncia de que o0 mesmo

poderé ser objeto de auditoria pela Secretaria de Controle Interno. Cargo:




