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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PODER JUDICIARIO

ATO NORMATIVO CONJUNTO N° 06/2013

- EMENTA: Dispée sobre a regulamentagao do
procedimento para remessa, on line, das informagoes
dos débitos de custas processuais vencidas e demais
receitas destinadas ao Fundo Especial do Poder
Judiciario do Estado do Espirito Santo — FUNEPJ a
Secfetaria de Estado da Fazenda do Espirito Santo.

O Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Espirito Santo, Desembargador
PEDRO VALLS FEU ROSA e o Corregedor-Geral da Justica, Desembargador
CARLOS HENRIQUE RIOS DO AMARAL, no exercicio das atribuicoes

normativas que lhes compete, e

CONSIDERANDO que os procedimentos necessarios a informar a Secretaria de
Estado da Fazenda, quanto as custas processuais vencidas e demais receitas,
paralisam os processos nas Unidades Judiciarias do Primeiro e Segundo Graus
por longo periodo;

CONSIDERANDO a necessidade de reducdo da “taxa de congestionamento”

processual, em atendimento as metas de planejamento estratégico do Conselho
Nacional de Justica;

CONSIDERANDO a necessidade de tornar a movimentagdo processual mais
célere no dmbito do Poder Judiciario do Espirito Santo, em atendimento ao

principio da razoavel duragao do processo, insculpido no art. 5°, inc. LXXVIII, da
CF/88;

CONSIDERANDO o Convénio de Cooperagdo Técnica n° 2013.00.335.990
firmado entre o Poder Judiciério_ do Estado do Espirito Santo e a SEFAZ-ES;
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PODER JUDICIARIO

RESOLVEM:

Art. 1°. O Provimento n°® 029/2009, que revisou o Cédigo de Normas, datado de
09.12.2009, passa a vigorar com as seguintes alteragoes:

“Art. 70. Os autos findos n&o poderéo ser arquivados sem que o chefe
de secretaria apure estarem integralmente pagas as custas
processuais e as demais receitas ou, se nao honradas, apds 0
encaminhamento dessas informagdes, pela via eletrbnica, a
SECRETARIA DA FAZENDA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
(SEFAZ-ES) para as devidas providéncias.

(-]

Art. 117. O valor a ser informado pelos magistrados a SECRETARIA
DA FAZENDA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO (SEFAZ-ES) para
fins de inscricao em divida ativa, referente as custas judiciais e as

demais receitas ndo recolhidas, correspondera ao valor total da conta,
qualquer que seja esse valor.

(-]

§ 3° Caso a parte sucumbente encontre-se amparada pelo beneficio da
assisténcia judiciaria gratuita, deve-se abster de oficiar a Fazenda
Estadual, em respeito ao art. 12 da Lei n® 1.060/50, que suspende a
exigibilidade.

§ 4° A intimagao do devedor das custas processuais e demais receitas
far-se-a através dos Correios. Nao honrado o pagamento das custas e
demais receitas no prazo estipulado, cujo termo inicial sera a juntada
do A.R. da carta intimatéria direcionada ao enderego do devedor,
sendo dever processual da parte ou do interessado manter atualizada
tal informagédo, a comunicagdo a SEFAZ-ES far-se-a no prazo de até
10 (dez) dias, pela via eletrdnica.
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PODER JUDICIARIO

§ 5° Tratando-se de custas prévias, o devedor s6 sera intimado apés
decorridos 30 (trinta) dias da propositura da agado, para fins de
cientifica-lo da possibilidade de informagdo dos valores devidos a
SEFAZ-ES.

§ 6° Para cada informagao encaminhada on line a SEFAZ-ES sera
emitida, automaticamente, uma certiddao que sera juntada aos autos.
Na sequéncia, caso nao existam outras diligéncias para cumprimento,
os autos devem ser imediatamente arquivados.”

Art. 2° As orientagdes necessarias a operacionalizar esse Ato Normativo Conjunto
encontram-se dispostas no Manual de Procedimento, Anexo |, vinculado ao
presente ato.

Art. 3° Aplica-se, no que couber, @ Segunda Instancia, as disposigdes contidas
nesse Ato Normativo Conjunto.

Art. 4° O presente Ato Normativo Conjunto entra em vigor na data de sua
publicagao.

Art. 5° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Vitéria-ES, 05 de abrilﬁe 2013.

Des. CARLOS HENRIQUE RIOS DO, AMARAL
Corregedor-Geral de Justica



Manual de uso das funcionalidades do
Convénio TJES, CGJES e SEFAZ-ES

As funcionalidades foram inseridas no sistema EJUD visando agilizar a remessa de informagdes on line
a SEFAZ-ES acerca de eventuais débitos de custas processuais vencidas e demais receitas, cabendo a
mesma adotar as providéncias legais cabiveis.

Este manual tem como objetivo mostrar o passo-a-passc como utilizar essas funcionalidades.

Todos os dados de numeros de guias, CPF/CNPJ e nomes das pessoas usados nesse manual sao
ficticios e foram preparados apenas para apresentacao do sistema.

1) Como acessar o sistema eJUD

Esse passo do manual servira para auxiliar os usuarios que ndo usam o sistema eJUD como rotina.

Para acessar o sistema, abra pagina do site do Tribunal de Justiga do Estado do Espirito Santo
(www.tjes.jus.br) e faca o login na intranet, clicando no bot&o indicado na Figura 1.
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Figura 1 — Site do TJES.

Informar o seu login unificado e senha igual mostra a Figura 2.
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Figura 2 — Tela de Login da Intranet

Clicar no item de Menu “Sistemas P Judiciais” como indica a Figura 3.
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Figura 3 — Intranet do TJ

Na tela dos Sistemas Judiciais aparecera o icone do eJUD (conforme indicado na Figura 4). Ao clicar
nesse icone, o sistema abrira e vocé estara no menu principal do sistema.



Figura 4 — Sistemas Judiciais

Caso ao tentar abrir o sistema eJUD vocé tenha algum problema de acesso, devera entrar em contato
com o SOS CPD pelo e-mail sos@tjes.jus.br informando o seu login de rede, comarcal/setor e
informando que precisa de receber acesso ao sistema eJUD para utilizar as funcionalidades do
Conveénio TJES, CGJES e SEFAZ-ES.

2) Informar uma Pendéncia de Guia a SEFAZ-ES

A funcionalidade para informar uma pendéncia de pagamento de guia encontra-se no sistema eJUD, no
menu CADASTRO » GUIAS CUSTAS»> INFORMAR PENDENCIA DE GUIAS, como mostra a Figura
5, para os usuarios que ja usam o sistema eJUD. A Figura 6 destina-se para os usuarios que usam

outros sistemas de gerenciamento de processos, ou seja 0s novos usuarios do Sistema.
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igura 5 — Menu principal do sistema para os usuarios que utilizam o sistema eJUD como
sistema de gerenciamento de processos.
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Figura 6 - Menu principal do sistema para os usuarios que utilizam outros sistemas de gerenciamento
de processos.

Na tela de consulta de guias, devera ser informado o nimero do processo da guia que deseja informar
ou entdo uma data para que o sistema possa pesquisar as guias emitidas na vara desde aquela data.



Apos, clicar no botdo PESQUISAR para que sejam exibidas as guias encontradas para o filtro
especificado.

Nessa funcionalidade s6 serao mostradas as guias que estdo sem pagamento (na vara do usuario que
estiver acessando o sistema) e que estdo ha mais de 30 dias emitidas e sem pagamento.

Quando uma guia é informada, a mesma nao voltara a aparecer nessa tela, pois a guia somente podera
ser informada uma unica vez a SEFAZ-ES.
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Figura 7 — Tela de Pesquisa

E possivel informar mais de uma guia com pendéncia de uma Unica vez, marcando nas caixas que
aparecem ao lado esquerdo dos numeros referentes as mesmas guias, clicando no botdo de
INFORMAR PENDENCIA A SEFAZ-ES.
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Figura 9 - Tela para informar a pendéncia de pagamento.

Ao ser concluida a solicitagao, o sistema ira mostrar uma barra verde no topo da pagina abrindo a tela
com as certidées geradas para que seja feita a impressao e a juntada aos autos. Caso tenha sido
informada mais de uma guia, todas as certidoes serao impressas juntas, de uma sé vez.
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Figura 10 — Certidao gerada ao informar a SEFAZ-ES.

3) Informar uma Baixa Manual

A funcionalidade de Informar Baixa Manual sera aplicada quando o devedor solicitar ao Poder
Judiciario do Espirito Santo a regularizagdo do pagamento junto a SEFAZ-ES no mesmo dia em que

efetuou o pagamento.

Normalmente, as guias pagas sdo processadas no primeiro dia util posterior & data do pagamento. As
informagdes relativas a esses pagamentos serdo informadas automaticamente a SEFAZ-ES que
tomara as devidas providéncias.

A funcionalidade para informar o pagamento da guia se encontra no sistema eJUD, no menu
CADASTRO » GUIAS CUSTAS » INFORMAR BAIXA MANUAL. Como mostra a Figura 11, o menu
que os usuarios que ja usam o eJUD ou a Figura 11 que mostra o menu para os novos usuarios do
eJuD.
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igura 11 — Menu principal do sistema para os usuarios que utilizam o sistema eJUD como

sistema de gerenciamento de processos.
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Figura 12 — Menu principal do sistema para os usuarios que utilizam outros sistemas de gerenciamento

de processos.

Para pesquisar as pendéncias, basta informar o niumero do processo e clicar em PESQUISAR para que

sejam exibidas as guias relacionadas ao processo.
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Figura 13 — Tela de pesquisa de guias informadas a SEFAZ-ES.

Somente serdo exibidas na tela (Figura 14), as guias que ja foram informadas a SEFAZ-ES, mas que
ainda estao pendentes de pagamento.

Também sera possivel visualizar a certidao que foi gerada no momento em que foi realizado o envio da
informacao a SEFAZ-ES.

Para selecionar a guia, basta clicar no campo que aparece ao lado do numero da guia. Somente uma
guia por vez pode ser selecionada nessa funcionalidade.
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Figura 14 — Tela com as guias informadas & SEFAZ-ES.



Apos selecionar a guia que deseja informar o pagamento, deve-se clicar no botdo de INFORMAR
BAIXA MANUAL A SEFAZ, conforme mostra a Figura 15.
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Figura 14 — Tela com as guias informadas a SEFAZ-ES.

Ao ser concluida a solicitagao, o sistema ira mostrar uma barra verde no topo da pagina sinalizando
que a operacao ocorreu sem problemas e entdo ira exibir os certificados gerados para que possa ser
feita a sua impressao (Figura 15).

i T i 567 ; S E— >

@ = IO s S e

A
()
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PODER JUDICIARIO
VILA VELHA - 18 VARA CIVIL

[ joe
|| |Roguerente nlo 2s tea

Toatermras s sobe 23 i
Teitermmrna At jode 2a Sda

T T T e T . |
Raguenta sale da Sk ‘

CERTIDAO W
| IR DU e Ges asams Sicats reberacte 4 L POl raatt Akt Seades |
— || |3 Pades Redoans B8Rt 20 FRgems Sams S guiide ¢ shariubds 3 7T 006 T pars 0 drede proordrants e (WAINA | i
™ |
o B e § S0P A [ —— T —— *5 | Cancrr smemacl S8 pendbacs

Figura 15 — Certificado gerado ao informar pagamento de guia.
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4) Cancelar informacgao de pendéncia

Na mesma fungdo de INFORMAR BAIXA MANUAL, esta disponivel um botdo para se realizar o
cancelamento de uma informagéao de pendéncia (como mostra a Figura 16), ou seja, caso alguma guia
tenha sido informada a SEFAZ-ES de forma equivocada. Essa funcionalidade podera ser usada para

que seja feito o cancelamento do envio da informacao.
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Figura 16 - Tela com as guias informadas a SEFAZ-ES.

Ao clicar no botdo da direita (CANCELAR INFORMAGAO DE PENDENCIA) uma barra verde de
sucesso ira aparecer e uma notificagdo no centro da tela ira informar que o envio foi cancelado (ver
Figura 17).
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Figura 17 — Confirmag&o do cancelamento do envio da pendéncia.
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Apods o procedimento de cancelamento de envio for realizado, a guia voltara a aparecer na tela de
INFORMAR PENDENCIA DE GUIA.

5) Certidées Geradas

Para que seja possivel imprimir novamente uma certidao de pendéncia informada ou de baixa basta
que seja consultada a tela de Consultar Certidoes Geradas. Essa funcionalidade também podera ser
usada para consultar o status de cada guia que foi informada a SEFAZ-ES.

Essa funcionalidade se encontra na tela principal do sistema eJUD em CONSULTA » GUIAS
CUSTAS» CERTIDOES GERADAS. Como mostra a Figura 18 o menu para usudrios que ja utilizam o

sistema ou na Figura 19 para os novos usuarios do sistema.
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Figura 18 — Menu principal do sistema para os usuarios que utilizam o sistema eJUD como sistema de

gerenciamento de processos.
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Figura 19 — Menu principal do sistema para os usuarios que utilizam outros sistemas de gerenciamento

de processos.

Ao abrir a tela (Figura 20), sera apresentado um campo para consultar a guia, podera ser informado o
nimero do processo para visualizar as guias que possuem alguma certiddo gerada pelas
funcionalidades do convénio da SEFAZ-ES. Basta clicar em PESQUISAR para que sejam exibidas

todas as guias vinculadas ao processo.
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Figura 20 — Tela para consultar certidées geradas
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No canto esquerdo, sera apresentada a situagdo atual da guia. Se ela ja foi quitada ou se ainda se

encontra pendente de pagamento.

Para visualizar uma certidao, basta clicar no botao da certidao correspondente (ver Figura 21).
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Figura 21 — Tela para consultar certidées geradas.

Para imprimir a certiddo basta clicar no botao imprimir no topo da certiddo. Conforme mostra a Figura

22.
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Figura 22 — Tela com a certiddo escolhida para visualizagao.
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5.1) Certidao de envio de informacao a SEFAZ-ES

LA

DG |

q ?3 . !‘..‘_’".

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PODER JUDICIARIO
VARA XXXXXXXXXXXX

Proc. N°
Classe:
Requerente:
Requerido:

Dispositivos Legais:
* Lei Estadual n® 7727/04
s Lein®4847/93

CERTIDAO

CERTIFICO E DOU FE que a Guia abaixo especificada foi INFORMADA A SEFAZ/ES para as
devidas providéncias.

Dados das informacgdes a SEFAZ/ES

Processo n°

Guia n°

Descricdo da Receita

Valor RS VRTE

Conta de Custas n°

Devedor Nome:

CPF/CNPJ:

Data da Informagao

Codigo de Autenticagao

Local e data.

Nome do responsavel
Art. 60 do Codigo de Normas CGJ/ES
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5.2) Certidao de Justificativa de nao informacao por falta de informagao
RN
L5
'..‘_‘ _.ﬁ;'_
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PODER JUDICIARIO
VARA XXXXXXXXXXXX

Proc. N°
Classe:
Requerente:
Requerido:

Dispositivos Legais:
¢ Lei Estadual n® 7727/04
e Lein®4847/93

CERTIDAO

CERTIFICO E DOU FE que a Guia abaixo especificada foi INFORMADA A SEFAZIES para as
devidas providéncias, com a AUSENCIA do CPF/CNPJ da parte sucumbente.

Dados das informagdes a SEFAZ/ES

Processo n°

Guia n°®

Descrigao da Receita

Valor RS VRTE

Conta de Custas n°

Devedor Nome:

CPF/CNPJ:

Data da Informagao

Cadigo de Autenticagao

Local e data.

Nome do responsavel
Art. 60 do Codigo de Normas CGJ/ES
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5.3) Certidao da baixa de pendéncia informada
AN,
ye?
.-4' ‘?%@:/;..
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PODER JUDICIARIO
VARA XXXXXXXXXXXX

Proc. N°
Classe:
Requerente:
Requerido:

CERTIDAO

CERTIFICO E DOU FE que a Guia abaixo especificada, referente a Custas judiciais elou
outros incidentes nestes autos, devidas ao Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo, foi
quitada e informada @ SEFAZ/ES para o devido procedimento de BAIXA, nesta data.

Dados de Baixa junto a SEFAZ-ES

Processo n°

Guia n?

Descricdo da Receita

Valor RS VRTE

Conta de Custas n°

Devedor Nome:
CPF/CNPJ;
Data da Baixa (lgual a data da quitagao da GUIA)
Cadigo de Autenticagao
Local e data.

Nome do responsavel
Art. 60 do Cédigo de Normas CGJ/ES
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