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1. Sobre o Sistema

O sistema denominado Central de Mandados foi concebido com o objetivo de
gerenciar e tornar mais agil as rotinas do Cartorio, Central de Mandados e Oficial
de Justi¢a no que diz respeito a Mandados, possuindo as seguintes caracteristicas:

e (Cadastro Eletronico de Mandados

e Controle de Remessa e Recebimento de Mandados entre:
Cartorio X Central de Mandados X Oficial de Justica

» Cadastro de Regides e atribui¢dao de Oficiais de Justiga

* Registro de Historico dos andamentos do mandado (ex: Mandado
Expedido, Mandado Remetido para Central de Mandados, Mandado
Distribuido, etc).

* Consulta de Mandados por Numero, Processo e Parte
e Registro da Certidao de Cumprimento do Mandado
* Relatorios Estatisticos

e Relatorio de Mandados nao Devolvidos

2. Acessando o Sistema

O Sistema estara acessivel através do e-Jud através do endereco:

https://sistemas.tjes.jus.br/sistemas/

Ou através dos seguintes passos:

1) Acessar o site do TJ (www.tjes.jus.br) e clicar na op¢ao Login Intranet

Mapa do site + -A
-l-J Poder Judiciario P A A A
Tribunal de Justica do Estado do Espirito Santo

Pesquisa site... Q

IMICIO TRIBUNAL DE JUSTICA PRESIDENCIA VICE-PRESIDENCIA CORREGEDORIA OUVIDORIA
Inicio Login Intranet

CONSULTAS
Processos
Precatdrio

Pauta de Julgamento
Agendamento de Jiri
Pautas do Pleno
Jurisprudéncia
Protocolo

)

: e-diario
= CALENDARIOGOPA

entral de Mandados ~ i Para acessar diarios anteriores a 26
f"a\illarl Soc[ﬂm::ﬂis (JONHEQA DS HDRARIOS DO de agosto de 2013, clique aqui
) PODER JUDICIARIO DURANTE
Oficializadas 05 JOGOS DA COPA ESCOLA DA MABISTRATURA
Justica Aberta DO ESTADO
Telefones & Enderecos E ESJ Do Espiﬁ"’ﬂ SANTO

2) Efetuar o login com usuario e senha (mesmo utilizado para visualizar o
contra-cheque)


http://www.tjes.jus.br/
https://sistemas.tjes.jus.br/sistemas/index.cfm

> e

TIES
Poder Judicidrio CPF ou Usudrio: | |

Swx | |
| login |
Poder Judicidrio  Tribunal de Justica do Espirito Santo
156-33
3) Acessar o link SISTEMAS — Judiciais
i Mapa do site A A A
Poder Jud o S =
1] == Tﬁbjr;a\udlccins?iga do Estado do Espirito Santo

Pesquisa site.

INICIO INTRANET TRIBUNAL DE JUSTICA PRESIDENCIA VICE-PRESIDENCIA CORREGEDORIA OUVIDORIA
Inicio Logout intranet

SETORES TJES
Central de Alvaras

Cepro

Secretaria de Financas
Secretaria de Tecnologia
da Informacdo
Secretaria de Gestdo de

Pessoas
Secretaria de Controle Para acessar diarios anteriores a 26
de agosto de 2013, clique aqui
Interno
MONITORADA
SERVIDOR ONLINE D B G

Contracheque

Alterar Senha Unificada “ ;ﬁcgslh]l‘nnung MAGISTRATURA

Correio Eletronico !
Cartdo de Identidade EMES. D0 ESPIRITO SANTD

Funcional (L1 ]}

PUBLICAGOES " BQTM] I]D PﬁNIEB

Ordens de Senigo TJ deve escolher trés

Normas de noves desembargadores SAIBA COMOD FUNCIONA

Procedimentos até inicio de julho

Manuais As outras quatro vagas, oY .

Tabelas de Precos criadas por lei em 2012, 3 | = BANCO DE

Referenciais devem ser preenchidas . IMAGENS
apis a conclusio das

SISTEMAS abras dos novos gabinetes

Administrativos Sexda 8 Juritio 2014

Judiciais

Central de Mandados TV Justica Espirito Santo

4) Acessar o sitema e-Jud

Mapa do site + A
T =1L— PoderJudiciario . A A
Tribunal de Justica do Estado do Espirito Santo

Pesquisa site.

INICIO INTRAMET TRIBUNAL DE JUSTICA PRESIDENCIA VICE-PRESIDENCIA CORREGEDORIA OUVIDORIA
Inicio » SISTEMAS » Judiciais Logout intranet

SETORES TJES Sistemas Judiciais
Central de Alvaras

Cepro

Secretaria de Finangas
Secretaria de Tecnologia
da Informacéo

e-Jud [Nova vers&o]
Sistema de Automaco do Poder Judicirio

., ©-procees
‘nd Sistema de Gerenciamento de Processas
e-procees . .
PIOSS /" Eletrdnicos do Poder Judiciario

Yup

Secretaria de Gestéo de SRM Siscrim
Pessoas ﬁ Sistena de Rastreamento de Mensageria %, grscamy Sistema de Consulta em Bases Criminais do
TIES ol ES

Secretaria de Controle
Interno
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3. Fluxo de Funcionamento

3.1 Fluxograma

Cartorio

Mandado Remetido para Recebido belo
Expedido pelo Central de pe

Cartorio Mandados Cartorio f‘ \hm

Y

s
A “‘
Y
Mandado
Cancelado
¥
Rt::c:nl:;lrc;?c;p:la _|Remetido para
Mandados frrty
Y
Central de
Mandados
Recebido pela Distribuicéo ou -
Central de Redistribuicdo T
andados par "| Oficial de Mandados
Redistribuigéo Justica
A l A
Remetido para
Oficial de
Justica
Y
Remelido para Certidéo emitida
Central de Oficial de Oficial de
Mandados icia Justica
(Redistribuigo) Justica
&
)
- Remetido para
De;gl;;‘ldo NAO Mandado SIM Central de
b Cumprido? Mandados
Redistribuigao (Cumprido)

3.2 Tabela de Situacées que 0 Mandado pode assumir



Situacio Resumo
Expedido pelo Cartorio Expedido
Remetido Cartorio — Central de Mandados Remetido Cartério-CM
Recebido Central de Mandados «<— Cartorio Recebido CM-Cartorio
Distribuido para o Oficial de Justica Distribuido
Redistribuido para o Oficial de Justica Redistribuido
Remetido Central de Mandados — Oficial Remetido CM-Oficial
Certidao Emitida pelo Oficial de Justica Certidao

Remetido Oficial Justica — Central de Mandados Remetido Oficial-CM

Recebido Central de Mandados «— Oficial de Justica | Recebido CM-Oficial

Devolvido para Redistribuicio Devolvido Redistrib.
Rem?tld.o O.ﬁizlal de Justica — Central de Mandados Remetido CM Redistrib.
(Redistribuicao)

Rece?bldo Cenj[ral de Mandados (Redistribui¢iao) «— Recebido CM Redistrib.
Oficial de Justica

Remetido Central de Mandados — Cartorio Remetido CM-Cartoério
Recebido Cartorio < Central de Mandados Recebido Cartorio-CM

Mandado Cancelado Cancelado




A,

4. Funcionalidades - Cartorio

Estado do Espirito Santo
TESTE

Central de Mandados
Central de Mandados TR T
Consultar Guias Remessa
Consultar Mandado
Gerenciador de Mandados

Recebimento Cartorio

Recebimento Mandados
Cumpridos

Recebimento Mandados
Redistribuicdo

Relatdrio Estatistico de Mandados

Rel Mandados ndo
Devol =

Remessa Avulsa

Remessa Cartorio

Remes=a Oficial de Justica

4.1 Cadastro de Regioes

Esta funcionalidade tem como finalidade permitir o gerenciamento de Regides e
seus respectivos Oficiais de Justica dentro do universo de uma Comarca. A
imagem abaixo ilustra a tela inicial da funcionalidade:

Cadastro de Regibes COMARCA DA CAPITAL - JUIZO DE VITORIA
Incluir Regiao | | Imprimir
Regido Qtde. Oficiais Status
A & € reciiool 2 v
L € resiiooz 1 ®
L € resiioos 1 ®
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A tabela abaixo descreve as opgdes contidas na tela acima:

Incluir Regido | |Inclui uma nova regido dentro da Comarca. E necessario
informar apenas o nome da regido desejada.

Imprimir Permite a impressdao de um Relatorio Completo de Oficiais por
Regiao.
Permite a alteracao do nome da regido.

;3 Permite o gerenciamento dos Oficiais de Justica da regido
(inclusdo, alteracdo, exclusdo e mudang¢a de status —
ativo/inativo).

(%] Exclui um cadastro de regido e todos os seus respectivos

Oficiais de Justiga.

Indica o status da regido (ativa/inativa). Clicando sobre o icone
¢ possivel mudar este status. Quando uma regido esta “inativa”
ela niao fica visivel no momento da distribuicio ou
redistribuicao do mandado.

4.1.1 Cadastro de Oficiais de Justica

Esta funcionalidade ¢ apresentada quando a opgdo < ¢é utilizada. A finalidade
desta opcao ¢ de permitir o cadastro de oficiais de justiga pertencentes a regiao
desejada.

Cadastro de Oficiais de Justica REGIAO 01

Oficial: v | W

Matricula Oficial de Justica Status Afastamento

01/09/2014 a 20/09/2014
Ferias

@ 204095 | ANGELA REGINA MAYER TESSAROLC
@ 210016 | JONES ROBERTO AVELINO JUNIOR [=]

Voltar

Como pode ser observado na imagem acima, para cadastrar um Oficial de Justica
a Regido, basta clicar sobre o campo “Oficial” e digitar parte do nome do mesmo,
que uma busca sera realizada no sistema e retornara os resultados a partir da
informagio digitada pelo usuario. E importante destacar que o Oficial de Justica
deve estar cadastrado previamente junto aos sistemas do TJES (deve possuir
login e senha de acesso ao contra-cheque, por exemplo).

Apos localizar o Oficial de Justica desejado, basta clicar na opcdo 5# € 0 mesmo
sera inserido na Lista de Oficiais de Justi¢a da Regido.

Nota-se também, na lista de oficiais da regido, a coluna “Afastamento” que
exibe informagdes sobre o periodo em que o usudrio nao devera constar para
efeitos de distribuicao/redistribuicao.
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A tabela abaixo descreve as op¢des contidas na tela acima:

5% |Cadastra o Oficial de Justiga na Regido.

€& |Exclui um Oficial de Justica da Regido

Indica o status do Oficial de Justica dentro da Regido (ativo/inativo).
Clicando sobre o icone ¢ possivel mudar este status. Quando o status de
um Oficial de Justica estd “inativo” ela ndo fica visivel no momento da
distribuicdo do mandado. Esta opcao deve ser utilizada quando um Oficial
de Justiga esta de férias, por exemplo.

[2] |Permite cadastrar ou remover o Periodo de Afastamento do Oficial de
Justica (Ex: f€rias). Este periodo retira o Oficial de Justica
automaticamente da  lista de oficiais no momento da
distribuigdo/redistribuicao de mandados.

ATENCAO: ¢ extremamente recomendado a utilizagio do navegador GOOGLE
CHROME para utilizar esta funcionalidade do sistema.

Google chrome | "

\'/

4.1.2 Cadastrar ou Remover o Afastamento do Oficial de Justica

A tela apresentada abaixo permite cadastrar ou remover o periodo de afastamento
definido para o Oficial de Justica. Para cadastrar um periodo de afastamento,
basta informar o periodo, o motivo do afastamento e clicar em “Salvar”. Quando
houver algum periodo de afastamento cadastrado para o Oficial de Justica, a
op¢ao “Remover Afastamento” aparecera automaticamente ao acessar a tela e
basta clicar nela que o periodo cadastrado sera removido.

Cadastrar/Remover periodo de afastamento do Oficial de Justica

Oficial de Justiga: JONES ROBERTO AVELINO JUNIOR

Regido: REGIAO 01
Periodo:  [01/09/2014 FE a [30/09/2014 15553
Maotive do Afastamento:  |Férias|

Salvar Remover Afastamento Cancelar

A informacgao sobre o afastamento também ¢ exibida no Relatério de Oficiais de
Justica, conforme pode ser observado na imagem abaixo:
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U5 Poder Judiciario - TJES - Google Chrome o S0 e

B b#tps://sistemas.testetjes.jus.br/sistemas/preview.cfm?arquivo=REL_OFICIAIS_REGIAO

| Imprimir | | Copiar | | Fechar |
ol I
wey
""'\',,-__ ” L

ESTADO DO ESPjRJIO SANTO
PODER JUDICIARIO

Relatorio de Oficiais de Justica
COMARCA DA CAPITAL - JUIZO DE VITORIA

REGIAO 01

Matricula Nome Afastamento

204085 |AMGELA REGIMA MAYER TESSAROLO 01/09/2014 & 30/08/2014 - Férias

210016 | JOMNES ROBERTQ AVELING JUMIOR

Relztorio emitide em 05/09/2014 as 15:17

4.2 Consultar Mandado

Fornece um filtro de busca para o usudrio localizar um ou mais mandados,
contendo os seguintes filtros de busca:

* Numero do Mandado

* Numero do Processo

* Nome da Parte ou Jurado

Consultar Mandado

No do Mandado |
N? do Processo EJUD ¥
Nome |Pare ¥

| Pesquisar | | Limpar |




Dados do Mandado

N¢ do Mandado
Processo

Classe

Parte

Orgdo

Data de Cadastro
Tipo de Diligéncia
Info. Adicional

Plantdo

Oficial de Justica

Endereco

Telefones

Histdrico

Ap0s preencher o filtro desejado, o resultado da pesquisa € o seguinte:

10178
0018451-56.2010.8.08.0024 (EJUD)
Ordinaria
MARIA DA SILVA TESTE
VITORIA - 43 VARA CIVEL
05/09/2014
Audiéncia
Audiéncia no dia 20/092014

NAO

JONES ROBERTO AVELINO JUNIOR

Rua Desembargador Homero Mafra, 60
Enseada do Sua, Vitoria - ES
CEP 29050-906

(27) 99999-9999

05/0%/2014 15:47 Certiddo JONES ROBERTO AWELIND JUNIOR

05/09/2014 15:45 Remetido CM-Oficial JONES ROBERTO AVELIND JUNIOR

05/08/2014 15:45 Distribuido JONES ROBERTO AVELING JUNIOR

05/08/2014 15:44 Recebido CM-Cartdrio JONES ROBERTO AVELING JUNIOR

05/09/2014 15:44 Remetido Cartdrio-CH JONES ROBERTO AVELING JUNIOR

0SI02014 1528 Expedido JOMES ROBERTO AVELINOG JUNIOR

Imprimir

Dados do(s) Resultado(s)

Resultado
Data Cumprimento
Qtde. Dilioéncias

Plantdao

Oficial de Justica

Cumprido Integralmente
05/09/2014

1

NAO

JONES ROBERTO AVELIND JUNIOR

12

Como pode ser observado na imagem acima, sdo apresentadas todas as
informacdes referentes ao mandado. Nota-se, em destaque, a informacao
“Histérico”, que sera utilizada para acompanhar todos todos os eventos
ocorridos (Ex: Mandado Expedido, Remessa para Central de Mandados,
Mandado Distribuido, etc.), bem como a data e hora de ocorréncia do evento e o
seu autor (usuario do sistema).
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4.3 Gerenciador de Mandados

4

E uma ferramenta utilizada pela Central de Mandados para acompanhamento
geral dos Mandados de acordo com a situagdo em que eles estejam.

Gerenciador de Mandados - Central de Mandados (COMARCA DA CAPITAL - JUiZO DE VITORIA)

Situacio: E Cartério: El Plantdo

Ao entrar no Gerenciador de Mandados sdo apresentados alguns filtros de busca
por mandados, sendo eles:
* Situacao: lista os Mandados que estdo na situacao selecionada. Note que
ao lado de cada situagdo ha um numero entre parenteses que indica a
quantidade de Mandados que encontram-se em tal situagao.
e Cartorio: lista os Mandados expedidos pelo Cartorio selecionado.
* Plantio: ao marcar esta opg¢do, sdo apresentados apenas os mandados que
foram cadastrados como plantao.

O botdo “atualizar” localizado na barra superior direita do Gerenciador de
mandados tem como finalidade recarregar a parte central da tela, onde os
mandados aparecem.

Segue abaixo informagdes sobre cada situagao disponivel para filtro:
* Remetido Cartorio — Central de Mandados
Mandados que foram expedidos pelo cartorio e foram remetidos a Central
de Mandados e estdo pendentes de recebimento pela mesma.

* Recebido Central de Mandados < Cartorio
Mandados que foram recebidos pela Central de Mandados remetidos pelo
Cartorio de origem.

* Distribuido para o Oficial de Justica
Mandados que ja foram recebidos pela Central de Mandados e foram
distribuidos para um Oficial de Justi¢a, mas ainda ndo foram remetidos ao
mesmo.

* Redistribuido para o Oficial de Justica
Mandados que foram redistribuidos para um novo Oficial de Justica, apos
terem sido devolvidos por outro Oficial de Justica para redistribuicao.

* Remetido Central de Mandados — Oficial
Mandados que foram distribuidos pela Central de Mandados ao Oficial de
Justica e foram remetidos para o mesmo (agdo de entregar o mandado nas
maos do Oficial de Justi¢a — gera Guia de Remessa). Quando esta agdo ¢
executada, automaticamente ¢ gerado um andamento no processo de
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origem do mandado: 38 — Aguardando cumprimento mandado
(exclusivo para processos de Primeira Instancia — e-JUD).

Certidao Emitida pelo Oficial de Justica

Mandados em que o Oficial de Justiga ja registrou a Certidao. Estando
nesta situacdo, ainda ¢ permitido que o Oficial de Justi¢a altere o contetdo
da certidao, antes de remete-la a Central de Mandados.

Remetido Oficial Justica — Central de Mandados

Mandados que foram cumpridos por um Oficial de Justica (foi gerada uma
Certidao para o mesmo) e foram remetidos a Central de Mandados (gera
Guia de Remessa).

Recebido Central de Mandados < Oficial de Justica
Mandados que foram cumpridos por um Oficial de Justiga, foram
remetidos do mesmo a Central de Mandados e foram recebidos por esta.

Devolvido para Redistribuicao

Mandados que ndo podem ser cumpridos pelo Oficial de Justica atribuido
(com a devida Certidao descrevendo o motivo do impedimento) e que
serdo devolvidos a Central de Mandados para Redistribuicao.

Remetido Oficial Justica — Central de Mandados (Redistribui¢ao)
Mandados que foram remetidos a Central de Mandados para serem
redistribuidos a outro Oficial de Justica (foi gerada uma Certidao
justificando a devolugao).

Remetido Central de Mandados — Cartorio

Mandados que foram cumpridos, foram remetidos do Oficial de Justica a
Central de Mandados, foram recebidos pela Central de Mandados e foram
remetidos ao Cartorio que os expediu.
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4.3.1 Visualizando os Detalhes do Mandado

Sempre que necessario, o usuario podera visualizar os Detalhes do Mandado
clicando sobre o Numero do Mandado, conforme pode ser observado na
imagem abaixo:

Gerenciador de Mandados - Central de Mandados (COMARCA DA CAPITAL - JUiZO DE VITORIA) atualizar

Situacdo: | Remetido Oficial Justica -> Central de Mandados (1) ]v\ Cartédrio: [+] Plantdo

Total de Mandados: 01 - Mostrando pagina 01 de 01

Ne . P =
Mandado Data Tipo Processo / Cartorio Parte/Jurado Endereco Agao
Rua Desembargador Homero Mafra, 60
05/09/2014 Audiéncia 0018451-56.2010.8.08.0024 MARIA DA SILVA TESTE Enseada do Sua, Vitéria - ES
VITORIA - 43 VARA CIVEL CEP 23050-S06

Detalhes do Mandado

Dados do Mandado

N© do Mandade 10178
Processo 0018451-56.2010.8.08.0024 (EJUD)
Classe Ordinaria
Parte MARIA DA SILVA TESTE
Orgdo VITORIA - 43 VARA CIVEL
Data de Cadastro 05/09/2014
Tipo de Diligéncia Audiéncia
Info. Adicional Audiéncia no dia 20/092014

Plantio NAO
Oficial de Justica JONES ROBERTO AVELINO JUNIOR

Rua Desembargador Homero Mafra, 60
Enderece Enseada do Sua, Vitoria - ES
CEP 29050-906

Telefones (27) 99999-9999

05/0%/2014 16:32 Remetide OficiakCM JONES ROBERTO AVELINO JUNIOR
05/0%/2014 15:47 JONES ROBERTO AVELINO JUNIOR
05/09/2014 15:45 Remetido CM-Oficial JONES ROBERTO AVELINO JUNIOR
Historico 05092014 15:45 Distribuido JONES ROBERTO AVELINO JUNIOR
05/0%/2014 15:44 Recebido CM-Cartdrio JONES ROBERTO AVELINO JUNIOR
05/09/2014 15:44 Remetido Cartdrio-CH JONES ROBERTO AVELINO JUNIOR
05/09/2014 15:38 Expedido JONES ROBERTO AVELINO JUNIOR
Imprimir

Como pode ser observado na imagem acima, todos os detalhes do Mandado sao
exibidos (Dados Gerais, Historico de Eventos, Resultado do Cumprimento,
Notificacdo de Urgéncia). Note que alguns eventos do histérico (ex: Certidao)
possuem um hiperlink que ao ser clicado, abre o contetido do documento gerado.

4.3.2 Distribuir Mandado

Os mandados s6 poderdo ser distribuidos aos Oficiais de Justica quando forem
recebidos do Cartoério pela Central de Mandados, sendo assim, para distribuir
um ou mais mandados, acesse o Gerenciador de Mandados ¢ selecione o filtro
pela situacao: “Recebido Central de Mandados < Cartoério”, como pode ser
observado na imagem abaixo:



Gerenciador de Mandados - Central de Mandados (COMARCA DA CAPITAL - JUfZO DE VITORIA) atualizar

S\tuagéo‘ Recebido Central de Mandados <- Cartdrio (1) E , Cartdrio: =l plant3o

Total de Mandados: 01 - Mostrando pagina 01 de 01

Mar':ldoadn Data Tipo Processo / Cartério Parte/Jurado Endereco Acdo

Rua Desembargador Homero Mafra,
50

0018065-94.2008.8.08.0024

10179 05/09/2014 Audiéncia VITORIA - 43 VARA CIVEL MARIA DA SILVA TESTE Distribuir

Enseada do Sus, Vitéria - ES
CEP 23050-306

Ao clicar na op¢ao “Distribuir”, uma nova tela sera apresentada com as opgdes
necessarias para a realizacao da distribuigao:

Distrivicdo de Mandado

Dados da Distribuicdo

[’

Oficial de Justica

Digite o nome ou parte do nome do Oficial no campo acima s—\

Dados do Mandado

N° do Mandade 10179
Processo 0018065-94.2008.8.08.0024 (EJUD)
Classe Cobranca
Parte MARIA DA SILVA TESTE
Orgdo VITORIA - 42 VARA CIVEL
Data de Cadastro 05/09/2014
Tipo de Diligéncia Audiéncia
Info. Adicional Audiéncia no dia 20/092014
Plantdo NAO
Oficial de Justica Ainda ndo atribuido.
Rua Desembargador Homero Mafra, 60
Endereco Enseada do Sua, Vitdria - ES
CEP 29050-906
Telefones (27) 99999-9999

05092014 15:49 Recebido CM-Cartdrio JONES ROBERTO AVELINO JUNIOR
Historico 05032014 15:4% Remetido Cartorio-CH JONES ROBERTO AVELINO JUNIOR
05092014 16:45 Expedido JONES ROBERTO AVELING JUNIOR

Imprimir

Confirmar Distribuica | | C;

<

Para realizar a distribui¢ao, primeiro deve ser selecionada a Regido (conforme
destaque acima) e logo abaixo aparecerd um campo onde deve ser selecionado o
Oficial de Justica (basta comecar a digitar o nome ou parte do nome do oficial)
que cumprira tal mandado.

IMPORTANTE: quando um mandado ¢ cadastrado pelo Cartério com a
indicacdo de Plantdo ¢ possivel indicar mais de um Oficial de Justica para
cumprimento do mesmo.

IMPORTANTE: Enquanto o Mandado distribuido ou redistribuido ndo estiver
ainda “Remetido ao Oficial de Justi¢a”, sera possivel alterar a distribuicao ou
redistribui¢do, indicando um novo oficial de justica.
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ATENCAO: ¢ extremamente recomendado a utilizagdio do navegador GOOGLE
CHROME para utilizar esta funcionalidade do sistema.

%S
0O

Google chrome

4.3.3 Redistribuir Mandado

Os mandados s6 poderao ser redistribuidos aos Oficiais de Justica quando forem
devolvidos para redistribuicdo pelo Oficial de Justica responsavel (realiza uma
remessa especifica para Redistribuicdo) e foram recebidos pela Central de
Mandados, sendo assim, para realizar a redistribui¢do de um ou mais mandados,
acesse o Gerenciador de Mandados e selecione o filtro pela situagdo: “Recebido
Central de Mandados (Redistribui¢cao) < Oficial de Justi¢ca”, como pode ser
observado na imagem abaixo:

Gerenciador de Mandados - Central de Mandados (COMARCA DA CAPITAL - JUIiZO DE VITORIA) atualizar
Total de Mandados: 01 - Mostrando pagina 01 de 01
Marl:‘doadn Data Tipo Processo [ Cartério Parte/Jurado Endereco Acdo

Rua Desembargador Homere
lafra, 50
Enseada do Sua, Vitéria - ES
CEF 29050-306

N 0018065-94.2008.8.08.0024 PR,
10179 05/09/2014 Audiéncia VITORIA - 43 VARA CIVEL MARIA DA SILVA TESTE Redistribuir

A partir dai, a opcao “Redistribuir” fica disponivel e ao ser acessada, a tela ¢
aberta a mesma tela de distribuicao da opcdo “Distribuir” (Item 4.3.2 deste
manual).



(EMES)

4.3.4 Notificagao de Urgéncia de Cumprimento (Cartorio)
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Quando houver necessidade, o Cartério podera gerar uma Notificacdo de
Urgéncia para um determinado mandado, através do Gerenciador de Mandados.
Esta notificacdo ficara visivel (o mandado ficard destacado em vermelho) para
todos os envolvidos (Cartério, Central de Mandados e Oficial de Justiga),

conforme pode ser observado na imagem abaixo:

Gerenciador de Mandados - Central de Mandados (COMARCA DA CAPITAL - JUiZO DE VITORIA)

atualizar

Situagdo:  Remetido Oficial Justica -» Central de Mandados (1) |Z| Cartdrio: [+

Total de Mandados: 01 - Mostrando pdgina 01 de 01

Ne

Mandado Data Tipo Processo / Cartorio Parte/Jurado Endereco

Rua Desembargador Homero

PPN 0018451-56.2010.6.08.0024 afra, 6
10178 05/09/2014 Audiéncia VITORIA - 42 VARA CIVEL MARITA DA SILVA TESTE Enseada do Sua, Vitéria - ES

4‘ CEP 29050-906

Plant3o

Acdo

Detalhes do Mandado

Dados do Mandado

N° do Mandado 10178
Processo 0018451-56.2010.8.08.0024 (EJUD)
Classe Ordinaria
Parte MARIA DA SILVA TESTE
Orgdo VITORIA - 43 VARA CIVEL
Data de Cadastro 05/09/2014
Tipo de Diligéncia Audiéncia
Info. Adicional Audiéncia no dia 20/092014
Plantio NAO

Oficial de Justica JONES ROBERTO AVELIND JUNIOR

Rua Desembargador Homero Mafra, 60
Endereco Enseada do Sua, Vitoria - ES
CEP 29050-906

Telefones (27) 99999-9999

05/0%/2014 16:32 Remetido Oficial-CM JONES ROBERTO AVELING JUNICR
05/092014 15:47 Certiddo JONES ROBERTO AVELING JUNIOR
05/09/2014 15:45 Remetido CM-Oficial JONES ROBERTO AVELING JUNIOR
Historico 05/08/2014 15:45 Distribuido JONES ROBERTO AVELING JUNICR
05/0%2014 15:44 Recebido CM-Cartdrio JONES ROBERTO AVELING JUNIOR
05/09/2014 15:44 Remetido Cartorio-CM JONES ROBERTO AVELING JUNIOR
05/0%/2014 15:38 Expedido JONES ROBERTO AVELING JUNICR

Imprimir

—
Notificacdo de Urgéncia Jj

Autor JONES ROBERTO AVELINO JUNIOR

Data/Hora 05/09/2014 17:03

Imprimir
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4.3.5 Notificagdo de Nao Recebimento de Mandado (Oficial de Justica)

O Oficial de Justica também podera emitir uma “notificagdo” a Central de de
Mandados indicando que, mesmo constando como remetido para ele, o mandado
ndo foi entregue a ele fisicamente. Tal notificagdo destacara a cor de fundo do
Mandado (no Gerenciador de Mandados), conforme pode ser observado na
imagem abaixo:

Gerenciador de Mandados - Central de Mandados (COMARCA DA CAPITAL - JUIZO DE VITORIA) atualizar

Situacdo: | Remetido Central de Mandados -> Oficial (1) E Cartdrio: =l Plantio

Total de Mandados: 01 - Mostrando p3gina 01 de 01

No - P -

Mandado Data Tipo Processo / Cartério Parte/Jurado Endereco Acdo
Rua Desembargader Homero Mafra,

0018065-94,2008.8.08.0024 60

10180 05/09/2014 Audiéncia VITORIA - 43 VARA CIVEL

LOSE A S = Enseada do Sud, Vitéria - ES

CEP 29050-306

4.4 Recebimento Cartorio

Esta funcionalidade ¢ utilizada para realizar o recebimento de 0l ou mais
mandados que foram remetidos do Cartorio para a Central de Mandados.
Automaticamente ja serdo listados os mandado que se encontrarem nesta
situagdo, bastando selecionar o Cartério de Origem, conforme pode ser
verificado na imagem abaixo:

Recebimento de Mandados em Lote atualizar | recebimento avulso

Origem: CARTORIO Destino: CENTRAL DE MANDADOS

é/

VITORIA - 42 VARA CIVEL v

Total de Mandas: 2
NO

Mandado Data Tipo Processo Sistema Situacdo
e ron MANDADO DE INTIMAGAO DE | _____ | . L
10009 18/06/201 JURADO(S) Remetido Cartério-CM

MANDADC DE INTIMAGAG DE

RaDO(S) | T | T Remetido Cartdrio-CM

10010 18/06/2014

Confirmar Recebimento do Cartério

Também ¢ possivel realizar o recebimento avulso de um Mandado, através da
op¢ao destacada na imagem acima, bastando apenas ser informado o N° do
Mandado, digitado pelo usuario ou lido através de um Leitor de Cdédigo de
Barras.

Recebimento Avulso de Mandado

Mo do Mandado [10010]

Pesquisar

A partir da pesquisa, sdo apresentadas todas as informacdes sobre 0 Mandado e a
opg¢do para Confirmar o Recebimento.



Recebimento Avulso de Mandado

Ne do Mandado 10010

Pesquisar
Dados do Mandado

N° do Mandade 10010
Jurado(s) MARIA DA SILVA
Orgdo VITORIA - 43 VARA CIVEL
Data do Mandade 18/06/2014
Tipo de Diligéncia MANDADO DE INTIMACAO DE JURADO(S)
Plantdo SIM
Oficial de Justica Ainda ndo atribido.
18/06/2014 10:48 Remetido Cartério-CM JONES ROBERTO AVELING JUNIOR

Histérico
18/06/2014 10:48 Expedido JONES ROBERTO AVELING JUNIOR

Rua Desembargador Homero Mafra, 60
Endereco Enseada do Sua, Vitéria - ES
CEP 29050-906

Imprimir

Recebimento

Origem: CARTORIO
Destino: CENTRAL DE MANDADOS /"’

Confirmar Recebimento do Cartério

4.5 Recebimento de Mandados Cumpridos
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Esta funcionalidade ¢ utilizada para realizar o recebimento de 01 ou mais
mandados que foram cumpridos e remetidos do Oficial de Justica para a
Central de Mandados. Automaticamente ja serdo listados os mandado que se
encontrarem nesta situacao, bastando selecionar o Oficial de Justi¢ca, conforme

pode ser verificado na imagem abaixo:

Origem: CARTORIO Destino: CENTRAL DE MANDADOS

é'/

VITORIA - 4* VARA CIVEL v

Total de Mandos: 2
No

Mandado Data Tipo Processo Sistema Situacao
P MANDADO DE INTIMAGAGDE ] s
10009 18/08/201 JURADO(S) Remetidoe Cartério-CM
P—— MANDADO DE INTIMACERODE - L
10010 18/06/201 JURADO(S) Remetide Cartorio-CM

Confirmar Recebimento do Cartério

Recebimento de Mandados em Lote atualizar | recebimento avulso

Também ¢ possivel realizar o recebimento avulso de um Mandado, através da
opcdo destacada na imagem acima, bastando apenas ser informado o N° do
Mandado, digitado pelo usuario ou lido através de um Leitor de Cdédigo de

Barras.

Recebimento Avulso de Mandado

NO do Mandado 10009

Pesquisar
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A partir da pesquisa, sdo apresentadas todas as informagdes sobre o Mandado e a
opg¢ao para Confirmar o Recebimento.

4.6 Remessa Cartorio

A funcionalidade “Remessa Cartorio” tem como objetivo realizar a remessa de
01 ou mais mandados (que ja foram cumpridos pelo Oficial de Justica) para o
Cartorio de origem (deve ser selecionada conforme imagem abaixo), sendo
gerada uma “Guia de Remessa” propria.

Gerar Guia de Remessa de Mandados atualizar

Origem: CENTRAL DE MANDADOS Destino: CARTORIO

‘ VITORIA - 4% VARA CIVEL )

Total de Mandos: 1

No - - - .
Mandado Data Tipo Processo Sistema Situacdo
MANDADC DE II‘-ITIM-'?\C-E\C CE

JRADO(S) T T Recebido CM-Cficial

10006 16/06/2014

Confirmar Remessa para o Cartorio

Como pode ser observado na imagem acima, sdo apresentados TODOS os
mandados que estdo na situacdo “Remetido Oficial de Justica — Central de
Mandados”, sendo estes pendentes de remessa ao Cartorio.

O Usuaério pode selecionar 01 ou mais mandados a serem remetidos ou utilizar a
opcdo “Selecionar Todos” (em destaque) e confirmar a operacdo clicando no

botdo:

Confirmar Remessa para o Cartorio

N
Oﬂandado Datd

Ld 10131 11/06/2014 Cit

ApOs a confirmacgdo da “Remessa” a Guia de Remessa ¢ apresentada:
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6 Poder Judiciaric - TJES - Google Chrome — - —— — =eh X
(B b#tpt://sistemas.teste.tjes.jus.br/sistemas/preview.cfm?arquivo=REL_GUIA_MANDADO&parametro=Cod
Imprimir | | Copiar | Fechar
i '!.'.“'_E{:" %
S S
q‘%a.;?%%:,ﬂ"

ESTADQ DO ESPIRITO SANTO
PODER JUDICIARIO
COMARCA DA CAPITAL - JUIZO DE VITORIA

Guia de Remessa de Mandado N° 90143

Origem: CENTRAL DE MANDADOS Destino: CARTORIO (VITORIA - 4% VARA CIVEL)
Data: 23/06/2014 Total de Mandados: 1

(1 Mandado Data Processo Partes / Jurados (

Jurado
JOAD DA SILVA

10006
(NIRRT AN | 18082014 s

4.7 Remessa Oficial de Justica

A funcionalidade “Remessa Oficial de Justi¢ca” tem como objetivo realizar a
remessa de 01 ou mais mandados (que ja foram distribuidos ou redistribuidos)
para o Oficial de Justica responsavel (deve ser selecionado conforme imagem
abaixo), sendo gerada uma “Guia de Remessa” propria.

Gerar Guia de Remessa de Mandados atualizar

Origem: CENTRAL DE MANDADOS Destino: OFICIAL DE JUSTICA

( JONES ROBERTQ AVELINO JUNIOR v ]

Total de Mandos: 2

No

Mandado Data Tipo Processo Sistema Situacao
106/2014 MANDADO DE INTIMACRODE A
10010 18/06/201. SURADO(Z) Distribuido
10011 23/08/2014 MANDADO DE INTIMACRODE Redistribuido

JURADG(S)

Confirmar Remessa para o Oficial de Justica

Como pode ser observado na imagem acima, sdo apresentados TODOS os
mandados que estdo nas situagdes “Distribuido para o Oficial de Justica” ou
“Redistribuido para o Oficial de Justica”, sendo estes pendentes de remessa ao
Oficial de Justica.

O Usuaério pode selecionar 01 ou mais mandados a serem remetidos ou utilizar a
op¢ao “Selecionar Todos” (em destaque) e confirmar a operacdo clicando no
botao:

Confirmar Remessa para o Oficial de Justiga
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NO
O‘landado Dala

rd 10131 11/06/2014 Cit

Apo0s a confirmagdo da “Remessa” a Guia de Remessa ¢ apresentada:

5
W Poder Judiciario - TJES - Gaagle Chrome =B8] ®
{3 b#tprs://sistemas teste.fjes jus.br/sistemas/preview.cfm?arquivo=REL_GUIA_MANDADO&parametro=Cod
| Imprimir Copiar Fechar
YA,
)]
A
-
.,.\:;ﬁ e

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PODER JUDICIARIO
COMARCA DA CAPITAL - JUIZO DE VITORIA

Guia de Remessa de Mandado N° 90144

Origem: CENTRAL DE MANDADOS Destino. OFICIAL DE JUSTIGA (JONES ROBERTO AVELINO
JUNIOR)

Data: 23/06/2014 Total de Mandados: 2

Mandado Data Processo Partes / Jurados

Jurado
JOAD DA SILVA

10011
[N NN RN | 220872012 o

Jurado
MARIA DA SILVA

10010
NN AN RN VLR O | 28072012 —_

4.8 Relatorio de Mandados nao Devolvidos

Este relatorio permitird que os mandados que j& foram remetidos ao Oficial de
Justica e ainda ndo foram devolvidos, possam ser identificados € acompanhados
pela Central de Mandados.

Relatorio de Mandados ndao Devolvidos

Mandados ndo devolvidos ha mais de: | 30 dias v
Oficial de Justiga: |[TCDOS] v

Pesquisar Limpar

Como pode ser observado na imagem acima, existem dois filtros de busca para a
geragao deste relatério, sendo eles:

e Mandados nao devolvidos ha mais de: indica ha quantos dias o
mandado estd com o oficial de justica desde que foi distribuido pela
Central de Mandados.

e Oficial de Justica: utilizado quando ¢ necessario gerar o relatorio de um
oficial de justica especifico.

Abaixo ¢ possivel verificar como o resultado do relatério ¢ apresentado:



24

-
Ly T e e o oogle Chrome SRR X
B bhetps://sistemas.teste.tjes jus.br/sistemas/preview.cfm?arquivo=REL_MANDADOS&parametro=selDias:3
Imprimir Copiar Fechar
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PODER JUDICIARIO
COMARCA DA CAPITAL - JUIZO DE VITORIA

Relatério de Mandados ndo Devolvidos: 30 dia(s)
Oficial de Justiga Mandado Data Processo Dias

0002453-43.2013.8.08.0024

JONES ROBERTO AVELINO JUNIOR 10131 10/05/2014

4.9 Relatorio Estatistico de Mandados

Este relatorio tem como finalidade gerar informacdes totalizadas para
acompanhamento geral da Central de Mandados sobre os seus mandados.

Relatorio Estatistico de Mandados

Periodo: |01/06/2014 T = [23/06/2014 iz
Regido: |[TODAS] v
Oficial de Justica: |[TODOS] v
Fesquisar Limpar

Como pode ser observado na imagem acima, existem trés filtros de busca para a
geracao deste relatorio, sendo eles:
e Periodo: periodo desejado para consulta das informagades.
* Regido: permite a consulta das informagdes somente de uma determinada
regido.
e Oficial de Justica: utilizado quando ¢ necessario gerar o relatorio de um
oficial de justica especifico.

Abaixo ¢ possivel verificar como o resultado do relatério ¢ apresentado:
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TIES ler Judiciarno - - le Chrome

= | B i)

(B baps://sistemas.teste tjesjus.br/sistemas/preview.cfm?arquivo=REL_ESTAT_MANDADOS&parametro=s

|’Imprim.ir§| | Copiar | [“Fechar |

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PODER. JUDICIARIO
COMARCA DA CAPITAL - JUIZO DE VITORIA

Relatorio Esatistico de Mandados - Periodo: 01/06/2014 a 23/06/2014

2 i ) Distribuidos / ) Devolvidos
SET ErEEEELE Redistribuidos (EIIrTes Redistribuigio
REGIEO 01  |JONES ROBERTO AVELINO JUNIOR 8 3 2
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S. Suporte

Para quaisquer duvidas, problemas ou sugestoes, pedimos que envie um e-mail
para: atendimentosti@tjes.jus.br especificando no assunto: Suporte Sistema

Central de Mandados e-jud.
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