Divulgagéo:
PODER JUDICIARIO oy

p ata da Aprovagéo:
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO ESPIRITO 03/12/2012
SANTO Data da ultima verséo:

SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO 19/04/2016

SISTEMA DE TRANSPARENCIA

NORMA DE PROCEDIMENTOS N° 03 — INTRODUGAO
I- ASSUNTO.

- Norma de Procedimento N° 03.01: Publicacdo da Frota de Veiculos
(Resolugdo n° 83/2009 do Conselho Nacional de Justica) na Secéo
Transparéncia do Portal do Poder Judiciério;

- Norma de Procedimento N° 03.02 (A): Elaboragéo e publicacéo de dados da
Execucdo Orcamentéria e Financeira (Resolucdo n° 102/2009 do Conselho
Nacional de Justica, ANEXOS |, Il ) e demonstrativo de diarias pagas aos
magistrados e servidores més a més, na Secao Transparéncia do Portal do
Poder Judiciario;

- Norma de Procedimento N° 03.02 (B): Elaboragcdo e publicacdo de
informagdes sobre pessoal (Resolugdo n® 102/2009 do Conselho Nacional de
Justica, PARTE B - ANEXOS llI, IV, V, VII, VIII) na Secdo Transparéncia do
Portal do Poder Judiciario;

- Norma de Procedimento N° 03.02 (C): Elaboracéo e publicagdo de dados da
(Resolugado n° 102/2009 do Conselho Nacional de Justica, ANEXO VI) relagao
dos empregados de empresas contratadas em exercicio, nos 6rgaos na se¢ao
transparéncia do Portal do Poder Judiciario;

- Norma de Procedimento N° 03.03: Disponibilizacdo em tempo real das
Informacdes da Execucdo Orcamentaria e Financeira (Resolugcdo n° 79/2009
do Conselho Nacional de Justica) e a divulgacdo do Relatério de Gestéo Fiscal
(Lei Complementar Federal n°® 101/2000) na Segao Transparéncia do Portal do
Poder Judiciario;

ll- FINALIDADE E AMBITO DA APLICACAO.

FINALIDADES:

- Atender as disposi¢fes de acesso a informacao conforme dispbe a Lei n°
12.527/2011:

Art. 1° Esta Lei dispde sobre os procedimentos a serem
observados pela Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios, com o fim de garantir o acesso a informagdes
previsto no inciso XXXIII do art. 5°, no inciso Il do § 3° do
art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituicdo Federal.
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Art. 5° E dever do Estado garantir o direito de acesso a
informacgéo, que sera franqueada, mediante
procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente,
clara e em linguagem de facil compreenséo.

Nota: Os demais procedimentos previstos na legislacao que
ndo estiverem relacionados a divulgacdo no Portal
Transparéncias deverdo ser adotados pelas unidades
administrativas do Poder Judiciario do Estado do Espirito
Santo.

- Estabelecer os procedimentos para divulgagdo de dados e informagdes na
secdo Transparéncia do Portal do Poder Judiciéario do Estado do Espirito
Santo.

- Padronizar a apresentagcdo das informagcdes, de modo a lhes conferir
inteligibilidade e comparabilidade, em beneficio da eficacia do controle social
sobre os gastos publicos.

AMBITO DE APLICACAO:

- Unidades administrativas do Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo:
quando da elaboracdo, andlise e validacdo de dados e informagbes para
divulgacdo na Secdo Transparéncia, conforme exigéncia legal;

- Secretaria de Tecnologia da Informacdo: no intuito de apoiar as areas
administrativas relativamente as acdes afetas & modernizacdo e melhoria da
Secao Transparéncia do Portal do Poder Judiciario.

lll- FUNDAMENTAGAO LEGAL.

- Constituicdo Federal do Brasil 1988: art. 37, caput: a Administracdo Publica
Direta e Indireta de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios obedecerd aos principios de legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e economicidade;

- Lei Federal n® 12.527/2011: regula o acesso a informagdes previsto no inciso
XXXIII do art. 52 no inciso Il do § 32 do art. 37 e no § 22 do art. 216 da
Constituicdo Federal;

- Lei Federal n°® 131/2009: (...) da outras providéncias, a fim de determinar a
disponibilizagdo, em tempo real, de informa¢cbes pormenorizadas sobre a
execucao orcamentaria e financeira da Unido, dos Estados, do Distrito Federal
e dos Municipios;
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- Lei Complementar Federal n°® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal): art.
48 e 482 determina a disponibilizacdo em tempo real, de informagdes
pormenorizadas sobre a execug&o orgamentaria e financeira,;

- Decreto Federal n°® 7.185/2010: dispde sobre o padrédo minimo de qualidade
do sistema integrado de administragao financeira e controle, no ambito de cada
ente da Federagdo, nos termos do art. 48, paragrafo Unico, inciso lll, da Lei
Complementar n® 101/2000;

- Resolucdo TJES n° 026/2009: arts. 2° e 5° disciplina o uso de veiculos
oficiais no &mbito do Poder Judiciario do ES;

- Resolugéo do Conselho Nacional de Justica (CNJ) n°83/2009: arts. 2° e 5°:
dispbe sobre a aquisicdo, locacdo e uso de veiculos no ambito do Poder
Judiciario brasileiro e da outras providéncias;

- Resolugdo CNJ n° 79/2009: arts. 2° e 3°: dispbe sobre a transparéncia na
divulgacdo das atividades do Poder Judiciario brasileiro e d& outras
providéncias;

-Lei Complementar Federal n® 101/2000: estabelece normas de finangas
publicas voltadas para a responsabilidade na gestdo fiscal e d& outras
providéncias;

- Resolugéo CNJ n° 102/2009: dispde sobre a regulamentacdo da publicacéo
de informacfes alusivas a gestdo orgcamentéria e financeira, aos quadros de
pessoal e respectivas estruturas remuneratorias dos tribunais e conselhos.

IV- CONCEITOS BASICOS.

CNJ: Conselho Nacional de Justica;

LC: Lei Complementar;

LOA: Lei Orcamentéria Anual;

LDO: Lei de Diretrizes Orcamentarias;

RGF: Relatério de Gestéao Fiscal;

RREO: Relatério Resumido da Execugéo Or¢camentéria;

SCI: Secretaria de Controle Interno;

STN: Secretaria do Tesouro Nacional:

(NBC) T-16: Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico;
CFC: Conselho Federal de Contabilidade.

V- FLUXOS, FORMULARIOS E ORIENTACOES TECNICAS.

Formulario I: Frota de Veiculos Oficiais;

Formulério II: Relacédo Atualizada de Veiculos Oficiais- MODELO;

Formulario 1ll: Modelo de Memorando;

Formulério IV: Relatério de Gestéo Fiscal - RGF (Modelo STN com adaptacdes
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VI- COMPETENCIA E RESPONSABILIDADE.
- Compete a todas as Unidades Administrativas do Poder Judiciario Estadual:

a) controlar e acompanhar a execugao da presente Norma de Procedimento;

b) se manter atualizada, no que tange a legislacéo vigente;

C) instar a Secretaria de Controle Interno para promover alteragdes julgadas
pertinentes.

- Compete a Secretaria de Controle Interno verificar a aplicagdo desta Norma
de Procedimentos, além de atualiza-la e revisa-la, quando necessario.

VIl-  PROCEDIMENTOS RELATIVOS AO_ ENCAMINHAMENTO DE
REQUISICOES DE AQUISICAO/CONTRATACAO.

Cada unidade administrativa deverd observar os procedimentos e seus
respectivos prazos, bem como realizar toda tramitagéo do processo no Sistema
de Segunda Instancia (Protocolo), se houver.

A ndo observancia dos prazos estabelecidos nesta norma devera ser
justificada, tendo em vista o principio constitucional da eficiéncia que rege a
Administracdo Publica.

Data de vigéncia: a partir da data de publicagao.

Norma de procedimentos revisada em:

Revisédo n° 1:

Incluida a Norma de Procedimento N° 03.02 (C): Elaboragédo e publicagdo de
dados da (Resolugéo n° 102/2009 do Conselho Nacional de Justica, ANEXO VI)
relacdo dos empregados de empresas contratadas em exercicio, nos 6rgaos na
secao transparéncia do Portal do Poder Judiciario, que desmembrou o ANEXO
VI da Norma de Procedimento N° 03.02 (A), em abril/2016.
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