
PROVIMENTO CGJ N· 0151 2010 

Altera 0 C6digo de Normas para inserir as inova~Oes decorrentes 

dos trabalhos da COMISSAO REVISORA instituida mediante a 

Portaria n.·08/01/2010. 

o Desembargador SERGIO LUIZ TEIXEIRA GAMA, Corregedor-Geral 

da Justi9a, no uso de suas atribui90es e, 

CONSIDERANDO que a Corregedoria Geral da Justi9a e 6rgao de 

fiscaliza9ao. disciplina e orienta9ao administrativa, com jurisdi9ao em todo 0 Estado, 

conforme art. 2· da Lei Complementar Estadual n· 83/96 e art. 35 da Lei Complementar 

Estadual n· 234/02 ; 

CONSIDERANDO a publica9ao do novo Cooigo de Normas, efetivada 

mediante 0 Provimento n.· 029/2009 , publicado no DJ/ES do dia 16.12.2009; 

CONSIDERANDO a disposi9ao inserta no artigo 1316 do referido 

C6digo de Normas; 

CONSIDERANDO a imperiosa necessidade de se aprimorar diversas 

disposi90es contidas no novo C6digo de Normas; 

RESOLVE: 

Art. 1· Este PROVIMENTO altera 0 PROVIMENTO n.· 029/2009 , de 

16.12.2009, que aprovou a revisao do C6digo de Normas da Corregedoria Geral da 

Justi9a, com aplica9ao no foro judicial de primeiro grau e foro extrajudicial do Estado do 

Espirito Santo. 
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Art. 2° 0 Provimento n.· 029/2009 , de 16.12.2009, passa a vigorar com 

as seguintes altera~oes: 

"Art.11 . .............................. . 

§ 6° A inspe~ao nos Servi~os Notariais e de Registro, de can~ter permanente, 

sera exercida pelo Juiz de Direito titular da Vara dos Registros Publicos nas 

Comarcas e Juizos que dispuser da Vara Especializada ou, nao havendo, do 

Juiz Diretor do F6rum, que enviara, anualmente, ao Corregedor-Geral da Justi~a, 

relat6rio dessa atividade, por via eletronica, assinado digitalmente. 

Art. 13. Todo e qualquer requerimento , ainda que seja para 0 fornecimento de 

uma certidao, deve ser formulado por escrito e protocolizado no setor 

competente para ado9ao das medidas cabiveis, exceto: 

§ 1° Os integrantes da Defensoria Publica e Ministerio Publico que poderao 

manifestar-se por cota nos autos desde que 0 fa<;:am de forma breve e legivel, 

vedada cota a margem do texto ou interlinear, identificando-se pelo nome e 

respectivas matriculas funcionais . 

§ 2° 0 Sindico, 0 Comissario, 0 Administrador Judicial, 0 Gestor Judicial e 0 

Liquidante Judicial que poderao manifestar-se por cota nos autos desde que 0 

fa<;:am de forma breve e legivel, vedada cota a margem do texto ou interlinear, 

identificando-se pelo nome e respectivas matriculas funcionais ou da 

identifica~ao profissional constante do termo de compromisso assumido nos 

autos do processo principal. 

Art. 18 ............................... . 
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§ 1°. 0 Setor de Protocolo devera, antes de promover a distribuic;:ao de 

requerimento inicial dirigido a Corregedoria Geral da Justic;:a, verificar se dele 

constam 0 enderec;:o e a identificac;:ao inequfvoca do requerente. 

§ 2°, A identificac;:ao de pessoas naturais devera ser feita com a juntada de c6pia 

simples do documento de identidade, do Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) 

e/ou do comprovante ou declarac;:ao de resid€mcia, salvo impossibilidade 

expressamente justificada no requerimento inicia!. 

§ 3°. Ausente 0 enderec;:o ou a identificac;:ao inequfvoca do requerente, 0 

expediente sera encaminhado ao responsavel pelo Setor para que seja 

certificada a falha , momento este em que 0 requerente sera intimado para sanar 

o problema em 15 (quinze) dias, sob pen a de arquivamento, servindo a certidao 

como oficio. Caso a falha nao seja sanada no prazo fixado, sera arquivado 0 

requerimento, motivadamente , resguardado 0 direito a renovac;:ao do 

requerimento. 

§ 4°. Nas reclamac;:oes contra atos praticados pelos titulares e substitutos legais 

dos Servic;:os Notariais e de Registro aplicar-se-ao, no que couber, 0 Estatuto 

dos Servidores Publicos Civis do Estado do Espfrito Santo, bem como a Lei de 

Notarios e Registradores, Lei Federal nO 8.935/94. 

§ 5°. As reclamac;:oes contra atos praticados pelos delegatarios do foro 

extrajudicial serao apreciadas pel a Corregedoria Geral da Justic;:a apenas 

quando demonstrado que 0 reclamante ja se reportou ao Juiz da Vara dos 

Registros Publicos, onde houver, ou ao Juiz Diretor do F6rum. 

Art.19 . .............................. .. 

Paragrafo unico. As reclamac;:oes feitas pelas partes devem conter os mesmos 

requisitos e procedimentos contidos nos §§ 1 ° ao 3° do art. 18 deste C6digo. 
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Art.20 .................................... . 

§ 1°. Nao atendido 0 requerimento ou nao havendo qualquer justificativa, no 

prazo de 10 (dez) dias, a parte ou seu procurador, se assim entender 

necessario, levara 0 fato ao conhecimento da Corregedoria Geral da Justica, 

juntamente com a comprovayao da providencia aludida no caput deste artigo, 

para as medidas de direito, sem prejuizo do disposto no art. 198 do C6digo de 

Processo Civil. A inobservancia deste requisito implicara no nao conhecimento 

do pedido. 

§ 2°. Os requerimentos feitos pelas partes devem conter os mesmos requisitos e 

os procedimentos contidos nos §§ 1° ao 3° do art. 18 deste C6digo. 

Art.22 . .......................... . 

§ 1° Na hip6tese de impedimento ou suspeiyao de servidor, fica vedada a 

redistribuiyao dos autos, bastando proceder a nomeayao de substituto para 0 

caso. 

§ 2° Verificado 0 impedimento ou a suspeiyao do escrevente ou outr~ auxiliar, 0 

chefe de secretaria realizara 0 ato. 

§ 3° Se a proibi9ao recair sobre 0 chefe de secretaria , este solicitara ao juiz a 

designayao de substituto para a pratica do ato. 

§ 4° 0 juiz, se acolher as razoes apresentadas, designara substituto, sendo 

vedada a designayao de escrevente juramentado do mesmo Oficio. 

Art. 23. 0 horario do expediente das Serventias do Foro Judicial sera das 12hOO 

as 18hOO, salvo as exceyoes expressamente determinadas pela Presidencia do 

Tribunal de Justiya. 
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Art. 25. A Dire9ao do Forum sera exercida pelo magistrado designado na forma 

regulamentada pelo E. Tribunal de Justi9a. 

Paragrafo linico. ( Revogado) 

Art.26 . Compete ao Diretor do Forum: 

XVII- proceder ao rodizio anual das areas de atua9ao dos oficiais de justi9a; 

xxx - manter em pleno funcionamento 0 Conselho da Comunidade para 0 

efetivo auxilio na Execu9ao Penal deste Estado, cumprindo-se 0 que 

determinam os arts. 80 e 81 , da Lei Federal nO 7.210/84 (Lei de Execu90es 

Penais - LEP), ressalvado, contudo, tal atribui9ao, nas Comarcas de 3" 

Entrancia e Comarca da Capital, para os magistrados com competencia em 

execu9ao penal; 

XXXVIII - A delimita9ao das areas de diligencias nas comarcas contiguas far-se­

a por ate do Juiz Diretor do Forum, levando-se em considera9ao a disrnncia das 

sedes dos juizos, a economicidade e a eficiencia. 

§ 1°. 0 trabalho de divisao da Comarca em areas devera contar com 0 

levantamento de numeros reais transformados em dados estatisticos extraidos 

dos sistemas ou programa de informatica administrativos do Poder Judiciario, 

que possibilitem calcular a divisao justa de trabalho entre os oficiais de justi93 e 

comissarios da infancia e juventude, por meio de analise da seguinte rela9ao: 

DEMANDA X CONCENTRAC;;Ao X DISTANCIA X TEMPO. 
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§ 2° 0 rodizio das areas de trabalho dos oficiais e comissarios sera anual, 

cabendo ao Juiz Diretor do Forum implementa-Io de acordo com a conveniemcia 

e oportunidade da administra980. 

§ 3° 0 Juiz Diretor do Forum, de oficio ou a requerimento de qualquer oficial de 

justi9a da Comarca ou Juizo, decidira sobre 0 rodizio ou divis80 das areas, 

assim como solucionara divergemcias entre oficiais de justi9a. 

§ 4° 0 Juiz Diretor do Forum podera, observados os criterios de conveni€mcia, 

oportunidade e efici€mcia da administra980, remanejar oficiais de justi9a para 

outra area geografica, assim como deferir requerimento de permuta de areas 

entre oficiais de justi9a. 

§ 5° 0 mapa das areas de trabalho dos oficiais de justi9a, assim como os grupos 

de areas eventualmente existentes, sera revisado anualmente ou quando 0 Juiz 

Diretor do Forum entender necessario ao aprimoramento dos trabalhos forenses, 

observados os criterios de conveniencia, oportunidade e eficiencia da 

administra98o. 

Art. 29 .. ................................ . 

II - comunicar, no prazo de 10 (dez) dias, as modifica90es de endereyo 

residencial ao Corregedor-Geral da Justi9a; 

III - redigir despachos , decisoes e sentenyas preferencialmente por meio de 

computador, podendo, para tanto, utilizar-se da funcionalidade de ediyao de 

documentos do E-JUD ( observado 0 ATO NORMATIVO CONJUNTO n.o 

09/2010), ou , se optar pela forma manuscrita, primando para que 0 conteudo 

seja legivel ; 
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VII - revisar, antes da assinatura, a transcriyao dos despachos, decisoes e 

sentenyas proferidas verbalmente ; 

IX - cadastrar no sistema E-JUD 0 conteudo das decisoes e sentenyas. (Ato 

Normativo Conjunto n.o 09/2010). 

Art.30. Os magistrados deverao comunicar. no prazo de 05 (cinco) dias. ao 

Presidente do Tribunal de Justiya as datas em que assumirem ou deixarem 0 

exercicio dos seus cargos. 

Art.33 . .... ....... ........... .......... . 

§ 2° Sempre que necessario, dirijam-se aos 6rgaos de classe competente, 

controladores do exercicio profissional , a fim de obterem as relayoes atualizadas 

dos profissionais tecnicamente habilitados. de preferencia com cursos de 

especializac;:ao e reciclagem nas respectivas areas, e que estejam no pleno gozo 

e exercicio de seus direitos profissionais. 

§ 3° A nomeayao de servidores do Poder Judiciario para a realizayao de 

qualquer modalidade de pericia em processo judicial pressupoe que os trabalhos 

periciais sejam realizados fora do horario normal de expediente. 

§ 4° Nao pode ser nomeado como perito 0 servidor do Poder Judiciario que: 

I - ocupe cargo comissionado ou funyao gratificada; 

II - exerc;:a suas atribuiyoes regulares na serventia em que estiver tramitando 0 

processo que originar a nomeayao; 
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III - esleja direlamenle subordinado ao juiz nomeanle; 

IV - liver parenlesco em linha rela , colaleral ou por afinidade, ale 0 lerceiro grau , 

inclusive, com juizes e servidores da unidade judiciaria em que prelenda aluar; 

V - esleja respondendo a processo adminislralivo-disciplinar. 

Art, 43, A avaliac;:ao do desempenho jurisdicional do juiz vilaliciando observara 

os aspeclos qualilalivos e quanlilalivos do trabalho desenvolvido pelo 

magistrado. 

Art. 46 ...................... ....... ... . . 

IV - audiencias realizadas ; 

Art.48 ..... ........... ... ........... ... . 

§2°. 0 relatorio sera enviado par meio elelronico, utilizando o 

programa disponibilizado pela Controladoria Geral de Informatica desta 

Corregedoria 

Art. 49 . (Revogado) 

Art. 54. Ressalvado os pedidos expressos de tulela de urgencia, as pelic;:oes 

encaminhando documentos, sendo ou nao pec;:a nova, serao juntadas com vistas 

a parte contraria para se pronunciar, antes de serem submetidas ao juiz para 

apreciac;:ao. 

Art. 55. Os process os conciusos para sentenc;:a, decisao interlocutoria e oulros 

atos que 0 juiz julgar conveniente ao seu exame, deverao ficar obrigatoriamente 
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no gabinete, mediante carga, impedida a sua devolu<;:ao mesnno em periodo de 

ferias forense ou caso de rennoyao, pronnoyao ou aposentadoria. 

Art. 58. Os escrivaes judiciarios, chefes de secretaria e chefes da contadoria , ao 

deixarem a serventia p~r remoyao, aposentadoria elou exonerayao, deverao 

fazer 0 inventario dos bens m6veis, bem como no caso de cart6rio criminal , das 

armas e respectivos processos, protocolando-o na Secreta ria do Juizo, sob 

recibo, em duas vias. 

Art. 60. Os mandados , requisiyoes e oficios serao assinados pelo Escrivao 

Judiciario ou Chefe de Secreta ria , com indica<;:ao de que 0 faz por autoriza<;:ao 

deste C6digo de Normas, exceto: 

1- Mandado de prisao; 

11- Mandado de busca e apreensao; 

111- Alvara de soltura; 

IV- Alvara de levantamento de valores; 

V- Oficio de requisiyao de presos ; 

VI- Cartas precat6rias e rogat6rias ; 

VII- Carta de adjudica<;:ao ou arrematayao; 

VIII- Formal de partilha; e 

IX- Oficios dirigidos a outra autoridade judicial ou as demais autoridades 

constituidas. 

Paragrafo linico. Os atos assinados pelo Escrivao Judiciario ou Chefe de 

Secreta ria poderao ser enviados eletronicamente, em conformidade com 0 

regramento oriundo do CPO - CENTRO DE PROCESSAMENTO DE DADOS do 

TJ /ES . 

Art.66. As peti<;:6es sobre ren(mcia de mandato, pedido de adiamento, indicayao 

de prova , apresentayao de rol de testemunhas e quesitos, pedidos de 
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designal(80 de audiencia ou de prosseguimento do feito, de extinl(80 ou 

honnologal(80 de acordo, devem ser imediatamente juntadas e os autos 

conclusos, para apreCial(80 do juiz. 

Art. 70. Os autos findos n80 poder80 ser arquivados sem que 0 escriv80 

judiciario ou chefe de secretaria apure estarem integralmente pagas as custas 

processuais ou ap6s 0 encaminhamento de oficio/certid80 com 0 valor das 

custas pendentes de pagamento a Fazenda Publica, para efeito de inscril(80 em 

divida ativa . 

Art. 72 ... ........ ................ ....... . 

I • assinar os man dad os de cital(80, intimal(80, penhora, notifical(80, avalial(80 e 

editais, observado 0 disposto nos arts. 60 e 95 a 99 deste C6digo; 

III • permitir a retirada de cart6rio de autos de processos, precat6rias e outros 

documentos por estagiarios inscritos na Ordem dos Advogados do Brasil (OAB), 

desde que tenham procura9ao nos autos. assim como servidores e estagiarios, 

devidamente autorizados, lotados nas Procuradorias da Administral(80 Direta da 

Uni80, dos Estados e dos Municipios, observando-se 0 disposto no Titulo II , 

Capitulo III , Sel(ao VI deste C6digo; 

XI • expedir mandados. alvaras, cartas de adjudical(ao ou arrematal(ao ou 

formais de partilha, decorrentes de sentenl(as ou ac6rdaos com transito em 

julgado, observando 0 disposto no art.60 deste C6digo; 

XII - (Revogado) 
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xv - intimar a parte para recolher custas complementares e remanescentes , 

fornecer c6pia da inicial ou de documentos e de dados das partes, fazendo-se a 

conclusao dos autos, quando for 0 caso; 

XXIV - manter controle sobre 0 cumprimento de carga de autos aos advogados, 

com regular cobranca mensal, verbal mente, por telefone, fax , e-mail, ou por 

intimacao no Diario da Justica. 

Art.73 ................ ...... .... ....... .. . 

I - assinar os mandados de citayao, intimayao, notificayao, observado 0 disposto 

no art.60 deste C6digo. 

VII - manter controle sobre 0 cumprimento de carga de autos aos advogados , 

com a regular cobranca mensa I, verbal mente, por telefone, fax , e-mail ou por 

intimacao pelo Diario da Justica; 

XX - inti mar as partes, 0 perito e as testemunhas arroladas para audielncia, com 

antecedencia razoavel , desde que requerido tempestivamente 0 

comparecimento; (Arts. 41 , §§ 2°e 3° do art. 384 , 396, 396-A, § 2° do art. 400, §§ 

2°e 3° do art. 406, 422, 553, do CPP.) 

Art.79 ............ .. ... ...... .. .... ..... . . 
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III - ....................................... . 

d) na elaboracao dos calculos, devera ser observada a lei vigente do momenta 

do 6bito, salvo hip6teses do art. 106 do C6digo Tributario Nacional-CTN; 

e) (Revogado) 

IV - elaborar os calculos, atualizando-os pelo indice do INPCIIBGE, salvo para 

as hip6teses de leis especiais, estipulacao em contrato ou determinacao do juiz, 

para os quais fica autorizada a utilizacao das ferramentas de calculos 

disponibilizadas pela CGJ/ES , ou, ainda, de outras disponiveis em enderecos 

eletronicos da Uniao, Estados , OF, Municipios e Autarquias, desde que 

compativeis . 

a) - (Revogada) 

b) - (Revogada) 

V - (Revogado) 

Art.82 . ........... ..... .. ..... .......... . 

Paragrafo unico. (Revogado) 

Art.83. 0 pagamento referente a multas, transar;:oes civis e penais, 

consignar;:oes em pagamento, pensoes, fiancas , sera feito mediante 

dep6sito/recolhimento bancario diretamente ao beneficiario, cumprindo a parte 

depositante providenciar 0 encaminhamento de c6pia do comprovante para 

juntada aos autos, independente de despacho, nos termos do Anexo II. 

Art.84 ..... ....... ........................ . 
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Paragrafo unico. Se a sentenya for silente sobre a repartiyao, far-se-a 

proporcionalmente entre as partes, rateando-se 50% (cinquenta p~r cento) para 

o polo ativo e 50% (cinquenta por cento) para 0 polo passiv~ , e ap6s, far-se-a 0 

rateio equitativo dos respectivos percentuais entre estes. 

Art. 85. (Revogado) 

Art. 88. A arrecadayao do Poder Judiciario obedecera ao plano de c6digos das 

receitas judiciarias estabelecido p~r ate do Tribunal de Justiya, constituindo-se 

parte integrante deste C6digo de Norrnas, na forma do Detalhamento dos 

C6digos das Receitas Judiciais, nos termos do Anexo III. 

Paragrafo unico. As alterayoes do Detalhamento dos C6digos das Receitas 

Judiciarias serao introduzidas neste C6digo de Normas por atualizayao do 

referido Anexo III , imediatamente ap6s alterayOes dos c6digos de receitas do 

FUNEPJ , quando da publicayao no Diario Oficial do Estado do Espirito Santo. 

Art.89. (Revogado) 

Art.90. (Revogado) 

Paragrafo unico - (Revogado) 

Art. 93 . .. .. .......... ............ .. .. .. 

I - nas ayoes de separayao litigiosa, serao calculadas custas pelo procedimento 

ord inario, de acordo com 0 item I, da Tabela I, e 0 item IX, da Tabela 4 da Lei 

Estadual nO 4.847/93, alterada pela Lei n° 6.670/01 ; 
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II - 0 calculo das custas previas nas ar,:6es monit6rias, sera realizado nos 

moldes dos procedimentos de conhecimento (procedimentos especiais de 

jurisdir,:ao contenciosa) ; 

v - 0 requerimento de cumprimento de sentenr,:a ensejara apenas a cobranr,:a de 

custas remanescentes do processo, mesmo se processarem em autos 

apartados ou em outra Comarca, salvo as hip6teses de Execur,:ao contra a 

Fazenda Publica e as execur,:6es de alimentos processadas pelo Art. 733 do 

CPC (em que sao devidas as custas previas), nao sendo devida a taxa judiciaria ; 

(Art. 11 , Lei Estadual nO 4.847/93.) 

XI - as custas incidentes no processo criminal serao apuradas no juizo da 

condenar,:ao e inclu idas na Guia de Execur,:ao, cabendo ao juizo da execur,:ao 

sua cobranr,:a , assim como das custas remanescentes apuradas no final ; 

XIII - no processo desmembrado deverao ser cobrados os atos e dilig€lncias 

cumpridos a partir do seu cadastro . 

XIV - no recurso adesivo sao devidas custas nos moldes do recurso a que se 

adere. 

Art.94 ............................ ..... . . 

111 - nos processos em que a diligencia inicial relativa a citar,:ao. notificar,:ao ou 

intimar,:ao for realizada 

mandado sera 

pelos Correios, 

contabilizada 

mas nao lograr exito, a diligencia por 

nas custas remanescentes ; 
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Art.9S. Ficam estabelecidos os seguintes criterios para efeito de pagamento de 

custas das cartas precatorias. cuja expedic;:ao e processamento devam ocorrer 

no ambito do Estado do Espirito Santo: 

1- no Juizo Deprecante: 

b) se a diligemcia for requerida no curso do processo, 0 recolhimento das custas 

sera realizado, no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da intimac;:ao do seu 

deferimento, sob pena de considerar-se desistente do ate requerido ; (Art. 185, 

do CPC.) 

II - no Juizo Deprecado: 

a) as cartas precatorias serao cadastradas no setor de Protocolo e 

imediatamente enviada aO .cartorio para 0 qual fora distribuida, apos verificada 

pelo contador se houve 0 recolhimento das custas; se nao pagas, observar-se-a 

o disposto na alinea "b", inciso I, deste artigo, com a devoluc;:ao das cartas 

precatorias, independentemente de intimac;:ao da parte; 

Art.98 ......... .... ........ .. .. ........... . 

1 - no Juizo Deprecante: l 
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c) 0 cart6rio competente devera entao diligenciar pela intirnar;ao para pagarnento 

das custas processuais, fazendo constar desta 0 nurnero da conta de custas e 0 

valor; 

d) antes da devolur;ao ao juizo deprecante, as cartas precat6rias deverao ser 

encaminhadas as contadorias para verificar;ao de eventuais custas 

remanescentes e/ou complementares; 

Art. 99. Nas cartas precat6rias passive is de cobranr;a de custas e nao 

preparadas em 05 (cinco) dias , apesar da previa intimar;ao do interessado, sera 

cancelada a distribuir;ao, com a consequente devolur;ao a comarca deprecante. 

Art. 100 . ............................ .. 

IV- quando a senten9a julgar improcedente 0 pedido serao co brad as custas em 

seu valor minimo. 

Art.1 01 ................................. . 

I - em sede de a9ao penal privada, as custas da Apelar;ao abrangem as custas 

incidentes nesta e as finais do processo; 

Art.103 ................................ . 

Paragrafo unico. Verificando-se que 0 valor atribuido a causa nao corresponde 

ao estabelecido no art. 259 do C6digo de Processo Civil ou se encontre em 
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flagrante dissonancia com 0 conteudo economico buscado em juizo, 0 contador 

promovera 0 processo ao juiz da causa para as providelncias cabiveis . 

Art.107. Os itens VII , VIII , IX, X e XI da Tabela 3 - Atos Comuns as Serventias­

nao se aplicam a Tabela 6 da Lei Estadual nO 4 .847/93, alterada pela Lei nO 

6 .670101 , nao obstante 0 disposto no seu item 4. 

Art.11S . .......................... ..... . 

I - nao se verificando 0 pagamento das custas processuais incidentes na 

propositura da ac;:ao, no prazo de 30 (trintal dias, 0 juizo procedera ao 

cancelamento da distribuiryao, con forme disp6e 0 art. 257 do C6digo de 

Processo Civil, independentemente de intimaryao da parte ou de seu patrono, 

devendo 0 expediente ser arquivado conforme andamento do E-JUD nO 289 

(processo cancelado art. 257 do CPC). 

Art.117. 0 valor a ser informado pelos magistrados a Fazenda Publica Estadual 

para fins de inscriryao em divida ativa, referente as custas judiciais nao 

recolhidas nos prazos previstos no artigo anterior, correspondera ao valor total 

da conta, qualquer que seja esse valor, inclusive se a parte estiver sob a 

assistencia judicia ria gratuita. 

§ 1 ° Dispensa-se a remessa dos autos a Contadoria para a atualizaryao do valor 

constante na conta de custas, em virtude do mesmo ser cotado em VRTE . 

§ 2° No caso de custas pro-rata, devera ser informado 0 valor individualizado de 

cada devedor. 

Art.11B. Para fins da comprovac;:ao do recolhimento das custas, dispensa-se a 

juntada da guia original, cumprindo ao chefe de secretaria proceder a imediata 

juntada do documento de recolhimento extraido do Sistema de Arrecadaryao, 
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quando da compensacao, sendo documento habil a comprovacao do seu 

recolhimento. (Ato Normativo Conjunto nO 01/2007 .) 

Art.i2i . Cumpre ao servidor do Setor do Protocolo efetivar a vinculacao das 

guias de custas ao processo sob pena de responsabilizacao administrativa. 

Art.i22. Nas custas do recurso , inclui-se 0 porte de remessa e retorno dos autos 

do Tribunal de Justica, alem dos atos inerentes a cada recurso especificamente, . 
nos termos do Regimento de Custas. 

Paragrafo unico. As despesas incidentes no curso do recurso serao incluidas 

por ocasiao da apuracao das custas remanescentes no juizo a quo. 

Art.iS2 . .. ...... ...................... .. 

VI- cumprida a diligencia do inciso V, alinea "c", se por outras 03 (tres) vezes, 0 

oficial de justica houver procurado 0 reu em seu domicilio ou residencia, sem 0 

encontrar, devera, haven do suspeita de ocultacao, intimar qualquer pessoa da 

familia , ou em sua falta ou recusa, a qualquer vizinho, que, no dia imediato, 

voltara, a fim de efetuar a citacao, na hora que designar, seguindo-se de acordo 

com 0 disposto no art. 227 e seguintes do C6digo de Processo Civil; 

VII - se forem recusados os informes ou providencias solicitadas a pessoa da 

familia ou da casa, lancara a certidao mencionando 0 fato, e voltara no mesmo 

dia, em horario propicio para nova tentativa de efetuar 0 ato, desta vez 

diretamente atraves do vizinho; 

VIII - as certid6es deverao mencionar todas as circunstancias de interesse, 

inclusive nomes e enderecos de pessoas informantes; 

IX - sera recusada a multiplicidade de certid6es que visem, apenas, a majoracao 

abusiva de custas; 

7 
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x - cumpre aos oficiais de justica , quando lanyarem certidoes negativas, 

mencionar a hora exata em que foram procuradas as pessoas para citacao, 

intimacao ou notificacao, sem que ten ham sido encontradas; 

XI- 0 oficial de justica devera fazer suas diligencias no horario mais adequado a 
localizacao da pessoa a ser citada ou intimada; 

XII - (Revogado) 

XIII - na hip6tese de intimacao de advogados que nao se consegue localizar, 

devera 0 oficial de justica diligenciar junto a OAB/ES, por meio de contato 

telefonico, fax ou qualquer outr~ meio idoneo de comunicacao, a fim de obter 0 

endereco, nao obstante 0 disposto no paragrafo unico do art. 39 do C6digo de 

Processo Civil , que sera aplicado na falta, caso nao obtenha exito nas 

diligencias; 

XIV - na circunstfmcia da diligencia ser efetuada, nos termos dos §§ 1° e 2°, do 

art. 172 do C6digo de Processo Civil, devera 0 oficial de justiya certificar a hora 

de sua realizacao; 

Art,157, Nos mandados extraidos de acoes de execuyao de mules extrajudicial 

em geral ou em fase de cumprimento das sentencas, 0 chefe de secretaria 

devera informar, imediatamente, ao oficial de justica, sobre quaisquer 

ocorrencias que modifiquem a ordem original, como por exemplo, pagamento, 

remissao, pedido de parcelamento deferido ou pagamento parcial. 

Art. 159. 0 mandado de prisao, decorrente de inadimplencia de prestacao 

alimenticia, devera ser cumprido observando 0 disposto no art. 172, §§ 1° e 2° , 

do C6digo de Processo Civil, respeitado 0 disposto no art. 5°, inciso XI , da 

Constituil(ao Federal. 
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Art.169. A escala de plantao sera afixada na Central de Mandados, com 

antecedemcia minima de 05 (cinco) dias, sen do os oficiais de justic;:a 

cientificados. 

§ 1° As diversas modalidades de plantao serao regradas em conformidade com 

a Resoluc;:ao 029/2010 do TJES e a Resolucao n.O 071 do Conselho Nacional de 

Justic;:a. 

Art. 173 . .................... .......... . 

II - emitir, ate 0 quinto dia util do mes subsequente, mapa mensal consolidado 

de controle de distribuic;:ao e cumprimento de mandados p~r oficial de justic;:a e 

comissarios da infancia e da juventude, com as seguintes informac;:oes ( ANEXO 

IV): 

Art. 190. 0 procedimento para a regularizacao do registro civil de crianca e 

adolescente, nas situac;:oes previstas no art. 98, da Lei Federal nO 8.069/90 , 

podera ser iniciado de oficio, p~r provocacao do Ministerio Publico ou p~r 

iniciativa de terceiro. 

Art.304 . .... .......................... .. 

§ 1° Os livros tradicionais de registro de atos cartorarios poderao ser 

substituidos p~r livros de folha solta, os quais serao formados pela 

encademacao de impressoes de relat6rios e movimentacoes extraidas de sistem 

as informatizados, tais como relat6rio emitido pelo E-JUO, pelo Correio (Sigep e 

SRM) e pelo CNJ , com a devida numeracao sequencial das folhas , assinadas 

pelo titular da serventia. 
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Art.l07. As sentenc;:as serao registradas na ordem crescente sequencial de data 

de entrega em cart6rio e deverao ser numeradas em serie renovavel 

anualmente, e registradas no sistema E-JUD. 

§ lO A decisao proferida em embargos de declarac;:ao, ou a alterac;:ao promovida 

de oficio pelo juiz, recebera 0 mesmo numero do registro da sentenc;:a a que se 

refere, acrescido de letra (A - B - C - quantas forem as decisc5es), devendo ser 

objeto de averbac;:ao no verso da sentenc;:a originaria. A averbac;:ao consiste na 

certificac;:ao de que houve decisao de embargos de declarac;:ao, relativa a 

sentenc;:a registrada no livro n° ... as fls .. . 

Art. l09. Os chefes de secreta ria manterao em local adequado e seguro, 

devidamente ordenados, os livros e documentos do cart6rio, respondendo por 

sua guarda e conservac;:ao, mesmo se nao encadernados. 

Art. l11 ............................... .. 

1- Nas Escrivanias Civeis e nas Secretarias dos Juizados Especiais Civeis: 

d) (Revogado); ( ct. art.l8S e seu § unico) 

e) Livro de Registro de Termos de Audielncias (para registro de todas as 

audielncias realizadas; 

f) Livro de Registro de Sentenc;:as (para registro de todas as sentenc;:as 

prolatadas pelo juiz, tanto as de merito como as diversas); 
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g) Livre de Registro de Mandados (para registro de carga de todos os mandados 

para os oficiais de justi9a) ; 

i) - (Revogado) 

VII - Nas Varas com competE'lncia da Infancia e da Juventude: 

VIII - ................................... .. 

b) Livro de Controle de abertura de sindicancias e processos administrativos. 

c) Livro de posse de servidores efetivos ou com iss ion ados. 

Art. 312. Todas as peti90es iniciais e de juntada deverao ser cadastradas no 

setor de protocolo, observando-se 0 disposto no art. 121 deste C6digo de 

Normas. 

Art. 316 . 0 cadastramento da peti9ao inicial, das classes e dos assuntos sera 

feito, preferencialmente, pelo advogado, a partir da implanta9ao do sistema, p~r 

meio de gerenciamento eletr6nico de 1" instancia e conferido pelo Distribuidor, 

devendo observar as seguintes regras: 

Art. 317 . ..... ............... ..... .. .... . 
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II • se a duvida persistir ou confirmada a ausencia de classe ou assunto, 0 

superior hierarquico autorizara a classifica9ao provisoria como "peti9ao" e, sendo 

necessario, 0 Juiz da Vara suscitara 0 caso ao Grupo Gestor, por meio do 

endere90 eletronico tabelascnj@tj.es.gov.br; 

Art. 322. Todas as peti90es que dependerem de prepar~ das custas, 

independentemente do recolhimento, serao imediatamente distribuidas ou 

remetidas, conforme 0 caso, acompanhadas dos respectivos calculos. 

Paragrafo unico. (Revogado) 

Art.323, Quando requerido 0 "cumprimento definitiv~ de senten9a judicial", 0 

setor de protocolo devera fazer 0 cadastramento da peti9ao de juntada, 

alterando os polos da a9ao, se for 0 caso, n sistema eletronico de gerenciamento 

processual de 1 a instancia, com inser9ao da nova classe. 

Art.332 ..... ..... ... ... ...... ....... .. .. 

I • os embargos do devedor/embargos a execu9ao, embargos de terceiros e 

oposic;ao; 

II - a a<;:ao principal em rela<;:ao a cautelar, a cautelar incidental em rela9ao ao 

processo principal e demais incidentes; 

§ 1° Nos demais casos, a distribui9ao por dependencia somente sera realizada 

a vista de despacho do juiz competente que a determinar, cumprindo ao 

Distribuidor certificar sobre possivel conexao/continencia de que tenha 

conhecimento. 

/ 
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§ 2° A reconvenyao sera recebida como petiyao de juntada. 

Art. 335. Todos os processos ou procedimentos de natureza civil, penal e 

administrativa estao sujeitos a classificayao e distribuiyao, livre ou p~r 

dependencia, conforme 0 caso, ainda que de natureza urgente, salvo aquelas 

apresentadas durante 0 regime de plantao, observando 0 disposto na Resoluyao 

nO 46/07 do Conselho Nacional de Justiya. 

Paragrafo unico. A regra do caput nao se aplica nas Comarcas ou Juizos onde 

houver Vara Especializada unica, pois a distribuiyao sera automatica. 

Art.337 ................................. . 

§2° Quando a petiyao inicial ou a denuncia vier desacompanhada de centrafe 

necessaria a citayao, notificayao ou interpelayiio dos requeridos, 0 chefe de 

secretaria intimara 0 Ministerio Publico/patrono para regularizar a situayao. 

Art. 338. As serventias judiciais utilizarao autuayOes de cores diferentes para as 

diversas naturezas dos feitos e tarjas ou etiquetas para assinalar certas 

situayoes especiais, como, no civel , a intervenyao do Ministerio Publico ou de 

curador, segredo de justiya, assistencia judiciaria e, no crime, estar preso 0 reu , 

e outras. 

§ 2°· (Revogado) 

Art. 339. A serventia procedera a conferencia do recolhimento de custas e taxa 

judiciaria, juntando nos proprios autos 0 respectivo comprovante de 

recolhimento. 

/ 
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Art.342 . ..... .... ............ ....... .. . . 

Paragrafo unico. (Revogado) 

Art.350 ............................... . 

I - Tratando-se de certidoes positivas: 

a) nome completo do requerido/reu , pessoa natural ou juridica, proibido 0 usc de 

abreviayoes; 

b) nacionalidade, estado civil , mimero de identidade e orgao expedidor, CPF e 

filiayao da pessoa natural ; 

c) residencia ou domicilio, se pessoa natural, e sede, se pessoa juridica; 

d) resultado das buscas (se positiva ou negativa) ; 

e) data da distribuiyao do feito ; 

f) classe da ayao; 

g) oflcio do Registro de Distribuiyao ou Distribuidor Judicial expedidor; 

h) data da expediyao e prazo de validade de 30 (trinta) dias. 

II - Tratando-se de certidoes negativas: 

a) - nome completo do requerido/reu , pessoa natural ou juridica, proibido 0 uso 

de abreviayoes; 
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b) - CPF e filiar;;ao , se pessoa natural ou CNPJ, se pessoa juridica . 

Paragrafo unico. Tratando-se de certidao criminal , devera constar. ainda , 

resumo da sentenr;;a criminal absolut6ria ou condenat6ria , ou 0 seu 

arquivamento. 

Art.352 . ............................. .. 

§ 1°. Serao inutilizadas as certid6es nao retiradas pelos interessados em 30 

(trinta) dias, contados do prazo final para a sua expedir;;ao. 

§ 2°. Fica autorizada a inutilizar;;ao das consultas extraidas para efeito de 

fornecimento da certidao ap6s 12 (doze) meses da sua expedir;;ao. 

Art.355. Nao gerarao certid6es positivas as seguintes hip6teses : 

I - carta precat6ria recebida. rogat6ria e de ordem; 

VII - tramitar;;ao de processo em nome de pessoa fisica ou juridica cujo 

"cadastr~ de partes" nao apresente qualificar;;ao suficiente para a sua exata 

identificar;;ao; 

IX - process os administrativos instaurados em face de servidores e magistrados. 

Art.356. A busca ao sistema para expedir;;ao de certid6es civeis abrange as 

seguintes competencias: Acidentes de Trabalho, Civel , Oefesa do Consumidor, 

Execur;;6es Fiscais, Falencia e Concordata, Fazenda Publica, Juizado Especial 
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Givel, Justi<;:a Volante, Meio Ambiente , Microempresa, Nao Definido, Registras 

Publicos, Orfaos e Sucessoes, Familia e Infancia e Juventude. 

Art.357. As certidoes civeis serao expedidas com a inscri<;:ao NADA GONSTA 

quando 0 resultado da pesquisa informar que 0 total de processos encontrados e 
o (zero) ; quando constarem processos, procedimentos ou incidentes pracessuais 

com 0 status "baixados, arquivados, destruidos ou cancelados" e quando se 

constatar a tramita<;:ao de processo em nome de pessoa fisica ou juridica cujo 

"cadastro de partes" nao apresente qualifica<;:ao suficiente para a sua exata 

identifica<;:ao, em especial se requerida por terceiras, observadas as situa<;:oes 

referendadas no artigo 356 deste G6digo de Normas. 

Art.360. As certidoes criminais serao expedidas com a inscri<;:ao NADA GONSTA 

quando 0 resultado da pesquisa informar que 0 total de processos encontrados e 

O(zero) ou quando constarem processos, procedimentos, incidentes processuais, 

inquerito, flagrante , termos circunstanciados e medidas protetivas com as 

situa<;:6es "baixados, arquivados (salvo se com guia remetida para VEPEMA), 

cancelados, suspensos, cumprimento ou extin<;:ao da pena, extin<;:ao da 

punibilidade, reabilita<;:ao e quando se constatar a tramita<;:ao de processo em 

nome de pessoa fisica ou juridica cujo "cadastr~ de partes" nao apresente 

qualifica<;:ao suficiente para a exata identifica<;:ao, mesmo com as diligencias da 

vara, em especial se requerida por terceiros, observadas as situa<;:6es 

referendadas no artigo 359 deste G6digo de Normas. 

Art.367. Gonstara da certidao de inteiro teor que acompanhara a remessa dos 

autos ao Tribunal de Justi<;:a, por ocasiao da interposi<;:ao do recurso, que, 

examinando os autos do processo, revisando a numera<;:ao de folhas , foram 

extraidos e conferidos os dados, em conformidade com a regulamenta<;:ao 

emanada pelo Tribunal e modelo padrao disponibilizado pelo sistema E-JUD. 

\ 
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Art.369. ( Revogado) 

Panigrafo unico. (Revogado) 

Art.379 . .................. ... ...... .... . 

1-0 recebimento sera por equipamento instalado no juizo destinatario; 

Art.38S. A retirada de autos do cartorio sera feita mediante controle no sistema 

de gerenciamento processual de 1· instfmcia - E-JUO, devendo ser emitida duas 

vias . Apos assinatura em ambas as vias pelo advogado, a primeira sera juntada 

aos autos do processo e a segunda mantida em pasta propria de controle da 

serventia ate a efetiva devoluyao de todos os autos constantes da guia. 

Panigrafo unico. Apos a devoluyao dos autos, sera dada baixa nas guias, com 

a respectiva entrega, como recibo, ao advogado da guia arquivada na pasta de 

controle. 

Art.386. (Revogado) 

Art.387. A retirada de autos de processos judiciais e administrativos em 

andamento na serventia e reservada unicamente a advogados ou estagiarios 

devidamente habilitados e regularmente inscritos na OAB, com procurayao 

juntada nos autos. 

Art.38S. (Revogado) 
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Art.390.0 chefe de secretaria devera relacionar, rnensalmente , todos os 

processos com carga para os advogados e nao devolvidos no prazo assinado 

pelo juiz ou pela lei. 

I - (Revogado) 

11 - (Revogado) 

Paragrafo unico - (Revogado) 

Art.391. Na hip6tese de indevida retenc;:ao de autos 0 chefe de secretaria 

intimara 0 responsavel , pelo Diario da Justic;:a, para proceder a devoluc;:ao em 

24h (vinte e quatro horas), sob as penas da lei, certificando em folha avulsa a 

provid€mcia envidada. 

Art.392. Nao devolvidos os autos, 0 chefe de secreta ria remetera ao juiz certidao 

informando 0 fato e 0 cumprirnento das provid€mcias de que trata artigo anterior. 

Paragrafo unico. ( Revogado) 

I. (Revogado) 

II . (Revogado) 

Art.393. (Revogado) 

Art.394. (Revogado) 

Art.395. (Revogado) 

Art.396 .. .............................. .. 
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v - (Revogado) 

VI - assinatura do Advogado ou Estagiario autorizado; 

VII - data da devoluc;;ao; 

VIII - assinatura do servidor recebedor. 

Art.39B. Ao receber os autos, a escrivania procedera a baixa innediata da 

devoluc;;ao no livro de carga, a vista do interessado, bem como no sistema 

eletronico. 

Art.399. (Revogado) 

Art. 400 - (Revogado) 

§ 1°_ (Revogado) 

§ 2°_ (Revogado) 

Art. 405. (Revogado) 

Art. 406. (Revogado) 

Art. 407. (Revogado) 

Art.40B. 0 credenciamento das pessoas autorizadas pela Defensoria Publica, 

Fazendas Publicas e pelo Ministerio Publico, para os fins desta sec;;ao, devera 

ser encaminhado ao Juiz da Vara. 
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Art. 410. De oficio ou mediante provoca~ao p~r escrito a escrivania certiticara a 

circunstancia da indevida reten~ao dos autos e procedera na forma do art. 391 

deste C6digo. 

Par<igrafo (mico. No caso de nao atendimento no prazo do artigo 391 deste 

C6digo, 0 chefe de secreta ria certiticara a ocorrencia e apresentara a peti~ao ao 

juiz, para as providencias contidas no art. 196, do C6digo de Processo Civil. 

Art.411. Uma vez instado, 0 juiz despachara determinando que seja registrada e 

autuada como incidente de "cobran~a de autos", e expedira oficio a OAB, 

subse~ao local , comunicando que o(s) advogado(s) relacionado(s) na certidao, 

embora intimado(s) nao devolveu(ram) os autos, para 0 tim de instaura~ao de 

procedimento disciplinar e imposi~ao de multa. 

Art.413. Os dep6sitos dos valores monetarios em juizo deverao ser realizados 

diretamente pelo interessado, salvo os relativos as apreens6es nos feitos 

criminais , no prazo maximo de 48h (quarenta e oito horas), em conta especial no 

Banco Banestes S/A , sempre em nome da parte ou interessado e a disposi~ao 

do Juizo, fazendo-se juntada do comprovante aos autos do processo. 

Art.417 . .............................. .. 

I - (Revogado) 

§ 2° 0 alvara de autoriza~ao devera conter ordem numerica sequencial por 

serventia , renovavel anualmente, sendo juntada c6pia nos autos. 

§ 3° 0 alvara sera confeccionado logo ap6s 0 despacho do juiz, de modo que 0 

interessado ja 0 encontre a sua disposi~ao , lavrando-se recibo da entrega, com 

a respectiva data. 
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Art.428 . .............................. .. 

§ 2° a juiz devera requisitar aparato policial ou auxilio do Exercito Brasileiro (38° 

BI), para trans porte dos objetos. requisitando sempre que entender necessario, 0 

apoio do Juiz de Direito Diretor do Forum. (Resolw;ao n.o 032/2010 do T JES). 

Art.446. Ressalvada a hipotese de Execuc;:ao, a carta precatoria recebida servira 

de mandado para cumprimento e ao retornar cumprida, a serventia juntara aos 

autos somente as pec;:as essenciais, como 0 original da carta , 0 comprovante do 

seu cumprimento, a conta de custas e eventuais pec;:as e documentos nela 

encartados. 

Art.465. Nas execuc;:6es por carta precatoria, 0 juiz deprecado determinara a 

expedic;:ao de mandado executivo citatorio, 0 qual podera ser constituido por 

copias da deprecata e das pec;:as indicadas no despacho. vedada a utilizac;:ao do 

caderno original para tal fim. 

Paragrafo iinico. as autos da deprecata nao servirao de mandado, podendo, 

entretanto, serem extraidas tantas copias quantas necessarias, que servirao de 

mandado, para fins de atendimento ao disposto no caput deste artigo. 

Art.477 ............................... .. 

§ 4° as representantes judiciais das pessoas juridicas de Direito Publico deste 

Estado poderao autorizar, atraves de documento escrito enderec;:ado ao Juizo, a 

retirada e devoluc;:ao de autos judiciais por seus servidores ou estagiarios, com 

!ramite registrado nos livros de carga que identifique 0 recebedor/portador. 

Art.487 . .............................. . 
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§ 1° Se houver mais de uma pessoa no polo ativo ou passiv~, sera mencionado 

o nome da primeira, acrescido da expressao "e outro(s)". 

Art.495 .......... ...................... . 

II - (Revogado) 

III - (Revogado) 

IV - A data em que a certidao e expedida, a assinatura, a identificacao do nome 

e 0 cargo do responsavel pela sua elaboracao. 

Art.507. A requisicao de pagamento as Fazendas Publicas Estadual e Municipal, 

bem como ao Instituto Nacional do Seguro Social quando decorrente de 

demanda de acidente do trabalho, devera ser leita por meio de olicio requisit6rio , 

expedido conforme modelo padrao (Anexo V) . 

Paragrafo unico. Na hip6tese de requisicao de precat6rio au de obrigacao de 

pequeno valor - OPV expedida pelas varas estaduais com competencia 

delegada, proceder-se-a na forma do modelo determinado pelo Tribunal 

Regional Federal da 2" Regiao (Resolucao/CJF n055/2009 e suas alteracoes). 

Art. 521 ........................... .... . 

IV - natureza do crMito (comum au alimentar) e especie da requisicao (RPV ou 

Precat6rio), informando ainda, se alimentar, se a titular tem idade igual au maior 

de 60 anos au se e portador de doenca grave. 
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Art. 523. Os valores da execuyao nao se sujeitam a nova atualizayao p~r 

ocasiao da expediyao do oficio requisit6rio , bastando informar a data-base dos 

calculos definitivamente liquidados, visando a atualizayao p~r ocasiao do efetivo 

pagamento ou da determinayao de inclusao no oryamento da Fazenda Publica, 

confornne 0 caso, seguindo anexo 0 Demonstrativo. 

LlVRO III 

FORO EXTRAJUDICIAL 

Art. 531. 0 horario de trabalho dos Serviyos Notariais e de Registro do Estado do 

Espirito Santo tera carga minima semanal de 40 horas, com inicio as 09hOO e 

termino as 18hOO (dezoito horas), de segunda a sexta-feira, facultado aos titulares 

das Serventias, sob sua total responsabilidade, estender a carga diaria de 

funcionamento. 

§ 1° 0 Serviyo de Registro Civil de Pessoas Naturais sera prestado, tambem, aos 

sabados, domingos e feriados pelo sistema de plantao, com carga horaria minima 

de 06h (seis horas), devendo ser afixado, com a ciencia previa do Juiz Diretor do 

F6rum da respectiva Coma rca , aviso visivel ao publico, nnesmo com a serventia 

fechada , indicando 0 horario de atendinnento e 0 nneio para localizayao do oficial 

responsavel. 

§ 2° 0 cumprimento do caput deste artigo devera ser previa mente comunicado ao 

Juiz Diretor do F6rum. 

Art. 539-A ................. ............. . 

§ 5° Cabe ao escrevente substituto praticar, simultaneamente com 0 titular, todos 

os atos concernentes aos serviyos da unidade, excepcionados aqueles 
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eventualmente vedados por lei, assim como substituir 0 titular em suas ferias, 

faltas, impedimentos e suspens6es. 

Art. 545 ........................... . 

VIII - fornecer, independentemente de solicita9ao, recibo discriminado dos 

emolumentos percebidos, ANEXO X (disponivel no endere90 eletr6nico 

http://www.cgLes.gov.br/arguivos/servnofic/modrecibo.doc ); 

Art. 563. Para as certid6es adotar-se-a a seguinte padroniza9ao: gramatura 

minima de 75 g/m2 , impressao em preto com boa nitidez, letra arial ou times new 

roman e tamanho 12 e no minimo 8. 

Art. 564 . ................................ . 

IV - os caracteres terao dimensao minima equivalente a das fontes times new 

roman ou arial 8; 

V - serao observadas as medidas de 3,0 a 3,5 cm para a margem esquerda, 1,5 a 

2,0 cm para a margem direita, 3,0 a 3,5 cm para a margem superior e 2,0 a 2,5 

cm para a margem inferior, invertendo-se as medidas das margens direita e 

esquerda para a impressao no verso da folha, admitida a minicertidao; 

Art. 585 ............ ... ...... ............. . 

§ 1°· ............ ......................... .. 

§ 2°· .... .. .... ............................ . 

§ 3°_ ........................ .............. . 
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§ 4° - No caso dos arquivos de alvaras e mandados judicia is, devera 0 agente 

delegado certificar no verso, 0 cumprimento da ordem ou a utiliza9ao do alvara, 

com expressa indica9ao do ate praticado. 

Art. 588. (Revogado) 

Art. 611. Cada serventia sera responsavel pelas informayoes referentes a 

solicita9ao, recebimento, utiliza9ao, inutiliza9ao e extravio dos Selos de 

fiscaliza9ao. 

§ 1° 0 relat6rio de SELOS DE FISCALlZAc;:Ao UTILIZADOS E INUTILIZADOS 

pelas serventias extrajudiciais devera ser lan9ado online, pela internet no 

endere90 eletronico HTTPS:/Iselos.casadamoeda.com.br . 

Art. 614. Ap6s 0 primeiro pedido, os Titulares dos Servi90s Notariais e de 

Registro, deverao manter a periodicidade dos pedidos dos selos, respeitando a 

classifica9ao das Comarcas, conforme ANEXO VI (disponivel no endereyo 

eletronico http://www.cgLes.gov.br/arguivos/servnofic/solicitselo.doc ), ou seja, 

pedido mensal para a Serventia de grande porte, bimestral para a de medio e 

trimestral para a de pequeno porte. 

Art. 615. Para os atos praticados a partir do dia 03 de outubro de 2005 devera ser 

utilizado 0 modelo de relat6rio FARPEN/FUNEPJ descrito no ANEXO VII 

(disponivel no endere90 eletronico 

http://www.cgLes.gov.br/arguivos/servnofic/farpenfunepLdoc ) deste C6digo de 

Normas. 

Art. 616. 0 modelo de relat6rio dos selos de fiscaliza9ao esta disposto no ANEXO 

VIII (disponivel no endere90 eletronico 

http://www.cgLes.gov.br/arguivos/servnofic/ctriselo.doc ) deste C6digo de Normas. 

Art. 626 . ... ....... ...................... . 
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Paragrafo unico. Na lavratura de escrituras publicas e procurayoes, as partes, 

desde que alfabetizadas e concordes, poderao dispensar a presenya e a 

assinatura de testemunhas, ressalvados os testamentos e quando, por lei, esse 

requisito for essencial para a validade do ato. (Art. 215, § 50 do Codigo Civil). 

Art. 627 .................................. . 

I - remeter, logo apos a sua investidura, a todos os Tabelionatos de Notas 

localizados na sede da Comarca do Estado, ao Registro de Imoveis da Coma rca, 

a ANOREG-ES (Associayao dos Notarios e Registradores do Estado do Espirito 

Santo), SINOREG-ES (Sindicato dos Notarios e Registradores do Estado do 

Espirito Santo), Colegio Notarial do Brasil, ao DETRAN-ES e a CIRETRAN da 

Sede do Juizo ou Comarca, ficha com sua assinatura e sinal publico, incumbindo 

igual obrigayao aos seus substitutos, ficando autorizado 0 reconhecimento p~r 

verificayao eletronica, sob as normas da ICP-Brasil; 

Paragrafo unico. A remessa de sinal publico determinada no caput deste artigo 

observara 0 melhor criterio de seguranya, podendo se realizar atraves do correio 

com aviso de recebimento ou pela rede mundial de computadores, devidamente 

certificada eletronicamente, de acordo com a legislayao vigente. 

Art. 628. Ao Tabeliae de Notas compete: 

Art. 636. Serao utilizados os seguintes livros no Tabelionato de Notas: 

I - Livro de Escrituras; 

II - Livro de Procurayoes; 

III - Livro de Registro de Assinatura de Reconhecimento de Firma Autentica ou 

Verdadeira ; 
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IV - Livre indice, mediante fichas ou por meio de banco de dados informatizado; 

VI - Arquivo de Procura90es oriundas de outras serventias. 

VII - (Revogado) 

VIII - ( Revogado) 

Art. 637. (Revogado) 

Art. 639. 0 Livro de Controle de Reconhecimento de Firma Autlmtica ou 

Verdadeira podera ser formado pelo sistema de folhas soltas. 

Pan\grafo unico. No reconhecimento de firma por autenticidade devera 0 notario 

proceder ao preenchimento do Livre de Controle, que contera 0 nome e a 

assinatura do interessado, 0 documento de identifica9ao, a data do 

comparecimento na serventia e a indica9ao do documento onde a firma foi 

lan9ada. 

Art. 640. Os alvaras e outros documentos utilizados nos atos notariais, serao 

arquivados nos processos onde forem utilizados. 

Art. 649. Nas escrituras referentes a im6veis e direitos a eles relativos , alem dos 

requisitos do artigo anterior, devera ser observado 0 seguinte: 

XIV - a certidao negativa de incapacidade civil do(a) alienante, dispensada 

quando residir no estrangeire. 

Paragrafo unico. A certidao de que trata 0 inciso XIV deste artigo sera expedida 

conforme modelo apresentado no ANEXO IX, pelo Registro Civil da sede do 

domicilio do alienante do im6vel nas Comarcas do interior, assim como na 
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hip6tese do alienante ser domiciliado na Grande Vit6ria , pelo Registro Civil da 

sede do Municipio onde 0 mesmo e domiciliado. 

Art. 661 . Na escritura publica de pacto antenupcial , para fins de conversao de 

uniao estavel em casamento, sera feita men9ao a finalidade do ato. 

Art. 677. Compete ao notario ou ao seu substituto e/ou prepostos, a autentica9ao 

de documentos e c6pias de documentos particulares, certidiies ou traslados de 

instrumentos do foro judicial ou extrajudicial, extraidas pelo sistema reprografico , 

desde que apresentados os originais ou c6pias ja autenticadas pela mesrna 

serventia ou cart6rio . 

Art. 678 . ............................... . 

§ 1° Eo vedada a autentica980 de reprodu9ilo xerografica de vias carbonadas, 

exceto para notas fiscais e certificados de conhecimentos de transportes de 

cargas; 

§ 2° Eo vedada a autentica9ao de fax , c6pias de fax e impressos extraidos da 

internet sem certifica9ao digital prevista na legisla9ao em vigor. 

Art. 682. (Revogado) 

Art. 689 ........... ......... ............. . 

§ 1°· (Revogado) 

§ 2 - (Revogado) 

Art. 695 ...... ......... ... .. .............. . 
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§ 3° Eo permitida a cobranya de emolumentos a QualQuer titulo para a elaborayao e 

renovayao da ficha padrao, nos termos do § 2° deste artigo, devendo sempre 

constar a data em Que for renovada. 

Art. 697. (Revogado) 

Art. 699. (Revogado) 

Art. 702 ................................. . 

Panigrafo (mico. (Revogado) 

Art. 713. Na lavratura da escritura nos casos de inventario e partilha, deverao ser 

apresentados, dentre outros, os seguintes documentos, observando-se. no Que 

couber, 0 disposto no art. 79, inciso III , alinea "c", deste C6digo de NOrrT18S: 

Art. 714 .................................. . 

§ 8° Eo permitida a expediyao de certidao sobre a existEmcia de escritura de 

separayao e div6rcio processadas na forma da Lei nO 11.441/2007. 

Art. 760. 0 apresentante, sob sua responsabilidade, indicara seu endereyo e a 

perfeita identificayao do devedor, com 0 endereyo completo e 0 numero do 

documento de identificayao ou do CPF , se pessoa fisica, ou do CNPJ , se juridica, 

bem como 0 valor do documento de divida com seus acrescimos legais ou 

convencionais, na forma do art. 801 deste C6digo de Normas. 

Art. 766 . ................. .. .. .. ....... .. 

§ 1° Na emissao de boleto, oriundo da utilizayao de meio magnetico ou gravayao 

eletronica de dados, nao podera ser inserido "Titulo Aceito", por incompativel com 

a forma de protesto utilizada. 

/ 
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§ 2° Nao obstante ser sua responsabilidade a mera instrumentalizac;ao das 

indicac;6es para protesto de titulos de credito (art. 8°, paragrafo unico, da Lei 

Federal n° 9.492/97) devera 0 tabeliao verificar as formalidades do boleto. 

Art. 781 ................................. .. 

§ 3° 0 edital devera conter 0 nome e CPF/CNPJ . 

Art. 786. Caso a intimac;ao ocorra no ultimo dia do triduo legal, 0 instrumento de 

protesto sera lavrado no primeiro dia util seguinte. 

Art. 794. 0 pagamento do titulo ou documento de divida apresentado para 

protesto sera feito diretamente perante 0 tabeliao de protesto competente, no 

valor igual ao declarado pelo apresentante, nos termos do art. 801 deste C6digo 

de Normas, acrescido dos emolumentos e demais despesas comprovadas. 

Art. 800 ................................. . 

II - os encargos expressamente convencionados. 

Paragrafo unico. Incluem-se. ainda, os emolumentos devidos ao tabeliao e 0 

ressarcimento das despesas com porte postal e publicac;ao do edital. 

Art. 801. Tratando-se de titulos ou documentos de divida sujeitos a qualquer tipo 

de correc;ao (taxas e atualizac;6es monetarias), desde que devidamente 

pactuadas entre as partes, 0 pagamento sera feito pelo valor de conversao 

indicado pelo apresentante e correspondente ao dia da apresenta9ao, acrescido 

dos emolumentos e demais despesas. 
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Art. 803. Os juros marat6rios devidos pelo pagamento de titulo ou documento de 

divida, com vencimento a vista ou na apresenta9ao, serao calculados a partir da 

data do registro do protesto e os juros compensat6rios serao devidos desde 0 

vencimento. 

Art. 804. 0 valor do titulo ou documento de divida, expresso em maeda 

estrangeira ou com clausula de corre9ao manetaria sera atualizado pelo 

apresentante na data da apresenta9ao, de acordo com os indices oficiais. 

Art. 809. Esgotado 0 prazo legal sem que tenha havido 0 pagamento, 0 aceite ou 

a devolu9ao e nao ocorrendo desistencia ou susta9ao, 0 tabeliao, imediatamente, 

lavrara e registrara 0 protesto, sendo 0 respectiv~ instrumento entregue ao 

apresentante. 

Art. 819 .................................. . 

§ 10 0 cancelamento do protesto de cheque far-se-a a pedido de qualquer 

interessado, mediante arquivamento de c6pia autenticada da quita9ao que 

contenha perfeita identifica9ao do titulo e do credor originario ou endossatario 

com firma reconhecida. (Art. 48, § 4° da Lei Federal nO 7.357/85) 

§ 20 Na impossibilidade de apresenta9ao do original do titulo,documento de divida 

protestado ou do respectivo Instrumento de protesto, sera exigida a declara9ao de 

anuencia com identifica9ao e firma reconhecida daquele que figurou no registro 

de protesto como credor, originario ou p~r endosso translativo, alem de c6pia 

autenticada da carteira de identidade e do CPF, quando pessoa fisica, e, quando 

pessoa juridica, certidao simplificada, com data de expedi9ao inferior a 60 

(sessenta)dias, expedida pela Junta Comercial ou Cart6rio de Pessoa Juridica. 

Art. 821. As certidoes positivas expedidas pelos servi90s de protestos de titulos, 

deverao obrigatoriamente indicar: 
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II - nome do devedor e 0 numero do documento de identidade ou Cadastre de 

Pessoas Fisicas - CPF, se pessoa natural e 0 numero de inscri9ao no CNPJ, se 

pessoa juridica; 

Art. 835 .................................. . 

§ 2" Todo e qualquer ate praticado pelo tabeliao sera cotado em reais 

identificando-se as parcelas componentes do seu total. 

Art. 887 ................................. . 

II - as sociedades simples que revestirem as formas estabelecidas nas leis 

comerciais, salvo as anonimas. 

Art. 891. (Revogado) 

Art. 901. 0 registre e averba90es das sociedades, funda90es e partidos politicos 

sera feito mediante requerimento do representante legal da pessoa juridica, com 

firma reconhecida. 

Art. 928. A pratica de ate p~r precurador sera mencionada no termo, com 

indica9iio da serventia, livro, folha e data da lavratura da procura9ao. 

Parligrafo unico. (Revogado) 
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Art. 936. As certid6es de nascimento, casamento e 6bito obedeceriio ao disposto 

no Provimento nO 3/2009 do Conselho Nacional de Justiya. 

I - (Revogado) 

II - (Revogado) 

III - (Revogado) 

IV- (Revogado) 

V - (Revogado) 

VI - (Revogado) 

Paragrafo unico. (Revogado) 

Art. 940. Quando 0 menor tiver entre 12 (doze) anos e 16 (dezesseis) anos de 

idade incompletos, 0 registro de nascimento devera ser requerido ao Olicial do 

Registro de Pessoas Naturais pelos pais ou responsaveis . 

Art. 943. 0 assento de nascimento sera lavrado nos moldes da Lei dos Registros 

Publicos e do determinado pelo Provimento N° 3 do Conselho Nacional de 

Justiya. 

I - (Revogado) 

II - (Revogado) 

III - (Revogado) 

IV- (Revogado) 

V - (Revogado) 

VI - (Revogado) 

VII - (Revogado) 

VIII - (Revogado) 

IX - (Revogado) 

Art. 946 ..... ............................ . 

Paragrafo unico. Devera constar do livro de assentamento 0 numero de 

identificayiio da declarayiio de nascido vivo, bem como da respectiva certidiio. 
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Art. 950. Quando os pais nao forem casados entre si 0 registro do filho dependera 

do comparecimento do pai ou de ambos na serventia, pessoalmente ou por 

intermedio de procurador com poderes especificos, ou ainda, mediante 

declara<;ao de reconhecimento ou anuemcia, por instrumento publico ou particular 

com firma reconhecida p~r autenticidade. 

Art. 967 ................................ .. 

§ 4° A certidao de nascimento ou documento equivalente deverao ter sido 

expedidos ha menos de 06 (seis) meses, salvo se 0 registrador civil certificar que 

nao houve alterac;:ao do estado civil ou existir motivos que impossibilitem sua 

obten<;ao. 

Art. 977. Certificada a expedi<;ao dos editais, independentemente do decurso do 

prazo, 0 oficial abrira vista dos autos ao 6rgao do Ministerio Publico, para 

manifestar-se sobre 0 pedido e requerer 0 que for necessario a sua regularidade, 

podendo exigir a apresenta<;ao do atestado de residencia, firmado por autoridade 

policial , ou qualquer outr~ elemento de convic<;ao admitido em direito 

Paragrafo unico. Ocorrendo apresenta<;ao de impedimento ou impugna<;ao, 0 

registrador dara nota de oposi<;ao aos nubentes, podendo estes requerer prazo 

razoavel para indicaC(ao e produC(ao das provas, caso em que os autos serao 

remetidos ao Juiz para decisao. 

Art. 978. Decorrido 0 prazo de 15 (quinze) dias, a contar da afixaC(ao do edital na 

serventia, se nao aparecer quem oponha impedimento, nem constar algum dos 

que de oficio deva declarar, ou se tiver sido rejeitada a impugnaC(ao do 6rgao do 

Ministerio Publico, 0 oficial certificara a circunstancia e entregara aos nubentes 

certidao de habilitaC(ao para se casar, dentro do prazo previsto em lei, perante 

autoridade ou ministro religioso de que estao habilitados. 
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Art. 1007 . .......................... .... . 

VII - Ao DETRAN-ES, quando 0 falecido for portador de Carteira Nacional de 

Habilita9<30 - CNH. (Lei Estadual n.O 9.381 , de 05 de janeiro de 2010) 

Art. 1010. A Crema9<30 do cadaver somente sera feita daquele que houver 

manifestado a vontade de ser incinerado ou no interesse da saude publica e se 0 

atestado do 6bito houver side firmado p~r dois medicos ou por medico legista e, 

no caso de morte violenta, depois de autorizada pela autoridade judiciaria. 

§ 1° No caso de morte violenta, 0 pedido sera manifestado perante a autoridade 

policial , no caso de urgencia, que encaminhara os autos ao juiz, ap6s opinar 

sobre a libera9<30 do corpo, fazendo juntada de c6pia ao auto de pris<3o em 

flagrante ou de inquento policial. 

§ 3° A vontade de ser cremado sera manifestada p~r meio de docu mento publico 

ou particular com firma reconhecida p~r autenticidade levado ao Registro de 

Titu los e Documentos. 

Art. 1023. ( Revogado) 

Art. 3°. Este PROVIMENTO entra em vigor na data de sua publica9<30. 

PUBLIQUE-SE. 

REGISTRE-SE. 

CUMPRA-SE. 

Vit6ria/ES, 30 de julho de 2010 

;,<-' 
Des. Z EIXEIRA AMA 

Corregedor- Geral da Justic;a 
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ANEXOS DO C6DlGO DE NORMAS 

ANEXO I 

PROVIMENTOS REVOGADOS 
2005 2006 2007 2008 2009 

Provo nO 38 Provo nOO09 Provo nO 012 ProVo nO 01 Provo nO 016 
Provo nO 40 Provo nO 007 Provo nO 019 Prov o nO 02 Provo nO 017 

Provo nO 021 Prov o nO 03 ProVo n° 018 
Prov o nO 04 Provo nO 020 
ProV o nO 05 Provo nO 022 
Prov o nO 06 Provo nO 023 
Prov o nO 07 ProV o nO 026 
Provo nO 09 ProVo nO 027 
Prov o nO 010 ProV o nO 028 
Prov o nO 011 
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ANEXO II 
CONTROlE DE RECEBIMENTO DE VAlORES 

a - quando necessario 0 interessada procedera a abertura 
Judicial exclusivamente no cuja autorizacao sera gerada no enderetr0 
eletronico www.banestes.com.br (abra a sua conta - abertura de conta judicial - autoriza~o 

abertura de conta judicial), impressa e levada ao banco os procedimentos do dep6sito, 
as documentos i i 

Multa decorrente dos term os do 
do art. 14 CPC. 

a - cumpre a parte ~1de;n.da"Pri;ceideraaoOdieP65;iOi9Xc;iU;;rv.;;m.iiitennoosj~ESTEs'ltA:at;a:;~i 
de Quia pr6pria do I a ser gerada e impressa atraves da internet, no endereco 
eletrOnico WWw.c;gl .es.gov.lor (Custas - outras receitas judiciarias - cadastrar guia avulsa), cOO. 

I Poder · 

a -os par ao ser por no 
BANCO DO BRASIL - Fundo Penitenciario Nacional - FUNPEN, CNPJ 00.394.494/0008-02 , UG 
200333, Gestao 00001 , identificando-os com os seguintes c6digos, conforme 0 caso: 
a.1) Mul1as decorrentes de senten~as condenat6rias com transito em julgado, advindas 
de aplica~Ao do art. 49 do CP ou resultantes do art. 84 da Lei n" 9.099195:C· 14600-5 -
Recei1a referente Mul1a decorrente Senten~a Penal Condenat6ria.a.2) Mul1as deeorren!es 
de de fian~a (art. 341 do CPP): 

Juras/Mora decorrente de c,.~ .... 
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em 

condenada proceder ao dep6sito exclusivamente no 
do Pcx:ler Judiciario, a ser gerada e impressa atraves da internet, no 

- Dutras receitas judiciarias - cadastrar guia avulsa), coo. 



50 

~~~n~o~s~~;;;d;o~a;rt~.~~~~~;;~;;;;;;~;;~~~a 
9008195; Lei n' 7.853, de 24 de outubro de 1989, desde que nao condena~o revertera em 
destinadas a repara~o de danos a interesses individuais; valores preveito do Canselha 
destinados a Uniao em virtude da aplica~o da multa prevista no Federal Gestor do Fundo 
art. 57 e seu paragrafo unico e do produto da indeniza~o de Defesa de Direitos 
prevista no art. 100, panlgrafo unico, da Lei n' 8.078, de 11 de Difusos. 
setembro de 1990; das condenacoos judiciais de que trata 0 § 2' 
do art. 2' da Lei n' 7.913, de 7 de dezembro de 1989;multas 

ao ao i i 
artistico, esteticQ, hist6rico, turistico, paisagistico, par infrat;ao a ordem econOmica e a outros 
interesses difusos e-;co=le:;ti"vo"S".--,,-_______________ ..... _____ ;i 

a -cumpre a parte ao i i 
GRU, de conformidade com 0 paragrafo 3', do artigo 1', do Decreto n' 4.950, de 09 de janeiro 
de2004, que prev~ a implantacao da Guia de Recolhimento da Uniao - GRU como nova 
modalidade de arrecadaCao de receitas do Governo Federal , que podera ser encontrada no 
do site da Secreta ria do Tesouro Nacional na internet 
https:Jlconsulta.tesouro.fazenda.goY.br/gru/gru_simples.asP, devendo ser constar as 
seguintes dados no preenchimento da guias, nos termos da ResoluCao 16/95 (MINIST~RIO 
DA JUSnCA CONSELHO FEDERAL GESTOR DO FUNDO DE DEFESA DE DIREITOS 
DIFUSOS - CFDD): 
Unidade Favoreada: Conselho Federal Gestor do Fundo de Defesa de Direitos Difusos. 
CFDD 1 Secretaria de Direito EconOmicoi Ministerio da Justica, CNPJ n' 00.394.49410100-18 
C6digo: 200401- Gestao: 00001- Nome da Unidade: Secreta ria de Direito EconOmico -
SDElMJ. 
Descricao do Recolhimento: SDE - multas preyislas sobre detesa de direilos ditusos. 
I - C6digo: 20074-3 
II - Numero de ref ... ~ncia: 
0001 - condenacOes de que tratam os art. 11 e 13 da Lei 7347 - MEIO AMBIENTE 
0002 - condenacOes de que tratam os art. 11 e 13 da Lei 7347 - CONSUMIDOR 
0003 - condenacOes de que tratam os art. 11 e 13 da Lei 7347 - BENS E DIREITOS DE 
VALOR ARTfSTICO, ESTEnCO, HIST6RICO, CULTURAL E PAISAGISTICO 
0004 - condenacOes de que tratam os art. 11 e 13 da Lei 7347 - QUALQUER OUTRO 
INTERESSE DIFUSO OU COLETIVO 
0005 - dep6sito de multas e indeniza~oes decorrentes da Lei 7347, desde que nao 
destinados a reparacao de danes a interesses individuais (deficiente) 
0006 - depOsito de mullas decorrentes da aplicaCao do art. 57 da Lei 8078190 
0007 - dep6sito de indeniza~Oes decorrentes do art. 100 da Lei 8078190 
0008 - deposito de condenacOos judiciais decorrentes do 2' da Lei 7913189 (MERCADO 
IMOBIUARIO) 0009 - depOsitos decorrentes da aplicacao de penalidades da Lei 8884194 (Lei 
7347185, art. l' V e art. 88 da Lei 8884194)111- Contribuinte: 
- CNPJ ou CPF 
- Nome do contribuinte 
IV - Valor Principal 
V - Valor Total 



~ 
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ANEXO III 

DETALHAMENTO DOS CODIGOS DAS RECEITAS 

CQDlGO ESPECIFICACAO Ito c" ~ ,_" ",' ."1, ";. .. 
19 Taxa Judiciaria 
27 Custas Judiciais 
35 Emolumentos 
43 Auxilios, subvencoes, contribuicoes e doacoes ao Poder Judiciario 
51 Prestacilo de servicos a terceiros pelo Poder Judiciario 
60 Inscricoes concursos publicos do Poder Judiciario 
78 InscriCoes em cursos, simp6sios. seminarios e congressos 

oferecidos pelo Poder 
Judiciario 

86 Vend as ou assinaturas de volumes avulsos de revistas , diario 
olicial, boletins ou outras publicacoes editadas pelo Poder 
Judiciario 

94 Alugueis ou permissao de usc dos espacos livres do Poder 
Judiciario 

108 15% da arrecadaCao bruta dos cart6rios nao oficializados e 
extrajudicias pelo uso de 
instalacoes do Poder Judiciario 

116 Alienacao de equipamentos, veiculos ou outros materia is 
permanentes do Poder 
Judiciario 

124 Alienacao de material inservivel ou dispensavel pelo Poder 
Judiciario 

132 Aplicacoes Financeiras do FUNEPJ 
140 Multas aolicadas oelo Poder Judiciario 
159 Outras Receitas do Poder J udiciario 
167 Devolucao de Suprimento de Fundos 
175 Outras Devolucoes 
183 1/10 dos emolumentos incidenles sobre lodos os alos realizados 

pelas servenlias nilo 
Oficializadas 

191 Devolucao INSS 
205 Selo de liscalizacao 
213 Sislema de gerenciamento de dep6sitos judiciais (') 

(I) Este c6digo de receita e de usa interne exclusivo do Poder Judici~rio, sendo vedado 0 

recolhimento de vaiores sob essa denominayao por terceiros, vista que, para fins de ~dep65ito 
judicial' faz-se necessaria a abertura de conta judicial especlfica, conforme jll regulamentado 
neste cooigo de narmas. 



ESTADO DO ESPIRITO SANTO 
PODER JUDICIARIO 

CORREGEDORIA GEAL DA JUSTI~A 

ANEXOIV 
MAPA DE CONTROlE DA DISTRIBUICAO E CUMPRIMENTO DE MANDADOS POR OFICIAl DE JUSTICA 

Nome do Oficial de Justi~a: 
Area de Atua~iio~ 

HIST6RICO 
MES DE COMPETENCIA 

JAN FEV MAR ABR MAIO JUN JUL AGO SET 
Dias Trabalhados 
Mandados recebidos no mes 
Mandados cumpridos no mes 
Acumulado do mes anterior 
Produtividade mes X 100 (cump.!receb.) 
Saldo para 0 mes seguinte 

Mandados urQentes recebidos no mes 
Mandados do plantao recebidos no mes 
% de mandados urgentes e do plantao em 
rela<;:ao aDs mandados recebidos do mes 

N° de Alvaras de soltura do mes 

Observa<;:6es: Total de Mandados distribuidos no anD 
Total de Mandados cumpridos no anD 
Produtividade em % 

OUT 

Total de Mandados urQentes e do plantao do anD 
% Mandados urgentesi plantao no anD 

I Data: I Assinatura : 

NOV DEZ 



ANEXOV 

REQUISICAO DE PAGAMENTO N.o ___ , __ _ 
Do(a): MM. J UIZ(iZA) DE DlREITO __ VARA ____________ _ 

Ao: 

Requisito 0 pagamento em favor 00(5) credor(cs) e 00(5) valor(cs) individualizado(s) em anno, em virtude de 
decisao transitada em julgado, proferida segundo as informa¢es abaixo indicadas. 

Informa, outrossi m. que nao existe qualquer recurso pendente quanta aos valores contidos na prescote Requisi9<1o. 

A - IDENTIFICA(;AO 

/ - N° do Processo: 

II - Partes 

Requerente 

Advogado I n' OAB 

Requerido 
Advogado I n' OAB 

B - ESPECIE DE REQUISI(:AO 
( ) Original 

( ) I - Requisi~ilo de Pequeno Valor - RPV ( ) Parcial 

( ) Complementar 

( ) II . Precat6rio 

C • NATUREZA DO CRliDITO ',- .", i' :'c .. 
( ) Alimentar 
( ) Igual OU maior de 60 anos 

( ) Portador de d09nCia grave 

( ) Cornum 

D - DATAS DE REFERIONCIA (dialmlls/ano) , 
Data do ajuizamento do processo de conhecimento 

Data da cita"ao do processo de conhecimento 

Data do trans ito em julgado do processo de conhecimento 

Data do transito em julgado dos embargos a execu"ao (se foram 
opostos) 

Data da atualiza"ao 
_________________ de ________________ de20 __ , 

NOME E ASSINATURA DO(A) JUIZ(iZA) 



• 

a) 

b) 

c) 

d) 

e) 

f) 

g) 

h) 

i) 

j) 

ANEXOV 

INDIVIDUALIZACAO DOS BENEFICIARIOS 
, E - BENEFICIARiOS , J 

NOME COMPLETO CPF/CNPJ DATA_BASE' VALOR (RS) 

SUBTOTAL 1- BENEFICIARIO(S) 

(1) Dial Mia/Ano . Data.bas& conslderada para Mello de atuahza~o dos valOfes. 

1',,- " 
F - H.QNORARIOS/CUSTAS/DESPESAS ,:" :~-»}.,. 

TIPO NOME (e OAB, .e adv,) CPFfCNPJ DATA-BAS E 2 VALOR (RS) 

HON, ADVOCATiclOS' 

- HON, SUCUMBENCIAIS 

- HON, CONTRATUAIS 

REEMBOlSO DE CUSTAS 3 

HON. PERICIAI$ 

QUTROS (especificar) 

SUBTOTAL 2 - HONORARIOSICUST ASlDESPESAS -
(2) DlalM6sJAno· Data·baM conald.r~a par. efOitOde "'uahza~:t.o dos val Of ••• 

(3) 5e nlo "tiver rateado II somado 80 'Ialcr Indivldualizado de cada benericlario no item E. Refare-58 a restituiylo dilS CUllin pagas peto 
Requer.nte dill 8YJo. 

VALOR TOTAL REQUISITADO (SUBTOTAL 1 + SUBTOTAL2) RS I 

NOME E ASSINATURA DO(A) JUIZ(IZA) 



ANEXOV 

INDIVIDUALlZA<;:Ao DE BENEFICIARIOS 

~~t-. G - BENEFICIARIOS 
, 

j 
NOME COMPLETO CPF/CNPJ DATA-BASE VALOR (RS) 

k) 

I) 

m) 

n) 

0) 

p) 

q) 

r) 

5) 

I) 

u) 

V) 

w) 

X) 

y) 

z) 

aa) 

bb) 

cc) 

dd) 

ee) 

II) 

gg) 

hh) 

ii) 

jj) 

kk) 

II) 

mm) 

nn) 

SUBTOTAL 1 - BENEFICIARIO(S) 

-(contmuac<ao) 

VALOR TOTAL REQUISITADO (SUBTOTAL 1 + SUBTOTAL2) Rs l 

ASSINATURA DO(A) JU IZ(IZA) .--
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INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO DE REQUISICAO DE PAGAMENTO 

Item 1 - Preench imento do cabectalho 

1. "Requisir;:ao de pagamento" e urn termo generico que se aplica tanto para 

valores que formarao 0 Precatorio quanto para as Obrigar;:oes de Pequeno 

Valor- OPV. 

2. Gada Vara atribuira urn numero interno a requisir;:ao de pagamento, para fins 

de controle , seguindo ordem crescente e anual. 

3. Indicar a numerar;:ao da Vara (1", 2" ou a expressao "Vara Unica"), 0 tipo de 

Vara (Givel , Previdenciaria, de Execur;:ao Fiscal etc) e a localidade (Gomarca -

ES). 

Exemplos: 

Do(a): Juiz(iza) de Direito da 2° Vara Givel do Juizo de Vito ria - ES; 

Do(a): Juiz(iza) de Direito da Vara Unica da Gomarca de Sao Domingos do 
Norte - ES. 

4. Indicar a pessoa a quem vai ser enderer;:ada a Requisir;:ao. Tratando-se de 

OPV, sera dirigida ao devedor. Sendo caso de Precatorio, sera dirigida ao 

Presidente do egregio Tribunal de Justir;:a do Estado do Espirito Santo .. 
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Niimero do Processo Indicar 0 numero 
a~o de 

da a~ao originaria ou 0 numero completo da 
(se for caso), pais a falta de algarismos torna 

do 
Requerenle Nome completo do benefieiario do crEidito. Em se tratando de a~ao 

plurima, colocar 0 nome do "cabe~a" da a~ao (se este tiver eredito a 

I 

Requisi<;ao de 
Pequeno Valor­
RPV 

Original 

Parcial 

Complementar 

da "e outr~" ou "e outros". 

Eo aquela relativa a erect ito cujo valor atualizado nao seja superior ao limites 
estabelecidos para 0 pagamento de OPV, nos termos constantes no C6digo 
de Normas. 

da primeira requisi~o de pagamento expedida 
ou a totalidade dos ereditos. 

Esclareee se e case de requisi~1\o de pagamento de parte do eredito 
(pareela incontroversa da exeeu~ao) 
Ou se e case da segunda requisi~o de pagamento expedida (Precat6rio 
ou RPV), relativa ao pagamento de valor residual que deixou de constar 
da requisi~o originaria porque, sebre a respeetiva certeza e liquidez, 
ainda nao havia transito em julgado; ou, ainda, aquela expedida para 0 

pagamento de ereditos nao incluidos na requisi~o originaria em razao de 
erro material i de ros de mora, 

Marcar com um ~X " se se trata de erect ito de natureza alimentar (salarios, vencimentos, 
proventos, pensoes, indeniza~oes por morte ou por invalidez) ou comum (demais easos), haja 
vista a prioridade prevista constitucionalmente para 0 pagamento dos creditos de 
natureza alimentar. Ademais, em confonnidade com 0 art. 100, § 2° da CF, devera ser 
informado, ainda, na hip6tese de credito de natureza alimenticia, se 0 titular tern, na data 
da expedi<;iio do precat6rio, 60 anos de idade ou mais, ou se e portador de doen<;a grave, 
definida na forma da lei. 
HONORARIOS ADVOCATlcIOS: sua classifica~o esta atrelada a natureza da obriga~o 
principal. Se esta for alimentar, os honorarios tambem ser1\o. Caso eontrMo, sera um erEidito 
comum. Essa observa~ao e valida para tanto para os honoranos sueumbeneiais quanto para os 
eontratuais. 

0- OAT AS DE REFERtNCIA (dlalmhlano) .l .'~.,;'. ' 

Data do ajuizamento do processo de conhecimento 

Data do transito em julgado do processo de conhecimento 

Data do transito em julgado dos embargos a execu~o (se 
opostos) 
Data does) Alvara(s) de Levantamento (se Requisicao 

Valor Total ja levantado mediante Alvara (em Reais) 

Ver item 08 das Considera¢es 
Gerais 
Ver item 09 das Considera¢es 
Gerais 
Ver itens 10 e 12 das 
Considera~oes Gerais 
Ver item 11 das Considera¢es 
Gerais 

Item 2 - Preenchimento dos demais campos 



58 

Item 3 - Considera!<oes gerais 

1. 0 presente modelo, aprovado pela Corregedoria Geral da Justic;a do Estado 

do Espirito Santo, nao devera ser alterado pelos Juizos. Qualquer 

divergencia devera ser comunicada a Corregedoria, para que esta tome 

as providencias cabiveis de forma a manter a uniformidade de 

procedimentos. 

2. Todos os quadros sao de preenchimento obrigat6rio. 

3. Nos casos em que houver beneficiarios com valores superiores ao limite para 

OPV e outros com valores inferiores, na mesma execu!<ao, devera ser 

expedido um Precat6rio para aqueles de valor superior e urna RPV -

Requisic;ao de Pequeno Valor para aqueles de valor inferior. 

4. As datas solicitadas no campo "D - DATAS DE REFER~NCIA" deverao ser 

preenchidas com dia, mes e ano. 

5. E obrigat6rio 0 preenchimento de CPF/CNPJ nos campos E e F. 

6. 0 juizo deprecante devera assinar todas as folhas da requisic;ao de 

pagamento, remetendo-a em uma (mica via . 

7. Nao confundir custas judiciais, que sao devidas ao Estado se houver 

condena<;:ao, com reembolso de custas, que e devido as partes. No caso de 

reembolso de custas, preencher com nome e CPF/CNPJ do beneficiario, se 

estiver sendo requisitada somente essa parcela, acrescida ou nao de 

honorarios advocaticios. 

8. Data do ajuizamento do processo de conhecimento: trata-se de inforrnac;ao 

obrigatoria e importante, tendo em vista que todas as ac;6es ajuizadas apos 31 

de dezembro de 1999 (exclusive) nao serao objeto de parcelamento, quando 

da expedic;ao de requisic;ao (Emenda Constitucional nO 30/2000 , art. 2°). 

9. Por ser obrigatoria a inforrnac;ao da data do transito em julgado do processo 

de conhecimento, fica vedada a expedic;ao de requisi!<ao em execu!<ao 

proviso ria de senten!<a (Emenda Constitucional nO 30/2000). 

10. Data do transito em julgado dos embargos a execuc;ao: trata-se de inforrnac;ao 

obrigatoria, nos casos de oposic;ao de embargos a execu<;:ao , necessaria, 
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inclusive, quando se tratar de requisigao de pagamento referente ao valor 

incontroverso (ver item 12), caso em que 0 trans ito em julgado sera parcial. 

11 . Data(s) e valor(s) do(s) Alvara(s): preencher com a(s) data(s) em que o(s) 

Alvara(s) foi(ram) expedido(s) e 0 valor total repassado. 

12. Expedigao de Precat6rio/RPV de valor incontroverso: pode ser expedido 

Precat6rio/RPV da parcela incontroversa da execugao, assim entendida 

aquela sobre a qual nao versa 0 recurso interposto, seja ele embargos a 

execugao, impugnagao, agravo de instrumento ou outro qualquer. Mesma que 

o recurso interposto seja recebido apenas no efeito devolutivo, ou, no caso de 

agravo, nao tenha side pleiteado ou deferido efeito suspensivo, nao e possivel 

a inclusao, em Precat6rio/RPV, de valores que ainda se encontram em 

discussao, devendo somente ser incluido 0 valor sobre 0 qual nao penda 

qualquer recurso. 

13. Quanto ao CPF: 

a) todos as beneficiarios deverao ter, obrigatoriamente, a seu pr6prio CPF, 

inclusive em se tratando de c6njuges elou dependentes; 

b) em caso de esp6lio, devera ser indicado a CPF do de cujus; havendo 

herdeiros habilitados nos autos, deverao ser indicados seus respectivos 

CPFs e os valores que cabem a cada um no rateio ; 

c) 0 CPF deve ser indicado com todos as 11 digitos . 

14. Quanta a data-base: 

a) deve ser indicado a dia/mes/ano em que as valores requisitados 

encontram-se atualizados; 

b) observar que, em alguns casas, a data em que a conta foi elaborada nao 

coincide com a data em que as valores encontram-se atualizados; 

c) diferentes beneficiarios pod em ter datas-base diversas; porem, um mesmo 

beneficia rio somente pode ter valores posicionados em urna (mica data. 

NOTA: quanta ao terma a quo para a atualizagao moneta ria e incidencia de juras , 

devera constar do Demonstrativo de Atualizagao que seguira anexo a requisigao 

de pagamento. 
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15. Somente pod em ser requisitados valores expressos em moeda corrente 

nacional (Real- R$). 

16. Honorarios advocaticios - a classificacao decorre da natureza da natureza da 

obrigacao principal. Se esta for alirnentar, os honorarios tambem terao essa 

classificacao. Caso contrario, sera um credito comum. Para fins da expedi,.ao 

da requisicao, tanto no caso no caso da requisi,.ao de pagarnento de 

precat6rio quanto de OPV, os honorarios sucumbenciais ou contratuais sao 

considerados como parte integrante do valor principal , sendo a sua 

classificacao como verba alimentar ou comum decorrente da natureza da 

obrigacao principal, a que fica atrelada . Assim, mesmo na hip6tese de 

renuncia para fins de enquadramento como OPV, 0 valor devido ao requerente 

somado aos honorarios advocaticios nao podera ultrapassar 0 valor maximo 

para a modalidade de requisi,.ao. Seguir 0 brocardo: "acess6rio segue 0 

principal". 

Eo vedada a expedicao de precat6rios complernentares ou suplementares de 

valor pago, bem como 0 fracionamento, reparticao ou quebra do valor da 

execucao para fins de enquadramento de parcela do total ao que disp6e 0 § 3D 

deste artigo. 

17. Eo vedado 0 fracionarnento de precat6rios com vistas ao enquadramento de 

parcela do total do credito como OPV e quebra da ordem de pagamento. 

18. As solicitacoes de pe,.as ou informacoes atinentes a Precat6rio expedido 

deveriio ser prioritariamente atendidas, no prazo de 10 dias, a tear do art. 526 

do C6digo de Normas, que, se ultrapassado, importara no cancelamento da 

requisicao anterior e expedicao de novo precat6rio (com novo numero), sendo 

determinante essa informacao no oficio a ser encaminhado ao T J/ES . 
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Disponiveis nos endereyos eletr6nicos informados nos 
artigos 614, 615, 616 deste C6digo de Normas. 
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ANEXO IX 

CERTIDAo NEGATIVA DE INCAPACIDADE CIVIL 

o Bel. 
Oficial do Registro Civil e Tabeliao de 
Notas de , p~r nomeayao 
na forma da Lei. 

CERTIFICA e da fe, atendendo a pedido verbal (ou escrito) de 
pessoa interessada que, revendo neste Cart6rio de 1° Oficio de 
Registro Civil a seu cargo , os Livros de Registro de EMANCIPA<;OES, 
INTERDI<;OES, TUTELAS, CURATELAS e AUS~NCIAS , nao 
encontrou , ate a presente data, nenhum registro referente a interdiyao 
e/ou curatela de 
-:-__________________ __ ,filho( 
a) de 

___ e _______________ _ 

Municipio - ES, (data) 
(Validade da Certidao) 

Assinatura do Oficial (ou substituto) 
Carimbo do Cart6rio 

ANEXOX 

Disponivel no endereyo eletronico informado no artigo 545, 
inciso VIII deste C6digo de Normas. 


