ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PODER JUDICIARIO
CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

PROVIMENTO N° 045/2011

Dispbe sobre as atribuicdes das unidades
administrativas da Corregedoria Geral da Justica do

Espirito Santo.

CONSIDERANDO que a Lei Complementar Estadual n® 566/2010, de 22 de julho de 2010,

estabeleceu nova estrutura administrativa da Corregedoria Geral da Justica;

CONSIDERANDO que o art. 27 da Lei Complementar n.° 566/2010 revogou, expressamente,
a Lei Complementar n.° 83/1996, que instituira o Regimento Interno da Corregedoria Geral

de Justica do Estado do Espirito Santo;

CONSIDERANDO que o art. 14 da Lei Complementar Estadual n°® 566/2010 determina que as
atribuicbes das unidades administrativas da estrutura organizacional do Tribunal de Justica

serdo fixadas através de resolucdo aprovada pelo Egrégio Tribunal Pleno;

CONSIDERANDO que o Egrégio Tribunal Pleno, por meio de disposi¢édo contida no art. 114, da
Resolucdo n.° 75/2010, decidiu que as atribui¢cbes dos setores administrativos diretamente

subordinados a Corregedoria Geral da Justica serdo estabelecidas em resolucdo propria;

CONSIDERANDO ser a Corregedoria Geral da Justica 6rgdo de fiscalizacdo, disciplina e
orientacdo administrativa, com jurisdicdo em todo o Estado, conforme o art. 35 da Lei

Complementar Estadual n® 234/02;
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RESOLVE:

TITULO|
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Esta Resolucdo estabelece a organizacdo e define as atribuicdes das unidades
administrativas da Corregedoria Geral da Justica.

Art. 2°. Encontram-se subordinados a Corregedoria Geral da Justica:

I- Chefia de Gabinete;

[I- Nucleo de Juizes Corregedores;

[1l- Assessoria Juridica;

IV- Assessoria de Planejamento e Fiscalizagdo das Serventias Judiciais e Extrajudiciais;
V- Secretaria de Monitoramento Judicial e Extrajudicial;

VI- Comissao Estadual Judiciaria de Adocao.

TITULOII
DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

Art. 3°. A Corregedoria Geral da Justica, com jurisdi¢do e atribuicdes administrativas em todo
o Estado, dispde das seguintes unidades administrativas, diretamente subordinadas ao
Corregedor-Geral da Justica:

[- GABINETE:
a) Chefia de Gabinete;
b) Nucleo de Juizes Corregedores;
c) Assessoria de Planejamento e Fiscalizag@o das Serventias Judiciais e Extrajudiciais;
c.1. Nucleo de Controle de Fundos.
d) Assessoria Juridica;
e) Comissdo Estadual Judiciaria de Adogao (CEJA).

Il - SECRETARIA DE MONITORAMENTO JUDICIAL E EXTRAJUDICIAL :
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a) Coordenadoria de Monitoramento de Foro Judicial e Extrajudicial;
a.1. Secdo de Monitoramento de Foro Judicial,
a.2. Secdo de Monitoramento de Foro Extrajudicial.

b) Coordenadoria de Monitoramento de Magistrados:
b.1. Secao de Controle e Analise de Dados Estatisticos;

b.2. Secéo Disciplinar.

TITULOII
UNIDADES DE ASSESSORAMENTO

CAPITULO |
DA CHEFIA DE GABINETE DO CORREGEDOR-GERAL

Art. 4°. A CHEFIA DE GABINETE DO CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICA tem como atribuigdes:

a) dirigir, orientar e coordenar as atividades do Gabinete no sentido de pronto e permanente
atendimento ao Corregedor-Geral;

b) supervisionar e controlar a recepc¢do, selecdo e encaminhamento do expediente e da
correspondéncia confidencial ou ndo confidencial do Corregedor-Geral, dando-lhe o destino
conveniente, de acordo com a natureza dos assuntos;

c) preparar e expedir toda a correspondéncia do Corregedor-Geral, efetuando registro e
arquivamento das respectivas cépias, preferencialmente em meio digital;

d) numerar os atos administrativos e a correspondéncia oficial a ser expedida, efetuar o
registro e arquivar, preferencialmente em meio digital, as respectivas copias;

e) manter sob sua guarda os papéis, documentos e arquivos digitais relativos ao
Corregedor-Geral ou os que, por sua natureza, devam ser guardados de modo reservado;

f) promover, por determinagdo do Corregedor-Geral, os contatos com as autoridades da
administracdo interna e externa ao Poder Judiciario Estadual;

g) coordenar as audiéncias e atendimento ao publico em geral, organizando a agenda de
compromissos do Corregedor-Geral;
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h) providenciar e controlar a requisicdo de diarias quando das viagens do Corregedor-Geral,
dos Juizes Corregedores e servidores da Corregedoria Geral da Justica;

i) verificar a necessidade de contratacdo de estagiarios para as diversas unidades
administrativas da Corregedoria Geral da Justica;

J) controle do arquivo em geral, do almoxarifado e patrimonio que estejam sob a
responsabilidade da Corregedoria Geral da Justica;

k) distribuir para as unidades competentes, segundo a natureza dos assuntos ou conforme 0s
respectivos despachos, a documentacdo, expedientes, peticbes, oficios e processos
iniciados, para instru¢do com as informacGes necessarias a subsidiar a adocdo de
providéncias por parte do Corregedor-Geral ou dos Juizes Corregedores;

[) controle de entrada e saida de toda a documentacdo, expediente e processos
encaminhados a Corregedoria Geral da Justica, bem como de sua movimentacao interna, via
protocolo, com subsequente langcamento dos dados no sistema informatizado, e eventual
transito destes aos demais setores do Tribunal de Justica;

m) supervisionar a definicdo da escala de férias dos servidores efetivos e comissionados da
Corregedoria Geral da Justica, sem prejuizo das atribuicdes especificas da Secretaria de
Gestao de Pessoas do Tribunal de Justica;

n) assistir o Corregedor-Geral na localizagdo funcional dos servidores efetivos lotados na
Corregedoria Geral da Justica, auxiliando-o na geréncia dos recursos humanos entre as
unidades administrativas internas, bem como na apuracdo da frequéncia dos servidores
lotados da Corregedoria Geral da Justica;

0) conferéncia e autuacdes de Consultas e Portarias;

p) superintender os servicos administrativos da Corregedoria Geral da Justica nos termos
estabelecidos no art. 10 da Lei Complementar n.° 566/2010.

q) zelar pelo cumprimento, pessoal ou por delegacdo a outros servidores lotados na
Corregedoria Geral da Justica, das atribuicGes mencionadas nas alineas anteriores, assim
como outras que o Corregedor-Geral incumbir;

r) elaborar relatorio anual da Chefia de Gabinete e o bienal da gestdo do Corregedor-Geral.

CAPITULO Il
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NUCLEO DE JUIZES CORREGEDORES

Art. 5°. O NUCLEO DE JUIZES CORREGEDORES, composto por 04 (quatro) Juizes de Direito de
Entrancia Especial indicados pelo Corregedor-Geral, tem como atribuicdes:

a) representar o Corregedor-Geral nas solenidades e atos oficiais, quando por ele indicado;

b) assessorar o Corregedor-Geral nos atos administrativos e disciplinares de sua
competéncia;

C) examinar e emitir pareceres em processos administrativos e disciplinares, despachando de
ordem do Corregedor-Geral nos expedientes sob seu exame;

d) presidir as comissdes de inquéritos administrativos, sindicancias e correi¢des ordinarias e
extraordinarias, bem como exercer, por delegacdo, outras atividades relacionadas com a
disciplina e a regularidade dos servi¢os do Foro Judicial e Extrajudicial;

e) sugerir ao Corregedor-Geral medidas que visem dinamizar o trabalho e aumentar a
produtividade das unidades judiciarias de la. Instancia, dos cartGrios extrajudiciais e da
Corregedoria Geral da Justica;

f) realizar visitas, inspecbes e correi¢des nas unidades judiciarias, segundo programa de
trabalho aprovado pelo Corregedor-Geral, apresentando relatérios peridédicos nos quais
consignara suas observagdes sobre a prestacao jurisdicional avaliada, propondo providéncias,
quando cabiveis;

g) orientar a Assessoria Juridica nos processos da relatoria do Corregedor-Geral junto ao
Conselho da Magistratura e ao Egrégio Tribunal Pleno, assim como nos demais
procedimentos que estiverem para decisao do Corregedor-Geral;

h) elaborar propostas, sugestdes e projetos para o aprimoramento dos servigos judiciarios,
que serdo submetidos a apreciacdo do Corregedor-Geral;

i) supervisionar e orientar as atividades da Assessoria de Planejamento e Fiscalizagédo das
Serventias Judiciais, da Assessoria Juridica, da CEJA e da Secretaria de Monitoramento
Judicial e Extrajudicial;

j) interagir com o Conselho Nacional de Justica, quando autorizado pelo Corregedor-Geral.

Art. 6°. Os Juizes Corregedores tém jurisdicdo e competéncia administrativa para agir, onde,
quando e como se fizer ou se tornar necessario, a critério do Corregedor-Geral.
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CAPITULO I
DA ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO E FISCALIZACAO DAS SERVENTIAS JUDICIAIS E
EXTRAJUDICIAIS

Art. 7°. A ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO E FISCALIZAQAO DAS SERVENTIAS JUDICIAIS E
EXTRAJUDICIAIS tem como atribuicdes:

a) planejar, coordenar, orientar e dirigir as atividades referentes a cobranca, recolhimento
de custas, emolumentos e outras receitas de interesse do Poder Judiciario Estadual;

b) propor e analisar a edicdo de atos normativos que versem sobre a uniformizacdo do
entendimento acerca da correta aplicacdo do Regimento de Custas e Emolumentos do
Estado;

C) propor e analisar a revisao e atualizacdo das tabelas que integram o Regimento de Custas
e Emolumentos do Estado e outros instrumentos normativos que versem sobre célculo,
cobranca e recolhimento de receitas de interesse do Poder Judiciario estadual;

d) propor e analisar a racionalizacdo, informatizacdo e implementacdo de medidas de
melhoria dos procedimentos e das rotinas pertinentes as atividades da contadoria judicial;

e) orientar notérios e registradores quanto a correta aplicacdo do Regimento de Custas e
Emolumentos do Estado, do uso do Selo Digital de Fiscalizacdo e dos atos normativos
editados pela Corregedoria Geral da Justica;

f) orientar os contadores judiciais, respeitadas as disposi¢es contidas no Codigo de Normas
da Corregedoria Geral da Justica, quanto ao recolhimento de custas, despesas e taxas, a
operacionalizacdo de calculos de liquidacdo de maior complexidade e os demais
procedimentos correlatos;

g) responder consultas de magistrados, servidores, notarios, registradores e demais
interessados sobre a legislacdo e as normas aplicaveis as custas, aos emolumentos e as
matérias correlacionadas;

h) fiscalizar os valores da arrecadacdo de taxas relativas aos servicos judiciais, custas
processuais e emolumentos de serventias extrajudiciais;

i) elaborar procedimentos para o controle das receitas destinadas ao FUNEPJ originadas nas
Contadorias;
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j) gerenciar o sistema de aquisi¢do, controle, fiscalizagdo e uso dos selos digitais nos atos
cartorarios extrajudiciais;

k) gerenciar o sistema de coleta de dados dos atos cartorarios, promovendo o vinculo do selo
digital ao ato;

[) propor normatizacdo de matéria referente a selos de fiscalizag&o, fisicos ou digitais, bem
como referente a sistemas de coletas de dados de atos cartorarios;

m) orientar por via eletrdnica e, excepcionalmente, por meio telefénico, quanto a eventuais
alterac6es ocorridas no uso do selo digital de fiscalizacao;

n) processar feitos, prestar informagdes, emitir pareceres e solver ddvidas em procedimentos
administrativos que envolvam aquisi¢cdo, guarda e uso dos selos fisicos e digitais de
fiscalizagéo;

0) elaborar os procedimentos para controle das receitas destinadas ao FARPEN, FUNEP] e
FADESPES, em consonancia com o disposto na Ordem de Servi¢co n.° 001/2001;

p) assegurar o suporte técnico as comissdes formadas no ambito da Corregedoria Geral da
Justica e do Tribunal de Justica para tratar de assuntos relativos a matérias contabeis, de
cobranga, recolhimento, controle e fiscalizacdo de custas e emolumentos e outras receitas de
interesse do Poder Judiciario Estadual;

g) organizar e operacionalizar o0 apoio e auxilio a atuacdo dos Juizes Corregedores em
atividades de orientacdo, planejamento e fiscalizagdo das serventias judiciais e extrajudiciais;

r) levantar, disponibilizar e organizar os dados estatisticos relacionados a cobranca de custas
e emolumentos, uso do selo digital e fisico, além de outras informac@es Uteis e necessarias,
relativas a entrada de receitas das unidades do foro judicial ou extrajudicial, a ser objeto de
correi¢do, inspecdo ou fiscalizacdo, sugerindo a abordagem de situagdes, problemas e
irregularidades pontuais e previamente identificadas;

s) examinar, quando solicitado, relatérios oriundos de correicdes, inspecdes, auditorias e
intervencbes realizadas pela Corregedoria Geral da Justica, pelos Juizes de Direito ou
servidores nas contadorias judiciais e nos servicos extrajudiciais, propondo, ao final, se
cabivel, a adocao das providéncias administrativas pertinentes;

t) assessorar na elaboracdo e execucdo de projetos referentes as atividades contabeis de
cobranga, recolhimento, controle e fiscalizagdo de custas, emolumentos e outras receitas de
interesse do Poder Judiciario Estadual;

u) elaborar propostas, sugestdes e projetos para o aprimoramento dos servicos judiciarios;
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V) manter atualizados os dados histdricos dos indexadores econdmicos e financeiros;
w) elaborar o relatério anual das atividades de sua unidade administrativa;

X) cumprir o disposto no art. 125 do Codigo de Normas quando da restituicao de custas pagas
indevidamente;

y) cumprir outras tarefas que forem atribuidas pelo Corregedor-Geral.

SECAO |
DO NUCLEO DE CONTROLE DE FUNDOS

Art. 8°. 0 NUCLEO DE CONTROLE DE FUNDOS tem como atribuices:

a) desempenhar atividades sob orientacdo, planejamento e supervisao da ASSESSORIA DE
PLANEJAMENTO E FISCALIZACAO DAS SERVENTIAS JUDICIAIS E EXTRAJUDICIAIS;

b) analisar os relat6rios de recolhimento de custas e emolumentos;

c) acompanhar o ressarcimento dos atos gratuitos praticados pelas serventias extrajudiciais,
sem prejuizo da competéncia legal do SINOREG;

d) organizar e cadastrar dados relativos a pedidos de reembolso de atos gratuitos, definidos
em legislacdo especifica;

e) processar o cancelamento de selos fisicos remanescentes, furtados, roubados, extraviados
ou inutilizados por serventias, providenciando a elaboracdo do aviso respectivo e sua
publicacdo no Diario de Justica, bem como encaminhamento a empresa fornecedora para a
devida destruicao;

f) instruir os pedidos de restituicdo, devolucdo e cancelamento de receitas destinadas ao
FUNEPJ, FARPEN E FADESPES;

g) fiscalizar os valores pertinentes ao produto da arrecadagdo de taxas relativas aos servicos
judiciais, custas processuais e emolumentos das serventias extrajudiciais;

h) cumprir outras tarefas atribuidas pela ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO E FISCALIZACAO
DAS SERVENTIAS JUDICIAIS E EXTRAJUDICIAIS.

CAPITULO IV
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DA ASSESSORIA JURIDICA DO CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICA
Art. 9°. A ASSESSORIA JURIDICA tem como atribuicdes:

a) assessorar diretamente o Corregedor-Geral nos processos em tramitagdo no Conselho da
Magistratura e no Tribunal Pleno, bem como nas matérias pertinentes a fun¢édo tipica
correicional do Foro Judicial e Extrajudicial;

b) assessorar os Juizes Corregedores, quando por eles solicitado;

c) assessorar diretamente o Corregedor-Geral na confeccdo de pecas de informagdo que
servirdo de resposta as requisicdes emanadas de autoridades judiciais, assim como do
Conselho Nacional de Justica e demais autoridades administrativas internas ou externas ao
Poder Judiciario, catalogando-os e armazenando-os preferencialmente em meio digital;

d) realizar, sob a orientacdo e determinacéo do Corregedor-Geral ou dos Juizes Corregedores,
estudos e pesquisas de legislacdo, jurisprudéncia e doutrina, aplicaveis aos expedientes de
competéncia da Corregedoria Geral da Justica levando-os a apreciacao final, catalogando-os
e armazenando-os preferencialmente em meio digital;

e) colaborar na elaboragéo, revisdo, atualizagdo e modifica¢do dos atos administrativos de
competéncia do Corregedor-Geral da Justica, em especial, provimentos, instrugdes
normativas, Codigos, Portarias e Manuais;

f) examinar e emitir pareceres e pecas de informacdo em processos administrativos e
disciplinares submetidos a exame, podendo solicitar, de ordem do Corregedor-Geral da
Justica, informacdes e dados necessarios junto as unidades internas da Corregedoria Geral da
Justica;

g) elaborar relatério anual das atividades de sua unidade administrativa;

h) expedir oficios-circulares;

i) cumprir outras tarefas atribuidas pelo Corregedor-Geral ou pelos Juizes Corregedores.

CAPITULO V
COMISSAO ESTADUAL JUDICIARIA DE ADOCAO (CEJA)

Art. 10. A CEJA tem como atribuicbes, sem prejuizo daquelas ja contidas no Provimento
017/10:
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a) proceder a analise e emissao de parecer em todos 0s processos de pedido de habilitacdo
para adog¢éo internacional;

b) acompanhar os estagios de convivéncia das criancas e dos adolescentes com as familias
estrangeiras para fins de adog¢éo, elaborando parecer/laudo;

C) visitar e inspecionar as instituicdes de acolhimento em todo o Estado, quando autorizado
pelo Corregedor-Geral;

d) acompanhar e dar atendimento as criancas e adolescentes que vivam em programas de
acolhimento, emitindo pareceres, quando necessario;

e) preparar as criangas e adolescentes disponibilizados para adogéo internacional;

f) realizar outras atividades afins demandadas pela Corregedoria Geral da Justica ou, quando
for o caso, pelas Varas com competéncia em matéria de Infancia e Juventude;

g) elaborar propostas, sugestdes e projetos para o aprimoramento dos servi¢os judiciarios,
que serdo submetidos a apreciacdo do Corregedor-Geral;

h) elaborar relatério anual das atividades de sua unidade administrativa.

TITULOIV
SECRETARIA DE MONITORAMENTO JUDICIAL E EXTRAJUDICIAL

Art. 11. A SECRETARIA DE MONITORAMENTO JUDICIAL E EXTRAJUDICIAL é unidade
gerencial-administrativa responsavel pela execucdo das atividades de controle, fiscalizacao,
orientacdo e disciplina desenvolvidas pela Corregedoria Geral da Justica, e se organiza em
coordenadorias e se¢Oes, da seguinte forma:

| - Coordenadoria de Monitoramento do Foro Judicial e Extrajudicial;
a) Secao de Monitoramento do Foro Judicial;
b) Se¢do de Monitoramento do Foro Extrajudicial.

Il - Coordenadoria de Monitoramento de Magistrados:
a) Secdo de Controle e Analise de Dados Estatisticos;
b) Secdo Disciplinar.

10
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Art. 12. A SECRETARIA DE MONITORAMENTO JUDICIAL E EXTRAJUDICIAL tem como
atribuicdes:
a) auxiliar diretamente as atividades atinentes ao Nucleo de Juizes Corregedores;

b) executar atividades que Ihe sejam atribuidas pelo Corregedor-Geral da Justica ou pelos
Juizes Corregedores;

c) arquivar os relatérios, termos e comunica¢des referentes as inspecGes e correicdes
ordinarias e extraordinarias realizadas;

d) organizar a agenda dos Juizes Corregedores, bem como coordenar as audiéncias e
atendimento ao publico em geral, observadas as orienta¢des da Chefia de Gabinete;

e) elaborar relatério anual das atividades dos Juizes Corregedores;

f) supervisionar e controlar a recepcao, selecdo e encaminhamento de expedientes e das
correspondéncias destinadas aos Juizes Corregedores, confidenciais ou nao;

g) manter sob sua guarda os papéis e documentos relativos aos Juizes Corregedores,
promovendo, por determinacdo daqueles, os contatos com os demais Juizes de Direito e/ou
atinentes ao desempenho de suas fungoes;

h) anotar as providéncias ordenadas pelo Corregedor-Geral aos Juizes Corregedores, bem
como acompanhar o cumprimento da diligéncia “ordenada”, com subsequente informacao as
autoridades competentes;

i) adotar medidas administrativas preparatérias das atividades correcionais;

j) programar, orientar, dirigir, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar, no ambito de suas
atribuicbes, as Coordenadorias e SecOes, na busca da realizagdo das metas, propostas e
diretrizes tracadas pelo Corregedor-Geral;

k) supervisionar todos os sistemas e programas de controle em execu¢do nas Coordenadorias
e SecOes especializadas, com a consequente avaliacdo dos relatérios mensais de
desempenho, identificando as unidades judiciarias com resultados insatisfatorios e
informando ao Corregedor-Geral;

[) propor treinamento e cursos de aperfeicoamento ou especializacdo para os funcionarios
lotados nas Coordenacdes e Se¢des da Secretaria;

m) publicar os atos e expedientes outros que devam ser do conhecimento publico, por
ordem do Corregedor-Geral, bem como gerenciar e atualizar o sitio eletrénico da
Corregedoria Geral da Justica;

11
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n) elaborar propostas, sugestdes e projetos para o aprimoramento dos servigos judiciarios,
que serdo submetidos a apreciacdo do Corregedor-Geral e dos Juizes Corregedores;

0) expedir Oficios-Circulares;

p) orientar e monitorar 0 cumprimento das recomendacdes, Resolucdes e Portarias do
Conselho Nacional de Justica, da Presidéncia do Tribunal de Justica e da Corregedoria Geral
da Justica;

q) expedir certiddes, declaracbes e atestados relativos aos expedientes processados,
devidamente autorizados pelo Corregedor-Geral, que as assinara;

r) prestar informac6es que forem solicitadas pelos Desembargadores, partes e procuradores,
mantendo o necessario sigilo.

CAPITULO |
DA COORDENADORIA DE MONITORAMENTO DO FORO JUDICIAL E EXTRAJUDICIAL

Art. 13. ACOORDENADORIA DE MONITORAMENTO DO FORO JUDICIAL E EXTRAJUDICIAL tem
como atribuicdes:

a) organizar e preparar informacdes referentes as demandas e aos resultados da correi¢do no
foro judicial e extrajudicial para subsidiar decisdes, preparacdo de relatérios e outras
providéncias;

b) organizar e manter atualizado as informacgdes acerca de eventuais sanc¢des disciplinares
impostas aos delegatarios do Foro Extrajudicial;

¢) informar a Secretaria de Gestdo de Pessoas a imposicao de san¢des disciplinares aos
servidores do Poder Judiciario;

d) processar as Sindicancias, 0s Inquéritos Administrativos e Processos Administrativos e
Disciplinares dos Servidores da Corregedoria Geral da Justica, do Foro Judicial e Extrajudicial,
assim como aqueles instaurados por determinacéo de 6rgaos superiores internos e externos
(Conselho Nacional de Justica, Superior Tribunal de Justica, Conselho da Magistratura,
Tribunal Pleno etc.);

12
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e) centralizar e distribuir as determinacgdes judiciais, por meio eletronico, de bloqueio e
desbloqueio de bens iméveis em virtude de ordens judiciais;

f) realizar buscas em Cartdrios de Registro Civil e Tabelionato, em procedimentos de natureza
social originarias de juizados de direito, defensorias puablicas, ONGs, Ministério Publico,
Defensoria Pablica e outros;

g) subscrever, quando autorizado pelo Corregedor-Geral, os mandados de notificacdo e
intimacao.

SECAO |
DA SECAO DE MONITORAMENTO DO FORO JUDICIAL

Art. 14. A SECAO DE MONITORAMENTO DO FORO JUDICIAL tem como atribuicées:

a) organizar e analisar os dados estatisticos das serventias judiciais constantes dos sistemas
de controle de processos (e-Jud, eprocess, Siep. Projudi, Sistema de 22 Instancia, Justica
Aberta etc), encaminhando o resultado ao Nucleo de Juizes Corregedores;

b) desenvolver, implantar e aperfeicoar sistema on-line ou virtual de fiscaliza¢cdo ou auditoria
nos cartorios judiciais, em parceria com a Secretaria de Tecnologia da Informacdo e sob a
coordenacao dos Juizes Corregedores;

C) reunir, organizar e sistematizar dados estatisticos e informac@es extraidas dos relatérios
das correi¢des ou inspecdes que sirvam de base ao aprimoramento das atividades dos 6rgdos
integrantes da Justica de 1° grau, especialmente das serventias do foro judicial e dos
gabinetes dos magistrados ;

d) remeter para o arquivo, quando determinado, os processos e expedientes findos;

e) informar ao Setor de Gestdo de Pessoas, para fins de atualizacdo de assentamentos
individuais dos servidores da Justica e empregados contratados, os procedimentos
administrativos de cunho disciplinar, penas disciplinares impostas, louvores e outras
informacoes pertinentes;

f) processar as reclamacdes relativas ao cumprimento das cartas precatérias pelos Juizos e
Comarcas, com subsequente anotacao dos resultados;

g) executar outras atividades delegadas.
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SECAO I
DA SECAO DE MONITORAMENTO DE FORO EXTRAJUDICIAL

Art. 15. A SECAO DE MONITORAMENTO DO FORO EXTRAJUDICIAL tem como atribuicdes:

a) desenvolver, organizar e administrar banco de dados e informacdes de todos os cartérios
extrajudiciais do Estado do Espirito Santo, assim como manter arquivados os dados
funcionais dos delegatérios efetivos, interinos, e interventores dos servicos extrajudiciais;

b) padronizar os procedimentos operacionais e administrativos de controle e fiscalizagcdo dos
servicos publicos prestados pelos cartérios extrajudiciais;

c) desenvolver metodologia de fiscalizagdo dos cartérios extrajudiciais;

d) criar mecanismos de comunica¢do com 0s usuarios dos servicos prestados pelos cartérios
extrajudiciais;

e) organizar os dados estatisticos e informacgdes extraidas dos relatérios das correigdes ou
inspecbes para que possam servir de base a estudos para adequacdo dos cartorios
extrajudiciais as disposicdes da Lei Federal 8.935/94 e ao Cédigo de Normas;

f) remeter, para arquivamento, e por determinacdo superior, 0s processos e expedientes
findos;

g) organizar e preparar informac@es referentes as demandas e aos resultados da correi¢ao
em cada servico notarial e de registro, para subsidiar decisdes, preparacdo de relatérios e
outras providéncias;

h) manter devidamente atualizada a RELACAO GERAL DE VACANCIA, conforme exigéncia do

Conselho Nacional de Justica, devendo providenciar, com a autorizagdo do Corregedor-Geral,
sua publicagdo semestral nos meses de janeiro e julho.

CAPITULO Il
DA COORDENADORIA DE MONITORAMENTO DE MAGISTRADOS

Art. 16. ACOORDENADORIA DE MONITORAMENTO DE MAGISTRADOS tem como atribuigdes:
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a) recebimento e registro informatizado de documentacdo, expediente e processos
encaminhados a Corregedoria Geral da Justica, com consequiente fornecimento do respectivo
comprovante, e anotacdo da procedéncia, data, assunto, entrada, despachos, andamento e
outros dados que possam interessar ao Servico;

b) responsabilizar-se pelo controle e regularidade da remessa dos relatérios das atividades
forense e outros afetos as suas atividades, especialmente os relatérios exigidos pelo
Conselho Nacional de Justica e Supremo Tribunal Federal,

¢) manter controle permanente e atualizado da produtividade dos Juizes e das respectivas
Vara(s) na(s) quais o0 mesmo estiver atuando;

d) prestacéo de informagdes sobre a movimentacéo, localiza¢do ou solugao dos processos;

e) operacionalizar o apoio a atuacdo dos Juizes Corregedores no processamento das acdes
correicionais relativas aos Juizes de Direito;

f) apoiar, quando necessario ou solicitado pelos Juizes Corregedores, a instrucdo de
sindicancias ou processos administrativos instaurados;

g) arquivar, por determinacéo superior, 0s processos solucionados, bem como documentos e
expedientes outros;

h) adotar, em parceria com a Secretaria de Gestdo de Pessoas e a Chefia de Gabinete, as
providéncias administrativas necessarias a realizacdo do procedimento de vitaliciamento dos
juizes substitutos;

i) elaborar e remeter mensalmente ao Conselho Nacional de Justica os dados identificadores

dos procedimentos disciplinares instaurados, observando, para tanto, os modelos
disponibilizados pelo préprio;

SECAO |
DA SECAO DE CONTROLE E ANALISE DE DADOS ESTATISTICOS DE MAGISTRADOS

Art. 17. A SEQAO DE CONTROLE E ANALISE DE DADOS ESTATISTICOS DE MAGISTRADOS tem
como atribuicdes:

a) elaborar os mapas estatisticos de todo 0 movimento processual na Justica de 1° grau;
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b) verificar a regularidade do encaminhamento mensal de mapas estatisticos e de relatérios
dos Juizes de primeira instancia, pelos respectivos juizos e comarcas;

¢) controle dos dados estatisticos do movimento forense das comarcas para fins de apuracao
e analise pelo Corregedor-Geral e Juizes Corregedores;

d) confeccionar relatérios para promoc¢do e remoc¢do de juizes, com base nas estatisticas
elaboradas;

e) efetivacdo de todos e quaisquer levantamentos estatisticos solicitados pelo
Corregedor-Geral e pelos Juizes Corregedores, bem como a prestacéo de informacdes.

SECAO I
DA SECAO DISCIPLINAR DE MAGISTRADOS

Art. 18. A SECAO DISCIPLINAR DE MAGISTRADOS tem como atribuicdes:

a) conferéncia e autuacdo das representacOes, documentos e expedientes recebidos,
inclusive as Correigdes Parciais, bem como de sua movimentacao interna, com subseqiente
langcamento dos dados no sistema informatizado;

b) efetivacdo da tramitacdo de Inquéritos Administrativos, representacfes e outros
documentos entre a Corregedoria Geral e o Tribunal de Justica;

c) cuidar da execucgdo das atividades delegadas pela Coordenadoria de Monitoramento de
Magistrados;

d) oficiar solicitando informaces, assim como dar ciéncia da decisdo exarada;
e) subscrever, quando autorizado pelo Corregedor-Geral, os mandados de notificacdo e

intimacao.

TITULOV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 19. Com a finalidade de superintender as atividades administrativas, poderda o
Corregedor-Geral da Justica designar outras atribuicdes aos diversos setores administrativos
diretamente ligados ou subordinados a Corregedoria Geral da Justica.
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Art. 20. Esta resolucéo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando disposi¢des em
contrario.

Vitéria/ES, 28 de dezembro de 2011.

Desembargador CARLOS HENRIQUE RIOS DO AMARAL
Corregedor-Geral da Justica
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