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MODELO DE RELATORIO DE INSPECAO NOS SERVICOS NOTARIAIS E DE REGISTRO

* TABELIONATO DE NOTAS *

Comarca/Entrancia

Juiz(a) Diretor(a) do Foro

Municipio/Distrito

Serventia

Delegatario

Substituto Legal

OBSERVACAOQ: Este modelo de relatdrio deve ser utilizado como documento auxiliar das inspecdes, sem
prejuizo de ser verificado o cumprimento de todas as disposicbes legais e normativas vigentes, ainda que
ndo relacionadas neste documento.

1. Mantém arquivadas as certidGes e os documentos necessarios a lavratura de escrituras relacionadas as
transagdes imobilidrias, consoante o disposto na Lei Federal 7.433/85 e Decreto 93.240/86?
[ 1SIM [ 1NAO

Observacses:

2. Mantém fichario de cartdes de autdgrafo (art. 627, V, CN)?
[ 1SIM [ 1NAO

Observacses:

3. No reconhecimento de firmas, dentre os requisitos exigidos, tem sido mencionada a sua espécie
(autenticidade ou semelhanca), bem como o nome do signatéario por extenso e de modo legivel (art.
690, CN)?

[ 1SIM [ 1NAO

Observagdes:
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Nos atos de reconhecimento de firmas, quando o usudrio solicita, no mesmo atendimento, o
reconhecimento da firma da mesma pessoa em mais de um documento, é realizada a cobran¢a de um
Unico ato de busca (art. 16, §52, Prov. 040/2011-CGJ)?

[ 1SIM [ 1NAO

Observacoes:

E observada a vedacdo do reconhecimento de firma em documentos sem data, pds-datado, incompleto
ou que contenha espacgos em branco (art. 700, CN, alterado pelo Prov. 05/2012, DJ 27/02/2012)?
[ 1SIM [ 1NAO

Observacées:

Mantém Livro indice, mediante fichas ou por meio de banco de dados informatizado (art. 636, IV, CN)?
[ 1SIM [ 1NAO

Observacées:

Decorrido o prazo de 30 (trinta) dias da data da lavratura, a escritura ndo assinada pelas partes
faltantes é declarada incompleta (art. 643, CN)?
[ 1SIM [ ]NAO

ObservacGes:

Na transmissdo inter vivos, os emolumentos devidos pela lavratura de escrituras sdao calculados por
imdvel e/ou ato notarial integrante do respectivo instrumento publico, prestando as informacdes
devidas no arquivo de remessa do selo digital (art. 1137, CN, alterado pelo Prov. 07/2012, DJ
12/03/2012)?

[ 1SIM [ 1NAO

Observacoes:

O tabelido, substituto ou escrevente, bem como as demais pessoas que comparecem aos atos,
rubricam todas as folhas utilizadas? As rubricas sdo colhidas na margem que ndo é destinada a
encadernacdo (art. 642, CN)?
[ 1SIM [ 1NAO

Observacées:
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Nos livros de folhas soltas, logo que concluidos, sdo lavrados os termos de encerramento, com
posterior encadernacdo (art. 570, CN)?
[ 1SIM [ 1NAO

Observacoes:

A partir do inicio da vigéncia do Selo Digital, na confec¢do e na renovagdo dos cartGes de registro de
firma é utilizado o Selo Digital de fiscalizacdo (art. 99, Prov. 040/2011-CGJ; Anexo lll <ID_ATO 18>;
Anexo IV <EQLG27>)?

[ 1SIM [ 1NAO

Observacses:

Na hipétese acima, o nimero do Selo Digital é identificado e impresso por transcricdo manuscrita (art.
42, Paragrafo Unico, Prov. 042/2011-CGJ)?
[ 1SIM [ 1NAO

Observacoes:

O titular da serventia remete ao SINOREG-ES, até o 152 (décimo quinto) dia de cada més subseqliente
ao da lavratura, relacdo dos inventdrios, partilhas, separacbes, divorcios, testamentos e suas
revogacdes realizadas no més anterior (art. 619, CN)?

[ 1SIM [ 1NAO

Observacdes:

Preenche, obrigatoriamente, antes da assinatura do ato, ficha padrdo ou cartdo de autégrafo das
partes que pratiquem atos translativos de direitos, de outorga de poderes, de testamento ou de
relevancia juridica (art. 627, X, CN)?

[ 1SIM [ 1NAO

Observagdes:
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15. O Livro de Registro de Assinaturas para Reconhecimento de Firma Auténtica ou Verdadeira contém
todos os elementos constantes do art. 686 do Codigo de Normas?
[ 1SIM [ 1NAO

Observacdes:

16. Foram sanadas todas as irregularidades apontadas no relatério da inspegao realizada no ano anterior?
[ 1SIM [ 1NAO

Observacdes:

17. OUTRAS OBSERVACOES:

18. SUGESTOES PARA ESTE MODELO DE RELATORIO DE INSPEGAO:

19. Fica estabelecido o prazo de ( ) dias para cumprimento das recomendacgdes
constantes deste Relatério, devendo o(a) Delegatario(a) adotar as providéncias a seu cargo e informar a
respeito ao(a) MM. Juiz(a) de Direito, até o término do prazo determinado.

Juiz(a) de Direito Delegatario(a)



